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FECHA DEL INFORME: 29 – ABRIL – 2026  

 

DATOS DEL CONTRATO 

CONTRATISTA: MAYERLY CARDOZO GARCIA 

IDENTIFICACION: 1.094.889.846 

NUMERO CONTRATO: 013 - 2026 

FECHA DE INICIO  22/01/2026 

FECHA DE FINALIZACION: 30/06/2026 

SUPERVISOR: JUAN MANUEL ESPINOSA FERLA 

 

PERIODO:  DESDE ABRIL HASTA: ABRIL 

ANEXOS DEL INFORME: REGISTRO FOTOGRÁFICO 

 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN Y ASESORÍA PARA EL DESARROLLO DEL BANCO DE PROGRAMAS 
Y PROYECTOS DE INVERSIÓN DE LA SECRETARÍA DE PLANEACIÓN DEL MUNICIPIO DE BELÉN DE LOS ANDAQUÍES, CAQUETÁ. 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

1. Desarrollar el objeto del contrato bajo el principio de la buena fe, con fundamento en su leal saber y entender. 

• En cumplimiento del objeto contractual, he desarrollado cada una de las actividades asignadas con responsabilidad, 
compromiso y diligencia, actuando bajo el principio de buena fe. Durante el periodo reportado, he aplicado mis conocimientos 
técnicos en la formulación, revisión y seguimiento de proyectos bajo la metodología MGA, brindando apoyo oportuno a las 
dependencias y organizaciones que lo han requerido. 

Así mismo, he garantizado la organización de la información, el acompañamiento técnico y la entrega oportuna de los 
productos, contribuyendo al fortalecimiento del banco de programas y proyectos del municipio. 
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2. Elaborar y actualizar los planes de acción anuales de las dependencias de la Administración Municipal, asegurando su 
alineación con el Plan de Desarrollo Municipal, los lineamientos presupuestales vigentes y las metas institucionales. 

• En cumplimiento de esta obligación contractual, se brindó acompañamiento técnico a las diferentes dependencias de la Administración 
Municipal en la elaboración y actualización de sus Planes de Acción Anuales, garantizando su coherencia y alineación con el Plan de 
Desarrollo Municipal vigente. 
Se realizó la revisión de metas, indicadores y actividades programadas por cada dependencia, verificando su correspondencia con los 
programas y subprogramas establecidos en el Plan de Desarrollo, así como su viabilidad presupuestal conforme a los lineamientos 
financieros y techos asignados. 
Igualmente, se efectuó la consolidación y ajustes necesarios para asegurar que los planes de acción reflejen metas claras, medibles y 
acordes con los objetivos institucionales, fortaleciendo la planeación estratégica y el seguimiento a la gestión administrativa. 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

3. Concertar con cada dependencia las metas y actividades a incluir en los planes de acción, consolidar la información 
suministrada, verificar su coherencia técnica y normativa, y entregar un documento final por cada dependencia, debidamente 
revisado y avalado por los responsables 

• En cumplimiento de esta obligación, se realizaron mesas de trabajo y jornadas de concertación con cada una de las dependencias de 
la Administración Municipal, con el fin de definir y ajustar las metas, actividades e indicadores a incluir en los respectivos Planes de 
Acción. 
 
Durante este proceso, se consolidó la información suministrada por cada dependencia, efectuando la verificación de su coherencia 
técnica, su alineación con el Plan de Desarrollo Municipal, el marco normativo aplicable y los lineamientos presupuestales vigentes. 
Posteriormente, se realizaron los ajustes pertinentes y se estructuró el documento final por cada dependencia, el cual fue debidamente 
revisado y avalado por los responsables, garantizando claridad en las metas institucionales y fortaleciendo el proceso de planeación y 
seguimiento de la gestión administrativa. 
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4. Apoyar la formulación de proyectos con base a la metodología establecida por el Departamento Nacional de Planeación DNP, 
metodología general ajustada MGA WEB, conforme a las necesidades de la comunidad y conformidad con los programas y 
proyectos establecidos en las normas vigentes y en el plan de desarrollo Municipal. 

• Se brindó apoyo en la formulación de proyectos conforme a la metodología establecida por el Departamento Nacional de Planeación 
(DNP), a través de la Metodología General Ajustada – MGA WEB, atendiendo las necesidades de la comunidad y asegurando su 
coherencia con los programas y proyectos definidos en las normas vigentes y en el Plan de Desarrollo Municipal. 

 

Sector BPIN Nombre del Proyecto Inicio 

Agricultura y 
desarrollo 
rural 202600000008324 

Mejoramiento de la producción agropecuaria en el 
municipio de   Belén De Los Andaquíes 2026 

Agricultura y 
desarrollo 
rural 202500000048535 

Fortalecimiento de la ciencia, tecnología e innovación 
agropecuaria en el municipio de Belén De los Andaquíes,  
Caquetá 2026 

Agricultura y 
desarrollo 
rural 202600000007150 

Fortalecimiento de la producción y comercialización 
agrícola de viveros y el apoyo a cadenas productivas en el 
municipio de  Belén De Los Andaquíes 2026 

Agricultura y 
desarrollo 
rural 202600000007170 

Apoyo al Programa de Medicina Preventiva Animal en el 
Municipio de  Belén De Los Andaquíes 2026 

Ambiente y 
desarrollo 
sostenible 202600000007406 

Fortalecimiento de la resiliencia climática mediante 
acciones integrales de restauración y conservación 
ambiental en el municipio de  Belén De Los Andaquíes 2026 

Ambiente y 
desarrollo 
sostenible 202600000007149 

Fortalecimiento de capacidades técnicas y productivas 
para el desarrollo de negocios sostenibles en el municipio 
de Belén De Los Andaquíes 2026 

Cultura 202500000049535 

Fortalecimiento de la promoción y acceso efectivo a 
procesos culturales y artísticos en el municipio de Belén 
De los Andaquíes, Caquetá 2026 

Deporte y 
Recreación 202500000049852 

Servicio de fomento a la recreación, la actividad física y el 
deporte para desarrollar entornos de convivencia y paz en 
Belén De los Andaquíes, Caquetá 2026 

Educación 202600000007572 
Fortalecimiento de la atención educativa integral a 
estudiantes del municipio de Belén De Los Andaquíes 2026 
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Educación 202600000006398 

Mejoramiento de la infraestructura y condiciones 
locativas de los establecimientos educativos del municipio 
de Belén De Los Andaquíes 2026 

Educación 202600000007509 

Fortalecimiento Integral Para el Acceso y Permanencia 
Educativa en Establecimientos Oficiales del Municipio 
Belén De Los Andaquíes 2026 

Gobierno 
Territorial 202500000050100 

Fortalecimiento del buen gobierno para el respeto y 
garantía de los derechos humanos en el municipio de 
Belén De Los Andaquíes 2026 

Gobierno 
Territorial 202500000050082 

Fortalecimiento a la gestión y dirección de la 
administración "Compromiso y Liderazgo por Belén De los 
Andaquíes”, Caquetá 2026 

Gobierno 
Territorial 202500000050150 

Fortalecimiento de la convivencia y la seguridad 
ciudadana en el municipio de Belén De los Andaquíes, 
Caquetá 2026 

Inclusión 
social y 
reconciliación  202500000050257 

Desarrollo integral de la primera infancia a la juventud, y 
fortalecimiento de las capacidades de las familias de 
niñas, niños y adolescentes de Belén De Los Andaquíes 2026 

Inclusión 
social y 
reconciliación  202500000049838 

Fortalecimiento a la inclusión social y productiva para la 
población en situación de vulnerabilidad en Belén De los 
Andaquíes, Caquetá 2026 

Inclusión 
social y 
reconciliación  202600000006169 

Prestación del servicio de atención integral a las personas 
mayores a través de centro vida del municipio de Belén 
De Los Andaquíes 2026 

Inclusión 
social y 
reconciliación  202500000049599 

Asistencia, atención y reparación integral a las víctimas 
del municipio de Belén De los Andaquíes, Caquetá 2026 

Inclusión 
social y 
reconciliación  202600000008217 

Implementación de servicios integrales de atención para 
personas con discapacidad en el municipio de Belén De 
Los Andaquíes 2026 

Justicia y del 
derecho 202600000008174 

Fortalecimiento del servicio de bienestar a la población 
privada de la libertad en el municipio de Belén De Los 
Andaquíes 2026 

Justicia y del 
derecho 202600000008162 

Fortalecimiento al Acceso a la Justicia y la Articulación 
Institucional en el Municipio Belén De Los Andaquíes 2026 

Minas y 
Energía 202500000049950 

Consolidación productiva del sector de energía eléctrica 
en el municipio de Belén De los Andaquíes, Caquetá 2026 

Salud y 
protección 
social 202500000049498 

Asistencia en aseguramiento y prestación integral de 
servicios de salud en el municipio de Belén De los 
Andaquíes, Caquetá 2026 
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Salud y 
protección 
social 202500000049889 

Servicio de inspección, vigilancia y control en salud 
publica en el municipio de Belén De los Andaquíes, 
Caquetá 2026 

Salud y 
protección 
social 202500000041453 

Implementación del plan de salud pública de 
intervenciones colectivas (PIC)  en el municipio de Belén 
De los Andaquíes, Caquetá 2026 

Transporte 202500000050052 
Mejoramiento y mantenimiento de la infraestructura vial 
del municipio de Belén De los Andaquíes, Caquetá 2026 

Transporte 202600000007185 

Mejoramiento, rehabilitación y reducción del riesgo en la 
infraestructura vial en el Municipio de  Belén De Los 
Andaquíes 2026 

Vivienda, 
Ciudad y 
Territorio 202500000050314 

Fortalecimiento del acceso a soluciones de vivienda 
urbana y rural en el municipio de Belén De los Andaquíes, 
Caquetá 2026 

Vivienda, 
Ciudad y 
Territorio 202500000041479 

Servicio de acceso de la población a los servicios de agua 
potable y saneamiento básico en el municipio de Belén 
De los Andaquíes, Caquetá 2026 

Vivienda, 
Ciudad y 
Territorio 202500000050288 

Ordenamiento territorial y desarrollo urbano en el 
municipio de Belén De los Andaquíes, Caquetá 2026 

 

 

 
 

5. Apoyar y asesorar a las diferentes dependencias del municipio en los trámites y ajustes de los diferentes proyectos de 
inversión en el aplicativo PIIP. 
 

 

• Se está brindando el apoyo y asesoría permanente a las diferentes dependencias del municipio en la gestión, formulación, ajustes y 
trámites de los proyectos de inversión, asegurando su adecuado registro, actualización y cumplimiento de los lineamientos técnicos en 
el aplicativo PIIP. 
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6. Llevar los consecutivos de cada uno de los proyectos que se generan en la plataforma y registrarlo en el banco de 
proyectos. 

• Se llevó el control y seguimiento de los consecutivos asignados a cada uno de los proyectos generados en la plataforma, realizando su 
respectivo registro y actualización en el Banco de Proyectos, garantizando el orden, la trazabilidad y la correcta gestión de la 
información. 
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7. Apoyar los diferentes planes de acción en los proyectos de inversión con sus respectivas actividades y apoyar en la 
elaboración del plan operativo de inversiones (POAI). 

• Se apoya a las diferentes secretarias de la administración para el debido manejo de los planes de acción, dando cumplimiento a las 
metas establecidas y aprobadas en el PDM  
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8. Apoyo a los secretarios de la administración en la elaboración de las solicitudes de CDP de los  
proyectos de inversión 
 
 

• Se realizo el debido acompañamiento a las diferentes secretarias para la correcta solicitud de cdp. 
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9. Realizar de manera física los proyectos formulados y almacenarlos en los archivos de la administración 
 

• se lleva a cabo la impresión de los proyectos de inversión formulados para la vigencia 2026. 
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10. Asistir y participar cuando sea requerido en reuniones, comités y eventos en desarrollo del objeto contractual. 
 

• Se ha realizado la participación a las diferentes reuniones que se han convocado. 
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11. Las demás que designe el supervisor o que se requieran de acuerdo a la naturaleza del objeto contractual. 
 

• Se asistió y participó activamente, cuando fue requerido, en reuniones relacionados con el desarrollo del objeto contractual, 
aportando insumos técnicos y realizando el acompañamiento necesario para el cumplimiento de las actividades asignadas. 

 

 
 
12. Mantener indemne al municipio frente a cualquier reclamación proveniente de terceros que tenga como causa las 

actuaciones del contratista, obligación que perdurará por el término de duración del contrato, a su liquidación, y por un 
año más. 

• Se dio cumplimiento a la obligación de mantener indemne al municipio frente a cualquier reclamación proveniente de terceros 
derivada de las actuaciones del contratista, garantizando el ejercicio responsable de las funciones durante la ejecución del 
contrato. 

 
 
13. Apoyar a la organización, conservación y custodia del archivo físico y digital de los proyectos presentados al Banco de 

Programas y Proyectos de Inversión Pública 

• Se apoyó la organización, conservación y custodia del archivo físico y digital de los proyectos presentados al Banco de Programas 
y Proyectos de Inversión Pública, garantizando el orden, la integridad y la adecuada disponibilidad de la información. 
 

 
 
14. Responder por los elementos, bienes, información, que se pongan a su disposición para la ejecución del contrato, 

propendiendo, en todo caso, por su conservación y uso adecuado. 
 

• Se respondió de manera adecuada por los elementos, bienes e información puestos a disposición para la ejecución del contrato, 
garantizando su correcta conservación, manejo responsable y uso adecuado conforme a los fines contractuales. 

 
 
15. Asistir a las reuniones y sesiones de trabajo que sean programadas por la Oficina de Planeación municipal. 

 

• Se asistió oportunamente a las reuniones y sesiones de trabajo programadas por la Oficina de Planeación Municipal, participando 
activamente y aportando insumos técnicos para el adecuado desarrollo de las actividades y el cumplimiento de los objetivos 
institucionales. 
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16. Afiliarse al sistema de seguridad social y permanecer afiliado por el término de ejecución del presente contrato (salud, pensión y 
riesgos laborales). 

• Se cumplió con la afiliación y permanencia en el Sistema de Seguridad Social Integral durante todo el término de ejecución del 
contrato, garantizando la cobertura en salud, pensión y riesgos laborales conforme a la normatividad vigente. 

 
 
17. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión de la orden o 

contrato. 

• Se mantiene estricta reserva y confidencialidad sobre la información conocida con ocasión de la orden o contrato, haciendo uso 
responsable de la misma y dando cumplimiento a los principios de confidencialidad y reserva institucional. 

 
 
18. Presentar al supervisor del contrato, informe mensual, durante el plazo contractual, donde se indique el grado de 

avance de las actividades, y adjuntar los soportes correspondientes. 

• Se presenta al supervisor del contrato el informe mensual correspondiente durante el plazo contractual, indicando el grado de 
avance de las actividades desarrolladas y adjuntando los soportes requeridos. 

 
 
 
19. Entregar al Municipio toda la información en medio físico y magnético que recopile durante el desarrollo del presente 

contrato y en razón de su objeto, debidamente legajada y clasificada, en la forma que disponga la oficina, empleado o 
funcionario encargado o con funciones de archivo municipal. 

• Por lo pronto, la información recopilada en desarrollo del contrato ha sido entregada de manera digital, debidamente organizada 
y clasificada, quedando pendiente la entrega en medio físico conforme a los lineamientos establecidos por la oficina encargada 
del archivo municipal. 

 
 

RECOMENDACIONES:  

No hay recomendaciones 
 

 
 
 
 
 

____________________________________ 
MAYERLY CARDOZO GARCIA 

Prestación de servicios  
C.C. 1.094.889.846 

 


