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Fecha de Elaboración: PERIODO CORRESPONDIENTE DEL 22 DE MARZO DE 2026 AL 21 

DE ABRIL DE 2026. 

 

 

Informe parcial Informe Final: 
 

 

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

NOMBRE Y APELLIDOS DEL 

CONTRATISTA 

YESSICA PAOLA HUDSON RIVAS 

N° DE CONTRATO: 3728-2026 

FECHA DEL CONTRATO: 22/01/2026 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO 

ABOGADA LA SECRETARIA DEL INTERIOR Y 

CONVIVENCIA CIUDADANA EN EL MARCO DEL 

PROYECTO MEJORAMIENTO DE LA ATENCIÓN A 

USUARIOS EN LAS COMISARÍAS DE FAMILIA DEL 

DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS. 

NO. RUT/ CÉDULA: 1.047.442.709 

FECHA DE INICIO: 22 - 01- 2026 

FECHA DE TERMINACIÓN: 21 – 05 - 2026 

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL 

SERVICIO: 

SECRETARIA DEL INTERIOR Y CONVIVENCIA 

CIUDADANA, (Comisaria de familia localidad 3) 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: BRUNO ENRIQUE HERNANDEZ RAMOS 

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo comprendido entre 

el día 22 del mes de Marzo del año 2026 , al día 21 del mes de Abril  del año 2026, las siguientes actividades 

relacionadas con el objeto contractual: 
 

2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

ITEM OBLIGACIONES 

CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1 Brindar asesoría  y  orientar al Para el cumplimiento de esta obligación no fue posible su 
 usuario sobre las consultas ejecución en este periodo. toda vez que, no fueron designadas 
 jurídicas  que  realicen  en  las por la Comisaria de Familia. 
 comisarías de familia relacionadas  

 con el proyecto denominado  

 mejoramiento de la atención a  

 usuarios en las comisarías de  

 familia del distrito de  

 Cartagena de indias.  
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2 Emitir conceptos verbales y escritos 

sobre los asuntos sometidos a su 

consideración específicamente 
respecto del apoyo a los usuarios 

que requieran los servicios de las 

comisarías de familia del distrito de 
Cartagena. 

En desarrollo de esta obligación, se emitieron 25 estudios de 

casos de Procesos de Violencia Intrafamiliar, en los cuales se 

revisaron los conceptos del equipo interdisciplinario adscrito al 

Despacho, a fin de determinar las medidas de protección más 

adecuadas, teniendo en cuenta las particularidades de cada 

caso, de conformidad con la normativa vigente. 

3 Asesorar jurídicamente a la 

comunidad en materia de derecho de 

familia, con especial énfasis en 

temas relacionados con custodia de 

menores, fijación y cumplimiento de 

cuotas alimentarias, así como demás 

asuntos conexos, en el marco del 

proyecto denominado mejoramiento 

de la atención a usuarios en las 

comisarías de familia del distrito de 

cartagena de indias. 

En desarrollo de esta obligación, se realizaron actividades de 

orientación jurídica y articulación interinstitucional que 

permitieron garantizar el acceso a la justicia de las partes los 

procesos VIF, Dichas acciones incluyeron la proyección de 

autos y fallos en los que se ordenó remisión oportuna a 

entidades competentes, el seguimiento a medidas de 

protección, la elaboración de informes por parte del equipo 

interdisciplinario, y el acompañamiento en audiencias. Estas 

actuaciones evidencian el cumplimiento integral de la 

obligación contractual, asegurando una atención eficiente y en 

los derechos de los usuarios. 

4 Presentar los reportes e información 

asociada a las labores a través de los 

medios establecidos por la secretaria 

del interior y convivencia ciudadana. 

En cumplimiento de esta obligación, se presenta a la Secretaría 

del Interior y Convivencia Ciudadana, el registro de 25 

actuaciones y seguimiento diligenciado por la Suscrita y se 

soportan las evidencias a través de archivos que demuestran 

las labores realizadas. 

5 Proyectar y sustanciar las respuestas 

de los derechos de petición, quejas, 

consultas, solicitudes, reclamos que 

le sean asignadas. 

En cumplimiento de esta obligación, respondí un derecho de 
petición, presentado por la señora Ketty Estella Ruiz Campillo. 

6 Asistir a las reuniones que le sea 

requerido por la supervisión y/o el 

jefe inmediato para atender asuntos 

jurídicos relacionados con el 

proyecto. 

Durante el período reportado, asistí a una (1) reunión 

convocada por mi jefe inmediato con el propósito de atender 

asuntos jurídicos relacionados con el proyecto. En estos 

espacios se realizó la revisión de los procesos en curso, el 

análisis del estado de los expedientes, así como la definición 

de criterios jurídicos aplicables a los casos revisados, con el fin 

de garantizar una adecuada gestión y cumplimiento de las 
actividades del proyecto. 

7 Las demás que sean asignadas por la 

supervisión y guarden relación con 

el objeto contractual. 

Se realizaron actividades de organización, estructura y 

ordenamiento tanto en  el aspecto  formal como 

procedimental de los expedientes archivos contentivos de 

procesos apertura dos de violencia en el contexto de familia, 

en relación con el proyecto denominado fortalecimiento y 

promoción al acceso a la justicia desde la casa de justicia y 

comisaria de  familia en   el distrito de 

Cartagena  de  indias  proyecto fortalecimientos 

y promoción al acceso a la casa de justicia desde la casa de 

justicia y comisarías de familia en el distrito. 
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BRUNO HERNANDEZ RAMOS 
Secretaria del Interior y Convivencia 
Ciudadana 
Firma del supervisor 

 

 

 

 
YESSICA PAOLA HUDSON RIVAS 
NOMBRE DEL CONTRATISTA 

 

 

 

 

 

VoBo pago de seguridad social. 

 

 

 

 
MELIDA AGAMEZ JULIO 

Coordinadora de grupo 

 

 

3. ANEXOS: 

OBLIGACION #2: Emitir conceptos verbales y escritos sobre los asuntos sometidos a su 

consideración específicamente respecto del apoyo a los usuarios que requieran los 

servicios de las comisarías de familia del distrito de Cartagena. 

OBLIGACION # 3: Asesorar jurídicamente a la comunidad en materia de derecho de 

familia, con especial énfasis en temas relacionados con custodia de menores, fijación y 

cumplimiento de cuotas alimentarias, así como demás asuntos conexos, en el marco del 

proyecto denominado mejoramiento de la atención a usuarios en las comisarías de 

familia del distrito de Cartagena de indias. 

 

OBLIGACION # 4: Presentar los reportes e información asociada a las labores a través de 

los medios establecidos por la secretaria del interior y convivencia ciudadana. 

 

OBLIGACION # 5: Proyectar y sustanciar las respuestas de los derechos de petición, 

quejas, consultas, solicitudes, reclamos que le sean asignadas. 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
Código: GDOGC01- 
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 

Fecha: 04/03/2024 

 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 4 de 10 

  
 

 

 
 

 

 



 
 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
Código: GDOGC01- 
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 

Fecha: 04/03/2024 

 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 5 de 10 

  

 

 

 
 

 

 



 
 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
Código: GDOGC01- 
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 

Fecha: 04/03/2024 

 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 6 de 10 

  
 

 

 
 

 



 
 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
Código: GDOGC01- 
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 

Fecha: 04/03/2024 

 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 7 de 10 

  
 

 

 
 

 

 
 



 
 ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 

Código: GDOGC01- 
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 

Fecha: 04/03/2024 

 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 8 de 10 

  
 

 
 

 
 

 

 

 

 



 
 ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 

Código: GDOGC01- 
F007 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 2.0 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTIÓN DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACIÓN Y DISEÑO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES 

 

Fecha: 04/03/2024 

 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Página 9 de 10 

  

OBLIGACION # 6 Asistir a las reuniones que le sea requerido por la supervisión y/o el jefe 

inmediato para atender asuntos jurídicos relacionados con el proyecto. 
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 OBLIGACION #7 Las demás que sean asignadas por la supervisión y guarden relación 

con el objeto contractual. 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


