
EVIDENCIAS N. 1 

CLAUDIA PATRICIA LIZARAZO FIGUEROA 

ITEM ACTIVIDADES GENERALES ACTIVIDADES ESPECIFICAS 

1.  

Apoyar la gestión documental que sirva como 

insumo en las contestaciones de demandas, 

tramite de conciliaciones y en general, 

cualquiera que corresponda a la Oficina 

Jurídica. 

Se brindó apoyo en la atención al ciudadano, sobre 

información de las EASL, todo lo relacionado con 

tramites y documentación requerida, en horario de 

8:00am a 5:00pm. 

 

 

2.  

 

Apoyar la gestión de los profesionales de la 

Oficina Jurídica en la gestión de poderes, 

búsqueda de registros y radicados, impresión 

de trámites en medios físicos. 

 

 

Se apoyó en la gestión de resoluciones y certificados 

de entidades sin ánimo de lucro, proceso # 280987657- 

28900300- # 283400034 

 

 



ITEM ACTIVIDADES GENERALES ACTIVIDADES ESPECIFICAS 

3.  

 

Prestar apoyo en la entrega de los soportes 

de registros de derechos de petición a los 

auxiliares administrativos a cargo. 

 

Se realizó la entrega de los soportes correspondientes 

a los registros de derechos de petición a los auxiliares 

administrativos, garantizando su adecuada radicación y 

seguimiento dentro de los tiempos establecidos, como 

respuesta a las solicitudes del Ministerio del Deporte 

respecto a las ligas. 

 

 

4.  

 

Prestar apoyo a los abogados en la entrega 

de los documentos relacionados con las 

actuaciones a su cargo. 

 

Se gestionó el recaudo, revisión y clasificación de la 

documentación, con el propósito de elaborar las 

certificaciones y resoluciones solicitadas.  

 

 



ITEM ACTIVIDADES GENERALES ACTIVIDADES ESPECIFICAS 

5.  

 

Apoyar la gestión documental del grupo de 

Entidades sin ánimo de lucro, y en general, 

cualquiera que corresponda a la Oficina 

Jurídica. 

 

 

Se realizó la organización, clasificación y foliación de 

los expedientes del archivo de la Oficina Jurídica, 

aplicando los lineamientos de gestión documental 

establecidos por la entidad. 

 

6.  

 

Realizar la búsqueda de la información 

correspondiente para los procedimientos de 

reconstrucción de expedientes relacionados 

a las funciones propias de la oficina jurídica. 

 

 

Se brindó apoyo en la búsqueda de los expedientes que 

reposan en el archivo de la Oficina jurídica para realizar 

la construcción de los casos requeridos. 

 

 

 



ITEM ACTIVIDADES GENERALES ACTIVIDADES ESPECIFICAS 

7.  

 

Las demás actividades que sean requeridas 

en concordancia con el objeto del contrato. 

 

Se organizó y se revisó la documentación solicitada a 

las entidades para sus respectivos tramites. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


