
 

 
 
 
 
 
 

             600-DC-CPC-2026. 
 

LA SUSCRITA JEFE DE LA DIVISIÓN DE CONTRATOS DE LA UNIVERSIDAD DE CARTAGENA 
EN VIRTUD DEL CONTRATO QUE SE RELACIONA A CONTINUACIÓN:  

 
CONTRATO: UC-CPS-89-2026 (V. Docencia) 

CONTRATISTA: PAULA ANDREA HERRERA GOMEZ 
TIPO DE IDENTIFICACIÓN: Cedula de Ciudadanía  

N° DE IDENTIFICACIÓN: 1.007.255.516 
SUPERVISOR: Jefe Departamento Postgrados Facultad Ciencias Sociales y 

Educación 
OBJETO CONTRACTUAL: Prestación de servicios para desempeñar el cargo de asistente 

administrativo de admisiones 2, de la Especialización en Didáctica 
y TIC, para llevar a cabo todas las funciones administrativas y 
académicas necesarias para asegurar el normal desarrollo y 
cumplimiento de los objetivos del programa que se oferta en la 
modalidad virtual. 

 
Se permite certificar que ha recibido los siguientes documentos de ejecución contractual 
requeridos para la constitución del expediente y el pago correspondiente a la cuota No. 4 de 12 
              

DOCUMENTOS SI                    
Informe de ejecución  X 
Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato  X 
Pagos de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, planilla No. 
9501730713   X 

 
 
La presente certificación se expide a petición del interesado en la Ciudad de Cartagena de 
Indias D. T. y C., el día 27 de abril de 2026 
 
 
 
RD00600-2026 
Krystie Margarita Herrera Bossio 
Jefe División de Contratos 
 
 
Código de verificación  ee9f9314abeabce9c081978339c75037bbabb204 usted podrá consultar en el siguiente enlace 
la veracidad de la firma del documento https://serviciosdigitales.sistemasudec.com/index.php/secretaria-
general/verificar-firma 

 
 

https://serviciosdigitales.sistemasudec.com/index.php/secretaria-general/verificar-firma
https://serviciosdigitales.sistemasudec.com/index.php/secretaria-general/verificar-firma


 
 GESTIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS Y 

LEGALES CÓDIGO: FO-JU/CT-006 

CONTRATOS  VERSIÓN: 00 

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO  FECHA: 24-11-2022 

 
 

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA 
Nombre del Contratista: PAULA ANDREA HERRERA GÓMEZ 
Número de Identificación: 1007255516 

 
 

2. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 
No. del contrato UC-CPS-89-2026 Fecha del contrato 1/26/2026 
Fecha de inicio del contrato 1/27/2026 Fecha de terminación 

del contrato 
12/31/2026 

Valor total del contrato $36.960.000 No. RP 210 
Objeto del contrato Prestación de servicios para desempeñar el cargo de asistente administrativo de 

admisiones 2, de la Especialización en Didáctica Y TIC, para llevar a cabo todas las 
funciones administrativas y académicas necesarias para asegurar el normal desarrollo y 
cumplimiento de los objetivos del programa que se oferta en la modalidad virtual. 

 
3. INFORMACIÓN DE LA SEGURIDAD SOCIAL 
No. De planilla:  9501730713 
Valor pensión $280.200 Valor salud $218.900 
Valor ARL $9.200 Mes pagado Abril 
Fecha de pago 4/9/2026 

 
4. INFORMACIÓN DETALLADA DEL PAGO AL CONTRATISTA 

Cuenta de cobro No.: 4 

Valor por cobrar: $3.080.000 

 
5. OBSERVACIONES  

 
6. INFORMACIÓN DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 

Nombre del supervisor: Milton Cabrera Fernández 

Cargo del supervisor: Jefe de Posgrado de la Facultad de Ciencias Sociales y Educación. 

Revisado y Aprobado para pago:  SI 
 

X NO  

Firma: 
 

 

 

 

 

 
 



 
 GESTIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS Y 

LEGALES CÓDIGO: FO-JU/CT-007 

CONTRATOS  VERSIÓN: 00 

INFORME DE ACTIVIDADES FECHA: 24-11-2022 

 
 

1.​ INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA 
Nombre del Contratista: Paula Andrea Herrera Gómez 
Número de Identificación: 1007255516 Tipo de Identificación:   CC   

 
2.​ INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

Número de contrato: UC-CPS-89-2026 

Fecha de Inicio del Contrato: 27     01 2026 Fecha de Terminación de Contrato 31 12 2026 

Valor total del contrato: 36.960.000  Número de compromiso presupuestal- RP: 210 

Objeto del contrato: Prestación de servicios para desempeñar el cargo de asistente administrativo de admisiones 2, de la 
Especialización en Didáctica y TIC, para llevar a cabo todas las funciones administrativas y 
académicas necesarias para asegurar el normal desarrollo y cumplimiento de los objetivos del 
programa que se oferta en la modalidad virtual. 

 
3.​ INFORMACIÓN DETALLADA DEL PAGO AL CONTRATISTA 

Cuenta de 
cobro: 4 Factura: N/A Número de pago 

correspondiente a la vigencia: 4 de 12 

Periodo informado desde: 01 04 2026 Hasta:    30 04 2026 

Valor por cobrar en números:  3.080.000 

 
4.​ DETALLE DE INFORME DE ACTIVIDADES DE CONFORMIDAD CON LA OBLIGACIÓN 

N
° 

OBLIGACIÓN ACTIVIDADES 

1 

Enviar comunicados programas 
virtuales en el marco del proceso 
de titulación. 

Redactar un comunicado claro y conciso que detalle, fechas claves y plazos establecidos 
para la entrega de documentos para los diferentes procesos de grado, específicos de 
cada fecha establecida por la secretaria general de la universidad de Cartagena. De igual 
forma se envían comunicados oficiales a los estudiantes de los programas virtuales sobre 
los lineamientos institucionales y documentos necesarios para este proceso. Los 
mensajes se difunden a través del correo institucional y plataformas de comunicaciones 
académicas, garantizando a los estudiantes el acceso oportuno a la información   

2 
Socializar de manera sincrónica 
y asincrónica del proceso de 
titulación de los estudiantes.   

Esta actividad fue sustituida por videos instructivos donde se le especifica por paso 
como diligenciar y cargar cada documento para proceso de titulación.  

3 

Realizar seguimiento y gestión 
del cumplimiento de los pasos 
del proceso de titulación 
institucional.  

Supervisar que los estudiantes cumplan con todos los pasos y requisitos necesarios 
para completar su titulación. Se efectuó un seguimiento individual a cada estudiante, 
verificando el cumplimiento de los requisitos establecidos para le proceso de titulación 
por programa. Esto incluyo la revisión de cada uno de los requisitos establecidos por 
cada programa y documentación cargada en la plataforma académica. Se enviaron 
mensajes personalizados a quienes presentaron retrasos o inconvenientes para 
ingresar, descargar o diligenciar los documentos.  

4 

Gestionar la recepción de 
diplomas y actas de grado 
programas virtuales.  

Se recibieron diplomas y actas de grado del programa de Maestría en Recursos digitales 
y Especialización en Didáctica y Tic, emitidos por la Universidad de Cartagena. A demás 
se verificaron la exactitud de los datos en las besas de datos y asegurando su correcta 
organización. Posteriormente, se almacenaron de manera segura y se actualizo el 
registró de control correspondiente, garantizando la trazabilidad de los documentos.  

5 

Gestionar el envió y entrega de 
diplomas y actas de grado 
programas virtuales. 

Se coordino la logística para el envío y la entrega física de los diplomas y actas de grado 
de cada programa a los estudiantes, confirmando direcciones y enviando a las empresas 
de mensajería Servientrega y garantizando la recepción en los plazos estipulados. En los 
casos de entrega presencial, se organizo la citación y entrega directa a los graduados 
especificando día y hora, dejando constancia en actas de recibido.  

 
 
 
 
 



 
 GESTIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS Y 

LEGALES CÓDIGO: FO-JU/CT-007 

CONTRATOS  VERSIÓN: 00 

INFORME DE ACTIVIDADES FECHA: 24-11-2022 

 

6 

Dar respuesta de derechos a 
derechos de petición, resolver 
inquietudes a los estudiantes 
sobre el proceso de titulación.  

Se atendieron de manera oportuna las solicitudes formales recibidas por medio de 
derechos de petición y correos institucionales. Cada consulta fue analizada y respondida 
con base en la normatividad institucional asegurando claridad y prontitud. Asimismo, se 
registraron las respuestas en una base de datos para fines de control y seguimiento, y se 
canalizaron inquietudes complejas hacia las dependencias pertinentes.   

7 

 

Realizar seguimientos 
académicos a estudiantes del 
programa de Especialización en 
Didáctica y tic.  (cumplimiento/ 
activación si se requiere del 
curso o tarea) 

 

Se reviso el programa académico de los estudiantes en la plataforma del programa, 
confirmando la entrega y cumplimiento de las tares establecidas. En los casos en que se 
evidencio incumpliendo, se realizaron llamadas informativos y recordando 
personalizados, además de le envió correo a la ingeniera encargada para la apertura de 
aquellos módulos que se encontraban cerrados. Todo los anterior relacionado a la base 
de registro de seguimiento académico.  

 

 

 

8 

 

 

 

 

Brindar acompañamiento 
estudiantil (inquietudes sobre 
cursos y desempeño académico)  

 

Se brindó acompañamiento académico a los estudiantes que presentaron dudas sobre el 
desarrollo de sus cursos, retroalimentando su desempeño y aclarando inquietudes 
respecto a tareas, evaluaciones y actividades en plataforma con apoyo del área 
académica. Además, se mantuvo comunicación constante por correo institucional y 
llamada telefónica para garantizar que los estudiantes reciban la información sobre su 
estado académico.  

 

9 

 

Realizar seguimiento a los 
estudiantes que reprueben 
asignaturas (un mes máximo 
para evaluar si tiene justificación 
valida) 

 

Se efectuó un control detallado de los estudiantes que reprobaron asignaturas, revisando 
sus calificaciones y realizando llamadas telefónicas para conocer las causas del bajo 
rendimiento las cuales se relacionada en la base de registro de seguimiento. Además, Se 
les otorga un plazo según la información suministrada y las actividades pendientes. 

 

 

1
0 

 

 

Realizar seguimiento a 
estudiantes deserción.  

 

Se monitoreó de manera semanal a los estudiantes que interrumpieron sus estudios o 
presentaron señales de deserción. Para ello, se analizaron sus registros académicos, se 
realizaron llamadas y envíos de correos institucionales para conocer las causas del 
abandono e informando al área académica para su debido estudio.  

 

 

 

11 

 

 

 
Las demás que la coordinación 
requiera en desarrollo de los 
procesos de la Maestría en 
Recursos Digitales Aplicados a 
la Educación. 

 

Se tiene en cuenta el constante apoyo en la coordinación de la Maestría en Recursos 
Digitales Aplicados a la Educación en la organización y ejecución de actividades 
académicas y administrativas que se requieran por parte de la organización para el 
desarrollo del programa. 

1
2 

 

Asumir el pago de los impuestos 
naciones, departamentales y 
distritales que surjan con 
ocasiones del presente contrato 
y el pago de las cuentas que se 
causen en opción de este.  

Se gestionó el cumplimiento de las obligaciones tributarias del mes de septiembre 
derivadas del contrato, incluyendo la verificación y pago oportuno de impuestos 
nacionales, departamentales y distritales. Asimismo, se procesaron y registraron las 
cuentas por pagar generadas durante el periodo contractual, asegurando que todas las 
obligaciones económicas fueran atendidas dentro de los plazos legales y garantizando la 
transparencia financiera del proceso. 
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ANEXOS 

 

 

 

 
 
 
 
 

Firma del contratista 

 
 
 

INFORMACIÓN DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 

Nombre del supervisor: Milton Cabrera Fernández 

Cargo del supervisor: Jefe de Posgrados Facultad de Ciencias Sociales y Educación  
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 1007255516 HERRERA GOMEZ PAULA ANDREA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Kr 74 Dg 31f-76 torre b apto 904 CARTAGENA-BOLIVAR 6791603 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0 $508,300

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0 $508,300

Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0 $508,300

1 CC 1007255516 HERRERA PAULA                  23030
1

30 $1,750,905 $280,200 EPS002 30 $1,750,905 $218,900 0 $0 $0 14-25 30 $1,750,905 0.522% $9,200 0 $0 $0 No $508,300

Total         Afiliados( 1) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0 $508,300

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-04 2026-04 209057498 9501730713 I 2026/05/07 2026/04/09 BANCO DAVIVIENDA 0 $508,300
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Planilla Resumen

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $280,200 $0 $0 $280,200

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $280,200 $0 $0 $280,200

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,200 $0 $0 $9,200

     COLMENA 14-25 800,226,175 3 1 $9,200 $0 $0 $9,200

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $218,900 $0 $0 $218,900

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $218,900 $0 $0 $218,900

TOTAL 1 $508,300 $0 $0 $508,300
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