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Villeta de San Miguel,

Sefior

JUAN PABLO RODRIGUEZ DELGADO

C.C. 1.016.005.989-0

Direccion: CR 103 A 18 A 30 SEC FONTIBON
Ciudad: Bogota D.C.

E-mail: juanpablopjs@hotmail.com
Teléfono 1: 3112104680

Asunto: Aceptacion de oferta — Contrato de Arrendamiento No. 178— 2026

Teniendo en cuenta la evaluacién final surtida dentro del PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No.
MC 022-2026, que tiene por objeto: “ARRENDAMIENTO DE UN BIEN INMUEBLE, PARA EL FUNCIONAMIENTO
DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL Y SUS DEPENDENCIAS, UBICADO EN LA
JURISDICCION DEL MUNICIPIO DE VILLETA, CUNDINAMARCA.”, se procede a efectuar la aceptacion de la
oferta.

En virtud de lo anterior y teniendo en cuenta que la oferta presentada por JUAN PABLO RODRIGUEZ DELGADO
identificado C.C. 1.016.005.989-0, fue la oferta que cumplid con los requisitos de caracter juridico, técnico y
economico establecidos en la Invitacion publica, se acepta la oferta presentada el 29/04/2026 04:49 PM, la cual
junto con esta aceptacion constituyen, para todos los efectos, el contrato con base en lo cual se efectuara el
respectivo registro presupuestal.

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO No. 178 - 2026
JUAN PABLO RODRIGUEZ DELGADO

DATOS DEL C.C. 1.016.005.989-0
CONTRATISTA Direccién: CR 103 A 18 A 30 SEC FONTIBON

Ciudad: Bogota D.C.

E-mail: juanpablopjs@hotmail.com

Teléfono 1: 3112104680
OBJETO Y ARRENDAMIENTO DE UN BIEN INMUEBLE, PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL
ESPECIFICACIONES ARCHIVO CENTRAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL Y SUS DEPENDENCIAS,
TECNICAS UBICADO EN LA JURISDICCION DEL MUNICIPIO DE VILLETA, CUNDINAMARCA.

De acuerdo con el presente estudio realizado por la Secretaria Administrativa y de
Gobierno, teniendo en cuenta las condiciones propias de la contratacion estatal, los
requerimientos técnicos que se exigen son los sefialados a continuacion:

< UNIDAD DE
No. DESCRIPCION MEDIDA
ARRENDAMIENTO DE UN BIEN INMUEBLE, PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL
1 ARCHIVO CENTRAL DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL Y SUS M2
DEPENDENCIAS, UBICADO EN LA JURISDICCION DEL MUNICIPIO DE
VILLETA, CUNDINAMARCA CON UNA EXTENSION APROXIMADA DE 330 M2.
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1. CONDICIONES TECNICAS DEL SUMINISTRO

v'  Estandares de Infraestructura: El inmueble debe estar ubicado dentro del
perimetro urbano del Municipio de Villeta, con facil acceso a transporte publico y
vias principales, para la prestacion del servicio.

Estas instalaciones deben cumplir con la normativa de salud ocupacional
aplicable como es espacios de trabajo, iluminacion, ventilacion, rutas de
evacuacion, entre otros que no pongan en riesgo ni la vida y la salud de los
servidores publicos y visitantes que alleguen a las instalaciones.

El inmueble debe contar con zonas de almacenamiento de residuos soélidos
aprovechables, no aprovechables y peligrosos, que cumplan con los
requerimientos técnicos correspondientes.

El inmueble debe garantizar la medicion de los consumos de agua y energia de
manera independiente y/o auténoma.

v Medios de verificacion

Registro fotografico. Planos del inmueble. El comité evaluador se reserva
realizar la visita al lugar.

v' Servicios Basicos: El inmueble debe contar con Agua potable y energia
eléctrica, Conectividad: Posibilidad de instalacion de red de datos y/o internet,
Bafos: Al menos uno en condiciones higiénicas adecuadas.

v" lluminacién: Natural y artificial suficiente, con luminarias LED.

v' Ventilacién: Natural o mecanica que garantice circulacion de aire y control de
humedad.

v' Seguridad y Proteccion: Extintores, tomas suficientes y cableado seguro.

v Ambientales: Inmueble libre de roedores e insectos, con posibilidad de
fumigacion periddica.

Documentos: Se debe acreditar en su totalidad los documentos sefialados en la
invitacion publica, asi como el estudio de conveniencia que demuestre su idoneidad para
la ejecucion del objeto contractual. Igualmente, debera diligenciar integramente los
anexos requeridos, conforme a las condiciones y exigencias previstas en el proceso.

Nota 1: Cuando la Alcaldia Municipal de Villeta requiera durante la ejecucion del contrato
de un bien o producto no previsto en la oferta econémica presentada por el contratista, se
aplicara el siguiente procedimiento: El contratista, a solicitud del supervisor del contrato,
cotizara el bien o producto solicitado especificandolo detalladamente, y el supervisor del
contrato aportara una cotizacion. Si la cotizacion presentada por el contratista se
encuentra por encima del valor de la cotizacion presentada por el Supervisor del
Contrato, se procedera a la realizacién del promedio aritmético entre todas las
cotizaciones, para establecer el valor promedio del mercado.

Nota 2: En el presente proceso de seleccion NO se solicitan marcas especificas de los
bienes o productos requeridos por la Entidad por disposicion legal; por tanto, si se logra
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evidenciar alguna marca en la ficha técnica de los productos -por error de trascripcion u

omisioén-, por favor hacer caso omiso y acreditar elementos equivalentes de &ptima

calidad que cumplan con las condiciones solicitadas.

El valor estimado del contrato es de CUARENTA Y OCHO MILLONES DE PESOS

‘égh?ﬁ ETE(')- M/CTE ($48.000.000,00) INCLUIDO IVA., y todos los tributos o gastos que se generen
con ocasion a la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.

El valor del total del contrato se ejecutara de conformidad con lo siguiente:

UNIDAD DE VALOR CANON

No. DESCRIPCION MEDIDA MENSUAL

ARRENDAMIENTO DE UN BIEN INMUEBLE, PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO CENTRAL DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL Y SUS DEPENDENCIAS,
UBICADO EN LA JURISDICCION DEL MUNICIPIO DE
VILLETA, CUNDINAMARCA CON UNA EXTENSION
APROXIMADA DE 330 M2.

M2 $ 8.000.000,00

Los recursos para garantizar la presente contratacion se imputardn con cargo a la
Disponibilidad Presupuestal No. DIS-2026000304 del 20 de marzo de 2026.

El plazo de ejecucion sera por SEIS (06) MESES contados a partir del acta de inicio,

PLAZO DE EJECUCION. previa expedicion del Registro Presupuestal y aprobacién de las pdlizas.

La Alcaldia Municipal de Villeta pagara el valor del contrato, previo el cumplimiento de los
requisitos legales, mediante pagos mensuales y/o parciales de conformidad con el
servicio efectivamente prestado, el Ultimo pago mensual o parcial equivalente al 10%,
conforme a los servicios efectivamente prestados, sera cancelado una vez se efectie la
liquidacion correspondiente, previa entrega del informe de cumplimiento, factura o cuenta
de cobro debidamente diligenciada por el contratista y acreditacion que se encuentra al
dia en el pago de aportes y contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social y
cumplimiento de lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas
que lo modifiquen, reglamenten o complementen, para lo cual debera aportar la
certificacion de paz y salvo de los pagos parafiscales, expedida por el revisor fiscal y/o el
representante legal de la empresa, segun corresponda.

REGIMEN TRIBUTARIO @ 05 - Impto. renta'y compl. régimen ordinar
22 - Obligado a cumplir deberes formales
49 - No responsable de IVA

OBLIGACIONES DEL 1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:
CONTRATISTA

FORMA DE PAGO

a) Cumplir con el objeto contractual.

b) Prestar de manera eficiente, oportuna y con calidad los servicios que constituyen el
objeto del contrato, actuando de conformidad con las normas legales pertinentes.

c) Suscribir oportunamente el acta de inicio.

d) Adelantar oportunamente los tramites encomendados y cumplir los requisitos para la
ejecucion y legalizacién del contrato.

e) Presentar, al supervisor del contrato, un informe mensual y/o parcial sobre las
actividades realizadas durante la ejecucion del mismo.

f)  Entregar al Supervisor los documentos e informes elaborados en cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

g) Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el
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P)

y)

contrato, junto con el informe de las actividades para cada periodo de pago.
Mantener en forma permanente altos niveles de eficiencia, celeridad y transparencia
para atender sus obligaciones.

Tratar de manera respetuosa a los funcionarios de la Entidad, demas contratistas y
publico en general, evitando malos tratos, gritos, groserias, desplantes.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por
causa o con ocasion del contrato, asi como respetar la titularidad de los derechos de
autor, en relacién con los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en
ejecucion del contrato.

Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo
del contrato y proponer alternativas de solucién a las mismas.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando
dilataciones y en trabamientos.

Abstenerse de incurrir en comportamientos que atenten contra la correcta prestacion
del servicio y la armonia dentro del equipo de trabajo.

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y
bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de
subordinacion, ni vinculo laboral alguno del contratista con la alcaldia del municipio.
Dar cumplimiento a las normas constitucionales y legales que tengan relacion con la
celebracion, ejecucion y liquidacion del presente contrato, especialmente debera
cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social (Ley 789 de 2002
Modificada por la ley 828 de 2003 articulo 1° y demas normas concordantes). En
caso de que cualquiera de las disposiciones normativas antes mencionadas
ocasione gastos o costos no previstos, estos seran a cargo del CONTRATISTA.
Cumplir con el pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral
(salud, pension y riesgos laborales - ARL) durante la vigencia del presente contrato,
conforme a lo legalmente exigido (Art. 50 Ley 789 de 2002, Ley 1150 de 2007, y
demas disposiciones legales vigentes), entregando copia de la planilla
correspondiente al Supervisor del contrato para cada pago.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute
en desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio al municipio o a
terceros, en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Procurar el cuidado integral de su salud.

Cumplir con las normas y procedimientos en materia de seguridad y salud en el
trabajo, establecidos por la entidad.

Informar al municipio la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo,
enfermedades laborales y toda novedad derivada del contrato.

NO aceptar presiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley y
comunicar oportunamente al contratante, asi como a la autoridad competente, si ello
ocurriere, so pena de que el contratante declare la caducidad del contrato.

Cumplir con los deberes establecidos en los articulos 4 y 5 de la ley 80 de 1993.
Actuar con diligencia en los asuntos encomendados por la Secretaria Administrativa
de Gobierno, el Despacho y demas funcionarios en la materia objeto del contrato,
inherentes a su actividad. El incumplimiento de estas obligaciones acarrea las
sanciones legales que corresponda, incluidas las penales

Mantener la confidencialidad de la informacion que le sea suministrada en razén del
contrato. La proteccion es indefinida por lo tanto no se podra hacer uso de la
informacién en ningun tiempo, ni durante la ejecucién del contrato, ni cuando este
finalice, ya que dicha informacién goza de confidencialidad en razén del secreto
profesional, asi que la misma solo podra ser utilizada para fines inherentes a su
actividad. El incumplimiento de estas obligaciones acarrea las sanciones legales que
corresponda, incluidas las penales.

Abstenerse de realizar cualquier actividad externa que esté directa o
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indirectamente relacionada con los procesos o competencias de la dependencia en
la que ejecuta sus actividades contractuales, y en general, de Ila
administracion municipal, dando cumplimiento a lo establecido en la Ley 1952 de
2019 respecto del régimen de inhabilidades, impedimentos, incompatibilidades y
conflicto de intereses.

z) Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y/o aquellas sugeridas por el
Supervisor del Contrato.

2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

a) Suscribir el acta de entrega del inmueble.

b) Entregar fisicamente el inmueble, el dia de la suscripcion del acta de inicio.

c) Entregar el inmueble a paz y salvo por concepto de servicios publicos de energia,
acueducto

d) vy alcantarillado, gas si posee este servicio y cualquier otro servicio que posea el
inmueble.

e) Entregar el inmueble en 6ptimas condiciones de funcionamiento.

f)  Facilitar el uso, goce y disfrute legitimo del inmueble objeto del arrendamiento,
debiéndose

g) sanear a su costa y responsabilidad los problemas juridicos y materiales que se
presenten

h) durante la vigencia del contrato.

i)  Garantizar el uso exclusivo del inmueble al Municipio de Villeta, Cundinamarca.

j)  Librar al Municipio de Villeta de toda perturbacion en el goce del inmueble arrendado.

k) Responder ante el Municipio de Villeta por los vicios ocultos del bien inmueble
incluidos los

I) bienesy servicios conexos, objeto de arrendamiento.

m) Informar a los supervisores designados por el Municipio cualquier irregularidad que
se

n) presente con relacion a la ejecucion del contrato.

o) Dar cumplimiento al manual de seguridad de la informacion establecido por la
entidad.

p) Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y/o aquellas que se le
indiquen por el Supervisor del Contrato o convenio.

OBLIGACIONES DE LA . OBLIGACIONES DE”LA ALCALDIA MUNICIPAL D!E VI!.LETA.
ALCALDIA a) Exigir al c_:ontratlsta la ejecucion iddnea y oportuna de las obligaciones de la presente
contratacion.

b) Pagar al CONTRATISTA el valor monetario del presente contrato, en la forma
establecida en el respectivo contrato; una vez verificado el cumplido de recibo a
satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato y verificacion de que el contratista
se encuentra a paz y salvo en seguridad social y parafiscales (salud, pensiones,
riesgos laborales), asi como en el pago de los aportes parafiscales (SENA, ICBF,
Cajas de Compensacion Familiar) a que haya lugar.

c) Ejercer la Supervision y control en la ejecucion del presente contrato, a través de la
persona designada. Para estos efectos, el Supervisor estara sujeto a lo dispuesto en
el numeral 1° del articulo 4° y numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, el
numeral 6 del articulo 54 de la Ley 1952 de 2019 y demas normas establecidas
sobre la materia.

d) Cumplir con las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal
cumplimiento y ejecucién del contrato.

e) Entregar al contratista la informacion necesaria para la ejecucion del contrato y
obligaciones contractuales.

f)  Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de
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la presente Contratacion y sancion para quien los vulnere.

g) Adelantar gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y las garantias a que hubiere lugar para lo cual el supervisor dara aviso
oportuno al competente sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o
incumplimiento, cuando de acuerdo con la naturaleza y clausulas del contrato
aplique.

h) Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que
sufran en el desarrollo o con ocasion del contrato.

i) Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o tercero, por las
indemnizaciones de los dafios que sufra en el desarrollo o con ocasioén del contrato o
convenio.

COBERTURA

MECANISMOS DE

La Alcaldia Municipal de Villeta, dada la naturaleza del objeto del contrato y del tipo de
obligaciones establecidas, considera la necesidad de que el contratista constituya a favor
de la Alcaldia Municipal de Villeta, una garantia a su eleccion, en cualquiera de los
mecanismos establecidos, seccién 3 subseccién 1 articulo 2.2.1.2.3.1.1, 2.2.1.2.1.54 y
siguientes del Decreto 1082 de 2015 (esto es contrato de seguros, Patrimonio auténomo,
Garantia Bancaria), que ampare los siguientes riesgos:

TIPO DE -
GARANTIA AMPAROS PORCENTAJE VIGENCIA JUSTIFICACION
Duracién del Cubrir a la entidad por los perjuicios
10% DEL contrato y directos derivados del incumplimiento
CUMPLIMIENTO VALOR DEL cuatro (4) imputable al contratista de las
CONTRATO meses obligaciones emanadas del contrato
mas. suscrito.
Duracién del
CALIDAD DEL 10% DEL contrato y Garantizar la prestacion del gervicio
SERVICIO VALOR DEL cuatro (4) de fgrma oportuna segun lo
CONTRATO meses requerido.
GARANTIA mas.
UNICA DE Cubrir a la entidad frente a los
CUMPLIMIENTO perjuicios imputables al contratista
garantizado, (i) derivados de la mala
Duracién del cglidad o deficiencia técnicas de los
CALIDAD Y 10% DEL contrato y bienes o equipos y/o productos por él
CORRECTO VALOR DEL suministrados, de acuerdo con las
FUNCIONAMIENTO | CONTRATO cuatro (4) | e cificaciones técnicas
meses mas. : -
establecidas en el contrato, o (ii) por
el incumplimiento de los parametros o
normas técnicas establecidas
para el respectivo bien o servicio.
Durante la Cubrir a la Entidad por los perjuicios
RESPONSABILIDAD CIVIL 200 SMLMV ejecucion el o cualquier dafio causado
EXTRACONTRACTUAL por el contratista a
contrato
terceros.

De acuerdo con las normas legales y reglamentarias vigentes, la Alcaldia Municipal de
Villeta admitira como mecanismo de cobertura, pdlizas de seguro otorgadas por
compafias de seguros que cuenten con permiso de funcionamiento otorgado por la
Superintendencia Financiera y que tengan los correspondientes ramos aprobados.

CADUCIDAD DEL

Si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a

CONTRATO cargo del CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa de ejecucion del
contrato y evidencia que pueden conducir a su paralizaciéon la CONTRATANTE podra
declarar la caducidad del contrato.

INDEMNIDAD El contratista mantendra indemne a la Alcaldia Municipal de Villeta contra todo reclamo,
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demanda, accion legal y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a
personas o0 bienes, ocasionados, por el contratista, subcontratistas o dependencias,
durante la ejecucioén del objeto y obligaciones del contrato.

SUPERVISOR

La vigilancia y el control del cumplimiento de las obligaciones a cargo de EL
CONTRATISTA, sera ejercida por el SECRETARIO ADMINISTRATIVO Y DE
GOBIERNO quien tendra la calidad de supervisor del contrato y tendra a su cargo: a)
todas las funciones de seguimiento sobre la satisfaccion oportuna, eficaz y eficiente de
las prestaciones reciprocas, b) pronunciarse sobre las cuentas de cobro para el pago de
los honorarios pactados c) revisar y dar cuenta del informe de actividades que debe
presentarle el contratista, d) verificar el pago correspondiente a la afiliaciéon del
CONTRATISTA a los sistemas de pension, salud y riesgos laborales, e) informar sobre
hechos o circunstancias que puedan formar parte de actos de corrupcién que configuren
una conducta punible o que pongan en riesgo el cumplimiento del objeto contractual o se
presente dicho incumplimiento.

En todo caso, en ejercicio del deber y vigilancia, el ordenador del gasto tiene la potestad
de realizar el cambio del supervisor, sin que se requiera del consentimiento del contratista
ni de una modificacion del contrato.

LIQUIDACION

El contrato que resulte de la presente invitacion sera objeto de liquidaciéon de conformidad
con lo previsto en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 32 de la
Ley 1150 de 2007 y el articulo 217 del Decreto Ley 19 de 2012. PARAGRAFO
PRIMERO: Para la liquidacion se exigira al CONTRATISTA la ampliacion de la garantia,
si es del caso, a fin de avalar las obligaciones que éste deba cumplir con posterioridad a
la extincidn del presente contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: Si EL CONTRATISTA no
se presentare para efectos de la liquidacion del contrato o las partes no llegaren a ningun
acuerdo, LA ALCALDIA MUNICIPAL DE VILLETA procedera a su liquidacién, por medio
de resolucion motivada susceptible del recurso de reposicion. Asi mismo y de
conformidad con lo previsto por el Articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, si EL
CONTRATISTA deja salvedades en la liquidacion por mutuo acuerdo, la liquidacion
unilateral procedera en relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

PERFECCIONAMIENTO,
LEGALIZACION Y
EJECUCION

El presente contrato se entiende perfeccionado con la aceptacion de la oferta por parte
de la Alcaldia Municipal de Villeta, legalizado con la expediciéon del Registro
Presupuestal, y comienza su ejecucion a partir de la aprobacién de la Garantia Unica de
Cumplimiento y la suscripcion del Acta de Inicio.

Cordialmente,

---- FIRMADO SECOP Il ----
OLVIER ELIAS MUNETONES GAITAN
SECRETARIO ADMINISTRATIVO Y DE GOBIERNO

FUNCIONARIO

NOMBRE FIRMA FECHA

Proyectado por Gloria Patricia Montafia Hurtado — Abogada Contratacién SAG GPMH 06/05/2026

Revisado por

Ricson David Cardenas Torres — RC asesores consultores &
abogados S.A. — Asesor Juridico Externo

RDCT 06/05/2026

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo
tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma del Secretario Administrativo y de Gobierno.

Direccion: Palacio Municipal calle 4 #5 - 61
Teléfono: (601) 8951153

Correo electrdnico: contactenos@villeta-cundinamarca.gov.co
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