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CONTRATO SERVICIOS No. GM-OPS-001-2026 PARA APOYO TECNICO CONTABLE Y
PRESUPUESTAL

Entre los suscritos a saber MEDARDO LADINO CASTRO, mayor de edad, domiciliado en
Belén de los Andaquies Caqueta, identificado con la cédula de ciudadania numero 3.061.328
expedida en el Municipio de Gutiérrez Cundinamarca actuando en representacion del
INSTITUCION EDUCATIVA GABRIELA MISTRAL y quien en adelante se denominara EL
CONTRATANTE, por una parte y, por la otra RAUL ENRIQUE CALDERON ESPANA, mayor
de edad y domiciliado en Florencia Caquetd, identificado con la cédula de ciudadania numero
17.647.759 expedida en Florencia, Caqueta, y de profesién Contador Publico con tarjeta
profesional 91165-T, para efectos del presente documento se denominara EL CONTRATISTA,
acuerdan celebrar el presente Contrato DE APOYO TECNICO CONTABLE Y
PRESUPUESTAL, el cual se regula por lo establecido el Manual de contratacion de la
institucion, se expresa en las siguientes clausulas: PRIMERA.-OBJETO.-EL CONTRATISTA
en su calidad de independiente se obliga para con EL CONTRATANTE durante el término de
duracién del presente contrato, a prestar LOS SERVICIOS DE APQOYO TECNICO
CONTABLE/PRESUPUESTAL a la Institucion Educativa GABRIELA MISTRAL DE BELEN DE
LOS ANDAQUIES CAQUETA SEGUNDA - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: EI
CONTRATISTA se compromete a poner a disposicion del CONTRATANTE toda la capacidad
técnica y logistica necesaria requerida en Servicios de Apoyo Técnico Contable y
Presupuestal, por su participacion en trabajos similares, ademas de sus conocimientos,
garantice resultados eficientes y objetivos, el cual estara bajo la direccion y responsabilidad
del Contador Publico RAUL ENRIQUE CALDERON ESPANA; COMPROMETIENDOSE A
REALIZAR LAS SIGUIENTES LABORES: Asesoria contable, financiera y presupuestal de los
meses de abril a diciembre de 2026 y ademas realizar los informes correspondientes al cierre
de vigencia fiscal 2025, como son: 1)Elaboracién de la declaracién mensual Retencion en
la fuente ante la DIAN 2)Elaborar y presentar los informes discriminados de la siguiente
manera: Elaborar y Presentar los informes discriminados de la siguiente manera:2.1
Elaboracion Trimestral de los informes CGN_2005 001 Saldos y Movimientos vy
CGN_2005_002 Operaciones Reciprocas.2.2) Elaboracion Trimestral de los informes de
Ejecuciones Presupuestales de Ingresos y Gastos. 2.3) Elaboracion Trimestral del informe
de SIFSE (Ministerio de Educacion Nacional) 2.4) Elaboracién Trimestral del informe dirigido
a la Oficina de Inspeccioén y Vigilancia de la SED CAQUETA. 2.5) Elaboracién Anual de los
informes requeridos por la Contraloria General de la Nacion discriminados asi:*Formato F01
Catalogo de cuentas, Formato F03 Cuentas Bancarias, Formato F04 Pdliza de
aseguramiento, Formato FO5A Propiedad planta y equipo, adquisicion, Formato F05B
Propiedad planta y equipo, inventarios, Formato F06 Ejecucion Presupuestal de ingresos,
Formato F07 Ejecucion Presupuestal de gastos, Formato F8A Modificaciones al Presupuesto
de ingresos, Formato F8B Modificaciones al Presupuesto de gastos, Formato F13
Contratacion, Formato F17 Distribucion de recursos sector educacion, Formato F20 3.)
Elaboracion Anual de los informes requeridos por la Contaduria General de la Nacion
discriminados asi: 3.1) Formulario CGN2005_001_Saldos y movimientos, 3.2) Formulario
CGN2005_002_Operaciones reciprocas, 3.3)Formulario CGN2005_003_Notas de
Caracter General y especifico (Anexo 1. Balance General, Anexo 2 Balance General,
Anexo 3. Estado de actividad financiera, econémica y social, Anexo 4. Estado de actividad
financiera, econdmica y social, Anexo 5. Estado de cambio en el patrimonio, Certificacion. 4)
Asesorar y acompafar la elaboracién de los documentos necesarios (estudios previos,
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contratos, actas etc.) para la contratacién publica a través de la plataforma Colombia Compra
Eficiente SECOP II, y publicacién de documentos de la actividad contractual en el SECOP I,
5). Practicar revision y organizacion de la informacion financiera, presupuestal y operaciones
de la institucion educativa emitida del cierre de la vigencia 2026 ; 6) Realizar registros
contables, ejecuciones presupuestales tanto de ingresos como de egresos, libros contables y
libro de presupuesto de ingresos y gastos del meses de mayo a diciembre del 2026; 7) Realizar
informe anual contable y presupuestal de rendicién de cuentas dirigido a la comunidad
educativa y al Consejo Directivo; 8) Apoyar y coordinar la realizacion del saneamiento contable
de acuerdo con la Ley 716 del 2001; 9) Capacitar a la tesorera o al rector de la institucion en
los procesos y procedimientos presupuestales, contractuales y de liquidaciéon de descuentos;
10) Revisar las conciliaciones bancarias correspondientes al 2026 e informe de partidas
conciliatorias. 11) Atender las solicitudes de la Contaduria General de la Nacion con el fin de
apoyar en la elaboracion de Informes requeridos. 12) Atender los asuntos que se le asignen a
nivel contable y financiera, dando respuesta de manera oportuna en procura de cumplir con
los términos legales 6 judiciales. 13) Asistir y asesorar a la administracion de la Institucion
Educativa Gabriela Mistral dentro de la oportunidad requerida por el Rector. 14) Atender las
inquietudes sobre el tema contable y presupuestal. 15) Informe final a la terminacién del
contrato, que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del
mismo, y formulando las recomendaciones que considere necesaria para mejorar. 16) El
presente contrato no genera para la INSTITUCION EDUCATIVA GABRIELA MISTRAL
ninguna relacion laboral con el personal que involucre el contratista en la ejecucion del mismo,
por cuanto no requiere dedicacién de tiempo completo ni implica subordinacion y existe
autonomia respecto del contratista. 17) y Ademas, El contratista se compromete a cumplir con
las tareas y compromisos pactados en la propuesta econémica presentada a la institucidén y
por la cual fue seleccionado. TERCERA. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: EL
CONTRATANTE se compromete a entregar la suma de ONCE MILLONES NOVECIENTOS
SESENTA MIL PESOS (11.970.000) para la financiacion de la prestacion de los servicios los
cuales seran destinados exclusivamente al desarrollo del objeto establecido en la clausula
primera; ademas para poder desarrollar la labor objeto del presente contrato, la Institucion
Educativa GABRIELA MISTRAL se obliga a mantener un sistema de comprobantes y archivos
ordenados, facilidad de inspeccién fisica de los registros contables y presupuestales y a
suministrar cuanta informacion sea necesaria para el fiel cumplimiento de las obligaciones
contratadas y cuyo valor es por la suma ONCE MILLONES NOVECIENTOS SETENTA MIL
PESOS M/CTE ($11.970.000), moneda corriente QUINTA - FORMA DE PAGO: EI
CONTRATANTE pagara al CONTRATISTA nueve (09) pagos por valor de un millén trecientos
treinta mil pesos ($1.330.000) M/TE, cada uno, previa presentacion de la cuenta de cobro y
entrega de la informacién escrita contratada mes a mes, una vez sea recibida a satisfaccion
por parte del supervisor del contrato, ademas debe adjuntar a la cuenta de cobro el recibo del
pago de la planilla unificada PILA. Paragrafo: El primer pago corresponde al tiempo laborado
durante el mes de abril de 2026 y dado el alto volumen de trabajo en el mes de abril (validar y
presentar el informe CHIP, SIFSE, Presupuestal con destino al ente territorial, correspondiente
al | trimestre de la presente vigencia), se pacté con el contratista la remuneracién descrita
anteriormente durante el mes de abri. SEXTA: IMPUTACION PRESUPUESTAL. El
CONTRATANTE cancelara la obligacion estipulada en la clausula segunda del presente
contrato con cargo al presupuesto de la vigencia fiscal 2026, de la fuente de Recursos SGP
Gratuidad con cargo al Rubro 2.1.2.02.02.008.01 Servicios contables segun certificado de
disponibilidad presupuestal 001 expedido por la Institucion a fecha 06 de abril de 2026.
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SEPTIMA - VIGILANCIA DEL CONTRATO: EL CONTRATANTE podra supervisar la
ejecucion del servicio independiente encomendado, y podra formular las observaciones
pertinentes, con el fin de ser analizadas y solucionadas conjuntamente con EL
CONTRATISTA. OCTAVA. - DURACION DEL CONTRATO. - El término de duracién del
presente contrato, sera de doscientos cincuenta y cinco (255) dias contados a partir de la firma
del acta de iniciacion que se suscribira entre el CONTRATANTE y el CONTRATISTA, una vez
legalizado el presente contrato. NOVENA. - TERMINACION, MODIFICACION E
INTERPRETACION UNILATERAL: Las partes convienen la terminacién, modificacion e
interpretacion unilateral por parte del CONTRATANTE conforme a lo sefialado en los articulos
14, 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. DECIMA - CAUSALES DE TERMINACION DEL
CONTRATO: a) Por mutuo acuerdo; b) Por vencimiento del plazo pactado; c) Tanto el
CONTRATANTE como el CONTRATISTA, podran dar por terminado este contrato en el evento
de presentarse por alguna de las dos (2) partes incumplimiento en las obligaciones adquiridas
en este documento. DECIMA PRIMERA — CADUCIDAD: EL CONTRATANTE podra declarar
la caducidad del presente contrato bajo las condiciones y con los efectos sefialados en los
articulos 18 de la Ley 80 de 1993 y demas normas. DECIMA SEGUNDA — CESION: Este
contrato no podra ser cedido sin previa aprobacion del CONTRATANTE. DECIMA TERCERA
— SUSPENSION O PRORROGA DEL CONTRATO. EI CONTRATISTA y de comun acuerdo
con el CONTRATANTE, mediante acta firmada por ambas partes, podra suspender o prorrogar
la ejecucion del presente contrato, como en los casos fortuitos o de fuerza mayor. Por
excepcion podra el CONTRATANTE ampliar el plazo, si a su juicio, se presentan trabajos
complementarios y/o adicionales, la prérroga y adiciones del contrato debera ser aprobadas
por la entidad contratante y las respectivas pdlizas deberan ser ampliadas, de acuerdo al
tiempo de la suspension o prérroga. DECIMA CUARTA — DE LA VALIDEZ Y EJECUCION:
Para La validez y ejecucién del contrato se requiere: a) Certificado de disponibilidad
presupuestal; b) Fotocopia del NIT o RUT del contratista, y d) Fotocopia de cédula de
Ciudadania, e) Propuesta DECIMA QUINTA — INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA.- EL
CONTRATISTA actuara por su propia cuenta, con absoluta autonomia y no estara sometido a
subordinacién laboral ni horarios con EL CONTRATANTE y sus derechos se limitaran, de
acuerdo con la naturaleza del contrato, a exigir el cumplimiento de las obligaciones del
CONTRATANTE, y el pago del servicio de apoyo técnico contable y presupuestal. CLAUSULA
DECIMA SEXTA - INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD E IMPEDIMENTOS. EI contratista
firma tacitamente y bajo juramento que cuenta con la capacidad juridica, que no se encuentra
en causal de inhabilidad, incompatibilidad e impedimento alguno para contratar con LA
INSTITUCION EDUCATIVA GABRIELA MISTRAL. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA -
PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA GESTION. El presente contrato es
consecuencia de la necesidad de APOYO TECNICO CONTABLE Y PRESUPUESTAL en los
procesos y procedimientos contables, presupuestales, tributarios y de contratacion que son de
conocimiento especifico de un contador publico; La Institucion Educativa no cuenta con
personal de planta suficiente para prestar el servicio a contratar. Se contraté a RAUL
ENRIQUE CALDERON ESPANA, Contador Publico, aplicando el articulo 13 del decreto
reglamentario 2170 de 2002 de la ley 80 de 1993, cuenta con la idoneidad y experiencia
directamente relacionada con el presente servicio de apoyo a la gestion contratado y cuenta
con la capacidad operativa y administrativa, por lo tanto el presente contrato se realiza con
base en el principio de “intuitu personae” y se espera como resultado de esta contratacion
se revise, organice, levante la informacién contable y presupuestal y se expidan los informes
descritos en el objeto del contrato de la Institucion Educativa GABRIELA MISTRAL.
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA — NO REPORTE BOLETIN CONTRALORIA GENERAL DE
LA REPUBLICA NI DE LA CONTADURIA GENERAL DE LA NACION: El Contratista
manifiesta bajo la gravedad de juramente que no se encuentra reportado en el ultimo boletin
de responsables Fiscales emanado de la Contraloria General de la Republica ni el Boletin de
Deudores Morosos emanado de la Contaduria General de la Nacién. CLAUSULA DECIMA
NOVENA- MULTAS: El CONTRATANTE esta facultado para imponer multas en caso de mora
o incumplimiento parcial hasta por la suma del diez (10%) del valor total del contrato, que se
impondra mediante resolucion motivada para lo cual el CONTRATISTA autoriza al
CONTRATANTE para que se tome dicho valor de los saldos que hubiere a su favor, y en caso
de que estos no fueren suficientes para cubrir el valor de la multa, el CONTRATANTE los hara
efectivos a través de la Jurisdiccién Coactiva. VIGESIMA — CLAUSULA PENAL
PECUNIARIA: Ademas de las multas establecidas en la clausula anterior, el CONTRATANTE
podra imponer al CONTRATISTA a titulo de indemnizacién de perjuicios, una pena pecuniaria
equivalente al diez (10%) por ciento del valor del contrato, en caso de declaratoria de
caducidad o de incumplimiento. PARAGRAFO E/ contratista_asumira la responsabilidad
pecuniaria en caso que por accion y/u omision de entreqa de informes a los entes de control
se sancione la entidad, siendo esto responsabilidad del contratista VIGESIMA PRIMERA La
supervision del Contrato sera realizada por la sefiora CARMEN ORTIZ ORTIZ, Auxiliar
Administrativa de la Institucion Sede Gabriela Mistral. VIGESIMA SEGUNDA - EL
DOMICILIO CONTRACTUAL. - El domicilio contractual sera el municipio de Belén de los
Andaquies (Caqueta).

AL PRESENTE CONTRATO SE ANEXA PROPUESTA ENTREGADA POR EL
CONTRATISTA.

De conformidad con lo anterior, las partes suscriben el presente documento en dos
ejemplares del mismo tenor y valor, a los quince (15) dias del mes de abril del afio de 2026
en el municipio de Belén de los Andaquies (Caquetd).

EL CONTRATANTE, EL CONTRATISTA,
— ,, Y
. _Ill[u.’-l.i---- y ~
MEDKRDO LA __-T_l\ii):CASTRO RAUL ENRI DERON ESPANA
C.C. 3.802.361 C. - .759
Rector de la Institucion Educativa Gabriela Mistral Contador Publico T.P. 91165 -T
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