
SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

FORMATO PARA PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O Código Regional
Código Centro
Fecha Elaboración

Versión

76
954310

Diciembre de 2020REGIONAL VALLE
CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - EMPRENDE RURAL

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

AGOSTO 2020 - 5,20
29855-676038ID de Proceso

LILIANA OCAMPO YEPES
liocye@misena.edu.co 38.867.957 3012071355

NO RESPONSABLE NO NO

NONO

24092570030AHORROSBANCO CAJA SOCIAL

NO NO

SI

NO

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2019 Superaron $47.978.000

DATOS DEL CONTRATISTA

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2020 supera los $ 117.503.000a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato?

Inducción SST

Pertenece al régimen simple de tributación?

Tiene contratos de prestación de servicios con otras Entidades Públicas:
Se acogió para el mes anterior, al pago parcial del aporte al Sistema General de Pensiones según el Art. 3 del Decreto N° 558:
Se acogió para el mes objeto de cobro, al pago parcial del aporte al Sistema General de Pensiones según el Art. 3 del Decreto N° 558:

N/A

N/A

N/A

Comisiones

1408085/2020
$ 36.259.102

$ 2.274.090
$ 0 $ 1.464.350,00

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al

35620

10 01/12/2020 18/12/2020 $ 2.274.090,00

Ingresos por honorarios
Ingresos por comisiones

Ingresos de otros meses cobrados en el mes

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos

$ 2.274.090
$ 1.464.350

$ 0
$ 0

0,00%ART 383°
$ 0Retencion en la Fuente del Periodo

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO

TOTAL INGRESOS DEL PERIODO
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.738.440
$ 0$ 2.328.897

Renta Exenta 25%
569.712

Intereses Prestamo de Vivienda

1.139.424
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.128.000

$
$

-

-
373.844

-
-
-

9.500
-

145.600
113.800
909.636$

$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA
2.328.897,00

0,00

0,00

0,00
0,00

18.692,00

6.958,00
0,00

0,00
0,00

3.479.040,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,500%

0,200%
15%

19%

TARIFA

II

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.560.700
-
-
-

$ 776.299$ 8.545.680

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

0,00
0,00
0,00

15.900
0

242.600
189.600

1.516.060$
$
$
$
$

----------

0,00 0,000%

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: DOS MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE

1033480149

VALOR A PAGAR $ 2.248.440,00

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

NoviembreDiciembre

Pro-UCEVA

Reteica - 8523

Universidad del Pacífico
Otras Retenciones

-
-
-

Otras Retenciones

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Formación del segundo semestre de los programas de formación:
Emprendedor en procesamiento de productos panificables, Mpios:  Zarzal
Emprendedor en procesamiento de productos de dulcería y confitería artesanal. Mpio:Zarzal.
Emprendedor en procesamiento de productos derivados del Café, Mpio: Versalles.

el presente pago.
El Supervisor,

1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

EL  CONTRATISTA

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

LILIANA OCAMPO YEPES

JOSE GABRIEL GARAVITO APONTE
INSTRUCTOR G20

GERARDO AUGUSTO CASTRO MUÑOZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

Autorizo



GRF-F-063 V.02 

CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 
 
Cartago,  Diciembre de 2020 
 
 
 
Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 

Ciudad         
 
Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible 

de la base gravable de retención en la fuente. 
 
 
Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales y 
en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario y el 
artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a continuación, 
tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:  
 
 

T.I. 1006210653 JORGE EDUARDO COBO OCAMPO HIJO 

T.I. 1112152807 JUAN DAVID COBO OCAMPO HIJO 

 
Toda vez que cumple con el siguiente requisito:  
 

• Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad 

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 
normatividad arriba citada. 

 
Igualmente con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 
 
________________________________________ 
FIRMA 
 
Nombre:   LILIANA OCAMPO YEPES_     
    
C.C. ___38.867.957_____ 
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe)
Cartago, 18 de noviembre de 2020

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)

GERARDO AUGUSTO MUÑOZ CASTRO - SUBDIRECTOR CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES
ORDEN DE VIAJE  No:

269
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
  17 - noviembre - 2020 17 - noviembre – 2020

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad)

Valle del Cauca – Alcaldía 
Municipal   EL AGUILA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
 Impartir Formación en la FICHA 2087842 El Águila Emprendedor en Transformación de 

plátano.
 Revisión del Proceso de Producción y los requerimientos en el manejo de alimentos
 Revisión de la gestión de comercialización
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:

 Gestión de protocolos de bioseguridad del Sena Emprende Rural.
 Recomendaciones a los aprendices para asistir a la formación
 Se  realiza  trabajo  con  la  Aprendiz  líder  de  la  unidad  productiva  en

acompañamiento para la producción de los Snack, se identifica la aplicación de
todas  las  especificaciones  técnicas  para  el  manejo  y  manipulación  de
alimentos y proceso de producción.

RESULTADOS: 
 Se hizo acompañamiento en la producción de los Snacks – pasabocas de 

plátanos con los requerimientos técnicos para la producción
 Revisión de la aplicación de las medidas y especificaciones gestionados en las 

diferentes formaciones para la producción de los alimentos
 Se identifico la apropiación del conocimiento en la producción de los Snacks – 

pasabocas
 Se identifico la apropiación del conocimiento para la presentación técnica de 

los productos para el comercio
 Se reviso la comercialización con clientes de los productos
 Los pasabocas se empacan y se presenta en tirillas de colgar para quedar a la 

vista de los consumidores en los establecimientos de comercio
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Acta No. 23 Acompañamiento lider unidad productiva
2. Tiquetes
3. Registro Fotográfico

GTH-F-087 V.01



COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Construcción  en  la
siguiente  jornada  de
trabajo;  la  estructura  de
costos  del  producto  a
trabajar  con  la  Instructora
Técnica.

Instructor de 
Emprendimiento 
Aprendices

Según Programación 
mensual

CONCLUSIÓNES:

Se realiza acompañamiento Técnico y comercial a Formación en la Ficha 2087842 de
El Águila, Emprendedor en Transformación de plátano, se identificó la producción y
comercialización de Snack – Pasabocas de plátano.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

LILIANA OCAMPO YEPES

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE  Y  APELLIDO

SUPERVISOR
FIRMA

Coordinador Académico JOSE GABRIEL GARAVITO 
APONTE. 

GTH-F-087 V.01
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ACTA No. 23

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:
SENA - SER – UNIDAD PRODUCTIVA FICHA 2087842

CIUDAD Y FECHA: 
El Águila, 17 de noviembre de 2020

HORA INICIO: 

9:00 am

HORA FIN:

6:00 pm
LUGAR: Carrera 2 # 9-50 Bajos 
Sector Centro El Águila

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO
Valle del Cauca/Centro de Tecnologías 
Agroindustriales.

TEMA (S):

Formación en la Ficha 2087842 Emprendedor en Transformación de plátano

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:
 Formación en la Ficha 2087842 Emprendedor en Transformación de plátano
 Revisión del Proceso de Producción y los requerimientos en el manejo de 

alimentos.
 Revisión de la gestión de comercialización. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN

Inicia el acompañamiento a la UNIDAD PRODUCTIVA DELIPLÁTANOS: se 
reúnen los instructores Liliana Ocampo Yepes y Jorge Olmedo Ortiz Vidal, 
instructores del programa SER del CTA de Cartago, con la Aprendiz Andrea 
Milena Espinosa hidalgo, se presentan los protocolos de trabajo:

GESTIÓN DE PROTOCOLOS
De acuerdo a la situación coyuntural a nivel mundial de pandemia por el COVID
19, se ha presentado una serie de restricciones para realizar la formación donde
se debe realizar un protocolo para cumplir con las normas sanitarias estipuladas
por  el  Ministerio  de  Salud  y  Secretaria  de  Salud  Distrital,  y  no  ser  foco
multiplicador del virus entre la comunidad de aprendices e instructores SENA.

Se les informó anticipadamente que se debe guardar la distancia prudencial de
dos metros de distancia entre personas para evitar las gotículas respiratorias o
partículas  que  se  presenten  por  algún  tipo  de  estornudo  o  tos,  evitar  tener
contacto con personas que tengan algún tipo de gripa o resfriado, si presenta esto
es mejor que se abstenga de presentarse en la entrega, guardar mayor distancia
y estar en cuarentena, lo mismo para personas que posiblemente entraran en
contacto con personas que tuvieran el COVID 19.

La revisión de la temperatura con el termómetro se realizó al iniciar, se verificó
que los aprendices portaran el tapabocas reglamentario y algún tipo de mascarilla,
se procedió a usar el alcohol al momento de realizar algún tipo contacto ejemplo
la firma de actas y recibir los materiales de formación.
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Los  contratistas  SENA,  portan  durante  la  formación  los  elementos  de
Bioseguridad
necesarios para cumplimiento de los protocolos ya mencionados, estos son:
 Careta facial de barrera Tapabocas reutilizables y desechables
 Gafas protectoras
 Elementos  de  aseo  y  desinfección  (alcohol,  gel  anti  bacterial),  para  ser

utilizados al inicio y durante los procesos de formación y fortalecimiento.
 Termómetro
 Se le hace hincapié a los aprendices que solo puede acudir a las formaciones

cuando cumplan con las medidas de protección para cuidar su salud y de los
demás, solo se permite el acceso cuando porten los debidos tapabocas.

RECOMENDACIONES  A  LOS  APRENDICES  PARA  ASISTIR  A  LA
FORMACIÓN

De  acuerdo  con  las  disposiciones  expedidas  por  el  Ministerio  de  Salud  y
Protección
Social y las Directivas Presidenciales Nos. 02 del 12 de marzo de 2020 y 03 del
22 de
mayo del 2020, deben abstenerse de salir de sus residencias y continuar de forma
obligatoria  bajo  la  modalidad  de  trabajo  en  casa,  las  personas  que  reporten
morbilidades preexistentes identificadas como factores de riesgo para COVID 19:
 Personas mayores de 60 años.
 Personas con enfermedad pulmonar crónica o asma de moderada a grave.
 Personas con enfermedad cardíaca grave
 Personas  con  obesidad  grave  (índice  de  masa  corporal  [IMC]  de  40  o

superior).
 Personas con enfermedad renal
 Personas hipertensas no controladas
 Personas con diabetes.
 Personas con enfermedades inmunosupresoras (incluyendo cáncer, trasplante

previo, deficiencia inmunitaria, el uso prolongado de corticosteroides y otros
medicamentos que debilitan el sistema inmunitario, entre otros.

 Mujeres embarazadas.
 Mujeres en lactancia.

También continuarán desarrollando sus funciones bajo la modalidad de trabajo en
casa quienes convivan con:
 Adultos mayores de 70 años.
 Hijos con discapacidad.
 Hijos en edad escolar (Colegio).
 Lugar  de  vivienda  en  municipios  aledaños  con  horarios  restrictivos  de

circulación.
 Los aprendices que presenten una de las  condiciones antes  mencionadas
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deberán
 reportar a los médicos de seguridad y salud en el trabajo de cada personal y

coordinar utilizando medios tecnológicos y las herramientas TIC`s habilitadas
por el SENA, previa concertación de entrega de productos.

GESTIÓN DE ACOMPAÑAMIENTO 

 Se realiza trabajo con la Aprendiz en acompañamiento para la producción
de  los  Snack,  se  identifica  la  aplicación  de  todas  las  especificaciones
técnicas para el manejo y manipulación de alimentos 

 Se  identifica  un  producto  adecuadamente  empacado  cumpliendo
recomendaciones de buenas prácticas en la manipulación de alimentos

 La producción y comercialización viene aumentando en la medida que los
clientes van conociendo y aumentando consumo

 Es muy favorable que la UP se encuentre en una región productora de
plátano para conseguir buenos precios de materias primas esenciales  

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Elaboración del Acta de la presente
reunión.

Liliana  Ocampo  Yepes  –
Jorge Olmedo Ortiz

9  octubre  de
2020

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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F 2087842 EMPRENDEDOR EN TRANSFORMACIÓN DE PLÁTANO 
SNACK – PASABOCAS DE PLÁTANO 

EL ÁGUILA VALLE 

PREPARACIÓN DE LOS MATERIAS PRIMAS           PROCESO DE PRODUCCIÓN DE LOS SNACK - PASABOCAS
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PROCESO DE PRODUCCIÓN DE LOS SNACK - PASABOCAS 

    

APRENDIZ  Andrea Milena Espinosa, líder Unidad  Productiva
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PROCESO DE PRODUCCIÓN DE LOS SNACK - PASABOCAS 

EMPAQUE Y PRESENTACIÓN PARA LOS CLIENTES
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EXHIBICIÓN DE LOS PRODUCTOS EN LOS ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO DE LOS CLIENTES
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EXHIBICIÓN DE LOS PRODUCTOS EN LOS ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO DE LOS CLIENTES
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe)
Cartago, 24 - noviembre de 2020

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)

GERARDO AUGUSTO MUÑOZ CASTRO - SUBDIRECTOR CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES
ORDEN DE VIAJE  No:
             270

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
  19 - noviembre - 2020 19 - noviembre – 2020

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad)

Valle del Cauca – Sede 
Aprhosepas  Versalles

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir Formación ficha 2084114. Emprendedor en producción de productos derivados del Café.  

ACTIVIDADES   DESARROLLADAS:

1. Proceso de producción Fase III.  Proceso de arequipe de café.

RESULTADOS: 
1.  Identificar  materias  primas,  herramientas,  materiales  e  insumos  necesarios  para  el  proceso  de
producción de derivados de café, según políticas de la empresa y normativa. 
2.  Desarrollar  actividades  asignadas  en  el  proceso  de  producción  de  derivados  de  café  según
procedimiento definido por la empresa. 
3. Realizar ajustes a procesos de producción de derivados de café para la mejora continua, por medio
de los estándares de calidad propuestos por la empresa y la normativa vigente. 
4.  Reportar  datos de proceso y producto terminado acorde con los lineamientos de la  empresa y
normativa vigente. 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Lista de Asistencia ficha 2084114
2. Lista de Asistencia aprendices Condiciones de salud Actividades presenciales Ficha 2084114.
3. Tiquetes

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Continuar  con  el  proceso  de
formación  con  el  apoyo  de  la
emisión de radio y WhastApp.

Aprendices ficha 2084114 Según programación de la 
formación.

CONCLUSIÓNES:

1. Se termina la producción de arequipe de café, estandarizando la formula y con asesoramiento de
la parte comercial para los costos de producción, venta y comercialización.

GTH-F-087 V.01



DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

LILIANA OCAMPO YEPES

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE  Y  APELLIDO

SUPERVISOR
FIRMA

Coordinador Académico JOSE GABRIEL GARAVITO 
APONTE. 

GTH-F-087 V.01
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe)
Cartago, 24 de noviembre de 2020

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)

GERARDO AUGUSTO MUÑOZ CASTRO - SUBDIRECTOR CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES
ORDEN DE VIAJE  No:

283
          

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
20 de noviembre - 2020 20 de noviembre – 2020

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad)
Valle del Cauca – Sede 
Corpoversalles Casa Campesina  Versalles

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir Formación ficha 2085014. Emprendedor en producción de productos panificables. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:
1. Impartir formación a la ficha 2085014. Emprendedor en producción de productos panificables.
2. Entrega de materiales de formación con todos los protocolos de bioseguridad

RESULTADOS: 
1. Entrega de materiales de formación con todos los protocolos de bioseguridad, Para la formación a

la ficha 2085014.   Emprendedor en producción de productos panificables.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Lista de Asistencia aprendices Ficha 2085014
2. Lista de Asistencia aprendices Condiciones de salud Actividades presenciales Ficha 2085014
3. Tiquetes

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Envío  al  grupo  formulación
próximo encuentro de formación a
través del Grupo de WhastApp

Liliana Ocampo Yepes Según programación

CONCLUSIÓNES:

1. Entrega de materiales de formación con todos los protocolos de bioseguridad, Para la formación a la ficha
2085014. Emprendedor en producción de productos panificables.

GTH-F-087 V.01



DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

LILIANA OCAMPO YEPES

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE  Y  APELLIDO

SUPERVISOR
FIRMA

Coordinador Académico JOSE GABRIEL GARAVITO 
APONTE. 

GTH-F-087 V.01
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe)
Cartago, 27 de noviembre de 2020

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)

GERARDO AUGUSTO MUÑOZ CASTRO - SUBDIRECTOR CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES
ORDEN DE VIAJE No:

284
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
     24 - noviembre - 2020     24 - noviembre – 2020

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad)

Valle del Cauca – Alcaldía
Municipal   EL AGUILA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
 Impartir  Formación en la FICHA 2087842 El Águila Emprendedor en Transformación de

plátano.
 Revisión del Proceso de Producción y los requerimientos en el manejo de alimentos.
 Revisión de la gestión de comercialización.
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:

 Gestión de protocolos de bioseguridad del Sena Emprende Rural.
 Recomendaciones a los aprendices para asistir a la formación.
 Se  realiza  trabajo  con  la  Aprendiz  líder  de  la  unidad  productiva  en

acompañamiento para la producción de los Snack, se identifica la aplicación de
todas  las  especificaciones  técnicas  para  el  manejo  y  manipulación  de
alimentos y proceso de producción.

RESULTADOS: 
 Se hizo  acompañamiento  en la  producción  de los  Snacks –  pasabocas de

plátanos con los requerimientos técnicos para la producción.
 Revisión de la aplicación de las medidas y especificaciones gestionados en las

diferentes formaciones para la producción de los alimentos.
 Se identifico la apropiación del conocimiento en la producción de los Snacks –

pasabocas.
 Se identifico la apropiación del conocimiento para la presentación técnica de

los productos para el comercio.
 Se reviso la comercialización con clientes de los productos.
 Los pasabocas se empacan y se presenta en tirillas de colgar para quedar a la

vista de los consumidores en los establecimientos de comercio.
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Acta No. 25.  Acompañamiento líder unidad productiva
2. Tiquetes
3. Registro Fotográfico.

GTH-F-087 V.01



COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Construcción  en  la
siguiente  jornada  de
trabajo;  la  estructura  de
costos  del  producto  a
trabajar  con  la  Instructora
Técnica.

Instructor de 
Emprendimiento
Aprendices

Según Programación 
mensual

CONCLUSIÓNES:

Se realiza acompañamiento Técnico y comercial a Formación en la Ficha 2087842 de
El Águila, Emprendedor en Transformación de plátano, se identificó la producción y
comercialización de Snack – Pasabocas de plátano.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

LILIANA OCAMPO YEPES

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE  Y  APELLIDO

SUPERVISOR
FIRMA

Coordinador Académico JOSE GABRIEL GARAVITO 
APONTE. 
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ACTA No. 25 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
SENA - SER – UNIDAD PRODUCTIVA FICHA 2087842 

CIUDAD Y FECHA:  
El Águila, 24 de noviembre de 2020 

HORA INICIO:  
9:00 am 

HORA FIN: 
6:00 pm 

LUGAR: Carrera 2 # 9-50 Bajos 
Sector Centro El Águila 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Valle del Cauca/Centro de Tecnologías 
Agroindustriales. 

TEMA (S): 

 
Formación en la Ficha 2087842 Emprendedor en Transformación de plátano 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

• Formación en la Ficha 2087842 Emprendedor en Transformación de plátano 

• Revisión del Proceso de Producción y los requerimientos en el manejo de 
alimentos. 

• Revisión de la gestión de comercialización, acompañamiento en el diseño y 
manejo de logo 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Inicia el acompañamiento a la UNIDAD PRODUCTIVA DELIPLÁTANOS: se reúnen 
los instructores Liliana Ocampo Yepes y Jorge Olmedo Ortiz Vidal, instructores del 
programa SER del CTA de Cartago, con la Aprendiz Andrea Milena Espinosa 
hidalgo, se presentan los protocolos de trabajo: 
 
GESTIÓN DE PROTOCOLOS 
 
De acuerdo a la situación coyuntural a nivel mundial de pandemia por el COVID 19, 
se ha presentado una serie de restricciones para realizar la formación donde se 
debe realizar un protocolo para cumplir con las normas sanitarias estipuladas por 
el Ministerio de Salud y Secretaria de Salud Distrital, y no ser foco multiplicador del 
virus entre la comunidad de aprendices e instructores SENA. 
 
Se les informó anticipadamente que se debe guardar la distancia prudencial de dos 
metros de distancia entre personas para evitar las gotículas respiratorias o 
partículas que se presenten por algún tipo de estornudo o tos, evitar tener contacto 
con personas que tengan algún tipo de gripa o resfriado, si presenta esto es mejor 
que se abstenga de presentarse en la entrega, guardar mayor distancia y estar en 
cuarentena, lo mismo para personas que posiblemente entraran en contacto con 
personas que tuvieran el COVID 19. 
 
La revisión de la temperatura con el termómetro se realizó al iniciar, se verificó que 
los aprendices portaran el tapabocas reglamentario y algún tipo de mascarilla, se 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

procedió a usar el alcohol al momento de realizar algún tipo contacto ejemplo la 
firma de actas y recibir los materiales de formación. 
 
Los contratistas SENA, portan durante la formación los elementos de Bioseguridad 
necesarios para cumplimiento de los protocolos ya mencionados, estos son: 

• Careta facial de barrera Tapabocas reutilizables y desechables 

• Gafas protectoras 

• Elementos de aseo y desinfección (alcohol, gel anti bacterial), para ser utilizados 
al inicio y durante los procesos de formación y fortalecimiento. 

• Termómetro 

• Se le hace hincapié a los aprendices que solo puede acudir a las formaciones 
cuando cumplan con las medidas de protección para cuidar su salud y de los 
demás, solo se permite el acceso cuando porten los debidos tapabocas. 

 
GESTIÓN DE ACOMPAÑAMIENTO  
 

• Se realiza trabajo con la Aprendiz en acompañamiento para la producción 
de los Snack de papa y plátano verde y maduro en empaque de 70 gr para 
venta en canal de tiendas de barrio 

• se identifica la aplicación de todas las especificaciones técnicas para el 
manejo y manipulación de alimentos tanto para el aprendiz como sitio, e 
implementos de trabajo 

• Se identifica un producto adecuadamente empacado cumpliendo 
recomendaciones de buenas prácticas en la manipulación de alimentos 

• Buen manejo en la manipulación y traslado de los productos 

• Los tenderos aumentan la venta en la medida que las personas van 
conociendo productos  

• Es muy favorable que la UP se encuentre en una región productora de 
plátano para conseguir buenos precios de materias primas esenciales   

• La emprendedora ya empieza a proyectar el aumento de producción y 
nuevos mercados como Ansermanuevo y Cartago 

• Se le hace mención de fortalecer las medidas y empezar a revisar las 
especificaciones del INVIMA 

• Se compartieron nuevos productos identificados en el mercado para 
conocimiento del emprendedor y posibles diversificaciones de productos 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Elaboración del Acta de la presente 
reunión. 

Liliana Ocampo Yepes – 
Jorge Olmedo Ortiz 

25 noviembre de 
2020 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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F 2087842 EMPRENDEDOR EN TRANSFORMACIÓN DE PLÁTANO  
SNACK – PASABOCAS DE PLÁTANO  

EL ÁGUILA VALLE  
DISEÑO DE IMAGEN CORPORATIVA PARA LA UNIDAD PRODUCTIVA  

Diseños de imagen corporativa para empezar a hacer publicaciones en medios digitales y trabajar la marca  
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F 2087842 EMPRENDEDOR EN TRANSFORMACIÓN DE PLÁTANO  
SNACK – PASABOCAS DE PLÁTANO  

EL ÁGUILA VALLE  
PREPARACIÓN DE LOS MATERIAS PRIMAS           PROCESO DE PRODUCCIÓN DE LOS SNACK - PASABOCAS 
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PROCESO DE PRODUCCIÓN DE LOS SNACK - PASABOCAS 
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APRENDIZ ANDREA MILENA ESPINOSA, LÍDER UNIDAD PRODUCTIVA 
PROCESO DE PRODUCCIÓN DE LOS SNACK - PASABOCAS 
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APRENDIZ ANDREA MILENA ESPINOSA, LÍDER UNIDAD PRODUCTIVA 
PROCESO DE PRODUCCIÓN DE LOS SNACK - PASABOCAS 

EMPAQUE Y PRESENTACIÓN PARA LOS CLIENTES 
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA 
Cartago,   27  de Noviembre  de 2020

PRESENTADO A: 
GERARDO AUGUSTO CASTRO MUÑOZ,  SUBDIRECTOR.

ORDEN DE VIAJE  No:

323
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
25 de Noviembre de 2020 25 de Noviembre de 2020

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad)

VALLE  DEL  CAUCA / Institución
SIMON  BOLIVAR

Zarzal

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir  Formación  ficha  2082798.     Emprendedor en producción de productos Panificables.

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:
 Fase  III:  PRODUCCION:   Elaborar  artesanalmente  diferentes  derivados  panificables,

teniendo en cuenta la normatividad vigente.

RESULTADOS: 
1. Elaborar productos de panificación de acuerdo a orden de producción y normativa legal.
2. Controlar  las  variables  del  proceso  y  los  productos  de  panificación  según  procedimientos

técnicos.
3. Reportar informe de producción teniendo en cuenta procedimiento establecido.     

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Lista de asistencia aprendices
2. Tiquetes

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Fase  III  y  IV  del  proyecto.
Emprendedor  en  producción  de
productos Panificables.

Aprendices ficha 2082798 25 de Noviembre de 2020

CONCLUSIÓNES:

1. Se impartió formación a los aprendices de acuerdo con la guía de aprendizaje, para el desarrollo 
de la Fase III: PRODUCCION:   Elaborar artesanalmente diferentes derivados panificables, 
teniendo  en  cuenta  la  normatividad  vigente.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

LILIANA OCAMPO YEPES

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE   COMPLETO FIRMA

Coordinador Académico JOSE GABRIEL GARAVITO 
APONTE.

GTH-F-087 V.01
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe) 

Cartago, 30 - noviembre de 2020 
 

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
 
GERARDO AUGUSTO MUÑOZ CASTRO - SUBDIRECTOR CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES 

ORDEN DE VIAJE  No: 

             328 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

  26 - noviembre - 2020 26 - noviembre – 2020 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle del Cauca – Sede 
Aprhosepas 

 
 Versalles 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir Formación ficha 2084114.   Emprendedor en producción de productos derivados del Café.   

ACTIVIDADES   DESARROLLADAS: 

 
1. Proceso de producción Fase III.  Proceso de arequipe de café. 

RESULTADOS:  
1. Identificar materias primas, herramientas, materiales e insumos necesarios para el proceso de 
producción de derivados de café, según políticas de la empresa y normativa.  
2. Desarrollar actividades asignadas en el proceso de producción de derivados de café según 
procedimiento definido por la empresa.  
3. Realizar ajustes a procesos de producción de derivados de café para la mejora continua, por medio 
de los estándares de calidad propuestos por la empresa y la normativa vigente.  
4. Reportar datos de proceso y producto terminado acorde con los lineamientos de la empresa y 
normativa vigente.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Lista  de  Asistencia  ficha  2084114. 
2. Tiquetes 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Continuar con el proceso de 
formación con el apoyo de la 
emisión de radio y WhastApp. 

Aprendices ficha 2084114 Según programación de la 
formación. 

   

CONCLUSIÓNES: 
 

1. Se termina la producción de arequipe de café, estandarizando la formula y con asesoramiento de la 
parte comercial para los costos de producción, venta y comercialización. 
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DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
LILIANA OCAMPO YEPES 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico JOSE GABRIEL GARAVITO 
APONTE.  
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe) 
Cartago, 30 de noviembre de 2020 
 

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
 
GERARDO AUGUSTO MUÑOZ CASTRO - SUBDIRECTOR CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES 

ORDEN DE VIAJE  No: 

          335 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

27 de noviembre - 2020 27 de noviembre – 2020 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle del Cauca – Sede 
Corpoversalles Casa Campesina 

 
 Versalles 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir Formación ficha 2085014. Emprendedor en producción de productos panificables.  

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
1. Impartir formación a la ficha 2085014. Emprendedor en producción de productos panificables. FASE 

III PRODUCCION. 
 

RESULTADOS:  
✓ Elaborar productos de panificación de acuerdo a orden de producción y normativa legal. 

✓ Controlar las variables del proceso y los productos de panificación según procedimientos 

técnicos. 

✓ Reportar informe de producción teniendo en cuenta procedimiento establecido. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Lista de Asistencia aprendices Ficha 2085014 
2. Tiquetes 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Envío al grupo formulación 
próximo encuentro de formación a 
través del Grupo de WhastApp 

Liliana Ocampo Yepes Según programación 

   

CONCLUSIÓNES: 
 

1. 1. formación a la ficha 2085014. Emprendedor en producción de productos panificables. . FASE III 
PRODUCCION. 

 
 



GTH-F-087 V.01 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
LILIANA OCAMPO YEPES 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico JOSE GABRIEL GARAVITO 
APONTE.  
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA  
Cartago,   11  de Diciembre  de 2020 

PRESENTADO A:  
GERARDO AUGUSTO CASTRO MUÑOZ,  SUBDIRECTOR. 

ORDEN DE VIAJE  No: 
360 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

9 de Diciembre de 2020 9 de Diciembre de 2020 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 
VALLE  DEL  CAUCA / Institución 

SIMON  BOLIVAR 

 
Zarzal 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir Formación ficha  2087157.     Emprendedor en producción de productos de dulcería y confitería 
artesanal. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

• Fase III: PRODUCCION:  Elaborar los productos de confitería y dulcería artesanales según 

ficha técnica, y parámetros de comercialización exigidos por el mercado. 

RESULTADOS:  
✓  Alistar las materias primas, insumos y equipos para la elaboración de productos de confitería y 

dulcería artesanal de acuerdo al programa de producción. 

✓ Elaborar productos de confitería y dulcería artesanal según parámetros técnicos y normativa 

vigente. 

✓ Elaborar informes del proceso de estandarización acorde con procedimientos técnicos. 

✓ Controlar el proceso elaboración de productos de confitería y dulcería acorde con procedimientos 

técnicos y normativa vigente. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Lista de asistencia aprendices 
2. Tiquetes 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Fase III del proyecto. Emprendedor 

en producción de productos de 
confitería y dulcería 
artesanales   

 
Aprendices ficha 2087157 

 
Diciembre de 2020 

 
 

 
 

 
 

CONCLUSIÓNES: 
 

1. Se impartió formación a los aprendices de acuerdo con la guía de aprendizaje, para el desarrollo 

de la Fase III: PRODUCCION:   Elaborar  los productos de confitería y dulcería artesanales  
según  ficha técnica, y parámetros de comercialización  exigidos por el mercado. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
LILIANA OCAMPO YEPES 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE   COMPLETO 
 

FIRMA 

Coordinador Académico JOSE GABRIEL GARAVITO 
APONTE. 
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe) 

Cartago, 11 de Diciembre de 2020 

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
 
GERARDO AUGUSTO MUÑOZ CASTRO - SUBDIRECTOR CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES 

ORDEN DE VIAJE No: 
363 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

     10 - diciembre - 2020     10 - diciembre – 2020 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle del Cauca – Alcaldía 
Municipal 

 
  EL AGUILA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

• Entregar materiales de Formación a la unidad productiva de la FICHA 2087842 El Águila, 
Emprendedor en Transformación de plátano. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
➢ Se realiza la entrega de materiales a  la Aprendiz líder de la unidad productiva, 

para la producción de los Snack. 
RESULTADOS:  

 
➢ Elaborar productos a base de plátano según parámetros técnicos y normativa vigente.  

➢ Alistar las materias primas, insumos y equipos para la elaboración de derivados de plátano de 

acuerdo al programa de producción 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Acta  Entrega de materiales a la líder unidad productiva 
2. Tiquetes 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

CONCLUSIÓNES: 
Se realiza la entrega de materiales a  la Aprendiz líder de la unidad productiva, para la 
producción de los Snack. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
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LILIANA OCAMPO YEPES 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico JOSE GABRIEL GARAVITO 
APONTE.  
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ACTA No.  30 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
SENA - SER – EL AGUILA 

CIUDAD Y FECHA:  
EL AGUILA, 10 DE DICIEMBRE DE 2020. 

HORA INICIO:  
 
10:00 am 

HORA FIN: 
 
2:30 pm 

LUGAR:  
Cra. 4 No. 10-49 junto a Bomberos. 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Valle del Cauca/Centro de Tecnologías 
Agroindustriales. 

TEMA (S): 
Entrega de materiales de formación, municipio de El Aguila. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Realizar entrega de materiales para la formación al programa de formación: Entrega de materiales de 
formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las __10:00  am _, se reúnen en la (Cra. 4 No. 10-49 junto a Bomberos), los 
señores (as): LILIANA OCAMPO YEPES,  en calidad de instructor, el Sr(a) JORGE 
OLMEDO ORTIZ VIDAL,  en calidad de instructor, el Sr(a) BERNARDO 
GRISALES RODRIGUEZ,  en calidad de instructor, el Sr(a) DARLIN PEREZ 
HOYOS,  en calidad de instructor  y la Sr(a) LUZ MARIA GONZALEZ CASTRO, 
en calidad de profesional regional del programa SER para realizar la entrega de 
materiales de formación con el fin dar cumplimiento a los lineamientos dados por la 
Coordinación nacional de Emprendimiento. 
 
 
Se realiza la entrega de los siguientes materiales para el desarrollo de la formación 
y la conformación de la unidad productiva: 
 
 
MATERIALES ENTREGADOS A LAS FICHAS 
 
 

➢ 2088083  TRANSFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS. 
 

➢ 2088084  TRANSFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS. 
 

➢ 2189323  TRANSFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS. 
 

➢ 2087842  EMPRENDEDOR EN TRANSFORMACION DE PLATANO. 
 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
 

 
 

 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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FOTOGRAFIAS 

  

Entrega Materiales fichas El Águila. 

De izquierda a derecha: Instructor 

Darlin Pérez, instructor Bernardo 

Grisales, instructora Liliana Ocampo, 

Líder Luz María González, Instructor 

Olmedo Ortiz. 
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GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe) 
Cartago, 11 de diciembre de 2020 
 

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) 
 
GERARDO AUGUSTO MUÑOZ CASTRO - SUBDIRECTOR CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES 

ORDEN DE VIAJE  No: 
          368 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

, 11 de diciembre - 2020 , 11 de diciembre – 2020 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Valle del Cauca – Sede 
Corpoversalles Casa Campesina 

 
 Versalles 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Entrega de materiales de Formación ficha 2085014. Emprendedor en producción de productos 
panificables.  

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
Entrega de materiales de Formación ficha 2085014. Emprendedor en producción de productos panificables  

RESULTADOS:  
✓ Elaborar productos de panificación de acuerdo a orden de producción y normativa legal. 

✓ Controlar las variables del proceso y los productos de panificación según procedimientos 

técnicos. 

✓ Reportar informe de producción teniendo en cuenta procedimiento establecido. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Acta entrega de materiales Ficha 2085014 
2. Tiquetes 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

   

CONCLUSIÓNES: 
 
Entrega de materiales de Formación ficha 2085014. Emprendedor en producción de productos panificables 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
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LILIANA OCAMPO YEPES 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico JOSE GABRIEL GARAVITO 
APONTE.   
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ACTA No.  31 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
SENA - SER – VERSALLES 

CIUDAD Y FECHA:  
VERSALLES, 11 DE DICIEMBRE DE 2020. 

HORA INICIO:  
 
10:00 am 

HORA FIN: 
 
2:30 pm 

LUGAR:  
CASA CAMPESINA 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Valle del Cauca/Centro de Tecnologías 
Agroindustriales. 

TEMA (S): 
Entrega de materiales de formación, municipio de Versalles. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Realizar entrega de materiales para la formación al programa de formación: Entrega de materiales de 
formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las __10:00  am _, se reúnen en la (CASA CAMPESINA), los señores (as): 
LILIANA OCAMPO YEPES,  en calidad de instructor, el Sr(a) JORGE OLMEDO 
ORTIZ VIDAL,  en calidad de instructor, el Sr(a) BERNARDO GRISALES 
RODRIGUEZ,  en calidad de instructor, el Sr(a) DARLIN PEREZ HOYOS,  en 
calidad de instructor  y la Sr(a) LUZ MARIA GONZALEZ CASTRO, en calidad de 
profesional regional del programa SER para realizar la entrega de materiales de 
formación con el fin dar cumplimiento a los lineamientos dados por la Coordinación 
nacional de Emprendimiento. 
 
 
Se realiza la entrega de los siguientes materiales para el desarrollo de la formación 
y la conformación de la unidad productiva: 
 
 
MATERIALES ENTREGADOS A LAS FICHAS 
 
 

➢ 2170629  TRANSFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS 
DE CAMPOALEGRE – VERSALLES. 
 
 

➢ 2184114  EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS 
DERIVADOS DEL CAFÉ – VERSALLES. 
 
 

 



FOTOGRAFIAS 
 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 
➢ 2085014  EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS 

PANIFICABLES – VERSALLES. 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

 
 
 

FOTOGRAFIAS 



FOTOGRAFIAS 
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Entrega Materiales ficha 2084114.  

Aprendiz Diana Montoya, Instructor Darlin 

Pérez, Instructor Olmedo Ortiz, Proveedor. 

Entrega Materiales ficha 2084114. De izquierda a 

derecha: Instructora Liliana Ocampo, Instructor 

Olmedo Ortiz, Aprendiz Diana Montoya,  y Nora 

Urdinola. 

Entrega Materiales ficha 2085014. De izquierda 

a derecha: Aprendiz Carmen Gallego, Diana 

Álvarez, Instructora Liliana Ocampo, Instructor 
Olmedo Ortiz. 

Entrega Materiales ficha 

2085014. De izquierda a 

derecha: Aprendiz Carmen 
Gallego, Instructora Liliana 

Ocampo, aprendiz Diana 

Álvarez, aprendices: Alonso 
Quintero y Lorencita Gómez, , 

Instructor Olmedo Ortiz. 

Entrega Materiales fichas Versalles. De 

izquierda a Derecha:  Señor Jhon proveedor, 

Instructor Olmedo Ortiz, Proveedor. 



FOTOGRAFIAS 
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Entrega Materiales ficha 2084114. De izquierda a derecha: 

Lider Luz Maria Gonzalez, Instructora Liliana Ocampo, 
Instructor Olmedo Ortiz,  aprendices: Diana Montoya y Nora 

Urdinola . 

Entrega Materiales ficha 2170629. De 

izquierda a derecha: aprendiz Nohemy 
Acevedo, Instructor Bernardo Grisales. 
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DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO:  CENTRO DE TECNOLOGÍAS AGROINDUSTRIALES - CARTAGO VALLE

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO

Marcar 

con x

X

X

 SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 

SENA         

ENTREGA DE BIENES E INFORMACIÓN DE 

EJECUCIÓN CONTRACTUAL POR EL 

CONTRATISTA 
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS:  

LILIANA OCAMPO YEPES

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO:  1408085 del 28 de febrero de  2020 

LIQUIDACIÓN POR MUTUO 

ACUERDO 

LIQUIDACIÓN 

ANTICIPADA POR 

MUTUO ACUERDO 

IDENTIFICACIÓN

C.C. No  38867957

LUGAR: SENA - CTA

FECHA: 18/12/2020

REGIONAL: Valle

TERMINACIÓN 

UNILATERAL

N/A

MARICELA CAMPIÑO ZAPATA

HENRY SAAVEDRA BEDOYA

DEPENDENCIA SENA

GESTIÓN DE TIC 

ADMINISTRACIÓN DE 

DOCUMENTOS 

ENTREGA CARNÉ  (A Supervisor 

del Contrato en las Regionales y  

Centros de Formación)

SECRETARÍA GENERAL

CESIÓN 

RESPONSABLES

NOMBRES FIRMA



X

X

X

X

X

X

X

DORALBA GUTIERREZ 

CANO / VANESSA 

MURILLO MOSQUERA 

SANDRA MILENA CHAVES

CRISTIAN MAURICIO 

ORREGO CARDONA  

JOSE MARTIN ASPRILLA

JOSE GABRIEL GARAVITO 

APONTE

DESVINCULACIÓN SOFIA PLUS

LÍDER BIENESTAR APRENDICES

BIBLIOTECA

MARIA ELENA RESTREPO 

AGUDELO / JHONIER 

ANDRES CARDONA 

OTALVARO

MARIA PATRICIA 

SAAVEDRA BORJA

LEGALIZACIÓN VIÁTICOS

N/A

N/A

SUPERVISOR DE CONTRATO

TESORERIA

COORDINACIÓN DE: 

ÁREA/GRUPO/ ACADEMICA

ALMACÉN E INVENTARIOS 

SERVICIOS GENERALES, 

ADQUISICIONES   (Administración 

de edificio; Contratación)

CONTABILIDAD

N/A



ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

Firma del Contratista

GTH-F-074 V.03

Terminación de contrato por realización de labor contratada.




