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INTRODUCCION

La funcion de compras debe estar orientada a satisfacer las necesidades de la Entidad Territorial y a obtener
el mayor valor por el dinero publico. En consecuencia, la Entidad Publica debe entender claramente y
conocer: (a) cual es su necesidad y como puede satisfacerla; (b) como y quiénes pueden proveer los bienes,
obras y servicios que necesita; y () el contexto en el cual los posibles proveedores desarrollan su actividad.
El articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 establece el deber de las Entidades Estatales de analizar
el sector, es decir, el mercado relativo al objeto del Proceso de Contratacion, desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de Riesgo. El resultado del analisis debe
plasmarse en los estudios y documentos previos del Proceso de Contratacion. La importancia de realizar
este analisis ha sido recalcada en las recomendaciones que la Organizacion de Cooperacion y de Desarrollo
Econémicos (OCDE) le ha formulado al Gobierno Nacional, las cuales constituyen buenas practicas en .

materia de promocion de la competencia en la contratacion publica.

A continuacion, se presenta el estudio del sector econémico conforme con lo dispuesto en el articulo
2.21.11.6.1 del Decreto 1082 de 2015; La metodologia del estudio se realiza conforme las directrices

estimadas por Colombia Compra Eficiente a través del documento GUIA PARA LA ELABORACION DE
ESTUDIOS DEL SECTOR, (G-EES-02).

El Objetivo es revisar los aspectos generales del mercado del bien, obra o servicio que sean relevantes en
el Proceso de Contratacién. Para el efecto, siguiendo las recomendaciones de Colombia Compra Eficiente
se analiza, entre otros, 10s siguientes aspectos, los cuales pueden tener un alcance local, regional, nacional
o internacional, dependiendo del Proceso de Contratacion.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Constitucion Politica de la Republica de Colombia en su Articulo 2, determina como fines sociales del Estado los
de servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en ella; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida economica,
politica, administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y
asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

Que en desarrollo del presente estudio previo y en cumplimiento del principio de la planeacion de la contratacion se
procede a justificar la necesidad de realizar un proceso de SELECCION ABREVIADA MEDIANTE SUBASTA INVERSA
en acatamiento a lo sefalado en el articulo Ley 1150 de 2007. Art. 2. Nim. 2. Literal a) y Paragrafos 2, 3 y 5, Decreto
1082 de 2015. Art. 2.2.1.1.1.3.1.,2.2.1.1.2.1.1., 2.2.1.21.2.1,, Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011. Y demas normas

concordantes.

Que corresponde a los alcaldes de conformidad con el articulo 315 de la Constitucion Politica cumplir y hacer cumplir
la Constitucion y la ley, norma que igualmente es consagrada en el articulo 91 de la Ley 136 de 1994, modificado por
la ley 1551 de 2012, asi como dirigir la accién administrativa del Municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones
y la prestacion de los servicios a su cargo.
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Que el alcalde del Municipio de Tame en cumplimiento de su deber constitucional, en el marco de sus competencias
legales y observando el principio de complementariedad del Estado colombiano, debe oportuna y suficientemente
efectuar las gestiones institucionales necesarias para suplir la necesidad descrita en el presente estudio previo.

Que el principio de transparencia, al que debe sujetarse la contratacion estatal, encuentra concrecion en las reglas
para la escogencia objetiva del contratista, tal como se puso de presente en el tramite legislativo del estatuto de
contratacion, y que se expresa en el articulo 29 de la ley 80 del siguiente tenor:

"Sera objetiva la seleccion en la cual la escogencia se hace al ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que
ella busca, sin tener en consideracion factores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de motivacion

subjetiva’

. La Administracion Municipal de Tame cuenta actualmente con varias dependencias, conformadas por oficinas y
secretarias, cuya mision principal es la atencion al publico en general, la sustanciacion de procesos administrativos y
el cumplimiento de requerimientos de los entes de control. El ejercicio de estas funciones genera un flujo constante de
documentos, informes y proyectos técnicos que requieren, de manera indispensable, el suministro permanente de
papeleria, utiles de oficina y consumibles.

Es importante resaltar que la carencia de estos insumos no solo entorpece la labor diaria, sino que pone en riesgo la
gestion documental y la cadena de custodia de la informacion oficial. La produccion de documentos en soporte fisico
sigue siendo una herramienta esencial para garantizar la notificacion de actos administrativos, la conformacion de
expedientes y la preservacion de la memoria institucional del municipio, conforme a los estandares exigidos por el
Archivo General de la Nacion.

Actualmente, la Administracion presenta niveles minimos de existencia de estos materiales, situacion que
afecta la capacidad de los funcionarios para desplegar sus labores y atender oportunamente las solicitudes
de la comunidad. Se trata de una necesidad logistica esencial, cuya satisfaccion es imperativa para
garantizar la formalidad de los actos administrativos y la correcta gestion documental de la administracion
municipal.

Asi mismo, una de las funciones administrativas que competen a la Oficina Administrativa, es la
ORGANIZACION y se constituye como uno de los principales aspectos para garantizar el logro de los fines
institucionales del Municipio de Tame. Este aspecto es clave, toda vez que permite a esta dependencia
racionalizar el uso de los recursos fisicos, tecnologicos, financieros y de talento humano, asegurando que la
adquisicion de insumos de papeleria y Utiles de oficina se realice de manera planificada y eficiente.

Una adecuada organizacion permite maximizar el uso de los servicios con el menor nimero de recursos,
obedeciendo al principio de EFICIENCIA. Adicionalmente la adecuada organizacion de los recursos permite
responder de manera mas oportuna a los requerimientos de los ciudadanos, dando aplicacion al principio de
CELERIDADY EFICACIA, con el consecuente ahorro de recursos, en desarrollo del principio de ECONOMIA.

La adquisicion de papeleria y Gtiles de oficina es una inversion logistica estratégica y obligatoria para la Alcaldia de

Tame. Su disponibilidad es indispensable para garantizar la validez juridica de las actuaciones administrativas, la
debida conformacion de expedientes y el cumplimiento de los términos legales de respuesta. Por tanto, dotar a las
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dependencias de estos insumos basicos es una condicion necesaria para asegurar una atencion al publico eficiente,
oportuna y ajustada a los estandares de la gestion documental oficial.

Que por tal circunstancia, es prudente adelantar un proceso de contratacion por la modalidad se Seleccion Abreviada
Mediante Subasta Inversa, con el fin de contratar la APOYO Y FORTALECIMIENTO A LAS FIESTAS PATRONALES
DEL BANCO PURARE EN EL MUNICIPIO DE TAME proceso precontractual, contractual y pos contractual que debera
cefiirse, a los principios de la contratacion publica establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, estatuto
anticorrupcion Ley 1474 de 2011 y su Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

Justificacion Legal de la Necesidad

Constitucion Politica de Colombia. Art. 311. Al municipio como entidad fundamental de la division politico -
administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios plblicos que determine la ley, construir las obras que
demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento
social y cultural de sus habitantes y cumplir las demés funciones que le asignen la Constitucion y las leyes.

2. ESTUDIO DE SECTOR
Aspectos Generales

La venta de articulos de papeleria, articulos escolares y de oficina que conforman este sector, ofrece de
cara, mayores y méas atractivas oportunidades al emprendedor. Una de las ventajas mas relevantes del
mercado colombiano de articulos de papeleria se deriva a raiz de las licitaciones de entidades publicas que
realizan grandes compras de articulos de papeleria y material de oficina.

En el mercado colombiano existen pocos fabricantes locales de productos de papeleria y escritorio. Las
grandes mayorias de estos proveedores se encuentran en America del Norte, Europay Oriente. Sin embargo,
si que hay un gran nimero de empresas mayoristas, muchas de ellas con tiendas propias, que prestan una
amplia gama de productos que abarcan desde boligrafos o clips hasta impresoras o mobiliario de oficina.

El tamafio total del mercado es de alrededor de 650 establecimientos dedicados a la fabricacion,
comercializacion ylo distribucion de este tipo de productos. Debido al escaso nimero de empresas
fabricantes, Colombia se presenta tradicionalmente como un pais potencialmente importador de articulos del

sector.

Este hecho puede deberse a la escasez de ciertas materias primas o a la escasa produccion de algunos
articulos de este tipo, principalmente los que requieren para su elaboracion de un importante desarrollo

tecnologico.

Colombia importa este tipo de productos principalmente de mercados fuertes en la produccion de articulos
del sector como China y Estados Unidos, aunque también son relevantes las importaciones provenientes de
paises vecinos como Pert, Ecuador y Brasil. En este apartado tambien es importante destacar que durante
los Gltimos afos, las importaciones procedentes de China han alcanzado un elevado porcentaje. Debido a

sus reducidos costes de produccion, han podido acceder al mercado
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colombiano y pese a la distancia geogréfica de este mercado, los precios de venta resultan bastante
competitivos en el mercado local.

El mercado de articulos de papeleria y escritorio se dirige, principalmente, a dos tipos de clientes muy
diferenciados:

Colectividades: Que incluye oficinas, empresas publicas, entidades educativas.

Consumidor privado: Estos dos grupos de clientes poseen comportamientos de compra muy distintos, ya
que, si bien las colectividades realizan compras a gran escala y de tipo profesional, un consumidor privado
realiza pequefias compras, para uso personal.

Los criterios mas valorados a la hora de tomar sus decisiones de compra son también distintos, asi como
sus héabitos de consumo.

En cuanto a los canales de distribucion, lo mas coman es que estos articulos se introduzcan a traves de
distribuidores, mayoristas que acttan como intermediarios entre productores y detallistas o, en menores
ocasiones, a través de agentes, que intermedian entre fabricantes y mayoristas, también se puede contactar
directamente con grandes almacenes, grandes superficies o cadenas de tiendas.

Con respecto a las tendencias en la distribucion, principalmente son los mayoristas con tiendas propias o
almacenes los que abarcan la mayor cuota del mercado, al vender sus productos a colectividades, como
empresas o municipios, que realizan compras de mayor volumen y frecuencia que un consumidor privado.

Las grandes superficies y las cadenas de almacenes estan jugando un papel cada vez méas importante en
este sector, comprando principalmente a distribuidores, aunque también directamente a fabricantes estas
cadenas de almacenes y grandes superficies cuentan con una amplia seccién dedicada a este tipo de
productos y se dirigen al consumidor final con productos innovadores a un precio mas economico que las
tiendas especializadas del sector.

Si se incluye la indumentaria, el total original se cuadruplica y faltaria cuantificar lo que los escolares
demandan en tecnologia, un valor que crece afio a afio por la demanda de equipos que ya se han ganado
un espacio en la mochila escolar.

A laluz de los valores indicados, es facil entender la importancia que el mercado colombiano tiene tanto para
fabricantes como para distribuidores y grandes cadenas librero-papeleras. No olvidemos, por otra parte, que
la industria librero-papelero colombiana también atiende demandas que trascienden sus fronteras.

Con respecto al comercio de papeleria, materiales para artes y manualidades, se ven afectados por
fenémenos como el calentamiento global y el agotamiento de recursos no renovables, esto conlleva a poner
las preocupaciones ambientales en los primeros lugares de la agenda internacional. Las tendencias de los
mercados internacionales ya reflejan esas preocupaciones, ya sea mediante la reduccion de la demanda por
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productos hechos con tecnologias contaminantes o a través del pago de primas por bienes producidos con
tecnologias limpias. En su condicion de pais mega diverso, Colombia tiene un gran potencial que aprovechar
en este frente, pero para lograrlo debe avanzar en la investigacion y aplicacion de tecnologias limpias para
la explotacion de productos tan importantes para el pais en el mediano plazo como el carbon, el petroleo, la
madera, entre otros. Ademas es prioritario avanzar de manera audaz concienzuda en la explotacion de las
posibilidades que ofrece el biocomercio para el pais.

Para tener en cuenta la realidad del pais, se muestran estadisticas anexas dentro del boletin técnico
Encuesta Mensual de Comercio “EMC” realizada por el DANE Febrero 2026, la cual muestra las variaciones
anuales de las ventas reales del comercio (https://www.dane.gov.cofindex.php/estadisticas-por-
tema/comercio-interno/encuesta-mensual-de-comercio-emc )

Grafica 1. Variacion porcentual y contribucién de las ventas reales del comercio minorista segin
grupos de mercancias.

Febrero 2026 /
febrero 2025

Lineas de mercancias Variacion % Contribucion PP

Total comercio minorista y vehiculos 10.9& 10,9
Vehiculos automotores y motocicletas principalmente de uso 25
de los hogares** :
Equipo de informatica y telecomunicaciones para uso .
personal o doméstice. e
Otros vehiculos autcmotores y motocicletas*** 1.7
Equipo y aparatos de sonido y video {televisores) 08
Electrodomesticos, muebles para el hogar 07
Alimentos (viveres en general) 07
Repuestos, partes, accesorios y lubricantes para vehiculos 04
principalmente de consumo de los hogares i
Productos de asea personal, cosmeéticos y perfumeria 04
Articulos y utensilios de uso domestico 188 03
Productos para el aseo del hogar 109 03
Otras mercancias para uso personal o domestico. no 47 02
especificadas anteriormente® :
Articulos de ferreteria, vidrios y pinturas 40 0,1
Bebidas no alcoholicas 1.4 01
Prendas de vestir y textiles 27 01
Productos farmacéuticos y medicinales 41 01
Calzado, articulos de cuero y sucedanecs del cuero 3,?3 01
Bebidas aicoholicas, cigarros, cigarrillos y productos del 3 "a a
tabaco

Libros, papeleria, periodicos, revistas y utiles escolares 3_'32 0o
Combustibles para vehiculos automotores G‘BZ 02

Fuente: DANE - EMC.

Grafica 2. Variacién porcentual y contribucién doce meses de las ventas reales del comercio
minorista segln grupos de mercancias.
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Enero - febrero 2026 /
enero - febrero 2025

Lineas de mercancias Variacién % Contribucion PP

Total comercio minorista y vehiculos 9,3 ;
Vehiculos automotores y motocicletas principaimente de uso 26
de los hogares™
Equipo de informatica y telecomunicacicnes para uso 23
personal o domestico.
Otros vehiculos automotores y molocicletas*™ 1.1
Equipo y aparatos de sonido y videa (televisores) 0.7
Electrodomesticos, muebles para el hagar 07
Alimentos (viveres en general) Q.6
Productos de aseo personal, cosmeéticos y perfumeria 04

. Productas para el aseo del hogar 03
Articulos y utensilios de uso domestico 0.3
Repuestos, partes, accesorios y lubricantes para vehiculos 03
principalmente de consumao de los hogares
Otras mercancias para uso personal 0 doméstico, no 02
especificadas anteriormente*
Prendas de vestir y textiles 0.1
Bebidas no alcohdlicas 01 ;
Calzado, articulos de cuero y sucedaneos del cuero 0.1 I
Bebidas alcohdlicas, cigarros, cigarrillos y preductos del 01
tabaco
Libros, papeleria, periddicos, revistas y Otiles escolares 0.1
Productas farmacéuticos y medicinales 01
Articulos de ferreteria, vidrios y pinturas 00
Combustibles para vehiculos autornotores 06

Fuente: DANE - EMC.

Variacion anual y doce meses de las ventas reales y el personal ocupado.

. 14,0
120 10,9 %8

10,0 93
EE 80
ok
T
£ 60
g
2 40

1.8 1.9
2.0 11
0.0
Variacion anual Variacion ano corrido Variacion
doce meses
B Ventas reales Personal ocupado

Fuente: DANE, EMC.

En febrero de 2026, las ventas reales del comercio minorista aumentaron 10,9% y el personal ocupado crecio
1,8% en relacion con el mismo mes de 2025. Excluyendo el comercio de combustibles, la variacion de las
ventas reales del sector fue de 13,7%.
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Analisis internacional del mercado.

El Gobierno Colombiano en aras de generar competitividad y oportunidad mantiene acuerdos comerciales
con diferentes paises, los cuales deben ser considerados en caso que sean aplicables a los procesos de
contratacion, por consiguiente al MUNICIPIO le aplican los acuerdos vigentes con los paises de la con
Guatemala y la Decisién 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN, para cada uno de los casos anteriores se
debe de tener en cuenta los valores a partir de los cuales aplica el acuerdo comercial tanto para bienes y
servicios, asi como los plazos establecidos en los acuerdos, la publicidad, los documentos del proceso y un
trato igualitarios a los bienes y servicios de oferentes internacionales cobijados por los acuerdos en comento

Acuerdos comerciales internacionales

Los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el estado colombiano, que
contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales existe como minimo el
compromiso de trato nacional para los proponentes, bienes y servicios de origen extranjero; De conformidad
con lo establecido en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales el proceso de contratacion en
mencion esta cubierto por el Acuerdo Comercial de: GUATEMALA.

Tabla: Acuerdo comerciales entidades territoriales

Entidad Excepcion Proceso de
Acuerdo Comercial Estatal Umbral ; Contratacion
A aplicable :
incluida cubierto
Chile S NO NO NO
Alianza Pacifico | México NO NO NO NO
Perl Sl NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile Sl NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO
México NO NO NO NO
El Salvador NO NO NO NO
Triangulo Norte | Guatemala Sl Sl S Sl
Honduras NO NO NO NO
Unién Europea Sl NO NO NO

Fuente: Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion

Perspectiva financiera

Por tratarse de un proceso de contratacion por Seleccion Abreviada mediante Subasta Inversa y atendiendo
lo descrito en la perspectiva comercial, el valor del contrato se encuentra sujeto a las reglas del mercado.
Iguaimente, los oferentes deberan mostrar capacidad financiera.
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Perspectiva econémica

Los costos asociados al proyecto estan basados en el estudio de mercado realizado. El Municipio busca
contratar a un oferente idéneo que ofrezca un servicio con calidad, oportunidad e inocuidad. Los Impuestos
y retenciones que surjan del presente contrato, corren por cuenta del Contratista, el Municipio hara las
retenciones del caso y cumplira con las obligaciones fiscales que ordene la ley.

. Sector al cual pertenecen.

-]

Sector Marca con una “X”
Agropecuario
Servicios
Industrial
Transporte
Comercio X
Financiero
Construccién

Minero y Energético
Solidario
Comunicaciones
Administracion publica
otros

wlo|N|o|lo|s|lw o=

—
()

—_
—

—
[he]

. Aspecto regulatorio.

La Administracién Municipal de Tame se guiara por la ley general de contratacion Ley 80 de 1993, la ley |
1150 de 2007, el estatuto anticorrupcion y los Decretos Reglamentarios en materia de contratacion publica

colombiana como el 1082 de 2015.

Nos ajustamos a las Guias y Manuales de Colombia Compra Eficiente teniendo en cuenta sus parametros para
establecer los precios finales para el Proceso de Contratacion Estatal.

Los indicadores a sefialar en el proyecto pliego de condiciones obedecen al dinamismo que la Administracion
ha contado en los Gltimos afios y al presente estudio del sector, ampliando condiciones con el fin de permitir
la pluralidad de oferente y poder garantizar este producto el cual su comercializacion es escaza.

Aspecto Técnico
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Los elementos requeridos para la presente contratacion poseen desempeiios definidos, De acuerdo con la
Codificacion de Estandares de Productos y Servicio de las Naciones Unidas — UNSPSC - los cuales permiten
identificar los codigos de productos y servicios acorde a la industria los cuales permiten facilitar el comercio
entre empresas y el gobiemno. Colombia implementa varios 14.080, en la cual nos permitimos clasificar el
objeto del presente estudio del sector de acuerdo con los niveles jerarquicos:

2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El contratista debera cumplir el contrato de conformidad con las especificaciones técnicas y la propuesta economico
presentada para el proceso, los requerimientos que en virtud del contrato le haga el supervisor y al cumplimiento de
demas actividades que se encaminen al cabal cumplimiento y ejecucion de sus obligaciones contractuales.

El oferente seleccionado debe garantizar que los bienes a suministrar cumplan con las siguientes caracteristicas
técnicas minimas:

ITEM | CODIGOUNSPSC propucto | UNDZD BF | can DESCRIPCION DETALLADA
CINTADE Cinta de enmascarar para uso de oficina con medidas
1 31201503 ENMASCARAR ROLLO 2 de 24mm de ancho X 20mts de largo.
CUNTAANGHA Cinta ancha adhesiva para uso de oficina con
2 31201512 ADHESIVA ROLLO 10 :
GRANDE mediadas de 48mmx100mts
MARCADORES
PERMANENTES Tinta de secado rapido, alta intensidad, adecuado
¢ 44121708 COLORES Gl 8 rendimiento y bajo olor, Caja x 12 Unds
SURTIDOS
4 44121716 RESALTADORES CAJA 2 | Resaltadores Colores surtidos Caja x 12 Und.
Lapiz para dibujo fabricado en madera de forma
5 44121706 LA[I)’IEKT J%RA CAJA 10 | hexagonal con borrador mina negra de 2mm y dureza
2h, Cajax 12 Und.
Borrador de nata PZ 20 deja residuos minimos a la
6 44121804 BORI:;:??R DE CAJA 2 | horadel borrado y libre de Ftalatos y Latex (no toxico),
caja x 20 Und.
Lapiceros utilizados en labores de oficina, color tinta
7 44121701 LAP!C,E ggRS ATINTA CAJA 19 | negra, boligrafo semi-gel retractil 0.7 mm trazo fino oe-
050 display x 12 Und.
BANDERITAS Banderitas Adhesivas para uso de oficina, 4 Colores
B 14111530 ADHESIVAS o & Nedn x 100 Unidades, largo 3cm ancho 1 cm.
GANCHO CLIP Ganchos tipo clips para sujetar hojas de papel, en
9 44122104 ESTANDAR CAJA 24 alambre recubierto en plastico 33mm.x 100 Und.
GANCHO CLIP Ganchos tipo clips para sujetar hojas de papel, en
10 44122104 ESTANDAR i 10 alambre recubierto en plastico 50mm.x 100 Und.

Calle 15 No. 14-20
(7) 888 6394
administrativa@tarne-arauca.gov.co




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
ALCALDIA MUNICIPAL DE TAME

OFICINA ADMINISTRATIVA

TRD- 101
Gancho para cosedora utilizado en labores de oficina,
1 44122107 Gég%ggggfﬁ‘ CAJA 30 | tamafio estandar, en alambre metalico galvanizado o
cobrizado, caja x 5000 Unds.
Gancho plastico pisador y correa en polipropileno
12 44122103 GANCHO TIPO PAQUETE | 150 | transparente para sujetar hojas de papel, Bolsa x 20
LEGAJADOR juegos.
Elementos a base de cartdn, disefadas
CAJAS DE especificamente para las labores de almacenamiento
13 44111515 ARCHIVO # 12 UND 350 [y ftransporte de archivos y documentos,
Dimensiones: 40.5 cm de largo, 21 cm de alto y 26 cm
de ancho.
CARPETATIPO
SEGURIDAD Carpeta para almacenar hasta 250 hojas, tamario
. L 44122003 PLANA BLANCA DE UND 1400 oficio, 4 aletas folder celuguia horizontal en carton.
CARTON
RESMAS TAMANO :
15 14111507 GARTADESH | UMD | 7oq"| SYEISS fepepe Boron 766-S0 e
HOJAS, DE 75 GIM2 TS
RESMAS TAMANO Producto resma papel blanco 75G - 500 hojas con
16 14111507 OFICIO DE 500 UND 5 | dimension de 8,5 * 13 pulgadas.
HOJAS, DE 75 GIM2
PEGANTE LIQUIDO Pegante liquido multiusos utilizado para labores de
1? &1201818 MULTIUSOS UND ! oficina, en presentacion de 1000 gr.
PEGANTE LIQUIDO Pegante liquido multiusos utilizado para labores de
b S1201518 MULTIUSOS LND 12 oficina, en presentacién de 225 gr.
GRAPADORA Grapadora Normal Metalica Mediana * Dimensiones
- S MEDIANA UND™ 15 | 45+55 cm* Plastico y Metal
Perforado Preciso * Cuerpo de metal * Viene con
20 44102805 PE?‘:;)DT:SSRA UND 5 |regleta de plastico * Anatomico * Sistema de dos
varillas para un mejor soporte
21 44121613 SACA GANCHOS UND 12 aaca Gapchos Ergonomico para Grapa Estandar
etal - Plastico
TAJALAPIZ Estructura metalica y mecanismo especial para agarre
. & 4121818 METALICO CAJA 1 del lapiz, Caja x 24 Unds.
23 44121618 TIJERAS UND 12 | Tijeras punta romas de 6.5" 17 cm
Bisturi profesional con alma metélica y grip / 18 cm,
2 44121612 BISTURI UND 12 cuerpo fabricado en ABS, seguro automético.
25 41111604 REGLA UND 12 | Regla metélica aluminio de 30 cm
26 26111702 BATERIAS AAA | PAQUETE | 10 |PilaAlcalina AAA de 1.5 V Paquete x 8 unidades
27 26111702 BATERIAS AA PAQUETE | 10 |PilaAlcalina AA de 1.5 V Paquete x 8 unidades
28 14111808 LIBRO CONTABLE UND 12 | Libro Contable Tamafio Oficio pasta Dura x 100 folios
TINTA PARA .
29 44121904 SELLOS UND 2 | Tinta Negra para Sellos de 30ml.
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TINTA PARA = i ; i
30 44103126 IMPRESORA gl |lEe e Epssn Lot REF.
EPSON L565 e 9re.
TINTA PARA Frasco de Tinta para Impresoras Epson L14150, REF.
31 44103126 IMPRESORA KIT 1 T504120/ T504220/ T504320/ T504420 Originales
EPSON L4150 Negro - Cian — Magenta — Amarillo.
TINTA PARA .
32 44103126 IMPRESORA unt - | EERE TR CIRITRTRR Eos AL
EPSON L3110 e i
TONER PARA . . o
13 44103103 IMPRESORA HP UND 4 ;l'oner para Ilrlnpresora HP M402DW, utilizado en
abores de oficina, Ref 226A
M402DW
TONER PARA : , Z
34 44103103 IMPRESORAHP | UND | 1 |Toner para impresors K e MT200y; yWiza on
MFP M130fw '
TONER PARA
Téner para impresora HP MFP 137fnw, utilizado en
35 44103103 IMPRESORA HP UND 1 labores de oficina, Ref W1105A
MFP 137fnw
TONNER PARA
IMPRESORA Téner para impresora Samsung M3370FD, utilizado en
- 84103108 SAMSUNG uNB a labores de oficina, Ref. MLT-D203L
M3370FD
TONER PARA
Téner para impresora HP 1102W, utilizado en labores
37 44103103 IMPRESORA HP UND 2 de oficina, Ref CE285A
| 1102W
TONER ORIGINAL
PARA Téner Original para fotocopiadora IM-430F utilizado en
38 44103103 FOTOCOPIADORA UND 48 labores de oficina * Negro * 17.400 Paginas
RICOH IM - 430F
TONER ORIGINAL
PARA Téner Original para Fotocopiadora Ricoh SP 3710sf
39 44103103 FOTOCOPIADORA UND 4 Negro * 7.000 Paginas.
RICOH SP 3710sf
TONE;R,)&R AGINAL Tc'_:per Original para Fotqc_opiadora Ricoh MP 2555,
40 44103103 FOTOCOPIADORA UND 2 ;glzégg%éen_labores de oficina, Ref. MP 2555 Negro
: ginas.
RICOH MP 2555
UNIDAD DE
IMAGEN Unidad de Imagen para fotocopiadora Ricoh IM-430F
o 44101705 | porocopiapora | UNP | 4 | onginal
RICOH IM-430F
UNIDAD FUSORA ] , .
42 44101705 FOTOPIADORA UND 3 g?ildi?x; Fusora para fotocopiadora Ricoh IM-430F
RICOH IM-430 e
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Informacion Contractual de la Demanda

item Informacién Vig. 2022 Vig. 2023 Vig. 2024 Vig. 2025
1 Clase de Contrato Suministro Suministro Suministro Suministro
5 Modalidqq de Subasta Subasta Subasta !nv_ersa Siibasts veida
Seleccion Inversa Inversa Presencia

Se analizaron los aspectos técnicos de cada uno de los elementos a entregar, teniendo en cuenta con la
codificacion del bien, denominacion técnica del producto, Unidad de medida y la descripcion general del

. producto.

El contratista debera entregar los elementos y servicios solicitados en las especificaciones técnicas y de
acuerdo a lo ofrecido en la propuesta incluyendo las cantidades que la entidad requiera para su correcto
desempefio y funcionamiento.

La Alcaldia municipal de Tame fijas los precios unitarios de cada uno de los elementos requeridos de acuerdo
con cotizaciones realizadas en el mercado local y expide certificacion de precios unitarios, con la cual se
calculd el presupuesto general del requerimiento. Ademas, este proyecto se encuentra en el Plan Anual de
Compras de la entidad publica vigencia 2026. Los montos de inversion son destinados en relacion a estudio
de la necesidad y son direccionados por los gobiernos de turno. La inversion en la zona también depende de
la disponibilidad presupuestal y la obtencién de disefios confiables que generen garantia en la inversion.

Clasificacion UNSPSC

Los elementos requeridos para la presente contratacion poseen desempenos definidos, de acuerdo con la

. Codificacién de Estandares de Productos y Servicio de las Naciones Unidas — UNSPSC - los cuales permiten
identificar los codigos de productos y servicios acorde a la industria los cuales permiten facilitar el comercio
entre empresas y el gobierno. Colombia implementa varios 14.080, en la cual nos permitimos clasificar el
objeto del presente estudio del sector de acuerdo con los niveles jerarquicos:

De acuerdo a las fuentes de analisis del comercio, se establece que los productos se encuentran en la region
y estan clasificados de la siguiente manera segun la UNSPSC:

Tabla N° 1 - CLASIFICACION UNSPSC

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
31201501 Cinta de ductos
44121708 Marcadores
44121716 Resaltadores
44121706 Lapices de madera
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b :

44121804 Borradores

44121701 Boligrafos

31201522 Cinta de transferencia adhesiva
44122104 Clips para papel

44122107 Grapas

44122101 Cauchos

44111515 Cajas u organizadores de almacenamiento de archivos
44122003 Carpetas

60121101 Papel para dibujo de sulfito

60121812 Tintas para caligrafia

31201610 Pegamentos

44121615 Grapadoras

44101602 Maquinas perforadoras o para unir papel
44121613 Removedores de grapas (saca ganchos)
44121619 Tajalapices manuales

44121618 Tijeras

44121612 Cortadoras de papel o repuestos
41111604 Reglas

26111702 Pilas alcalinas

14111808 Formatos contables o libros de contabilidad
44121904 Repuestos de Tinta

44103105 Cartuchos de tinta

44103126 Tinta de magquina duplicadora digital
44103103 Téner para impresoras o fax

Se analizaron los aspectos técnicos de cada uno de los elementos a entregar, teniendo en cuenta con la
codificacion del bien, denominacion técnica del producto, Unidad de medida y la descripcion general del
producto. El contratista debera entregar el elemento y servicios solicitado en las especificaciones técnicas y
de acuerdo a o ofrecido en la propuesta incluyendo las cantidades que la entidad requiera para su correcto

desempefio y funcionamiento.

3. ESTUDIO DE LA OFERTA

La oficina Administrativa procedi a consultar los bienes y servicios ofrecidos por la tienda virtual del estado
colombiano con el fin de verificar si los Acuerdo Marco Precio suscritos por Colombia Compra Eficiente que
se encuentran vigentes ofrecen los bienes requeridos en el presente proceso de seleccion, evidenciando lo

siguiente:

Fuente: httos://www.colombiacompra.gov.co/secop/tvec/productos-de-la-tvec

Fuente: https:f!www.co!ombiacornpra.qov.colarchivoslportfo!io-item/iad-sda~para—la-compraventa-o-
suministro-y-distribucion-de-productos-de-papeleria
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IAD/SDA para la compraventa o
suministro y distribucion de Productos de
Papeleria por parte de las entidades a

través de MIPYME.

1AD/SDA
25 hasta 311202027

Desda (5120201

Fecha maxima para colocar Fachamixima para ejecutar

ordenes de compra/ Fecha Fin ordenes de compra
AMP 30/0672028

INN22027

Tras la revision exhaustiva del catalogo de productos para la compraventa o suministro y distribucion de
elementos de papeleria, se evidencié que este instrumento no satisface la necesidad integral de la entidad,
toda vez que no incluye elementos esenciales para el funcionamiento administrativo tales como:

Pegante liquido (presentacion de 1000 gr).

s Tijeras punta roma de 6.5" (17 cm).
o Baterias AAy AAA.
e Libros contables, entre otros insumos especificos.

Instrumento de Agregacién de Demanda

para compras a la Economia Popular -
. Consumibles de Impresion

Consumibles de Impresion

72024 hasta 31122027

Fecha mixima para colocar Fecha maxima para gjecutar
drdenes de compra { Fecha Fin ordenes de compra

0 31122027

31272027

Consultado el Instrumento de Agregaciéon de Demanda para compras a la economia popular, se verifico
que el catélogo de consumibles no cuenta con las referencias técnicas requeridas para el parque
informatico de la entidad, especificamente los toners:
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e Referencia W1105A (para impresora HP-MFP 137fnw).
s Referencia MLT D203L (para impresora Samsung M3370FD).

Fuente https:l!www,coiombiacompra.qov.colarchivos!portfolio-item/instrumento-de-aqreqacion-de-
demanda-para-compras-a—la-economia-popu[ar-consumibles-cie—impresion

Con base en lo anterior, la Oficina Administrativa consultd los bienes y servicios ofrecidos por la Tienda
Virtual del Estado Colombiano, a fin de verificar si los Acuerdos Marco de Precio (AMP) y/o IAD/SDA suscritos
por Colombia Compra Eficiente ofrecen los bienes requeridos. Tras dicho andlisis, se evidencio que los
instrumentos vigentes no permiten la adquisicion de la totalidad de los bienes objeto del presente
proceso.

Considerando que es de suma importancia la adquisicion de insumos con caracteristicas técnicas uniformes
para el normal funcionamiento de la entidad, se determiné que no existe un instrumento de agregacion de
demanda que cubra de manera integral y eficiente el objeto contractual. Bajo este escenario, y atendiendo
al concepto juridico de la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente (Rad.
P210810007102 de 2021), la entidad acude a la Subasta Inversa como mecanismo residual y excepcional,
expresando lo siguiente:

“E| demas mecanismo de compra publica (Bolsa y subasta inversa p. ej) perviven en el ordenamiento juridico,
pues la expedicion del Decreto 310 no ha dispuesto de forma expresa ni implicita la eliminacion, modificacion
o derogatoria de los mismos. Por ende, lo pretendido del Decreto reglamentario — entre otros —es dotar a las
entidades estatales de los mecanismos que les permitan desplegar la utilizacion obligatoria del usa del AMP,
sin por ellos conllevar a la prohibicién en el uso de los demas mecanismos de compra citados, os
cuales, tendran el cardcter de excepcionales y residuales. En tal contexto, visto que dichos mecanismos
siguen comprendidos al interior de la ley 1150 de 3007, estos podran ser utilizados por las entidades
estatales en los residuales casos en los que, de existir acuerdo marco vigente en |a materia en que
se trate, en el estudio el cual precisamente alude y exige el articulo 2 del Decreto 310 se acredite |)
resulte mas beneficioso para la entidad en cuanto a los costos para el erario publico 1l) no se
desmejoren las condiciones técnicas y de calidad de los bienes y servicios que se hallaren
contenidas en los catalogos derivados de los AMP en los casos en los que hubiera.

En el presente caso, se cumplen ambos presupuestos:

Primero, porque la adquisicion integral a través de un solo proceso de subasta evita el fraccionamiento y el
sobrecosto administrativo de procesos paralelos;

y segundo, porque las fichas técnicas con las caracteristicas enunciadas y elaboradas por la entidad
garantizan estandares de calidad iguales o superiores a los del catalogo estatal, que son de estricta
necesidad por cuanto a las calidades y marcas de los elementos electronicos adquiridos con anterioridad.
Para el estudio de la oferta la Oficina Administrativa también realizd una bisqueda, en el portal web
https://www.datos.gov.co/ donde se identificaron diferentes proveedores del sector que gjecutaron o estan
ejecutando contratos con entidades piblicas cuyo objeto se relaciona directamente con el objeto contractual,
aunado a esto la entidad estatal realizo un analisis de la bases de datos e informacion del Sistema de
Informacion y Reporte Empresarial ~SIREM, conociendo la informacion financiera del sector.
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Proveedores del Ambito Local.

Para realizar el presente proyecto el municipio de Tame necesita Empresas que cuenten con experiencia y
experticia en el suministro de elementos de papeleria y otros, acordes con la normatividad vigente para estos
bienes. A continuacion, se presenta una serie de empresas y organizaciones presentes en el Municipio de
Tame que se encargan del suministrar bienes y servicios relacionados con el presente objeto.

EMPRESA NIT O CEDULA DIRECCION
GRUPO EMPRESARIAL °
ZONA FRANCA COM S.A.S 901445642-7 CL 14 N°13-61 TAME
COMPUSYSTEM 96191176-5 CL15N°16-51 TAME
VARIEDADES YURLEY 1.022.371.796-6 Cl 14 No 16-48

Teniendo en cuenta el estudio realizado, se observa que existe oferta de personas y/o Empresas que han
contratado este tipo de servicios con la entidad.

Analisis de precios del Ambito Local.

Con el fin de analizar los precios actuales y de esta manera establecer un presupuesto real del mercado, comparando
los productos y servicios a adquirir, se realizd un estudio de mercados por parte de la Oficina Administrativa para
conocer costos, mejorar la eficiencia y evidenciar las diversas empresas que puedan ofrecer estos servicios

A continuacion, se enuncian las diferentes empresas que se tuvieron en cuenta para solicitar cotizaciones:

EMPRESA NIT O CEDULA DIRECCION
GRUPO EMPRESARIAL s
ZONA FRANCA.COM S.A.S 901445642-7 CL 14 N°13-61 TAME
COMPUSYSTEM 96191176-5 CL15N°16-51 TAME
VARIEDADES YURLEY 1.022.371.796-6 Cl 14 No 16-48

Teniendo en cuenta referencias de fuentes primarias como lo son cotizaciones recibidas, que permiten
adelantar el estudio de mercado por parte de la Oficina Administrativa y basados en esta informacion se
estima el precio del bien. Cabe resaltar que se deben analizar la totalidad de los bienes ofertados con las
caracteristicas que han sido consignadas en las cotizaciones.

Este estudio local arrojé la siguiente informacion:
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ARAUCA”

OBJETO: “ADQUISICION DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE TAME-

ITEM

DESCRIPCION

UND

CANT

GRUPO EMPRESARIAL

ZONA FRANCA.COM
SAS

COMPUSYSTEM

VARIEDADES YURLEY

VR/
TOTAL

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

VRI
UNITARIO

VALOR
TOTAL

VR/
UNITARIO

PROMEDIO
VALOR
UNITARIO

PROMEDIO
TOTAL

CINTA DE
ENMASCARAR

Cinta de enmascarar
para uso de oficina con
medidas de 24mm de

ancho X 20mts de largo.

ROLLO

$ 11,000

$ 22,000

§ 10,500 $21,000

$ 10,000 $ 20,000

$10,500

§21,000

CINTA ANCHA
ADHESIVA

Cinta ancha adhesiva
para usc de oficina con
mediadas de

48mmx100mts.

ROLLO

$17,000

$ 170,000

$ 16,500 $ 165,000

$15,100 $ 151,000

$16,200

$162,000 .

MARCADORES
PERMANENTES
COLORES SURTIDOS
Tinta de calidad, alta
intensidad, ~ adecuado
rendimiento y bajo olor,
Caja x 12 Unds.

CAJA

$ 50,000

$ 200,000

$ 46,000 $ 184,000

$48,000 $ 192,000

$ 48,000

$192,000

RESALTADORES
Resaltadores ~ Colores
surtidos Cajax 12 Und.

CAJA

§44,000

$88,000

$ 45,000 $ 90,000

$46,000 $92,000

$ 45,000

§ 90,000

LAPIZ PARA DIBUJO
Lapiz  para  dibujo
fabricado en madera de
forma hexagonal con
borrador mina negra de
2mm y dureza 2h, Caja x
12 Und.

CAJA

$20,000

§$ 200,000

$ 18,000 $ 180,000

$ 15,000 $ 190,000

$19,000

§$ 190,000

BORRADOR NATA
Borrador de nata PZ 20
deja residuos minimos a
lahora del borrado y libre
de Ftalatos y Latex (no
toxico), caja x 20 Und.

CAJA

$30,000

$ 60,000

$ 35,000 §70,000

$ 34,000 $.68,000

$ 33,000

$ 66,000

LAPICEROS TINTA
NEGRA

Lapiceros utilizados en
labores de oficina, color
tinta negra, boligrafo
semi-gel retractil 0.7 mm
trazo fino 0e-050 display
x 12 Und.

CAJA

1w

$19,000

$361,000

$ 18,000 $ 342,000

$21,500 $ 408,500

$ 19,500

$370,500

BANDERITAS
ADHESIVAS
Banderitas ~ Adhesivas
para uso de oficina, 4
Colores Neon x 100
Unidades, largo 3cm
ancho 1 cm.

UND

$ 6,500

$ 130,000

$6,000 $120,000

$ 6,100 $ 122,000

$ 6,200

$ 124,000

GANCHO CLIP
ESTANDAR

Ganchos tipo clips para
sujetar hojas de papel,
en alambre recubierto en
plastico  33mm.x 100
Und.

CAJA

24

$5.500

§ 132,000

$6,000 $ 144,000

$ 5,900 $ 141,600

$ 5,800

$138,200

10

GANCHO cLip

ESTANDAR

CAJA

T

$6,800

§ 68,000

$6,500 $ 65,000

$ 56,000

$ 5,600

$ 6,300

$ 63,000
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ESTUDIO DE MERCADO
OBJETO: “ADQUISICION DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE TAME-
ARAUCA”
GRUPO EMPRESARIAL
ZONA FRANCA.COM COMPUSYSTEM VARIEDADES YURLEY | PROMEDIO | pooienio
iTEM |DESCRIPCION| UND | CANT SAS VALOR e
VALOR VR/ VR/ VALOR VR/ VALOR | UNITARIO

UNITARIO | TOTAL UNITARIO | TOTAL | UNITARIO | TOTAL

Ganchos tipo clips para
sujetar hojas de papel,
en alambre recubierto en
plastico  50mmx 100
Und.
GANCHO PARA
COSEDORA
Gancho para cocedora i |
. 1y | uiizado en labores de | o, [ $5800| §$174000|  $5500| 165000  $5500 | 165000 $5600 | $168,000
oficing, tamano estandar,
en alambre metalico
galvanizado o cobrizado,
caja x 5000 Unds.
GANCHO TIPO
LEGAJADOR
Gancho plastico pisador PAQUET ; I
12 y correa en polipropileno £ 150 $8,700 $1,305,000 $9,200 | $ 1,380,000 $8,800 | $ 1,320,000 $8,900 $ 1,335,000
transparente para sujetar : |
hojas de papel, Bolsa x
20 juegos. SRS |
CAJAS DE ARCHIVO # o {
12
Elementos a base de
carton, disenadas
especificamente para las ! {
labores de (
13 amacanamient y UND 350 $20,000 | §7,000,000 $19,300 | $6,755,000 $ 19,800 $6,930,000 $ 19,7Q0 § 6,895,000
fransporte de archivos y i
documentos, i
Dimensiones: 40.5 cm de {
largo, 21 cm de allo y 26 :

cm de ancho.
CARPETA TIPO
SEGURIDAD  PLANA
BLANgAC DE
CARTONCarpeta  para '
14 niaenar, besls 950 UND 1400 $9,100 [ $12,740,000 $9,000 | $ 12,600,000 $9,500 | $13,300,000 59,290 $ 12,880,000
hojas, tamano oficio, 4

aletas folder celuguia
horizontal en cartén
RESMAS  TAMANO
CARTA DE 500 HOJAS,
DE 75 GIM2 - |
15 | Producto resma de papel | UND 700 $30,000 | $21,000,000 $27,300 | $ 19,110,000 $28,500 | $19,850,000 $28,600 | $ 20,020,000
blanco 75G - 500 hojas {
con dimension de 8,5 *
11 pulgadas
RESMAS TAMANO
OFICIO DE 500 HOJAS,
DE 75 GIM2 |
16 Producto resma papel | UND 5 $ 35,000 $175,000 $ 30,000 § 150,000 § 31,000 $ 155,000 $32,000 $ 160,000
blanco 75G - 500 hojas
con dimension de 8,5 *

13 pulgadas.
PEGANTE LIQUIDO
MULTIUSOS |
§7'- | Fgante liguido |~y 1B $ 54,000 $ 54,000 $55,000 $55000 |  §56,000 $ 56,000 $55,000 $ 55,000

multiusos ulilizado para
labores de oficina, en
presentacion de 1000 gr.
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ALCALDIA MUNICIPAL DE TAME
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TRD- 101
; ESTUDIO DE MERCADO
OBJETO: “ADQUISICION DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE TAME-
ARAUCA”
GRUPO EMPRESARIAL
ZONA FRANCA.COM COMPUSYSTEM VARIEDADES YURLEY | PROMEDIO | poomenio
iTEM |DESCRIPCION| UND | CANT SAS VALOR OTAL
VALOR VR VRI VALOR VR VALOR | UNITARIO

UNITARIO | TOTAL | UNITARIO | TOTAL | UNITARIO | TOTAL

PEGANTE  LIQUIDO
MULTIUSOS : )
Pegante liquido
18 multivsos utiizado para UND 12 $18,000 $216,000 § 20,000 $ 240,000 $ 16,000 $ 192,000 $ 18,000 $ 216,000
labores de oficina, en
presentacion de 2259.
GRAPADORA
MEDIANA

1g | Grapadora Normal | vy  |Fck $45000 |  $225,000 $43,000| $215000| $38000|  $190,000 $42,000 $ 210,000 .

Metalica Mediana

Dimensiones 16 * 5,5 cm

* Plastico y Metal

PERFORADORA

MEDIANA

Perforado  Preciso :
Cuerpo de metal * Viene

20 con regleta de plastico * UND 5 $42,000 $ 210,000 $ 40,000 $ 200,000 $ 38,000 $ 190,000 $ 40,000 $ 200,000

Anatémico * Sistema de

dos varillas para un mejor

soporte

SACA GANCHOS

Saca Ganchos p

21 Ergondmico para Grapa [ UND | 12 § 20,000 $ 240,000 $ 19,000 $ 228,000 $ 15,000 $180,000 $ 18,000 $ 216,000

Estandar Metal :

Plastico.

TAJALAPIZ METALICO

Estructura metalica y :

22 mecanismo especial | UND 1 $32,000 $ 32,000 $ 28,000 $ 28,000 $ 26,400 $ 26,400 $ 28,800 $ 28,800

para agarre del lapiz, :

Caja x 24 Unds.

TIJERAS fg e

23 Tijeras punta roma de | UND 12 $ 15,000 $ 180,000 $ 18,000 $ 216,000 $15,000 $ 160,000 $ 16,000 $ 192,000
6.5"17cm 5

BISTURI

Bisturi profesional con e
24 alma metalicay grip/ 18 | UND 12 $ 28,400 $ 340,800 $26,100 $313,200 $25,000 $ 300,000 $ 26,500 $ 318,000

cm, cuerpo fabricado en

ABS, sequro automatico. 5 .
REGLA
25 Regla metalica aluminio | UND 12 $9,500 $ 114,000 $ 10,000 $ 120,000 $9,900 $ 118,800 $9,800 $ 117,600

de 30cm

*

BATERIAS AAA PAQUET [
26 | Pila Alcalina AAA de 1.5 10 $ 59,000 $ 590,000 $60,000 $ 600,000 $59,200 $ 592,000 $ 59,400 $ 584,000

V Paquete x 8 unidades

BATERIAS AAA paueT | e
27 Pila Alcalina AA de 1.5V G102 $55,000 $ 550,000 $ 60,000 $ 600,000 § 59,600 $ 596,000 $ 58,200 $ 582,000

Paquete x 8 unidades

LIBRO CONTABLE i

78, | e comebis Tamaio . pg;, R $42000 | $504000  $40000 | $480000| $36500 |  $438000 $30500|  $474000

Oficio pasta Dura x 100 L

folios

TINTA PARA SELLOS T

29 | Tinta Negra para Sellos | UND | 1. $ 20,000 $ 20,000 $19,000 $19,000 $ 18,000 $18,000 $ 18,000 $19,000

de 30ml. L.

TINTA PARA

IMPRESORA  EPSON

L565 i

30 Frasco de Tinta para| UND Bk § 73,000 $ 365,000 $76,500 $382,500 $74,000 $ 370,000 $ 74,500 $ 372,500
Impresoras Epson L565, 3

REF. T664 Original, color

Negro.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
ALCALDIA MUNICIPAL DE TAME

OFICINA ADMINISTRATIVA

TRD- 101
ESTUDIO DE MERCADO
OBJETO: “ADQUISICION DE PAPELERiA, UTILES DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE TAME-
ARAUCA”
GRUPO EMPRESARIAL
ZONA FRANCA.COM COMPUSYSTEM VARIEDADES YURLEY | PROMEDIO | ooyen o
[TEM |DESCRIPCION | UND | CANT SAS VALOR AR
VALOR VR VRI VALOR VR/ VALOR | UNITARIO
UNITARIO | TOTAL | UNITARIO | TOTAL | UNITARIO | TOTAL :
TINTA PARA ; |
IMPRESORA  EPSON |
L14150 i
Frasco de Tinta para
31 |!mpresoras  Epson | . 1 70000 | $379,000| §354200| $354200| $360,000| $360,000 $ 354,400 $ 364,400

L14150, REF. T504120/
1504220/ T504320/
T504420 Originales

Negro - Cian - Magenta
- Amarillo.

TINTA PARA
IMPRESORA  EPSON
L3110 |
32 Frasco de Tinta para| UND 10 $82,000 $820,000 $78,000 §$ 780,000 § 74,600 $ 746,000 $78,200 $782,000
Impresoras Epson |

L3110, REF. T544 |
Original, color Negro.

impresora HP M402DW,
utilizado en labores de
oficina, Ref 226A.
TONER PARA e |
IMPRESORA HP MFP 1
M130fw bt |
34 Toner paraimpresora HP |  UND 1 $118,000 $118,000 $ 120,000 § 120,000 $ 128,000 $128,000 $ 122,000 $ 122,000
MFP M130fw, utilizado R
en labores de oficina, Ref : i
CF217A |
TONER PARA |
IMPRESORA HP MFP
137fnw i
35 Toner paraimpresoraHP | UND 1 $162,000 $ 162,000 §$ 160,000 $ 160,000 $155,000 $ 155,000 $ 159,000 $ 159,000
MFP 137fnw, utilizado en |
labores de oficina, Ref
W1105A.
TONNER PARA

IMPRESORA
SAMSUNG  M3370FD I
36 | Toner para impresora | UND 4 §170,000 $680,000 [  $ 162,000 §648,000 |  §172,000 $ 668,000 $ 168,000 $672,000

Samsung M3370FD, !
utilizado en labores de
oficina, Ref. MLT-D203L.
TONER PARA
IMPRESORA HP 1102W
Téner paraimpresora HP |
37 1102W,  uliizado  en UND 2 $145,000 § 290,000 $ 140,000 $ 280,000 $ 135,000 $ 270,000 SMO,C!OD $ 280,000
labores de oficina, Ref i

TONER PARA
IMPRESORA HP |
g3 [MIEDW - Tone pad | 4 §120000 |  $480,000| $130,000| 520,000 $125000|  $500,000 $125000 |  $500,000

CE285A.
TONER ORIGINAL
PARA
FOTOCOPIADORA
RICOH IM - 430F {
38 | Toner para | UND 48 $470,000 | $22,560,000 $ 480,000 | $23,040,000 | §475,000 | $22,800,000 $475,000 |  $ 22,800,000

fotocopiadora  IM-430f
Ulilizado en labores de
Oficina * Negro * 17.400
P;’_aginas.

38 ;g:iR SHBINAL UND 4 $650,000 | $ 2,600,000 $625,000 | $ 2,500,000 $630,000 | $2520,000 $635,000 $ 2,540,000
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TRD- 101 e
ESTUDIO DE MERCADO
OBJETO: “ADQUISICION DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE TAME-
ARAUCA”
GRUPO EMPRESARIAL
. ZONA FRANCA.COM COMPUSYSTEM VARIEDADES YURLEY | PROMEDIO | nooyeo.o
iTEM |DESCRIPCION| UND | CANT SAS VALOR TOTAL
VALOR VRI VR VALOR VR/ VALOR | UNITARIO

UNITARIO | TOTAL | UNITARIO | TOTAL | UNITARIO | TOTAL

FOTOCOPIADORA
RICOH SP  3710sf
Toner  Original  para
Fotocopiadora Ricoh SP
3710sf  Negro * 7.000
Paginas.

TONER ORIGINAL
PARA
FOTOCOPIADORA

RICOH MP 2555 .
Toner  Original  para
40 Fotocopiadora Ricoh MP UND 2 $490,000 $ 980,000 $ 460,000 $920,000 |  $475,000 $ 950,000 $ 475,000 $950,000

2555,  utilizado en
labores de oficina, Ref.
MP 2555 Negro * 24.000
Paginas.

UNIDAD DE IMAGEN
FOTOCOPIADORA
RICOH IM-430F
41 Unidad de Imagen para | UND 4 $930,000 |  $ 3,720,000 $920,000 | $ 3,680,000 $970,000 | $ 3,880,000 $ 940,000 $ 3,760,000
Fotocopiadora Ricoh IM- :
430F

Original

UNIDAD FUSORA
FOTOCOPIADORA
RICOH IM-430F 3
42 Unidad Fusora para| UND [ 3 $1,830,000 | $5,490,000 | $1.875000 | $5625000| $1,890,000 | $5,670,000 $ 1,865,000 $ 5,595,000
Fotocopiadora Ricoh IM- ;
430F

Original

ol 2.932 TOTAL $85.744.800 TOTAL | $83.864.900 TOTAL | $85.375.300 $84.995.000

OBJETOS

COSTOS: Aqui se analizan los costos relacionados por el uso de: a) Herramienta y Equipo, b) Materiales e
Insumos, ¢) Transporte y Fletes, d) Impuestos incluido el IVA.

El Municipio de Tame fija los precios unitarios de cada uno de los elementos requeridos de acuerdo con .
cotizaciones realizadas en el mercado local, con la cual se calculd el presupuesto general del requerimiento.

CONCLUSION DEL ESTUDIO DE LA OFERTA: Una vez realizadas las cotizaciones en la Tienda Virtual y
por otro lado a empresas Locales se puede concluir que existen varias empresas locales que ofrecen la
totalidad de los bienes a suministrar y los precios ofrecidos son muchos més bajos que los que ofrecen La
tienda Virtual de Colombia Compra Eficiente.

Por lo anterior La oficina Administrativa considera adelantar el proceso teniendo en cuenta las cotizaciones
realizadas a las empresas locales.

4. ANALISIS - DE LA DEMANDA
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
ALCALDIA MUNICIPAL DE TAME

OFICINA ADMINISTRATIVA

El analisis de demanda se realiza una busqueda en linea en el Portal Unico de Contratacion-SECOP
(https://www.contratos.gov.co/consultas/inicioconsulta.do) procesos relacionados al objeto a contratar.

El estudio permite obtener informacion de proveedores, experiencia exigida, forma de pago y precios del
mercado; aspectos que permitiran a la entidad retroalimentar el proceso contractual y direccionarlo hacia la

eficacia, eficiencia y economia.

La Administracion Municipal afio a afio requiere de elementos de oficina para su operacion y funcionamiento
de las actividades misionales, consolidado en la siguiente informacion:

Informacién Contractual de la Demanda

item Informacion Vig. 2022 Vig. 2023 Vig. 2024 Vig. 2025
1 Clase de Suministro Suministro Suministro Suministro
9 Modahda@ de Subasta Subasta Subasta Sihasts vk
Seleccion Inversa Inversa Inversa

A continuacion, se relacionan diferentes procesos contractuales similares al objeto contractual que el
Municipio de Tame Arauca histéricamente ha contratado asi:

ARAUCA - ALCALDIA

ARAUCA - ALCALDIA

ARAUCA - ALCALDIA

ENTICAD PLELICA MUNICIPIO DE TAME MUNICIPIO DE TAME MUNICIPIO DE TAME
NUMERO DEL CONTRATO SA-SI-TA No. 002-2023 SA-SI-TA-003-2024 SA-SI-TA-005-2025
MODALIDAD DEL CONTRATO Subasta Subasta Subasta
ADQUISICION DE ADQUISIC!ON DE ADQUISICION DE
PAPELERIA Y UTILES DE PAPELERIA, UTILES DE PAPELERIA, UTILES DE
OFICINA, PARA LAS OFICINA Y ASEQ PARA OFICINA Y ASEQ PARA LAS
OBJETO DEL CONTRATO DIFERENTES LAS DIFERENTES DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA DEPENDENCIAS DE LA DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION EN EL | ADMINISTRACION EN EL ADMINISTRACION EN EL
MUNICIPIO DE TAME MUNICIPIO DE TAME MUNICIPIO DE TAME
VALOR DEL CONTRATO $ 74,998,000 $ 74,995,600 $ 84,998,000
TIEMPO DE EJECUCION (30) DIAS (30) DIAS (30) DIAS
CONTRATISTA EDGAR FREDDY EDGAR FREDDY EDGAR FREDDY PULGARIN
PULGARIN GONZALEZ PULGARIN GONZALEZ GONZALEZ
GARANTIAS (10%) del valor del contrato | (10%) del valor del contrato | (10%) del valor del contrato
iqdige e Mayor o igual a 3.38 veces | Mayor oigual a 3.65 veces Mayor o igual a 3.78 veces
INDICADORES liquidez
FINANCIEROS .
Indicador de | 1o 0 igual a1 38,83% | Menor o igual al 36,96% Menor o igual al 47,79%
endeudamiento
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OFICINA ADMINISTRATIVA

TRD- 101 e
Razon.de Mayor o igual a 4,57 veces | Mayor oigual a 4,5 veces 0 Mayor o igual a 8,25 veces 0
cobertura de : ; y : ; :
A o0 indeterminado indeterminado indeterminado
intereses
mm\g&ﬂgg Capital de Mayor o igual 100% el Mayor o igual 100% el Mayor o igual 84,6% el
ADICIONALES Trabajo presupuesto oficial presupuesto oficial presupuesto oficial
INDICADORES | Rentabilidad del . 0 : ; : i
DE CAPACIDAD Bafirionic Mayor o igual a 6,2% Mayor o igual a 4,06% Mayor o igual a 10,85%
ORGANIZACIO | Rentabilidad del : . .
NAL ot Mayor o igual a 5,0% Mayor o igual a 3,75% Mayor o igual a 8,15%
https://www.contratos gov.cofcons | https://www.colombiacompra.gov.col | hitps:/wwi.colombiacompra.gov.co/sec
LINK DE CONSULTA (SECOP) ultas/detalleProceso.do?numConst secoplsecop-ii op/secop-i
ancia=23-11-13571100&g SA-SI-TA 003-2024 SA-SI-TA 005-2025 -

Identificacion y analisis de proceso de contratacion de otras entidades estatales:

INSTITUTO
OFICINAS REGIONALES
ENTIDAD PUBLICA DECORMABRENA- | - Do ARTMENILEE | A
VILLAVICENCIO - META
TRANSPORTE DEL META
NUMERO DEL CONTRATO SASI-012-2025 SASI 001 2025 SASI-04-2025
MODALIDAD DEL CONTRATO Subasta Subasta Subasta
SUMINISTRO DE SUMINISTRO DE CONTRATAR EL SUMINISTRO
PAPELERIA Y UTILESDE | PAPELERIAY ELEMENTOS | DE PAPELERIA, UTILES DE
OFICINA PARA EL DE OFICINA PARA LA ESCRITORIO, ELEMENTOS
NORMAL CORPORACION DE OFICINA, SUMINISTRO DE
OBJETO DEL CONTRATO FUNCIONAMIENTO DE AUTONOMA REGIONAL ASEQ Y ELEMENTOS DE
LAS DEPENDENCIAS Y DEL CANAL DEL DIQUE CAFETERIA PARA LAS
OFICINAS REGIONALES CARDIQUE. DEPENDENCIAS DE LA
DE CORMACARENA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE
EL ESPINAL -TOLIMA..
VALOR DEL CONTRATO $ 149.995.639 $ 85.508.950 $ 395.000.000
TIEMPO DE EJECUCION (15) DIAS (26) DIAS (132) DIAS
CONTRATISTA Sk ol R Sl e COMERCIALIZADOR
AY SUMINISTROS J.D.I. SAS
GARANTIAS (10%) del valor del contrato | (10%) del valor del contrato | (10%) del valor del contrato
INDICADORES lﬂsliﬁg;ze Mayor o igual a 1.83 Mayor o igual a 7 Mayor o igual a 1.11
FINANCIEROS i
Indmadorl . Menor o igual al 0.59% Menor o igual al 0.3% Menor o igual al 31%
endeudamiento
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Mayor o igual a 2.85

Mayor o igual a 20%

Mayor o igual a 3.68

Mayor o igual 30% el
presupuesto oficial

Mayor o igual 100% el
presupuesto oficial

Mayor o igual 100% el

presupuesto oficial

Mayor o igual a 0.15%

Mayor o igual a 0.11%

Mayor o igual a 0.31%

Mayor o igual 0.06 %

Mayor o igual a 0.08%

Mayor o igual a 0.10%

TRD-101
Razon de
cobertura de
intereses
INDICADORES Capital de
FINANCIEROS Tidhaks
ADICIONALES
INDICADORES | Rentabilidad del
DE CAPACIDAD Patrimonio
ORGANIZACIO | Rentabilidad del
NAL activos
LINK DE CONSULTA (SECOP)

https://www.secop.gov.co/C
O1BusinessLine/Tendering/
ContractNoticeView/Index?
prevCtxLbl=Buscar+proces
os&prevCixUrl=https%3a%
2f%2fwww.secop.qov.co%3
a443%2fCO1BusinessLine
%2fTendering%2fContractN
oticeManagement%2findex
&notice=C0O1.NTC.9199887

https://www.secop.qgov.co/C
O1BusinessLine/Tendering/
ContractNotice View/Index?pr
evCtxLbl=Buscar+procesos&
prevCtxUrl=https %3a%2f%2f
WWw.secop.qov.co%3ad43%
2fCO1BusinessLine%2fTend
ering%2fContractNoticeMan

agement%2findex&notice=C
01.NTC.9195089

https://www.secop.gov.co/CO1

BusinessLine/Tendering/Contra
ctNoticeView/Index?prevCixLbl
=Buscar+procesosé&prevCixUrl
=https%3a%2{%2fwww.secop.g

0v.c0%3a443%2fCO1Business

Line%2fTendering%2fContract

NoticeManagement%2findex&n
otice=CO1.NTC.8346325

Para el presente proceso se llevé un andlisis comparativo del producto similar ofrecido en el mercado
Nacional. Los datos presentados a continuacion son del Sistema Electronico para la Contratacion Piblica

(SECOP).
De la muestra analizada se determina;

Las entidades analizadas en la pagina del Secop I, publican los procesos de contratacion los cuales son
ajustados a las necesidades de cada entidad para el cumplimiento del servicio publico que tiene
encomendado, disponen de los estudios de soporte requeridos para estructurar los alcances técnicos y
juridicos del contrato, asi como para definir las condiciones (objeto, especificaciones técnicas, plazo y valor)
en que debe ser ejecutados.

De la muestra analizada las entidades solicitan pdliza con los amparos de cumplimiento de 10% por
cumplimiento del contrato y hasta un 20% por la calidad de los bienes contratados.

El presupuesto de determina de acuerdo a los precios resultantes del analisis de precios solicitado mediante
cotizaciones a los proveedores que cumplan con idoneidad y buenos servicios.

Las entidades estatales antes de publicar un proceso contractual deben dar cumplimiento a los principios de planeacion
economia y responsabilidad inherentes al proceso de contratacion, relacionados con la satisfaccion de unas
condiciones previas al mismo, asi como con el andlisis de la conveniencia del objeto contractual, la apropiacion de la
partida o disponibilidad presupuestal, la elaboracion de disefios, la practica de trabajo de campo y la realizacion de
estudios previos completos y confiables basados en informaciones reales sobre las condiciones y necesidades a

satisfacer;
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TRD- 101 N

Presupuesto oficial

La administracion municipal de Tame establece el presupuesto por el método de precios unitarios, la
ponderacion de los precios se sustenta mediante la consulta de precios a proveedores de la region, y de
acuerdo al estudio de sector con precios de referencia estimado para el afio 2026; como se presenta en la

siguiente tabla:

VALOR VALOR TOTAL

ITEM PRODUCTO U. MEDIDA | CANT DESCRIPCION DETALLADA UNITARIO
CINTADE Cinta de enmascarar para uso de oficina con ,
" | ENMASCARAR ROLLO | 2 | o idas de 24mm de ancho X 20mis de largo. | © 10200 e
CINTA ANCHA Cinta ancha adhesiva para uso de oficina con _
2| ADHESIVAGRANDE | ROLLO 1 10 oo iagas de 48mmxi00mis FiGa0 s oy
%‘;ﬁﬂ?&ﬁ%&; Tinta de secado rapido, alta intensidad,
3 CAJA 4 adecuado rendimiento y bajo olor, Caja x 12 $48,000 $192,000
COLORES Unids
SURTIDOS
4 RESALTADORES CAJA 2 Resaltadores Colores surtidos Caja x 12 Und. $45,000 $90,000
Lapiz para dibujo fabricado en madera de
5 | LAPIZ PARADIBUJO CAJA 10 | forma hexagonal con borrador mina negra de $19,000 $ 190,000

2mm y dureza 2h, Cajax 12 Und.

Borrador de nata PZ 20 deja residuos minimos
6 BOnggR DE CAJA 2 | alahoradel borrado y libre de Ftalatos y Latex $ 33,000 $ 66,000
(no toxico), caja x 20 Und.

Lapiceros utilizados en labores de oficina, color

7 '-AP'C:gGo:AT'”TA CAJA | 19 |ifintanegra, boligrafo semi-gel retractil 0.7 mm | §19,500 § 370,500
trazo fino 0e-050 display x 12 Und.
Banderitas Adhesivas para uso de oficina, 4

8 BAADNHDEESTL%S UND 20 |Colores Neon x 100 Unidades, largo 3cm $6,200 $124,000
ancho 1 cm.
Ganchos tipo clips para sujetar hojas de papel,

9 G:gTC :&iﬁp CAJA 24 | en alambre recubierto en plastico 33mm.x 100 $ 5,800 $ 139,200
Und.
Ganchos tipo clips para sujetar hojas de papel,

10 Gé;"f:fng';{"’ CAJA | 10 |en alambre recubierio en plastico 50mm.x 100 $ 6,300 $63,000
Und.
Gancho para cocedora utilizado en labores de

11 Ggr(l)%l;ch;QARA CAJA 30 | oficina, tamafo estandar, en alambre metalico $ 5,600 $ 168,000
galvanizado o cobrizado, caja x 5000 Unds.
Gancho plastico pisador y corea en

12 Gé'éiﬂggg: PAQUETE 150 | polipropileno transparente para sujetar hojas $ 8,900 $1,335,000
de papel, Bolsa x 20 juegos.
Elementos a base de carton, disefadas
especificamente para las labores de

13 S DEARCEIO UND 350 |almacenamiento y transporte de archivos y 519,700 $ 6,895,000

#12 documentos, Dimensiones: 40.5 ¢cm de largo,

21 ¢m de alto y 26 cm de ancho.
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TRD- 101
SE%T!T??EZ[A) ;III:SN A Carpeta para almacenar hasta 250 hojas,
14 BLANCA DE UND 1400 |tamafio oficio, 4 aletas folder celuguia $9,200 $ 12,880,000
CARTON horizontal en carton.
RESMAS TAMANO
15 |  CARTADE 500 UND | 700 | Producto resma g papel blanco 756 ~ 001 sase00| s 20020000
HOJAS, DE 75 GIM2 ) o " P
RESMAS TAMANO .
16 |  OFICIO DE 500 UND gy | eedueloasine pamsl bona TR —SRUIGES | BERpED $ 160,000
HOJAS, DE 75 GIM2 " SRt
PEGANTE LIQUIDO Pegante liquido multiusos utilizado para
u MULTIUSOS o d labores de oficina, en presentacion de 1000 gr. $55,000 i
PEGANTE LIQUIDO Pegante liquido multiusos utilizado para
. L MULTIUSOS UnR 12| |apores de oficina, en presentacion de 225. S0 o
GRAPADORA Grapadora Normal Metalica Mediana *
8 MEDIANA unp 5| Dimensiones 16 * 5,5 cm * Plastico y Metal #4200 i
Perforado Preciso * Cuerpo de metal * Viene
20 FERLER s UND 5 | con regleta de plastico * Anatomico * Sistema $40,000 $200,000
MEDIANA i :
de dos varillas para un mejor soporte
Saca Ganchos Ergonémico para Grapa
21 SACA GANCHOS UND 12 Esfandar Metal - Pisclico $18,000 $216,000
TAJA‘LAPIZ Estructura metalica y mecanismo especial para
2 METALICO CAJA ! agarre del lapiz, Caja x 24 Unds. $ 28,800 $ 28,800
23 TIJERAS UND 12 | Tijeras punta romas de 6.5" 17 cm $ 16,000 $ 192,000
Bisturi profesional con alma metalica y grip/ 18
24 BISTURI UND 12 |cm, cuerpo fabricado en ABS, seguro $ 26,500 $318,000
automatico.
25 REGLA UND 12 | Regla metélica aluminio de 30 cm $9,800 $ 117,600
. 2% | BATERASAAA | PAQUETE | 1o |72 Alcalina AAA de 1.5 V Paquete x 8) g 59409 $ 504,000
unidades
7 BATERIAS AA PAQUETE 10 | Pila Alcalina AA de 1.5 V Paguete x 8 unidades $ 58,200 $ 582,000
28 | LIBROCONTABLE |  UND |y or e Tamafio Oficiopasta Durax100 | ¢ 49599 $ 474,000
TINTA PARA :
29 SELLOS UND 1 | Tinta Negra para Sellos de 30ml. $19,000 $ 19,000
TINTA PARA .
Frasco de Tinta para Impresoras Epson L565,
30 IMPRESE&? EPSON UND 5 REF. T664 Original, color negro. $74,500 $ 372,500
TINTA PARA Frasco de Tinta para Impresoras Epson
31 | IMPRESORA EPSON KIT 1 L14150, REF. T504120/ T504220/ T504320/ $ 364,400 $ 364,400
L4150 T504420 Originales
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Negro — Cian — Magenta - Amarillo.
TINTA PARA !
Frasco de Tinta para Impresoras Epson L3110,
32 iMPRESIgm EPSON UND 10 REF. T544 Original, color Negro. $78,200 $782,000
TONER PARA i ; s
Toner para impresora HP M402DW, utilizado :
e IMP;E4§20§£ L o 4 en labores de oficina, Ref 226A $125000 $ 500,000
TONER PARA i .
Toner para impresora HP MFP M130fw, :
% lM;Eg ?ﬂ??:h: P i 1 utilizado en labores de oficina, Ref CF217A $122,000 $1200
TONER PARA : :
Toner para impresora HP MFP 137fnw,
% 'M;’;Eﬁgffﬂp e 1| utilizado en labores de oficina, Ref W1105A 5453040 el
TONNER PARA 2 ;
Téner para impresora Samsung M3370FD, :
e L oo i 4 | utizado en labores de oficina, Ref, MLT-D203L | © 168.000 62900
TONER PARA ; : 3
Toner para impresora HP 1102W, utilizado en .
37 IMPR1E%(23$A HP UND 2 labores de oficina, Ref CE285A $ 140,000 $ 280,000
TONE';:&GINAL Taner Original para fotocopiadora IM-430F
38 FOTOCOPIADORA UND 48 | utilizado en labores de oficina * Negro * 17.400 $ 475,000 $ 22,800,000
RICOH IM - 430F Fogas
TONER ORIGINAL
PARA Téner Original para Fotocopiadora Ricoh SP : ,
% | rotocopiapora | UND 4 | 3710sf Negro *7.000 Paginas. $455,000 e s
RICOH SP 3710sf
TONE';‘S&GINAL Téner Original para Fotocopiadora Ricoh MP
40 FOTOCOPIADORA UND 2 | 2555, utilizado en labores de oficina, Ref. MP $ 475,000 $950,000
RICOH MP 2555 2555 Negro * 24.000 Péaginas.
UNIDAD DE IMAGEN . : ;
41 | FOTOCOPIADORA |  UND 4 wfggnggringaje” e Teiopapladom RIEOM | - oo 3,760,000
RICOH IM-430F '
UNIDAD FUSORA . ) i
£ | FOTOPIADORA UND 3 fggfg{gfj:{a para futacopiadoes; Ricoh M- 5y nesingn § 5,595,000
RICOH IM-430 :
TOTAL $84.995.000

Por lo anterior el presupuesto oficial para el proceso en estudio es de; OCHENTA Y CUATRO MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL PESOS MI/CTE ($84.995.000), valor que esta dentro del
presupuesto promedio obtenido del analisis del sector.

5. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS

El objeto de la verificacion financiera es validar silos proponentes cuentan con la capacidad financiera exigida
en los Pliegos de Condiciones. De conformidad con lo establecido en el numeral 15 del articulo 25 de la Ley
80 de 1993, Articulo 6 la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012y el
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Decreto 1082 de 2015, la capacidad juridica y la solidez financiera seran objeto de verificacion sin obtencion
de puntaje.

-INDICE DE LIQUIDEZ: El indice de Liquidez es la capacidad que tiene la empresa para generar fondos
suficientes para el cubrimiento de sus compromisos de corto plazo, tanto operativos como financieros. A
mayor indice, menor es la probabilidad de que la empresa tenga la incapacidad de generar fondos para el
pago de sus obligaciones.

-INDICE DE ENDEUDAMIENTO: Es el resultado de dividir el pasivo total por el activo total, mide la capacidad
de pago que tiene una empresa para hacer frente a sus obligaciones a largo plazo, este indice se utiliza para
diagnosticar sobre la estructura, cantidad y calidad de la deuda que tiene la empresa, asi como comprobar
hasta qué punto se obtiene el beneficio suficiente para soportar el costo financiero de la deuda.

-RAZON DE COBERTURA: Este indicador es el resultado de la utilidad operacional dividida por los gastos
de intereses, esta disefiado para relacionar los cargos financieros de una empresa con su capacidad para
pagarlos o cubrirlos. Sirve como parametro con respecto a la capacidad de la empresa para pagar sus
intereses, cuanto mas elevada sea la razon mayor seran las probabilidades de que la empresa pueda cubrir
el pago de los intereses sin ningun problema.

CAPITAL DE TRABAJO: Un capital de trabajo positivo contribuye con el desarrollo eficiente de la actividad
econdmica del proponente, este indicador determina la liquidez operativa del proponente, es decir el
remanente del proponente luego de liquidar sus activos corrientes (convertirlos en efectivo) y pagar el pasivo
de corto plazo, asegurando una ejecucion del contrato sin inconvenientes en el que es indispensable medir
la solvencia del proponente, garantizando que el futuro contratista cuente con los recursos necesarios para
cumplir con el objeto contractual ; La determinacion del rango se establecid conforme un porcentaje del valor
del contrato.

RENTABILIDAD DE PATRIMONIO: Determina la rentabilidad del patrimonio del proponente es decir Ia
capacidad de generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor
rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad
organizacional del proponente.

RENTABILIDAD DE ACTIVO: Resultado de dividir la utilidad operacional sobre el total Activo. Este Indicador
mide la eficiencia en el uso de los Activos de una empresa para establecer la efectividad total de la
administracion y producir utilidades sobre los Activos Totales disponibles.

Analisis de indicadores financieros en procesos contractuales relacionados al objeto a contratar

Al consultar en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP) los procesos de seleccion para la
celebracion y ejecucion de contratos de obra publica se tomé una muestra representativa de los procesos
cuyo objeto se encuentra directamente relacionado con el objeto de la presente convocatoria, en la cual se
advierte la siguiente tendencia en la determinacion de la capacidad financiera y organizacional a nivel local:
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e Analisis Del Sector

o7y7 | MUNICIPIO
MUNICIPIO DE TAME | COMARCARENA | o1\ | DEEL
ESPINAL
‘ SA-SI- | SA-SI- | SASI- SASI-
NUMERO DEL PROCESO TA-002- | TA-003- | TA-005- | SAS012-2025 | 001- | SASI-04-2025 | PROMEDIO
2023 | 2024 | 2025 2025
Indice de liquidez | =338 | 2365 | 2378 =183 =27 |z11 >345
Indicador de | 39 63 | <3506 | <47.79 <059 <03 |31 <2501
INDICADORES endeudamiento
FINANCIEROS )
Razon de
cobertura de 2457 | 245 | 2825 2285 220 |=2368 27,30
intereses
INDICADORES .
FINANCIEROS C?gfai.ge >100 | 2100 | 2846 >30 =100 | =100 > 85,76
ADICIONALES I
NDICADORESDE | mooidaCdel | > | 2405 (21085 2015 >0.11 (2031 2361
CAPACIDAD .
ORGANIZACIONAL Re“‘aatgt'i'fgd del | 550 | 2375 | 2815 >0.06 >008 |20.10 >285

Los requisitos habilitantes de capacidad financiera y capacidad organizacional para participar en el presente
proceso de seleccion, seran verificados a partir de la informacion financiera consignada en el registro tnico
de proponentes correspondiente a la vigencia 2026, para los proponentes que hayan adelantado el proceso
de renovacién de dicho documento dentro de los términos establecidos en el Decreto 1082 de 2015, Articulo
2.2.1.1.1.5.1. Inscripcion, renovacion, actualizacion y cancelacion del RUP.

De tratarse de estructuras plurales, la capacidad financiera y de organizacion se verificara con base en la
informacion financiera aportada por cada uno de los integrantes, la cual debera corresponder en su totalidad
a un mismo periodo de corte financiero, esto con el fin de que la informacion pueda ser consolidada vy
represente la realidad financiera del proponente plural.

6.1 CAPACIDAD FINANCIERA

El RUP debe estar vigente. La fecha de expedicion no debe superar los TREINTA (30) DIAS y en ORIGINAL o EN
LINEA CON CODIGO DE VERIFICACION.

Con la propuesta se debera acreditar la Capacidad Financiera de acuerdo a lo establecido en el Pliego de Condiciones.

Los indicadores establecidos son el resultado del anélisis estadistico de los indicadores establecidos en los procesos
con objetos similares o afines al objeto contractual del presente proyecto, los cuales se establecieron en las ofertas
presentadas en los Gltimos TRES (3) afios, siendo estos el resultado de las empresas del sector del sector econémico,
adicionalmente del concepto técnico de cada indicador.
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v INDICE DE LIQUIDEZ: Activo corriente dividido por el pasivo corriente. Mayor o igual a 3,45 veces

AC

dice de Liquidez = —
Indice de Liquidez PC

Donde:
AC = Activo Corriente
PC = Pasivo Corriente

v INDICE DE ENDEUDAMIENTO: Pasivo total dividido por el activo total. Debera ser menor o igual al 25,91%.

PT
. Indice de Endeudamiento = T

Donde:
PT = Pasivo Total
AT = Activo Total

v RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: Utilidad operacional dividida por los gastos de intereses. Debera ser
mayor o igual a 7,30 o indeterminado.

uo

Razbén de Cobertura de Intereses = H

Donde:
UO = Utilidad Operacional
Gl = Gastos de Intereses

CAPITAL DE TRABAJO: Activo corriente menos pasivo corriente, Debera ser mayor o igual al 85,76% del
P,

Capital de Trabajo = AC — PC
Donde:
AC = Activo Corriente
PC = Pasivo Corriente
El proponente debe cumplir con los siguientes indicadores con base en la informacion contenida en el RUP.

INDICADOR INDICE REQUERIDO
Indice de liquidez Mayor o igual a 3,45 veces
Indice de endeudamiento Menor o igual al 25,91%

indice de cobertura de intereses Mayor o igual a 7,30 veces o indeterminado
Mayor o Igual al 85,76% del presupuesto
oficial.

Capital de Trabajo
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Nota: “Debido a que hay indicadores que resulten de realizar divisiones entre valores, La Entidad Estatal
debe establecer explicitamente en los Documentos del Proceso una regla para determinar como evaluara el
indicador cuando el denominador es cero, pues en este caso no es posible realizar esta operacion
matematica’, tal como lo establece el Manual de determinacion y verificacion de requisitos habilitantes en
procesos de contratacion, version M-DVRHPC-04 emitido por Colombia Compra Eficiente, por lo anterior se
establecen las siguientes reglas:

Para la verificacion de los indicadores financieros solicitados, los proponentes deberan aportar la siguiente informacion:

El RUP actualizado con el Decreto 1082 de 2015, Es decir que en el Certificado de Registro Unico de Proponentes
vigente y en firme se puedan verificar los requisitos habilitantes de indices financieros, con corte financiero a 31 de

diciembre de 2024.

Para garantizar la participacion de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Unico de Proponentes por no
tener domicilio o sucursal en el pais, a estas no se les podra exigir el requisito de inscripcion en el Registro Unico de
Proponentes. En consecuencia, para los citados oferentes deberén aportar la informacion antes solicitada (indicadores)
para verificar su capacidad financiera.

Las personas extranjeras deberan presentar la certificacion firmada por el Representante Legal, acompanada de
traduccion simple al idioma espaiiol, con los valores re-expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de
cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de un Contador Publico con Tarjeta Profesional
expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia.

El Municipio de Tame si lo considera necesario, se reserva la facultad de solicitar informacion adicional, con el fin de
verificar ylo aclarar los datos reportados en los certificados requeridos.

6.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Corresponde a los indicadores financieros sefialados en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y que los
oferentes reflejaran en el RUP, con base en la informacién verificada y certificada por la Camara de Comercio. Los
criterios que la administracion tuvo en cuenta para definir estos indicadores, en este proceso como son: a) El bien a
adquirir varia de acuerdo a la moneda intercambiaria, considerando que este tipo de equipos requieren de importacion.
B) La naturaleza de la adquisicion por parte de la entidad, no es frecuente. C) El valor del proyecto es menor al ser
comparado con otros procesos de seleccion por la modalidad de subasta inversa

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO

La rentabilidad sobre el patrimonio o return on equity (ROE) es un indicador clave para evaluar la situacion financiera
de una compafiia. Su seguimiento aumentara la confianza de los accionistas en retribucion de su patrimonio. Los
accionistas de una empresa aportan capital con la expectativa de obtener un retorno. Utilidad Operacional / Patrimonio
El oferente debera tener una Rentabilidad de Patrimonio mayor o igual a (3,61%)

RENTABILIDAD DEL ACTIVO
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Rentabilidad de una compania sobre el total de sus activos, independientemente de la forma en que se financie el
activo. Se calcula con el beneficio neto dividido entre el total de los activos. Se utiliza para valorar el grado de
rendimiento que ha obtenido la gerencia de los activos bajo su control. Es un indicativo para la sostenibilidad economica
de la empresa. Utilidad Operacional / Activo Total La rentabilidad del activo requerida debera ser mayor o igual a
(2,85%).

El proponente debe cumplir con los siguientes indicadores con base en la informacion contenida en el RUP.

INDICADOR INDICE REQUERIDO
Rentabilidad sobre el patrimonio Mayor o igual al (3,61%).
Rentabilidad sobre activos Mayor o igual al (2,85%).
. Si el Oferente es un consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura deben acreditar su capacidad

organizacional sumando el resultado de la ponderacion de cada uno de los indicadores (rentabilidad sobre activos y
rentabilidad sobre patrimonio) de cada miembro del Oferente plural de acuerdo con su porcentaje de participacion.

Para la verificacion de los indicadores organizacionales solicitados, los proponentes deberan aportar la siguiente
informacion:

El RUP actualizado con el Decreto 1082 de 2015 Es decir que en el Certificado de Registro Unico de Proponentes
vigente y en firme se puedan verificar los requisitos habilitantes de indices organizacionales, con corte financiero a 31
de diciembre de 2022.

La capacidad financiera se medira con base en la informacion financiera indicada en el Certificado de
Inscripcion en el Registro Unico de Proponentes vigente con fecha de expedicion no mayor a 30 dias
anteriores a la fecha cierre del presente proceso.

Nota: En todo caso se dara aplicacion a o establecido en el Decreto 579 de 2021, que establece:

. “Articulo 1, Paragrafo 2: En el aiio 2022, para efectos de la inscripcién o renovacion del Registro Unico de Proponentes,
el interesado reportaré la informacion contable de que tratan los numerales 1.3 y 2.3 de este articulo, correspondiente
a los Ultimos tres (3) afios fiscales anteriores al respectivo acto.

En aquellos eventos en que el proponente no tenga la antigiiedad suficiente para aportar la informacion financiera
correspondiente a los tres (3) afios descritos en el inciso anterior, podra acreditar dicha informacion desde su primer
cierre fiscal.

El proponente que tenga o haya tenido inscrita en la cémara de comercio la informacion de la capacidad financiera y
organizacional de los aiios 2020 y/o 2021, no deberé presentar la informacion que repose en la respectiva camara de
comercio, la cual conservaré la firmeza para efectos de su certificacion. {...)

Articulo 3, Parégrafo Transitorio, De conformidad con los parégrafos transitorios de los articulos 2.2.1.1.1.5.2. y

2.2.1.1.1.5.6., y en desarrollo del deber de andlisis de las Entidades Estatales, de que trata el articulo 2.2. 1.1.1.6.1.
de este Decreto, a partir del 1 de julio de 2021 las Entidades Estatales estableceran y evaluaran los requisitos
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habilitantes de capacidad financiera y organizacional teniendo en cuenta la informacion que conste en el Registro
Unico de Proponentes. En todo caso, se establecerén indicadores proporcionales al procedimiento de contratacion.

Para ello, atendiendo a las condiciones aludidas, en relacion con los indicadores de la capacidad financiera y
organizacional, de los procesos de seleccion cuyo acto administrativo de apertura o invitacion se publique a partir del
1 de julio de 2021, se tendra en cuenta la informacion vigente y en firme en el RUP, por lo que las Entidades Estatales
evaluaran estos indicadores, teniendo en cuenta el mejor aiio fiscal que se refleje en el registro de cada proponente”.

PROPONENTES PLURALES

Si el proponente es un Consorcio, Union Temporal o Promesa de Sociedad Futura debe cumplir su capacidad
financiera y organizacional de acuerdo con los criterios establecidos en el Capitulo VIl “Proponentes
plurales’, Numeral 1. “Ponderacion de los componentes de los indicadores” Opcion 1, del Manual de
determinacion y verificacion de requisitos habilitantes en procesos de contratacion, version M-DVRHPC-04.

Capitulo VII, numeral 1 Ponderacion de los componentes de los indicadores

Cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador de acuerdo
con su participacion en la figura del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura),
salvo para el capital de trabajo, donde el calculo se hara de acuerdo a la sumatoria de las partidas financieras
correspondientes sin tener en cuenta los porcentajes de participacion.

Opcién 1, Ejemplo:

En un Proceso de Contratacion se presenta un oferente plural conformado por dos miembros, Ay B, quienes
tienen una participacion del 60% y 40% respectivamente. Para acreditar la capacidad financiera, la Entidad
Estatal definio, ademas de los indicadores contenidos en el numeral 3 y 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del
Decreto 1082, el indicador de capital de trabajo. La siguiente tabla presenta la informacion financiera de cada
uno de los miembros del oferente plural y el calculo individual de los indicadores. Los valores de las cuentas
de los estados financieros y el indicador de capital de trabajo estan expresados en millones de pesos

colombianos:
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Notas:

+  En las formulas de Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional, el resultado se reflejara con
dos (2) decimales, aproximando a la centésima superior cuando la milésima sea mayor o iguala5,0a
la centésima inferior cuando la milésima sea inferior a 5.

+  Para el caso de las ofertas presentadas por Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus
integrantes, por separado, debera presentar los documentos de que trata el presente numeral.

+  Por tratarse de documentos del proponente, que no inciden en la calificacion de las propuestas, si
no presentacion no genera rechazo de plano de las ofertas. Si el proponente no presenta estos
documentos, el Municipio le solicitara por escrito que los radique en un término maximo al establecido
en el término indicado en el Art. 5 de la Ley 1882 de 2018. Transcurrido este término sin que el
proponente subsane la omision, el Municipio RECHAZARA la oferta.

. Tratandose de estructuras plurales los indicadores se calcularan con base en las partidas financieras
de cada uno de los integrantes, de manera proporcional a su porcentaje de participacion, salvo para el
capital de trabajo, donde el calculo se hara de acuerdo con la sumatoria de los indicadores
correspondientes.

6.3 INFORMACION FINANCIERA PARA PROPONENTES EXTRANJERO

Los proponentes extranjeros deben presentar la informacion financiera que se relaciona a continuacion, de
conformidad con la legislacion propia del pais de origen avalado con la firma de quien se encuentre en
obligacion de hacerlos, de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen.

v Balance General y Estado de resultados, acompafiados de la traduccion simple al idioma castellano,
presentados de acuerdo con el catalogo de cuentas (PUC). Decreto 2650 de 1993, expresados en pesos
colombianos, a la tasa representativa del mercado (TRM) de la fecha de corte de los mismos, indicando la
tasa de conversion firmados por el Contador Publico Colombiano que los hubiere convertido.

v Copia de la Tarjeta profesional del Contador Piblico o Revisor fiscal y certificado de antecedentes
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores.

v Documento Resumen, el cual debera contener la siguiente informacion: Activo Corriente, Activo Total, Pasivo
Corriente, Pasivo Total, Patrimonio, utilidad operacional, gastos de intereses, capital de trabajo y patrimonio
en correspondencia a la codificacion del PUC. En caso de presentarse discrepancias entre la informacion
consignada en el Formulario Resumen Financiero, y el Balance General y Estado de Resultados Convertido,
prevalecera la informacion consignada en los Estados Financieros Convertidos aportado en la propuesta.

Tratandose de estructuras plurales los indicadores se calcularan con base en las partidas financieras de
cada uno de los integrantes, de manera proporcional a su porcentaje de participacion, salvo para el capital
de trabajo, donde el célculo se hara de acuerdo con la sumatoria de los indicadores correspondientes.
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6. RIESGOS EN LAS ETAPAS DEL PROCESO

De conformidad a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 y a la guia de riesgo
publicada por Colombia Compra Eficiente, la Entidad procedio a realizar el respectivo analisis del riesgo
aplicable a la presente contratacion, procediendo a establecer el contexto, identificar y clasificar, evaluar,
calificar, asignar y mitigar los riesgos o eventualidades que afectan los propositos y metas esperados por |a
administracion en el presente proceso de seleccion.
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En Constancia, se firma en Tame Arauca a los catorce (14) dias del mes de abril de dos mil veintiséis (2026)

Atentamente,
ELCY CATALINA CARO SANDOVAL
Jefe Oficina Administrativa
Accion Nombres y Apellidos Cargo ifma
PROYECTO | Magda Ligia Pérez Guanaro | Apoyo Profesional Juridico CPS -113-2026 Zﬁ
i%\gggg Elcy Catalina Caro Sandoval | Jefe Oficina Administrativa ’

Los arriba firmantes declaramas que hemos revisado el decumento y lo encontramos ajustado a las normas y disptfsiciones
legales vigentes, y por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma.
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