NUMERO DE CONTRATO: 224 DE 29 DE ENERO DEL 2026
Contratista: Yeison Andres Caballero Rojas

INFORME DE ACTIVIDADES N° 3

EJECUCION DE ACTIVIDADES PARA EL PERIODO DE 01 DE ABRIL DEL
2025 AL 30 DE ABRIL DEL 2026

FECHA DEL PRESENTE INFORME 4 DE ABRIL.

OBLIGACION 1: Ejecutar mantenimiento preventivo y corrective a los
dispositivos tecnoldgicos, equipos de computo, impresoras, tabiets, redes
LAN, intranet vy red WiFi institucional, incluyendo pruebas de
funcionalidad, rendimiento y estabilidad del servicio de internet.

Durante el mes de abril se lleva a cabo el plan de mantenimiento
preventivo para los equipos de computo de las salas de la institucion
educativa el cusiana los cuales fueron 30 equipos marca HP los cuales
estan ubicados en la sala de informatica de primaria de la sede principal.
ANEXO N.2 1
Se maneja un plan de mantenimiento preventivo y correctivo, segun el

cronograma de actividades. PLAN DE
MANTENIMIENTO

SEDES TOTAL, CRONDGRAMA DE
ANEXASDE FEB MAR ABR MAY JUN POR TOTAL CATIVIDADES
LALE SEDE ACTA DE ACTIVIDADES
cEnTRAL 30 30 s o AGTA DE REUNION
‘ YAGUAROS 1 0 o 0
Manteni  jouiA 20 0 0 o 111
mientos SAN '
CARLOS o 0 10 0
Durante el mes ser realizo verificacion de equipos de la red y
funcionabilidad la cual presenta algunas fallas, pero se esta realizando la
respectiva adecuacion.
Se realiza acta de entrega al sefior rector de la Instifucion Educativa el
Cusiana. Lo cual cuenta con lo realizado durante el mes noviembre
OBLIGACION 2: Implementar, verificar y optimizar las redes de area locai
(LAN), establecer sistemas de monitoreo y herramientas de gestion
centralizada, y brindar soporte técnico continuo de manera presencial y/o TEST DE
remota. VELOCIDAD
D

Durante el mes de abril se realizd verificacion de la topologia de ia red de
area local LAN y se hace revision de cada punto que esta en la LE
principal, lo cual se da a conocer ¢l estado de la red.
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OBLIGACION 3: identificar, actualizar, depurar y administrar el inventario
de hardware y software, asi como la base de datos de asignacion de
equipos a estudiantes, docentes y administrativos, previa autorizacion del
rector. ,

1. Se realiza validacion y actualizacion mensual del INVENTARIO de
la INSTITUCION EDUCATIVA EL CUSIANA, con el propdsito de
llevar la informacion actualizada de cada equipo que se encuentra
en las sedes anexas y central.

Se realiza un resumen de cada sede de la institucion Educativa el
Cusiana llevando un total de cantidades de equipos ubicados en las
sedes anexas. De la institucion.

En la sede central cuenta con 454 enire tabiets, equipos de mesa vy
portatiles

En la sede de Iquia cuenta con 23 equipos de mesa y portatiles

En la sede de San Carlos cuenta con 9 equipos de mesa y portatiles

En la sede de Yaguaros 10 entre equipos de mesa y portatiles

Por lo cual se lleva un registro total de 496 equipos dentro de las sede
principal y anexas de la L.E durante del presente afio.

2. Se mantiene [a frazabilidad actualizada de los equipos
tecnologicos hasta la fecha, por tanto, se mantiene en
actualizacion por sedes los equipos tecnolégicos y equipos dados

de baja.
SEDES F M A M J
ANEXASDE E A B A U TOTSAE'BSOR TOTAL
IAIE B R R Y N
LSS :
] YAGUAROS ¢ ¢ o
Equipos  lauAa 0 0 0 0
e Baja : : :
SAN CARLOS o 0 0

El dia 27 de abril computadores para educar llamo para adelantar el
tramite de entrega de los computadores, los cuales se llevara acabd en
la primera semana de mes de mayo del 2026.

ANEXC 2
cD

Inventario
Tecnoldgico

Base de datos
equipos en
préstamo

Formato de
ubicacion de
equipos

Formato de Test de
velocidad
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OBLIGACION 4: Gestionar ftramites de garantia de los equipos
tecnolégicos y realizar seguimiento documentado de los mismos.

Registro
Fotografico
1. Durante el mes de abril computadores para educar se comunico
con el sefior rector dando cumplimiento a la peticion de entrega de
equipos dafiados, entregados por CPE.
OBLIGACION 5: Apoyar ei usc pedagogico de las TIC mediante asistencia
técnica a docentes y estudiantes, acompafiamiento en pruebas ANEXO 3

académicas en linea vy fuera de linea, v actividades gue fomenten la
apropiacién de las TIC.

Durante ef mes de abril se realizé acompafiamiento en la creacién
de posters, folletos y encuestas en googie forms para las
actividades que se estan realizando durante el mes. Y creacion de
correos institucionales.

Registro Fotografico

Registro soporte a
docentes ylo
administrativos.

OBLIGACION 6: Presentar informes parciales y un informe final que
consolide ias actividades ejecutadas, incluyendo inventarios, planos de
las LAN implementadas, registros de soporte técnico, conclusiones y
recomendaciones.

Se realiza entrega de avance del informe final, el dia 29 de abril del 2026 con la
supervision, con el fin de realizar seguimiento a las actividades y verificacion de
los decumentos requeridos de acuerdo con las obligaciones del contrato, plan
de mantenimiento, cronograma de actividades, cerificaciones del servicio
técnico prestado, inventario tecnologico, constancias de servicio iécnico,
formato de reporie de equipos por garantfa, planillas de control y test de servicio
de internet,

Base de datos de equipos en calidad de préstamo, formato registro soporte a
docentes y/o administrativos para poder hacer entrega total del mismo y radicar.

Registro
Fotografico

OBLIGACION 7: Disponer del personal técnico requerido, el cual no tendra
vincule faboral con ef Municipic, y asumir integralmente los costos,
riesgos, dafos o perjuicios derivados de la ejecucién del contrato.

Dando cumplimiento a la Obligacién en el desarrollo del objeto contractual
ejecutado en la Institucion Educativa EL CUSIANA, el contratista garantiz
la disponibilidad del recurse humano técnico idéneo y con experiencia en
soporte tecnoldgico, mantenimiento de equipos de cOmpuio vy
administracion de redes LAN.

N/A
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OBLIGACION 8: Mantener comunicacién permanente con la supervision
del contrato, atender reguerimienfos de informaciéon y reportar
oportunamente cualquier novedad que afecte su ejecucion.

Durante el periodo contractual se mantuvo comunicacién constante con
el supervisor designado. Comunicacion telefénica directa, mensajeria
instantanea (WhatsApp), repories formales.

Registro
Fotografico

OBLIGACION 9: Garantizar la confidencialidad de la informacion,
constituir las garantias exigidas y cumplir con las obligaciones previstas
en ia Ley 80 de 1993 y demas normas aplicables.

Dando Garantia de Confidencialidad de la Informacion durante la
gjecucién contractual en la Institucion Educativa El CUSIANA, el
contratista garantizé la proteccidn de la informacién institucional a la cual
tuvo acceso, adoptando las siguientes medidas:

No divulgacion de informacion académica, administrativa o técnica.
Proteccién de datos almacenados en equipos intervenidos.

No copia ni extraccion de bases de datos institucionales.

Respeio por la informacion personal de estudiantes, docentes y
administrativos.

¢ Uso exclusivo de la informacion para fines estrictamente
contractuales.

& ® o a

Se actué bajo principios de confidencialidad, integridad y responsabilidad
profesional.

N/A

OBLIGACION 10: Reconocer que los bienes adquiridos o derivados de la
ejecucion del contrato seran de propiedad del Municipio de Tauramena y
que el valor contractuai seré a todo costo.

Reconocimiento de Propiedad de los Bienes, en desarrolio del contrato
ejecutado en la Institucién Educativa EL. CUSIANA, el contratista
reconoce expresamente que: Cualquier bien adquirido, instalado,
configurado o implementado en virtud del contrato serd de propiedad
exclusiva del Municipio de Tauramena.

Las mejoras realizadas a la infraestructura iecnoldgica (red LAN,
configuraciones, optimizaciones, documentacién técnica, inventarios y
planos) hacen parte del patrimonio institucional.

N/A
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No existe derecho de reclamacion posterior sobre bienes,
configuraciones, informacién técnica o documentacidén generada.

LOGROS OBSERVACIONES

Durante el mes de abril se realizaron 30 manienimienios
los cuales son de eguipos portatiles los cuales estaban
ubicados en la sede principal.

Se realiza la verificacion de funcionabilidad de los equipos
de la red WiFi, los cuales esta ubicados en los punios
importantes de |2 institucion el Cusiana.

Se pudo comunicar con Computadores para educar para la
entrega de equipos gue se encuentran en mal estado, ios
cuales se entregaran en la primera semana de abril.

EL CONTRATISTA
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ANEXO 1
PLAN DE MANTENIMIENTO
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ACTA DE REUNION
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ACTA DE ENTREGA

Con la presente hago entrega de la finalizacion del trabajo realizado en el mes de abril
El objetivo es cumplir a cabalidad con los objetivos y metas propuestas satisfaciendo a
fa INSTITUCION EDUCATIVA EL CUSIANA con mi labor.

Por medio de la presente acta, hago entrega de mantenimiento y adecuacion de equipos
que llegan devuelta por parte de fos docentes. Realizando mantenimientos preventivos
y la adecuacion del salén del INSTITUCION EDUCATIVA EL CUSIANA.

¢ Se hace mantenimiento preventivo a 30 equipos de portétiles ubicados en la sede
principal.

Se actualizan los equipos de los docentes de la LE

Se mantiene actualizado el inventario

Se realiza prestamos de equipos a docentes

Se actualiza los equipos de los docentes de la LE

El objetivo es mantener actualizado los equipos de computo de cada sala de la
INSTITUCION EDUCATIVA EL CUSIANA.

En constancia se firma a los 6 dias del mes mayo 2026

Quien entrega Quien recibe

RVO L
RECTOR DEL I.E EL CUSIANA
C.CN°7.177.613 '




NUMERO DE CONTRATO: 224 DE 29 DE ENERC DEL 2026
' Contratista: Yeison Andres Cabaliero Rojas

ANEXO 2
CD
INVENTARIO TECNOLOGICO

BASE DE DATOS EQUIPOS EN PRESTAMO
TEST DE VELOCIDAD



NUMERO DE CONTRATO: 224 DE 29 DE ENERO DEL 2026
Contratista: Yeison Andres Caballero Rojas

ANEXO 3

PLANILLA DE REGISTO DE DOCENTES
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NUMERO DE CONTRATO: 224 DE 29 DE ENERO DEL 2026
Contratista: Yeison Andres Cabaliero Rojas

REGISTRO FOTOGRAFICO

8 DE ABRIL 2026: Se realiza mantenimiento a
equipos de cOmputo de la sala informatica
Secundaria.

13 ABRIL 2026: Se realiza mantenimienios de los
equipos.

15 ABRIL 2026: Se realiza verificacidon de
equipos de ia red WIFL

17 ABRIL 2026: Se realiza verificacién de
conectividad en los equipos de computo de la sala
21

23




NUMERO DE CONTRATO: 224 DE 29 DE ENERO DEL 2026
Contratista: Yeison Andres Cabaliero Rojas

20 DE ABRIL 2026: Se realiza la creacion de un
video tutorial para la plataforma de excusas.

21 PE ABRIL 2026: Se realiza actividad con los
estudiantes de 11y 10,

27 DE ABRIL 2028: Se realiza test de velocidad
en la red administrativa.

28 DE ABRIL 2026: Se realiza conexidén de
equipos en la sala de informatica de primaria.




