No. Contrato -

DATOS BASICOS CONTRA’

CT-001-2026
|Nombre del conirafista T ALBA LUCIA TOTENA RODRIGUEZ
Cedula de Ciudadania ‘ 41.929.932 '

INSTITUCION EDUCATIVA 108 QIIND“

Nombre del Confratante
NIT :

801.004.657-7

Municipio

ARMENIA -

Ohiefo del Contrato

MPrestacion de servicios prof¢sionales de Contador Plibiioo, en

cuanto a orientar, y acompafar al rector, en-los procesos contables;
financieros, presupuestales, y de tesoreria, asi como la refrendacion
de los estados contables ¢ informes financieros de la Institucion
Educativa Los Quindos. .

Periodo

'OBLIGACIONES DEL, CONTRATO

Informes y actividades realizadas perlodo Del 18 dc marzo del
2026 al 20 de abril del 2026

2011

FIRMA DEL, PRESTADOR DEL SERVICIO

Nota: Corrésponde al Supervisor revisar que 143 obligaciones ¥ praductos que constituyen el objeto del co
Informe y con los soportes correspondlentes, -asi como el segulmlento téenico; admlmstmtlvo y financi

—_ . CUMPLIDO. Se envib conciliaciones bancarias del mes de marzo
1 ||Conciliacién de las-cuentas Bancarias . 2026 h
Revi Relaci6n de 1 lizados durante el i 1 fin d . . 5
sl BEIOIL £6) 00 pag?s fottancon BN E2TES 1 CORR SIS CUMPLIDO: Se efectut revision de Impuestos mes de marzo
verificar los descuentos - aplicados ‘a los proveedores ‘por concepto de ., .
2 2026 de acuerdo a la Relacién de pagos suministrada por el
JImpuestos del Orden Munigipal, Departamental y Nacional. (Estampilias- uxiliar administrative d durd .
Tasas-Retencién en la fuente e IVA). i . SiPAgACUTIA
3 Diligenciar y presentar formularios (350 y 490) retencién enla fuente a[lCUMPLIDOQ. Se envié formato 350 y los formato 490 del mes de
través de los servicios informaticos de la DIAN. 4 marzo 2026 :
i ili 1 bal de b t oo -
4 Revisar, y. jconciliar mensyalmente ¢l baldnce de prucba (Cuentas CUMPLIDO. Revisién y refrendacion mes de marzo 2026
contables y presupuestales). i :
5 | Revisar y refrendar mensualmente, los estados financieros. CUMPLIDO. Revisién y refrendacién mes de marzo 2026
Revisar, ili frenda, a tal a - " :
6 visar, conciliar 'y refrenda, el mforme e e]ecucmn presupuestal de CUMPLIDO. Revisién y refrendacion mes de marzo 2026
ingresos y gastos. i
7 {IRevisar y refrendar mensualmente el PAC ingresos'y gastos. CUMPLIDO. Revisién y refrendacién mesde marzo 2026
v X CUMPLIDO:
8 [|Elaborar proyectos de acuerdos de modificaciones presupuestales. IBO0s Be swia boreardoy acuerdo adicion gratmdad
- para su debido dlhgenclamlento -
: Lo 7 T . CUMPLIDO: se diligenci6 y cargo en el Portal Tributario de la
9 [IElab 14 inform 6 d t Indust . v . . .
orar la informacién exégena de Retencion Industria y comerclo Alcaldia Municipal, formato exogena Reteica vigencia 2025
10 [|[Elaborar formato de ejecucién de recursos de gratuidad trimestral. CUMPLIDO. Correspondiente al Primer Trimestre vigencia 2026
Elaborar tri tral te fi to SIFSE, la plataft . A . : .
11 TAr ¥ cargar ?lm-e’s LA MEHLE SO en fa patalornal cuMpLIDO, Correspondiente al Primer Trimestre vigencia 2026
del Ministerio de Educacién Nacional.. -
Revisar, conciliar, vefrendar y certificar la informacién financiera y
12 contable para la consolidacién trimestral por parte de la Alcaldia CIMLIDO Co dient ’ 1Pri T stre vizencia 2026
Municipal de Armenia, con fines de ser reportada a la Contaduria R FTERpONSiente s LITINGE IrImERIEG Vigencls
General de la Nacién. ) :
. ; CUMPLIDO. Los primeros 5 dias hdbiles de cada mes se registra:
it e < : t i i
Registro y seguimiento en la Plataforma SIA OBSERVA del informe en la plataforma SIA OBSERYA enelinforme denommaflo o
i3 . o CASCADA, de manera consolidada el valor-de la Apropiacién
~ ||[denominado CASCADA ; - :
Inicial, €l valor total de los. CDPS, compromisos, RPS, pagos,
discriminados por gastos de inversién o de funcionamiento.
. _ De acuerdo a la necesidad o cuando es requerida por el rector, se
Orientar y acompanar al rector en los procesos contables, .- ; E e
-14 SRitRstales: FHARSSTOE. v H5 bosute i 18 10/ HtEIBI6n realiza de forma personal, o por otros medios de comunicacién
AP P : 4 ) como: mévil, meet Google, WhatsApp, correo electrénico.
. s o . . . De acuerdo a la necesidad o cuando es requerida por la auxiliar
Orientar a la auxiliar administrativa, con responsabilidad en el manejo § . . o
i .. oy de tesoreria, se realiza de forma personal, o por otros medios de
15 [Joperativa del Fondo de servicios educdtives, en procesos contables, . :
< < 7, . comunicacién como: moévil, meet Google, WhatsApp, correo
financieros, presupuestales y de tesoreria. e]ectromco

i
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