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Alcaldia Municipal

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

3

FECHA INFORME

07 wy M8

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA

1427-2026 DEL 30 DE ENERO 2026

VALOR DEL CONTRATO OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($8'000.000)
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL
CONTRATISTA

MERCEDES YANETH GARCIA MURILLO

No. DE IDENTIFICACION

47429362

PLAZO DE EJECUCION

CUATRO (4) MESES

SUPERVISOR ROCIO MOJICA TOSCANO -
FECHA DE INICIO 2026-02-04
 FECHA DE TERMINACION 2026-06-03

; "7I'°ERIODO DEL INFORME

04 DE ABRIL DEL 2026 AL 03 DE MAYO DEL 2026 <"

OBJETO DEL CONTRATO

REALIZAR ACCIONES ENCAMINADAS A LA CLASIFICACION,
ORGANIZACION, ADMINISTRACION Y CUSTODIA DE LA
DOCUMENTACION GENERADA EN EL DESARROLLO DE
LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA
DE EDUCACION MUNICIPAL DE YOPAL

/

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024
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Alcaldia Municipal

de Yopal = |

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
1. Realizar @ EN EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 04 DE ABRIL | Anexo 1: Regist

. X nexo 1: Registro
consolidacion Y| DEL 2026 AL 03 DE MAYO AL 2026. fotografico, ver
actualizacion de los anexo en el
expedientes Realicé la  alimentacién,  organizacién y | siguiente link de

administrativos y
contractuales clasificados
como archivo de fondo
acumulado y archivo de
gestién.

actualizacion de los expedientes administrativos
contractuales de las vigencias correspondientes a la
serie documental “Historiales” de las instituciones
educativas para el trabajo y desarrollo humano -
IDDH-CEA.
e INSTITUTO POLITECNICO INDUSTRIAL
DE TELECOMUNICACIONES IPIT
¢ CORPORACION EDUCATIVA -EASI
o ESCUELA DE SISTEMAS DE CASANARE
CASASISTEMAS

e ABC INGLES HOUSE SAS BIC

division
administrativa y
financierahttps:/dri
ve.google.com/driv
e/folders/1ssoWQ86
xHycXMOj04GujX
C66Y-
aZXIxOg?usp=driv
e link

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06

e« CENTRO DE ENSENANZA
AUTOMOVILISTICO CA AUTOR YOPAL

e CENTRO DE ENSENANZA
AUTOMOVILISTICO AUTO REY

« CENTRO DE ENSENANZA
AUTOMOVILISTICO AUTOMANEJAR
SAS

Pagina 2 de 7

FECHA DE APROBACION: 18/09/2024

R T e e IS Sy

FMVMS\ EPTIHL»‘D A

LAT-0969




Alcaldia Municipal

de Yopal &

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No

EJECUCION

EVIDENCIAS

. 2. Estructurar y depurar la
documentacién mediante su
clasificacion, ordenacion y
foliacién, conforme a las series
y subseries establecidas en
las Tablas de Retencion
Documental aplicables a cada
vigencia.

EN EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 04 DE ABRIL
DEL 2026 AL 03 DE MAYO AL 2026.

Realice y organice en cada carpeta de los
expedientes las actas parciales de Inversion
Financiera del afo 2025. -24 folios.

Anexo 2: Registro
fotografico, ver
anexo en el
siguiente link de
division
administrativa y
financiera
https://drive.google
.com/drive/folders/
1ssoWQBxHycXM
0j04GujXCBB6Y-
gZXIxOg?usp=driv
e link i

%

3 Diligenciar y
sistematizar la
informaciéon relacionada
con los procesos de
adquisicion de bienes vy

servicios en el formato
AP4-F22 (Hoja de
Control).

EN EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 04 DE ABRIL
DEL 2026 AL 03 DE MAYO AL 2026.

Realice y sistematice la informacién relacionada con

los procesos de adquisicion de bienes y servicios en

el formato AP4-F22 (Hoja de Control). De las

siguientes visitas a colegios durante el ano 2022

relacionados a continuacion en el formato AP4-F22

Hoja de control de expedientes - Gestidn

Documental. En los siguientes Instituciones:

I.E. LUCILA PIRAGAUTA

e |.E. POLICARPA SALAVARRIETA

e ITEY

¢ INSTUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES
LORGIO RODRIGUEZ- LA INMACULADA'Y

DIVINO SALVADOR

Anexo 3:
Registro
fotografico, ver
anexo en el
siguiente link de
division
administrativa y/
financiera
https://drive.google
.com/drive/folders/
1ssoWQBExHycXM
0j04GujXCe6Y-
aZX1xOg?usp=driv
e link

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06
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Alcaldia Municipal\ Lo |
A
de Yopal &5 INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

e INSTITUCION EDUCATIVA CENTRO

SOCIAL.
e INSTITUCION EDUCATIVA LUIS
HERNANDEZ VARGAS.

4. Verificar, ajustar y | EN EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 04 DE ABRIL | Anexo 4: Registro

mantener actualizados los | DEL 2026 AL 03 DE MAYO AL 2026. fotografico, ver
formatos AP4-F21 (Rétulo . _ _ y anexo en el

de Carpeta) y APE-F20 | Se realizo el registro, Verificacion y siguiente link de
(Rétulo de Caja) de los | actualizacion de los Formatos APE-F20 division

administrativa y
financiera
https://drive.qoogle

expedientes asociados a los | (Rotulo de Caja) Y F21 (Rotulo de Carpeta) de
procesos contractuales de la | los expedientes relacionados con los procesos

Secretaria de Educacion. contractuales de la Secretaria, garantizando la | .com/drive/folders/
correcta identificacion y organizacion 15s0WQBxHycXM
documental. (Rotulo de carpetas) 6 0j04GuXCE6Y-

( P ) aZXIxOgq?usp=driv

ink
+ |LE. LUCILA PIRAGAUTA & in

e |LE. POLICARPA SALAVARRIETA

e |TEY

» INSTUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES
LORGIO RODRIGUEZ

e LA INMACULADA

e DIVINO SALVADOR

e INSTITUCION EDUCATIVA CENTRO
SOCIAL.

o INSTITUCION EDUCATIVA LUIS
HERNANDEZ VARGAS.
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Alcaldia Municipal

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

5. Llevar el control del
préstamo de | EN EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 04 DE ABRIL | Anexo 05 :
documentacion y entrega DEL 2026 AL 03 DE MAYO AL 2026. Reglst'rc.)
oportuna de informacién : : : : : hagrtes, ver
i ; Realice el registro en el libro de ingreso y salida de | anexo en el
solicitada por diferentes | resoluciones de los docentes y administrativos con | siguiente link de

dependencias de  la | su numero de resolucion y fecha para la firma de | division

Secretaria de Educacion, | quien corresponde. ?dmin_istra;]i"a y /d
inherente a los diferentes e Resolucion- # 0738 Eliana Yulieth Cuervo Inanciera hitps.//dr

ive.google.com/dri

procesos de adquisicion

. . Higuera ve/folders/1ssoWQ
de bienes y servicios 6xHycXMOj04Guj
requeridos para la e Resolucién # 737 Viviana Urrea Rodriguez | XC66Y-

'z i s ? =dri
prestacion del servicio| o Resolucion # 736 Piedad Ulmaris Pifieros | 257 20 “sP=dit
educativo en el municipio - I
de Yopal. ¢ Resolucion # 734 Lady Johana Alvarez

¢ Resolucion # 731 Yenny Consuelo Marifio.
¢ Resolucién # 730 Leidy Alejandra Cuesta.

¢ Resolucion 726 Duvan Danilo Soler Chavez
e Resolucion 725 Sandra Esperanza Martinez
¢ Resolucion 689 Miguel Angel V. Chaparro

e Resolucién 676 lvan Alberto Patarroyo

e Resolucion 674 Elvira Aponte Mendoza

e Resolucion 679 Maria Fernanda Pereira

e Resolucion 724 Deisy Margarita Martinez V.
e Resolucién 642 Nury Johana Aguilar.

e Resolucion 666 Maria del Carmen Galvis.

Realice la base de datos para la elaboracion de
Resoluciones de numero de Incapacidades en el
mes de abril afio 2026
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Alcaldia Municipal

de Yopal |

&

YOPAL

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
NUMERD EX':’EECI:)'-IIQIO
DE A NOMBRES | IDENTIFICA | . .
INC.:I;ACID INGAPACID | COMPLETO | CION
AD
CANO
6 de febrero | MURILLO . Docente de
59558 | e 2025 JULIO e LS P
HERNANDO
GUTIERREZ
59692 S:;ggg’em SIGUATULIA | 23794494 E&geme ge
ISABEL
MALDONAN
6 de febrer 0o D te d
50738 | o ;0253 © | INOCENCIO | 1118125046 a"lze" e
HEIDY Y
MILDRED
LOZANO
7 de febrero | ROBAYO Docente de
60264 | 4e 2025 LuIS R L
EDUARDO
GOMEZ
7 defebrero | LIZARAZO Docente de
60272 | 4e 2025 CARMEN AT o
CECILIA
RAMIREZ
7 defebrero | ROSAS Docente de
60303 | 4o 2025 LESSLY VORZSON7I8 | s
DENNISSE
ALVARADO
7 de febrero | CAMACHO Docente de
80359 | 4o 2025 ANDRES HOROG083Y | e
ENRIQUE
CORTES
gossg | defebrero | e hinA 40027564 | Coordinador
de 2025
DENIS
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Alcaldia Municipal
\_YoPAL J

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Mes al que corresponde

Tipo de aporte Planilla N° el aporte - Valor Pagagg,
SALUD 9503815547 ' Y ABRIL 1 $218,900
PENSION 9503815547 /| ABRIL 7 ]$280200 7
ARL 9503815547 , ABRIL /1% 9200 -~

[d

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS
/ /ﬁ mm N

Nombre Contratista: MERCEDES YANETH MURILLO Firma: GZJQS Gt((‘@u_
GARCIAS /;é/ 7%

Identificacion: 47429362

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

ROCIO MOJICA TOSCANO identificado con la cédula de ciudadania No0.52.340.946 actuando en mi calidad
de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo con las
obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucién de cada una de las actividades
del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de
liquidacion de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial, N°3 delContrato 1427, los
cuales han sido verificados por el suscrito. //

Por lo tanto, se solicita a la secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la
supervision, de lo contrario no diligenciar

DIEMA FIRMA (\/Z’@

NOMBRE: NOMBRE: ROGIO MOJICA-TOSCANO
CARGO: CARGO: Profesional Universitario
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO

_|_ ‘s. V- 4
Rlstahiad AN EGR R
Pagina7de?
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e |CBF
CC 47429362 GARCIA MURILLO MERCEDES YANETH INDEPENDIENTE PRINCIPAL CL27A 1091 YOPAL-CASANARE 6335248 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipe Fecha Pago
Pensién Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-04 2026-04 277144986 9503815547 | 2026/05/15 2026/05/04 | BANCOLOMBIA 0 $508,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombre 9 o] e avp[vey irt (Pl Codigof Dias 18C Aporte  [Codigo| Dias 1BC Aporte | Codigo|Dias 1BC Aporte  [Codigo] Dias 1BC Tarifa | Aporte |Dias 1BC Aporte | Exonerado | Total Aportes
SENA e ICBF
CUCURS PRINCIP do 0,90 80,200 6,80 800 0 a 0 00 0 0 0B, 30
Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905  $280,200| $1,750,905  $218,500| 50| 50| $1,750,905 $9,200) sof 50} $508,300
Ciudad: YOPAL Depto: CASANARE (1 Afilliados) $1,750,905|  $280,200| $1,750,905|  $218,500] 0 $0f $1,750,905 $9,200] o) 50| $508,300
) |cc lmz-mz lc.mm MERC[DESl l | | | | | [ [ I I | ’ l [ l | bs-14 | 30 | st.7s0903]  $280,200) 30 [ st7s0.908  s218.500 0 s so| 14-23] 30 | 51,750,908 0.5224] 59,2000 0 s0f s o 508,300
Total Afiliados( 1) $1,750,909) $280.200] $1,750.509) 5218,500| 50 50) §1,750,905) $9.200} 50 $508,300

Pagina 1 de 2







Planilla Resumen

nea

‘N DE PAGO

. AFILIADOS ' 'VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA '~ SALDOSE "
i S C  INCAPACIDADES

IR ! 7 A g : % gy o
;"ET}-‘ADVGP—'\S: 7 . 1 $280,200 : S0 50 $280,200
HSIONES 25-14 ' 900,336,004 7 1 $280,200 S0 56 $280,200
2852 1) d 1~ 59,200 50 S0 $9,200
U CaMPANIA RE SEGUROS - 14-23 3 660,011,153 3 ~$9,200 <o S0 : $9.200
ORAS: 1) ! 5218,900 50 50 ¢ 5218;960

800,75 1,445

£218,900
B e 0 ey
it



766a61be-1f01-48e0-b1d3-ecfelcb8a5h

MERCEDES YANETH GARCIA MURILLO

Certificado de Participacion

La Organizacion Panamericana de la Salud
certifica que:

Primera ayuda psicologica (PAP) en el manejo de emergencias

ha participado y aprobado el Curso Virtual:

Ofrecido a traves del Campus Virtual de Salud Publica
Horas: 10 - Porcentaje de aprobacion: 95,00 %

16 de abril de 2026

0 %
,{_Hﬂn_,_: 2
Dr Jarb;a\' Barbosa da Silva Jr CAMPUS
’ . ) VIRTUAL
Director DE SALUD
PUBLICA

“La autenticidad de este certificado se puede verificar en https://campus.paho.org/mooc/mod/simplecertificate/verify. php?code=766a61bc-1f01-48e0-b1d3-e5cfe1ch8a56



EVIDENCIAS CONTRATO # 1427 DEL 30 ENERO 2026 PERIODO COMPRENDIDO
ENTRE EL 4 DE ABRIL AL 3 DE MAYO DEL 2026

y

ACTIVIDAD No. 1 registro fotografico: En el periodo comprendido 04 de abril del 2026 al
03 de mayo del 2026.

Realicé la alimentacion, organizacion y actualizacion de los expedientes administrativos contractuales
de las vigencias correspondientes a la serie documental “Historiales” de las instituciones educativas
para el trabajo y desarrollo humano — IDDH-CEA.

ESTANTE # 6
NOMBRE INSTITUCION
((HISTORIAL INST DE ROTULO
ITEM EDUCACION PARA EL BANDEJA | CAJAS | CARPETAS | A ppETAS OBSERVACION
TRABAJO Y DESARROLLO
HUMANO)

INSTITUTO POLITECNICO

4 |INDUSTRIAL DE
TELECOMUNICACIONES
"IPIT" 4 1 7 1 OK
*CORPORACION
EDUCATIVA -EASY 2 OK FOLIADAS
*ESCUELAS DE SISTEMAS

2 |DE CASANARE 4 1 OK FOLIADAS
CASASISTEMAS 3 CARPETA #3 2025
*ABC ENGLISH HOUSE FALTA FOLIAR
SAS BIC 2 CARPETA #2
*CENTRO DE ENSENANZA
AUTOMOVILISTICO OK FOLIADAS
CEAUTO YOPAL 3 CARPETA #3 2025
*CENTRO DE ENSENANZA

3 AUTOMOVILISTICO 5 ' ok FOLIADA CARPETA
AUTOREY 3 #3-2024
*CENTRO DE
ENSENANAZA
AUTOMOVILISTA
AUTOMANEJAR SAS 2 OK FOLIADAS




ACTIVIDAD No.02 Registro fotografico: En el periodo comprendido 04 de abril del 2026 al 03 de
mayo del 2026.

Realice y organice en cada carpeta de los expedientes las actas parciales de Inversion Financiera del
arfio 2025. -24 folios.

p i CONSTITUCION DE LA OBLIGACION
Alcaldia Municipal GESTION FINANCIERA

de Yopal KL TRD No. 1400.50.5.2025 - 15584

MUNICIPIO YOPAL
NIT_831.855.017-7

Mo cons.EwTRADAS: | FECHA OBLIGACION: [ 191172025 |

=

[Me. CONSECUTIV CONSTITUCION DBLIGACION: [ 25 "5ve4

[TERCERD | BEMERICARIG: Tino, Yurary Puha Pan ansce: 3 [rowesszzos |
comeec i e etae REGTRG PRIA We |75 118 E e L
(o somomrs sase s S oM TRAT A Lty ORECT A PoUzA He S
[r—, eLASE CONTNATT C€ PIES TACYOMES 06 SERATOS CENTRO BE UTILIDAD- - N
[Frora ue somcATE | T B |2 v carmma CONTRATCS ACTO AlaISTRA TV
CEPEROEMTA COP | iy i 32 e ] PLa20 OF CoNTRATO WEBEE o [ous [oox T [Cuemaa warcana
[CONCEPTO | ACTA PARCIAL N'S FOLIOS S £LABORAR LAS HESPUEGTAS ¥ | D& CERTIFICADOS DE LIBERTAD ¥ TRADICION DIRIGIDOS A LAS ENTIDADLS JUDICIALE S ¥ REALIZAR
LA SISTEMATZACION OF LOS EXPOILNTLS sTERVENICOS TARJE TAS DE OPERACISN DEL TRANSPORTE PLBLICO COLECTIVG E INDAVIDUAL PRODUCIDAS
DURANTE LA VIGENCIA 2025 COMO ACCION DE FORTALECIMIENTO A LAS AUTORIDADE 5 DF TRANSITO

NOMBRE DEL KL

e FUENTL DE FINANCIACT

VALOR

comerm b e 3 amaates on [TTTHO0BT g avok comentens de Hire DnalTaLm

~t 1
72000 00
- { = | ]
2300015 Taermetey o Fanein i l)nzn&'{mmn I T 300 60C. 00|

[TOTAL PRESUPUESTO | 2300.000,00]

e 2 P ~ ¢ CONTABILIDAD .- " b e LI «
cumvTa WOSEBAE DE La CUENTA CRNTRO (OS8R LUZAE TEACIRD RO CRADETO
L TRETE 124 30 » i O (ALCADIA [ 1008E52205 [Lmddy ¥orarry Fans e 230 100 00! 23 0000 00
oA

Tighoaod & TRITT 18 Vi« ol T07 [ACaiDie | 1006151203 | Loy Yorauy Patia Fan T Taomane! o7 73806 55
HDA

Y Ly A1 AL CALDIA TOHAS 7250 || aady Yirany Pata Pan o J o Z371 000,
=Ch

2817 mam Y —TCry (@1 A CaLOu l’lmanw sty Yursny Patn Pan 5.09] 23 000
i

H5.07 0 07 Gt Mordaad 617

leidly abnaraia gusai ey

A oo J// / 9T

CODGO APIIM

EFCIA DF APRCRAC M 10087030 Pégnu 1 de 2

# CONSTITUCION DE LA OBLIGACION
GESTION FINANCIERA
TRD No. 1400.50.5.2025 - 15594
MUNICIPIO YOPAL
NIT. 891.855.017-7

Alcaldia Municipal

de Yopal

COMSECUTIV CONSTITUCION DBUGACION: [ 24 - 15554 TWo. cons. ExTRADAS: | . WM'QIL’MZS ]
[FERCERD | BENERCIARIO: Jtew, Yuran Puta Pan Tnmice: 1206552203 ]
CEmticrm - Jromor e TR Ths Phes we |20 1o [cammmcaco oe de )
[ SORGETE aaes m73- ™ COHTRAT AU INECTA POUTA Mo
oo - e T [ominaron e PREsTALIONES 08 SERWCOS CEMTRO DE UTRIDAD: B -
[FECHA W 3OFORTE V02T CATRGOMA P CONTRA™O5 ACTO ADMINESTRA TV -
[CePEnOERTA COF | HE* Aiis Dt MOWLIAD [PLATC DE CONTRATE | mESES Il " [ouen [0 T CUENTA BaANC AR o
FEONCEPTO | ACTA PARLIAL N8 FOLIDS 5 FLARCIRAR | A% RESPUFSTAS ¥ | OF CERTIFICADUS DE LIBERTAD ¥ TRADICION DIRIGIDOS A LAS L TILADLS JUDICILES ¥ REALIZAR

LA BISTEMATZACION DF LOS EXPDIENTES N IERVENIDUS - TARJL TAS DE OPERACIKSN DFL TRANSFORTE PURI ICO COLECTIVO F INDIVIDUAL PRODUCIDAS

DURANTE LA VIGENCIA 2025 COMO ACCION DE FORTALECIMIENTO A LAS AUTORIDACE S DF TRANSITO

NOMBRE DEL HUBROD

FUENTE DE FINANCIACION VALOR

TTTI0G00T [ npesos comeries Or Hre Destneceon

S 005 601
s, AT I i !
71202 02 008 24 01 lm-;mi-nanmm.m.u.. IS PG pai el sruyechs] l 2200016 ].m-um S vanuin ]um ]zm-m J1C01) 7300 00 00

[TOTAL PRESUPUESTO | 2.300.000,00]

R S O I P R E - CONTABILIDAD = o ﬂ
A NOMBAX BE LA CUENTA CcoMmbCosTes | wTee TERCIRO [ o cutnern
R LT RETE ICA 10 s mid oy (AL CaDia TOERSLAS |Lwky Yorurry Fana Pa 2 Jcr.-nmm] 25000 00 .00
(MDA |
T T T CR V0« v TOT [ALCALOW | 10352200 | ady Yurany e Fan g B pITE
U [ |
[Tadimam  (ecMowides ) 1 [ALCALGIA | 1006587200 | Lasiy Yuany Pena Fan : o 2277 6, 20
04
FIRE T [r—y,T Y G1 [AlCALOWA [ 1006557299 |Lexty Yurany Paia Pan = A 23 000,00
iy i
%507 06 07 St M B 61 [ALCALOIA WRSE5220) [Landy Yurwry |'wéa Man 0.00]
ik
SUMAS IGUALES 2.323.000,00 |

CODCO APIIW

Iwitly almarcra guismey
Elabdyade por. | ¢
= )
=~ 4§y, N7 -
J 77 |
VERRON 84 § Phgna | de 2 m
FECreh DF APRORAL N R0




» pf CONSTITUCION DE LA OBLIGACION
Alcaldia Municipal GESTION FINANCIERA

de Yopal ' TRD No. 1400.50.5.2025 - 15594
& MUNICIPIO YOPAL
NIT831.855.017-7

Becomcien s [55 598 [We cows exTnacam: | — menm_nmjm‘wags —
[fErcERD 1 BENEFICARIO: Jresy Yuany Pata Fan Jamic BT, ]
e = T T X e [ )
[ s0m0A TE e = T rouiza He: -
| e wma CLasr [ e A O OE PHESTALIKME S O SERACOS CEMNTRD DE UTRIDAD" SNy
[FECIHA We SOSOSTE WXT0A N e | aTenoms v CONIRATDS ACTO ADMRISTRA TR0 B
CeProENGa Cor[cne i or wamoaE Fiann e CouTRATD | MaEa [oinn [ it s parame
ICQNC FTO | ACTAPARLCIAL NS FOLIDS & 5L ARORAR | A5 RESPLIFSTAS ¥ | OF CERTINCADOS DE LIBERTAD ¥ TRADICION DIRIGICOS A LAS ENTUDADLS JUDICIALES ¥ RE AL IZAR
LA SISTEMATZACKIN OF (O EXPDICMTE S sl LHVENICOS TARJE TAS GE OPERACION DEL TRANSPORTE PUALICO COL FCTWD £ INDWIOUAL PRODUCIDAS
DURANTE LA YIGENCIA 2025 COMD ACCION DF FCBHYILFrIMIEN'GALAGIII'QﬂIWW DF TRAMEITD
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ACTIVIDAD No.3 En el periodo comprendido 04 de abril del 2026 al 03 de mayo del 2026.

Realice y sistematice la informacion relacionada con los procesos de adquisicion de bienes y servicios
en el formato AP4-F22 (Hoja de Control). De las siguientes visitas a colegios durante el ano 2022
relacionados a continuacion en el formato AP4-F22 Hoja de control de expedientes — Gestion
Documental. En los siguientes Instituciones;

|. DATOS DEL EXPEDIENTE

Unidad Administrativa

SECRETARIA DE EDUCACION

Oficina Productora

SECRETARIA DE EDUCACION

Oficina Ejecutora

SECRETARIA DE EDUCACION

SEGUIMIENTO A LA GESTION

i Sdi .120.209

Serie FINANCIERA Codigo TRD 1.120

Sub-Serie No APLICA ]
Numero de Expediente 31

Descripcion del expediente:

PROYECTO POR LA CUAL SE ORDENA LREALIZAR LA TRANSFERENCIA A LOS FONDOS
DE SERVICIOS EDUCATIVOS PARA LA ADECUACION DE ESPACIOS ESCOLARES EN
CONDICION DE SEGURIDAD PARA LA IMPLEMENTACION DE LOS COMPONENTES DE LA
JORNADA UNICA DE LA INSTITUCION EDUCATICA LUCILA PIRAGAUTA.

Personas que intervienen e identificacion (datos del contratista):

INSITUCION EDUCATIVA LUCILA PIRAGAUTA

Il. DOCUMENTOS

Fecha

Tipo Documental

Indice

No. de
Folios

Soporte

Responsable

Observaciones
(Por tipo documental)

8/09/2022

Viabilidad plan de inverion proyecto
adecuacion del cerramiento de la |.E.
Lucila Piragauta.

Papel

Yaneth Garcia

22/09/2022

Carta de presentacion proyecto
pedagogica, solicitud de viabiidad
yregistro

Papel

Yaneth Garcia

N/R

Proyectos Instituciones
educacion.Proyecto pedagogico en
adecuacion de epacios escolares en
condiciones de seguridad para la
implementacon de los componente de
la jornada unica en la LE. Lucila
Piragauta.

3-8

Papel

Yaneth Garcia

N/R

Identificacion proyecto. Adecuacion de
espacios esoclares en condiciones de
seguridad para la implementacion de
los componentes de |a jornada unica
en la |.E. Lucila Piragauta.

Papel

Yaneth Garcia

N/R

Cronograma proyectos Institucion
Educativas

10

Papel

Yaneth Garcia

N/R

Presupuesto detallado- adecuacion del
cerramiento de la |.E. Lucila Piragauta.

11-12

Papel

Yaneth Garcia

N/R

Plan de Inversion

13

Papel

Yaneth Garcia

N/R

Analisis de precios unitarios

14

Papel

Yaneth Garcia

N/R

Memorias de cantidades

15-21

Papel

Yaneth Garcia




Comunicacion oficial
Respuesta radicado 2022317947-

26/09/2022 Adecuacion de espacios escolares 22-24 3 Papel Yaneth Garcia
seguridad jornada unica en L.E. Lucila
Piragauta.

N/R Certificado Disponibilidad presupuestal 25 1 Papel Yaneth Garcia

Resolucién 0858 Transferencia a los
Fondos de Servicios Educativos para
la adecuacion de espacios escolares
28/09/2022 en condiciones de seguridad para la 26-29 4 Papel Yaneth Garcia
implementacién de los componentes
de la jornada unica en la Institucién
Educativa Lucila Piragauta.

Comunicacion oficial
Orientaciones para la ejecucion de

4/10/2022 recursos transferidos al Fondo de 30 1 Papel Yaneth Garcia
ServiciosEducativos de la |.E. Lucila
Piragauta.

N/R Pago con o sin flujo de efectivo - 31 1 Papel Yaneth Garcia

Informacion del pago

31

Funcionario responsable del cierre del expediente (Oficina
Ejecutora):

Observaciones generales del expediente:

La Alcaldia de Yopal en cumplimiento de la ley 1581 de 2012 y su decreto reglamentario garantiza la seguridad y confidencialidad respecto del tratamiento
de datos sensibles o personales aqui consignados. Politica de Tratamiento de Datos Personales, disponible en https://www.yopal-
casanargov.co/tema/politicas-y-lineamientos/politica-de-tratamiento-de-datos-personales.

I. DATOS DEL EXPEDIENTE

Unidad Administrativa SECRETARIA DE EDUCACION ‘ l

Oficina Productora SECRETARIA DE EDUCACION

Oficina Ejecutora SECRETARIA DE EDUCACION

Serie SEGUIMIENTO A LA GESTION FINANCIERA Caodigo TRD 1.120.208
Sub-Serie No APLICA

Numero de Expediente

Descripcion del expediente:

REALIZAR TRANSFERENCIAS AL FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
TECNICO EMPRESARIAL EL YOPAL. PARE EL MEJORAMIENTO DE COMPETENCIAS ACADEMICAS A
TRAVES DEL DESARROLLO DEL CERTAMEN OLIMPIADAS MATEMATICAS PROMOVIDO POR LA
INSTITUCION EN LAS 24 INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

Personas que intervienen e identificacion (datos del contratista):

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO EMPRESARIAL EL YOPAL - ITEY DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

Il. DOCUMENTOS

No. de Observaciones
Folios Soporte Responsable (Por tipo documental)

Fecha Tipo Documental Indice




17105/2022

Proyecto pedagogico-
Mejoramiento de
competencias

traves academicas a
del desrrollo del
certamen Olimpiadas
Matematicas

ITEY promovido por el
en las 24 Instituciones

10

Papel

Yaneth Garcia

16/05/2022

Cotizacion juegos
profesionales, mral de
ajedrez,reloj
profesional y Ajedrez
gigante. Con anexos

11-14

Papel

Yaneth Garcia

17/05/2025

Cotizacion material de
ajedrez con sus
anexos

15-17

Papel

Yaneth Garcia

17/05/2022

Cotizacion de
implementos
deportivos -3

18-20

Papel

Yaneth Garcia

29/04/2022

Solicitud de Cotizacion
de copias para las
Olimpiadas de
matematicas

21-23

Papel

Yaneth Garcia

21/04/2022

Solicitud Cotizacion de
copias

24-27

Papel

Yaneth Garcia

5/05/2022

Solicitud de Cotizacion
de maletas

28

Papel

Yaneth Garcia

9/05/2022

Solicitud Cotizacion de
copias con anexos

29-31

Papel

Yaneth Garcia

20/04/2022

Cotizacion Tes de
papel- kit escolar-
Afiches - Tipografia y
Litografia.-

32-34

Papel

Yaneth Garcia

20/04/2022

Cotizacion Surtidora de
papeles

35-36

Papel

Yaneth Garcia

N/A

Distribuidora JIREH
con anexos

37-41

Papel

Yaneth Garcia

N/A

Distribuciones DR
S.AS

42-44

Papel

Yaneth Garcia

20/04/2022

Solicitud de cotizacion
Litografia expoformas.

45-46

Papel

Yaneth Garcia

16/05/2025

Solicitud de cotizacion
Bodega de loza centro
hogar y sus anexos.

47-49

Papel

Yaneth Garcia

N/A

Presupuesto
mejoramiento de
competencias

50

Papel

Yaneth Garcia




ecademicas a traves
de desarrollo del
certament olimpiadas
de matematicas

Cronograma de
activiades del
mejoramiento de
N/A competencias 51 1 Papel Yaneth Garcia
academicas del
certamen Olimpiadas
de matematicas.

N/A Comparacion de

cotizaciones 52-55 4 Papel Yaneth Garcia

20/05/2022 Comunicacion oficial:

Solicitud de revisian 56-60 5 Papel Yaneth Garcia

omunicacion oficial
Respuesta radicado
2022309365 afectacion
proyecto ;
24/05/2022 2021850010013 - 61-64 4 Papel Yaneth Garcia
desarrollo certamen
Olimpiadas
matematicas.

N/A Solicitud de certificado

de disponibilidad 65 1 Papel Yaneth Garcia

certificado de
24/05/2022 disponibilidad TDR 66 1 Papel Yaneth Garcia
12001702022-1643

Resolucion 456 se
ordena realizar una
26/05/2022 transferencias al Fondo

de Servicos Educativos 76 3 Peapsl Yaneth Garcia
de la ITEY del
municipio de Yopal

69

Funcionario responsable del cierre del expediente (Oficina Ejecutora):

Observaciones generales del expediente:

La Alcaldia de Yopal en cumplimiento de la ley 1581 de 2012 y su decreto reglamentario garantiza la seg_uridad y confidencialidad respecto del tratamiento
de datos sensibles o personales aqui consignados. Politica de Tratamiento de Datos Personales, disponible en https:/www.yopal-
casanare.gov coltemalpoliticas-y-lineamientos/politica-de-tratamiento-de-datos-personales.




ACTIVIDAD No.4 En el periodo comprendido 04 de abril del 2026 al 03 de mayo del 2026.

Se realizo el registro, Verificacion y actualizacion de los Formatos APE-F20 (Rétulo de Caja) Y F21
(Rotulo de Carpeta) de los expedientes relacionados con los procesos contractuales de la Secretaria,
garantizando la correcta identificacion y organizacion documental. (Rotulo de carpetas) 6

ROTULO DE CARPETAS ROTULO DE CARPETAS
CARPETANo CAlANo: 7 CARPETA No CAJANo.
copicoTro 275207 CODIGO TRD //J o )
UNIDAD ADMINISTRATIVA ﬁ/ rfmﬂa Cé >/0p(,/ UNIDAD ADMINISTRATIVA "5_2 el f-é %}f 9/ .
DEPENDENCIA PRODUCTORA ol Jucacor DEPENDENGIA PRODUCTORA v{“” ‘:‘73’7“ ‘—/2 (’,d*ch;OY
%Zflglgi\niiiumm (ScoComto)
SERIE d(* 'ur]ﬁﬂl é G?@J,o,] '//Uaﬂ&( . SERIE .f‘?c:/nf fFfIﬁJ g / (G”Y/lon ﬁ)anaara
SUBSER!E SUSSERIE

FECHAS EXTRENAS  FEGHA INICIAL j_ﬂg%
Fecha L 6 05-107F

TOTALFO.I05 & i Na CARPETAS. / DE

FECHAS EXTREMAS FecHA wiciAL: 04-05- 092
FecHAFINAL 13-06-2092

TOTAL FOLIOS . 72 No. CARPETAS 7 DE
ESTANTE ___ BANDEJA ___
ESTANTE BANDEJA: ({
EFWACIDNES C/’ Madd of 2029
SERVACIONES ; : 56 oo (& AOL
DRSS 949 t/eﬂﬁo cé ma‘/D &JOSI& o ;
f’/ o Cios LI~ &

LAl 2 (b5 Cer € o, faestroC -
‘f‘f"c., )7)"3 &"T H#Quroﬂt G)G)(Q( /

Pagina 1de V

* Paginatdet
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i
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(Solo Contratos)

iy - Py = = M
SERIE .‘_.fsfly(w?,pr)ﬁw 2 /é my{oﬁ Findncigra
1
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FECHAS EXTREMAS FCCHA INICIAL . ‘9‘; 04 /Jo;cﬂ
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ACTIVIDAD No.5 En el periodo comprendido 04 de abril del 2026 al 03 de mayo del 2026.

Realice el registro en el libro de ingreso y salida de resoluciones de los docentes y administrativos con

su numero de resolucion y fecha para la firma de quien corresponde.
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Realice la base de datos para la elaboracion de Resoluciones de numero de Incapacidades en el mes
de abril afio 2026

FECHA
FECHA
T NUMER EXPEDIC NOMBRE N° DIAS TIPO DE FE;::A DE INSTITU FECH
E O DE ION DE ) IDENTIFIC | CARG DE INCAPA | INICIO TEMINA | PRORR| CION | RADIC A
INCAPA COMPLE | ACION 0 INCAPA CION OGA | EDUCA | ADO | RADIC
M INCAPA CIDAD | INCAPA
CIDAD TO CIDAD INCAPA TIVA ADO
CIDAD CIDAD
CIDAD
CANO Instituto rpr:f;a“’ 044
6 de MURILLO Docent Enferme |5de 5de Teécnico HORU | febrero
1 59558 | febrero JULIO 9431821 |ede 1| dad febrero febrero NO Ambient s- de
de 2025 | HERNAN aula comun de 2025 |de 2025 al San
FOMA | 2025
DO Mateo
G
Instituto Patale
GUTIERR
6de EZ SIGUA Docent Enferme | 30de 31de Técnico 'T(?RU :eobcrj:ro
2 59692 | febrero TULIA 23794494 | ede 2 | dad enerode |enerode |NO Ambient s de
de 2025 ] .
ISABEL aula comun 2025 2025 al San FOMA | 2025
Mateo G
MALDON Platafo
ANDO rma 10 de
6d
e INOCEN | 11181250 | DoceM Enferme | Sde 408 El HORU | febrero
3 59738 | febrero ede 3| dad febrero febrero NO ;
de 2025 aig 46 aula comun de 2025 |de 2025 Sl e
HEIDY FOMA | 2025
MILDRED G
LOZANO f:;afo 10 de
7 de ROBAYO Docent Enferme |27de 25de El HORU | febrero
4 60264 |febrero | LUIS 19348334 |ede 30 | dad enerode | febrero NO Triunfo | &- i
de 2025 | EDUARD aula comun 2025 de 2025 FOMA | 2025
(0]
G
taf
GOMEZ rprfaa ’ 10de
7 de LIZARAZ Docent Enferme |29de 27 de Centro HORU | febrero
5 60272 | febrero 0 24078940 |ede 30 | dad enero de | febrero NO Social 5. 45
de 2025 | CARMEN aula comun 2025 de 2025
FOMA | 2025
CECILIA
G
Plataf:
RAMIREZ rmaaa ¢ 10de
7 de ROSAS Docent Enferme |6de 8de
Cent HORU | febrero
6 | 60303 |ferero [LESSLY | 197317 eqe 3 | dad febrero [febrero  [NO | o7 | T | ¥
de 2025 | DENNISS aula comun de 2025 |de 2025 FOMA | 2025
E
G
ALVARA . Platafo
Instituto
7 de 20 Docent Enferme |7de 7 de Técnico rma 1019
. HORU | febrero
7 | 60359 |febrero gAMACH 104?2063 ede 1 |dad febrero | febrero | NO Ambient S- e
de 2025 ANDRES aula comin | de2025 |de2025 iastzr; FOMA | 2025
ENRIQUE G
Platafo
7 de CORTES Enferme | 4 de 6 de fma | 10de
i El HORU | febrero
8 | 60559 |febrero |MEDINA | 40027564 S:ggf' 3| dad febrero | febrero  [NO | o | " b
de 2025 | DENIS comun de 2025 |de 2025 FOMA | 2025
G




Sistema de Informacion ®
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RADICACION INFORME DE ACTIVIDADES
Secretaria de Educaciéon Municipal de Yopal

1. DATOS GENRALES

ESPACIO SELLO

DEPENDENCIA /
SECRETARIA

SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

NOMBRES Y APELLIDOS

MERCEDESYANETH GARCIA MURILLO

TIPO Y NUMERO
DOCUMENTO DE IDENTIDAD

47429362

TELEFONO DE CONTACTO

3208002871

NUMERO DE CONTRATO

1427-2026

NUMERO DE INFORME

NUMERO ENTRADA
ALMACEN

No. FOLIOS

CONSECUTIVO No.

2. DEVOLUCION DE INFORME

FECHA DEVOLUCION

OBSERVACIONES

NUEVA FECHA DE RADICACION

Reviso:

FIRMA:

CODIGO: MI2-F264
VERSION: 2

FECHA DE APROBACION: 09/07/2024 Paginalde1l

LAT-0969
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