Florencia, 30 de abril de 2026

Doctor .

EDWAR ALIRIO PEREZ PENA

Secretario General

Supervisor Contrato N°. 202600000256 de 2026
Gobernacién del Caqueta

Ciudad

Asunto: Cuarto Informe de Actividades Contractuales.
Respetuosamente presento a usted las actividades realizadas para efectos de reconocimiento del CUARTO

PAGO correspondiente al contrato de apoyo a la gestiéon No. 202600000256 del 26 de enero de
2026, como Contratista de la Secretaria General de la Gobernacion del Caqueta.

INFORME DE ACTIVIDADES
PERIODO: Cuarto Pago — por informe
CONTRATO NUMERO: 202600000256 de 2026

OBJETO: ‘“PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL
MANTENIMIENTO Y ADECUACION DE LAS INSTALACIONES DE LA GOBERNACION DEL
CAQUETA"

CONTRATISTA: RAUL VALENZUELA PARRA

NUMERO DE IDENTIFICACION:  1.117.491.654 DE FLORENCIA CAQUETA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Realizar labores basicas de mantenimiento preventivo y correctivo en las instalaciones del Archivo y
Archivo Central, garantizando condiciones adecuadas de funcionamiento y seguridad. ENTREGABLE:
Informe con evidencia fotografica

Ejecutar actividades de limpieza general, orden y adecuacién de espacios del Archivo y Archivo Central,
incluyendo bodegas, estanterias, areas de trabajo y zonas comunes, conforme Sistema Integrado de
Conservacién SIC. ENTREGABLE: Informe con evidencia fotografica

Apoyar la identificacién y reporte oportuno de fallas locativas, tales como filtraciones, humedad, dafios
eléctricos basicos, deterioro de estanteria u otras situaciones que puedan afectar la documentacion o la
seguridad del area. ENTREGABLE: Informe con evidencia fotografica.

. Apoyar labores de adecuacion fisica de espacios, tales como reubicacion de estanterias, movimientos

menores de mobiliario y acondicionamiento de areas, siguiendo las instrucciones del supervisor y las
medidas de seguridad. ENTREGABLE: Informe con evidencia fotografica.

. Apoyar a la Direccién de Archivo en las actividades relacionadas con la gestién documental, incluyendo

organizacion, seguimiento, brigadas de aseo y limpieza, apoyo operativo (traslados internos y/o
externos), cuando asi lo requiera el supervisor del contrato, de conformidad con la normatividad
archivistica vigente y los lineamientos institucionales. ENTREGABLE: Acta o informe con evidencia
fotografica.




6. Mantener el orden, limpieza y adecuada conservacion fisica de los documentos en los archivos de
gestion. ENTREGABLE: Registro fotografico.

7. Acompafar las actuaciones misionales de la Secretaria General, relacionadas con los indicadores de
productos definidos en el Plan de Desarrollo Departamental Obras y No promesas 2024 — 2027.

8. Las demas funciones relacionadas con el objeto contractual, que le sean asignadas por el supervisor del
contrato.

ACTIVIDADES REALIZADAS
N° Obligacién Actividades

Realizar labores  basicas de
mantenimiento preventivo y
correctivo en las instalaciones del | Realicé labores basicas de mantenimiento preventivo vy
Archivo y Archivo Central, | correctivo en las instalaciones del Archivo y Archivo Central de

garantizando condiciones adecuadas
de funcionamiento y seguridad.
ENTREGABLE: Informe con
evidencia fotografica.

la Gobernaciéon del Caquetd, garantizando condiciones
adecuadas de seguridad y conservacion de los espacios.

Apoyé en la desinstalacién de la estructura de Buinama y en

acondicionamiento de areas,
siguiendo las instrucciones del
supervisor y las medidas de
seguridad. ENTREGABLE: Informe
con evidencia fotografica

Ejecutar actividades de limpieza L - X
general, orden y adecuacion de labores de limpieza, orden y adecuacion de los espacios del
2 espacios del Archivo y Archivo | Archivo y Archivo Central de la Gobernacion del Caquets,
Central, incluyendo bodegas, | incluyendo bodegas, estanterias, areas de trabajo y zonas
estanterias, areas de trabajo y zonas | comunes. Asimismo, apoyé en el retiro de elementos de las
comunes, conforme Sistema | antiguas instalaciones de Movistar, en cumplimiento del
Integrado de Conservacién SIC. | Sistema Integrado de Conservacion (SIC), y en el traslado de
ENTREGABLE: Informe con | bienes muebles como escritorios, sillas y computadores hacia el
evidencia fotografica area de la antigua Licorera, para su revision e identificacién de
elementos con cddigos inservibles.
Apoyar la identificacion y reporte | Apoyé en la instalacion de luminarias en la Gobernacién del
oportuno de fallas locativas, tales | Caquetd, contribuyendo al adecuado funcionamiento del
3 como filtraciones, humedad, dafios | sistema de iluminacidn en las instalaciones. Asimismo, apoyé en
eléctricos basicos, deterioro de | la identificacion y reporte oportuno de fallas locativas, tales
estanteria u otras situaciones que | como filtraciones, humedad, dafios eléctricos o deterioro de
puedan afectar la documentaciéon o | estanterias; realicé el arreglo de la cocina del Archivo y el
la seguridad del area. | destape de sifones en los bafios del Archivo y de la antigua
ENTREGABLE: Informe con | Licorera, contribuyendo a la conservacién de la documentacion
evidencia fotogréfica y a la seguridad de las areas.
Apoyar labores de adecuacién fisica quyé en la habilitacién de puntos eléctrif:os en 'j"‘ Oficina de
de espacios, tales como reubicacion Turismo de la Gobernacion del Caquetd, contrll?uyendo al
de estanterias, movimientos | @decuado funcionamiento de las conexiones eléctricas para el
4 menores de mobiliario y | uso de los equipos. Asimismo, apoyé en labores de adecuacion

fisica de los espacios, incluyendo la reubicacion de estanterias,
movimientos menores de mobiliario y acondicionamiento de
areas; ademas, participé en la verificacién de dafios en el techo
donde se instalaron paneles solares y en el traslado de material
inservible a la bodega del almacén, siguiendo las instrucciones
del supervisor y las medidas de seguridad establecidas.




Apoyar a la Direccién de Archivo en
las actividades relacionadas con la
gestion  documental, incluyendo
organizacion, seguimiento, brigadas
de aseo y limpieza, apoyo operativo
(traslados internos y/o externos),
cuando asi lo requiera el supervisor
del contrato, de conformidad con la

Apoyé a la Direccion de Archivo en actividades de gestion
documental de la Gobernacion del Caquetd, incluyendo
organizacion, brigadas de limpieza, traslados internos y ajuste
de puertas de despacho del edificio central de la Gobernacion
del Caquetd; asimismo, en la ubicacién de material inservible

normatividad archivistica vigente y
los lineamientos institucionales.
ENTREGABLE: Acta o informe con
evidencia fotogréafica.

en el Archivo Departamental, conforme a la normatividad
archivistica y los lineamientos institucionales.

Apoyé en la solucién de una fuga de agua en ETV,
contribuyendo al restablecimiento del correcto funcionamiento
de las instalaciones. Asimismo, apoyé en el mantenimiento del

Mantener el orden, limpieza y
adecuada conservacion fisica de los
documentos en los archivos de

. . orden, limpieza adecuada conservacién fisica de los
6 gestion. ENTREGABLE: Registro P Y . o .
fotoarafico documentos en los archivos de gestién, garantizando su
ICO. & A 7
9 correcta organizacidn y preservacion.
Acompariar las actuaciones | Acompafié las actuaciones misionales de la Secretaria General,

misionales de la Secretaria General,
relacionadas con los indicadores de
7 productos definidos en el Plan de
Desarrollo Departamental Obras y
No promesas 2024 — 2027.

relacionadas con el seguimiento y apoyo a los indicadores de
producto definidos en el Plan de Desarrollo Departamental
“Obras y No Promesas 2024-2027”, contribuyendo al
cumplimiento de las metas institucionales y al fortalecimiento
de la gestion administrativa.

Las demas funciones relacionadas
con el objeto contractual, que le sean
8 asignadas por el supervisor del
contrato.

Apoyé en el mantenimiento y adecuacién del primer piso de la
Gobernacidon del Caquetd, colaborando en la instalacion del
internet para las dreas que se estan adecuando en este nivel.

1. CUMPLIMIENTO

Con la presentacién de este informe, manifiesto que me encuentro al dia en el cumplimiento de mis
obligaciones en los términos del Contrato.

2. DOCUMENTACION REQUERIDA

He presentado la documentacion requerida a la Gobernacion del Departamento de Caqueta, en cabeza
del Supervisor de este sin objecion alguna. Asimismo, adjunto fotocopia de la Planilla No. 4652127734
Detalle abril de 2026.

3. VALORES

El respeto, el compromiso y el esfuerzo en la ejecucién del presente contrato, se han materializado en
las actuaciones que llevan a cumplir con el mismo.

4. CONSTRENIMIENTO

No se han presentado amenazas o peticiones fuera de la ley, que impidan cumplir con lujo de detalles
con el contrato, N° 202600000256




5. OBSERVACIONES

Ninguna

De este modo estoy dando cumplimiento a lo estipulado en las obligaciones como contratista,
para sus comentarios, sugerencias y aprobacion.

Atentamente,

{
RAUL VALERZUELA PARRA
C.C No. 1.117.491.654 de Florencia Caqueta
Contratista.

Anexo: evidencias fotograficas




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

jl SOPORTE DE PAGO GENERAL ﬁ
i Bancoomeva
DATOS GENERALES DEL APORTANTE 1 DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
. CEDULADE CIUDADANIA  NUMERO DE IDENTIFICAGION: 1117491654 ‘ NUMERO PLANILLA: 4652127734 TIPO DE PLANILLA: |INDEPENDIENTES
L RAUL VALENZUELAPARRA | pERIODO COTIZACION OTROS MES RO 2026 PERIODO COTIZACION SALUD MES abrl ARO 2028
EVA ner:mmeu‘ro' HULA | piAg DE MORA: 0
CALLE 55 17C-37 TELEFONO: 8626496 AGO (saaafmm 0260430 RIZACION: £996620084
02.INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE HNDEPENDIENTE || FECHAPAGOL o < NCMERO AUTO &
PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguiadoras y laciitadoras do la act
ION;: UNICO
DO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO -
TOTAL APORTES A PENSION
ADMINISTRADORA I APORTES VOLUNTARIOS | FSP MORA TOTALES
NOWBHE | MalcorIANIES coTRACON EWPLEADOR COTIZANTE | SOUDARIDAD | SUBSISTENGIA COTEACION | Fsp APORTES MORA VALOR PAGADO
0301 PORVENI I 1 I 260,200 Xl 50 sa ¥ i) 50 S 280200 50 $ 260200
$280200 50 $200.200
e e ot = ___ TOTAL APORTES A SALUD 5o .
INCAPACIDAD POR
ADMINISTRADORA N ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
COTIZANTES|  NUMERO NUMERO [ VALOR VALOR
NOWERE AuTomznoion|  VALOR | Roion | VALOR PLANILLA | VALOR COTIZACION gt COTIZACION ABHES APORTES [ MORA DESCUENTO
PSO37-NUEVA EPS 1 1 sqa 1 sa 1 [ $ 218.500 $0 $a sq $ 218! 3q 30
I i 5218, 30 50
o , . TOTAL A RIESC ES , e e
ADMINISTRADORA | o coriparTis. ) _ __INCAPACIDAD IRP__ - SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
NOMSRE = | NUMERQ AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGO! PLANILLA VALOR COTIZACION MCORA [ BESCUENTO VALOR PAGADO
.23 POSITIVA COVPARIA DE SEGUROS SA 50 sa s ] 50 518,300
R e e e e L D e P S O R s LT B T LR N kS L P R e S 5q 50 $18.300

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

SUARIO: SOI CC1117554556

301 | E
RVENIR| | 1.750.909
|
{
|

§58 T ,
o g = = = B APORTES I ]
328 S EARAE D B I5(F 53§80 B o ;l' BC vouunTarigs | POEIEOR
X2 e LEADOR EMPLEADO | ESPECIAL |

NO 5280.200 sd 5q 30 Normal $ 280,

-~ S0

e 18C w |TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL

RTEAPORTE APORTE APORTEAPORTE

§111749165 5 16,300 5 ‘ S0 S0 S0 30 s0
1.750.807

e e —

TOTAL PAGADO: $ 517.400
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