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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD CENTRO PARA LA FORMACION CAFETERA

ORDENADOR DEL GASTO CARLOS ALBERTO OSPINA RIVERA — subdirector (e)

OBIJETO SUMINISTRAR MATERIALES DE FERRETERIA PARA EL CENTRO PARA LA
FORMACION CAFETERA, CALDAS.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al
Ministerio del Trabajo; en su Plan Estratégico SENA en el que se plantean las apuestas institucionales que
permitiran a la Entidad su adaptacién y proyeccidn, contempla los elementos estratégicos para la
proyeccion del SENA como es su mision y vision, entre otros, es decir encargado de cumplir la funcién que
corresponde el Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos,
ofreciendo y ejecutando la formacidn profesional integral gratuita, para la incorporacién y el desarrollo de
las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnolégico del
pais, y en aras de alcanzar su visidn estratégica de posicionarse como una organizacion de conocimiento
para todos los colombianos, innovando permanentemente en sus estrategias y metodologias de
aprendizaje, en total acuerdo con las tendencias y cambios tecnoldgicos y las necesidades del sector
empresarial y de los trabajadores, impactando positivamente la productividad, la competitividad, la
equidad y el desarrollo del pais.

La misién del SENA se encuentra establecida en la ley 119 de 1994, como la “..encargada de cumplir la
funcién que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
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colombianos; ofreciendo y ejecutando la Formacion Profesional Integral, para la incorporacion y el
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, economico y
tecnoldgico del pais...”.

El Centro para la Formacién Cafetera es considerado por tener gran extensidn en terreno y en instalaciones
fisicas dentro de estas se encuentran: Sala de instructores (12 ambientes de aprendizaje), Areas
administrativas como: (Casa Blanca 1 y 2 piso), Bienestar, ECCL, Almacén Areas de la Granja CFC
(Administrativas y otras), Laboratorio de servicios tecnoldgicos, Laboratorio de Centro, Escuela Nacional
del Café en Chinchina. Es deber del Centro para la formacién cafetera, adscrita a la Direccidon Regional
Caldas, el propender por el mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes a su cargo y a las
instalaciones permitiendo de esta manera una correcta y eficiente prestacion de los servicios y
cumplimiento de la misionalidad del SENA, en condiciones de comodidad, salubridad, oportunidad y
continuidad para los funcionarios, contratistas, aprendices y personas externas a la entidad. Logrando asi,
dar cumplimiento a las normas de seguridad y salud en el trabajo, ademds de minimizar los riesgos y
peligros que se puedan presentar en las instalaciones de la entidad.

El uso continuo de las instalaciones hace que al interior de las oficinas, ambientes o laboratorios del Centro
para la formacién cafetera sufran deterioro, por lo que se debe procurar por el adecuado funcionamiento
de sus instalaciones, ofreciendo disponibilidad y continuidad, por esta razon, para atender periédicamente
las revisiones, mantenimientos de infraestructura y de elementos hidrdulicos, sanitarias, eléctricos, fisicas,
regulatorios, entre otras. Realizar un mantenimiento periddico, permitira que las instalaciones, los equipos
y la maquinaria sean sostenibles y no se deterioren facilmente, buscando adoptar politicas que ayuden al
ahorro energético, economia y optimizacion de los recursos.

La necesidad de contar con un contrato de suministro de elementos de ferreteria para las actividades de
conservacién, adecuacién y reparacion de la infraestructura del Centro para la Formacion Cafeteray de la
Escuela Nacional de la Calidad del Café en Chinchina se sustenta en razones fundamentales de caracter
misional, técnico y administrativo. En primer lugar, resulta indispensable para garantizar la calidad y
continuidad de la formacién profesional, ya que el SENA tiene como mision impartir formacién profesional
integral de alta calidad, lo cual exige que los entornos de aprendizaje (tales como aulas, laboratorios,
plantas de procesamiento y unidades productivas) se encuentren en condiciones 6ptimas de
funcionamiento, seguridad e higiene. Una infraestructura adecuada y bien mantenida contribuye ademas
a la seguridad de la comunidad educativa, al minimizar los riesgos de accidentes y asegurar un entorno
seguro para aprendices, instructores y personal administrativo. Por otro lado, este contrato permite la
preservacion de los activos fisicos y el adecuado uso de los recursos publicos, dado que la conservaciony
reparacion oportuna mediante mantenimiento preventivo y correctivo previene el deterioro prematuro
de edificaciones y equipos, reduciendo a largo plazo costos asociados a reparaciones mayores o
reemplazos, y salvaguardando la inversidn publica al prolongar la vida util y la eficiencia operativa de la
infraestructura institucional.

GCCON-F-046 V.04



SENA

N

La necesidad de contratar el suministro de materiales de ferreteria se deriva directamente de los objetivos,
metas y alcances de los proyectos y programas de formacidon que se ejecutan en el Centro para la
Formacién Cafetera y en la Escuela Nacional de la Calidad del Café (ENCC), ubicados en el municipio de
Chinchina. El adecuado estado de la infraestructura fisica es un factor determinante para el cumplimiento
de dichos objetivos, al permitir el uso permanente y seguro de los ambientes de aprendizaje.

Las actividades de conservacidon, adecuacion y reparacion de la infraestructura fisica son ejecutadas por
dos contratistas de prestacién de servicios, cuyo objeto contractual es: “Prestar servicios personales de
apoyo para la ejecucion de actividades de conservacion, adecuacion y reparacion de la infraestructura
fisica del CFC y ENCC en Chinchind del SENA Regional Caldas”. Estas labores son supervisadas por el
profesional Luis Gabriel Gonzdlez, quien garantiza la correcta planeacion, ejecucién y control de las
actividades técnicas. Asimismo, en multiples ocasiones estas actividades se desarrollan con el apoyo de
aprendices del programa Técnico en Construccién, lo que permite fortalecer el proceso formativo
mediante la aplicacién practica de los conocimientos, favoreciendo el aprendizaje experiencial y el
desarrollo de competencias laborales.

En conclusion, la contratacidn del suministro de materiales de ferreteria es una necesidad prioritaria que
busca satisfacer directamente la actividad misional de la entidad, Se requiere para atender de manera
eficiente los requerimientos de mantenimiento preventivo y correctivo de la infraestructura fisica del
Centro, asegurar la continuidad de las actividades formativas y administrativas, prevenir el deterioro de
las instalaciones y mitigar riesgos que puedan afectar la seguridad de aprendices, instructores, servidores
publicos y contratistas.

Con la contratacién se espera:

e Garantizar la disponibilidad inmediata de materiales necesarios para las labores de
mantenimiento.

e Asegurar la adecuada conservacion de los ambientes de formacidn y espacios administrativos.

e Fortalecer el proceso formativo de los aprendices, especialmente aquellos vinculados a
programas del area de la construccion.

e Contribuir al cumplimiento de la mision institucional del SENA, evitando interrupciones en los
servicios de formacion por deficiencias en la infraestructura.

La necesidad de adquirir materiales de ferreteria es recurrente, debido a que el CFC cuenta con una
infraestructura de uso permanente e intensivo, que requiere mantenimiento continuo para conservar sus
condiciones operativas. El desgaste natural de los espacios, el alto flujo de usuarios y la ejecucién
constante de actividades académicas y administrativas hacen que esta necesidad persista en el tiempo,
siendo indispensable para garantizar la calidad del servicio ofrecido por la entidad.
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1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Busqueda de adquisiciones

Buscar: (17_9112_221 )

Codigo UNSPSC:

Modalidad de seleccién: agregar

Adquisiciones planeadas

Agregar codigos UNSPSC

Eliminar filtros

Adquisiciones planeadas (1)

Cadigo

UNSPSC Descripcion

39121321 17_9112_221 Suministrar materiales de fereteria para el

Centro para la Formacion Cafetera, Caldas

Fecha estimada
de inicio de
proceso de
seleccion

Fecha estimada
de presentacion

de ofertas contrato

Marzo Marzo 60 Dia(s)

Duracién del

Modalidad de
seleccion

Minima cuantia

Fuente de los

e Valor total estimado

Presupuesto 80.000.000 COP
de entidad

nacional

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

CODIGO DENOMINACION
ITEM RUP
GRUPO UNSPC (clase o producto)
82 Aseo y limpieza 47131805 | Productos de limpieza
industrial
Componentes industriales .
112 , 31133710 Cables metalicos
y ferreteria
114,115, 116, 117,118 | componentes industriales | 5, ¢, 5 Tuercas
y ferreteria
76,77, 298,299,333 | Ccomponentes industriales | 5, ¢, 5 Tornillos
y ferreteria
16,17, 18 Componentes industriales | 31161257 | Arandelas planas
y ferreteria
104, 105, 106, 107, 108 | compenentes industriales | 5,50, Abrazaderas
y ferreteria
Componentes industriales
35 , 31162004 Abrazaderas
y ferreteria
346, 347, 348, 349 Componentes mc!ustrlales 31162207 Abrazzj\(.:leras
y ferreteria metalicas
13 Componentes mc!ustrlales 31162400 Remaches
y ferreteria
319, 320, 321, 322, 323, 324, | Componentes industriales 31162402 Pernos

325

y ferreteria
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Componentes industriales

195 , 31162404 | Elementos de fijacidn
y ferreteria
Componentes industriales .
350 , 31162404 Pernos de anclaje
y ferreteria
109, 110, 113, 200, 201, 202,
203, 204, 208, 209, 210, 211, Componentes industriales Conectores
212,213,215, 219, 242, 243, P ferreteria 31162800 mecanicos
257, 258, 259, 260, 261, 262, 4
263, 264, 329
Componentes industriales
317 , 31162801 Pernos
y ferreteria
Componentes industriales -
50 , 31191600 Sellos mecénicos
y ferreteria
308, 309, 310, 311, 312 Componentes mc!ustrlales 31201502 Selladores
y ferreteria estructurales
286 Componentes industriales | 31541503 | selladores eldsticos
y ferreteria
34 Componentes mc!ustrlales 31201514 .Selladc.Jres
y ferreteria industriales
31 Componentes industriales | 31541¢15 | selladores de silicona
y ferreteria
32 Componentes mc!ustrlales 31201523 Adhesivos
y ferreteria estructurales
33 Componentes mc!ustrlales 31201530 Adhesivos de uso
y ferreteria general
189 Componentes mc!ustrlales 31201605 Pllntur,as.
y ferreteria arquitectdnicas
227,228 Componentes mc!ustrlales 31201605 Se.IIado,re.s
y ferreteria arquitectdnicos
177,193, 216, 226 Componentes mc!ustrlales 31201616 .Selladc.Jres
y ferreteria industriales
90, 99 Componentes industriales | 31541614 | pinturas industriales
y ferreteria
217, 218 Componentes mc!ustrlales 31211500 I?lntura.s
y ferreteria anticorrosivas
287,290,291, 292, 293, 204 | COMPONENtes industriales | 5151150, | pincuras especiales
y ferreteria
336, 337, 338, 339 Componentes industriales | 31511504 | pinturas industriales
y ferreteria
295 Componentes mc!ustrlales 31711518 Recubrlmlentos
y ferreteria especiales
276, 277, 278, 279 Componentes mc!ustrlales 31211901 .Adhe5|.vos
y ferreteria industriales
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Componentes industriales

280, 281, 282 , 31211906 | Adhesivos especiales
y ferreteria
373 E.QUIpOS de. flulld(.)s y 40141607 Accesor|o§ para
sistemas hidraulicos tuberia
9% E.QUIpOS de. flulld(.)sy 40142000 Condu.cto.sl de
sistemas hidraulicos ventilaciéon
11 E.QUIpOS de. flulld(.)sy 40171501 Valvulas de
sistemas hidraulicos compuerta
119, 120, 121, 122,123, 124,
125,126,127, 128, 129, 130,
131, 132, 133, 134, 135, 136,
137, 138, 139, 140, 141, 142,
143, 144, 145, 146, 147, 148, Equipos de fluidos y ,
149,150, 151, 152, 153, 154, | sistemas hidréulicos | 201/ 1617 | Valvulas de control
163, 164, 165, 166, 167, 168,
236, 237, 238, 252, 253, 254,
255, 256, 265, 268, 269, 270,
274, 275, 289, 297
36,37, 38,39, 40, 41, 42,46 | Cauipos defluidosy 0o 0ne | Tuberia de acero
sistemas hidrdulicos
43,44, 45 E.QUIpOS dg flu'ld(')s y 40174608 Accesorlo§ para
sistemas hidrdulicos tuberia
214,229, 230, 231, 358, 359, . L .
360, 361, 362, 363, 364, 365 Equipos eléctricos 39112102 | Protectores eléctricos
296, 300, 301, 302, 313, 314,
315, 316, 326, 331, 332, 334, . . Contactores
335, 353, 354, 366, 375, 376, Equipos eléctricos 39121321 eléctricos
377, 380, 381
318 Equipos eléctricos 39121321 Pernos
199 Equipos eléctricos 39122200 Cone,ctc.)res
mecanicos
61, 62, 63, 64, 65, 232, 233, . . Interruptores
234, 235 Equipos eléctricos 39122200 eléctricos
Magquinaria, Herramientas,
355, 356, 357 Equipo Industrial y 2141001 | Material bituminoso
Vehiculos
Maquinaria, Herramientas,
382 Equipo Industrial y 20111614 | Equipos de trituraciéon
Vehiculos
Maquinaria, Herramientas,
192 Equipo Industrial y 20121447 | Equipos de bombeo

Vehiculos
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Maquinaria, Herramientas,

Maquinas de

244, 245, 246, 247 Equipo Industrial y 23241615
Vehiculos soldadura
Magquinaria, Herramientas,
374 Equipo Industrial y 23271804 | Equipos de soldadura
Vehiculos
Magquinaria, Herramientas, Embalaies
372 Equipo Industrial y 24113003 . .J
Vehiculos industriales
Maquinaria, Herramientas, Componentes de
328 Equipo Industrial y 25172116 F:‘renos
Vehiculos
Maquinaria, Herramientas, Componentes
383 Equipo Industrial y 25191716 P .
Vehiculos automotrices
Maquinaria, Herramientas, Conductores
340, 341 Equipo Industrial y 26111706 s
Vehiculos eléctricos
Magquinaria, Herramientas, Conductores
159 Equipo Industrial y 26120000 L
Vehiculos eléctricos
Maquinaria, Herramientas, .
4,5,6,7 Equipo Industrial y 26121524 A'am?;‘:r::(')ado ©
Vehiculos
Maquinaria, Herramientas, .
3 Equipo Industrial y 26121524 A'am?(;‘:r::;c')ado °
Vehiculos
Maquinaria, Herramientas, .
8,9, 197 Equipo Industrial y 26121540 Cableizatcril:o de
Vehiculos P
Maquinaria, Herramientas, Herramientas
97 Equipo Industrial y 27111602 manuales
Vehiculos
Magquinaria, Herramientas, Herramientas de
170,171,172 Equipo Industrial y 27111700 corte
Vehiculos
Maquinaria, Herramientas, Herramientas
52,53 Equipo Industrial y 27111909

Vehiculos

manuales de impacto
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Magquinaria, Herramientas,

Herramientas

79, 80, 81 Equipo Industrial y 27111918 -
Vehiculos mecanicas
Magquinaria, Herramientas, Herramientas de
93 Equipo Industrial y 27112001 . ,
Vehiculos carpinteria
Magquinaria, Herramientas, Herramientas de
59 Equipo Industrial y 27112005 corte
Vehiculos
Maquinaria, Herramientas, Herramientas de
379 Equipo Industrial y 27112007 .
Vehiculos mantenimiento
Magquinaria, Herramientas, Herramientas
21 Equipo Industrial y 27112008 manuales
Vehiculos
Maquinaria, Herramientas, Herramientas de
378 Equipo Industrial y 27112040 o
Vehiculos mantenimiento
Magquinaria, Herramientas,
12 Equipo Industrial y 27112139 Llaves ajustables
Vehiculos
Maquinaria, Herramientas, Herramientas de
91,92 Equipo Industrial y 27112202 medicién
Vehiculos
Maquinaria, Herramientas, Herramientas de
283,284, 285 Equipo Industrial y 27112708 .
Vehiculos ensamblaje
Magquinaria, Herramientas, Herramientas de
111 Equipo Industrial y 27112714 .
Vehiculos ensamblaje
Maquinaria, Herramientas, Accesorios para
169 Equipo Industrial y 27112802 . P
Vehiculos herramientas
Magquinaria, Herramientas, Accesorios para
24 Equipo Industrial y 27112843 . P
Vehiculos herramientas
Maquinaria, Herramientas, Herramientas de
330 Equipo Industrial y 27121704

Vehiculos

corte
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Magquinaria, Herramientas,

Herramientas

342,343, 344, 345 Equipo Industrial y 27112157 .
, manuales especiales
Vehiculos
14, 15 Materiales de construccion | 30101504 | Bloques de concreto
71,72,220, 221, 222, 223, Materiales de construccién | 30102301 Perfiles metadlicos
224,225
155,156, 1571'61258’ 160, 161, Materiales de construccién | 30102400 Laminas metalicas
266, 267 Materiales de construccion | 30103203 | Perfiles estructurales
73,74, 75, 102 Materiales de construccion | 30103600 Mallas
25 Materiales de construccion | 30111600 Agregados
29, 30, 66, 67, 68 Materiales de construccion | 30111601 Arena
54 Materiales de construccién | 30121702 Materl'ales de
cubierta
22,23 Materiales de construccién | 30131607 Elementos
estructurales
181,182,183, 184, 185, 186, Materiales de construccion | 30150000 Materiales c!e
187 mamposteria
178, 179, 180, 188 Materiales de construccién | 30151500 Ladrillos
369, 370, 371 Materiales de construccién | 30151508 Revestllm'lentos
ceramicos
55 Materiales de construccién | 30151603 | Ladrillos refractarios
198 Materiales de construccién | 30152000 Conethres
mecanicos
196, 205, 206, 207 Materiales de construccion | 30152000 Cubiertas
10, 94, 95 Materiales de construccion | 30152001 Tejas
78, 98 Materiales de construccion | 30161503 | Anclajes estructurales
69, 70 Materiales de construccion | 30161509 Anclajes
190, 191 Materiales de construccion | 30161706 Anclajes
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573 Materiales de construccién | 30181500 Puertas metalicas
384 Materiales de construccién | 30191502 Revestllrrflentos
asfalticos
303, 304, 305, 306, 307 Materiales de construccion | 30241511 Cables de acero
26, 27, 28 Materiales de construccion | 30260000 Fibras de refuerzo
100, 101, 103, 176 Materias primas 11111600 Yeso
56 Materias primas 11111611 Cal
19, 20 Materias primas 11111700 Cemento
57, 58, 83, 85, 86, 87, 88, . . .
173,174, 175 Materias primas 11121600 | Material granulado
84 Materias primas 11131616 Madera
89 Materias primas 11131616 Madera aserrada
194 Materias primas 11151702 Arenas especiales
47,48, 49 Materias primas 12162300 Resinas
2 Materias primas 12162302 Resinas sintéticas
1 Materias primas 12164902 | Pigmentos organicos
51 Materias primas 12181602 Aditivos quimicos
60 Materias primas 13111010 | Productos eléctricos
351, 352 Otros 32101523 | Maderas industriales
288 Otros 41104210 Equipos de
laboratorio
367, 368 Otros 41111933 | 'Mstrumentos de
medicién
239, 240, 241 Seguridad y proteccion 46171500 Candados
327 Seguridad y proteccion | 46171501 |  DisPositivos de
seguridad

SUMINISTRAR MATERIALES DE FERRETERIA PARA EL CENTRO PARA LA FORMACION CAFETERA, CALDAS.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El presente contrato tiene como alcance el suministro de materiales de ferreteria necesarios para el
adecuado desarrollo de las actividades del Centro para la Formacion Cafetera, ubicado en el departamento
de Caldas. El suministro se realizard de manera gradual y conforme a las necesidades que sean requeridas

2. OBJETO
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por el Centro, de acuerdo con las solicitudes emitidas durante la vigencia del contrato, hasta el
agotamiento total del monto contractual.

El contrato serd de monto agotable, por lo que no se establece una cantidad fija de materiales, sino que
estos se entregardn seguin demanda, garantizando que los productos cumplan con las especificaciones
técnicas, estandares de calidad y condiciones requeridas. El contratista debera asegurar la disponibilidad
oportuna de los materiales y su correcta identificacion y empaque.

Dentro del alcance también se incluye el transporte, cargue y descargue de los materiales hasta las
instalaciones del Centro para la Formacion Cafetera, asumiendo el contratista todos los costos y riesgos

asociados hasta la entrega final y la conformidad por parte del supervisor del contrato

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

SUMINISTRO

Otro: NA

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

De conformidad con lo establecido en la Resolucidon No. 1-00225 de 2024, los Centros de Formacion deben
solicitar autorizaciéon a las Direcciones Regionales para adelantar procesos de contratacién relacionados
con el suministro. En consecuencia, se anexa al presente tramite la autorizacion emitida por la Direccion
Regional (documento 007_AUTORIZACION).

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

NO APLICA

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

NO APLICA

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Las especificaciones se encuentran en el documento anexo nombrado “003.1 FICHA TECNICA”.

NOTA IMPORTANTE: Se informa que la entidad requiere la oferta por VALOR UNITARIO ya que se
ejecutard el proceso bajo la modalidad de monto agotable.

11
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LA OFERTA ECONOMICA QUE SE ADJUNTE EN EL SECOP Il DEBE INCLUIR TODOS LOS GASTOS, COSTOS,
IMPUESTOS Y DEMAS CONTRIBUCIONES TANTO NACIONALES Y/O, MUNICIPALES A CARGO DEL
CONTRATISTA.

NOTA 1: Teniendo en cuenta que la necesidad de este proceso posiblemente es mayor, el presupuesto
designado por la entidad y el analisis de precios en el mercado se indica lo siguiente: Si el contrato no se
adjudica por la totalidad del presupuesto o si la Direccion general envia en el transcurso de la vigencia
presupuesto adicional, existira la posibilidad de afadir dicho contrato en las cantidades y los items
indicados por el area técnica y la supervision para ejecutar la totalidad de presupuesto designado por la
Direccion General.

NOTA 2: En el caso de requerirse algln elemento o servicio no incluido, en este estudio previo, fichas
técnicas, pliego y/o contrato, y que esté relacionado con la naturaleza del contrato, el contratista deberd
suministrarlo cobrandolo a precios de mercado, que previamente sera justificado, verificado y avalado por
el area solicitante, para lo cual el contratista junto con el Comité estructurador deberan gestionar minimo
2 cotizaciones del elemento requerido y ser aprobado tanto por el area solicitante del contrato el cual
verificard el precio, como el contratista; y asi mismo realizard acta motivada donde deberd justificar la
necesidad del elemento no incluido en la lista y requerirlo.

Nota 3. El transporte y logistica de los insumos y/o materiales, asi como su devolucidn correra por cuenta
del contratista que resulte adjudicatario del contrato, asi como manifiestos de aduana, importaciones etc.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Para la ejecucion del objeto contractual, el contratista debera contar con todas las licencias,
autorizaciones o permisos legales vigentes requeridos para la comercializacion y distribucién de
materiales de ferreteria en el territorio nacional, asi como con los permisos necesarios para el transporte
de los bienes hasta las instalaciones del Centro para la Formacion Cafetera, Caldas. En general, serd
responsable de dar cumplimiento a la normativa legal, comercial, laboral, ambiental y de seguridad
aplicable.

Los materiales suministrados deberan cumplir con las normas técnicas y de calidad aplicables, tales como
Normas Técnicas Colombianas (NTC) u otras normas nacionales o internacionales equivalentes, segun la
naturaleza de cada producto. Cuando aplique, los bienes deberdn estar acompafiados de certificados de
calidad, fichas técnicas del fabricante, hojas de seguridad (SDS/MSDS) para productos quimicos o
peligrosos, y demas documentos que acrediten sus caracteristicas técnicas, desempefio y condiciones de
uso.

Para el desarrollo del contrato, el contratista deberd entregar los documentos técnicos que respalden el
suministro, entre los cuales se podran incluir drdenes de pedido, remisiones, fichas técnicas, garantias,
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certificados de conformidad y cualquier otro documento requerido por la supervision del contrato para
verificar el adecuado cumplimiento de las condiciones técnicas y contractuales establecidas.

o El proponente debe de haber estudiado los costos y riesgos tributarios durante la etapa previa
de preparacion de la propuesta y que en consecuencia estén incorporados en el precio
ofrecido.

o El transporte y logistica de los insumos y/o materiales, asi como su devolucion correra por

cuenta del contratista que resulte adjudicatario del contrato, asi como manifiestos de aduana,
importaciones etc.
. El proponente debe de haber estudiado los costos y riesgos tributarios durante la etapa previa

de preparacion de la propuesta y que en consecuencia estén incorporados en el precio
ofrecido.

IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES NACIONALES Y/O, MUNICIPALES A CARGO DEL
CONTRATISTA. Incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y
demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional/o municipal de caracter legal,
costos directos e indirectos y la previsién del 4x1000, de conformidad con la naturaleza juridica
del SENA y dependiendo del tipo de negocio juridico y la naturaleza juridica del contratista
podran aplicarse los siguientes cargas tributarias :

v" 5%, “contribucién de contrato de obra publica”.

v' 0.5%, “Estampilla Pro-universidad nacional y otras universidades publicas”.

v' 15%, sobre el valor del IVA facturado, por concepto de Reteiva.

v' 2%, de retencién en la fuente a titulo de renta. Y

v' 0.37%, por concepto de reteica.

v" Impuesto de Timbre Nacional: en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 175 del
19 de febrero de 2025, exigira el pago del impuesto de Timbre Nacional, de acuerdo
con la tarifa vigente establecida antes del inicio de actividades descritas en el presente
contrato. El pago de cada factura se realizard conforme a la Circular N201-3-2020-
000054, o la que la sustituya y demds documentos concordantes.

. En caso de presentarse desabastecimiento de algin elemento se aplicardn las siguientes

disposiciones:
Dado que, segun las condiciones del mercado, puede ocurrir que la presentacion,

caracteristica o descripcidn solicitada no se encuentre disponible, el proveedor deberd
informar la situacidn y solicitar la sustitucidon del elemento por uno de caracteristicas similares.
Esta gestidon deberd presentarse ante el supervisor del contrato, quien realizard un analisis
técnico y razonado para determinar si procede o no la solicitud, teniendo en cuenta que en
ningun caso podran desmejorarse las condiciones pactadas contractualmente. La decision
adoptada deberda formalizarse mediante un acta debidamente motivada.
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OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Entregar los bienes requeridos en cada pedido dentro de los siguientes cinco (5) dias calendario a la
realizacion del pedido, dando prioridad a elementos requeridos para atender urgencias.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacién suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacién acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algln acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias hdbiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.
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2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

Adelantar todas las gestiones necesarias para la ejecucion del contrato en condiciones de eficiencia
y calidad, y de acuerdo a las especificaciones técnicas, financieras, logisticas exigidas por el SENA,
igualmente con lo estipulado en la oferta, los estudios previo y pliegos.

Entregar los elementos no deben estar reempacados, deben estar en su empaque original “por
ejemplo los productos que compran a granel y luego los empacan en bolsas mas pequefias” este
tipo de productos reempacados deben ser devueltos.

La presentacion debe contener el volumen, peso, y caracteristicas descritas en la especificacion
técnica, cualquier cambio debe consultarse previamente con el supervisor de contrato.

Los tiempos y fechas de entrega deben ser planeadas con anticipacién (minimo 5 dias) para asegurar
la disponibilidad por parte del almacén para su recibo y cumplir con los requisitos de bioseguridad
para los transportadores y personal de cargue y descargue.

El proveedor debe asegurar la entrega en las instalaciones del almacén del Centro para la formacién
Cafetera, Sena — Regional Caldas, para lo cual debe enviar personal para el descargue del vehiculo.
Tener presente que en aquellas situaciones donde se tengan grandes cantidades de material a
descargar, se debe hacer ajuste de personal y enviar el nUmero de personas requeridas para la
cantidad a descargar. Se aclara que el cargue y descargue de los materiales es responsabilidad del
contratista.

El personal que se disponga para el descargue de los elementos solicitados debera cumplir con todos
los requisitos de afiliaciéon y cobertura del sistema de seguridad social, en este orden de ideas,
debera enviar al supervisor con minimo tres (3) dias de anticipacién, un listado con el personal que
ingresara a las instalaciones del SENA, adjuntando, certificado de cobertura de ARL y ultima planilla
pagada de cada trabajador de su seguridad social.

Si el contratista pretende hacer entrega parcial de los elementos solicitados, este debe de ser
autorizado por el supervisor del contrato.

En caso de que el contratista no pueda entregar algun item solicitado de la ficha técnica al momento
de que se realice la solicitud del pedido por parte del SENA, debe expresarlo al supervisor del
contrato maximo dentro de las 24 horas siguiente de haber recibido la solicitud de pedido,
expresando los motivos por los cuales no puede entregar el material solicitado, para lo cual el
supervisor del contrato analizard la situacion y fijara al contratista una fecha prudente para su
entrega.

El contratista debe de reemplazar los bienes que resulten defectuosos o de mala calidad o que no
cumpla con la especificacidn de la ficha técnica. El CONTRATISTA debera restituir a su costa, en un
maximo de tres dias hdbiles, los bienes defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a
los requeridos. Si el CONTRATISTA no restituye los bienes defectuosos dentro del término sefialado
por el SENA, el supervisor del contrato podra proceder a solicitar la aplicacién del articulo 86 de la
Ley 1437 del 2011 con el fin a declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las
multas sefialadas en el contrato.

En caso de que existan items dentro de las fichas que no se encuentren en el comercio al momento
de realizar el pedido y que deban de ser importados por parte del CONTRATISTA, este debe de
informar al supervisor del contrato y especificar para que fecha se podran entregar teniendo en
cuenta que este no debe de sobrepasar el tiempo prudente que imponga el supervisor del contrato
para su entrega.

III
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11)

12)

13)
14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)
21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)
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El CONTRATISTA debe de cumplir con lo estipulado en la Ley 55 de 1995 Articulo 6,7,8,9 respecto a
etiqueta y rotulado, hoja de seguridad con sus componentes en espafiol. subsistema de gestion
ambiental, de seguridad y salud en el trabajo, requisitos ambientales y de seguridad y salud en el
trabajo para la compra de productos y servicios).

El CONTRATISTA debe de cumplir con lo estipulado en el Decreto 4741 del 2005, respecto a entregar
las hojas de seguridad de los productos que lo requieran, devolucién post consumo.

El CONTRATISTA debe de entregar los materiales en el horario de lunes a viernes de 8 am a 12 pm.
Entregar dentro de los 3 dias siguientes a la solicitud, cotizacién de items adicionales siempre y
cuando guarden relacion con el objeto y alcance del contrato.

Entregar fichas de seguridad de los elementos que se requiera de acuerdo a lo estipulado en el
Decreto 1496 de 2018 “Por el cual se adopta el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacidn y
Etiguetado de Productos Quimicos y se dictan otras disposiciones en materia de seguridad quimica”
El vehiculo en el cual se transportaran los gases medicinales deberad cumplir con lo estipulado en
Decreto 1079 de 2015 Seccion 8 (se verificard al momento de entregar el producto)

Presentar en caso de que existan sustancias Controladas por el Ministerio de Justicia y del Derecho,
el Certificado de Carencia de Informes por Trafico de Estupefacientes (CCITE) o Autorizacion
Extraordinaria emitida por el Ministerio de Justicia y del Derecho.

Para el transporte de sustancias peligrosas el proveedor tiene que entregar copia del radicado que
demuestren la presentacion del Plan de Contingencias a la autoridad ambiental competente.

Para el transporte de sustancias peligrosas el proveedor deberd entregar las certificaciones de
capacitacién en manejo de sustancias quimicas para los conductores y ayudantes de los vehiculos
que transportan dichos residuos (el curso es minimo de 60 horas)

Se debera presentar para los equipos eléctricos de iluminacion el certificado de conformidad con el
reglamento técnico de iluminacién y alumbrado publico RETILAP

Presentar cotizacidén solicitada una vez hecha la uUltima entrega de materiales de formacién y antes
del pago de la ultima factura.

El contratista debera allegar con su oferta el seguro SOAT, Revisién Técnico-Mecanica del (os)
vehiculo(s) utilizados para la distribucidn y entrega de los productos a comercializar; asi como los
certificados de afiliacién y aporte de seguridad social (salud, pension, ARL) del conductor y personal
que efectle la actividad de descargue.

Se prohiben las sustancias quimicas o mezclas que contengan las sustancias controladas en los Guias
A, B, C, Ey F del Protocolo de Montreal.

Para los productos de madera o guadua, se debe de cumplir con lo estipulado en Decreto N° 1076
del 2015 en lo relacionado al sector ambiente y desarrollo sostenible. (en caso de aplicar) Para la
guaduay productos forestales provienes de bosques naturales, permiso de aprovechamiento y salvo
conducto de movilizacidn. Para los productos de primer grado de transformacidn Entregar copia del
permiso vigente de aprovechamiento forestal correspondiente. (Aplica para los proveedores que
realicen la extraccion, transformacion de productos forestales en primer grado de transformacién)
y libro de operaciones.

Para el caso de comercializadores o distribuidores, deben acreditar mediante certificacion el
reconocimiento de la empresa productora con la que tenga convenio o acuerdo comercial o con la
empresa que el proveedor o distribuidor de la madera tenga convenio o acuerdo comercial.

Nota: Cuando las plantaciones son productoras y estan registradas ante el ICA, no se exige el
permiso de aprovechamiento forestal.

El CONTRATISTA debe cumplir con lo estipulado en la Ley 685 de 2001, Articulo 14, para los
productos de arena y grava.
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28)

29)
30)

31)

32)

33)

34)

35)

36)

37)
38)

2.8.3

1)
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Presentar certificacidon de procedencia legal de los materiales de pétreos (arena, grava, arcilla, entre
otros minerales) el cual corresponde al Certificado de comercializador de minerales autorizado —
RUCOM.

Para productos de segundo grado de transformacién se debera suministrar copia del registro del
Libro de Operaciones ante la autoridad ambiental.

Para la movilizacién de los productos forestales en primer grado de transformacion se deberd
entregar soportes de salvoconducto Unico de movilizacién, removilizacién o renovacion.

Para el transporte de los materiales de construccién mencionados, se deberan presentar los
siguientes documentos:

Copia del certificado RUCOM del comercializador a quien pertenece el mineral.

Copia del certificado de origen.

Copia de la Declaracion de Produccion del mineral transportado (para el caso de mineria de
subsistencia).

El proveedor, fabricante o comercializador debe entregar para todas las luminarias su
correspondiente certificado de producto RETILAP vigente, el cual debe estar expedido por un
organismo acreditado. Dicho certificado debera entregarse con los correspondientes Guias: Ficha
técnica de la luminaria, curva fotométrica de la luminaria, manual de instalacién, politica de garantia
y politica posconsumo.

las luminarias LED utilizadas deben cumplir con las caracteristicas generales de los capitulos 3,4y 5
del Guia general del RETILAP, destacando: ILUMINACION INTERIOR: numerales 320.1.1 y 320.1.2,
ALUMBRADO PUBLICO: deben cumplir requisitos adicionales del numeral 320.3 que son los
requisitos particulares de luminarias para alumbrado publico.
LUMINARIAS EXTERIOR: numerales 320.1.1 y 320.1.2 y adicional 320.3

Toda luminaria debe acompafiarse de los siguientes documentos: ILUMINACION INTERIOR:
documentos fotométricos. LUMINARIAS EXTERIOR: documentos fotométricos + valor de Flujo
Hemisférico Superior (FHS) - nivel de contaminacién luminica.

Toda luminaria debe acompafiarse de los siguientes documentos: ILUMINACION INTERIOR:
documentos fotométricos. LUMINARIAS EXTERIOR: documentos fotométricos + valor de Flujo
Hemisférico Superior (FHS) - nivel de contaminacién luminica.

Verificar que las luminarias cumplan con los siguientes requisitos minimos: Condiciones eléctricas
definidas por la Red Eléctrica: Tension (V), Frecuencia (Hz). Factor de potencia 0.9 V o superior.
Temperatura de color minimo entre 3000 y 6500 Kelvin (K). Eficacia luminosa de la luminaria debe
ser minimo de 85 Im/w para iluminacidn interior. Eficacia luminosa de la luminaria debe ser minimo
de 110 Im/w para iluminacién industrial. Eficacia luminosa de la luminaria debe ser minimo de 115
Im/w para iluminacién exterior y alumbrado publico.

Se prohibe la adquisicién de luminarias compuesto de mercurio.

Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

Cumplir con lo dispuesto en el Decreto 1072 de 2015, la Resolucion 0312 de 2019, la Ley 1562
de 2012, la Resolucién 1409 de 2012 y demds normas que regulen el Sistema de Gestidn de
Seguridad y Salud en el Trabajo — SG-SST, garantizando la prevencidn de riesgos laborales
durante la ejecucion del contrato.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)
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Implementar y mantener activo su SG-SST, asegurando que las actividades desarrolladas
dentro del marco contractual se ejecuten bajo condiciones seguras, con la debida
identificacion, evaluacién y control de los riesgos asociados, asi como la proyeccion y
aplicacion de ATS de cada tarea.

Garantizar que todo el personal vinculado al contrato esté afiliado al Sistema General de
Seguridad Social Integral, incluyendo salud, pensidn, riesgos laborales y cajas de
compensacién familiar, segin corresponda.

Proveer y exigir el uso adecuado de los Elementos de Proteccién Personal (EPPs) necesarios
para el desarrollo de las actividades, de acuerdo con el nivel de riesgo y las disposiciones del
area de SST de la Entidad; y disponer de evidencias de capacitacion al respecto.

Adoptar las medidas de prevencion, mitigacidn y respuesta ante emergencias, atendiendo las
directrices institucionales y participando en las capacitaciones o inducciones de seguridad que
imparta la Entidad antes o durante la ejecucién del contrato.

Los vehiculos destinados al transporte de insumos y materias primas deben cumplir dentro del
territorio colombiano con los requisitos sanitarios que garanticen la adecuada proteccién y
conservacién de estos, para lo cual las autoridades sanitarias realizaran las actividades de
inspeccidn, vigilancia y control necesarias para velar por su cumplimiento. Las autoridades
sanitarias practicaran la inspeccion en el vehiculo y/o medio de transporte y, por acta haran
constar las condiciones sanitarias del mismo.

El contratista debera reportar por escrito al Supervisor del Contrato, los accidentes que se
llegasen a presentar durante el desarrollo del objeto contractual, en un tiempo no mayor a 24
horas del evento; por otra parte, en el reporte debera adjuntar el FURAT.

Reportar de manera inmediata cualquier accidente, incidente o condicién insegura que ocurra
durante la ejecucion contractual, e implementar las acciones correctivas y preventivas
pertinentes; asi como socializar lo derivado de la investigacion de la novedad segun
corresponda.

Permitir y facilitar la verificacion del cumplimiento de las condiciones de SST por parte de la
supervisioén, interventoria o area de Seguridad y Salud en el Trabajo del SENA, acatando las
observaciones o requerimientos formulados.

Abstenerse de realizar actividades que representen riesgos no autorizados o no contemplados
en el contrato, garantizando el cumplimiento de los protocolos de seguridad establecidos por
la Entidad.

Garantizar que el personal contratado cuente con la capacitacidn necesaria en temas de
seguridad laboral y que conozca los procedimientos de trabajo seguro relacionados con las
actividades objeto del contrato.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1) De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacién con cédigo GCCON-M-001 vy el

Anexo de Verificaciéon de Criterios de Contrataciéon con cdédigo GCCON-AN-001 del SENA, el
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2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
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contratista deberd dar cumplimiento a los Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energética
y de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables, los cuales se identificaran de acuerdo con los
aspectos e impactos ambientales efectivamente generados, el desempefio energético y peligros y
riesgos presentes en la actividad.

Los plasticos de un solo uso requeridos para el suministro deben ser: reutilizables o reciclables.
Esta prohibido la adquisicidn y uso de mezcladores, pitillos, vasos plasticos, platos plasticos y
material e insumos en poliestireno por la Ley 2232 de 2022.

Implementar practicas de almacenamiento y transporte que minimicen el impacto ambiental, el
uso de embalajes reutilizables.

Los alimentos y materias primas que por su naturaleza requieran mantenerse refrigerados o
congelados deben ser transportados y distribuidos bajo condiciones que aseguren y garanticen el
mantenimiento de las condiciones de refrigeracion o congelacion hasta su destino final, que podra
verificarse mediante plantillas de registro de la temperatura del vehiculo durante el transporte de
alimentos, o al producto durante el cargue y descargue.

En el caso de unidades de transporte sin unidad de frio se debe contar con un sistema de
monitoreo sencillo y apropiado para las condiciones de entrega del producto. Este sistema puede
ser un termdémetro de punzdn para alimentos, debidamente calibrado, cintas indicadoras de
temperatura o termografos desechables, entre otros.

Los productos como: frutas, verduras, legumbres, tubérculos, entre otros, deberan suministrarse
limpios y secos.

Previo al descargue de insumos y materias primas, el SENA verificard: Que el vehiculo cuente con
los recipientes en los cuales se transportan fabricados con materiales tales que permitan una
correcta limpieza y desinfeccidn, los insumos y materiales no deben estar directamente sobre el
piso de los medios de transporte. Para este fin se utilizardn los recipientes, canastillas,
implementos de material adecuado, de manera que aislen el producto de toda posibilidad de
contaminacién. Se verificard rotulado o etiquetado de insumos y materia prima de acuerdo con
Resolucién 5109 de 2005.

El proveedor debe realizar disposiciéon final de envases que contengan productos quimicos o
peligrosos.

10) Debera indicar las especificaciones minimas de los productos ofrecidos.

11) Debera presentar ficha técnica o catalogo de los bienes en el momento de la entrega de este.

12) La presentacion debe contener el volumen, peso, y caracteristicas descritas en la especificacion

técnica, cualquier cambio debe consultarse previamente con el supervisor de contrato.

13) Si para el desarrollo de las actividades contractuales se usan sustancias o elementos quimicos, el

contratista deberd entregar fichas de seguridad de los elementos de acuerdo con lo estipulado en
el Decreto 1496 de 2018 “Por el cual se adopta el Sistema Globalmente Armonizado de
Clasificaciéon y Etiquetado de Productos Quimicos y se dictan otras disposiciones en materia de
seguridad quimica.
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2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidn que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucioén y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacién.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucidon del negocio juridico serd Hasta el 30 de noviembre de 2026. El plazo se
contabilizard a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera el municipio de Manizales.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el municipio de Manizales.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Otra forma de | El contrato se pagara de la siguiente forma: EI SENA pagara al contratista en PAGOS
Pago PARCIALES dentro de los veinte (20) dias siguientes previa presentacién de cada
factura por parte del contratista (cuando esta se deba expedir de acuerdo con la Ley),
previa recepcion a satisfaccidon de los suministros por parte de la supervisién (contra
entrega) y de acuerdo al plan de pagos. Para la realizacion del(los) pago(s) el
contratista deberd acreditar previamente encontrarse al dia en el pago de aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral y de los aportes o impuestos cuyo recaudo sea

a favor del SENA, cuando legalmente le corresponda. Si la(s) factura(s) no ha(n) sido
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bien elaborada(s) o no se acompafia(n) de los documentos que la respalde(n), los
términos anteriores solo empezardn a contarse desde la fecha en que quede
corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aportado el dltimo de
los documentos. Todas las demoras que se presente por estos conceptos seran de
responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza. El SENA efectuara al CONTRATISTA
las retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacién efectuar la retencién. En los demas casos, el contratista
deberd cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven
de la presente contratacion. El pago de este contrato estd sujeto a la disponibilidad
de PAC. El pago de los servicios se hara sobre aquellos efectivamente prestados, los
que no se llegaren a efectuar no serdn cancelados.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl NO: X
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl: X
NO:

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

Funcionarios, preferiblemente con experiencia en
la supervisién de contratos y conocimiento
técnico objeto del contrato.

entidad.

En razoén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de Luis Gabriel Gonzalez Martinez-
Profesional G 4 - CFC como supervisor del contrato, quién verificard la correcta y oportuna ejecucién del objeto
contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisidon e Interventoria de la

MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia
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3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacién se adelanta bajo la modalidad de minima cuantia, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, en
atencién a que el valor estimado del proceso no supera el umbral legal establecido para esta modalidad
de seleccién y la necesidad corresponde a la adquisicion de materiales de ferreteria y construccién de
caracteristicas técnicas sencillas, estandarizadas y de uso cotidiano.

En desarrollo de la etapa de planeacion, se verificd la existencia del Acuerdo Marco de Precios
CCE-255-AMP-2021 para la compraventa y/o suministro de materiales de construccién y ferreteria. No
obstante, del analisis técnico y operativo se concluyd que los tiempos de entrega previstos en dicho
Acuerdo Marco no resultan adecuados ni oportunos para atender la necesidad especifica de la Entidad.
En efecto, el referido Acuerdo Marco establece plazos maximos de entrega de hasta diez (10) dias habiles
en la modalidad de compraventa y de hasta treinta (30) dias calendario en la modalidad de suministro,
términos que se cuentan a partir de la aceptacion de la orden de compra y dentro de los cuales cada
solicitud parcial o pedido a necesidad puede ser atendido sin que su tardanza configure incumplimiento
contractual por parte del proveedor.

Para el SENA Regional Caldas, los materiales objeto de la presente contratacién son requeridos de manera
variable y no programable, en la medida en que se destinan a la atencién de eventos de mantenimiento
correctivo y, en algunos casos, a la atencién inmediata de emergencias de infraestructura, tales como
dafios en redes hidrdulicas y eléctricas, afectaciones estructurales, filtraciones, fallas de cerramientos,
cubiertas o riesgos para la seguridad de aprendices, funcionarios y contratistas.

En este contexto, la posibilidad de que cada pedido pueda tardar varios dias o incluso semanas en ser
entregado, conforme a los términos del Acuerdo Marco, no garantiza la atencidn oportuna de situaciones
urgentes que requieren intervencién inmediata, pudiendo generar afectaciones a la continuidad del
servicio educativo, a la seguridad de las instalaciones y al adecuado funcionamiento de los centros de
formacion.

En consecuencia, se concluye que la utilizacidon del Acuerdo Marco de Precios no resulta conveniente ni
eficiente para satisfacer integralmente la necesidad institucional identificada, y que la modalidad de
minima cuantia permite una contratacién mds 4gil, flexible y oportuna, acorde con los principios de
economia, eficiencia, responsabilidad y planeacién que rigen la contratacion estatal, y adecuada para
responder de manera inmediata a los requerimientos operativos y contingencias de infraestructura del
SENA Regional Caldas.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.
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El Proceso de seleccidon es inferior a ciento veinticinco mil | Sl X NO
ddlares de los Estados Unidos de América (USD 125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,,2.2.1.2.4.2.3.,,y 2.2.1.2.4.2 4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme nacional, Mipyme
departamental o Mipyme municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso
de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contratacidon no es mayor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente

manera:

a) Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existenciay
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, segln corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicara un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccion parainformar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.
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4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de OCHENTA MILLONES DE PESOS
(S80°000.000) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e
indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el Centro para la Formacion
Cafetera adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para: “SUMINISTRAR
MATERIALES DE FERRETERIA PARA EL CENTRO PARA LA FORMACION CAFETERA, CALDAS” es de OCHENTA
MILLONES DE PESOS ($80.000.000) M/CTE. IVA incluido, tal como se evidencia en el documento Analisis
del sector y estudio de mercado, el cual forma parte integral del presente documento.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3699-1300-17-53105B-3699016-02 $80.000.000
Funcionamiento
Nro. de Fecha de
Fecha de . 7
CDP o CDPo e X Posicion Catalogo de Valor en Valor en
) . ) . vencimiento | Dependencia Fuente )
Vigencia Vigencia Gasto Letras Numeros
del CDP
Futura Futura
5326 |20/01/2026| 31/12/2026 911224 C-3699-1300-17- Nacién | Ochenta $80.000.000
53105B-3699016-02 millones de
pesos
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION
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La escogencia recaera sobre aquella oferta con el PRECIO MAS BAJO, siempre que se encuentre en
condiciones de mercado vy satisfaga las necesidades de la entidad (Es decir, aquella que no supere el
presupuesto oficial, no tenga un precio artificialmente bajo, cumpla las especificaciones técnicas y de
calidad requeridas, conforme a lo contenido en la invitacién publica). Los requisitos minimos
HABILITANTES, o sea, la capacidad juridica, la capacidad de organizacion de los proponentes y las
condiciones de experiencia seran verificados Unicamente en el oferente que ofrezca el PRECIO MAS BAJO,
siempre que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad (Es decir,
aquella que no supere el presupuesto oficial, no tenga un precio artificialmente bajo, cumpla las
especificaciones técnicas y de calidad requeridas, conforme a lo contenido en la invitacion publica).

En caso de que este proponente con el precio mas bajo (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos, se podrd seleccionar el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa
verificacion de los requisitos habilitantes. En caso de que el segundo (2°) proponente con el precio mas
bajo tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificaran las de quien presento el tercer (3°)
menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En todo caso, la oferta finalmente
seleccionada debera encontrarse habilitada, en condiciones del mercado y satisfacer las necesidades de la
entidad. De no lograrse lo anterior, se declarara desierto el proceso. La entidad podrd adjudicar el contrato
cuando sélo se haya presentado una oferta, y esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre
que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacion publica (o sea, que se encuentre en
condiciones de mercado, no supere el presupuesto oficial, satisfaga las necesidades técnicas de la entidad
y provenga de un oferente habilitado).

En caso de empate, el SENA aceptard la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo, de acuerdo
con lo establecido en el numeral 7 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2., del Decreto 1082 de 2015. Adicional a lo
anterior, se observara el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015,
con relacion a la propuesta de menor precio cuando se dé la hipdtesis establecida en dicha disposicién
para las “oferta con valor artificialmente bajos”.

En caso de que se rechace la oferta, la entidad podra optar por adjudicar el contrato a quien haya ofertado

el segundo mayor descuento y asi sucesivamente o por declarar desierto el proceso. No se aceptaran
propuestas cuyo valor sea superior al presupuesto oficial estimado en el presente proceso, de ser el caso.
En caso de presentarse una oferta cuyo valor, a juicio de la entidad, no sea suficiente para la ejecucién del
objeto contractual, el SENA requerira al oferente para que sustente las razones del valor de su oferta por
escrito. Si el oferente no realiza la sustentacién por escrito de las razones técnicas y econémicas del valor
de su oferta en el término sefialado en la invitacion, la misma serd rechazada y se procedera a adjudicar
al oferente con el segundo mejor precio.

La contratacién se adjudicara por el presupuesto oficial, bajo la modalidad de monto agotable, dado que
las cantidades de los bienes a suministrar no pueden determinarse previamente. El presupuesto oficial
estimado en OCHENTA MILLONES DE PESOS ($80.000.000) constituira el tope méximo del contrato, el cual
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se ird agotando conforme alas necesidades de la Entidad y a los bienes efectivamente suministrados, hasta
su agotamiento o el vencimiento del plazo contractual, lo que ocurra primero. No obstante, en caso de
presentarse eventos de mantenimiento de emergencia que requieran el suministro de materiales por un
valor superior al contratado, el contrato podra ser adicionado, siempre y cuando exista la disponibilidad
presupuestal y se cumpla con la normatividad vigente.

5.1.1 Lotes

NO APLICA

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidn
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
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y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba iddnea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.
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Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o union temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacidén se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

NO APLICA

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CdAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.
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En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcion con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal
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En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unidn temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacién de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unidon temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participaciéon de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la uniéon temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i)  Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unidon temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

j)  El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucién y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO 3 — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.
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5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

NO APLICA

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificaciéon expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucidn.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO 4 - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIALY APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccidén, cuando a ello haya lugar.
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Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO 4 — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacién respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

NO APLICA

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que estad cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Certificado Bancario

Si bien este no es un requisito habilitante como tal, es un requisito para la suscripcion del contrato. Por lo
tanto, se solicita allegar certificado expedido con una vigencia actualizado (30 dias anteriores al cierre).

5.2.2 De caracter técnico

5.2.2.1 Experiencia especifica (FORMATO 5 —EXPERIENCIA DEL PROPONENTE):

El proponente debera acreditar su experiencia segln corresponda tiendo en cuenta el siguiente requisito,
segln aplique:

El proponente, debera acreditar su experiencia en DOS (2) contratos ejecutados y terminados a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccidn, cuyo objeto, alcance del objeto, obligaciones o actividades
principales correspondan al objeto de la presente contratacién, y cuya sumatoria sea igual o superior al
100% del presupuesto oficial, expresado el SMMLV.

Condiciones para la acreditacion de la experiencia

La anterior experiencia debe estar soportada en documentos donde conste la informacion
siguiente:

- Nombre y NIT de la empresa contratante
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- Nombre del contratista

- Si se trata de un Consorcio o de una Unidn Temporal, se debe sefalar el nombre de quienes lo
conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus
miembros. De no informarse dicho porcentaje la certificacion no serd tenida en cuenta.

- Ndmero del contrato (si aplica).

- Valor del contrato.

- Objeto del contrato y/o actividades que permitan acreditar de manera explicita la experiencia
requerida.

- Fecha de suscripcidn (dia, mes, si aplica, y afio) y fecha de terminacion (dia, mes si aplica, y afio).
Las fechas contractuales de suspensién y reanudacién del plazo de ejecucidon, cuando este haya
sido suspendido.

- Fecha de expedicidn de la certificacion (dia, mes y afio)

- Cargo y firma de quien expide la certificacion.

La verificacidn de la experiencia se realizara con base en la informacion que reporten los proponentes
en el FORMATO 5 — EXPERIENCIA DEL PROPONENTE del pliego de condiciones, y en los respectivos
soportes de la informacién consignada en el mismo.

En el caso de que no se relacionen todos los soportes de informacién en el FORMATO 5 — EXPERIENCIA
DEL PROPONENTE correspondiente del pliego de condiciones, los no relacionados se tendrdn en
cuenta siempre y cuando cumplan con lo exigido dentro del pliego de condiciones.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el FORMATO 5 — EXPERIENCIA
DEL PROPONENTE y la consagrada en los soportes presentados, prevalecerd la informacién de los
soportes.

Cada contrato acreditado se analizard por separado; en caso de presentar certificaciones que
incluyan contratos adicionales al principal, la duracién adicional se sumard a la duracién del contrato
principal, quedando esta como una sola certificacion.

Cada contrato acreditado se analizard por separado, para contabilizar el valor de los contratos se
tendra en cuenta el valor del salario minimo legal mensual vigente que corresponde a la fecha del
contrato tomando el aifo de suscripcién.

Si el oferente presenta la documentacién exigida en este numeral, sin el lleno de los requisitos exigidos,
la entidad lo requerira para que, dentro del término establecido en el pliego de condiciones, proceda
a enmendarla.

En el evento en el que los documentos aportados no contengan la informacién que permita su verificacion,
el proponente deberd anexar a la propuesta copia del contrato, actas o demas documentos soporte que
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sean del caso, que permita tomar la informacién para el cumplimento del requisito, teniendo en cuenta
los siguientes criterios:

- Si se trata de un Consorcio o de una Unidon Temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo
conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.
De no informarse dicho porcentaje la certificacidon no sera tenida en cuenta.

- Ndmero del contrato (si aplica).

- Valor del contrato.

- Objeto del contrato y/o actividades que permitan acreditar de manera explicita la experiencia requerida.
- Fecha de suscripcion (dia, mes, si aplica, y afio) y fecha de terminacidn (dia, mes si aplica, y afio).

Las fechas contractuales de suspension y reanudacidon del plazo de ejecucion, cuando este haya sido
suspendido.

- Fecha de expedicidon de la certificaciéon (dia, mes y afio)

- Cargo y firma de quien expide la certificacion.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion, la informacién
aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podra solicitar documentacién adicional que
considere conveniente. Lo anterior, sin perjuicio de que el proponente sea el responsable de corregir
oportunamente su propuesta. En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran complementar,
mejorar o modificar su oferta, ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente
proceso.

La documentacion presentada por el proponente debe expresar los datos de forma clara e inequivoca de
tal forma que la entidad no tenga que realizar deducciones o inferencias de su contenido. Para efectos de
habilitar un proponente, la experiencia de los socios, accionistas o constituyentes de una persona juridica
se podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios de constituida. En el caso
de los consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante sera la sumatoria de las experiencias de
los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participacién en el mismo. No podra
acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando estos se asocien entre
si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993.
En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra trasladar a cada uno de los
socios escindidos, y se contabilizard segun se disponga en los respectivos pliegos de condiciones del
proceso. Solo se tendran en cuenta los documentos, con los que se pretende acreditar la experiencia,
expedidos por el contratante y suscrito por la persona competente para ello.

Si la proponente adjunta a su propuesta certificaciones adicionales a las maximas requeridas por la
entidad, sdlo se tendran en cuenta los contratos de mayor valor ejecutados, siempre que cumplan con lo
requerido en el pliego de condiciones.
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Nota 1: El SENA se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones que considere
convenientes, relacionadas con la acreditacion de la experiencia. Sin embargo, en el caso de que un
proponente o cualquier otro interesado cuestione la veracidad o legalidad de los documentos presentados
por otro proponente, deberd remitirse a las autoridades judiciales para que estas se pronuncien al
respecto, habida consideracién de que el SENA, carece de competencia para pronunciarse y decidir al
respecto.

Lo anterior, sin perjuicio de las causales de rechazo previstas en el presente documento, referentes a
inconsistencias que imposibiliten la seleccion objetiva y que no puedan ser resueltas por los proponentes
y cuando verificada la informacién, esta no corresponda a la realidad.

NOTA 2: Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditacién de su
experiencia serd verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados conforme a las
reglas definidas en este numeral, aplicando las condiciones de apostille y consularizacidn definidas en la
normatividad colombiana.

NOTA 3: Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el SENA, el proponente debera aportar
la documentacién requerida para acreditar su experiencia, sin perjuicio que la entidad pueda realizar las
validaciones que considere pertinentes con los documentos que reposen en el archivo de la entidad.

NOTA 4: Para soportar la experiencia solo se aceptaran las certificaciones de los contratos y/o actas de
liquidacidn en las condiciones descritas. No se aceptan las copias, ni contratos.

NOTA 5: La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio y promesa de sociedad futura)
corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural.
Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un
contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacion del valor del
contrato por el porcentaje de participacion.

5.2.2.2 Oferta Econémica (FORMATO 2 — PROPUESTA ECONOMICA):

El proponente debera presentar su Oferta Econdmica diligenciando en su totalidad el FORMATO 2 —
PROPUESTA ECONOMICA. Los valores ofertados deberan incluir todos los costos directos e indirectos
inherentes a la ejecucién del contrato, tales como impuestos, tasas, contribuciones, gastos
administrativos, garantias y cualquier otro concepto que sea necesario para su cumplimiento, sin que haya
lugar a reconocimientos adicionales.

En la Oferta Econdmica no se permitird la modificacidon de cantidades ni de las especificaciones técnicas
establecidas por la Entidad. El incumplimiento de esta condicion sera causal de rechazo de la oferta, al
igual que la presentacion de valores que superen los topes definidos para cada item en el documento
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008.2 ESTUDIO DE MERCADO (VALORES TOPE).
En el evento en que EL SENA evidencie ofertas presunta o artificialmente bajas dard aplicacién a la Guia
para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacién, en concordancia con lo

establecido en al articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

5.2.2.3 De sequridad y salud en el trabajo

De acuerdo con el con el anexo de verificacion de criterios de contratacion GCCON-AN-001 version
06 y requisitos legales aplicables. El proponente debera cumplir con los siguientes criterios de Seguridad
y Salud en el Trabajo los cuales serdn verificados en la ejecucidn del contrato. Como requisito
habilitante debera diligencia el Formato No. 6 Certificado de implementacién del Sistema de Gestion de
la Seguridad y Salud en el Trabajo, con el cual se compromete a cumplir con los siguientes aspectos:

Opcidn 1:

1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST
(DILIGENIAR FORMATO 6).

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de
20 Horas vy licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.

3. Certificacidn de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL.

Opcidn 2:

1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST
(DILIGENIAR FORMATO 6).

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de
20 Horas vy licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.

3. Certificacidon de autoevaluacidon emitida por Ministerio de Trabajo del afo inmediatamente anterior

- Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

Nota: Para las opciones 1 y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo ala autoevaluacién de
estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

OPCION 3: Certificacién Firmada por el representante legal o persona natural donde indique que es
trabajador independiente y que no tiene trabajadores a cargo, por lotantono estd obligada a

implementar el Sistema de gestién de la seguridad y salud en el trabajo.

5.2.2.4 De gestion ambiental
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- El proponente debera aportar certificado de Registro Minero vigente expedido por la Agencia Nacional
de Mineria como también los resultados del control de calidad de los materiales expedidos por laboratorio
de pruebas en el afio 2026 (si no cuenta con certificado propio presentar el de su proveedor).

- Copia del radicado de la presentacion del plan de contingencias o emergencias a la autoridad ambiental,
con fecha inferior a un afio a la publicacion del presente proceso de seleccion.

-El proponente debera acreditar a través de una declaracién juramentada en la etapa precontractual no
tener sanciones ni medidas preventivas abiertas o proceso de ejecucién ante las autoridades ambientales.

5.2.2.5 De Sequridad y privacidad de la informacion.

NO APLICA

5.2.3 De caracter financiero

NO APLICA

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

NO APLICA
NO APLICA
5 OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de Sl NO X

la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.]

Incluya la informacion adicional requerida: fecha, hora, lugar vy

duracién:
MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacion de muestra] Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una | SlI NO X

visita para verificacion de informacion a las sedes o instalaciones del
proponente.]

6 ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.
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7 GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

NA |[Seriedad de la oferta: por el 10% del valor de la oferta, vigente desde la presentacién de |3
oferta y hasta la aprobacidn de la garantia de cumplimiento del contrato.

NA Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente
por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. (hasta la
liquidacion del contrato o hasta la amortizacién del anticipo lo que determine el drea de origen)

NA Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato
vy Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

X Cumplimiento: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 4
meses mds. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la
cldusula penal pecuniaria pactada y tener unavigencia minima hasta la liquidacion del
contrato.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el 5% del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el 10 % del valor
del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y 6 meses mds

NA Calidad del servicio: por el ( %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucién del
contrato y meses mas. (Para fijarlo debera tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza y
las obligaciones contenidas en el contrato.

NA Proteccion de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de ejecucidn
del contrato.

NA Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de SMLMV, con una
vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato. (Cuando aplique. Para fijar el valor asegurado
debe tenerse en cuenta las cuantias del articulo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto reglamentario 1082
de 2015 y el Manual de Contratacion vigente de la entidad.

8 ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso < .
de Contratacién Excepcion Proceso de
Entidad Estatal . Aplicable al Contratacion
cubierta LLIPETILTEL Proceso de cubierto por el
del Acuerdo .. .
Comercial Contratacion |Acuerdo Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Alianza Chile. NO NO NO NO
Pacifico Me)fICO NO NO NO NO
Peru NO NO NO NO
Canada NO NO NO NO
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SENA

N

Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México NO NO NO NO
., NO NO NO NO NO
ch')"::f“'o NO NO NO NO NO
NO NO NO NO NO

Uniéon Europea NO NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO

10. ANEXOS

e 003.1 Ficha técnica

e 008: Analisis y Estudio del Sector

e 008.1 Cotizaciones

e 008.2 Estudio de Mercado (Precios Techo)
e 009 Matriz de Riesgos

e 010CDP

e 003.2 Formatos a diligenciar

El presente documento se suscribe el 27 de abril del 2026

CARL PINA RIVERA
Subdirector ( e)
CENTRO PARA LA FORMACION CAFETERA - SENA REGIONAL CALDAS
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