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INFORME DE ACTIWVIDADES
FECHA: 27 DE ABRIL DE 2026
e DESDE |03 DE MARZO DE 2026  |HASTA |02 DE ABRIL DE 2026
INFORME
CLASE DE ) . Convenio
CONTRATO (En Contrato de Obra Contrato de Suministro itteradninistrative

este aspacio

selecciones la .
X | Contrato de Consultoria

clase de | Contrato de Prestacidn ¢, Otro Cual?

contrato) de Servicios

CONTRATO No. | PM3-031-2026 FECHA 30 DE ENERO DE 2026
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LOS ASUNTOS

OBJETO RELACIONADOS CON EL AREA DISCIPLINARIA, COMPETENCIA DE LA

PERSONERIA MUNICIPAL DE SOGAMOSO.
VALOR INICIAL | DOCE MILLONES DE PESOS ($12.000.000) MICTE
PLAZO SEIS (06) MESES

CONTRATISTA |NICOLAS CEPEDA FORERO NIT/CC 1.002.740.403

SUPERVISOR | JERSON ESTIVEN BUSTACARA SILVA
FECHA DE
INICIO 03 DE FEBRERO DE 2026
FECHA DE
TERMINACION |02 DE AGOSTC DE 2026

OBLIGACIONES EVIDENGIAS
ESPECIFICAS DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO

Sustanciar, proyectar, | Ep este periodo de ejecucién se sustanciaron
gestionar y  realizar||pg siguientes expedientes disciplinarios:
seguimiento a0\ . Np. 2026-009

procesos  disciplinarios e No. 2025-025
asignados por el Anexo CD autos
! Personerc Municipal de ° xo. gg%g"ggg proyectados

Sogamoso, y el supervisor N B

del contrato, garantizando * No.2025-028

el cumplimiento de los ¢ No.2025-029

términos legalmente| ¢ No.2025-030

establecidos « No. 2025-031

Se realizo la verificacion de la competencia
2. disciplinaria de las quejas asignadas.

Proyectar, evaluar v
gestionar las quejas de « Queja con radicado intermno No. 1538
indole disciplinaria,
clasificando las gue son

Actas de reparto y
guejas en fisico.
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competencia de ia
Personeria Municipal

Gestionar y proyectar las |Se gestionaron las siguientes remisiones  por
remisiones por competigz_% g . il

mpetencia i = I E r@miSion DOF‘C?W‘EQG‘ encia =
compe e s 027 dirigido a Oficina de Control

pincesEs,  queas  yio Disciplinario de fs Alcaldia Municipal de
3. |asuntos que no sean de

2 Sogamoso. Anexo CD autos
conocimiento de la - AUTO de remision por competencia 2025- proyectados
entidad, dentro de los 029 dirigido a Oficina de Control
cinco dias (05) siguientes Disciplinaric de la Alcaldia Municipal de
a la asignacion Sogamoso.

Proyectar, ajustar y
tramitar hasta realizar el
ingreso al despacho del
Personero Municipal, de
minimo ocho (8) aulos
mensuales de cualquiera
de los siguientes fipos:

inicio o cierre de accion Ep este periodo de ejecucion se paso al

p!-evgnltéva; g inhib%mgo, Despacho los siguientes autos:
ejercicic e poder
preferente, remisidn por| ., No. 2028-009
competencia de actuacion| Ng 2025.025 Anexo CD autos
4. |disciplinaria, indagacion o No. 2025-026 proyectados
VR e, TN L o 202500
investigacion disciplinaria, ¢ i;:o. ggii_gég
desglose, acumulacién, * e }
archivo y/o formulacion de| * No.2025-030
« No. 2025-031

cargos segun lo gue
corresponda, entre olros,
segun corresponda,
dentro de los procesos y
quejas de indole
disciplinaria que le sean
asignados

Expedientes

Adelantar las gestiones, | En esie pericdo de ejecucion se realizaron las i
disciplinarios

actuaciones v |gestiones, actuaciones y verificaciones para
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5. |verificaciones necesarias |llevar a cabo el cumplimiento de los aulos
para garantizar el|sustanciados en los procesos y quejas
cumplimients  de  las|asignados.

decisiones 0 auios
sustanciados en  los
procesocs ¥ quejas
asignados, tales como:
comunicaciones,
notificaciones a través de
las diferentes
modalidades, y
cumplimiento total de o
ordenado deniro de ias
diferentes decisiones.

Remitir oportunaments o )
para revision de la Se han remitido oportunamente todas las

persona encargada el dgaci_siqnes_ proyectadas al correo institucional:
area, y del supervisor ias fﬁ?ﬁﬂil;?m‘ﬁ?i&@ Nersonenadesoyamons. gov.oo,
decisiones proyectadas y las siguientes:

una vez revisadas vy
autorizadas, entregarlas a

Auto de Indagacion No. 2026-009

6. |la secretaria del e Auto Inhibitorio No. 2025-025 Sin evidencia
Despacho o a quien sea ¢ Auto inhibitorio No. 2025-028
designado con las ¢ Auto de Remisidn No. 2025-027
constancias de entrega e s Auto Inhibitorio No. 2025-028

ingreso gl despacho Auto de Remision No. 2025-029
correspondientes, para la Auto Inhibitorio No. 2025-030

posterior revision y firma .+  Auto Inhibitorio No. 2025-031
del Personero Municipal,

Realizar oportunamente
los ajustes a las
decisiones o} autos
proyectados de acuerdo a
lo solictado por la
persona encargada del| En este periodo de ejecucion se realizaron los
7. |area, y del supervisor del | ajustes a las decisiones y autos proyectados
contrato o el personero | dentro del término establecido.

Municipal. En todo caso,
dichos ajustes deben ser
atendidos de manera
integrar y completa, a mas
tardar, dentro de los dos
{02) dias siguientes a su
solicitud, Y remitirse
nuevamente,

Correo
institucional
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Gestionar, asistir y
practicar  las  pruebas
ordenadas dentro de los
procesos disciplinarios de
acuerdo con designacidon
correspondiente gue se
realice en dicho sentido.

En este periodo de ejecucion del conirato no
se practicaron pruebas dentro de o8 procesos
relacionados anteriormente

Sin evidencias

Realizar y asistir a s
practica de diligencias
dentro de los procesos
disciplinarios de acuerdo
con lo asignado y que sea
requerido por la entidad.

£n este periodo de ejecucidon del contrato no
se requirio asistir a la practica de diligencias.

Sin evidencias

10

Cumplir con las directrices
dadas por el Personero
Municipal de Sogamoso,
el supervisor del contrato
y la persona encargada
del area, referentes a las

actuaciones qgue e
adelantan dentro de Ia
Oficina de asuntos

disciplinarios de la
Personeria Municipal de
Sogamoso, tales como
actualizacion oportuna vy
adecuada de las bases de
datos de seguimienio y
control.

En el presente periodo de ejecucion
contractual se cumplieron con iodas las
directrices dadas por el Personero Municipal
de Sogamoso y Personero Delegado de
conformidad a las actuaciones de la Oficina
de Asuntos Disciplinarios.

Sin evidencia

11.

Apovar al Personero de
Sogamoso v al Personero
Delegade en los temas
juridicos que le sean
requeridos  relacionados
con el obieto contractual.

En el presente periodo de ejecucién no se
requirid apoyo por parte del Personero de
Sogamoso o Personero Delegado.

Sin evidencia

12

Apovar en el tramite de
asuntos gque por reparto
de ia secretaria sean
necesarios de resolver de
manera  oportuna  por

En el presente periodo de ejecucidn no se
requirid apoyo en el tramite de asuntos que
por reparto de la secretaria fueran necesarios
de resclver de manera oportuna por parte de
la Personeria Municipal relacionados con el
objeto contractual.

Sin evidencia

Sogamogo, Bovach

Callp 15 Mo 178 Pl 3
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parte de la Personeria
Municipal relacionados
con el objeto contractual.

Durante este periodo de ejecucion se
organizd, incorporo y folic los cuadernos
correspondientes a los expedientes que me
fueron asignados.

» Proceso disciplinario 20268-009
Cuaderno original 11 folios
Cuaderno escaneado 11 folios

e Proceso disciplinario 2025-025
Cuaderno original 34 folios
Cuaderno escaneado 42 folios

¢« Proceso disciplinario 2025-026
Cuaderno original 32 folios
Cuaderno escaneado 41 folios

S « Proceso disciplinario 2025-027 . .
disciplinaria que le sean Cuaderno original 47 folios Expedientes en fisicoy

13. | asignad or | ! cuadermnos escaneados,
g H P . Cuaderno escaneado 41 folios

Personerc Municipal y el ofabenaiie 4, 1 anexosenlaTB
superviscr del contrato, lo ¢ Proceso disciplinario 2025-028

cual, debe ser garantizado Cuaderno original 32 folios ,

y évidencéado S {_Zuademo es;apeadc} 41 folios

informes periodicos y en ¢« Proceso dis;xplmario 2@2&@29

7P ) Cuaderno original 25 folios
Cuaderno escaneado 41 folios

e Proceso disciplinario 2025-030
Cuaderno original 32 folios
Cuaderno escaneado 41 folios

¢ Proceso disciplinario 2025-031
Cuaderno original 32 folios
Cuaderno escaneado 41 folios

Realizar la organizacion,
conformacion,

incorporacion y foliacién
de los cuadernos (original
y copia) de las gusjas y
expedientes de indole

Incorporar

oportunamente, los
documentos  asignados
ylo entregados por parte

Durante este periodo de ejecucion no se hizo
necesario incorporar documentos asignados

14. : y/o entregados por parte de la secrelariade la Sin evidencia
de la secretaria de la y . T
: Personeria, en los expedientes disciplinarios
Personeria, en tos | =
asignados.

expedientes disciplinarios
correspondientes, dentro
de los cinco (5) dias
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siguientes a su
generacion

18.

Presentar al supervisor,
dentro de los cinco (5)
dias siguientes a cada

mes, © cuando sea
reguerido, informe de
ejecucion contractual:

informe de actividades,
informe de corte de
facturacidbn  yfo  acla
parcial y/o acta final de

DAQo, cuando
corresponda, con todos
los soportes.

En el prasents pericdo de ejecucion
contractual se cumplieron con tfodas las
directrices dadas por el Personero Delegado.
Se anexa informe de actividades, soporte en
adquisicidon, acta parcial de pago y planilla de
seguridad social, se presentaron al supervisor
del contrato dentro de los cinco dias de
vencimiento de ejecucion contractual.

Carpela
contractuai

Realizar la organizacion
del archive de los
expedientes a su cargo
dentro de cada pericdo
mensual, ante ja
secretania del Despacho o
a quien sea designado,

Durante este periodo de ejecucion se
organizé y gestiono los expedientes que me
fueron asignados.

o Proceso disciplinario 2026-009

e Proceso disciplinario 2025-025

e Procesg disciplinario 2025-026

Expedientes en

16 para la expedicidon de paz » Proceso disciplinario 2025-027 fisico
y salve de los radicados « Proceso disciplinario 2025-028
asignados, el cual debera s Proceso disciplinario 2025-029
ser presentado con ell & Proceso disciplinario 2025-030
informe mensuall o Proceso disciplinario 2025-031
respectivo, y al finalizar el
contrato.
Eniregar, dentro de los
cinco {(05) dias siguienies
de finalizar el contraio y
para ta liguidacién de este
al supernvisor los S " .
documentos y los archivos e realizé lo pemrlente como consia en paz y
1. salvo secretarial del 03 de marzo ai 02 de abril Paz y Salvo
generados en

cumplimiento de las
obligaciones debidamente

organizados &
inventariados conforme a
las normas 1%

procedimientos gue

de 2026

s lc)

Sogamnse, Boyacd
Calle 15 Na 178 Pisn 3
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establezca el Archivo
general de la Nacion.

18.

Cumplir  oportuna y
cabalmente, con las
directrices dadas por el
Personerc Municipal de
Sogamoso, e Supervisor
del conirate, vy la perscnar
del responsable del area.

En el presente periodo de ejecucion
contractual se cumplieron las directrices
dadas por el personero municipal v el
personero delegado.

Sin evidencia

18.

Las demas que le sean
asignadas inherentes al
objeto contractual.

Se realizaron todas las actividades que
fueron asignadas

Sin evidencia

soportes, si hubiere lugar
a ellos, de acuerdo con lo
estipulado en la Ley 1712

de 2014, o en la
plataforma gue
corresponda.

en el periodo correspondiente del 3 de marzo
al 02 de abril de 2026

SECOP |

OBLIGACIONES bt e, .
GENERALES @E&&RRQ;;@ ¥ CUMPLIMIENTO eVIDENCIA
En el presente item, se ha actuado con » ! .
- . Relacion y evidencia de
responsabilidad personal y profesional para la e
, e cumpiimiento de las
gjecucion del presente contrato, estando el
. . P s : . : obligaciones
1 |Cumplir con el objeto|atento a las instrucciones impartidas por la S
contratado de acuerdo | entidad y las indicaciones que se realizan por P
con los reguerimientos |parte del sefior Personero y el Personero
definidos por la Entidad | Delegado.
Cumplir  oportunamente
con todas las exigencias y
pracedsmaentos , Se realizd la respectiva firma del contrato | Verificacion del contrato
-~ |establecidos para la firma e - .
2 . alecironico y el cargue de la documentacion | en la plataforma
electrdnica de los ;
requerida en la plataforma SECOP | SECOP li
contratos y SuUs
modificaciones  en Iz
plataforma de SECOP 1l
Publicar de forma
mensual en la plataforma
del Sistema Electrénico
de Contratacién Pulblica
SECOP Il los informes y/o | Posterior a la revision realizada por parie de
producios de ejecucion|la supervisidn del contrato, se procede a MR L :
3 | contractual, con los | cargar el informe de actividades ejecutadas erilleacion platatorma

Sogumose, Boyadh
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Asistir a las reuniones
programadas,

relacionadas con ia
egjecucion  del  objeto

contractual y elaborar las
actas y/o ayudas de
memoria respectivas.

Se asiste a las oficinas de la Personeria
Municipal de acuerdo al requerimiento de
informacidn y las instrucciones impartidas por
&l sefior Personero, atendiendo a que es un
contratc de prestacion de  servicios
profesionales, gue no genera cumpiimiento de
horario o subordinacion.

MNo se hace necesario
adiuntar evidencia

Dar cumplimiento a los
compromises  adquiridos
en as reuniones
relacionadas con el objeto
contractual

Acorde a las reuniones y los compromisos
adquiridos se desarrolian los mismos, acorde
a lo evidenciado con la ejecucidon del contrato.

No se hace necesanio
adjuntar evidencia

Presentar un {1) informe
mensual de ejecucion de
las  obligaciones  del
contrato como requisito
para el respeclivo pags.
Asi mismo, presentar ios
informes que el supervisor
del contrato solicite en
desarrollc  del  objsto
contractual

informe de actividades ejecutadas en el
neriodo correspondiente del 03 de marzo al 02
de abril de 2026.

informe parcial
presentado y anexos.

Acatar  las  directrices
establecidas por la
Personeria Municipal de
Sogamoso en cuanto a los
tramites para el cobro de
los valores pactados en el
presente contrato,
cumpliendo los requisitos
y fechas definidas por la
entidad.

Informe de aclividades ejecutadas en el
periodo correspondiente del 03 de marzo al 02
de abril de 2026.

Informe parcial
presentado y anexos.

Cumplir con sus
obligaciones frente &l
Sistema  Integral de
Seguridad  Social en

Salud, Pension y Riesgos
Laborales, de
conformidad con ia
normativa vigente.

Se allega planilla de seguridad social con
aportes a salud, pension y riesgos laborales
del mes anterior, acorde g los lineamientos de
aportes para coniratistas de prestacidon de
servicios sobre el 40% del valor del contrato.

Planilla de seguridad
social  correspondiente
al mes de marzo de
2026.

Actualizar la hoja de vida
en el SIGEP HI, en caso de
gue, durante el plazo de
ejecucion contractual, se
presenten modificaciones
a la informacion

Se realiza acorde a la informacidn personal,
laboral vy  académica del  suscrito,
actualizandola en forma debida de ser
Necesario.

Hoja de vida SIGEP {i
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inicialments registrada en
dicho sisiema e informar a
la Personerfa Municipal
de Sogamoso, acerca de
su lugar de domicilio
durante la ejecucion del
contrato

10

Atender con prontitud vy
efectividad las solicitudes,
condiciones y/o
recomendaciones gue
dentro de los términos del
contrato formule el
supervisor del misme.

En este periodo de ejecucién se ha atendido
con prontitud y efectividad las solicitudes,
condicicnes y/o recomendaciones que dentro
de los términos del contrato a formulado el
supervisor del mismo.

Evidencias anexas al
presente informe

11

Reportar al supervisor del
contrale, novedades o
anomalias relacionadas
con la ejecucion
contractual.

Este periodo de ejecucion no se ha puesto en
conocimiento ninguna novedad presentada.

Sin evidencia

12

Responder por ias
acluaciones u omisiones
derivadas de ia
celebracion del contrato v
de la ejecucion del mismao,
de conformidad con lo
establecido en la Ley 80
de 1993.

Se ha dado el cumplimiento debido a cada
proceso disciplinaric asignade y a cada
peticion para su seguimiento.

Evidencias anexas al
presente informe

13

Contar con los elementos
necesarios para ejecutar
el objeto contractual y en
caso de ser necesario
disponer de un
computador portatil
acorde con las
necesidades de las
actividades a adelantar

Se cuenta con el equipo de coémputo,
imprescra y elementos necesarios para
ejecutar el objelo contractual. La entidad ha
suministrado resmas de papel.

No se
evidencias.

aportan

14

No acceder a peticiones o
amenazas de quienes
actien por fuera de la Ley
con el fin de obligarios a
hacer u omitir cualquier
acto o hecho.

En el desarrolio del contrato, no me he visto
inmerso en este tipe de situaciones y en su
momento seran puestas en conocimiento de
las autoridades competentes.

MNo s
evidencias.

aportan

16

Obrar con lealtad y buena
fe en las distintas etapas
contractuales,  evitando
dilaciones y
entrabamientos gue
puedan presentarse v, en

Se ha dado cumplimiento en cada una de las
etapas contractuales obrando con lealtad vy
buena fe.

No s@
evidencias,

aportan

o
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general, cumplir con o
establecido en la Ley 80
de 1893, la Ley 1150 de
2007, Ley 1474 de 2011,
sus reformas y decrelos
reglamentarios

Custodiar y responder en
debida forma y hasta la
terminacién del presente
contrato  los  insumos,
informacién, suminisiros, | Se realizan las gestiones correspondientes,
herramientas, dotacidn, |acorde a los insumos, informacion vy demas | No se aportan
implementacion elementos entregados por la entidad para la|evidencias

inventarios y/o materiales | ejecucion del contrato.
gue sean puestos a su
disposicion para la
prestacién  del  servicio
objeto de este contrato, y
resultantes del mismo

16

Guardar y  mantener
reserva  de ioda la
informacion que sea de
propiedad de ia
Perscneria Municipal de
Sogamoso 0 conozoea en
el desarrollo del contrato,
en especial cuando se
trate de informacion sujeta
a resenva legal.
Igualmente, el Contratista

esta obligado a entregar Se ha dado cumplimiento en mantener en

reserva la informacion entregada y conocida
todos los documentos, . . P
para la ejecucion del presente contrato, dado

correspondencia, cr s s g No se aportan
29RO S gue la actuacidn disciplinaria goza de reserva. | __ . . P
publicaciones, Utiles vy evidencias

demas bines de propiedad
de la Personeria de
Sogamoso  relacionados
con el objeto del presente
contrato y aguellos gue
contengan informacion
confidencial. En
COnsecusncia, el
Contratista se obliga a: 1.
Proteger la informacion
confidencial que ia
PERSONERIA

MUNICIPAL DE
SOGAMOSO comparta o

17

006

Sogumnso, Boyach WA RO SR SOGRINDIO.GOVLD «57 331 234 L5E5
Calle 15 Mo 1173 Pz 3 porsermriadesmyamosoiiiporsonsriadoionamosoguves Lings de stengidn 770 8044




TIeinar
el
Fhe

H
B

suministre; 2. No dar a
conocer a terceros la
informacion  confidencial,
sensibie, critica,
reservada o calificada a
terceros, que puedan
perjudicar a ia
PERSONERIA

MUNICIPAL DE
SOGAMOSO: 3. No dar a
la informacion
confidencial un LSO
distinto para el cual fue
compartida o]
suminisirada, salvo previa
autorizacion por escrito de
la PERSONERIA
MUNICIPAL DE
SOGAMOSO; 4. No
podra realizar ia
intercepcidn de la red de
transmision de datos en
concordancia con la ley
1273 de 2009,

18

! contratista no podra
asesorar 0 actuar
procesaimente acorde a
su profesion de manera
externa, sobre los casos
conocidos en gjercicio de
sus actividades
contractuales.

Se ha dado cumplimiento en no asesorar o
actuar procesaimente en casos conocidos
dentro de la Personeria Municipal de
Hogamoso acorde a mis  actividades
contractuales

No se
evidencias

aportan

19

El contratista no podra
recomendar a  usuarios
vio terceros el
conocimiento de casos
que hayan sido conocidos
en desarrollo de la
ejecucion de sus
aclividades contractuales.

Se ha dado cumplimiento en no recomendar
a usuarios y/o terceros en casos conocidos
dentro de la Personeria Municipal de
Sogamoso  acorde a  mis  actividades
contractuales

No se
evidencias

aportan

Ssgamose, Boyatd,
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Indemnizacidn: El
Contratista se obliga a
resarcir 1os perjuicios, por
dafio emergente y lucro
cesante que legare a
ocasionar ia revelacion.
divulgacion o ufilizacion
de la informacion de
manera distinta al objelo
del presente contrato, ya
sea mera negligencia o de
forma dolosa.

Se ha dado cumplimiento en no revelar o No
divulgar informacién de la Personeria
Municipal de Sogamoso

ae aportan
evidencias

21

Las demas gue se deriven
del articulo 5° de la Ley 80
de 1983, asi como todas
aquellas que sefialen la
Constitucidn y la Ley y que
tengan relacion directa
con el objeto del contrato

No se aportan

Se ha dado cumplimiento a lo enunciadoenla| .
evidencias

presente obligacion

DIFICULTADES PRESENTADAS

Ninguna

ANEXOS

Planilla seguridad social del mes de marzo de 2026
CD con evidencias
Antecedentes vy certificados del suscrito, los cuales fueron relacicnados en el acta paicial de pago.
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Nicihas Cepwd Forero

NICOLAS CEPEDA FORERO
CONTRATISTA

JER ESTIVEN BUSTACARA SILVA
PERSONERO DELEGADO
SUPERVISOR
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