GESTION CONTRAGTUAL

FECHA: 07/11/2024

AREA Y/O SERVICIO: DIRECGION DE CONTRATACION UNIDAD:

No. DE CONTRATQ: CP5-2013-2025 Dia |Mes| Afio | Dia Mes Afio
PERIODO CERTIFICADO

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Ana Tatiana Quintana Torres { 1 Q4 | 2025| 30 4 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Andrea Natalia Redriguez Gortes

. |DOCUMENTO: 1.610.233.915

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios profesionales y de apoyo a la gestion como fECNICO ADMINISTRATIVC | dentro de los diferenfes proceses ¥ prace

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E. de acuerdo con las

dimientos de la
necesidades de la Institucién,

TOTAL DE EJECUCION (% ):

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Contribuir con el mantenimienta y mejora del Sistema Obligatorio de Garantla de la Calidad
Institucicnal durante e! desarrollo de las responsabilidades asignadas, en el marco de aperacidn
de los componentes del Sistema dnico de Habilitacian, Auditoria para el Mejoramiente de la
Calidad, Sistema Unice de Acreditacién y Sistama da Infarmacidn.

1. En el marco del sistema Gnico de acreditacién y mejora continua, se diligencian los formatos
establscidos para los procesos y procedimientos de contratos ds prestacion de servicios,

2.Dasarrallar las estratepias definidas a nivel institucional para el mantenimianto y mejora de los
Ejes de! Sistema Unico de Acreditacidm: Gestion del Rlesgn, Humanizacién de la Atencidn,
TransTormacion cultural, Gestidn clinica excelente v segura, Gestidn de ls Tecnologla, Atencitin
centrada en el usuario y Responsabilidad social, acerde al desarrollo de las respensabilidades
asignadas.

. En el marco del sistema Gnico de acreditacion y mejora continua, se diligencian los formatos
establecidos para los precesos y procedimientos de contratos de prestacion de servicios,

3. Revisar y proyectar desde fo técnico la documentacion soporie para adelantar los
procesos de seleccion, actos administrativos, modificaciones y cualguier ofrs acto,
actuacidn u eperacidn administrativa gue se requiera dentro de la actividad
precontractual, contractual y pos contractual, en |z Direccién de Contralacion.

3. Se hace Ié revision de los otro s de diferertes contratos de ops, segln corresponda.

4. Publicar &n e} Sistama Electrdnico de Cantratacién Poblica SECCP il los
documentos producto de los diferentes procesos de contratacion de las etapas
pracontractual, contreciual y pos contractual, realizando el seguimiento
correspondiente.

4. Se hace e;l cargue masivo de los nueves contratos 2025,
! .

%, Tramitar y elaborar las minutas de los contratos y de las novedades que se
presenten en la gjecucion de lus contratos y gue soliciten las diferantes dependencias
© supetviscres de los contratos.

5. Acorde a gl proceso, se verifica la informacién suministrada en bases de datos.

debdosprocesos

B
6.Atender las peticiones que, en relacidn con los procesos de celebracion, sjecucion de

lan-los-difs antas-de controlintarnos y extarnoy

£

7.Llevar y mantener actualizado el sistema de Informacion y las bases de datos
previsto para diligenciar, ragistrar y hacer seguimiento de todos los procesos
contraciuales que adelante la Subred Norte, de acuerdo con los lineamisntos de los
precesos y procedimientos de la Direccion de Gontratacion. (...).

7. e alimenta la base de dalos, con los datos pertinentes, diligenciando cada uno de los campos
asignados, dando la debida optimizecian a la base de infarmacion para el procaso.

8.0rganizar y consarvar los documentos de los contratos producidos en virtud de las
funcionss.

8. Se hace la debida organizecin y conservacién de los documentos digitales y cargue de los documentas
va validados en la plataforma secop !, siendo verificadas las caracteristicas de cada uno de los
proveedores tento administrativos y CONVENIDS.,

9.Asistir a las reuniones y/o comités gue, en desarrcllo de sus obligaciones, reguieran
de su participacion.

9. Sp asiste a reunion de reorganizacidn de procesos en @l drea de contratacisn.

10.Realizar y verificar periddicamente |z suscripcidn de los contratos y modificaciones
suscritas, conforme la normatividad vigente.

10.-Se realiza la verificacién de los contratos ya existentes para validar su estado actual.

11.Apoyar en la intervencion y conservacién de los expedientes contractuales qus se
generen en el marco de la Geslion contractual tanto fisico como virtual de confermidad
con ias normas establecidas por gl Archivo General de la Nacion,

11. Se apoya en |a intervencin de los contratos correspondientes asignados para asi mantener at dlala
informacién generada por la direccién de contratacian.

12.Consolidar y entregar informacién de los contrates y medificaciones para la
presentacion de los informes que se resliza de manera mensual, timestral y anual.

12. Se realizan bases de datos dande ss reportan las novedades entorno a iniclos de ejecucion, cargue de
adiciones y prorogas, revisién de vigencias 2024 y 2025.

13.Realizar todas |ag actividades gue se requieran pera el cumplimiento del objeto
contractual de acuerdo con la naturaleza del contrato.

.|Se hace el cargue dg 140 adlclunes y prérrogas

13. Se realiza certificaciones del drea de OPS.

Se allmenta y actuallza las bases de datos del drea de OPS.

Se hace la rewsu‘m de 300 modificaciones contractuales para el drea de OPS.
Sa hace la nofificacion a los contratistas para la firma de nuevos contratos.
Se hace la verificacién de dalos: fechas, adiciones y prémogas de olro sf, en la plataforma Secop 1.
Se hace apoyo al drea de OPS, con la creacion de 300 contratos nuevos..
Sa hace la modificacién de ctro si en secop de mas de 200 contratos.

Se hace Iashneas de informacion para la creacidn de minutas.

OBSERVACIONES:

TOTAL A PAGAR (Nimero v latras): M/CTE ($) ($ 2.399.917) DOS MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVEGIENTOS DIECISIETE PESOS M/CTE

—echeotookst

1D WOLIFY lS’" I 3

ANDREA NATALIA RODRIGUEZ GORTES

CC: 1,010,233,815

Fecha : 30/MI2025

Firma de recibido supanisar:

*T%lpw-ﬂ ~

Nota: Esta informe de obiigaciones para aprobacion estara sujeto a la cerlificacion que expida el supervisor.







