SUBKEU INTEURALA LE SERVILIUS UE SALUL NURIE 9.5,

Y
GESTION CONTRACTUAL [FEcHA: o7r11/2024 ]
AREA Y/O SERVICIO: DIRECCION DE CONTRATAGION UNIDAD:
No. DE CONTRATO: CP§-2913.2025 Dia |Mes| Afio | Dia Mes Afio
- PERIODO CERTIFICADD
NOMERE DEL SUPERVISOR: Ana Tatiana Quintana Torres 1 03 | 2025 3| 3 2025

NOMERE DEL CONTRATISTA: Andrea Natalia Rodriguez Cortes

DOCUMENTO: 1.010.233.915

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios profesionales y de apoyo a la gestion ¢

omo TECNICO ADMINISTRATIVO | dentro de los diferentes procesos y procedimientos de la

SUBRED INTEGRADA DE SERVIGIOS DE SALUD NORTE E.S.E. de acuerdo con las necesidades de la Institucion.

TOTAL DE EJEGUCION (% }:

OHBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Contribuir con el mantenimiento y mejora del Sistemna Obligatorio de Garantia de la Calidad
tnstitucional durante el desarrolio de las responsabitidades asignadas, en el marco de operacidn
de los compenentes del Sistema Unico de Habilitacidn, Auditoria para el Mejoramiento de 'a
Calidad, Sistema Unico de Acreditacién y Sistema de [nfarmacién.

1. En al marco del sislema Unico de acreditacion y mejora conlinua, se diligencian los formatos
eslabiecidos para los procesos y procedimientos de contralos de prestacidn de servicios.

2.Desarrollar las estrategias definidas a nivel institucional para el mantenimiento y mejara de los
Ejes del Sistema Uinico de Acreditacién: Gestién del Riesgo, Humanizacian de la Atencidn,
Transformaci6n cultural, Gestion clinica excelente y segura, Geslién de la Tecnologia, Atencidn
centrada en ¢l usuario y Respansabilidad social, acorde al desarrollo de las responsabilidades
asignadas.

. En el marco del sistema tnico de acreditacion y mejora continua, se diigencian los formatos
gstablecidos para los procesos y procedimlentos de contratos de preslacion de semvicios.

3. Revisar y proyectar desde lo técnico la documentacian soporte para adelantar las
procsses de seleccitn, actos administratives, medificaciones y cualguier ofro acto,
actuacion u cperacion administrativa gue se raquiera dentro de la actividad
precontractuzl, conlractual y pos contractual, en la Dirgccién de Contratacién.

1. Se hace la revision de los ctro sl de diferentes contratos de ops, segin correspongda.

4. Pubticar en el Sistema Elactrénico de Contratacion Pdblica SECOP Il los
documentos producio de los diferentss procesos de contratacidn de las stapas
precontractual, contractual y pos contractual, realizande &l seguimiento
correspondiente.

4. Se hace el cargue masivo de los nuaves contratos 2025.

5. Tramitar y elaberar las minutas dg los contratos y de las novedades que se
presenten en la ejecucion de las contratos v que soliciten las diferentes dependencias
o supervisores de los contratgs.

5. Acorde a el proceso, se verifica la informacién suministrada en bases de daios.

6.Atender las beticinnes qus, en relacién con los procesos de celebracidn, ejecucitn de
contratos formulen los diferentes enles de control internos y externos.

. Se realiza la verificasién de los contralos cargados en la plataforma SECOCF |l cen los debidos procesos
y documentacion que la contratacion requiere.
Se verifican los dates de los ctro sl, para hacer el cargue a Secop Il

7 Llevar y mantener actualizado &l sistema de Informacion y las bases de datos
pravisto para diligenciar, registrar y hacer seguimiento de todos los procesos
contractuales que adelante |a Subred Norte, de acuerdo con los lineamiantos de los
pracesos y procedimientos de la Direccion de Conlratacion. (.0

7. Go alimenta la base de datos, con !os datos pertinentes, dillgenciando cada uno de los campos
asignados, dando la debida optimizacion a la base de informacion para gl proceso.

8,Organizar y congervar 1os documentas de los contratos producides en virlud de las
funclones.

R. Se hace la dehida crganizacidn y conservacion de los documentos digliales y cargue de los dosumentos
va validados en la plataforma secop Il, siendo verificadas las caracteristicas de cada uno de ios
proveadores tante administratives y corivenios.

9.Asistir a las reuniones y/o comités que, en desarrcllo de sus obligaciones, requieran
de su participacién,

9. Se asisle a reunion de reorganizacion de procescs en et rea de contratacion.

10.Realizar y verificar periddicamente |a suscripcion de los contratos y madificaciones
suscritas, conforme la narmatividad vigente.

10. Se realize la verificacién de los contrates ya existentes para validar su estado actual.

11.Apoyar en la intervencion y conservacion de los expedientes contractuales que se
generen en el marco de |z Gestidh contractual tanto fisice como virtual de conformidad
con las normas establecidas por el Archive General de la Nacion.

11. Se apoya en la intervencién de los contratos carrespondientss asignados para asi mantgner al dlia la
informacién generada por la direccitn de contratacion.

12.Consolider y entragar informacién de los contratus y medificaciones para la
prasentacion de los informes gue se realiza de manera mehsual, trimestral y anual.

12. Se realizan bases de datos donde se reporian Ias novedades entorno a inicios de ejecucion, cargue de
adiciones y prdrreges, revision de vigencias 2024 y 2025.

13.Reatizar todas las actividades que se requieran pera &l cumplimiento del ohjeto
contractual de acuerdo con la naturaleza del contrato.

13. Se realiza certificaciones del &rea de OPS.

Se alimenta y actualiza las bases de datos del area de OPS.

Se escanean 150 contratos nuevos.

Se escanea, fotocopia y se [mprimen contratos nuevos.

Se hace la revision de 300 modificacionas contractuales para el drea de OPS.
86 hace la nolificackén a los contratistas para la firma de nueves contratos.
Se hace |a verificacion de datos: fachas, adiciones y prémragas de otre si, en la plateforma Secop II.
Se hace apoyo al drea de OPS, con e creacidn de 300 contratos nueves..

Se nolifican mas de 80 perscnas, para la contratacion 2025.

Se hace la modificacién de otro si en secop de mas de 200 contratos.

Se hace las lineas de informacisn para la creacion de minutas.

Se hace el cargue de adiciones y prorrogas.

OBSERVACIONES:

TOTAL A PAGAR (Namaro y letras): MICTE () (§ 2.398.817) DOS MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIl. NOVECIENTOS DIECISIETE PESOS MICTE
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ANDREA NATALIA RODRIGUEZ CORTES

CC: 1010232915

Fecha : 310042025
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Nota: Este informe de obligaciones para aprobacion astard sujeto a la certificacién que expida el supervisor.







