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GESTION GONTRACTUA FEGHA: 0741142024
AREA Y/O SERVICIO: DIRECCIOM DE CONTRATACION UNIDAD:
No. DE CONTRATO: GPS-2913-2025 ! Dia |Mes| Afic | Dia Mes Afo
PERIODO CERTIFICADO -
NOMBRE DEL SUPERVISOR: Ana Tatiana Quiniana Torres 1 05 | 2025 k1) 5 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Andrea Nataiia Rodriguez Cortes DOCUMENTO: 1.010.233.915
OBJETO DEL COMTRATQ: Prestar servicios profesionales y de apoyve a la gestion comoe TECNICD |ADMINISTRATIVO | dentro de los diferentes procesos y precedimientos de la
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.8.E. de zcuerdo con las necesidades He la [nstitucién.
TOTAL DE EJEGUCION (% ):
OBLIGACIONES ESPECIFICAS : ACTIVIDADES REALIZADAS
1. Contribuir con el mantenimiento y mejara del Sistema Obligaterio de Garantfa de la Calidad i
Institucional durante el desarrolle de las responszbilidades asignadas, en el marco de operacidn| 1. En el mareq flel sistema (inico de acreditacian y mejora continua, se diligendian los formatos
de los componentes del Sistema Gnico de Habilitacion, Auditaria para el Mejoramiento de |a|establecidos pdra los |procesos v procedimientos de contratos de prestacion de servicios.
Calidad, Sistema Unico de Acreditacian y Sistema de Informacidn. ﬂ
T
2.Desarrallar fas estrategias definidzs a nivel institucional para el mantenimients y mejora de los .
Ejes del Sistema Unico de Acreditacién: Gestién del Riesgo, Humanizacion de la Atencidn, . L. S . . )
, P L. N .. '| 2. En el marcg gel sisterna Unico de acreditacion y mejora continua, se diligencian los formatos
Transformacion cultural, Gestisn clinica excelente y segura, Gesticn de la Tecnologia, Atencidn . = .
. . establecidos pdra los|procesos y procedimientos de contratos de prestacion de servicios.
centrada en el usuaris y Responsabilidad social, acorde al desarrollo de las responsa
asignadas.
3. Revisar v proyectar desde lo técnico la documentacion scporte para adelantar ios
3. Se hace la [gvisidn de los otra si de diferentes contratos de ops, segin corresponda.
precontraciual, contractual y pos contractual, en ta Direccidn de Contratacion.
4. Publicar en el Sistema Electrénfco de Contratacién Pablica SECOP i los )
documentos producto de ios diferentes procesos m_m nczﬁ_.mﬂmnm@_.._ n_.m las elapas 4. Se hace el bargus masivo de los nuevos contratos 2025.
precontractual, contractual y pos contractual, realizando el seguimienta
correspondiente.
5. Tramitar y elaborar tas minutas de fos contialas y de las novedadss que se . 5. Acorde a & groceiso, se verifica la informacion suministrada en bases de datos.
presenten en la ejscucion dz los contratos v que soliciten las diferentes dependencias
© supervisores de fos contratos.
& Atender las paticiones que, en relacion con los procesos de celebracian, ejecudian de 6. Se realiza |g |verifjcacion de _om.moz_.mﬁw cargados en la plataforma SECOP 1 con fos debidos procesos
oentratos formulen los diferentes entes de cantrol intermos y externcs ¥ documenteqign Gug Ia contratacion reguiere.
i Se verifican |gs|dates de los ofro si, para hacer el cargue a Secop 1.
7 Llevar y mantener actualizado el sistema de informacion y las bases de datos .
previsto para diligenciar, registrar y hacer seguimiento de lodos los procesos 7. 8e alimenty |a base de datos, con los datos pertinentes, diligenciande cada uno de los campos
contractuales que adelante la Subred Norte, de acuerdo con los lineamientes de los asignados, dando l4 debida optimizacion a la base de informacion para el proceso.
procesos ¥ procedimientos de |2 Direccion de Contratacion. {...). :
8.Organizar y conservar los documentos de las confratos producides en virtud de Ias 8 Se .zmom la gpbida organizacion y canservacion ,am los documentos n .S_mm y cargue de los documentos
funcionas va validados e la plataforma secop |l, siendo verificadas las caracteristicas de cada unc de los
) o u8<mmau:mw_ tanto admirnistrativos y convenios.
8.Asistir a las reuniones y/o comités que, en desarrolio de sus obligaciones, requigran o . o , "
R 9. Se asisle g|reunidn de recrganizacion de procesas en el drea de contratacién.
de su participacian. :
A iza ifi iodi ipcid | tr i ) . " . .
1o Imm_ ry venficar um:ca_nmq:m:_m 1 suscripeian de los contratos y modificaciones 10. Se realiza|a venficacion de los contratos ya exisientes para validar su estado actual.
suscritas, conforme la normatividad vigente.
11.Apoyar en fa inervencion y conservacidn ds fos expedientes conractuales gue se 11. e apo w enla irm?.m:n_o: de ios contratos correspondient signados para asi mantener al d/a la
generen en el marco de la Gestién contractual tanto fisice como virtual de conformidad iz,qum vow_\ Ll erada por ia direceién de contratacion p enles asig P aldia
con las nermas establacidas por st Archive General de ia Nacion. o gy p < cian.
12.Consolidar y entregar informacion de los contratos y modificaciones para la 12, Se realizaplba “n_ de datos donde se reportan ias novedades entomo a inicios de ejecucion, cargue de
preseniacion de los informes que se realiza de manera mensual, trimestral v anuat, adiciones y prgfrogas, revision de vigencias 2024 y 2025.
|
13. Be realizaldertificaciones del drea de OPS,
Se hace la reyision en base de 120 carpetas, buscando en la compartida, para cotejar informacion.
Se alimenta ylgctualiza las bases de datos del area de OPS.
Se hace la nojificacién a los contratistas para la firma de nuevos contratos.
Se hace las lingas de informacion para la creacion de minutas.
13.Realizar todas las aclividades gue se requieran pera el curnplimiento del objeto Se hace e cajdue de|320 coniratos nueves.

contractual de acuerdo con la naturaleza del contrato, Se nace la re;
Se hace i ca

v contractual.

i

> 126 carpetas para la documentacion 2025.
320 carpetas en el Secop, para la creacion de contratos nuevos, desde la etapa, pre

Se descargan] lbs ias de todes los contratistas de contratos nusvos.
Se organizan P} canpetas con todos los documentos foleados para la entrega a revisoria fiscal.
$e imprimen 3 carpstas para revisosia fiscal.

QORBSERVACIONES: '

TOTAL A PAGAR (Nitmero y letras): M/CTE ($} ($ 2.399.917) DOS MILL.ONES TRESCIENTOS za.... ENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS DIECISIETE PESOS MICTE
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ANDREA NATALIA RODRIGUEZ CORTES
CC: 1,010.233,915
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Nota: Este informe de obligaciones para aprobacion estara sujeto a la certific

ulls|
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