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INFORME EJECUTIVO No. 003

PROCESO/ACTIVIDAD/AREA: OFICINA DE TRIBUTOS - SECRETARIA DE HACIENDA

RESPONSABLE: RAFAEL ALBERTO VARGAS CHILATRA
CARGO: CONTRATISTA

PERIODO PRESENTADO: DEL 19 MARZO AL 18 DE ABRIL 2026
FECHA DE PRESENTACION: D [M|A

20 | 04 | 2026
DESTINATARIO: EDWARD FERNEY GOMEZ HURTADO - Asesor Oficina de tributos

CARGO: SUPERVISOR
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA ORGANIZACION , CONTROL Y MEJORA

DEL PROGRAMA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA

DESARROLLO

De manera atenta y respetuosa me permito presentar el informe de actividades realizadas durante el periodo
comprendido entre el 19 de Marzo al 18 de Abril de 2026 , de acuerdo al contrato de servicios N° 20260065 del

14 de enero de 2026, para la ejecucidn del pago

No.

ACTIVIDADES POR REALIZAR

ACTUACIONES

1.

Recoger y entregar los documentos diariamente que
sean solicitados por el area de tributos cuando y
donde se requiere para ser fotocopiados.

Se hizo la recoleccion y entrega de los
documentos requeridos por la oficina de tributos
para su respetivo fotocopiado

Llevar un registro, mediante el diligenciamiento de
planillas en el que conste la entrega de los
documentos a los contribuyentes.

Se hizo el registro en sus respetivas planillas y
control en la entrega de la facturacién de los
impuestos , predial , Ica, Galerias , efc.

Realizar apoyo en la organizacion del archivo en
fisico del &rea de cobros coactivos, con la
organizacion a los expedientes y rotulacion de las
cajas.

Se realizo el trabajo de apoyo en la
organizacion  del  archivo,  expedientes,
rotulacién de cajas el area de cobros coactivos
y persuasivos en la secretaria de Hacienda

Orientar al usuario interno o externo revisando los
documentos que pretendan hacer valer en tramite y
direccionarlos al funcionario de la oficina de tributos
encargado de dar respuesta. :

Se llevo a cabo la orientacion y direccion del
personal externo con la informacion adecuada
para resolver los diferentes tramites que se
realizan en la oficina de tributos

Acatar los procesos y procedimientos establecidos
por la entidad y los demés informados por el
supervisor contractual.

Se llevaron a cabalidad los distintos
procedimientos u oficios que se hacen dentro de
la oficina de tributos

Realizar la entrega de las facturas de cobro del
impuesto predial y de camara y comercio, asi como
de los demas actos de la administracion que
imponen sanciones y que deben ser cobrados segun
los procesos del area de tributos y coso municipal.

Se hizo entrega de facturacion y documentacion
correspondiente a los distintas rentas que se
cobran en el municipio de Florencia

Apoyo a la Oficina de Tributos en la organizacion
documental para el traslado de procesos a la oficina

Se brindo el respetivo apoyo a la oficina de
cobros coactivos , con los procesos que se
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de cobros coactivos. - llevan en la dependencia

Apoyo al personal de planta o contratistas_en la [ Se realizaron labores de apoyo en la ubicacion
8. organizacion y ubicacion de los expedientes, dentro | de los documentos requeridos por el personal
del archivo interno del grupo de tributos municipales. |idéneo dentro de la oficina de tributos

Durante el mes de MARZO y ABRIL se brindo
i apoyo logistico en las actividades, con respecto
a la impresion masiva de facturacion , para las
zona del centro y la comuna norte de la ciudad
de Florencia , se realizo una mesa de trabajo
con la empresa servaf y la oficina de catastro
multiproposito para llevar a cabo la entrega de

Las demas que se hagan necesarias para el cabal
9. [cumplimiento del objeto contractual y que sean
asignadas por el jefe del area de tributos
municipales y/o supervisor.

de valorizacion e impuesto predial

facturacion , emision y entrega de paz y salvos | -

ASUNTOS PENDIENTES-COMPROMISOS O TAREAS:

u C \ D)

RAFAEL ALBE TO VARGAS CHILATRA
Contratista

ANEXOS:




INFORME EJECUTIVO No. 003

Se hizo el registro en sus respetivas planillas y control en la entrega de la facturacién de los impuestos,
predial , Ica, Galerias , etc.
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Apoyo en los procesos de archivo y gestién documental
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Se hizo entrega de facturacion y documentacion correspondiente a los distintas rentas que se cobran en el
municipio de Florencia impuesto predial, notificacion a establecimientos de comercio
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Durante el mes de MARZO y ABRIL se brindé apoyo logistico en las actividades, con respecto a la impresion
masiva de facturacion, paralas zona del centro y la comuna norte de la ciudad de Florencia, se realizé una
mesa de trabajo con la empresa servaf y la oficina de catastro multipropésito para llevar a cabo la entrega

de facturacion
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Emision de certificados de paz y salvo municipal, valorizacion e impuesto predial

Pagina 1de 1
g_ & i . ALCALDIA MUNICIPAL DE FLORENCIA CAQUETA 202602283
o, Hacienda NIT: 800095728
Direccion: Carrera 12 Calle 15 Esquina - Edificio Alcaldia
PAZ Y SALVO
CERTIFICA

Que el predio inscrito en el Sistema de Registro Catastral bajo el numero catastral
0102000000430901901020123 con la siguiente informacion:

Direccion Matricula
Carrera 11 Ndmero 15 -29 39C 15112024 420-66059
Terreno (ha) Terreno (m2) Construido (m2) Avaluo te
0.00 27.00 26.00 $111,013,
Nombre Tipo doc. Identificacion
ROJAS CABRERA FARUK YANINE CEDULA CIUDADANIA 17690081
GONZALEZ BUSTOS EVER CEDULA CIUDADANIA 96331937

Se encuentra a paz y salvo por oonooplo de Impuesto Predial Unificado y Complementarios a 31 de Diciembre

de 2026, que en los arbitrios Ren sﬁoosmﬂguranremasporamceptodevalutzaaonpordanozom Dado
enel Mmluplo de FLORENCIA, CAQUETA.

Fecha de expedicion: 16/04/2026

=

JORGE ELIECER VALENCIA ESCOBAR
TESORERO GENERAL

Do o Srrmado digh
Valdez venficable medante coaigo QR
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO CANTIDAD CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ARO) PLANILLA (DIA/MES/ARO) EMPLEADOS UPC
EXONERADO PAGO
RAFAEL ALBERTO VARGAS calle 16 # 6 B 33 BRR . 1 0
cc 1117521083 CHILATRA SAN JUDAS BAJO 4340556 rvc.mes991@gmail.com PARAFISCALES Y 76088438
SALUD
FORMA PRESENTACION | CLASE APORTANTE | NOMBRE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO SALUD |  PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
UNICA | - Independiente CAQUETA FLORENCIA NO 2026-03 2026-03 1 $0 $517.400
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora upPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPS037 Nueva EPS 900156264-2 218.900 0 0 0 0 0 0 218.900 1
TOTALES PENSION
. Cotizacion Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - . Valor Mora Valor Mora No.
Cslge AP Rontie inr Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia DIES (i Cotizacion FSP otall=lzanan Afiliados
25-14 Colpensiones 900336004-7 280.200 0 0 0 0 0 0 280.200 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Codigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizaciéon Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacion Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 18.300 18.300 0 0 18.300 183 18.300 1
TOTALES CAJAS
Caédigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
" - . L No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRP y Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 218.900 218.900
) [ [) [ 0 [ ) [ 0 Pension 1 280.200 280.200
ICBF Riesgos Laborales 1 18.300 18.300
) [ [) [ 0 [ ) [ 0 ccF 0 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | | | SENA 0 0 0
TOTALES 3 517.400 517.400

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA

TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO CANTIDAD CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO) PLANILLA (DIA/MES/ANO) EMPLEADOS uPC
EXONERADO PAGO
RAFAEL ALBERTO VARGAS calle 16 # 6 B 33 BRR . 1 0
cc 1117521083 CHILATRA SAN JUDAS BAJO 4340556 rve.mes991@gmail.com PARAFISCALES Y 76088438
SALUD
FORMA PRESENTACION CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL cODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO SALUD PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
UNICA | - Independiente CAQUETA FLORENCIA NO 2026-03 2026-03 1 $0 $517.400

DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
5 z 8
Iipojy, HEEH Jolelel 18] cou a Voluntario | Voluntario p;?sr:ggal honco) 2 [cotizacion /| cod g Codigo 2 | aporte | 1BCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
) . HEEHHAAAARAAGEN a 28 L s i K L i &
No. | Namero de Apellidos y Nombres £ (52 Ez HEHEHEBEEEHEEE AR IBC AFP & Cotizacién Afiliado Aportante de pensional de | C6d. EPS | IBC EPS 3 | Valor uPC ARL IBCARL | £ | g [ Cotizacién CCE IBC CCF = CCF parafiscales | SENA ICBF ESAP MEN
Identificacion HEAHHE & N subsistencia H
H S solidaridad 8
8 S S
1 1117221083 VARGAS i'l'_'g‘ég?g RAFAEL 591 o N 25-14 | 1.750.905 |30 | 280.200 0 0 0 0 EPS037 | 1.750.905 | 30 | 218.900 | 14-23 | 1.750.905 | 30 | 2 18.300 0 0 0 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién




