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Datos del drea Gestora. Dependencia solicitante: PAGADURIA

Nombre del servidor que EDUARDQ JIMENEZ FAJARDO
diligencia el estudio previo:

1. Dascripcidn de la Necesidad que la Entidad Pretende Satisfacer con el Proceso de
Contratacion.

La Institucion Educativa Gallego y sus diferentes sedes, en cumplimiento de sus funciones
misionales y administrativas, requiere garantizar el adecuado funcionamiento de los equipos
tecnoldgices, tales como impresoras, fotocopiadoras y equipos de cémputo, los cuales son
fundamentales para el desarrolio de las actividades académicas, administrativas vy de gestion
institucional.

En la actualidad, estos equipos presentan desgaste normal por el usc continuo, acumulacién de
polvo, fallas técnicas, obsolescencia de software vy posibles dafios en sus componentes, (o que
puede afectar la prestacién eficiente del servicio educative, la generacién de documentos,
informes académicos y administrativos, asi como el acceso cportuno a la informacién.

Por lo anterior, se hace necesario contratar &l servicic de mantenimiento preventivo y correctivo
que incluya diagndstico, limpieza fisica interna y externa, reparacion de fallas, cambio de
repuestos, formateo, instalacidn y actualizacidn de software, asi como la realizacion de pruebas
de funcionamiento, con el fin de garantizar la adecuada operacidn, mejorar el rendimiento vy
prolongar la vida Util de los equipos.

Esta contratacidn permitird minimizar riesgos de fallas inesperadas, evitar interrupciones en los
procesos institucionales, optimizar el uso de los recursos tecnoidgicos y asegurar condiciones
adecuadas para el desarrollo de las actividades educativas en ia [nstitucién Ecucativa Gallego y
sus sedes.

2. Descripcidn del cbhjeto a contratar, con sus especificaciones, autorizaciones, permisos y
licencias requeridos para su ejecucién. Si el contrato incluye disefio y construccién, deberdn
anexarse los documentos técnicos para el desarrollo del proyecto.

PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTQ PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE IMPRESORAS Y
FOTOCOPIADORAS COMC TAMBIEN EQUIPOS DE COMPUTO, INCLUYENDO DIAGNOSTICO,
LIMPIEZA FISICA INTERNA Y EXTERNA, REPARACION DE FALLAS, CAMBIO DE REPUESTOS,
FORMATEQ, INSTALACION Y ACTUALIZACION DE SOFTWARE, AS[ COMO PRUEBAS DE
FUNCIONAMIENTO, CON EL FIN DE GARANTIZAR LA ADECUADA QPERACION, RENDIMIENTO Y
PROLONGACION DE LA VIDA UTIL DE LOS EQUIPOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA GALLEGO Y
SUS SEDES.
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2.2. Especificaciones del contrato

2.2.1. Tipc del contrato a
celebrar:

CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL (inferior 2 20 smmlv)

2.2.2. Alcance del chjeto:

Prestacidon de los servicios preventivos y correctivos a todo
costo para la fotocopiadora v equipcs de computo con
suministro de repuestos e insumos incluidos en el presente
estudio previo, incluyendo mano de obra a todo costc en la
sede principal de la institucién educativa Gallego con el fin de
garantizer el desarrollo de actividades administrativas y de
apoyo para los estudiantes; Para el diagnostico de las
fotocopiadoras se solicitd la revisidn técnica por un cotizante
para evidenciar el tipec de mantenimiente y repuestos
necesarios para llevar acabo el objeto del contrate.

2.2.3. Obligaciones del
contratista:

Prestar el servicio de mantenimiento preventive y corrective de
impresoras, fotocopiadoras vy equipos de computo de la
Institucion Educativa Gallego vy sus sedes, de conformidad con
las especificaciones técnicas establecidas por la entidad:

e Realizar diagndstice técnico de los equipos cen el fin de
identificar fallas, necesidades de mantenimiento vy
estado general de funcionamiento.

o Ejecutar limpieza fisica interna y externa de los equipos,
garantizando la eliminacién de polvo, suciedad vy
residuos gue afecten su funcionamiento.

e Reparar las fallas presentadas en los equipos objeto del
contrato, efectuando los ajustes técnicos necesarios
para restablecer su correcto funcionamiento.

e Suministrar e instalar, previa autorizacidn de la
institucion, los repuestos y elementos requeridos para
la reparacidon y mantenimiento de los equipos.

e Realizar formateo, instalacién, configuracion vy
actualizacion de sistemas operativos, programas vy
software requeridos para el adecuado desempefic de
los eguipos de computo.

e Efectuar pruebas de funcionamiento después de cada
mantenimiento o reparacion, verificando el correcte
estado operative de os equipos intervenidos.
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Garantizar que el personal encargado de ejecutar el
contratc cuente con la idoneidad, experiencia vy
conocimientos técnicos necesarios.

tender oportunamente los requerimientos realizados
por la institucién durante la gjecucion del contrato.
Presentar informes de las actividades ejecutadas,
detallando los equipos intervenidos, mantenimiento
realizado, repuestcs instaladeos y estado final de
funcionamiento.

Responder por la czlidad de los servicios prestados y por
los dafios ocasionados por negligencia, mala préctica o
manipulacidn inadecuada durante la ejecucidén del
contrato.

Mantener absoluta confidencialidad scbre |z
informacion contenida en los equipos intervenidos vy
sobre los asuntos administratives y académicos de la
institucién,

Ejecutar el contrato dentre de los plazos establecidos v
en coordinacién con el supervisor designado por la
Institucidn Educativa.

Cumplir con el pago de aportes al Sisterma de Seguridad
Social Integral v demas obligaciones legales exigidas
para la ejecucidn del contrato.

2.2.4. Obligaciones del
Contratante:

Elercer la supervision del contrato a través del
funcionario designado por la Institucidn Educativa
Gallego.

Facilitar al contratista el acceso z las instalacionesya los
equipos objeto de mantenimiento, cuando sea
necesario para [a adecuada ejecucion del contrato.
Suministrar la informacidn requerida para la correcta
prestacion del servicio y comunicar opcrtunamente las
necesidades de mantenimiento que se presenten.
Verificar que los servicics prestades por el contratista
cumplan con las condiciones técnicas, de calidad vy
oportunidad establecidas en el contrato.

Recibir a satisfaccidn los servicios gjecutados, siempre
gue estos se ajusten a las especificaciones vy
obligaciones pactadas.
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Tramitar y efectuar el pago al contratista en los
términos establecidos, previa presentacion de la cuenta
de cobro o factura, informe de actividades vy
certificacion de cumplimiento expedida por el
supervisor del contrato.

Informar oportunamente al contratista sobre cuzlquier
anomalia, observacién o incumplimiente evidenciado
durante la ejecucion contractual.

Garantizar la disponibilidad presupuestal necesaria para
respaldar el cumplimiento de las obligaciones
econdmicas derivadas del contrato.

Brindar apoyo y coordinacién institucional para el
adecuado desarrollo de las actividades objeto del
contrato.

Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la
naturaleza del contrato y de las disposiciones legales
vigentes.

2.2.5. Plazo de ejecucion de!
contrato:

El plazo para la ejecucién del contrato seréd de S Dias Calendario
a partir del Acta de Inicio.

2.2.6. Lugar de ejecucion del
contrato:

La ejecucién del contrato se desarroliara en las Instalaciones de
la Institucidn Educativa GALLEGO del Municipio de La Plata
(Huila)

2.2.7. Clasificacion del bieny
servicio:

La clasificacidn de los bienes y servicios, objeto del Proceso de
Contratacion, previamente identificado en el Plan Anual de
Adguisiciones es el siguiente:

Codificacidn de bienas y servicios de acuerdo con el codigo

esténdar de productos de Naciones Unida

GRUPO CODIGO BIEN O SERVICIO

(F) SERVICIOS 81112200 Mantenimiento vy
soporte de
software

(F) SERVICIOS 81112300 Mantenimiento v
soporte de
hardware de
computader
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{F) SERVICOS 731521C0 Servicios de
mantenimiento vy
reparacién de
eguipo de
manufactura

2.2.8. Valor del contrato /
presupuesto oficial:

Este valor incluye IVA [X]Si [INo

PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTC PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE IMPRESORAS Y FOTOCOPIADORAS COMO
TAMBIEN  EQUIPOS DE  COMPUTO, INCLUYENDO
DIAGNOSTICO, LIMPIEZA  FISICA INTERNA Y EXTERNA,
REPARACION DE FALLAS, CAMBIO DE REPUESTOS, FORMATEQ,
INSTALACION ¥ ACTUALIZACION DE SCFTWARE, ASI COMO
PRUERAS DE FUNCIONAMIENTO, CON EL FIN DE GARANTIZAR
LA ADECUADA OPERACION, RENDIMIENTC Y PROLONGACION
DE LA VIDA UTIL DE LOS EQUIPOS DE LA INSTITUCICON
EDUCATIVA GALLEGO Y SUS SEDES, por valor de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y UNO MIL SEISCIENTOS
SESENTAY SIETE PESOS MCTE ($4,561,667.00}

2.2.8. Forma de pago:

El pago se efectuara mediante transferencia electrdnica en un
{1) pagos al cumplimiento del contrato, para este desembolso,
el contratista deberg presentar la certificacion del page de los
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como la
factura electrénica debidamente emitida y validada ante la
DIAN y/o la cuenta de cobro, segin corresponda.

2.2.10. Especificaciones Técnicas Exigidas:

ITEM EQUIPO

DESCRIPCION

RICOH
MP50008B
SECRETARIA

1. Mantenimiento General preventive y carrective a la impresora y
fotocopiadora Ricoh MP 50008, ubicada en la secretaria, con el fin de
garantizar su correcto funcionamiento, prolongar su vida Utily
mejorar la calidad de impresidn y copiade. Las actividades incluyen
desarme parcial del equipo, limpieza interna y externa para eliminar
polvo y residuos de téner, revisién y limpleza del sistema de
alimentacion de papel para evitar atascos, inspeccion del sistema de
impresién {tamboer, revelador y téner), mantenimiento del fuscry
lubricacidn de piezas moviles para prevenir desgaste vy fallas.

2. Servicio de cambio cuchilla banda de transferencia.
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Servicio de cambio buje registro frontal

Servicio de cambio sellos frontal unidad revelado

Servicic de cambio pifidn doble largo adf

L Rl Eal b

RICOH
MP2550
SALA
PROFESORES

Mantenimiento General preventivo vy correctivo a lz impresora y
fotocopiadora Ricoh MP 2550, ubicada en la sala de profesores, con
el fin de garantizar su correcto funcicnamiento, prolongar su vida Ufil
y mejcrar la calidad de impresién y copiado. Las actividades incluyen
desarme parcial del equipo, limpieza interna y externa para eliminar
polve v residuos de tdner, revisicn y limplieza del sistema de
alimentacién de papel para evitar atascos, inspeccion del sistema de
impresién {tamboer, revelador y téner), mantenimiento del fusery
lubricacion de piezas moviles para prevenir desgaste v fallas.

10.

11.

12.

RICOH
MP301 SEDE
EL CARMEN

Mantenimiento General preventivo y correctivo a la impresorza v
fotocopiadora Ricoh MP 301, ubicada en la sala de profescres, con el
fin de garantizar su correcto funcionamiento, prolongar su vida Gtil y
mejorar la calidad de impresion y copiado. Las actividades incluyen
desarme parcial del equipo, limpieza interna y externa para eliminar
polvo y residuos de téner, revision y iimpieza del sistema de
alimentacidn de papel para evitar atascos, inspeccién del sistema de
impresion (tambor, revelador y téner), mantenimiento del fusory
lubricacién de piezas moviles para prevenir desgaste vy fallas.

SUMINISTRO E INSTALACION DE TONER ORIGINAL RICOH MP301
PARA SEDE EL CARMEN Y SAN RAFAEL

SUMINISTRO E INSTALACION TONER ORIGINAL RICOH TIPO 2120
MP2550 SALA DE PROFESORES.

SUMINISTRC E INSTALACION TONER CRIGINAL TIPC 4500 RICCH
MP5001 SECRETARIA.

REPARACION DE COMPUTADOR, CAMBIQ DE DISCC DURQ,
FORMATEQ E INSTALACION DE PROGRAMAS SECRETARIA. Que
Incluya diagndstico v reparacién generzal del equipo, cambio de disco
duro, formateo e instalacion del sistema operativo Microsoft
Windows, as! como la instalacion de programas basicos como
Microsoft Office, controladores v herramientas necesarias. Se realizan
pruebas de funcionamiento para garantizar el correcto desempefic
del equipc.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO EQUIPOS DE COMPUTO PORTATILES
Incluye limpieza fisica del equipo, revisién general y actualizacién o
reinstalacion de software, con el fin de garantizar su correcto
funcionamiento.
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13.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO EQUIPOS DE COMPUTO TCDO EN
UNOC Incluye limpieza fisica interna y externa, revisién general del
equipo y actuzlizacién o reinstalacién de software, con el fin de
garantizar su Optimo funcicnamiento y rendimiento.

2.2.11. Supervisidn o
interventoria (indicar nombre
y cargo del supervisor o el del
interventor):

La vigilancia del cumplimiento del contrate, se ejercerd a través
del pagador de la Institucion Educativa Gallego, quien realizara
la supervision y vigilancia para el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del contrato a suscribir, v ejercerad
especialmente las siguientes actividades. 1. Exigira el

cumplimiente del objeto de este contrato y de sus okligaciones
en todas sus partes. 2. Certificar el cumplimiento del centrato.
3. Elaborar junto con el contratista las actas parciales de
ejecucion del contrato, de liguidacién y suspensién y reinicic
del contratc si a elio, hubiere lugar. 4. Ejercer control
presupuestal de la ejecucidn del contrato.

.2.12. Estudio y Andlisis Econémico:

Con el fin de adelantar el proceso contractual para el mantenimiento preventivo y corrective de
impresoras, fotocopiadoras y equipos de computo de la Institucion Educative Gallego vy sus
sedes, la entidad realizé un anélisis del mercado en el municipio de La Plata y municipios
cercanos, identificando la existencia de proveedores con capacidad técnica, operativa y
experiencia en la prestacién de este tipc de servicios tecnologices.

Durante el estudio se evidencid que en el mercadoe local v regional existen establecimientos
comerciales y empresas dedicadas al mantenimiento de equipos de computo, imprescras,
soporte técnico, instalacion de software, venta de repuestos y servicios tecnologicos, 1o que
permite garantizar pluralidad de oferentes y condiciones de competencia para el presente
proceso contractual.

lgualmente, se identificaron proveedores regionales en municipios como Pitalito y Neiva que
prestan servicics de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos tecnoldgicos, lo que
amplia la oferta disponible para la entidad

El analisis realizado permitid establecer gue el valor de los servicios varia dependiends de
aspectos como:

Cantidad de equipos cbjeto de mantenimiento.
Tipo de mantenimiento requerido.

Estado actua! de {os equipos.

Necesidad de cambio de repuestos.

Instalacién y actualizacién de software.

NENENENEN
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v' Desplazamiento z las diferentes sedes educativas.

v" Mano de obra técnica especializada.
Asimismo, se evidencid que los precios del mercado para mantenimiento de equipos
tecnolégicos oscilan de acuerdo con la complejidad de las falias y el tipo de intervencidn
requerida, incluyendo actividades de limpieza, formateo, instalacién de programas, reparacion
de compenentes y pruebas de funcionamiento.
Con base en lz informacidn recopilada, ia Institucion Educativa considera viable adelantar el
presente proceso contractual, toda vez que existe oferta suficiente en el mercado local y regional
para garantizar la adecuada prestacién del servicio requerido, bajo criterios de eficiencia, calidad
y economia.
PRECIOS DEL MERCADC
Con el fin de obtener los precios del mercado se procedié a solicitar cotizaciones 2 personas
naturales o juridicas dedicadas al cbjeto del presente contrato.

ITEM

EQUIPO

DESCRIPLION

CANT

COTIZACION
N.02

COTIZACION
N.O1

COTIZACION
N.03

PROMEDIC

VALOR
UNIDAD

VALOR
UNIDAD

VALOR
UNIDAD

VALOR
UNIDAD

VALOR
TOTAL

RICOH
MP5000B
SECRETARIA

Mantenimiento General preventivo
y corrective a la impresora y
fotocopladora Ricoh MP 50008,
ubicada en la secretaria, con el fin
de garantizar su correcto
funcionamiento, prolongar su vida
Uty mejorar la calidad de
impresién y coplado. Las actividades
incluyen desarme parcial del
equipo, limpieza interna y externa
para eliminar polvo y residucs de
toner, revision y limpieza del
sisterna de alimentacion de papet
para evitar atasces, inspeccién dei
sistema de impresién {tambor,
revelador y toner], mantenimiento
del fusor y lubricacidn de piezas
maviles para prevenir desgaste y
fallas.

2 $330,000 $335,000

$ 337,000

$324,000

5 668,000

Servicio de cambio tuchilla banda
de transferencia.

1 $ 180,000 $ 182,000

$ 185,000

$182,333

$182,333

Servicio de cambic buje registro
frontal

1 590,000 $95,000

$97,000

$94,000

$ 54,000

Serviclo de cambio sellos frontal
unidad revelado

1 $120,000 $123,000

$ 125,000

§122,667

$122,667

Servicio de cambio pifidn doeble
farge adf

1 $ 160,000 $ 164,000

$ 165,000

$163,000

$163,000

RICOH
MP2550
SALA
PROFESORES

Mantenimiente General preventivo
v corrective a la impresora v
fotocopladora Ricoh MP 2550,
ubicada en la sala de profesores,
con el fin de garantizar su correcto
funclonamiento, prolongar su vitda
Gtll y mejorar Ia calidad de
impresién y coplado. Las actividades
incluyen desarme parcial del
eguipo, limpieza interna y externa
para eliminar polvo y residuos de

1 $230,000 5 296,000

$298,000

$254,667

$294,667
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toner, revisién v limpleza del
sistema de alimentacién de papel
para evitar atascos, inspeccisn del
sistemna de impresidn (tambeor,
revelador y tdner), mantenimiento
del fusor y lubricacién de piezas
mdéviles para prevenir desgaste y
fallas.

10.

L

13.

RICOH Mantenimiento General preventivo 1 $180,000 $ 187,000 $200,000 | $195,667 $ 195,667
MP301 SEDE | ycorrective ala impresoray
EL CARMEN fotocopiadora Ricoh MP 201,
ubicada en la sala de profesores,
con el fin de garantizar su correcto
funcionamignte, prolongar su vida
Gtil y meiorar la calidad de
impresion vy copladeo. Las actividades
incluyen desarme parclal del
equipe, limpieza interna y externa
para eliminar polvo y residuos de
1éner, revisidn y limpieza del
sistema de alimentacion de papel
para evitar atascos, Inspeccion del
sistema de impresién (tambor,
revelador y téner), mantenimiento
del fusor y lubricacidn de piezas
mdviles para preveniv desgaste y
fallas.

Surinistra ¢ instalacidn de téner 2 $ 240,000 $ 242,000 $245,000 | $242,333 5484667
original RICOH MP301 para sede el
Carmen y san Rafael

Surministro e instalacién toner 1 $ 260,000 $ 266,000 $269,000 | $265,000 5 265,000
original RICOH TIP0 2120 MP2550
sala de profesores.

Suministro e instalaclon téner 1 $ 450,000 $ 455,000 $457,000 | $454,000 $ 454,000
original tipo 4500 RICOR MP5001
secretarla.

REPARACION DE COMPUTADCR, 1 $ 600,000 5 608,000 $610,000 | $606,000 % 606,000
CAMBIO DE BISCO DURD,
FORMATEQ E INSTALACION DE
PROGRAMAS SECRETARIA, Qe
Incluya diagndstico y reparacion
general de! equipo, cambio de disco
dure, formateo & instalacién de!
sistema operativo Microseft
Wwindows, asi come la instalacion de
programas tisicos como Microseft
COffice, controladoresy
herramientas necesarias, Se realizan
pruebas de funcionamiento para
garantizar el correcto desempefio
del eguipo.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO 47 $ 20,000 $21,000 $22,000 $21,000 $987,000
EQUIPOS DE COMPUTO PORTATILES
Incluye limpieza fisica del equipo,
revisién general y actualizacion o
reinstalacién de software, con el fin
de garantizar su correcto
funcionamiento.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO 2 520,000 $ 23,000 $24,000 $22,333 $ 44,667
EQUIPOS DE COMPUTO TODO EN
UNO Incluye limpieza fisica interna y
externa, revision general del equipo
y actualizacién o relnstalacién de
software, ¢on ¢l fin de garantizar su
optimo funcionamiento y
repdimiento.
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VALOR TOTAL $ 4,561,667
2.2.13. Imputacién Codige del Rubro: 2.1.2.02.01.003.01
presupuestal
Nombre: COMPRA Y RECARGA DE
TONER Y CARTUCHOS
Valor: $1,203,667.00
Fuente: CALIDAD GRATUIDAD

Certificado de disponibilidad: | N° 8 del 29 de abril de 2026

Cédigo del Rubro: 2.1.2.02.02.008.09

Nombre: MANTENIMIENTO DE
MOBILIARIO, SCFTWARE Y
EQUIFCS

Valor: $ 3,358,000.00

Fuente: CALIDAD GRATUIDAD

Certificado de disponibilidad: | N°® 8 del 29 de abril de 2026

3. Causal de contratacién Régimen Especial y su Justificacidn. (Inferior a 20 smlv ley 715 de
2001, Decreto 4791 del 2008 vy aplicando el Manue! de Contratacion)

Se realiza contratacidon Régimen Especial (inferior a 20 smmlv Ley 715 de 2001, Decreto 4791
del 2008 y manual de contratacion.} Que la Ley 715 de 2001 en su articulo 13 incisc 4 establece
que con estricta sujecidn a los principics y propésitos enunciados en el primer inciso del articulo
13y a los reglamentos de esta Ley, el Consejo Directivo de cada establecimiento podré sefialar,
con base en la experiencia y en el anélisis concrete de las necesidades del establecimiento, los
tréamites, garantias y constancias que deben cumplirse para que el(la) rector(a) o director{a)
celebre cualquier acto ¢ contrato gue cree, extinga o modifique obligaciones que deban
registrarse en el Fondo, vy cuya cuantia sea inferior a veinte (20) salarios minimos mensuales. El
Consejo puede exigir, ademads, que ciertos actos © contratos requieran una autorizacion suya
especifica.

Que es respensabilidad del Rector(a) de la Institucion Educativa Gallego, en concordancia con el
articulo 6 del Decreto 4791 de 2008 numeral 4) celebrar los centratos, suscribir los actos
administrativos y ordenar los gastos con carge a los recurses del Fondo de Servicios Educativos,
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de acuerdo cen el Flujo de Caja y el plan operativo de la respectiva vigencia fiscal, previa
disponibilidad presupuestal y de tesoreria.

4. Andlisis de Riesgo v la forma de mitigarlo. (Ver el Manual para la identificacién y cobertura
del riesgo en los procesos de contratacion, M-ICR-01, expedido por Celombia Compra
Eficientes).
https://www.colombiacompra.gov.ce/sites/default/files/manuales/cce manual riesgo web.pd
f

En esta contratacion no se aprecian riesgos previsibles que pudieran afectar el equilibrio
econdmice, ante el mode de contratacién, por ningln motivo se cancelzara la suma adicional ni
bajo algin térming, lldmense indemnizaciones ¢ intereses u otrz denominacidn y en estas
cendiciones lo debera aceptar el contratista.

5. Garantias que la entidad estatal contempla exigir en el proceso de contratacion. (Articulo
110 v siguientes del Decreto 1082 de 2015).

En la contratacidn Régimen Especial inferior a 20 smmlv Ley 715 de 2001, Decreto 4791 del
2008, la exigencia de garantias establecidas en el Decrato 1082 de 2015 no es obligatoria y por
voluntario de lz Institucidn Educativa Gallege no se exigiré teniendo en cuenta el analisis del
riesgo que se va a realizar, lo cual se hace claridad en este estudio previo, segun el Manual de
Contratacién de la Institucién Educativa no son obligatorias las garantias para la contratacion
celebradas por el Régimen Especial inferior a 20 SMLV.

HULBER GOMEZ ARBOLEDA
Rector/@rdenador del gasto

Proyecto:
EDUARDO :
Auxiliar administrativo

RDO
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