_ Personeria
\ JdeGlrardot

Ministerio Publico GIRARDOT

CUNDINAMARCA

Girardot, 6 mayo de 2026

Doctor

NICOLAS GARCIA GARCIA
Supervisor

Ciudad

Asunto: Informe de actividades contrato de prestacion de Servicios No. 019 de 2026

INFORME DE ACTIVIDADES No. 04

[Tipo de Informe: Final Parcial X Pago No: cuatro (04)
| Nomero del | Fecha del Fecha de Iniciacion: Fecha de Terminacion:
| contrato: | contrato: 7 de enero de 2026. 6 de junio de 2026.
019-2026 ! 7 de enero de
L |22 0 _ ]
( Fecha de | Valor Plazo prorroga N°: Nueva fecha de
 adicion y | adicion: terminacién:
' prorroga N° N/A
N/A N/A N/A
1 'Nombre del Contratlsta Identificacion del Contratista:
| MARIA VICTORIA BARRETO 39.562.526 DE GIRARDOT
} LAISECA

| Objeto del contrato de Prestacion de Servicios: PRESTACION DE SERVICIOS DE
' APOYO A LA GESTION PARA LA ORGANIZACION, CONTROL Y FORTALECIMIENTO DEL
' SISTEMA DE GESTION ADMINISTRATIVA Y DOCUMENTAL DEL ARCHIVO ACTIVO E
; HISTORICO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE GIRARDOT (CUNDINAMARCA).

i " Nombre del Supervisor: Cargo del Supervisor: Dependencia:
| Dr. NICOLAS GARCIA GARCIA SECRETARIO GENERAL PERSONERIA MUNICIPAL
| DE GIRARDOT

| (CUNDINAMARCA)

" PERTODO A CANCELAR: 7 DE ABRIL AL 6 DE MAYO 2026.

| VALOR A PAGAR: DOS MILLONES DE PESOS (5$2.000.000).

BANCO: BANCO CAJA SOCIAL
CUENTA DE AHORROS No. 24138344492
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Personeria
de Girardot

Ministerio Publico

GIRARDOT

CUNDINAMARCA

Obligaciones / Productos
programados

(segun contrato, cronograma y/o

asignaciones)

Actividades / Productos desarrollados frente a
lo programado

1.

Apoyo en los procesos de revision,
distribucién, clasificacién y archivo

de los documentos de
correspondencia recibida,
despachada y procesos

debidamente diligenciados por el
personal de la Personerfa y todos
los demds documentos que se
desarrollan en esta dependencia.

Durante el periodo comprendido entre el 7 de
abril al 6 de mayo 2026, se brindé apoyo en los
procesos de revisidn, distribucidn, clasificacion
y archivo de los documentos de
correspondencia recibida y despachada, asi
como de los procesos debidamente
diligenciados por el personal de la Personeria
Municipal de Girardot (Cundinamarca) y demas
documentos generados en el desarrollo de las
funciones de la entidad.

En desarrollo de esta actividad se realizd la
verificacién de los documentos radicados, su
correcta identificacion y direccionamiento a las
dependencias correspondientes, asi como la
clasificacion y organizacin  documental
conforme a las series y subseries establecidas
en las Tablas de Retencidn Documental (TRD),
identificadas con los cddigos 20.01, 20.03,
20.04, 20.05, 20.06, 20.07, 20.08, 20.09,
20.10, 20.11, 20.12, 20.14, 20.15, 20.16,

20.17, 20.18, 20.19, 20.20, 20.21, 20.22 y
20.23.

Estas actividades se desarrollaron garantizando
la correcta organizacién de los expedientes, el
control de la documentacién institucional y la
adecuada conservacion de los archivos, en
cumplimiento de los lineamientos establecidos
en la Ley 594 de 2000 y las disposiciones
técnicas emitidas por el Archivo General de la
Nacion en materia de gestion documental.

2. Apoyo en la actualizacién de la base
de datos del Archivo activo e
histérico de la Personeria Municipal
de Girardot (Cundinamarca).

Durante el periodo comprendido entre el 7 de
abril al 6 de mayo 2026, se brindd apoyo en la
actualizacion de la base de datos
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de Girardot
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GIRARDOT

CUNDINAMARCA

la  Personeria  Municipal de Girardot
(Cundinamarca) de la vigencia 2025 y 2026.

En desarrollo de esta actividad, se realizo la
revision, verificacion y depuracién de la
informaciéon contenida en los inventarios
documentales, asegurando la  correcta
identificacion de series, subseries, fechas
extremas, nimero de folios y ubicacion fisica de
los expedientes. Asimismo, durante el mismo
periodo se efectud la actualizacion de la tabla
de control documental alojada en Drive
correspondiente  a la  vigencia 2026,
garantizando la coherencia entre la informacion
digital y los documentos fisicos existentes en el

| archivo.

Estas acciones permitieron fortalecer el control,
fa trazabilidad y la consulta oportuna de la
documentacion institucional, en cumplimiento
de io establecido en la Ley 594 de 2000 y los
lineamientos técnicos del Archivo General de la
Nacién en materia de organizacion vy
administracion documental.

. Organizar, clasificar y foliar, los

documentos  pertenecientes  al
archivo histérico y activo de la
Personeria Municipal de Girardot
(Cundinamarca), los pardmetros de
la Ley 594 de 2000, "Por medio de la
cual se dicta la Ley General de
Archivos y se dictan otras
disposiciones”, y demds normas
complementarias.

Durante el periodo comprendido entre el 7 de
abril al 6 de mayo 2026, se realizaron
actividades de organizacidn, clasificacion y
foliacion de los documentos correspondientes a
la vigencia 2025, pertenecientes al Archivo
Activo de la Personeria Municipal de Girardot
(Cundinamarca).

La organizacion se efectud conforme a las
series y subseries establecidas en las Tablas de
Retencion Documental (TRD), identificadas con
los codigos 20.01, 20.03, 20.04, 20.05, 20.06,
20.07, 20.08, 20.09, 20.10, 20.11, 20.12,
20.14, 20.15, 20.16, 20.17, 20.18, 20.19,
20.20, 20.21, 20.22 y 20.23, garantizando la
correcta clasificacion, identificacion y ubicacién
fisica de los expedientes.
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Asimismo, se llevé a cabo la foliacion |
consecutiva,  verificacion de  integridad
documental, retiro de elementos metalicos y
adecuada disposicion en carpetas y cajas |
archivisticas, respetando los principios de |
procedencia y orden original. ‘

Estas actividades se desarrollaron en
cumplimiento de los pardmetros establecidos
en la Ley 594 de 2000 y los lineamientos |
técnicos del Archivo General de la Nacién en |
materia de organizacién y conservacion
documental.

v Durante el periodo del 7 de febrero al 6
de marzo de 2026, se organizé, clasifico y folié
la documentacién del Archivo Activo e
Histérico, incluyendo el conteo de carpetas y
cajas correspondientes a las vigencias 2024 y
2025, conforme a la Ley 594 de 2000.

Prestar apoyo en la expedicién de
copias y/o escaneo de documentos
que se requirieran en el desarrolio de
las actividades diarias de |la
Personeria de Girardct
(Cundinamarca).

Prestar apoyo en la expedicion de copias y/o |
escaneo de documentos que se requirieran en |
el desarrollo de las actividades diarias de la
Perconeria de Girardot (Cundinamarca).
Durante e! periodo de abril de 2026, se brindd |
apoyo continuo en el proceso de digitalizacién |
documental, realizando el escaneo organizado |
y verificado de los contratos N.° 001 al 020 |
correspondientes a la vigencia 2025. Esta
actividad incluyé la revision previa de los |
documentos, asegurando su integridad, j
legibilidad y correcta foliacién, asi como su |
almacenamiento en los medios digitales |
establecidos por la entidad, contribuyendo al |
adecuado manejo, conservacion y acceso |
oportuno a la informacién institucional.

Efectuar la  transcripcién Y
digitalizacién computarizada de
cuadros, informes y  deméds
documentos que le sean solicitados.

Efectuar la transcripcion vy digitalizacion
computarizada de cuadros, informes y demas
documentos que le sean solicitados. Durante el
periodo de abril de 2026, se llevd a cabo la |
digitalizacion de cuadros correspondientes a
los contratos de la vigencia 2025, realizando su
organizacion en formato digital conforme a los |
lineamientos establecidos por la entidad. Esta

NIT.
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actividad incluyd la revisién de la informacion
contenida, garantizando su correcta
transcripcion, coherencia y legibilidad, asi
como su adecuada estructuracion en
herramientas  ofimaticas, facilitando su
consulta, actualizacidn y control dentro de los
procesos administrativos de la Personeria de
Girardot (Cundinamarca).

6. Las demas inherentes a la esencia y
naturaleza del contrato.

-Para el periodo correspondiente al mes de abril de
2026, se participd en actividades adicionales
orientadas al fortalecimiento  institucional,
destacadndose la asistencia a la reunidn vy
capacitacion de sensibilizacidn en seguridad vial,
realizada el dia 15 de abril de 2026 en la Personeria
Municipal de Girardot. Durante esta jornada, se
adquirieron conocimientos relacionados con buenas
practicas en seguridad vial, contribuyendo a la
promocidn de conductas responsables y a la
prevencién de riesgos tanto en el entorno laboral
como en la comunidad.

- Durante el periodo correspondiente al mes de
abril de 2026, se brindd apoyo en la atencién
integral a los usuarios que acudieron a la
entidad, orientdndolos de manera oportuna
frente a sus solicitudes, inquietudes vy
requerimientos. Asimismo, se colabord en el
proceso de asignacion y designacion de
abogados, teniendo en cuenta la naturaleza de
cada caso y la disponibilidad del talento
humano, con el fin de garantizar una adecuada
prestacion del servicio.

De igual forma, se realizd acompafiamiento en
la organizacion de turnos y direccionamiento de
los usuarios hacia los profesionales
correspondientes, contribuyendo al
mejoramiento en la atencién al plblico y al
cumplimiento  eficiente de las funciones
institucionales, en concordancia con los
lineamientos establecidos por la entidad.

- Durante el periodo correspondiente al mes de
abril de 2026, se brindd apoyo en la realizacion
y actualizacion del inventario de los articulos de
aseo _de la Personeria, llevando a cabo la
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| verificacion fisica de los insumos disponibles, el

registro y control de existencias, asi como l2
organizacion de los mismos conforme a los

lineamizantos estzblecidos por Iz entidad.

| Igualmente, se colabord en la identificacion de
necesidades de repesicion de los elementos,
| contribuyendo al adecuado manejo y control de
| los recursos, y garantizando la disponibilidad
oportuna de los insumos requeridos para el
normal funcionamiento de las actividades
| institucionales.

- Durante el periodo correspondiente al mes de
abril de 2026, se brindd apoyo en la gestion y

| elaboracion de recordatorios con ocasién de la
celebracion del Dia del Nifo, actividad realizada
en la plaza de mercado. Asimismo, se colabord
en la organizacion y preparacion de los
elementos necesarios para dicha jornads,
contribuyendo al desarrollo adecuado del
evento y al cumplimiento de los objetivos

| institucionales orientados al bienestar de la
comunidad infantil.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA 3
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Obligacion 002:
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Obligacion 003:

Obligacion 004:
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Obligacién 005:

. CARPETA 1 CONTRATO 1 2025 ALEJANDRA REYES

7' CARPETA 2 CONTRATO 2 2025 GIOVANNA BAQUERO

" CARPETA 3 CONTRATO 3 2025 CARLOS BAUTISTA

" CARPETA 4 CONTRATO 4 2025 MARIA DEL PILAR MENESES

" CARPETA 1 CONTRATO 5 2025 PAOLA LAMPREA
" CARPETA 2 CONTRATO 6 2025 LINA ORTIZ

" CARPETA 3 CONTRATO 7 2025 YENI MARROQUIN
" CARPETA 4 CONTRATO 8 2025 SAYDA GALVEZ

Obligacion 006:

- Capacitacién de sensibilizacién en seguridad vial

Jil
4

Vs
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- Inventario de los articulos de aseo de la Personeria

-l

|
&

- Apoyo en la gestion y elaboracién de recordatorios con ocasion de la celebracién del Dia del
Nino

. CONTRATISTA

Pégina 10 de 10

NIT, 808.001.310-4 Centro Administrativo Municipal - CA.M. Carrera 11 con calle 17
uina, 4.9 pje
Cundinamarca B4 personeria@girardot-cundinamarca. gov.co / @ WWW.personén?.(; ‘fﬂrd(: : D*Sq. Girardot,
© Personeria de Girardot Cundinamarca / @ @personeriagirardot gov.co /

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

-3 Personeria
?.éij de Girardot

Ministerio Publico GIRARDOT |

CUNMAMAPCA

Girardot, 6 de mayo de 2026.

Sefores

Personeria Municipal de Girardot
Ciudad

i e e —

Ref.: Informacidn sobre trabajadores a cargo para efectos de definir el régimen de retencién E
aplicable en materia del impuesto sobre la renta, afio 2026. 3

faduac o o

Respetuosos saludos

Yo MARIA VICTORIA BARRETO LAISECA; identificada como aparece al pie de mi firma,
como persona natural residente en Celombia, dando alcance a lo dispuesto en el articulo 42
de la Ley 2010 de 2019 y en el paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario (ET.) L
(modificado por el articulo 8 de Ia Ley 2277 da 2022), para efectos de determinar el régimen |
de retencién en la fuente que me es aplicable en materia del impuesto sobre la renta para el

afio 2026, me permito informar, de conformidad con el articulo 7° del Decreto 19 de 2012,
que:

o2 S i e Lo vl

NO _X__ SI he contratado o vinculado dos (2) o més trabajadores o contratistas
asociados a la siguiente actividad prestada a ustedes y registrada en mi RUT.

|
ACTIVIDAD CIIU :
Actividades combinadas de servicios administrativos de oficina 8211 |
Por lo tanto, me es aplicable sobre los pagos o abonos en cuenta por concepto de ingresos 1
por honorarios y por compensacién por servicios personales é| Régimen del Articulo 383 E.T 1
__X__ Régimen Ordinario o Art. 392 E.T. |
Me comprometo ademés que cuando la informacién antes suministrada sufra algiin cambio o E
requiera ser actualizada se los manifestare oportunamente, |
|
Cordialmehte, |

) JHQO

MARIAJ\)foéjRIﬁARRETO LAISECA
C.C. 39.562.526 DE GIRARDOT
Contra .'sta
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DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA
Aplica para personas naturales no comerciantes, inscritas en el Régimen Simplifieado

Fecha de expedicién: 6 de mayo de 2026

ENTIDAD CONTRATANTE :
N.LTa

{Cnmmusm
cc.
| Valor total a pagar
fN\':mcm de cuenta

|Tipode cuenta

|
\Banco

CONCEPTO
2026

Pago N°

cuyo objeto es:

PERSONERIA MUNICIPAL DE GIRARDOT

CONTRATO PRESTACIONDE SERVICIOS:

808.001.310-4

_ MARIA VICTORIA BARRETO L{\ISECA‘
39.562.526,

— A ‘

o 2000000]
zg_s_guugzi
AHORROS,
BAEEQQJLSOCJAJ

19 de |

GESTION ADMINISTRATIVA Y DOCUMENTAL DEL ARCLIVO ACTIVO L

OBJETO DEL CONIRAIO DE PRESTACION DE SERVICIOS: APOYO A IA GESTION PARA LA ORGANIZACION, CONIROL Y J-ORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE
HISTORICO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE GIRARDOT CUNDINAMARCA

ENDOSO 1:

Beneficiario del endoso: NIT/CC

Cuenta Banco | R Tipo SN— =
Concepto - - = Valor  so = e —
ENDOSO 2:

Beneficiario del endoso’ NIT/CC

Cuenta Banco = T T Tipe ERae———
Concepto o Valor o 56 ) DR -

e acuerdo con lo estipulado en el Pardgrafo 1°de
Jos documenios soporte del pago de aporfes oblig

|\provenientes del (la)
CONTRATO PRESTACIONDE SERVICIOS:

atorios al Sistema General de

1 Articulo 4 del Decreto 2271 de 2009, en mt calidad de contratista, mamifiesto, bajo la gravedad de juramento, que

Seguridad Soctal, presentados a esta entidad contratante, corresponden a ingresos

de 2026

FIRMA
DIRECCION

TELEFYONO 3208 [ 89444

L.CASA 16
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PAGOSIMPLE |  swroucuescon |
CONSOLIDADA t
Fecha creacion reporte:  2026-02-27,050057 PM  Tipo Planilla: |' PLANILLA INDEPENDIENTES Namero Planilia: 1079189801 l
Periodo Cotizacion: febrero de 2026 Periodo Servicio: febrero de 2026 Referencia pago 8823850831 {
& PAGADA 27/02/2026 A ke YT 2
|. DATOS DEL APORTANTE
Razon Socal MARIA VICTORIA BARRETO LAISECA
Documento CC39562526 Direccion CLO#0-0MZL C 16 ESMERALDA
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3208189444
Tipo Persona NATURAL Forma UNICO
Ciudad GIRARDOT Departamentc CUNDINAMARCA
Representante Legal ldentificacion
Total Afliados 1 ARP FOSITIVA DE SEGUROS
11. DETALLE DEL APORTANTE
Datos Afiliado [ Novedades Pensiones Riesgos Cajas Parafiscales Total
o BARE o 1 Agone
19entfieacn | ppmiicos y Nombres |comame| 322550 gglﬁggggﬁ;;gggﬁg;gg Adminsvadors | BC | Foore P e R - Aomnsvacos Be | foon | fgme | Ao | esap |Moao|  Tew
8l |5 ! |
ccmamey  [MANAVICTORABAMIRETO | o l 0 [30130130| 0| 214y corpensiones | st7sosce|  szroz0c|ERss iy Fav eanaR RS ; si7e msi smaem|  osm MRS gy o0|nimece) NINGUNA CEF 50 i 50 % ) 5506 300,
1. TOTALES
T Jincapace: SUBTOTAL SIN TOTAL
1BC Penson 15C Sakie 18C Riesgos IBC Cajas AporesPension | s Salid' | Aportos Riesgos | AportesCaias | Apories Sens Apcries 10BF ":‘S",:‘: Mﬁm’”‘ u"-‘:?:»é?-m e m:;.gﬁs bE wg;:g;is TOTAL FINAL
$1.750 505 1,750,805 $1.750.905 50 $280,200 $218,900 53,200 50| 0 80 0 50 sq sq $508,30d sq $508,304
PaginaTae T
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 4446634 - Cali: 554 0515 - Medellin: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 80 00 - Cartagena: 694 54 44 - Pereira: 340 25 82 - Barranquilla: 361 88 50 - Resto del Pais: 018000 971 971 - iMas que Facil, SIMPLE!
i€l Poder
de lo SIMPLE]
Antes de iImprimir, aseglrese que sea realmente necesano. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.
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