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1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

NOMBRE Y APELLIDOS DEL 
CONTRATISTA 

MARYPAZ GARCIA CABARCAS 

N° DE CONTRATO: 5157 

FECHA DEL CONTRATO: 30/01/2026 
 

 
OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN CON DESTINO A LA SECRETARIA DEL 
INTERIOR Y CONVIVENCIA CIUDADANA EN EL 
MARCO DEL PROYECTO MEJORAMIENTO DE LA 
CONVIVENCIA CIUDADANA EN EL DISTRITO DE 
CARTAGENA DE INDIAS. 

NO. RUT/ CÉDULA: 1.143.396.773 

FECHA DE INICIO: 30/01/2026 

FECHA DE TERMINACIÓN: 29/05/2026 

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL 
SERVICIO: 

SECRETARIA DEL INTERIOR Y 
CONVIVENCIA CIUDADANA 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: 
BRUNO HERNANDEZ RAMOS / secretario 
del Interior y Convivencia Ciudadana 

 
En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo 

comprendido entre el día 1 del mes de Abril al día 30 del mes de Abril del año 2026, las siguientes 

actividades relacionadas con el objeto contractual: 
 

2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

ITEM OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
(Describir y anexar soportes) 

 
 
 
 
 

1 

 
 

APOYAR EN EL PROCESO DE 
ESCANER Y FOLIACION DE LOS 

DOCUMENTOS DE LA 
SECRETARIA DEL INTERIOR Y 

CONVIVENCIA CIUDADANA EN 
EL MARCO DEL OBJETO 

CONTRACTUAL. 

Para este periodo se llevó a cabo la organización 
de los oficios y actas en el drive de convivencia y 

MIPG con sus archivos correspondientes. 
 

 
 

Anexo 1 
Se adjunta informe realizado dentro del presente 

periodo 
 

 X 
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2 

 
 
 
APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE 
ACTAS DE LAS REUNIONES QUE SE 
LLEVEN A CABO EN EL MARCO DEL 
PROYECTO. 

 
Para este periodo apoye en la realización de las 
actas: Numero:  – 030 – 032 - 036  Socializar el 
Código Nacional de Seguridad y Convivencia 
Ciudadana, Mesa de trabajo Chiquinquirá, jornada 
de limpieza y recuperación de Ecos, capacitación 
indicadores y riesgos de gestión.  

Anexo 2 
Acta número – 030 – 032- 036  

 
 
 
 
 
 

3 

 
LLEVAR UN REGISTRO 
ACTUALIZADO PARA EL CONTROL Y 
SEGUIMIENTO DEL ARCHIVO DE 
LOS DOCUMENTOS QUE SE 
PRODUZCAN Y RECEPCION EN  EL 
PROYECTO 

Se realiza seguimiento y control desde el cronograma 
y consecutivos desde el drive de convivencia. 

 

 
Anexo 3. 

Se realiza control desde el cronograma en el drive 
de convivencia 

 
 
 
 
 
 

4 

ASISTIRA LAS REUNIONES 
PRESENCIALES O VIRTUALES QUE 
SEAN ASIGNADAS POR EL 
SUPERVISOR DEL MARCO DEL 
PROYECTO MEJORAMIENTO DE LA 
CONVIVENCIA CIUDADANA EN EL 
DISTRITO DE CARTAGENA DE 
INDIAS. 

Participar de las reuniones tanto físicas como 
virtuales que hacen parte del proyecto de 
convivencia y del proyecto MIPG. 

 

Anexo 2 

Se evidencia en actas adjuntas. 
 

 
 
 
 

5 

APOYAR EN LA ORGANIZACIÓN DE 
LAS JORNADAS DE CAPACITACIÓN 
VIRTUD DEL PROYECTO 
MEJORAMIENTO DE LA 
CONVIVENCIA CIUDADANA EN EL 
DISTRITO DE CARTAGENADE 
INDIAS. 

durante el periodo brinde apoyo en la elaboración y 
organización de actas, informes; incluyendo 
organización de evidencia respecto a lo relacionado 
con la convocatoria, así mismo la adecuación de los 
espacios para el desarrollo de la jornada 

 
 

 
 

6 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ACOMPAÑAMIENTO A LAS 
ACTIVIDADES LOGISTICAS Y 
ASISTENCIALES QUE REQUIERE 
REALIZAREN EL PROYECTO 
MEJORAMIENTO DE LA 
CONVIVENCIA CIUDADANA EN EL 
DISTRITO DE CARTAGENADE 
INDIAS. 

 

Participación y acompañamiento en las actividades 
de mejora de la convivencia ciudadana y 
compartiendo el código de convivencia. 
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7 

APOYAR EN LA PROGRAMACION Y 
LIDERAZGO DE LAS CAMPAÑAS DE 
SOCIALIZACIÓN Y SENSIBILIZACIÓN 
DEL CÓDIGO NACIONAL DE 
SEGURIDAD Y CONVIVENCIA. 

Anexo 2 
Apoyo logístico y acompañamiento 

 
 
 
 
 

8 

APOYAR EN LA VERIFICACION 
PERIÓDICA DE LA PLATAFORMA DE 
CORREO ELECTRÓNICO Y BANDEJA 
SIGOB INSTITUCIONAL PARA 
MANTENERLO AL DÍA, 
CUMPLIENDO CON LOS TÉRMINOS 
OPORTUNOS DE RESPUESTA, LO 
CUAL SERÁ VERIFICADO POR EL 
SUPERVISOR DEL CONTRATO. 

Recepción de correspondencia y tramite la cual se 
encuentra en la F33 de la base de datos 

 
 

 
 

 
Anexo 4 

Evidencia de correspondencia SIGOB 
 
 
 

9 

APOYAR EN LAS DEMAS 
ACTIVIDADES ASIGNADAS POR EL 
SUPERVISOR QUE GUARDE EN 
RELACION CON EL OBJETO 
CONTRACTUAL. 

En este periodo no se cumplió ninguna actividad 
adicional asignada por el supervisor. 

 
 
 
 
 
 

_____________________________                 ______________________________                         
        JAQUELIN ORTEGA DIAZ                                                Vobo seguridad social                                                      
     VoBo de líder del programa  

  
  
 

_____________________________                       ______________________________                         
        BRUNO HERNDANDEZ RAMOS                                         CONTRATISTA        
SECRETARIO DEL INTERIOR Y CONVIVENCIA 
                     CIUDADANA 
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ANEXO 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                

                                                           (APOYO EN EL PROCESO DE ESCANER Y FOLIACION DE LOS DOCUMENTOS) 
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ANEXO 2  
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 Articulación de escuela de gobierno en actividad  “ME PONGO LA DIES CON CARTAGENA); dando a conocer 
el código de convivencia ciudad.  
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ANEXO 3 

 
 
ANEXO 4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 5 
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