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MINIMA CUANTIA DECRETO 1082 DE 2015
NORMATIVIDAD

De conformidad con lo establecido en el articulo 120 de la Constitucion Politica de
Colombia la Registraduria Nacional del Estado Civil es una entidad con autonomia
administrativa, contractual y presupuestal, organizada de manera desconcentrada que,
tiene a su cargo el registro de la vida civil e identificacion de los colombianos y la
organizacion de los procesos electorales y los mecanismos de participacion ciudadana,
con plenas garantias para los colombianos.

La entidad se organiza en dos niveles, el nivel central y el nivel desconcentrado, cuya
competencia corresponde a una circunscripcién territorial especifica. Los dos niveles
participan en el disefio de los planes, politicas y programas generales de la
administracion, asi como en su ejecucion.

Asi y conforme a lo establecido en el Decreto 1010 de 2020, en el cual se establece a la
Registraduria Distrital del Estado Civili como organismo delegado del nivel
desconcentrado de la entidad y de acuerdo con lo previsto en la Resolucion No. 8499 de
17 de agosto de 2021, es procedente llevar a cabo un proceso de baja, enajenacion y/o
eliminacibn de material sobrante inservible y aprovechable correspondiente a la
papeleria que fue utilizada en procesos electorales ya finalizados y que a la fecha es
innecesaria, para lo cual, la Registraduria esta en deber de adelantar el proceso de baja
de bienes, conforme a lo establecido en la Ley y los procedimientos de la entidad.

La Registraduria Nacional del Estado Civil — RNEC - busca convertirse en una Entidad
referente para el sector publico en temas de gestion ambiental, a través del fomento de
iniciativas que permitan reducir, reutilizar y reciclar, con el fin de mitigar el cambio
climatico y avanzar hacia un desarrollo sostenible, y a través de la adquisicion de bienes
y servicios mas amigables con el ambiente a través de la utilizacion eficiente de recursos,
conforme se ha establecido dentro del Plan Estratégico de la Entidad 2024-2027.

De la misma manera, para el control de los elementos generados en la entidad es
necesario tener el registro de la cantidad en kilogramos aproximados por tipo de residuo,
de tal manera que se puede dar un seguimiento a la cuantificacién de los elementos en
busqueda de la disminucion de éstos.

En el mismo sentido, para realizar la disposicion de documentos y datos sensibles de la
entidad se debe garantizar la destruccion de éstos y ademas buscar la reduccion del

1 “Por la cual se fijan los lineamientos para la baja, enajenacién y/o eliminaciéon de bienes muebles y material aprovechable en la
Registraduria Nacionall del Estado Civil, en el nivel central y desconcentrado, y se delegaron unas funciones.”
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volumen en bruto de estos, para lo cual se hace necesario realizar su trituracién para
evitar una gran ocupacion de espacio y de la misma manera reducir las emisiones
contaminantes del transporte de estos.

Asi las cosas, la disciplina contable publica en Colombia establece que, el procedimiento
administrativo para la baja de bienes de los activos contables por obsolescencia, perdida
0 dafio es un asunto que debe resolver la entidad, de cara a las politicas, manuales de
procesos y procedimientos que tenga cada entidad definidos sobre la materia.
Igualmente, la pertinencia sobre el tratamiento contable de la baja de bienes, el cual debe
estar precedido de los correspondientes procedimientos administrativos, para los cuales,
los articulos 209 y 269 de la Constitucion Politica de Colombia establece a las
autoridades administrativas el deber de coordinar sus actuaciones para el adecuado
cumplimiento de los fines del Estado, de manera que la Administracion Publica, en todos
sus ordenes, tenga un control interno a ejercer en los términos que sefiale la Ley,
métodos y procedimientos internos

Bajo el mismo argumento, la Resolucion 8499 de 2021 “Por la cual se fijan los
lineamientos para la baja, enajenacion y/o eliminacion de bienes y material aprovechable
en la Registraduria Nacional del Estado Civil, en el nivel central y desconcentrado, y se
delegan unas funciones”, establece la competencia de la Registraduria Distrital para la
eliminacién de este tipo de elementos a titulo gratuito u oneroso a través de la firma de
contratos o convenios para dichos fines, incluido el contrato de permuta.

En el precitado acto administrativo, se determina:

“Articulo 3. Delegacion de funciones: Se delegan las siguientes facultades para
dar de baja, enajenar y eliminar los bienes muebles de la Entidad, asi como del
material aprovechable que resulte del ejercicio de las funciones de la Entidad:

Delegacion para la eliminacion de bienes muebles y material aprovechable de la
Entidad:

b) En los Delegados Departamentales y en los Registradores Distritales para
celebrar, ejecutar y liquidar contratos y/o convenios con entidades publicas y/o
privadas, debidamente autorizadas para la recoleccion, transporte, tratamiento,
manejo, disposicion final y/o destruccion de los bienes inservibles o de los bienes
servibles en donde hubiera fracasado el procedimiento de enajenacion, y de los
materiales aprovechables que se tengan en las Delegaciones Departamentales o
Registraduria Distrital, respectivamente, sin importar la cuantia de los mismos.

Articulo 13. Manejo de material sobrante e inservible: Pasados 30 dias calendario
del proceso electoral adelantado, los servidores publicos encargados de la funcion
Registraduria Distrital Del Estado Civil - Coordinacion Grupo de Juridica

Carrera 7 No. 16-49 piso 4 — Teléfono: 300 9124000 Ext. 16524 - Bogota D.C
www.registraduria.gov.co



http://www.registraduria.gov.co/

PROCESO GESTION CONTRACTUAL CcODIGO GCFL08

owmA00 erron
TE

REGISTRADURIA FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Pagina 3 de 33
de almacén de cada Delegacidon Departamental o Registraduria Distrital realizaran
la consolidacion de los datos del material sobrante existente en cada una de las
registradurias especiales, municipales
y auxiliares de su circunscripcion, indicando el proceso electoral al que
corresponde, el afio de la eleccion, el peso aproximado, acompafnado del registro
fotogréfico.

Una vez se cuente con la informacion, los Delegados Departamentales y los
Registradores Distritales, deberan optar por uno de los 2 mecanismos
establecidos, a saber: a) enajenacion de bienes a titulo oneroso o b) eliminacion,
a fin de disponer del material sobrante.

Articulo 14. Elementos de papel y cartdén: En el desarrollo de las actividades
diarias se genera papel, periddico, carton, cajas, cartulinas y carpetas que no
pueden ser reutilizadas. Por tanto y con el fin de realizar separacién en la fuente
y aportar con el medio ambiente, se deber& ubicar un recipiente (caja o caneca)
en donde se acopien dichos elementos. Cada vez que se considere necesario
eliminar el referido material, los Delegados Departamentales y los Registradores
Distritales, consolidaran el/los lotes(s) determinado el peso aproximado, debiendo
optar por uno de los 2 mecanismos establecidos, a saber: a) enajenacion de
bienes a titulo oneroso y b) eliminacion.

Articulo 16. Enajenacion de bienes servibles y material aprovechable a titulo
oneroso: Una vez se emita el acto administrativo donde se proceda a dar de baja
los bienes servibles o0 se agrupen los materiales aprovechables, y se determine
como mecanismo la enajenacion a titulo oneroso, el Grupo de Almacén e
Inventarios o el servidor publico que ejerza esta funcién en las Delegaciones
Departamentales y/o Registraduria, Distrital, procedera a realizar los estudios
previos observando lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
Decreto 1082 de 2015, o las normas que. lo sustituyan, modifiquen o adicionen,
para llevar a cabo la contratacién respectiva, directamente, a través de subasta
publica o por oferta en sobre cerrado, de conformidad con el ordenamiento juridico,
0o mediante la contratacibn de promotores, bancas de inversién, martillos,
comisionistas de bolsas de bienes y productos, o cualquier otro intermediario
idéneo, segun corresponda al tipo de bien a enajenar de conformidad a los términos
establecidos en el Decreto 1082 de 2015 o las normas que lo sustituyen modifiquen
o adicionen. El Coordinador del Grupo de Almacén e Inventarios o el servidor
publico que ejerza estas funciones en las Delegaciones Departamentales y/o
Registraduria Distrital, sera el encargado de coordinar y supervisar los procesos de
enajenacion adelantados.
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Articulo 18. Contratos y convenios para la eliminacién de bienes dados de bajay
material aprovechable: Para la eliminacion de bienes dados de baja y material
aprovechable de la Registraduria Nacional del Estado Civil, los funcionarios
con _delegacion podran suscribir contratos de permuta 0 _convenios con
empresas publicas y/o privadas, organizaciones dedicadas a la reduccion,
reutilizacion y/o reciclaje,' con licencias para el manejo, transformacién y/o
disposicién final de materiales aprovechables, y aqgrupaciones de
recicladores de oficio, para la recoleccién, transporte, manejo, tratamiento,
disposicién final y destruccion de los bienes dados de baja y material
aprovechables.

Los contratistas o partes interesadas en los convenios deberan acreditar las
certificaciones (de aprovechamiento, constancia de gestor y/o disposicion final) y
licencias otorgadas por las autoridades ambientales correspondientes, para el
manejo, disposicion final y destruccion de los bienes dados de baja y material
aprovechable objeto del contrato, incluyendo los RAEE.

Paragrafo: Para el caso de vehiculos se procedera a su desintegracién en los
términos ordenados por la ley.”

Conforme a lo expuesto, La Registraduria Distrital del Estado Civil, considera procedente
adelantar un proceso de enajenacion a titulo oneroso, mediante la modalidad de permuta
del material electoral sobrante e inservible, generado con ocasion a las Elecciones de
Congreso de la Republica 2026, de conformidad con lo establecido en la normatividad
vigente y los procedimientos internos de la Entidad.

De acuerdo con las labores de consolidacion y verificacion del material, se establece que
el total de elementos disponibles para dar de baja, corresponde a:

Tipo de Elementos Unidades

Proceso Electoral . X
Material estimadas

Bolsas que contienen
material electoral sobrante

Elecciones Congreso

de la Republica 2026 18.000

Papel

En este sentido, se establece que el material consta de un aproximado de dieciocho mil
(18.000) bolsas, que contienen papel correspondiente a material electoral sobrante, el
cual se encuentra almacenado en la Bodega ubicada en la Carrera 68B No. 11 — 26 de la
ciudad de Bogot4, D.C.

1. OBJETO
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“Entregar en calidad de permuta las cantidades estimadas de dieciocho mil (18.000)
bolsas, que contienen papel correspondiente a material electoral sobrante en el estado
en que se encuentren para su recoleccion, aprovechamiento, tratamiento, destruccion y
disposicion final, como contraprestacion la Registraduria Distrital del Estado Civil recibira
los elementos requeridos conforme a las especificaciones técnicas establecidas por la
Entidad.

1.1. Alcance Del Objeto

La Registraduria Distrital del Estado Civil, dispondra o sefalara el sitio para la recoleccién
de los elementos en donde el contratista debera dirigirse para llevar a cabo el proceso de
recoleccion y retiro de los elementos aprovechables.

El contratista debera presentar el certificado de afiliacion a ARL de los colaboradores que
se acerquen el dia de la recoleccién, en todo caso de la certificacion de destruccion de
los documentos y dejar la respectiva prueba de ello.

1.2 Autorizaciones, permisos y/o licencias

El contratista debera contar con licencias para el manejo, transformacién y/o disposicion
final de materiales aprovechables, y agrupaciones de recicladores de oficio, para la
recoleccion, transporte, manejo, tratamiento, disposicion final y destruccion de los bienes
dados de baja y material aprovechable.

Los contratistas o0 partes interesadas en los convenios deberan acreditar las
certificaciones (de aprovechamiento, constancia de gestor y/o disposicion final) y licencias
otorgadas por las autoridades ambientales correspondientes, para el manejo, disposicién
final y destruccion de los bienes dados de baja y material aprovechable objeto del
contrato.

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS

Con el fin de contar con las especificaciones solicitadas, satisfacer necesidades y
caracteristicas de los elementos que requiere la Registraduria Distrital del Estado Civil,
en atencion al proceso contractual a realizar, nos permitimos relacionar las condiciones
de los bienes requeridos para el desarrollo del objeto, asi:

ITEMS [ ELEMENTOS ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDADES
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Los estantes deben estar construidos en laminas
metalicas solidas, resistentes y estables con
tratamiento anticorrosivo y pintura (preferiblemente
electrostética). Debera tener una altura de 2.20 mts de
alto, 90cm de frente y 45cm de ancho, cada bandeja
debe soportar un peso de 100 kg/mt lineal.
Se debe tener presente que la balda inferior debe estar
ESTANTES a por lo menos10 cm del piso, las baldas deben ofrecer
METALICOS la posibilidad de distribuirse a diferentes alturas, para
PARA posibilitar el almacenamiento de diversos formatos,
ARCHIVO permitiendo una graduacion cada 7 cm. POR DEFINIR
Los acabados en los borde y ensambles de piezas
deben ser redondeados para evitar desgarres en la
documentacion. La estructura debe tener elementos de
arrostramiento para garantizar la estabilidad Estructura
de sujecion y equilibrio del estante, mediante
contrafuertes o tirantes metalicos. Se requiere
tornilleria esta sebe ser cincada para evitar oxidacion.

Estibas plasticas de 1.20 mts de largo x 1.00 mt de
ancho x 10cm de alto, capacidad de carga de 200 kg
cada una

ESTIBAS
PLASTICAS

Nota: Las cantidades de los elementos se determinaran, una vez se realice el pesaje de
las cantidades estimadas de dieciocho mil (18.000) bolsas, que contienen papel
correspondiente a material electoral sobrante. Con base en dicho pesaje y en la oferta
gue presente el mayor precio por kilogramo de Papel (material electoral sobrante), se
establecera el valor total de la contraprestacion a cargo del contratista. En consecuencia
y de conformidad con el estudio de mercado y los valores unitarios de referencia de los
elementos a recibir, se efectuara la respectiva conversion para establecer las cantidades
definitivas que deberan ser entregadas a la Registraduria Distrital del Estado Civil.

El contratista debera prestar a su cargo el servicio y cumplir con la entrega de los bienes
ofertados con toda la idoneidad y en condiciones necesarias que permitan el cumplimiento
del objeto de la manera mas eficiente e idonea, y que ademas no interfieran con las
actividades propias de la Entidad.

3. TIPO DE CONTRATO

El contrato resultante del presente proceso de contratacion sera un contrato de
PERMUTA.

4. OBLIGACIONES DEL FUTURO CONTRATISTA

4.1 Obligaciones generales del futuro contratista
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En la ejecucion del contrato, el contratista debe cumplir con las siguientes obligaciones:

1.

Retirar de las diferentes sedes y donde ésta disponga, del material objeto del
presente proceso, y a su vez debera ponerlos a disposicion de la industria nacional
para su reconversion y aprovechamiento como materia prima y no para su
reutilizacion, lo cual deberé certificar.

Prestar a su cargo el servicio y cumplir con la entrega de los bienes ofertados con
toda la idoneidad y en condiciones necesarias que permitan el cumplimiento del
objeto de la manera mas eficiente e idénea, y que ademas no interfieran con las
actividades propias de la Entidad.

Bajo ninguna circunstancia los bienes a entregar pueden ser usados.

Garantizar por un (1) afio, a su propio cargo y de manera directa la calidad de los
bienes a entregar y responder por los dafios que con ocasién a la calidad de estos
se produzcan. La Registraduria Distrital del Estado Civil en ningln caso realizara
reclamaciones a los productores, sino que dicha obligacion si asi lo prefiriere sera a
cargo del adjudicatario, quien para efectos de la Entidad deberd reemplazar a su
cargo el bien.

A efectos del inventario de la Entidad, el contratista debera entregar las facturas de
compra de los bienes a entregar en permuta, acorde con la fecha de entrega de la
totalidad de los mismos

El Contratista no podra subcontratar ni ceder el contrato de permuta sin el
consentimiento previo y escrito de la Entidad.

Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema General de Salud y de Seguridad
Social Integral, de conformidad con lo establecido por la normatividad vigente.

Cumplir con las normas vigentes en materia del Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo.

Obrar con lealtad, responsabilidad, idoneidad y oportunidad en el desarrollo del
objeto del contrato de permuta.

10. Garantizar la reserva y confidencialidad de la informacién que la Entidad le entregue

al contratista.

11.Destruir todos los elementos entregados por la entidad para lo cual debera remitir

registro fotografico y actas de destruccién de los mismos.
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12.Presentar informe y soportes (sobre las obligaciones y la ejecucion del objeto) que
el supervisor del contrato lo requiera. Asi mismo, deberan ser presentados en los
tiempos que el mismo supervisor establezca.

13. Atender las recomendaciones Yy sugerencias relacionadas con el objeto,
especificaciones y los compromisos que se deriven de la supervision del presente
acuerdo.

14.Garantizar el apropiado tratamiento y disposicion final de los elementos entregados
por la entidad a fin de evitar que estos generen un impacto ambiental negativo,
generando para esto, un certificado o acta de destruccién y disposicion final.

15.Responder por los dafios que los miembros de la Contratista le causen a la Entidad.

16.El Contratista debera estar habilitado para realizar la labor objeto del contrato de
conformidad con las normas pertinentes y debera acreditar la misma a través del
certificado de representacién legal — Camara de comercio.

17.El personal de la empresa Contratista que realice la recoleccion, debera presentar al
supervisor del contrato junto con su uniforme, carnet y dotacién de seguridad y salud
en el trabajo y certificacion de ARL correspondiente.

18.Durante el desarrollo del presente contrato, el Contratista se hara responsable del
cumplimiento de las medidas de manejo ambiental que se implementen y de los
requerimientos que las autoridades ambientales dispongan.

19. ElI Contratista debera emplear las técnicas necesarias para evitar tanto la
contaminaciéon de la zona donde se realice la recoleccion de elementos como la
incomodidad en el desarrollo de las actividades de la Entidad, atendiendo los
protocolos de seguridad en las instalaciones de la Registraduria.

Cumplir con toda la normatividad vigente asociada a los temas de medio ambiente,
de seguridad y salud en el trabajo y de seguridad y de privacidad de la informacién
que aplique en la entidad.

4.2 Obligaciones Técnicas

1. Cumplir con los estandares de calidad, manejo legal, ético y adecuado del reciclaje,
en el marco de un proceso de reciclaje limpio del material que la Entidad entrega.

2. No usar vehiculos de traccion animal, tal como lo establece el Decreto 178 de 2012.

Registraduria Distrital Del Estado Civil - Coordinacion Grupo de Juridica
Carrera 7 No. 16-49 piso 4 — Teléfono: 300 9124000 Ext. 16524 - Bogota D.C
www.registraduria.gov.co



http://www.registraduria.gov.co/

PROCESO GESTION CONTRACTUAL CcODIGO GCFL08

owmA00 erron
TE

REGISTRADURIA FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Pagina 9 de 33
3. Usar vehiculos en los que la carga se encuentre cerrada.

4. Suministrar los elementos necesarios para el embalaje y transporte del material
reciclado, tales como canecas plasticas o metdlicas, lonas, big bags, cajas o cualquier
otro sistema apropiado. Los costos de estos suministros serdn asumidos por la
Contratista.

5. Poner a disposicion de la entidad el personal y medios necesarios para la debida
ejecucion de las labores para el aprovechamiento de los elementos a eliminar por parte
de la Entidad.

6. No permitir el acompafamiento de menores de edad en las actividades de recoleccién
y transporte de los elementos sélidos reciclables.

7. Recoger el material en el sitio indicado por el supervisor del contrato.
8. Disponer del personal necesario y capacitado para realizar la destruccion del material.

9. El personal encargado de cargar el material en los vehiculos debe estar identificado
por la Contratista. Recoger los elementos en el sitio indicado por el supervisor con los
equipos, instrumentos y elementos de proteccion personal (EPP) apropiados: como
minimo. botas o zapatos de suela gruesa, guantes gruesos. tapabocas, overol de
mangas largas, gorros u otras cubrecabezas.

10. Asumir el costo del transporte del material por destruir y reciclar, desde el sitio indicado
por el supervisor del contrato hasta el lugar donde se realizara el proceso.

11.Realizar el proceso de pesaje de las bolsas, diligenciar los formatos establecidos por
la autoridad competente.

12.Entregar acta o informe de descripcion del proceso, certificacion de disposicion final y
soporte fotografico en medio magnético a la Entidad por medio del supervisor del
contrato o la persona encargada para verificar el procedimiento una vez este finalice.

13.Designar una persona que funja como enlace con el supervisor de la Entidad e
informar oportunamente cualquier cambio que haya sobre sus datos de contacto.

14. Asumir el transporte de los bienes a entregar en permuta hasta el sitio indicado por el
supervisor del contrato donde se realizara la entrega de los mismos.

15. Cumplir cualquier otra obligacion relacionada con la naturaleza y el objeto del contrato
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4.3 Obligaciones administrativas

1. Atender o resolver toda consulta que haga la entidad para la correcta ejecucion del
contrato.

2. Entregar la correspondiente factura de los bienes dados en permuta

3. Atender de manera diligente las recomendaciones y sugerencias impartidas por el
supervisor del contrato designado por la Entidad o por las personas que él/ella asigne.

4. Entregar acta o informe de descripcion del proceso, certificacién de disposicion final
y soporte fotografico en medio magnético a la Entidad por medio del supervisor o la
persona encargada para verificar el procedimiento una vez este finalice.

5. Informarle oportunamente al supervisor del contrato sobre cualquier irregularidad que
se presente en la ejecucion del contrato.

4.4 Obligaciones financieras
Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contrato.
4.5 Obligaciones legales

Comprende las acciones encaminadas a garantizar el cumplimiento del Estatuto de
Contratacion y las disposiciones legales vigentes.

1. Garantizar que el contrato se desarrolle dentro del plazo y los valores establecidos.
2. Las demas exigidas en la normatividad vigente a la fecha de ejecucién del contrato.
3. Estar registrado en el SECOP Il

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

De conformidad con el estudio de mercado realizado por la Entidad, se establece como

referencia el valor por kilogramo (kg) de papel correspondiente a material electoral
sobrante, el cual se detalla a continuacion:

Estudio de Ecorenueva Valor

Mercado ESP SAS Serviecologico CompglAAmelente Promedio

Registraduria Distrital Del Estado Civil - Coordinacion Grupo de Juridica
Carrera 7 No. 16-49 piso 4 — Teléfono: 300 9124000 Ext. 16524 - Bogota D.C
www.registraduria.gov.co

10



http://www.registraduria.gov.co/

PROCESO GESTION CONTRACTUAL CcODIGO GCFL08

owmA00 erron
TE

REGISTRADURIA FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Pagina 11 de 33
Valor
kilogramo
(Kg) de Papel
(material
electoral
sobrante)

$ 400 $ 800 $ 200 $ 467

Con base en lo anterior, se fila como valor promedio de referencia la suma de
CUATROCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($467) por kilogramo de papel.

El valor del contrato no correspondera a una suma fija, sino que se determinara una vez
los oferentes realicen la visita técnica al sitio donde se encuentran almacenadas las
cantidades estimadas de dieciocho mil (18.000) bolsas, que contienen papel de material
electoral sobrante y se efectué el pesaje correspondiente. El valor del contrato se
establecera con fundamento en la mayor oferta econémica presentada por el kilogramo
de papel.

En contraprestacion, la Registraduria Distrital del Estado Civil recibira por parte del
contratista seleccionado los elementos con las especificaciones técnicas previamente
descritas, los cuales se relacionan a continuacion:

ITEMS ELEMENTOS ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDADES

Los estantes deben estar construidos en laminas
metalicas soélidas, resistentes y estables con
tratamiento anticorrosivo y pintura (preferiblemente
electrostatica). Debera tener una altura de 2.20 mts de
alto, 90cm de frente y 45cm de ancho, cada bandeja
debe soportar un peso de 100 kg/mt lineal.

Se debe tener presente que la balda inferior debe estar
ESTANTES a por lo menos10 cm del piso, las baldas deben ofrecer
METALICOS la posibilidad de distribuirse a diferentes alturas, para
PARA posibilitar el almacenamiento de diversos formatos,
ARCHIVO permitiendo una graduacion cada 7 cm. POR DEFINIR
Los acabados en los borde y ensambles de piezas
deben ser redondeados para evitar desgarres en la
documentacion. La estructura debe tener elementos de
arriostramiento para garantizar la estabilidad Estructura
de sujecion y equilibrio del estante, mediante
contrafuertes o tirantes metéalicos. Se requiere
tornilleria esta debe ser cincada para evitar oxidacion.

Estibas plasticas de 1.20 mts de largo x 1.00 mt de
ancho x 10cm de alto, capacidad de carga de 200 kg
cada una

ESTIBAS
PLASTICAS

Registraduria Distrital Del Estado Civil - Coordinacion Grupo de Juridica
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Las cantidades de los elementos se determinaran, una vez se realice el pesaje de las
cantidades estimadas de dieciocho mil (18.000) bolsas, que contienen papel
correspondiente a material electoral sobrante. Con base en dicho pesaje y en la oferta
que presente el mayor precio por kilogramo de papel, se establecera el valor total de la
contraprestacion a cargo del contratista. En consecuencia y de conformidad con el estudio
de mercado y los valores unitarios de referencia de los elementos a recibir, se efectuara
la respectiva conversion para establecer las cantidades definitivas que deberan ser
entregadas a la Registraduria Distrital del Estado Civil.

Para tal efecto, La Entidad adelanto el correspondiente estudio de mercado de los
elementos requeridos, con el fin de establecer los valores unitarios de referencia, los
cuales se detallan a continuacion:

SISTEMAR OFFICE SAS MUEBLES NUEVO MILENIO MUEBLES ESCOLARES LUCENA CRONEDIO
DETALLE DEL PRODUCTO | canT. COTIZACION 1 COTIZACION 2 COTIZACION 3 —
Valor Unitario | Valor VA | Valor Total | Valor Unitario| Valor VA | Valor Total |Valor Unitario| Valor VA | Valor Total ;"c'mi::)"‘mr
Estante Métalico para archivo
altura de de 220 mis de alo, |, 5550000 $104500( $854500 700000 $1330000 §833000( §s00.000| $133.000] 5633.000 $706.833
90cm de frente y 45cm de
ancho
o EEIEOE Sy PROMEDIO
DETALLE DEL PRODUCTO | CANT. —
Valor Unitario | ValorIVA | Valor Total | Valor Unitario | ValorIVA | Valor Total |Valor Unitario| Valor VA | Valor Total ;“rm:;":“r
Estibas Plasticas de 1.20 mts
de largo x .00 mtde anchox | 1 s200000] sa3zo000| s2asoool so25000) 42750 s2677s0|  s412s.800] s25002| 5412702 $222.847)
10cm de alto

Por lo anterior, se establece como valor unitario de referencia para los bienes a recibir el
siguiente:

e Estante Métalico para archivo, la suma de SETECIENTOS SEIS MIL
OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS MCTE ($706.833) incluido IVA.

e Estiba Plastica, la suma de DOSCIENTOS VEINTIDOS MIL OCHOCIENTOS
CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($222.847) incluido IVA.

6. FORMA DE PAGO

La forma de pago del presente contrato se realizara bajo la modalidad de permuta de
bienes, mediante la cual la entidad entregara al contratista seleccionado las cantidades
estimadas de dieciocho mil (18.000) bolsas, que contienen papel correspondiente a
material electoral sobrante
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Como contraprestacion, el contratista seleccionado se obliga a entregar a la entidad los
elementos solicitados, de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas en
el presente documento.

7. TERMINO DE EJECUCION

El término de ejecucion del contrato sera de veinte (20) dias habiles, contados a partir
de la suscripcion del acta de inicio del respectivo contrato, previa aprobacién de las
garantias correspondientes.

8. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del presente contrato sera en la ciudad de Bogota D.C.
9. SUPERVISION

La Registraduria Distrital del Estado Civil ejercera la supervision del contrato a través
del Coordinador del Grupo Soporte Administrativo.

10. VISITA TECNICA AL SITIO

Para el andlisis de valor estimado del material a entregar en permuta por parte de la
Registraduria Distrital, se dispondra de una fecha y hora para que los oferentes
interesados puedan realizar la inspeccion y valoracion en el lugar donde se encuentran
almacenadas las cantidades estimadas de dieciocho mil (18.000) bolsas, que contienen
papel correspondiente a material electoral sobrante, con el propésito que los interesados
conozcan las condiciones del material, como insumo para la elaboracion de su
propuesta, y establezcan la oferta a presentar del precio por kilogramo de papel.

El proponente que no asista a la visita técnica programada dentro del proceso no podra
utilizar posteriormente como argumento para alegar un eventual desequilibrio contractual
o errores en la elaboracion de su propuesta, el desconocimiento de las condiciones del
material y la cantidad final.

La visita se llevara a cabo en la direccion Carrera 68B No. 11 — 26 de la ciudad de
Bogota D.C., en la fecha y hora indicada en el cronograma del proceso, previa
comunicacién de los interesados al correo electrénico masuarez@registraduria.gov.co,
en donde deberan indicar los datos de la(s) persona(s) que ingresara(n) al sitio de visita
técnica, adjuntando la respectiva certificacion de afiliaciéon a ARL vigente.

De estas visitas, se levantar4d un acta por parte del funcionario designado por la
Registraduria, en la que se deje constancia de los asistentes.

Registraduria Distrital Del Estado Civil - Coordinacion Grupo de Juridica
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La visita técnica como se ha manifestado no es obligatoria, no se considera requisito
habilitante, sin embargo, el hecho que los interesados no se familiaricen con los detalles
y las condiciones del objeto de la convocatoria que han de tener en cuenta para la
estructuracion responsable de su oferta, no se considerard como excusa valida para
posteriores reclamaciones, por lo tanto, dentro de su oferta econémica cada proponente
debera incluir todos los costos en que incurra para la adecuada ejecucién del contrato.

11.CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

Los participantes deberan tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la
informacion requerida en la presente invitacion publica, el pliego de condiciones
electrénico.

El contrato se adjudicara a la persona natural o juridica que previo cumplimiento de los
requisitos habilitantes, presente la oferta econdémica mas favorable para la entidad,
entendida como la de mayor valor ofertado por el kilogramo de papel a permutar y en
contraprestacion la Registraduria Distrital recibira los elementos definidos en el presente
estudio previo.

12.SUGERENCIAS PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS

Los participantes deberan tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la
informacion requerida en la presente invitacion publica, el pliego de condiciones
electronico:

1. Leer cuidadosamente la presente invitacion, los estudios previos y los anexos, asi
como todos los documentos que expida la entidad como respuestas a
observaciones y adendas.

2. El oferente debe verificar que no se encuentra incurso dentro de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones, constitucional y legalmente
establecidas para presentar propuesta y contratar.

3. Antes de cargar su oferta en la plataforma SECOP Il se debe verificar que se haya
incluido la totalidad de los documentos exigidos y haber creado su propuesta
dentro de los parametros expuestos por Colombia Compra Eficiente. Por lo tanto,
es deber del proponente conocer el Manual de uso del SECOP Il para
proveedores.

4. Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN
NINGUN CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO

Registraduria Distrital Del Estado Civil - Coordinacion Grupo de Juridica
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PREVISTO. Y UNICAMENTE SE RECIBIRAN PROPUESTAS A TRAVES DE LA

PLATAFORMA SECORP IlI.

5. Durante el presente proceso de seleccion y hasta nuevo aviso, la correspondencia
y tramitacién de documentacion se debera cargar UNICA Y EXCLUSIVAMENTE
a través de la plataforma de SECOP II.

6. Diligenciar totalmente los anexos contenidos en esta invitacion.

7. Serd de responsabilidad exclusiva del interesado en participar en el proceso,
capacitarse en el manejo de la plataforma del SECOP II; y por lo tanto sera el
responsable del correcto diligenciamiento en cada una de las etapas del proceso,
de conformidad con el manual de uso para proveedores de Colombia Compra
Eficiente. Asi las cosas, si el interesado en participar, suministra y carga la
informacion por algun canal erroneo de la herramienta, se tendra por no recibida
por parte de la Entidad.

8. Queda entendido que con la presentacion de la propuesta se acogen y aceptan
todas las condiciones estipuladas en la invitacion, los estudios previos, los anexos
técnicos y en la ley.

9. La presentacion de la propuesta, constituye evidencia de que se estudié la
invitaciébn publica, los anexos y demas documentos; que se recibieron las
aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas
y se acepta que, el mismo, es completo, compatible y adecuado para identificar
los servicios que se contrataran.

10.La presentacion de la propuesta indica igualmente que el proponente esta
enterado a satisfaccion en cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido
en cuenta todo lo anterior, para definir las obligaciones que se adquieren en virtud
del contrato que se celebrara.

11.Los proponentes, por la sola presentacion de su propuesta, autorizan a la entidad
a verificar toda la informacién que en ella suministren.

12.Toda consulta debera formularse por plataforma SECOP II; no se atenderan
consultas personales ni telefonicas. Las respuestas a las consultas se haran
igualmente mediante escrito suscrito por el competente y dadas a conocer por
publicacion en el SECORP II.
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13.La Entidad se reserva el derecho de verificar toda la informacion incluida en la
propuesta y de solicitar a las autoridades competentes o a los particulares
correspondientes, informacion relacionada con el contenido de la misma.

NOTA: LAS SOLICITUDES DE ACLARACION Y/O OBSERVACIONES, DEBERAN
FORMULARSE UNICAMENTE MEDIANTE LA PLATAFORMA DEL SISTEMA
ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA: SECOP II

13.CAUSALES DE RECHAZO

Las propuestas seran rechazadas en cualquiera de los siguientes eventos:

a)

b)

f)

g)

h)

Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los integrantes del
Consorcio o Union Temporal, sean diferentes o no guarden similitud con el objeto a
contratar en el presente proceso de seleccion.
Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente
contienen informacion imprecisa, inexacta o que no corresponda a la realidad, o que
no permite su verificacion por parte de la Entidad, caso en el cual se iniciaran las
acciones correspondientes si a ello hubiere lugar.
Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar en la
elaboracion del estudio y andlisis de las ofertas.
Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibiciébn para contratar, consagradas en la
Constitucion, en la Ley y en sus normas reglamentarias.
Cuando no se subsane correcta u oportunamente la informacién o documentacion
solicitada por la Registraduria Nacional del Estado Civil a través de la plataforma
transaccional Secop II.
Cuando el proponente (o0 sus integrantes, en el caso de Consorcios o Uniones
Temporales) sea socio o integrante de otra sociedad PROPONENTE, o propietario
de una empresa unipersonal proponente
Cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de que tratan
los literales g y h del Numeral 1 del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993.
Lo indicado en el presente item no operara en el evento en que el PROPONENTE
0 sus integrantes sea(n) socio(s) de una Sociedad Andnima Abierta.
Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de Responsables
Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.
Cuando se presenten dos (2) o0 mas propuestas por el mismo proponente por si 0
por interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o individualmente o cuando
se presenten dos (2) o mas propuestas de Personas Juridicas que tengan el mismo
Representante Legal. O en los casos establecidos para las Uniones Temporales y
los Consorcios en la presente invitacion publica. En este caso se procedera de
conformidad con lo establecido en la invitacién publica.
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j) Cuando agotado el término otorgado por la Entidad mediante la plataforma
transaccional del SECOP Il, para subsanar requisitos habilitantes la propuesta no
cumpla con la totalidad o alguno de requisitos habilitantes establecidos en la
presente Invitacion Publica.

k) Cuando un proponente realice actos tendientes a enterarse indebidamente de las
evaluaciones.

l) Cuando se presenten propuestas parciales.

m) Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales contempladas en la Ley
1474 de 2011 y la Ley 1952 de 2019.

n) En los demas casos establecidos en la Constitucion, en la Ley y en la presente
Invitacion Puablica.

Adicional a lo anterior, se observara el procedimiento establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 Oferta con valor artificialmente bajo del Decreto 1082 de 2015 el cual reza:
“(...) Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su deber de
andlisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente Decreto, el valor de una oferta
parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique
las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité
evaluador de que trata el articulo anterior, o quien haga la evaluacién de las ofertas, debe
recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de la misma en la evaluacion
de las ofertas. Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas
sobre su valor, responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no
ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad
Estatal debe continuar con su analisis en el proceso de evaluacion de ofertas. (...)".

En caso de que se rechace la oferta, la entidad podra optar por adjudicar el contrato a
quien haya ofertado el segundo mejor precio y asi sucesivamente.

13.DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION

En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos en la
presente Invitacion Publica, la entidad podra declarar desierto el procedimiento de
seleccion Unicamente por motivos que impidan la escogencia objetiva del contratista,
tales: como:

a) Ausencia de ofertas.

b) Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.
¢) Cuando ninguna de las ofertas cumpla con los requisitos de la invitacion.

d) Cuando las propuestas superen el presupuesto oficial del proceso

Lo anterior, mediante acta en la cual constaran las circunstancias que dieron lugar a la
declaratoria de desierta del proceso; dicho documento se publicara en el SECOP Il. En
Registraduria Distrital Del Estado Civil - Coordinacion Grupo de Juridica
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caso de empate a menos valor ofertado, la entidad adjudicara a quien haya cargado
primero la oferta en la plataforma transaccional SECOP I, conforme a lo sefialado por el
numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

14. CRONOGRAMA DEL PROCESO

Las fechas del proceso son las publicadas y vigentes en la plataforma SECOP Il las
cuales hacen parte integral del presente proceso.

15.PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

La(s) propuesta(s) debera(n) sujetarse a las condiciones, plazos y otros aspectos
contemplados en esta invitacion publica y en las normas constitucionales, legales y
reglamentarias que rigen el presente proceso de seleccion. Por el hecho de haber
presentado propuesta, la entidad entiende que el proponente ha efectuado un analisis
cabal de los diferentes aspectos y requisitos de la invitacién electrénica, asi como del
presente documento; ademas que entiende y acepta las condiciones y obligaciones que
asumira en caso de ser adjudicatario. Los documentos de las propuestas deberan ser
legibles.

Si algan proponente considera, que un formato en alguna forma impide mencionar o
destacar algunos detalles, o informacion que €l considera de importancia para la
evaluacion de su propuesta, debera presentar ademas de los formatos correspondientes,
toda la informacién que considere necesaria para complementar su propuesta en un
apéndice, marcando claramente la parte especifica del formato de la propuesta, del cual
hace parte como apéndice.

Las propuestas deberan ser cargadas en la plataforma, a mas tardar hasta la hora y el
dia fijados para el cierre del presente proceso de seleccion.

No se aceptaran propuestas enviadas en fisico o por correo.

La validez de la oferta debera ser de minimo tres meses, lo cual se entendera aceptado
por el oferente con la presentacién de su oferta.

Nota: Las propuestas deberan entregarse completas y con todos los documentos
solicitados.

16.COMUNICACION CON LA ENTIDAD.

Con el fin de facilitar y agilizar la comunicacion interactiva con los proponentes durante
el proceso de seleccion, soOlo se tendra como conducto regular la plataforma

Registraduria Distrital Del Estado Civil - Coordinacion Grupo de Juridica
Carrera 7 No. 16-49 piso 4 — Teléfono: 300 9124000 Ext. 16524 - Bogota D.C
www.registraduria.gov.co

18



http://www.registraduria.gov.co/

PROCESO GESTION CONTRACTUAL CcODIGO GCFL08

owmA00 erron
TE

REGISTRADURIA FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Pagina 19 de 33
transaccional SECOP IlI, la cual se constituye como el uUnico medio oficial de
comunicacion, por lo tanto, las comunicaciones que se dirijan a otra direccion no se
consideraran validas.

Mediante la plataforma transaccional SECOP IlI, los proponentes podran formular
consultas, aclaraciones, sugerencias, observaciones y cualquier inquietud adicional a la
invitacion publica.

Igualmente, ser4 responsabilidad exclusiva de los interesados verificar
permanentemente a través de la plataforma transaccional SECOP Il, todos los
documentos que se generen con ocasion del mismo, los cuales seran puestos a
disposicion de la entidad a través de la plataforma transaccional SECOP I, todos los
documentos que se generen con ocasion del mismo, los cuales seran puestos a
disposicion de la entidad a través del referido mecanismo en cualquiera de las 24:00
horas del dia fijado en el cronograma para el efecto.

Si algun interesado requiere una aclaracion de cualquier estipulacion contenida en la
invitaciébn publica, debera formular mediante mensaje a través de la plataforma
transaccional SECOP Il. Dichas observaciones deberan ser presentadas en los términos
sefalados en el cronograma del proceso. Luego de las fechas y tiempos sefialados,
todas las observaciones se entenderan como EXTEMPORANEAS, vy, por lo tanto, se
contestaran dentro de los términos del derecho de peticién, publicado en el SECOP II.

Las inquietudes deberan sujetarse a los plazos establecidos en el cronograma del
presente proceso de seleccion.

Nota: No se absolveran consultas efectuadas telefonicamente o en forma personal. Sélo
sera tenida en cuenta en este proceso, las consultas y observaciones realizadas por la
plataforma SECORP II.

17.EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

El proponente debe diligenciar el valor total de su oferta econdmica en la plataforma
SECORP Il en la seccion de PROPUESTA ECONOMICA; junto con el diligenciamiento en
la plataforma, debera anexar el Formato No. 2 — PROPUESTA ECONOMICA
debidamente diligenciado y cargado como evidencia en la seccién de propuesta
economica.

Nota: El contrato se adjudicara a la persona natural o juridica que previo cumplimiento
de los requisitos habilitantes, ofrezca la mayor oferta del precio por kilo de papel a
permutar y en contraprestacion la Registraduria Distrital recibira los elementos
requeridos.
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17.1 Elegibilidad y desempate

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5y
7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las normas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera de
acuerdo con los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las normas
gue los modifiquen, adicionen o sustituyan.

18.REQUISITOS HABILITANTES

La entidad, realizara la verificacion de los requisitos habilitantes en sus aspectos juridicos
y técnicos.

18.1. HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO

Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de caracter
juridico establecidos en la presente Invitacion Publica.

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no cumpla
con alguno de los requisitos habilitantes juridicos, serdA RECHAZADO, y se procedera de
conformidad con lo indicado en la normatividad vigente.

18.1.1 Personas que pueden presentar propuesta

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente constituidas,
cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a contratar, en forma
individual o asociados en consorcios o uniones temporales de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

18.1.2 Carta de presentacion (Formato No. 1)

De acuerdo con el modelo suministrado por la Entidad, El formato debe ser debidamente
diligenciado por la persona natural o el representante legal de Sociedad, Consorcio o
Union Temporal segun el caso y cargado en la respectiva invitacion publica - Plataforma
transaccional SECORP I

18.1.3 Certificado de Existencia y Representacion Legal o Registro Mercantil
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Los oferentes probaran su existencia y representacion legal mediante certificado
expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion o de la Entidad competente
segun el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de esta, debe adjuntar el documento de autorizacién expresa
del 6rgano social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la
oferta y firmar el contrato hasta por el valor del presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una
de las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restriccion, debe contar
con dicha autorizacion, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida con
fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y recepcion
de propuestas de la invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la primera
fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo de
ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

La matricula mercantil se deberd haber renovado en los términos establecidos en el
articulo 33 del cédigo de Comercio y debera estar en firme

18.1.4 Consorcios o Uniones Temporales

Se admitird la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes
deben cumplir las condiciones sefialadas en la ley y en el presente documento,
condiciones especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el Consorcio o la
Unién Temporal.

Los miembros del Consorcio o Union Temporal deben sefialar las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal responderan por todas y cada una

de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido en el

articulo 7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por incumplimiento de las obligaciones
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derivadas de la propuesta o del contrato, se impondran de acuerdo con lo previsto en la
mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal;
en este Ultimo caso, sefalaran los términos y extension de la participacion en la
propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
previo de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Union Temporal deben acompafar
los documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran en
forma independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente
documento. A su vez, designaran el representante del consorcio o unién temporal, en el
documento de conformacion de este, el cual debe estar firmado por cada uno de los
integrantes con la firma autorizada de cada una de las partes.

La propuesta debe ser cargada en la plataforma SECOP Il a través del usuario registrado
del Consorcio o Unién Temporal.

El Consorcio o Union Temporal debe tener una duracion igual a la del término del
contrato, su liquidacion y un (1) afio mas.

18.1.5 Verificacion de NO Inclusion en Boletin Responsables Fiscales Vigente

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes Judiciales
vigente. Si se trata de una persona juridica deberd aportar los antecedentes del
representante legal de la empresa proponente, y la Registraduria Nacional del Estado
Civil, de conformidad con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara la pagina de la
Policia Nacional para verificar que el proponente no tenga antecedentes judiciales.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Union Temporal, a cada una de las
personas juridicas o naturales que los conforman se le realizara la revision especificada
en el inciso anterior.

18.1.6 Certificacion de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de
la Nacion

El proponente deberd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Disciplinarios vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los
antecedentes del representante legal de la empresa proponente y la Registraduria
Nacional del Estado Civil, de conformidad con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012,
consultara la pagina de la Procuraduria General de la Nacion para verificar que el
proponente no tenga antecedentes.
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Para las personas juridicas se verificara que ni los representantes legales ni la empresa
se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo
de contrato con €l. En el caso que el proponente sea un consorcio o union temporal, se
le realizara la revision especificada en el inciso anterior a cada uno de los integrantes
que los conforman.

18.1.7 Verificacion de Antecedentes Judiciales

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes Judiciales
vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los antecedentes del
representante legal de la empresa proponente, y la Registraduria Nacional del Estado
Civil, de conformidad con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara la pagina de la
Policia Nacional para verificar que el proponente no tenga antecedentes judiciales.

Para las personas juridicas se verificara que los representantes legales no reporten
antecedentes judiciales, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo de
contrato con él. En el caso de que el proponente sea un consorcio o unién temporal se
realizard la consulta al representante legal y a cada uno de los integrantes que lo
conforman

18.1.8 Pago de Aportes a Seguridad Social Integral y Parafiscales

El oferente debera acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando
a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos
establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida por
el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo caso las
certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los sistemas mencionados
durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacion publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar
el pago de los aportes de manera independiente.

En el caso de Personas Naturales este requisito se debera acreditar con la presentacion
de la planilla integrada de liquidacion de aportes —PILA, para el mes correspondiente al
gue se acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre del proceso.
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18.1.9 Verificacion en el “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS -RNMC”

El proponente debera aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse con
multas vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por el cual
se expide el Codigo Nacional de seguridad y Convivencia” consultara la pagina de la
Policia Nacional para verificar que el proponente se encuentre al dia en el pago de las
multas establecidas en el Cédigo.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Union Temporal cada uno de los
representantes legales de sus integrantes debera cumplir con este requisito.

NOTA GENERAL: El proponente deberd aportar la Fotocopia de su Cédula de
Ciudadania en caso de ser persona juridica la del Representante Legal, las personas
naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la presentacion de la
copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la
presentacion de la copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad
colombiana competente, en el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién
Temporal cada uno de los representantes legales de sus integrantes deberan aportar la
Fotocopia de su Cédula de Ciudadania.

18.1.10 Certificado de deudores alimentarios morosos REDAM

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral primero del articulo 6 de la Ley estatutaria
2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea el registro de deudores alimentarios morosos
(REDAM) y se dictan otras disposiciones”, el cual indica “(...) 1. El deudor alimentario
moroso solo podra contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario
MOoroso que actie como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar
con el Estado. (...)", el proponente debera allegar el “Certificado de Deudores
Alimentarios Morosos — REDAM” descargado a través del enlace
https://carpetaciudadana.and.gov.co/ o la plataforma electrénica y/o medio autorizado
gue sea puesto a disposicion por el Gobierno Nacional para tal fin.

Para el caso de las personas juridicas se debera aportar el “Certificado de deudores
alimentarios morosos REDAM?” del representante legal. En el caso de proponente plural
cada uno de sus integrantes, sea persona juridica (representante legal) o natural, debera
aportar los certificados de deudores alimentarios morosos REDAM vy cumplir
individualmente con las condiciones exigidas en este numeral.
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El precitado certificado debera tener una fecha de expedicion igual o inferior a los tres
meses anteriores a la fecha de cierre del proceso.

18.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

El analisis técnico no tiene ponderacién alguna ya que consiste en el estudio que debe
realizar la Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos técnicos
establecidos en el presente estudio, en la invitacion al oferente, con miras a establecer
la habilitacion técnica para contratar.

18.2.1 Experiencia minima requerida

El proponente debera presentar con su propuesta maximo dos (2) certificaciones de
experiencia o acta de liquidacion, de contratos ejecutados cuyo objeto y/o actividades
ejecutadas sean iguales o de similares a las del objeto a contratar y la sumatoria del valor
de las certificaciones, sea igual o superior al presupuesto oficial estimado para el contrato a
celebrar.

Las certificaciones de experiencia deberan contener, entre otra, la siguiente informacion.

a) Nombre de la entidad o empresa contratante.

b) Nombre del contratista.

c) Objeto y/o actividades ejecutadas.

d) Valor del contrato.

e) Fecha de inicio y terminacion.

f) Fecha de expedicion de la certificacion.

g) Nombre y firma de quien certifica.

h) Direccién, Teléfono y/o correo electrénico del contratante.

En caso de que la certificacion y/o soportes no contengan la totalidad de la informacién
indicada, se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para
complementar la informacion:

e Copia del contrato con su respectiva copia de recibo a satisfacciéon, cuando haya
lugar, debidamente firmada por las partes.

NOTA 1: En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la entidad, y no
se cuente con la certificacion respectiva, se debera informar el nUmero y afio de contrato,
para realizar la verificacion pertinente.
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NOTA 2: Si se presentan certificaciones de experiencia donde el proponente haya
participado como integrante de un consorcio 0 union temporal, se tomara en cuenta
solamente el valor correspondiente a su participacion. La certificacion debera contener
esta informacion o en su defecto el proponente debera aportar el respectivo documento
de constitucion del consorcio o unién temporal.

18.3 Experiencia, Inhabilidades e incompatibilidades

El proponente debera allegar la Carta de Presentacion de la Propuesta (formato No. 1),
debidamente diligenciada y suscrita por su representante legal, indicando su nombre,
documento de identidad y demas informacion solicitada en dicho formato.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el
articulo 8° de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1778
de 2016, la Ley 1952 de 2019, la Ley 2014 de 2019 y demas normas concordantes. El
proponente declarara, bajo la gravedad del juramento, en el formato No. 1- CARTA DE
PRESENTACION DE LA PROPUESTA, que no se encuentra incurso dentro de dichas
inhabilidades e incompatibilidades.

18.4 Criterios diferenciales para MIPYMES

Con el propdésito de adoptar las medidas afirmativas de conformidad con lo establecido
en el Decreto 1860 de 2021, la Registraduria Nacional del Estado Civil a partir del
andlisis del sector, determiné para el presente proceso de contratacion la procedencia
de la aplicacion de criterios habilitantes diferenciales, precisando que el cumplimiento
de los mismos se encuentra supeditado a la acreditacidén de la condicién diferencial y
que estos son excluyentes con relacion a los requisitos habilitantes técnicos definidos
en el presente documento.

El criterio habilitante diferencial para efectos del presente proceso es de humero de
certificaciones de experiencia:

El proponente que acredite su condicion de MIPYME, podra acreditar la
experiencia minima habilitante con un maximo de tres (3) certificaciones de experiencia
o0 acta de liquidacion.

En caso de que la certificacion y/o soportes no contengan la totalidad de la informacion
indicada, se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para
complementar la informacion:

NOTA 1: Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran
si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes y tiene una
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participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién
temporal.

NOTA 2: Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los
Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las
convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y
2.2.1.2.4.2.3 del decreto 1082 de 2015.

18.5 Propuesta econdmica

El Comité Evaluador certificara los siguientes aspectos en el Formato No. 2
“PROPUESTA ECONOMICA”, lo que determinard si la propuesta cumple en la
evaluacion:

A)

B)

C)

D)

E)

El Formato No. 2 “PROPUESTA ECONOMICA”, se deberan diligenciar en su
totalidad y no debe ser objeto de ninguna modificacion por el proponente. En caso
de que el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta sera
rechazada.

Los valores ofertados del Formato No. 2 “PROPUESTA ECONOMICA” en ningun
caso deberan ser mayores a los VALORES DE REFERENCIA, so pena de rechazo
de la propuesta.

Los valores ofertados del Formato No. 2 “PROPUESTA ECONOMICA” deberan
presentarse en pesos colombianos y sin centavos, en caso de presentarse con
centavos, este valor se ajustara asi: hasta $0,49 se redondeard al valor del peso
inmediatamente anterior, de $0, 50 en adelante se aproximara al valor del peso
siguiente.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, indirectos e
impuestos que genere la ejecucion del contrato, cubriendo todas las obligaciones
y posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demas inherentes a la
ejecucion del contrato; por ningn motivo se consideran costos adicionales.

Seran de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en que
incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los
mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

NOTA 1: Para que el oferente realice su oferta econdmica, la Entidad entregara un

formato adjunto a la Invitacion Pudblica, con la informacion que no es susceptible de
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cambios por parte del oferente. Si el oferente modifica algun item, incurrira en causal de
rechazo de la propuesta.

NOTA 2: La Registraduria Nacional del estado Civil se reserva la posibilidad de verificar
las propuestas economicas (radicadas), de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la informacion a su alcance estime
que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, para lo cual requerira al oferente
para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado, so pena de rechazo
de la propuesta. Analizadas las explicaciones, el comité Economico evaluador,
recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta explicando sus razones.

El contrato se adjudicara a la persona natural o juridica que previo cumplimiento de los
requisitos habilitantes, presente la oferta econdmica mas favorable para la entidad,
entendida como la de mayor valor ofertado por el kilogramo de papel a permutar y en
contraprestacion la Registraduria Distrital recibira los elementos definidos en el presente
documento.

19.0TROS DOCUMENTOS
Adicionalmente el oferente debera anexar los siguientes documentos.

» RUT
El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, a fin de determinar el
régimen al que pertenece actualmente.

» DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL
Se debe anexar copia legible del documento de identidad del representante legal de la
empresa quien firmara el contrato, en caso de adjudicacion.

» FORMATO DE BENEFICIARIO DE CUENTA.
El oferente diligenciara el formato de beneficiario de cuenta que se anexa, el cual sera
utilizado por la entidad en caso de adjudicacion del contrato.

> CERTIFICACION BANCARIA
El oferente debera anexar una certificacion bancaria donde conste que la cuenta esta
vigente. Los datos consignados en la certificacion bancaria deben coincidir con los
anotados en el formato de beneficiario de cuenta. Esta certificacion sera utilizada por la
entidad en caso de adjudicacion del contrato.

20. GARANTIAS
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El Proponente que resulte favorecido con esta contratacion debera constituir a favor de
la Registraduria Nacional Del Estado Civil, una garantia Unica, con una entidad bancaria
0 una compafia de seguros legalmente establecida en Colombia, de conformidad con el
Decreto 1082 de 2015, que ampare los siguientes riesgos:

a)

b)

Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las
obligaciones derivadas del contrato y del pago de la cldusula penal y multas en
caso de incumplimiento total o parcial por parte del contratista, por un valor
asegurado igual al 20% del valor total del contrato y vigente por el término de
ejecucion del mismo y un (1) afio mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Que ampare los perjuicios
derivados de la deficiente calidad de los bienes, por un valor asegurado igual
al 20% del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion del
mismo y un (1) afio mas.

Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: De acuerdo con el
articulo 2.2.1.2.3.2.9 del decreto 1082 de 2015 que ampare eventuales
reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad civil
extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u omisiones del
contratista. Esta poliza debe cubrir también los perjuicios ocasionados por
eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad
extracontractual que surjan de las actuaciones, hechos u omisiones de sus
subcontratistas autorizados, o en su defecto, debe acreditar que el
subcontratista cuenta con seguro propio con el mismo objeto y la Registraduria
Nacional sea el asegurado. El valor asegurado debera ser de 200 SMMLV y
vigente por el termino de ejecucion del contrato.
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CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Ciudad y Fecha

Nosotros los suscritos , presentamos la siguiente propuesta
para participar en la invitacion publica No. RNEC-2026 de la REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, cuyo objeto es: “Entregar en calidad de permuta las
cantidades estimadas de dieciocho mil (18.000) bolsas, que contienen papel
correspondiente a material electoral sobrante en el estado en que se encuentren para
su recoleccion, aprovechamiento, tratamiento, destruccion y disposicion final, como
contraprestacion la Registraduria Distrital del Estado Civil recibird los elementos
requeridos conforme a las especificaciones técnicas establecidas por la Entidad”.

Nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.
Declaramos asi mismo:

Que conocemos la informacion general de la Invitacion Publica No. RNEC-2026 de la
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL y aceptamos los requisitos alli
contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo establecido de la
Invitacién Publica.

Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias
requeridas y a suscribir el contrato dentro de los términos sefialados para ello.

Que tenemos conocimiento de las respuestas a las observaciones y de las adendas, y
manifestamos que aceptamos su contenido.

Que la propuesta se encuentra debidamente cargada en SECOP IlI.

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las
sanciones establecidas en el articulo 442 del Cédigo Penal (Ley 599/00)

Que la informacion contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total
responsabilidad frente a la REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, cuando
los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto
en el Codigo Penal y deméas normas concordantes.
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Que no soy (somos) socio(s) o integrante(s) de otra(s) sociedad(es) proponente(s), o
propietario(s) de una empresa unipersonal proponente.
Que no se estan presentando dos (2) o0 mas propuestas por si o por interpuesta persona,
en Consorcio, Union Temporal o individualmente, ni que se presentando dos (2) o mas
propuestas de Personas Juridicas que tengan el mismo Representante Legal.

Que NO nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las
sefialadas en la Constitucion y en la Ley y NO nos encontramos en ninguno de los
eventos de prohibiciones especiales para contratar.

NOTA: Se recuerda al proponente que, si esta incurso en alguna causal de inhabilidad
o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccion de contratistas y debe
abstenerse de formular propuesta.

Atentamente,

Nombre o Razon Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal de la empresa / persona natural que firma la propuesta

Identificacion

Firma del representante legal o persona natural que presenta la propuesta (persona
autorizada para presentar la propuesta y suscribir el contrato en caso de adjudicacion).

Direccion para envio de correspondencia y horario de atencion

Teléfonos

Ciudad

Direccién del correo electronico

Registraduria Distrital Del Estado Civil - Coordinacion Grupo de Juridica
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FORMATO No. 2
PROPUESTA ECONOMICA

INVITACION PUBLICA No. DE 2026 RNEC

OBJETO: “Entregar en calidad de permuta las cantidades estimadas de dieciocho mil (18.000) bolsas, que
contienen papel correspondiente a material electoral sobrante, en el estado en que se encuentren para su
recoleccién, aprovechamiento, tratamiento, destruccion y disposicion final, como contraprestacion la
Registraduria Distrital del Estado Civil recibira los elementos requeridos conforme a las especificaciones

técnicas establecidas por la Entidad”.

PRECIO DE REFERENCIA PRECIO OFERTADO
PIEVEAEHS 135 [FReIBEe (Incluido IVA) (Incluido IVA)
Valor kilogramo (Kg) de Papel (material $ 467
electoral sobrante )

Nota 1: El valor de la propuesta incluye todos los costos e impuestos necesarios para la
ejecucion del contrato.

En contraprestacion la Registraduria Distrital recibira los siguientes elementos:

ITEMS

ELEMENTOS

ESPECIFICACIONES TECNICAS

CANTIDADES

ESTANTES
METALICOS
PARA ARCHIVO

Los estantes deben estar construidos en laminas metalicas
sélidas, resistentes y estables con tratamiento anticorrosivo y
pintura (preferiblemente electrostatica). Debera tener una altura
de 2.20 mts de alto, 90cm de frente y 45cm de ancho, cada
bandeja debe soportar un peso de 100 kg/mt lineal.

Se debe tener presente que la balda inferior debe estar a por lo
menos10 cm del piso, las baldas deben ofrecer la posibilidad de
distribuirse a diferentes alturas, para posibilitar el
almacenamiento de diversos formatos, permitiendo una
graduacién cada 7 cm.

Los acabados en los borde y ensambles de piezas deben ser
redondeados para evitar desgarres en la documentacion. La
estructura debe tener elementos de arriostramiento para
garantizar la estabilidad Estructura de sujecion y equilibrio del
estante, mediante contrafuertes o tirantes metalicos.Se requiere
tornilleria esta sebe ser cincada para evitar oxidacion.

POR DEFINIR
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ESTIBAS Estibas plasticas de 1.20 mts de largo x 1.00 mt de ancho

PLASTICAS x 10cm de alto, capacidad de carga de 200 kg cada una

Nota: Las cantidades de los elementos se determinaran, una vez se realice el pesaje de
las cantidades estimadas de dieciocho mil (18.000) bolsas, que contienen papel
correspondiente a material electoral sobrante. Con base en dicho pesaje y en la oferta
que presente el mayor precio por kilogramo de papel, se establecera el valor total de la
contraprestacion a cargo del contratista. En consecuencia y de conformidad con el estudio
de mercado y los valores unitarios de referencia de los elementos a recibir, se efectuara
la respectiva conversion para establecer las cantidades definitivas que deberan ser
entregadas a la Registraduria Distrital del Estado Civil.

Nombre o Razén Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal

Identificacion

FIRMA del Representante Legal o Persona natural que presenta la propuesta
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