
MUNICIPIO DE PEREIRA

NIT 8914800302

Cra 7 No. 18-55

Decreto N. 358/2020

Para personas naturales no comerciantes o consideradas no responsables de IVA.

Fecha de la transacción: 09/04/26

Nombre y Apellidos del beneficiario del pago:

NIT o Cédula:

Ciudad y dirección del beneficiario del pago:

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS NO OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA.

ANDRES CAMILO DIAZ PARRA

1023923183

Bogota - CALLE 127 D 53 28

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO FORMADOR DEL AREA DE DANZA DE LA RED DE
ESCUELAS DE ARTE COMUNAL DE LA SECRETARIA DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE PEREIRA

Concepto:

VALOR DE LA OPERACION  3.000.000

VALOR A PAGAR  2.994.000

No. 7312

 6.000RETEN.  FUENTE POR ICA
DESCUENTOS

VALOR PRESENTE ACTA  3.000.000

PAGO SALUD  218.900

PAGO PENSION  280.200

VALOR MES  3.000.000
VALOR UVT  52.374

APLICACION LEY 1607

PAGO ARL

MEDIC. PREPAGADA

BASE APORTES  1.750.905

INT. VIVIENDA

DEPENDIENTES
VALOR DEDUCIBLE

BASE RETENCION  2.500.900
BASE EN UVT  47,75
PORCENTAJE  0

VALOR RTE.FTE. APLIC.  0

VR. RTE. FTE. ART. 383  0

DESC. ART. 383 Base < 95 uvt,Porcen. Aplicado 0

Teléfonos: 3115470177

CUENTAS AFC

RET. ACUM. MES

VALOR EXENTO 25%  625.225

ANDRES CAMILO DIAZ PARRA
02461141065555-5222418-010738044

Fecha Pago Seguridad Social: 22/05/26

Periodo de pago: 01/03/26 hasta 31/03/26

En cumplimiento al Decreto 2231 de diciembre 22 de 2023 que modificó los artículos 1.2.4.1.6 y 1.2.4.1.17 del DUT 1625 de 2016; declaro bajo la
gravedad de juramento que al final del año NO enfrentaré costos y gastos a mis rentas de trabajo. Por favor aplicar la tarifa de retención en la
fuente establecida en la tabla del artículo 383 del Estatuto Tributario.

Declaro que no soy responsable de IVA, por lo tanto, No estoy obligado a expedir factura de venta conforme al artículo 1.6.1.4.2 del Decreto
Único Reglamentario 1625 de 2016, articulo 511 y articulo 616-2 del Estatuto Tributario, en concordancia con los parágrafos 3 a 5 del artículo 437
del ET y Artículo 1.6.1.4.3. del Decreto Único Reglamentario 1625 de 2016.
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MUNICIPIO DE PEREIRA
NIT 8914800302

NRO INT. :497807 13-ABR-26 07:03 AMImpreso en: 

ACTA DE RECIBO PARCIAL No. 7312

 EL (LOS) INTERVENTOR (ES)  O SUPERVISOR (ES) ABAJO FIRMANTE (S) DEL CONTRATO DE 
PRESTACION GEN Nro. 3678

CERTIFICA(N) QUE:
El contratista ANDRES CAMILO DIAZ PARRA con identificación 1023923183 ha cumplido a satisfacción con
el objeto del contrato, demás obligaciones inherentes a él  y con las obligaciones parafiscales, salud,
pensión y riesgos profesionales derivados  CONTRATO DE PRESTACION GEN en referencia.

De acuerdo al CONTRATO DE PRESTACION GEN se establece que: 

Valor orden gasto
Pagos efectuados y Ent.Alm no pagada

 15.000.000
 3.000.000

Valor acta
Saldo pendiente 

 3.000.000
 9.000.000

Fecha firma
Fecha iniciación

Fecha Terminación
Duración

28/01/2026
30/01/2026
29/06/2026

CINCO (05) MESES SIN EXCEDER 
31/12/26

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO FORMADOR DEL AREA DE DANZA
DE LA RED DE ESCUELAS DE ARTE COMUNAL DE LA SECRETARIA DE CULTURA DEL MUNICIPIO
DE PEREIRA

BIENES Y SERVICIOS RECIBIDOS MEDIANTE LA PRESENTE ACTA

PAGO PARCIAL ACTA N° 2 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION N° 3678 EN EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/03/2026 AL 31/03/2026

Item Descripción Detalle Contrato Valor Iva

1 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO FORMADOR DEL AREA 
DE DANZA DE LA RED DE ESCUELAS DE ARTE COMUNAL DE LA SECRETARIA DE 
CULTURA DEL MUNICIPIO DE PEREIRA

 3.000.000  0

 3.000.000  0Total:

 3.000.000Total recibido

 - Amortización de anticipo

Valor  3.000.000Tres Millones Pesos M/Cte.

Valor del Anticipo  0

Valor Acumulado Amortizacion Anticipo  0

Nota: El tercero es NO Declarante

09/04/2026Para constancia se firma en pereira el:

EFRAIN HERNAN ZAPATA ZULETA
02461141102610-5222420-010739339

Periodo de pago:
01/03/2026 31/03/2026A 
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NIT 8914800302

ORDEN DE PAGO

KAREN JOHANNA QUINTERO MARULANDAImpreso por :

NRO INT: 622799

13-ABR-26 07:03 AMImpreso el :

MUNICIPIO DE PEREIRA

ORDEN DE PAGO 
PAGO PARCIAL ACTA N° 2 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 3678 EN EL PERIODO 
COMPRENDIDO DEL 01/03/2026 AL 31/03/2026

PARCIAL

ACTA No.: 7312

09/04/2026De  3.000.000,00Por8554No. 

de 09/04/2026 TESORERIAC. Pago CXP: NO

Pag. 1 de 1

ANDRES CAMILO DIAZ PARRAA FAVOR DE: 1023923183C.C o Nit

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO FORMADOR DEL AREA DE DANZA DE LA RED DE ESCUELAS DE ARTE 
COMUNAL DE LA SECRETARIA DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE PEREIRA

2.3.2.02.02.009

Rubro
Servicios para la comunidad, sociales 
y personales    

Nombre
142

Fondo
Estampilla Pro Cultura  3.000.000,00

Valor

RETENCIONES EFECTUADAS
Impuesto Base % Valor

RETEN.  FUENTE POR ICA  3.000.000,00  0,20  6.000,00  6.000,00
Total deducciones

Cuenta Débito Crédito Descripción
IMPUTACION CONTABLE CXP

1118

C. Costo

Tres Millones Pesos M/Cte.VALOR A PAGAR  3.000.000,00

NETO A GIRAR  2.994.000,00

 3.000.000,00

Sumas Iguales  3.000.000,00 3.000.000,00

2024660010088

Proyecto

SECRETARIA DE CULTURADEPENDENCIA : 

FORTALECIMIENTO Y MEJORAMIENTO DE LOS PROCESOS CULTURALES Y ARTÍSTICOS 
EN EL MUNICIPIO DE PEREIRA

PROYECTO : 

 3.000.000,00

 0,00

 0,00

 0,00

 6.000,00

 2.994.000,00

Acta de recibo PARCIAL 497807 CONTRATO DE PRESTA

Acta de recibo PARCIAL 497807 CONTRATO DE PRESTA

Acta de recibo PARCIAL 497807 CONTRATO DE PRESTA

550605011

243627002

240102001

IMPUTACION PRESUPUESTO

Total obligación

3602 28/01/2026Fecha.COMPROMISO

3336
Actividad

Comisiones, honorarios y servicios

Retención de impuesto de industria y

Proyectos de inversion

CONTRATO DE PRESTACION GEN  No  3678 de 28/01/2026 Por  15.000.000,00

DEPENDENCIA DE ORIGEN

Ordenó : 

Act. Cree:

EMILIA DEL SOCORRO GUTIERREZ GOMEZ
02461141104947-5222427-010739534

CPTO CAUSACIÓN: 4 - Proyectos de inversion

DESCUENTOS EFECTUADOS CONTRATO
Impuesto

ESTAMPILLA PROCULTURA ACUERDO N° 23/2014

EST.PROBIENESTAR ADULTO MAYOR.

22

18

Vr a descontar 
segun contrato

Vr descontado 
incluido este pago

 225.000,00

 300.000,00

 225.000,00

 300.000,00
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Versión: 1                                                                                                                                                                Fecha de vigencia: mayo 9 de 2017 
                                                                       

Carrera 7 18-55 Pereira – Risaralda 
www.pereira.gov.co 

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 
 

Contratista  Andrés Camilo Díaz Parra 

Informe de Actividades N.º 2 de 5 

Periodo 01/03/2026 a 31/03/2026   

Número del Contrato  3678 29 de enero de 2026 

Objeto: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA LA REALIZACIÓN DE LA 
FORMACIÓN EN EL ÁREA DE DANZA EN EL ROL DE FORMADOR DEL MUNICIPIO DE PEREIRA. 

Plazo Cinco (5) meses 

Valor Total del Contrato QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($15.000.000.00) 

Valor del Periodo del Informe TRES MILLONES DE PESOS M/CTE ($3.000.000.00) 

Fecha de Inicio 30 DE ENERO DE 2026 

Fecha de Terminación 29 DE JUNIO DE 2026 

Proyecto Fortalecimiento y mejoramiento de los procesos culturales y artísticos en el municipio de Pereira. 

Supervisor Efraín Hernán Zapata Zuleta 

Dependencia Secretaría de Cultura – Oficina de Promoción Cultural 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

LAQUINTERO-02461144070310-5222061-010744617-A
EHZAPATA-02461141102637-5222061-010739342-A
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Versión: 1                                                                                                                                                                Fecha de vigencia: mayo 9 de 2017 
                                                                       

Carrera 7 18-55 Pereira – Risaralda 
www.pereira.gov.co 

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 

2. DESARROLLO DEL CONTRATO 
 

OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

1. Desarrollar la 
formación artística en 
el área de DANZA para 
los grupos 
estudiantiles de la Red 
de 
Escuelas de Artes 
Comunal, según las 
asignaciones de sedes 
y subsedes (urbanas y 
rurales) 
definidas por la 
Secretaría de Cultura 
del Municipio de 
Pereira. 

Durante el período correspondiente del 01/03/2026 a 31/03/2026, se 
realizaron procesos de formación desde el área de danzas de la 
siguiente manera: 
 

1.1 Se brindó apoyo formativo en los siguientes grupos: IE María 
Dolorosa (MD), IE Ciudadela Cuba (CCU), Nivel 2F del Centro 
Lucy Tejada, IE Carlos Castro Saavedra (CC), Salón comunal 
Vereda el Chocho (VC), asignados por la coordinación en las 
siguientes fechas: 

 
 

# GRUPO 
DÍA  

HORARIO 

FECHAS 
DE 

CLASES 

NO.  
CLASES 

TOTAL, DE 
ESTUDIANTES 
(M. IN.RE.CG) 

1 
MARIA 

DOLOROSA 

Lunes 10:40 
a.m. a 12:40 

p.m. 

02/03/2026 
09/03/2026 
16/03/2026 

3 25 

2 
CIUDADELA 

CUBA 

Martes 10:40 
a.m. a 12:40 

p.m. 

17/03/2026 
24/03/2026 

2 32 

3 NIVEL 2F  
Martes 4:00 
p.m. a 05:00 

p.m. 

03/03/2026 
10/03/2026 
24/03/2026 

3 20 

4 

CARLOS 
CASTRO 

SAAVEDRA 
1A 

Miércoles 
8:00 a.m. a 

9:30 a.m. 

04/03/2026 
11/03/2026 
18/03/2026 
25/03/2026 

4 26 

5 

CARLOS 
CASTRO 

SAAVEDRA 
1B 

Miércoles 
9:30 a.m. a 
11:00 a.m. 

04/03/2026 
11/03/2026 
18/03/2026 
25/03/2026 

4 21 

6 
VEREDA EL 

CHOCHO 

Miércoles 
3:30 p.m. a 
5:30 p.m. 

04/03/2026 
11/03/2026 
18/03/2026 
25/03/2026 

4 34 

ANEXO 1 
 

1.1. Registro 

fotográfico de clases. 

 

1.2 Listados de 

asistencia. 

 

1.3 Registro 

fotográfico de las 

observaciones. 

 

 

Para los días 
03/03/2026 y 
10/03/2026 en la 
Subsede: IE 
Ciudadela Cuba 
(CCU), no se orientó 
clase, la explicación y 
evidencia se 
encuentran en el 
numeral: 1.3 Registro 
fotográfico de las 
observaciones. 
 

LAQUINTERO-02461144070310-5222061-010744617-A
EHZAPATA-02461141102637-5222061-010739342-A
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Versión: 1                                                                                                                                                                Fecha de vigencia: mayo 9 de 2017 
                                                                       

Carrera 7 18-55 Pereira – Risaralda 
www.pereira.gov.co 

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 

OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

TOTAL 20 158 

 
1.2 Se anexan listados de asistencia correspondientes a cada 
grupo. 
1.3 Se anexan registros fotográficos de las observaciones para 
las fechas 03/03/2026 y 10/03/2026 en la subsede IE Ciudadela 
Cuba (CCU). 

 
2. Sistematizar y 
actualizar la 
información de los 
estudiantes del área de 
DANZA de la Red de 
Escuela de Arte 
Comunal, a través de la 
elaboración de bases 
de datos que 
incorporen todas las 
variables esenciales 
para la caracterización 
socio-demográfica y 
académica de la 
población en la sede y 
subsedes (ingresos, 
matriculados, cambio 
de grupo y/o 
deserción); así mismo, 
aplicar las encuestas 
de medición de 

Durante el periodo correspondiente del 01/03/2026 a 31/03/2026, se 
actualizó la base de datos de los grupos asignados por la 
coordinación de área, dejando un registro detallado de cada uno de 
los estudiantes, con la caracterización necesaria de la población 
según los formatos suministrados por la oficina de promoción 
cultural. 
 

# GRUPO M/LADOS INGRESOS RETIROS 
CAMBIO 

DE 
GRUPO 

TOTAL 
ESTUDIANTES 

1 
MARIA 

DOLOROSA 
25 0 0 0 25 

2 
CIUDADELA 

CUBA 
32 0 0 0 32 

3 NIVEL 2F  19 1 0 0 20 

4 

CARLOS 
CASTRO 

SAAVEDRA 
1A 

26 0 0 0 26 

5 

CARLOS 
CASTRO 

SAAVEDRA 
1B 

21 0 0 0 21 

6 
VEREDA EL 

CHOCHO 
29 0 5 0 34 

TOTAL 144 1 5 0 158 

 

 
ANEXO 2 

 
2.1 Base de datos 

Marzo 

  

 

  

 

 

 

NINGUNA 
 

LAQUINTERO-02461144070310-5222061-010744617-A
EHZAPATA-02461141102637-5222061-010739342-A
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Versión: 1                                                                                                                                                                Fecha de vigencia: mayo 9 de 2017 
                                                                       

Carrera 7 18-55 Pereira – Risaralda 
www.pereira.gov.co 

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 

OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

satisfacción en la 
comunidad estudiantil 
cuando sea requerido 
por la coordinación y 
supervisión. 

2.1 El registro de los datos correspondiente a cada categoría de 
grupo se encuentra en los anexos. 
 

3. Asistir a las 
reuniones de trabajo 
y/o capacitaciones 
convocadas por la 
(Alcaldía de Pereira, 
Secretaría de Cultura) 
y a su vez, apoyar las 
participaciones 
artísticas y culturales y 
laboratorios citados por 
la Coordinación o 
dirección del programa 
cuando sea requerido. 

Durante el periodo correspondiente del 01/03/2026 a 31/03/2026, el 
formador asistió y participó de los laboratorios de apoyo, reuniones y 
capacitaciones programadas por la coordinación y la oficina de 
promoción cultural de la secretaria de cultura de la siguiente manera: 
 
Reuniones de área: 

- 12/03/2026 - Reunión para aclaración de devoluciones de 
informes (planillas, firma de factura equivalente y documentos 
precontractuales). 
 

- 19/03/2026 - Reunión para Observaciones puntuales 
encontradas en las bases de datos para entrega el próximo 
martes 23. 
. 

- 26/03/2026 - Reunión para Planeación de actividades 
artísticas. 

 
Laboratorios pedagógicos: 

- 12/03/2026 - Ritmos urbanos y latinos. 
 

- 19/03/2026 - Práctica y acompañamiento del área 
psicosocial. 
 

- 26/03/2026 - Rumba Chocoana. 

ANEXO 3 
 

3.1 Actas de reunión 
del área de danza. 

3.2 Asistencia y 
Fotografías de 
Laboratorios 
Pedagógicos área de 
danza 

3.3 Registro 
fotográfico evento. 

 

 

 

 

NINGUNA 

LAQUINTERO-02461144070310-5222061-010744617-A
EHZAPATA-02461141102637-5222061-010739342-A
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Versión: 1                                                                                                                                                                Fecha de vigencia: mayo 9 de 2017 
                                                                       

Carrera 7 18-55 Pereira – Risaralda 
www.pereira.gov.co 

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 

OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

 
Eventos institucionales: 
 

- 28/03/2026 - Audiciones Elencos área de Danzas. 

 
             
 
            

Vo.Bo.  
ANDRÉS CAMILO DÍAZ PARRA        EFRAÍN HERNÁN ZAPATA ZULETA 
Contratista           Supervisor 
c.c. 1023923183 de Bogotá D.C.        Recibido: 07/04/2026 
Entregado: 01/04/2026         Aprobado: 09/04/2026   
 
 
 
 
JULIANA GUTIERREZ OLARTE 
Coordinadora de Danzas 
Aprobado: 06/04/2026 
 
 
Revisado por Harold Bañol 05/04/2026 

LAQUINTERO-02461144070310-5222061-010744617-A
EHZAPATA-02461141102637-5222061-010739342-A

Página 8 de 10



      TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 18 0 0 0

ICBF

0 18 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 218.900 221.500

Pensión 1 280.200 283.500

Riesgos Laborales 1 18.300 18.600

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 517.400 523.600

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS010 EPS Sura 800088702-2 218.900 0 0 0 18 2.600 0 221.500 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

25-14 Colpensiones 900336004-7 280.200 0 0 0 0 18 3.300 0 283.500 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-25 Riesgos prof Colmena 800226175-3 18.300 18.300 18 300 18.600 183 18.600 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO 
PARAFISCALES Y 

SALUD
CC 1023923183 ANDRES CAMILO DIAZ PARRA Calle 181C No. 10A - 07 3003028758 andrew.cdp@hotmail.com

FORMA PRESENTACIÓN CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

NÚMERO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

TIPO PLANILLA TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO PENSIÓN

2026-02 2026-02

72859174 06/04/2026

I $523.600

CANTIDAD
UPC

0

CANTIDAD
EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)

TOTAL NÓMINA

$0

LAQUINTERO-02461144070310-5222062-010744616-A
EHZAPATA-02461141102637-5222062-010739340-A
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DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No.
Tipo y 

Número de 
Identificación

Apellidos y Nombres

C
o

ti
za

n
te

S
u

b
ti

p
o

 E
xt

ra
n

je
ro

C
o

lo
m

. e
xt

er
io

r

E
xo

n
er

ad
o

IN
G

R
E

T

T
D

E

T
A

E

T
D

P

T
A

P

V
S

P

V
S

T

S
L

N

IG
E

L
M

A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
L

C
O

R
R

E
C

C
IÓ

N

Cód. 
AFP IBC AFP

D
ía

s

Cotización Voluntario 
Afiliado

Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS 

D
ía

s Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

D
ía

s

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF

D
ía

s Aporte 
CCF

IBC otros 
parafiscales

Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 
1023923183 DIAZ PARRA ANDRES CAMILO 57 0 N 25-14 1.750.905 30 280.200 0 0 0 0 EPS010 1.750.905 30 218.900 14-25 1.750.905 30 2 18.300 0 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO 
PARAFISCALES Y 

SALUD
CC 1023923183 ANDRES CAMILO DIAZ PARRA Calle 181C No. 10A - 07 3003028758 andrew.cdp@hotmail.com

FORMA PRESENTACIÓN CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

NÚMERO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

TIPO PLANILLA TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO PENSIÓN

2026-02 2026-02

72859174 06/04/2026

I $523.600

CANTIDAD
UPC

0

CANTIDAD
EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)

TOTAL NÓMINA

$0

LAQUINTERO-02461144070310-5222062-010744616-A
EHZAPATA-02461141102637-5222062-010739340-A

Página 10 de 10
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Carrera 7 18-55 Pereira – Risaralda 
www.pereira.gov.co 

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 
 

Contratista  Andrés Camilo Díaz Parra 

Informe de Actividades N.º 2 de 5 

Periodo 01/03/2026 a 31/03/2026   

Número del Contrato  3678 29 de enero de 2026 

Objeto: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA LA REALIZACIÓN DE LA 
FORMACIÓN EN EL ÁREA DE DANZA EN EL ROL DE FORMADOR DEL MUNICIPIO DE PEREIRA. 

Plazo Cinco (5) meses 

Valor Total del Contrato QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($15.000.000.00) 

Valor del Periodo del Informe TRES MILLONES DE PESOS M/CTE ($3.000.000.00) 

Fecha de Inicio 30 DE ENERO DE 2026 

Fecha de Terminación 29 DE JUNIO DE 2026 

Proyecto Fortalecimiento y mejoramiento de los procesos culturales y artísticos en el municipio de Pereira. 

Supervisor Efraín Hernán Zapata Zuleta 

Dependencia Secretaría de Cultura – Oficina de Promoción Cultural 
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Carrera 7 18-55 Pereira – Risaralda 
www.pereira.gov.co 

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 

2. DESARROLLO DEL CONTRATO 
 

OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

1. Desarrollar la 
formación artística en 
el área de DANZA para 
los grupos 
estudiantiles de la Red 
de 
Escuelas de Artes 
Comunal, según las 
asignaciones de sedes 
y subsedes (urbanas y 
rurales) 
definidas por la 
Secretaría de Cultura 
del Municipio de 
Pereira. 

Durante el período correspondiente del 01/03/2026 a 31/03/2026, se 
realizaron procesos de formación desde el área de danzas de la 
siguiente manera: 
 

1.1 Se brindó apoyo formativo en los siguientes grupos: IE María 
Dolorosa (MD), IE Ciudadela Cuba (CCU), Nivel 2F del Centro 
Lucy Tejada, IE Carlos Castro Saavedra (CC), Salón comunal 
Vereda el Chocho (VC), asignados por la coordinación en las 
siguientes fechas: 

 
 

# GRUPO 
DÍA  

HORARIO 

FECHAS 
DE 

CLASES 

NO.  
CLASES 

TOTAL, DE 
ESTUDIANTES 
(M. IN.RE.CG) 

1 
MARIA 

DOLOROSA 

Lunes 10:40 
a.m. a 12:40 

p.m. 

02/03/2026 
09/03/2026 
16/03/2026 

3 25 

2 
CIUDADELA 

CUBA 

Martes 10:40 
a.m. a 12:40 

p.m. 

17/03/2026 
24/03/2026 

2 32 

3 NIVEL 2F  
Martes 4:00 
p.m. a 05:00 

p.m. 

03/03/2026 
10/03/2026 
24/03/2026 

3 20 

4 

CARLOS 
CASTRO 

SAAVEDRA 
1A 

Miércoles 
8:00 a.m. a 

9:30 a.m. 

04/03/2026 
11/03/2026 
18/03/2026 
25/03/2026 

4 26 

5 

CARLOS 
CASTRO 

SAAVEDRA 
1B 

Miércoles 
9:30 a.m. a 
11:00 a.m. 

04/03/2026 
11/03/2026 
18/03/2026 
25/03/2026 

4 21 

6 
VEREDA EL 

CHOCHO 

Miércoles 
3:30 p.m. a 
5:30 p.m. 

04/03/2026 
11/03/2026 
18/03/2026 
25/03/2026 

4 34 

ANEXO 1 
 

1.1. Registro 

fotográfico de clases. 

 

1.2 Listados de 

asistencia. 

 

1.3 Registro 

fotográfico de las 

observaciones. 

 

 

Para los días 
03/03/2026 y 
10/03/2026 en la 
Subsede: IE 
Ciudadela Cuba 
(CCU), no se orientó 
clase, la explicación y 
evidencia se 
encuentran en el 
numeral: 1.3 Registro 
fotográfico de las 
observaciones. 
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Carrera 7 18-55 Pereira – Risaralda 
www.pereira.gov.co 

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 

OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

TOTAL 20 158 

 
1.2 Se anexan listados de asistencia correspondientes a cada 
grupo. 
1.3 Se anexan registros fotográficos de las observaciones para 
las fechas 03/03/2026 y 10/03/2026 en la subsede IE Ciudadela 
Cuba (CCU). 

 
2. Sistematizar y 
actualizar la 
información de los 
estudiantes del área de 
DANZA de la Red de 
Escuela de Arte 
Comunal, a través de la 
elaboración de bases 
de datos que 
incorporen todas las 
variables esenciales 
para la caracterización 
socio-demográfica y 
académica de la 
población en la sede y 
subsedes (ingresos, 
matriculados, cambio 
de grupo y/o 
deserción); así mismo, 
aplicar las encuestas 
de medición de 

Durante el periodo correspondiente del 01/03/2026 a 31/03/2026, se 
actualizó la base de datos de los grupos asignados por la 
coordinación de área, dejando un registro detallado de cada uno de 
los estudiantes, con la caracterización necesaria de la población 
según los formatos suministrados por la oficina de promoción 
cultural. 
 

# GRUPO M/LADOS INGRESOS RETIROS 
CAMBIO 

DE 
GRUPO 

TOTAL 
ESTUDIANTES 

1 
MARIA 

DOLOROSA 
25 0 0 0 25 

2 
CIUDADELA 

CUBA 
32 0 0 0 32 

3 NIVEL 2F  19 1 0 0 20 

4 

CARLOS 
CASTRO 

SAAVEDRA 
1A 

26 0 0 0 26 

5 

CARLOS 
CASTRO 

SAAVEDRA 
1B 

21 0 0 0 21 

6 
VEREDA EL 

CHOCHO 
29 0 5 0 34 

TOTAL 144 1 5 0 158 

 

 
ANEXO 2 

 
2.1 Base de datos 

Marzo 

  

 

  

 

 

 

NINGUNA 
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Carrera 7 18-55 Pereira – Risaralda 
www.pereira.gov.co 

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 

OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

satisfacción en la 
comunidad estudiantil 
cuando sea requerido 
por la coordinación y 
supervisión. 

2.1 El registro de los datos correspondiente a cada categoría de 
grupo se encuentra en los anexos. 
 

3. Asistir a las 
reuniones de trabajo 
y/o capacitaciones 
convocadas por la 
(Alcaldía de Pereira, 
Secretaría de Cultura) 
y a su vez, apoyar las 
participaciones 
artísticas y culturales y 
laboratorios citados por 
la Coordinación o 
dirección del programa 
cuando sea requerido. 

Durante el periodo correspondiente del 01/03/2026 a 31/03/2026, el 
formador asistió y participó de los laboratorios de apoyo, reuniones y 
capacitaciones programadas por la coordinación y la oficina de 
promoción cultural de la secretaria de cultura de la siguiente manera: 
 
Reuniones de área: 

- 12/03/2026 - Reunión para aclaración de devoluciones de 
informes (planillas, firma de factura equivalente y documentos 
precontractuales). 
 

- 19/03/2026 - Reunión para Observaciones puntuales 
encontradas en las bases de datos para entrega el próximo 
martes 23. 
. 

- 26/03/2026 - Reunión para Planeación de actividades 
artísticas. 

 
Laboratorios pedagógicos: 

- 12/03/2026 - Ritmos urbanos y latinos. 
 

- 19/03/2026 - Práctica y acompañamiento del área 
psicosocial. 
 

- 26/03/2026 - Rumba Chocoana. 

ANEXO 3 
 

3.1 Actas de reunión 
del área de danza. 

3.2 Asistencia y 
Fotografías de 
Laboratorios 
Pedagógicos área de 
danza 

3.3 Registro 
fotográfico evento. 

 

 

 

 

NINGUNA 
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Carrera 7 18-55 Pereira – Risaralda 
www.pereira.gov.co 

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 

OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

 
Eventos institucionales: 
 

- 28/03/2026 - Audiciones Elencos área de Danzas. 

 
             
 
            

Vo.Bo.  
ANDRÉS CAMILO DÍAZ PARRA        EFRAÍN HERNÁN ZAPATA ZULETA 
Contratista           Supervisor 
c.c. 1023923183 de Bogotá D.C.        Recibido: 07/04/2026 
Entregado: 01/04/2026         Aprobado: 09/04/2026   
 
 
 
 
JULIANA GUTIERREZ OLARTE 
Coordinadora de Danzas 
Aprobado: 06/04/2026 
 
 
Revisado por Harold Bañol 05/04/2026 



   
 

   

ANEXO No. 1 

1.1 Registro fotográfico de clases: 

IE Maria Dolorosa 02/03/2026 / 10:40 a.m. - 12:40 p.m. 

 

IE Maria Dolorosa 09/03/2026 / 10:40 a.m. - 12:40 p.m. 

 

 



   
 

   

IE Maria Dolorosa 16/03/2026 / 10:40 a.m. - 12:40 p.m. 

 

IE Ciudadela Cuba 17/03/2026 / 10:40 a.m. - 12:40 p.m. 

 

 

 

 



   
 

   

IE Ciudadela Cuba 24/03/2026 / 10:40 a.m. - 12:40 p.m. 

 

 

Nivel 2F 03/03/2026 / 04:00 p.m. - 05:00 p.m. 

 

 

 



   
 

   

Nivel 2F 10/03/2026 / 04:00 p.m. - 05:00 p.m. 

 

 

Nivel 2F 24/03/2026 / 04:00 p.m. - 05:00 p.m. 

 

 

 



   
 

   

IE Carlos Castro Saavedra Grupo 1 04/03/2026 / 08:00 a.m. - 11:00 a.m. 

 

IE Carlos Castro Saavedra Grupo 1 11/03/2026 / 08:00 a.m. - 09:30 a.m. 

 

 

 

 

 



   
 

   

IE Carlos Castro Saavedra Grupo 1 18/03/2026 / 08:00 a.m. - 09:30 a.m. 

 

IE Carlos Castro Saavedra Grupo 1 25/03/2026 / 08:00 a.m. - 09:30 a.m. 

 

 

 

 

 



   
 

   

IE Carlos Castro Saavedra Grupo 2 04/03/2026 / 09:30 a.m. - 11:00 a.m. 

 

IE Carlos Castro Saavedra Grupo 2 11/03/2026 / 09:30 a.m. - 11:00 a.m. 

 

 

 

 

 



   
 

   

IE Carlos Castro Saavedra Grupo 2 18/03/2026 / 09:30 a.m. - 11:00 a.m. 

 

IE Carlos Castro Saavedra Grupo 2 25/03/2026 / 09:30 a.m. - 11:00 a.m. 

 

 

 

 



   
 

   

Vereda el chocho 04/03/2026 / 03:30 p.m. - 05:30 p.m. 

 

Vereda el chocho 11/03/2026 / 03:30 p.m. - 05:30 p.m. 

 

 

 

 



   
 

   

Vereda el chocho 18/03/2026 / 03:30 p.m. - 05:30 p.m. 

 

 

Vereda el chocho 25/03/2026 / 03:30 p.m. - 05:30 p.m. 

 

 



ANEXO No. 1 

1.3 Registro fotográfico de las observaciones: 

03/03/2026 - No se orientó clase debido al paro de docentes 

 

 

 

 

 



10/03/2026 - No se realizó previo aviso de que el colegio no tendría clases 
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Carrera 7 18-55 Pereira – Risaralda 
www.pereira.gov.co 

Fecha: 12/03/2026 Acta No: 5 Hora Inicio: 11:40 am Hora Fin: 1 pm 

Tema:   Reunión del área de danza 

Responsable: Juliana Gutiérrez Olarte Elaborado por: Yul Fary Pino Castillo 

Proceso / Subproceso / Actividad: Danza 

Lugar:  Lucy Tejada 

A
G

E
N

D
A

 

1. 
Devoluciones de informes (planillas, firma de factura equivalente y documentos 
precontractuales) 

2. SECOP, cierre de contratos 2025 y manejo 2026 

3. Reemplazos (avisos, autorizaciones y líneas) 

4. Archivo 

5. Puntualidad de los profesores vs exigencia a los estudiantes y presentación personal 

6. Bases de Datos 

7. Dia de la danza 

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Devoluciones de informes (planillas, firma de factura equivalente y documentos 
precontractuales) 
La coordinadora manifiesta su preocupación debido a que a pesar de los diferentes tutoriales, 
instrucciones, avisos y documentos de apoyo que se hizo se presentaron muchos 
inconvenientes en la entrega de informes, pero aún muchos más en la radicación de pagos 
donde hubo muchas devoluciones, se hace la recomendación de revisar con tiempo sus 
carpetas y los documentos que se requiere para cada proceso, además la coordinadora pide 
revisar las planillas de pago de seguridad social ya que estas se deben presentar con el IBC. 
 

2.  SECOP, cierre de contratos 2025 y manejo 2026 
La coordinadora de área manifiesta que a estas fechas todos los formadores antiguos deben 
estar al día con los pagos e informes en el SECOP, estos deben aparecer como (pagado) 
además se hace la anotación de que al no estar al día al cierre de marzo no se hace revisión 
del informe. Para la entrega del informe de marzo se debe anexar pantallazo del primer pago 
subido en el SECOP y que aparezca como (pagado) 
 

3. Reemplazos (avisos, autorizaciones y líneas) 
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Carrera 7 18-55 Pereira – Risaralda 
www.pereira.gov.co 

Fecha: 12/03/2026 Acta No: 5 Hora Inicio: 11:40 am Hora Fin: 1 pm 

Tema:   Reunión del área de danza 

Se manifiesta que los formadores deben seguir con el conducto regular de avisar a la 
coordinadora si se tiene algún inconveniente para dictar la clase, los reemplazos deben ser 
autorizados por la coordinación y además estos deben seguir la línea de formación a la que 
se dará el reemplazo, es decir, si la clase es de folclor, el formador que haga el reemplazo 
debe dar clase de folclor. 
 

4. Archivo 
Se debe entregar a Yorly todos los documentos o formatos que se escanean para subir a los 
informes, es decir, todo documento que no sea digital, por ejemplo: 
- Formatos de rete-fuente 
- Asistencias de reuniones y laboratorios 
- Compromisos de matrículas 
- Acuerdos de voluntades en subsedes  
Y todo documento que sea realizado o diligenciado de forma manual, se le deben entregar 
todos los que se presentaron con el informe #1. 
 

5. Puntualidad de los profesores vs exigencia a los estudiantes y presentación personal 
La coordinadora manifiesta que muchas veces los formadores llegan tarde y presentan sus 
excusas, pero que la exigencia con los alumnos es muy extrema en algunos casos debido a 
que los docentes cierran la puerta o no dejan a los estudiantes ingresar a clases lo que causa 
que se queden dando vueltas por el Lucy. Además, se manifiesta que el supervisor Efraín está 
muy al pendiente de estos casos por lo que se sugiere llegar siquiera 10 minutos antes de 
comenzar la clase. Por otro lado, la coordinadora enfatiza la necesidad de mantener una 
presentación personal adecuada a la hora de impartir las clases ya que se ha presentado 
casos de formadores dictando clases en shorts, tops, botas, pantalonetas y ropa inadecuada. 
 

6. Base de datos 
Este mes la base de datos de debe entregar el 25, teniendo en cuenta las diferentes 
correcciones que se le hizo a cada formador y las que mandan en general desde la oficina. 
 

7. Día de la danza. 
La coordinadora manifiesta que ya se vienen haciendo preparativos para esta conmemoración, 
por lo que pide ayuda a los formadores llenando la base de datos con las diferentes 
agrupaciones de las comunas y corregimientos de la ciudad de Pereira, se habilitará el drive 
para esto. 
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No. COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1 Elaborar una circular 
recordando a los 
estudiantes y 
formadores el 
conducto regular en el 
caso de PQR o de 
atención a solicitudes 

Juliana 
Gutierrez  

24 de marzo   

2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
9      
10      
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Fecha: 19/03/2026 Acta No: 6 Hora Inicio: 11:30 am Hora Fin: 1:00 pm 

Tema:   Reunión del área de danza 

Responsable: Juliana Gutiérrez Olarte  Elaborado por: Yul Fary Pino Castillo 

Proceso / Subproceso / Actividad: Danza 

Lugar:  Centro Cultural Lucy Tejada 

A
G

E
N

D
A

 

1. 
Observaciones puntuales encontradas en las bases de datos para entrega el próximo 
martes 23 

2. Inventario agrupaciones de la ciudad 

3. Programación eventos del mes y respectivos acompañamientos 

4. Eventos entorno a la celebración del día internacional de la danza 

5. Documento de registro de eventos 

6. Uso de lokers y elementos allí guardados 

7. Uniformes de profes 

8. Visitas a subsedes 

9. Programación de reuniones virtuales de formadores 

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Observaciones puntuales encontradas en las bases de datos para entrega el próximo martes 
23: 
Debido a la entrega de informe de la mayoría de los formadores se establece la entrega de bases de 
datos los 22 de cada mes. Además, se recomienda tener cuidado con la información que se pone en 
cada casilla ya que no coincide muchas veces con lo que pide la base de datos, hay que tener en 
cuenta que hay una guía de diligenciamiento para tener en cuenta estas cosas. Se hacen 
recomendaciones detalladas sobre los errores que se encontraron como: parentesco, comuna y 
barrio, se explica como se debe detectar los errores en las bases de datos. 
 
Inventario agrupaciones de la ciudad: 
Se pide ayudar a terminar este inventario ya que se debe enviar con tiempo las invitaciones y 
organización para lo que se debe hacer  
 
Programación eventos del mes y respectivos acompañamientos: 
19 de marzo día de la música colombiana Santiago Londoño 7pm. se pide acompañamiento de los 
docentes desde las 6pm, se pide ir con camiseta institucional 
22 de marzo parques vivos 11 am en el parque Olaya, acompañan: Yul, Duban y Jean Carlo 
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Fecha: 19/03/2026 Acta No: 6 Hora Inicio: 11:30 am Hora Fin: 1:00 pm 

Tema:   Reunión del área de danza 

Eventos en torno a la celebración del día internacional de la danza: 
Se realizó socialización de la planeación del día de la danza, se orientará en 3 momentos lunes 27, 
martes 28 y miércoles 29 de abril. Lunes 27: el ballet de Cancún será recibido por el elenco, se hará 
capacitación dirigida en especial para los docentes, también se hará capacitación para elencos. 
Martes 28: coctel de agradecimiento e integración con los directores de grupos con mayor trayectoria, 
es aquí donde nace la importancia de tener la base de datos con los datos necesitadas. Miércoles 29: 
gala de presentación en el Santiago Londoño. 
 
Documento de registro de eventos: 
En el drive hay un documento donde se deben registrar las presentaciones que se hacen en 
representación a la secretaria de cultura 
 
Uso de lokers y elementos allí guardados: 
Por respeto a los demás no se deben ocupar o abrir lokers de otros formadores, cada uno debe ser 
consciente de sus necesidades durante el desarrollo de sus clases para que de esta manera no 
tengan que usar las cosas de los demás más sin permiso. 
 
Uniformes de profes: 
Entrega de camisetas negras la próxima semana, se aprobó la nueva camiseta del área de danza  
 
Visitas a subsedes:  
Harold a estado haciendo acompañamientos y visitas a las subsedes y se ha encontrado con 
anomalías como que los formadores nunca han ido al lugar, se reitera que las visitas no son 
anunciadas y se hará un control en cada subsede con los acontecimientos para esto se debe reportar 
a Harold. 
 
Programación de reuniones virtuales de formadores: 
La coordinadora hará reuniones virtuales con algunos formadores para tratar temas puntuales, se 
programarán directamente entre la coordinadora con el formador. 

 

No. COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1      

2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
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Tema:  REUNIÓN DE ÁREA DE DANZA 

Responsable: JULIANA GUTIERREZ Elaborado por: JULIANA ARCINIEGAS RIVERA 

Proceso / Subproceso / Actividad: DANZA  

Lugar:  TALLER # 5 CENTRO CULTURAL LUCY TEJADA 

A
G

E
N

D
A

 

1. Planeación de actividades artísticas. 

2. Seguimiento a bases de datos, avances y revisión de informes. 

3. Lineamientos de comunicación y manejo de información. 

4. Organización académica y asistencia. 

5. Requerimientos logísticos. 

6. Disposiciones generales y fechas importantes. 

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Planeación de actividades artísticas 

 
- Se informa que el musical programado para el mes de agosto tendrá como temática central a 

Lucy Tejada y el guion está en estructuración, y dónde también se requerirá el trabajo en 
parejas que se realice durante los laboratorios pedagógicos. 

 
- En el marco del Día de la Danza, se solicita recopilar información sobre la trayectoria de las 

agrupaciones, incluyendo correo electrónico y número de contacto de Danzarte y Forma y 
Figura. 

 
2. Seguimiento a bases de datos, avances y revisión de informes. 

 
Se destaca que, tras las observaciones realizadas, se han evidenciado mejorías en el diligenciamiento 
de la base de datos. No obstante, se reiteran aspectos a tener en cuenta: 
 

- Uso correcto de campos desplegables. 
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- Actualización del campo de sexo (Sin incluir opciones diversas como LGTBIQ+ ya que está 
opción se encuentra en el desplegable de otra columna). 

- Registro adecuado de información sobre discapacidad. 
- Verificación de números de contacto. 
- Uso correcto de mayúsculas y minúsculas. 

 
Se recuerda que existen tutoriales para el diligenciamiento; sin embargo, no están siendo consultados. 
Se hace un llamado a revisarlos al menos una vez, ya que la desinformación genera retrocesos en 
los procesos. 
 
Se evidencian también mejoras en la elaboración de informes.Queda pendiente la revisión final por 
parte de Liliana para quienes ya pasó su informe a oficina. 
 
Se establece como fecha límite que todos los informes deben estar entregados a más tardar el 
día 30 de marzo. 
 

3. Lineamientos de comunicación y manejo de información 
 

- Se reitera que el canal oficial de información es la coordinación a través del grupo designado. 
Esta debe ser la fuente primaria de consulta. 

 
- Se advierte evitar la replicación de información proveniente de otros grupos o formadores sin 

antes verificarla con la fuente oficial. 
 

4. Organización académica y asistencia 
 

- A los formadores que se encuentran vinculados a instituciones educativas se les ajustará y 
compensará la carga horaria en apoyo a las audiciones de Elencos y celebraciones de 
Semana Santa. 

- Se debe mantener flexibilidad en temas de asistencia para estudiantes de la escuela de 
formación de danza en el Lucy Tejada, la cual mantendrá labores hasta el miércoles 01 de 
abril. 

- Las evidencias deben seguir tomándose con normalidad. 
- Se evaluará la posibilidad de unificar grupos en caso de ser necesario. 

 
5. Requerimientos logísticos 

 
- Se reporta la necesidad de más acompañamientos en tarimas líricas durante Semana Santa. 
- Se le solicitará a Rubiel la instalación de un soporte (palo) para colgar elementos en la bodega. 
- Se hace un llamado a todos para contribuir con el aseo del espacio, no ingerir alimentos dentro 

del salón, y de no poderse en otro lugar aparte de la bodega, asegurarse de mantener una 
buena limpieza del espacio. 

 
6. Disposiciones generales y fechas importantes 
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- Es obligatoria la asistencia a la formación de formadores. 
- Para acompañamiento a actividades de semana santa, la vestimenta establecida es: pantalón 

negro, camiseta negra o polo blanca. Bien presentados, procurar vestimenta formal y 
adecuada a los eventos. 

- Ante cualquier duda o inconveniente con documentación, comunicarse inmediatamente con 
Juliana. 

- Se informa que Hacienda no laborará durante toda la Semana Santa. 

 

 

No. COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1 Completar y entregar 
informes antes del día 
30. 

Formadores del 
área de Danza 
SCP 

2026   

2 Revisar y aplicar 
correctamente los 
lineamientos de la 
base de datos. 

Formadores del 
área de Danza 
SCP 

2026   

3 Consultar los tutoriales 
disponibles. 

Formadores del 
área de Danza 
SCP 

2026   

4 Verificar la información 
únicamente a través de 
los canales oficiales. 

Formadores del 
área de Danza 
SCP 

2026   

5 Apoyar en el 
mantenimiento y aseo 
de los espacios. 

Formadores del 
área de Danza 
SCP 

2026   

6      
7      
8      
9      
10      
11      
12      
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ASISTENCIA 

 

 

 



 
 

 

LABORATORIO PEDAGÓGICO 12/03/2026 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

LABORATORIO PEDAGÓGICO 19/03/2026 

HORA: 10:30 am A 11:30 am 

 

 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

  
 
 
 



 

 

 

LABORATORIO PEDAGÓGICO 

26 de marzo de 2026 

 











 



ANEXO No. 3 

3.3 Registro fotográfico evento 

 

 

 

 

 

 

 


