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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER:

El Departamento Nacional de Planeacién (DNP), es un 6rgano del sector central de la administracion publica,
perteneciente a la Rama Ejecutiva del poder publico en el orden nacional. Su caracter técnico le ha asignado el
objetivo de impulsar una visién estratégica del pais en los campos social, econémico y ambiental, a través del
disefio, la orientacion y evaluacion de las politicas publicas, el manejo y asignacion de la inversion publica y la
concrecion de estas en planes, programas y proyectos del Gobierno.

El Departamento Nacional de Planeacion (DNP), de acuerdo con lo sefialado en el articulo 2 del Decreto 1893 de
20211, tiene como objetivos fundamentales “(...) la coordinacion y disefio de politicas publicas y del presupuesto
de los recursos de inversion; la articulacion entre la planeacion de las entidades del Gobierno Nacional y los demas
niveles del gobierno; la preparacion, el sequimiento de la ejecucion y la evaluacion de resultados de las politicas,
planes, programas y proyectos del sector publico; asi como realizar en forma permanente el seguimiento de la
economia hacional e internacional, proponer los estudios, planes, programas y proyectos para avanzar en el
desarrollo econdmico, social, institucional y ambiental, y promover la convergencia regional del pais; participar en
la planeacion y el adecuado desempefio en la ejecucion de los proyectos de inversion, en la administracion del
Sistema de Seguimiento, Evaluacion y Control del SGR y el Banco de Proyectos de Inversién y apoyar al
Presidente de la Republica en el ejercicio de su funcion de maximo orientador de la planeacion nacional de corto,
mediano y largo plazo”.

EI DNP en el marco de la eficiencia en la atencion a nuestros clientes internos y externos y la efectividad en la
prestacion del servicio, se ha incluido mejores practicas que contribuyan a la consolidacion de ambientes sanos y
sostenibles dentro de la infraestructura fisica de la entidad.

De igual forma con fundamento en el articulo 79 del Decreto 1893 de 2021, el DNP cuenta dentro de su estructura
organizacional con la Subdireccion Administrativa y Relacionamiento con la Ciudadania, la cual tiene entre otras las
funciones de:

“1. Dirigir los servicios administrativos necesarios para el funcionamiento del Departamento Nacional de
Planeacion, de acuerdo con los lineamientos de la Secretaria General.

2. Administrar, controlar, preservar y llevar el registro de los bienes de propiedad del Departamento
Nacional de Planeacion. (...)

5. Administrar y controlar los servicios de sequridad, vigilancia y los servicios de aseo y cafeteria y/o los
que Se encuentren bajo su responsabilidad.

7. Dirigir la planeacion, ejecucion, control y seguimiento de la gestion documental de la Entidad,
garantizando la correcta prestacion de los servicios de correspondencia y archivo, asi mismo, el
desarrollo de planes y programas, de conformidad con las normas vigentes y los lineamientos
impartidos por el Archivo General de la Nacion. (...)”

18. Liderar y participar en las politicas del Modelo Integrado de Planeacion y Gestién (MIPG) que le sean
asignadas, asi como apoyar el desarrollo y sostenimiento del Sistema Integrado de Gestion Institucional

(o).

"“Por el cual se modifica la estructura del Departamento Nacional de Planeacion.”
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Adicionalmente, la Resolucion 078 de 2026, “Por la cual se definen los Grupos Internos de Trabajo en el
Departamento Nacional de Planeacion”, en su articulo vigésimo quinto asigna al Grupo de Gestion Documental y
Biblioteca de la Subdireccion Administrativa y Relacionamiento con la Ciudadania entre otras funciones, las
siguientes:

5. Elaborar, actualizar, implementar y realizar sequimiento a los lineamientos del Sistema Integrado de
Conservacion para salvaguardar la informacion de la Entidad, independientemente del medio, soporte y/o
tecnologia en la que fue elaborada y/o recibida.

13. Gestionar las diferentes etapas de los procesos de contratacion de competencia del grupo para su
adecuado y oportuno desarrollo, desde su planeacion hasta la liquidacion en las diferentes modalidades de
contratacion realizando la supervision de los contratos o convenios que le sean asignados

En virtud de lo anterior y teniendo en cuenta que la Entidad se encuentra en implementacion del Sistema Integrado
de Conservacion exigido en el articulo 46 de la Ley 594 de 2000, el articulo 2.8.2.5.9 Preservacion a largo Plazo del
Decreto 1080 de 2015 y el titulo 6. Conservacion y Preservacion de Documentos del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo
General de la Nacion que se materializa en el numeral 4.7. Preservacion a Largo Plazo del M-AD-03 Manual para la
Gestion de Documentos y Administracion de Archivos, requiere dar continuidad a la implementacién del Programa
de Saneamiento Ambiental para asegurar la preservacion de la informacion encontrada en los archivos y biblioteca
ubicados en los centros de trabajo dispuestos por el Departamento Nacional de Planeacion-DNP en la ciudad de
Bogota, D.C., donde se custodia, se almacena y se conserva el fondo documental del DNP.

El Departamento Nacional de Planeacion requiere la prestacion del servicio especializado de limpieza, desinfeccion
ambiental y desinsectacion en los espacios de almacenamiento documental, con el fin de controlar y mitigar el
crecimiento, proliferacion y los posibles efectos de agentes bioldgicos que se puedan encontrar en el ambiente, en
las diferentes superficies de los elementos de la infraestructura fisica, mobiliario, estanteria y en los soportes
documentales en papel.

De conformidad con lo anterior, se hace necesario, adelantar acciones del Programa de Saneamiento Ambiental en
el marco de la implementacién del Sistema Integrado de Conservacién del DNP, que tiene como objetivo mantener
los elementos del medio ambiente en condiciones aptas para la Conservacion Documental a través de la prestacion
del servicio por parte de empresas especializadas y con experiencia que aseguren el uso de productos, metodologias
y equipos que no sean nocivos para los documentos y que no afecten la salud de los colaboradores que adelantan
actividades de gestion documental.

En consecuencia, la Entidad debe cumplir con las actividades técnicas y operativas tendientes al cuidado de los
documentos, por lo que se hace necesario adelantar un proceso de seleccion bajo la modalidad de minima cuantia,
con el fin de contar con la prestacion del servicio especializado de saneamiento ambiental y de superficies en los
archivos y biblioteca ubicados en los centros de trabajo dispuestos por el Departamento Nacional de Planeacién en
la ciudad de Bogota, D.C., instalaciones donde se custodian y se almacenan los documentos de la entidad.

Lo anterior en virtud de la importancia que tienen los archivos de la entidad, ya que hacen parte del patrimonio
documental para el Pais, y que contribuyen a la planificacion a corto, mediano y largo plazo de las politicas publicas
y de los recursos de inversion, de acuerdo con la misionalidad del DNP. Asi como los documentos generados dentro
de la gestion por las diferentes dependencias, los cuales requieren ser conservados en dptimas condiciones, hasta
su remision al Archivo General de la Nacion, por lo tanto, la entidad debe propender por la preservacion a largo plazo
de la informacion que se encuentra en los archivos fisicos dentro de las instalaciones, por lo que se hace necesario
contar con los servicios especializados de saneamiento ambiental y de superficies que permitan garantizar un
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Departamento
Nacional de Planeacién

ambiente adecuado en las zonas de almacenamiento y de trabajo del DNP, donde se almacenan y se custodian los
archivos de la Entidad, proceso que se encuentra incluido dentro del Plan Anual de Adquisiciones de la entidad, para
la vigencia 2026.

La presente contratacién se encuentra acorde con las medidas de austeridad y eficiencia del gasto publico dispuestas
para los 6rganos que hacen parte del Presupuesto General de la Nacion, que aunque no es una adquisicion que se
contemple dentro de su articulado, las recomendaciones y sugerencias alli establecidas son aplicadas a la presente
necesidad, como quiera que este proceso se adelanta a fin de cumplir con la implementacién del Programa de
Saneamiento Ambiental del Sistema Integrado de Conservacion de la Entidad y dentro de la justificacion realizada
se plasma la importancia de la contratacion para el cumplimiento de las normas y del desarrollo de las actividades
que garanticen la adecuada preservacién a largo plazo de los documentos de este Departamento Administrativo.

Teniendo en cuenta el objeto y las actividades a realizar, seleccione si el contrato es conexo de obra si o no: SI NO_X

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR Y CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:
2.1 Objeto:
130410226 - Prestar el servicio de desinfeccion ambiental y desinsectacion en los archivos y biblioteca del
Departamento Nacional de Planeacién, en marco del cumplimiento del Programa de Saneamiento Ambiental del
Sistema Integrado de Conservacion.

2.2 Clasificador de Bienes y Servicios

De acuerdo con la clasificacion del Cédigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas, V.14.0801
(UNSPSC), el servicio requerido por el Departamento Nacional de Planeacion esta ubicado asi:

TABLA 1. CLASIFICACION UNSPSC

Clasificacion
. p
UNSPSC Segmento Familia Clase roducto
R AR
’ 721021 - Control iCi
72102103 Construccién de reparaciones de 021 - Control de Serw.c:los. d ©
. . plagas exterminacion o
Instalaciones y construcciones e L
L : . fumigacion
Mantenimiento instalaciones
72 - Servicios de 7210 - Servicios de
Edificacion, mantenimiento y 72102104 - Control
72102104 Construccién de reparaciones de 721021 IaC(;r:roI de estructural de
Instalaciones y construcciones e Pag plagas
Mantenimiento instalaciones
72 - Servicios de . .
Edificacion, 7fn1:ntesr’fr;"lz'ﬁz 98 | 721540 - Servicios de 72;:45‘;3{ 2;2:'0
72154043 Construccién de - y edificios especializados . g.
. construccion de . industrial y
Instalaciones y . . y comercios .
. comercio especializado comercial
Mantenimiento
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Clasificacion .
UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
76 L‘?ri;‘l’:z'zs de 76101503 -
76101503 | Descontaminaciony | oo oo90S 88 gey00s peginfecion | oS @
) descontaminacion desinfeccion o
Tratamiento de o
; desodorizacion
Residuos
. . FOTITS- Servicios 1 24411501. Senviio
76 - Servicios de 7611- Servicios de generales de limpieza y -
76111501 o : . . o de limpieza de
Limpieza Industrial limpieza y conserjeria mantenimiento de o
o . edificios
edificios y oficinas
8511-Prevenciony | 01 foﬁrr;" ZZC'O” y 85111513 -
85111513 85 - Servicios de Salud control de Servicios de
enfermedades . L
enfermedades i desinsectacion
contagiosas

NOTA: De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, la necesidad a contratar se encuentra
incluida en el PAA de la entidad con el correspondiente cddigo Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas,
y registrado en el aplicativo Sisgestion con el PABS 130410226.

2.3 Condiciones Técnicas Exigidas:

El contratista debera cumplir con las condiciones sefialadas en el ANEXO CONDICIONES TECNICAS

Nota: El contratista debera garantizar la calidad del servicio durante la ejecucion del contrato, de acuerdo con las

caracteristicas técnicas requeridas y los lineamientos dados por el supervisor del contrato.

2.4 Obligaciones de las partes

2.4.1 Obligaciones generales del Contratista

1)  Amparar la aceptacion de la oferta resultante del proceso de seleccion con la constitucion de una garantia de
cumplimiento.

2) Disponer de lo necesario para dar cumplimiento al objeto del contrato, de conformidad con las especificaciones
contenidas en el Anexo Condiciones Técnicas.

3)  Cumplir con las condiciones técnicas y econdmicas presentadas en la propuesta.

4)  Guardar confidencialidad y reserva sobre toda la informacion que llegue a conocer en desarrollo del Contrato. En
consecuencia, no podra reproducir en todo o en parte, ni suministrar esta informacion a terceras personas, ni

usarla con fines distintos al prop6sito del Contrato y se encargara de mantener la confidencialidad de la
informacion, la cual es extensiva a las personas a su cargo, siendo responsable frente al Departamento Nacional

de Planeacion (DNP) por los dafios y perjuicios que se generen en caso de que la misma no sea respetada.
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5)  Asumir el pago de las obligaciones laborales y/o honorarios que surjan del personal que se requiera para cumplir
con el objeto del contrato.

6) Atender los requerimientos efectuados por el supervisor del contrato.

7)  Cumplir con las demas actividades relacionadas con el objeto del contrato que sean acordadas con el supervisor
del contrato.

8) Las demas contenidas en el articulo 5°. De los Derechos y Deberes de los Contratistas de la Ley 80 de
1993 y todas aquellas emanadas de la naturaleza y esencia del contrato, de acuerdo con las normas legales
vigentes, la propuesta presentada y los estudios previos, los cuales haran parte integral del futuro contrato.

Adicionalmente, de acuerdo con el objeto a contratar, EL CONTRATISTA, debera dar cumplimiento a las siguientes
obligaciones relacionadas con los componentes del Sistema Integrado de Gestion-SIG:

Obligaciones en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo

Dar cumplimiento a la normatividad vigente relacionada con la implementacion del Sistema de Gestion de la Seguridad
y Salud en el Trabajo, debiendo aportar al supervisor del DNP una certificacion firmada por el representante legal o su
delegado, que evidencien el compromiso con la seguridad y salud de sus colaboradores, asi mismo aportar los soportes
requeridos por Seguridad y Salud en el Trabajo del DNP.

La certificacion debe dar constancia de lo siguiente:

a. Que cuenta con un Sistema de Gestion de Seguridad y en el Trabajo ~-SGSST.

b. Que cuenta con una Politica en Seguridad y Salud en el Trabajo-SST.

¢. Que da cumplimiento a la normativa aplicable en la realizacion de los examenes ocupacionales al personal que
labora y preocupacionales al personal que presta sus servicios para la empresa.

d. Que su equipo de trabajo se encuentre afiliado a la ARL.

e. Que cuenta con un programa de capacitacion en SST para su equipo de trabajo.

f. Que cuenta con una Matriz de identificacién de los peligros prioritarios y control de los riesgos para su equipo de
trabajo.

g. Que realiza la Autoevaluacion y la calificacion de los Estandares Minimos de su SGSST en concordancia con la
normatividad legal vigente.

h. Que reporta a su ARL e informa al GSST del DNP los accidentes de trabajo y enfermedades laborales que le ocurran
a su equipo de trabajo en el cumplimiento del objeto contractual, asi mismo realizara las investigaciones a que haya
lugar para que el empleador o contratante ejerza las acciones de prevencion y control que estén bajo su
responsabilidad.

i. Que cumple y atiende todas las medidas sanitarias preventivas y correctivas para la proteccion de la salud y
establecer las medidas de bioseguridad necesarias para la proteccion de sus colaboradores de conformidad con lo
sefialado en la legislacién vigente y demas normas que la adicionen, modifiquen y sustituyan.

j. El Contratista garantiza que su equipo de trabajo cuente con todos los elementos e implementos de seguridad y
salud, necesarios para garantizar la integridad del recurso humano.

k. El Contratista se compromete a velar por la seguridad y salud de su equipo de trabajo durante el desarrollo del
Contrato
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Debera entregar en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo lo siguiente:

a. Copia de la Politica en Seguridad y Salud en el Trabajo, firmada por el representante legal, que evidencie el
compromiso con la seguridad y salud de sus colaboradores en mision.

b. Aportar previo inicio a la ejecucion de las actividades un listado de los colaboradores que realizaran las actividades
en el marco del contrato, donde se consignen por cada uno, los datos del grupo sanguineo (RH), EPS y ARL a la que
se encuentre afiliado, nombre y nimero de contacto en caso de emergencia y enfermedades preexistentes. Este listado
debera ser actualizado por el contratista conforme a las novedades por cambio de personal u otras variables (Sl
APLICA).

c. Asegurar la participacién en la induccion del componente de SST del SIG del DNP de todos sus colaboradores,
coordinada a través del supervisor del contrato con el GSST. En caso de rotacidn o cambio de personal el proveedor
garantizara que el nuevo personal reciba la induccion (SI APLICA)

d. Aportar copia de la matriz de identificacion de los peligros prioritarios y control de los riesgos de sus colaboradores.
(SI APLICA)

e. Aportar copia del programa de capacitaciones en SST y enviar mensualmente los soportes de ejecucion. (SI APLICA)
f. Aportar copia de la matriz de Elementos de Proteccion Personal y enviar mensualmente los soportes de entrega. (SI
APLICA)

g. Aportar el soporte de la autoevaluacion y calificacion de los estandares minimos de su SGSST en concordancia con
la normatividad vigente.

h. Reportar a su ARL e informar al GSST del DNP los accidentes de trabajo - AT ocurridos a sus colaboradores en el
cumplimiento del objeto contractual, asi mismo realizara las investigaciones a que haya lugar de conformidad con la
normativa vigente en SST contando con la presencia del GSST para que el empleador o contratante ejerza las acciones
de prevencion y control que estén bajo su responsabilidad. (Cuando se presente un AT)

Nota 1: De acuerdo con el tipo de servicio o producto a contratar en caso de que no requiera de la presencia del
contratista en la entidad, el contratista podra aportar solo la certificacion firmada por la representante legal sefialada
dentro del manual.

Nota 2: En caso de que la modalidad a contratar no se encuentre sefialada dentro de este manual, se procedera a
revisar y validar estos requisitos con la Subdireccion de Contratacion de acuerdo con la normatividad vigente.

Obligaciones en materia de gestion ambiental

a. Presentar concepto sanitario favorable vigente expedido por la Secretaria de Salud Bogota, el cual debera
encontrarse el nombre del contratista y habilitarlo para la prestacion de servicios de control de plagas en la
ciudad de Bogota.

b. Presentar al supervisor del contrato la relacidn de los productos a utilizar en los procesos de desinfeccion y
desinsectacion con sus fichas técnicas, hojas de seguridad y registro sanitario, los cuales deben estar
certificados por la Secretaria Distrital de Salud, o quien haga sus veces y deben contar con fecha de
fabricacion y/o elaboracion vigente en el momento de realizar los procedimientos mencionados.

c. Asegurar que los productos utilizados se encuentren en sus envases originales, debidamente etiquetados
conforme al Sistema Globalmente Armonizado (SGA), incluyendo: identificacion del producto, composicion,
lote, fecha de vencimiento, palabra de advertencia, indicaciones de peligro, consejos de prudencia,
pictogramas y datos de identificacion del proveedor con registro sanitario vigente expedido por INVIMA,
cuando aplique.

d. Abstenerse de dejar cualquier tipo de residuos solidos o liquidos de los productos utilizados en las
instalaciones de los edificios intervenidos.
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Realizar la gestion integral (recoleccion, almacenamiento, disposicion final y/o aprovechamiento) de los
residuos (repuestos, materiales e insumos) generados durante la ejecucién del contrato y que presenten
caracteristicas de peligrosidad, sin costo alguno para el DNP de acuerdo con la normativa vigente.

Entregar al supervisor del contrato las certificaciones de aprovechamiento, tratamiento o disposicién final de
los residuos con caracteristicas de peligrosidad, resultantes de la prestacion de los servicios, expedidos por
un gestor autorizado por la autoridad ambiental, adjuntando la respectiva licencia y/o permiso, en
cumplimiento de la normatividad aplicable.

e. Atender los lineamientos establecidos por el componente de Gestion Ambiental del DNP, incluyendo las

buenas practicas para el ahorro y uso eficiente de los recursos naturales como agua, energia y papel, asi
como el manejo integral de residuos sdlidos. De igual forma, dar cumplimiento a la legislacion ambiental
vigente a nivel distrital y nacional aplicable al desarrollo del objeto contractual y toda aquella que sea expedida
durante la ejecucién del contrato.

2.4.2 Obligaciones especificas del contratista

1.

2,

10.

11.

12,

Presentar un (1) plan de trabajo con cronograma de las actividades a ejecutar dentro de los cinco (5) dias
calendario después del inicio del contrato.

Realizar la evaluacion de los agentes bioldgicos en las superficies y en el ambiente de los archivos y
biblioteca, antes y después de realizar los procesos técnicos, informacion que debe ser entregada al
supervisor del contrato mediante informe.

Realizar el proceso de limpieza general en seco que incluya ventanas, pisos, paredes, mobiliario,
estanteria y parte superficial de las cajas, conforme con las especificaciones técnicas y productos
quimicos compatibles con la conservacion, respetando el orden estricto del archivo y biblioteca, para evitar
que la informacion pierda su ubicacién topografica. Actividad que se realizara en dias habiles en los
centros del trabajo dispuestos por el DNP.

Prestar el servicio de dos (2) desinfecciones ambientales y dos (2) desinsectaciones en los archivos y
biblioteca ubicados en los centros de trabajo dispuestos por la Entidad.

Suministrar los productos quimicos a base de amonio cuaternario, piretrinas, bromuro de metilo, 6xido de
etileno, 6xido de polipropileno, entre otros, los cuales deben estar certificados por la Secretaria de Salud,
departamental, distrital y/o municipal, o quien haga sus veces.

Realizar la desinfeccién ambiental por nebulizacion o aeronebulizacién. Esta desinfeccion debe realizarse
con las unidades de conservacion abiertas (cajas), para permitir que el producto actue sobre los soportes
documentales.

Realizar la desinsectacion como la desinfeccion ambiental en los archivos y biblioteca, los sabados en los
centros de trabajo dispuestos por el DNP.

Realizar las entregas de los informes de las actividades técnicas realizadas de desinfeccion y
desinsectacion por espacio de archivo y biblioteca de la Entidad.

Durante la ejecucion del contrato, mantener vigente el concepto sanitario favorable expedido por la
Secretaria de Salud, departamental, distrital y/o municipal, o quien haga sus veces, conforme con lo
dispuesto en el Decreto 1843 de 1991.

Realizar las actividades de desinfeccion ambiental y desinsectacion en archivos y biblioteca del DNP,
incluyendo los insumos, materiales y equipos.

Entregar una copia de las fichas técnicas y hojas de seguridad de los productos quimicos a emplearse en
la desinfeccion ambiental y desinsectacion, los cuales deben contar con registro INVIMA.

Disponer del Recurso Humano capacitado y con experiencia en los procedimientos de saneamiento
ambiental especializado en archivos y biblioteca, con certificado trabajo en alturas vigente (cuando se
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requiera) y contar con los elementos de seguridad para la ejecucion del contrato, atendiendo los
lineamientos del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Empresa.

13. Suministrar los elementos de proteccién al personal que va a adelantar las actividades relacionadas con
el objeto contractual, estipulados tanto por el Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo del DNP, la
empresa, la Secretaria de Salud, departamental, distrital y/o municipal o quien haga sus veces.

14. Realizar la gestion integral (recoleccion, almacenamiento, disposicion final y/o aprovechamiento) de los
residuos (Repuestos, materiales e insumos) generados durante la ejecucion del contrato y que presenten
caracteristicas de peligrosidad, sin costo alguno para el DNP de acuerdo con el Decreto 1843 de 1991.

15.  Atender los lineamientos establecidos en los programas del componente de Gestion Ambiental del DNP,
incluyendo las buenas practicas para el ahorro y uso eficiente de agua, energia y papel; el manejo integral
de residuos solidos y residuos peligrosos (cuando aplique) que se encuentren establecidos en la NTC-
ISO14001. De igual forma, dar cumplimiento a la legislacion ambiental vigente a nivel distrital y nacional
aplicable al desarrollo del objeto contractual y toda aquella que sea expedida durante la ejecucion del
contrato

16. Presentar la factura respectiva con el lleno de los requisitos fiscales, legales y administrativos y de acuerdo
con la forma de pago pactada.

17. Acreditar al supervisor del contrato, para el pago, que se encuentra al dia en los pagos por concepto de
seguridad social y aportes parafiscales, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789
de 20022y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007°. Ante el incumplimiento de estas obligaciones, el
DNP dara aviso de tal situacion a las autoridades competentes.

2.2.3 Obligaciones del DNP

1)  Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

2)  Aprobar las garantias constituidas por el Contratista.

3)  Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del contrato y expedir el recibo a satisfaccion, para tal efecto debera
designar al supervisor el control de ejecucion, quien estara en permanente contacto con EL CONTRATISTA, para
la coordinacion de cualquier asunto que asi lo requiera.

4)  Suministrar AL CONTRATISTA la informacion necesaria para la ejecucion del Contrato.

5) Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del contrato las condiciones
técnicas y financieras existentes.

6) Brindar al CONTRATISTA los medios para que conozca los lineamientos y politicas del Sistema Integrado de
Gestion.

7) Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

8) EI DNP debera adelantar la liquidacion del contrato, en caso de que aplique.

2.5. Presupuesto Oficial y justificacion
Para establecer el valor maximo de los servicios a contratar mediante el presente proceso de seleccion, la Subdireccion

Administrativa y Relacionamiento con la Ciudadania, en el mes de marzo de 2026 inici6 el proceso de solicitud de
cotizaciones a las empresas que prestan el servicio de Desinfeccién Ambiental y Desinsectacion.

2 Congreso de la Republica. 2002. Ley 789 (diciembre 23). Por la cual se dictan normas para apoyar el empleo y ampliar la proteccion social y se modifican algunos
articulos del Cddigo Sustantivo de Trabajo.

3 Congreso de la Republica. 2007. Ley 1150 (enero 16). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y
se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
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Para realizar el proceso de cotizacion se efectlo él envid del formato de cotizacién a través de la pagina del SECOP
(DNP-SIP-021-2026), ejercicio del cual no se recibieron cotizaciones, como se observa:

ion a los

DNP-SIP-021-2026 [FE=ES]

Pliegos

Ver Enlsce

Fecha de presen

LINEA DE TIEMPO

Unidad de contratacion SUBDIRECCION DE CONTRATACION

PMM - Fecha de publicacion 5022026 10:42

Fecha ds publicacion 06 concurso

y archivo - DNP-SIP-021-2026 (id CO1.8D0S 10069070

Plaz0 para solicitar aciaraciones

PROVEEDORES

Prasentacion de ofertss

LISTA DE OFERTAS

CONDICIONES

3) OBSERVACIONES AL PLIEGO DE

Contestar

Adicionalmente, se remitié por correo electronico la solicitud de cotizacion a varias empresas del sector, como resultado

de este ejercicio, no se recibié ninguna cotizacion.

Ante esta situacion, se recurrié a bases de datos especializadas con el fin de obtener referencias actualizadas del
mercado. A partir de esta busqueda, se identificaron tres (03) ofertas correspondientes al proceso de la vigencia
anterior, estas ofertas fueron actualizadas utilizando el indice de Precios al Consumidor (IPC) proyectado para 2026
(5,1%), lo que permitié comparar los valores unitarios incluido el impuesto IVA y descartar aquellas que se encontraban

fuera de la tendencia central del mercado.

A continuacion, se presentan las empresas cuyas cotizaciones fueron incluidas en el anlisis:

TABLA 2. PROVEEDORES CONTACTADOS

EMPRESA NIT TAMANO
NEBUTEC 901862553 | Microempresa
GLOBAL SANEAMIENTO AMBIENTAL SA.S 900212646 | Microempresa
FUMI ESPRAY 900654916 | Pequefia

Fuente: Rubiano, C. 2026. Estudio del sector y estudio del mercado

En las siguientes tablas, podemos observar los valores unitarios incluido el IVA indexados de las ofertas allegadas:

VALOR 2025 IPC 5,10% | VALOR 2026 VALOR 2025 IPC 510% | VALOR 2026 VALOR 2025 | IPC5,10% | VALOR 2026
$ 5.250.000 | $ 267.750 | $ 5.517.750 $ 4.800.000| S 244.800 | S 5.044.800 $ 5.000.000| $ 255.000 | $ 5.255.000
$ 2.500.000 [ $ 127.500 | $ 2.627.500 $ 4.800.000 | $ 244.800 | S 5.044.800 $ 3.000.000 | $ 153.000 | $ 3.153.000
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TABLA 3. VALORES UNITARIOS DE LOS SERVICIOS COTIZADOS

VALOR INDEXADO VALOR VALOR
ITEM DESCRIPCION DEL EQUIPO. COTIZACION 1 2026 COTIZACION 2 INDEXADO 2026 COTIZACION 3 INDEXADO 2026

Prestar el servicio de desinfecciones ambientales de
1 acuerdo con lo establecido en el anexo No. 1 $ 5.250.000 | $ 5.517.750 | $ 4.800.000 | $ 5.044.800 | $ 5.000.000 | $ 5.255.000
(especificaciones técnicas exigidas).

Prestar el servicio de desinsectaciones de acuerdo con
2 lo establecido en el anexo No. 1 (especificaciones | $  2.500.000 | $ 2.627.500 | $ 4.800.000 | S 5.044.800 | $ 3.000.000 | $ 3.153.000
técnicas exigidas).

Fuente: Rubiano, C. 2026. Estudio del sector y estudio del mercado

Para la estimacion del presupuesto del proceso, se tomaron las cotizaciones allegadas desagregadas por sus valores
unitarios incluido el impuesto del IVA, de tal forma que se pudiesen comparar, para ello se realizd la determinacion de
la media aritmética y desviacion estandar de los datos obtenidos, posteriormente se definieron los limites inferiores y
superiores de acuerdo con la siguiente ecuacion:

Limite Inferior = Media - Desviacién estandar
Limite superior = Media + Desviacion estandar

TABLA 4. ANALISIS DE LAS COTIZACIONES

VALOR INDEXADO VALOR VALOR DESVIACION LIMITE LIMITE
ITEM DESCRIPCION DEL EQUIPO. COTIZACION 1 2026 COTIZACION 2 INDEXADO 2026 COTIZACION 3 INDEXADO 2026 PROMEDIO ESTANDAR INFERIOR SUPERIOR

Prestar el servicio de desinfecciones ambientales de

1 acuerdo con lo establecido en el anexo No. 1 $ 5.250.000 | $ 5.517.750 | $ 4.800.000 | $ 5.044.800 [ $ 5.000.000 | $ 5.255.000 | § 5.272.517 $236.961 $ 5.035.556 | $ 5.509.478

(especificaciones técnicas exigidas).

Prestar el servicio de desinsectaciones de acuerdo con

2 lo establecido en el anexo No. 1 (especificaciones | $  2.500.000 | $ 2.627.500 | $ 4.800.000 | S 5.044.800 [ $ 3.000.000 | $ 3.153.000 | $ 3.608.433 | $1.271.377 | $ 2.337.056 | $ 4.879.810

técnicas exigidas).

Fuente: Rubiano, C. 2026. Estudio del sector y estudio del mercado

En la tabla 4 se presenta el ejercicio anteriormente nombrado, una vez se realiza la definicion de los limites superiores
e inferiores, se puede evidenciar en la tabla aquellos valores que se encuentran por fuera de la tendencia central los
cuales se encuentran marcados en rojo, de acuerdo con lo anterior estos no fueron tenidos en cuenta para la estimacion
de los valores techo debido a su alta dispersion.

Con la eliminacion de los valores extremos se identifica una desviacion de $236.961 y $1.271.377 para los servicios
de desinfeccion y desinsectacion.

Una vez establecidos los valores unitarios maximos, en la Tabla 4 se calculd la media geométrica considerando
Unicamente aquellos valores que se encuentran dentro de la tendencia central, excluyendo como se indico previamente
aquellos con mayor dispersion.
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TABLA 5. ANALISIS PRECIO POR ITEM
- DESVIACION PRECIO POR
ITEM DESCRIPCION DEL EQUIPO. PROMEDIO ESTANDAR FINAL TEM
Prestar el servicio de desinfecciones ambientales de
1 acuerdo con lo establecido en el anexo No. 1 $ 5.272.517 $148.634 $ 5.149.900
(especificaciones técnicas exigidas).
Prestar el servicio de desinsectaciones de acuerdo con
2 lo establecido en el anexo No. 1 (especificaciones | $ 3.608.433 $371.585 $ 2.890.250
técnicas exigidas).

Fuente: Rubiano, C. 2026. Estudio del sector y estudio del mercado
Posteriormente, el valor unitario obtenido se multiplica por las cantidades requeridas para satisfacer la necesidad
correspondiente, tal como se muestra a continuacién:

TABLA 6. ANALISIS VALOR FINAL PRESUPUESTO

CANTIDAD
ITEM DESCRIPCION DEL EQUIPO. SERVICIOS PRECIO PORITEM | VALOR FINAL

Prestar el servicio de desinfecciones ambientales de
1 acuerdo con lo establecido en el anexo No. 1 2 $ 5.149.900 | $10.299.800
(especificaciones técnicas exigidas).

Prestar el servicio de desinsectaciones de acuerdo con

2 lo establecido en el anexo No. 1 (especificaciones 2 $ 2.890.250 | $5.780.500
técnicas exigidas).
VALOR TOTAL ESTIMADO $16.080.300

Fuente: Rubiano, C. 2026. Estudio del sector y estudio del mercado

En virtud de lo anterior, el DNP establece como presupuesto oficial del presente proceso, la suma de DIECISEIS
MILLONES OCHENTA MIL TRESCIENTOS PESOS M/CTE ($16.080.300), incluido el IVA y todos los impuestos a
que haya lugar.

2.5.1. Certificado de disponibilidad presupuestal

El compromiso presupuestal que demande el gasto derivado del presente proceso se encuentra incluido como recursos
para la vigencia fiscal de 2026 mediante el rubro PGN A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE, de
conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 133526 del veinticinco (25) de febrero de 2026
expedido por la Subdireccién Financiera del DNP.

TABLA 7. INFORMACION PRESUPUESTAL

RUBRO NUMERO CDP VALOR

A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE 133526 $16.080.300
Fuente: Rubiano, C. 2026. Estudio del sector y estudio del mercado
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2.6. Forma de Pago

EI DNP pagara el valor del contrato de conformidad con los servicios efectivamente prestados durante la vigencia 2026,
por jornada de saneamiento ambiental y de superficies efectuadas en los archivos y biblioteca ubicados en los centros
de trabajo dispuestos por el DNP en la ciudad de Bogotd, D.C., en marco del cumplimiento del Programa de
Saneamiento Ambiental del Sistema Integrado de Conservacién segun el ANEXO CONDICIONES TECNICAS. Por o
cual, los pagos se realizan de la siguiente manera:

Un primero pago:

e Por concepto de la primera jornada de saneamiento ambiental y de superficies en los archivos y biblioteca
ubicados en los centros de trabajo dispuestos por el DNP en la ciudad de Bogotd, D.C., se realizara un (1)
pago una vez finalizado la jornada, de conformidad con los servicios requeridos en el ANEXO CONDICIONES
TECNICAS y recibidos a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y valor unitario por el contratista
adjudicatario.

Un ultimo pago:

e Por concepto de la segunda jornada de saneamiento ambiental y de superficies en los archivos y biblioteca
ubicados en los centros de trabajo dispuestos por el DNP en la ciudad de Bogotd, D.C., se realizara un (1)
ultimo pago una vez finalizada la jornada, de conformidad con los servicios requeridos en el ANEXO
CONDICIONES TECNICAS y recibidos a satisfaccién por parte del supervisor del contrato y valor unitario por
el contratista adjudicatario.

Suma que se cancelara previo cumplimiento de los siguientes requisitos:

o Factura o cuenta de cobro segun sea el caso con el lleno de los requisitos legales.

e Recibo de cumplimiento a satisfaccion por parte del supervisor del contrato (si aplica).

e  Cumplimiento en la entrega del informe técnico con los resultados obtenidos por jornada efectuada, aprobado
por el supervisor del contrato.

o Copia del comprobante del pago de seguridad social y/o aportes parafiscales (persona natural) o certificacion
original y/o copia expedida por el representante legal o revisor fiscal de encontrarse al dia en el pago al
sistema de seguridad social de sus empleados y en los aportes parafiscales y ARL, si estuviere obligado a
este pago (persona juridica), de conformidad con lo establecido en la Ley 789 de 2012.

Nota 1: Los pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la radicacion de la factura en
el DNP, con el lleno de los requisitos legales y la presentacion de los documentos antes citados, previa disponibilidad
del PAC.

Nota 2: Atendiendo lo dispuesto en la Resolucién No. 0042 de 2020, expedida por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales — DIAN, en sus modificaciones y en la Directiva Presidencial No. 09 de 2020 aquellos proponentes
responsables de IVA se encuentran obligados a presentar facturacion electrénica.
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2.7. Plazo de Ejecucion:

El plazo de ejecucion del contrato serd hasta el 31 de diciembre de 2026 contado a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

2.8. Garantias:

De acuerdo con las normas legales y reglamentarias vigentes, el DNP admitird como uno de los mecanismos de
cobertura, polizas de seguro otorgadas por Compafias de Seguros que cuenten con permiso de funcionamiento
otorgado por la Superintendencia Financiera y que tengan los correspondientes ramos aprobados o en general las
establecidas en el Decreto 1082 de 2015.

De acuerdo con naturaleza, el objeto del contrato, las obligaciones establecidas, el personal que ha de utilizar el
consultor y los riesgos definidos, el DNP considera que dentro del presente contrato se debe cubrir los siguientes
riesgos:

- Cumplimiento del contrato: Cubrira a la entidad estatal contratante de los perjuicios directos derivados del
incumplimiento total o parcial del contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento
defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista garantizado. Ademas de esos riesgos, este amparo
comprendera siempre el pago del valor de las multas y de la cldusula penal pecuniaria que se hayan pactado
en el contrato garantizado, articulo 2.2.1.2.3.1.7 Decreto 1082 de 2015.

- Calidad del servicio: Cubre a la entidad estatal contratante de los perjuicios derivados de la deficiente calidad
del servicio prestado, articulo 2.2.1.2.3.1.7 Decreto 1082 de 2015.

- Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: cubrirad a la entidad estatal
contratante de los perjuicios que se le ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las obligaciones
laborales a que esté obligado el contratista, derivadas de la contratacion del personal utilizado en el territorio
nacional para la ejecucion del contrato amparado en el articulo 2.2.1.2.3.1.7 Decreto 1082 de 2015.

Realizado el anterior andlisis, las garantias que debera cubrir el contratista son:

TABLA 8. GARANTIAS

Amparo Suficiencia Vigencia
Plazo de ejecucién del contrato y seis (6)
- Diez por ciento (10%) del Valor del meses mas, y hasta la liquidacion efectiva del
Cumplimiento del contrato X -
contrato contrato, contado a partir del cumplimiento

de los requisitos de perfeccionamiento.
A partir de la terminacion del contrato y seis

. L Diez por ciento (10%) del Valor del (6) meses mas.
Calidad del servicio contrato
. . . : Plazo de ejecucion del contrato y tres (3)
0,
Pago de salarlo§ y prestaciones Cinco por ciento (5%) del Valor del afios més, contado a partir del cumplimiento
sociales contrato

de los requisitos de perfeccionamiento.
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Nota 1. - El contratista debera constituir las garantias del contrato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la
suscripcion de éste y debera cargarla por la plataforma de Secop Il. Posteriormente, sera aprobada por el DNP de
acuerdo con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015. El término de ejecucién a partir de su
aprobacion debera estar cubierto por los amparos requeridos.

Nota 2. - El contratista debera reponer la garantia antes mencionada, en los eventos contemplados en el articulo
2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de 2015. Asimismo, en el evento en que la entidad que expida la pdliza de seguro
que sirva de garantia del presente contrato, sea intervenida, tomado su control o liquidada por el Gobierno Nacional a
través de entidad competente, y con ello se genere incertidumbre sobre el pago o efectividad de la garantia aportada,
el contratista debera de manera inmediata presentar nuevas pélizas o reemplazar la expedida por la compafiia de
seguros intervenida, sujeta a toma de control o en proceso de liquidacion.

Nota 3. - En todo caso EL CONTRATISTA se compromete a mantener vigente la garantia de cumplimiento durante
todo el tiempo que demande la ejecucion del contrato y hasta su liquidacion, so pena de que el DNP haga efectiva la
clausula penal compensatoria de este contrato.

Nota 4. - El contratista debera reponer la garantia antes mencionada, en los eventos contemplados en el articulo
2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de 2015. Asimismo, en el evento en que la entidad que expida la péliza de seguro
que sirva de garantia del presente contrato, sea intervenida, tomado su control o liquidada por el Gobierno Nacional a
través de entidad competente, y con ello se genere incertidumbre sobre el pago o efectividad de la garantia aportada,
el contratista debera de manera inmediata presentar nuevas pélizas o reemplazar la expedida por la compafiia de
seguros intervenida, sujeta a toma de control o en proceso de liquidacion.

Nota 5: De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.2.5 del Decreto 1082 de 2015, la garantia unica de
cumplimiento no expirara por falta de pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente.

Nota 6: Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como unién temporal o consorcio, la garantia debe
ser otorgada por todos sus integrantes y especificando su porcentaje de participacion.

2.9. Lugar de Ejecucion y Domicilio Contractual:

El lugar de ejecucion sera en los centros de trabajo dispuestos por el DNP donde se almacena, se custodia y se
conservan los archivos y biblioteca de la Entidad, ubicados en la ciudad de Bogota D.C., conforme con el Anexo
Condiciones Técnicas.

3. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO:

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de
2015, se identifican los siguientes riesgos asociados al proceso de contratacion.

Se procede a la identificacion, tipificacion, valoracion, y asignacion de los riesgos y tratamiento, los cuales deben
quedar plasmados en el documento denominado “ANEXO MATRIZ DE RIESGOS PREVISIBLES”.
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4. DETERMINACION DE LA CONCORDANCIA DEL OBJETO DEL CONTRATO CON EL RUBRO PRESUPUESTAL
A TRAVES DEL CUAL SE FINANCIA:

Dado que el objeto del contrato se enmarca en el sector de suministro de bienes, es concordante con el rubro
presupuestal A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE - servicio de implementacion sistemas de gestion -
fortalecimiento de la planeacion y la gestion institucional del DNP a nivel nacional, el cual tiene total concordancia
con el objeto contractual toda vez que este permite la prestacion del servicio de desinfeccion y desinsectacion
ambiental indispensables para la conservacion de los documentos que se encuentran en el archivo y biblioteca del
DNP en desarrollo de sus actividades dentro del Programa de Saneamiento Ambiental del Sistema Integrado de
Conservacion de la entidad.

Lo anterior, de conformidad con los certificados de disponibilidad presupuestal correspondientes expedidos por el
Coordinador del Grupo de Presupuesto del DNP.

RELACION ESTRATEGICA DEL OBJETO CONTRACTUAL CON LA PLANEACION INSTITUCIONAL:

El objeto del contrato esta contemplado en el plan de accion 2026 del componente de Gestion Documental de la
Subdireccion Administrativa y Relacionamiento con la Ciudadania, en lo relacionado con el objetivo institucional:
“Gestion integral institucional”; Eje estratégico: “Fortalecer las capacidades de articulacion interna y de gestion
integral, hacia la toma de decisiones, para la generacion de resultados efectivos y con vocacion de servicio hacia los
grupos de valor.”; Linea de accion: “Suministro de servicios de apoyo logistico”; Procedimiento: “Atencion de
requerimientos logisticos”; y Producto: “Atencidn de los servicios administrativos para la operacion y soporte logistico
del DNP.” para este caso especifico, en lo relacionado con ejecutar las actividades programadas en el plan de trabajo
del Componente de Gestién Documental, de conformidad con lo publicado en el Plan Anual de Adquisiciones de la
entidad bajo los Cddigos Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas, V.14.0801 (UNSPSC) 72102103,
72102104, 72154043 y 76101503.

5. MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA CONTRATACION:

El Departamento Nacional de Planeacién (DNP) utilizara para adelantar el presente proceso de contratacion, la
modalidad de seleccion de Minima Cuantia en consideracion a que el valor estimado para la contratacién no excede
de 10% de la menor cuantia del DNP, de conformidad con lo establecido en el literal 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, la Entidad tendra como Unico criterio de seleccion del contratista,
el menor precio total ofrecido.

El presente proceso de seleccién se adelantara a la luz de lo sefialado en:

Los articulos 2.2.1.2.1.5.1 - 2.2.1.2.1.5.2 - 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, modificados por el Decreto 1860 de
2021, en concordancia con la Ley 80 de 1993” Estatuto de Contratacion Publica”. Ley 1150 de 2007, “Por medio de la
cual se introducen medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publicos”. Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de
la gestion publica” y legislacion concordante. Ley 2069 de 2020, Por medio de la cual se impulsa el emprendimiento
en Colombia.
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6.FASES DE LA SELECCION
6.1. Fase |

6.1.1. Verificacion de la Oferta Econdmica

Luego de revisar las Ofertas Econdmicas contenidas en todas y cada una de las propuestas presentadas en el proceso
de seleccidn del asunto, se seleccionara la de menor precio que corresponde al valor total de la oferta incluido
IVA, y se verificara que la misma cumpla con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones
de la invitacién, se procedera a revisar la oferta con el segundo mejor precio y asi sucesivamente. (numeral 5 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 Decreto 1860 de 2021).

El oferente debera presentar la OFERTA ECONOMICA con la informacion requerida en la plataforma SECOP |,

PROPUESTA ECONOMICA - La Entidad creara una pregunta en lista de precios, en la cual, el proponente sefialara
el valor de su propuesta econdmica considerando la sumatoria del valor unitario de cada uno de los items requeridos
por la entidad en esta pregunta.

Por lo anterior, se describe el valor unitario maximo a ofertar, en aras de evitar rechazos en la presentacion de la
propuesta econdmica inicial. La primera propuesta evaluada sera la de aquel proponente cuya sumatoria de los items
unitarios sea la de menor precio, y asi sucesivamente:

: CANTIDAD PRECIO POR VALOR
ITEM DESCRIPCION DEL EQUIPO. SERVICIOS ITEM FINAL
Prestar el servicio de desinfecciones ambientales de acuerdo con lo
1| establecido en ANEXO CONDICIONES TECNICAS. 2 $  5149.900 | $10.299.800
Prestar el servicio de desinsectaciones de acuerdo con lo establecido
2| &n el ANEXO CONDICIONES TECNICAS 2 $  2890.250 | $5.780.500

Nota 1: La oferta econdmica que supere el presupuesto establecido que corresponde a la suma de DIECISEIS
MILLONES OCHENTA MIL TRESCIENTOS PESOS M/CTE ($16.080.300), el valor de referencia por item estara
incursa en causal de rechazo.

Nota 2: La oferta econémica debera ser diligenciada en la Ficha de Cotizacion publicada en la plataforma del SECOP
I, por lo tanto, la informacién alli consignada es la que sera tenida en cuenta por la entidad.

Nota 3: Los valores sefialados por el DNP, son precios techo de referencia que el proponente debera tener en cuenta
para presentar su propuesta economica. Los valores de la oferta deben incluir el Impuesto al Valor Agregado (.V.A.)
cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o distrital legales, costos
directos e indirectos y demas conceptos que el cumplimiento del respectivo contrato conlleve. Los valores unitarios
ofrecidos no podran superar el valor unitario estimado por la Entidad para cada item so pena de RECHAZO de la
propuesta.
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Nota 4: Los valores ofertados no deberan utilizar centavos; por lo tanto, el valor total de la propuesta econémica vy el
valor de los impuestos a que hubiere lugar, deben presentarse en nimeros enteros, es decir, el proponente debera
aproximar al peso, ya sea por exceso, si la suma es mayor a 0.51, o por defecto, si la suma es menor o igual a 0.51,
en todo caso los valores ofertados deberan ser consignados en la plataforma SECOP II, formulario “oferta econdmica”.

Nota 5: Igualmente, al momento de determinar el valor de su propuesta, tenga en cuenta que asumir el riesgo
cambiario y los posibles incrementos que puedan presentar los costos directos e indirectos para el cumplimiento del
contrato, por ello el plazo de validez de su oferta debe ser igual o superior a noventa (90) dias.

Nota 6: Si revisadas las ofertas del proponente habilitado, de conformidad con la informacion establecida por el DNP
en la respectiva invitacion publica, la Entidad establece que la postura ganadora es artificialmente baja, en virtud de
los lineamientos dispuestos por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, el Comité
Evaluador correspondiente requerira a cada uno de los proponentes para que explique las razones que sustentan el
valor ofertado, sefialandose para ello un término perentorio, en un (1) dia habil, contados a partir del recibo del
requerimiento publicado a través de la plataforma SECOP Il, y dentro del cual debera allegar la respuesta solicitada
de manera clara y completa, tal y como se describe en el presente documento, toda vez que no habra lugar a que la
Entidad le realice nuevos requerimientos para este efecto. Este procedimiento se replicara en los demas proponentes
en atencion de su ubicacion en el ranking de menor valor, siempre que hubiere lugar a ello.

Nota 7: Presentar oferta de conformidad con el ANEXO CONDICIONES TECNICAS.
6.2. Fasell

6.2.1. Verificacion de los Requisitos Minimos Habilitantes

6.2.1.1 Requisitos Técnicos

6.2.1.1.1 Concepto Sanitario Favorable

El proponente debera presentar concepto sanitario favorable vigente, expedido por la Secretaria de Salud
departamental, distrital y/o municipal, o quien haga sus veces, conforme con lo dispuesto en el Decreto 1843 de 1991,
en el cual se especifique que el proponente se encuentra autorizado para prestar el servicio y para realizar las
actividades de saneamiento ambiental. Este documento debera encontrarse vigente al momento de la presentacion de
la oferta y permanecer vigente durante la ejecucion de este.

6.2.1.2 Experiencia del Proponente:

El oferente debera anexar minimo una (01) certificacién de contrato terminado y copia del contrato con su respectiva
acta de liquidacion, expedida por entidades publicas y/o privadas, cuyo objeto y/u obligaciones correspondan con la
prestacion del servicio de saneamiento ambiental y de superficies dirigidos a espacios de archivo y biblioteca y cuya
sumatoria en valor sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial del presente proceso, expresado en Salarios
Minimos Legales Mensuales Vigentes, es decir 9,18 SMMLV.

En caso de aportarse dos (2) 0 mas certificaciones, el DNP, para salvaguardar los principios de transparencia e igualdad,
solo tendra en cuenta la primera que se incluya en la oferta.
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De conformidad con el inciso segundo del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, el DNP realizara la verificacion de la
experiencia directamente, para lo cual los oferentes deberan presentar las certificaciones de experiencia suscritas por el
contratante o copia del contrato acompafiada del acta de liquidacion y que contengan la siguiente informacion:

i.  Nombre o razon social del contratante que certifica, direccion y teléfono

ii. Nombre o razon social del contratista a quien se le expide la certificacién

iii. Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas con la prestacion de servicios de
publicacion de avisos de ley en diario de amplia circulacion.

iv. NUmero del contrato (Si aplica).

v. Valor del contrato.

vi. Para los contratos ejecutados en unidn temporal se debe especificar el porcentaje de participacion.

vii. Fecha de inicio del contrato o de suscripcion del contrato.

viii. Plazo de ejecucion y/o fecha de terminacion

ix. Firma de la persona que expide la certificacion.

Si el contrato se refiere a servicios diferentes al objeto del presente proceso, se debe efectuar dentro de la certificacion
una discriminacion por cada uno de los servicios prestados relacionados con el objeto del presente proceso de
seleccion; y este sera el que se tenga en cuenta para efectos de establecer el valor minimo requerido en S.M.M.L.V.

En caso de no realizarse la discriminacion antes mencionada, esta certificacién no sera tenida en cuenta para
establecer la experiencia minima requerida.

EI DNP se reserva la facultad de comprobar la autenticidad de los documentos aportados y se reserva el derecho de
solicitar aclaraciones y/o soportes adicionales de la informacion que se anexe para acreditar la experiencia.

Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos para ellas en el presente
proceso, no se anexen o no contengan la totalidad de la informacién solicitada, no se tendran en cuenta para efecto
de verificar la experiencia minima del proponente.

Nota 1: Para el efecto de traducir el valor del contrato en salarios minimos mensuales legales vigentes, se tendra en
cuenta el valor del salario minimo de la fecha de suscripcion del contrato que se pretenda acreditar.

Nota 2: Para los contratos en los que se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas se debe entregar
minimo uno de los siguientes documentos en los cuales se tenga la informacion solicitada: -Copia del contrato. - Acta
de liquidacion. -Informe de actividades o ejecucion. -Anexo Técnico u orden de compra; en cualquier caso, debe
contener la informacion solicitada.

Cuando el proponente allegue, certificaciones de contratos en los que conste que participé como integrante de un
consorcio o union temporal, se tendran en cuenta estas certificaciones en proporcion al porcentaje de su participacion
en la unién temporal, o de acuerdo con el nimero de miembros que conforman el consorcio, segun el caso, siempre
que esta certificacion cumpla con los requisitos y condiciones exigidas para cada una de las certificaciones en el
presente proceso.

Las certificaciones deberan estar firmadas por la persona competente.
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Nota 3: La certificacion debera indicar que el objeto contractual se ejecuté satisfactoriamente y que no se declaré
incumplimiento o sancién alguna.

Criterios diferenciales para MIPYME

Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 adicionado al Decreto 1082 de 2015, por el articulo 3 del
Decreto 1860 de 2021, con el objetivo de incentivar la participacion de MIPYMES, estas podran acreditar la
experiencia minima del proponente asi:

Los proponentes MIPYME domiciliados en Colombia, para fines de verificacion de la experiencia, debera aportar
hasta dos (2) certificaciones de contratos terminados y copias de contratos, para acreditar una experiencia
especifica sobre el cumplimiento de contratos ejecutados, cuyo objeto y/o obligaciones corresponda a la prestacion
del servicio de saneamiento ambiental dirigidos a espacios de archivo y biblioteca y cuya sumatoria en valor sea
igual o superior al 100% del presupuesto oficial del presente proceso, expresado en Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes, es decir 9,18 SMMLV.

Nota 1: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la unién temporal.

Nota 2: El proponente que pretenda acreditar experiencia como Mipyme deberd adjuntar los documentos que
evidencien que se encuentra en dicha situacion, de acuerdo con la definicion establecida en el Articulo 2.2.1.2.4.2.4
del Decreto 1082 de 2015.

Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

i Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

ii. Las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Los documentos antes sefialados deberan haber sido expedidos maximo con sesenta (60) dias calendario anteriores
a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para la presentacion de ofertas.

Para la acreditacion se tendran en cuenta los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Reglas aplicables a la experiencia habilitante del proponente:

a) De acuerdo con el numeral 2.5 del numeral 2 del articulo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015: *(...). Si la
constitucion del interesado es menor a tres (3) afios, puede acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o
constituyentes”.

b) Si la persona juridica con menos de tres afios de constituida registra la experiencia de sus socios en el RUP, y éste
es renovado, puede continuar utilizando la experiencia inscrita mientras no cesen los efectos del RUP. Por el contrario,
si no se renueva y la persona juridica supera los tres afios de constituida, la experiencia que registrd de sus socios no
puede ser inscrita nuevamente, puesto que el RUP ha cesado sus efectos.
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¢) No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando estos se asocien entre
si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

d) Cuando los contratos con los cuales se pretenda acreditar esta experiencia sean ejecutados bajo la modalidad de
Consorcio o Unién Temporal, se debera especificar el porcentaje (%) de participacién de cada uno de los miembros, o
anexar copia del contrato en el que se mencione el porcentaje de participacion y Unicamente sera tenido en cuenta en
valor del contrato en forma proporcional a su porcentaje de participacion. La experiencia en el presente proceso, en
caso de consorcios 0 uniones temporales sera verificada y debera acreditarse de manera proporcional al porcentaje
(%) de participacion de cada uno de los miembros.

e) Si en la certificacion no se evidencia la experiencia especifica requerida el proponente podra anexar el contrato que
contenga las obligaciones, actividades o anexo técnico donde pueda evidenciarse.

f) El proponente debera tener en cuenta que en el evento en que aporte el contrato, debera ser acompafiado del acta
de liquidacion o documento equivalente, (si es necesario), en el caso de que no se pueda evidenciar que este fue
ejecutado, de todas maneras, el DNP podra requerir al proponente cualquier aclaracion que permita realizar una
evaluacion objetiva de los requisitos exigidos, para lo cual el proponente debera cumplir el requerimiento dentro del
término fijado por este.

g) Tanto el proponente singular o plural colombiano como las personas naturales, extranjeras sin domicilio en el pais
y las personas juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan acogerse a las
exigencias minimas para la presentacion de los soportes de la experiencia (certificaciones, y/o contratos con actas de
liquidacion) sefialas en el acapite anterior para este requisito habilitante.

h) No se tendran en cuenta las certificaciones de contratos en ejecucion.

i) Si se presentan certificaciones de contratos, drdenes de compra o actas de liquidacion, éstas deben ser expedidas
por la entidad 0 empresa contratante y estar firmadas por su representante legal o por el competente.

j) Solamente se aceptaran certificaciones de contratos, en los cuales el proponente haya actuado como contratista
directo del particular o empresa o entidad competente certificadora.

k) Asi mismo, seran admitidas las certificaciones o actas de liquidacion o actas de terminacion de contratos expedidas
por los contratantes. No se tendran en cuenta las autocertificaciones, ni las aclaraciones que provengan del
proponente. De igual forma, cuando se trate de consorcios o uniones temporales no seran validas aquellas
certificaciones provenientes, suscritas o expedidas por alguno de los integrantes del consorcio 0 unién temporal, por
considerarse autocertificaciones.

1) La verificacion de la experiencia se realizara con base en la informacion que reporten los proponentes a través de
los diferentes soportes que allegue para su acreditacion.

m) EI DNP se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones que considere convenientes,
relacionadas con la acreditacion de la experiencia. Sin embargo, en el caso de que un proponente o cualquier otro
interesado cuestionen la veracidad o legalidad de los documentos presentados por otro proponente, debera remitirse
a las autoridades judiciales para que estas se pronuncien al respecto, habida consideracion que la entidad, carece
de competencia para pronunciarse y decidir al respecto.

En todo caso, cuando se pretenda acreditar la experiencia exigida, el oferente debera aportar la certificacion, orden
de compra o acta de liquidacion expedida por la entidad contratante y suscrita por el funcionario competente en la
que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

i.  Nombre o razén social del contratista
ii.  Fecha de iniciacion y de terminacion del contrato
iii.  Objeto del contrato
iv.  Valor del contrato.
v.  Expedida por la persona competente
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Reglas aplicables a la experiencia habilitante del proponente plural (CONSORCIO, UNION TEMPORAL):

1.

Cuando los contratos con los cuales se pretenda acreditar esta experiencia sean ejecutados bajo la modalidad
de proponente plural, se debera especificar el porcentaje (%) de participacion de cada uno de los miembros,
0 anexar copia del contrato en el que se mencione el porcentaje de participacion y Unicamente sera tenido en
cuenta el valor del contrato en forma proporcional a su porcentaje de participacion.

En caso de proponente plural, esta experiencia debera ser acreditada por todos de los integrantes del
Consorcio o Union Temporal, acorde a su porcentaje de participacion.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno de los
integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el Decreto
1860 de 2021, o acredita la calidad de Mipyme, si es del caso, y tiene una participacion igual o superior al
diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

6.2.3 Limitacion a MIPYMES colombianas (Decreto 1860 de 2021)

De conformidad con lo previsto por los articulos 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, el articulo
34 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, el presente proceso de seleccién podra ser
limitado a Mipymes colombianas, siempre y cuando se cumpla con las siguientes condiciones:

1.

El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Que el DNP haya recibido solicitudes de limitacion del proceso unicamente a MIPYMES, de por lo menos dos
(02) MIPYMES COLOMBIANAS.

Que las MIPYMES que manifiesten interés tengan por lo menos un (1) afio de constituidas al momento de la
convocatoria, lo cual debera acreditarse al hacer la solicitud de que se limite la convocatoria a MIPYMES
COLOMBIANAS.

En consecuencia, las solicitudes de limitacion del proceso a MIPYMES COLOMBIANAS se recibiran dentro del mismo
término para formular observaciones a la invitacion publica.

Después de esta fecha NO SE RECIBIRAN solicitudes de limitantes.

La solicitud de limitante se hara a través de documento adjunto en la plataforma del SECOP Il que debera contener:

Solicitud clara de que el proceso se limite unicamente a MIPYMES COLOMBIANAS
Nombre y/o razén social del proponente

Domicilio principal

Tiempo de constitucién como MIPYME

Teléfono

Direccion

Direccion de Correo Electronico

Las MIPYMES deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la Ley a través de soporte que ha de
adjuntarse a la solicitud de limitante, en los siguientes términos:

F-CT-10 (VERSION 17) 21137 Subdireccién de Contratacion



[ =) ESTUDIOS PREVIOS PROCESO DE SELECCION | FECHA:
Departamento CONTRATACION ADQUISICION DE BIENES Y/O | 2026 ‘ 05 ‘ 05
Nacional de Planeacién SERVICIOS MINIMA CUANTIA AAAA MM DD

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

3. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

4. Entodo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberé encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

5. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, seguin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la
prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada.

Por lo anterior, y una vez limitado el presente proceso de seleccion, sélo podran presentar ofertas el dia de cierre y
presentacion de propuestas, empresas que acrediten su condicion de MIPYME de conformidad con los anteriores
requisitos y en los términos el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, de la misma manera solo se aceptaran
las ofertas de MiPymes colombianas o de proponentes plurales integrados Unicamente por MiPymes colombianas.

EI DNP verificara los anteriores requisitos, y dentro del término sefialado en el cronograma del proceso publicara aviso
en el SECOP |l precisando si el proceso efectivamente se limitd a MIPYMES o si podra participar cualquier otro
interesado.

6.24 ACUERDOS COMERCIALES:

De conformidad con lo dispuesto en el Manual para el Manejo de Acuerdos Comerciales de Colombia Compra Eficiente,
el cual se puede consultar en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica www.contratos.gov.co o
www.colombiacompra.gov.co.), el andlisis sobre la cobertura de acuerdos comerciales no aplica en el presente
proceso, por tratarse de un proceso de contratacion adelantado bajo la modalidad de seleccion de minima cuantia.

6.2.5 CAPACIDAD FINANCIERA

Una vez verificados los requerimientos técnicos y obligaciones minimas, el servicio o bienes objeto de esta
contratacion, la modalidad y forma de pago; atendiendo lo sefialado en el numeral 2 articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 no se exigira capacidad financiera minima a los
proponentes conforme la naturaleza, cuantia del proceso de seleccion, y debido a que la forma de pago es contra los
servicios efectivamente prestados mensualmente.

6.2.6 CAPACIDAD JURIDICA
Podran participar las personas naturales o juridicas, asi como aquellas que conforman Consorcios o Uniones

Temporales y todas aquellas, consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales
colombianas.
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6.2.6.1 Carta de presentacion de la oferta

El proponente debera diligenciar y allegar la carta de presentacion, la cual debera ser suscrita por el proponente de
acuerdo con las siguientes reglas, y diligenciada segun el formato del Anexo de la presente invitacion a presentar
OFERTA.

La validez de la oferta debera ser minimo de 90 dias.

Si es persona juridica por el representante legal o quien se encuentre facultado conforme a la ley y los estatutos
sociales. Si se trata de persona natural por ella misma y si se trata de consorcio o unién temporal, por quien haya sido
designado representante legal en el documento de constitucion y por los demas integrantes.

Si se constituye apoderado, debe tener legitimacién para hacerlo, caso en el cual debe anexar el poder respectivo con
la manifestacion expresa de las facultades otorgadas y sus limitaciones.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende la existencia de la declaracién juramentada por parte del
proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en
conflicto de intereses que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos
destinados al proyecto o a la ejecucion del contrato.

6.2.6.1.1 Autorizacion del érgano social correspondiente (persona juridica)

Cuando el Representante Legal de la persona juridica se encuentre limitado para presentar OFERTA o para contratar
0 comprometer a la sociedad, se debera anexar la autorizacién del érgano social correspondiente que lo autorice para
presentar la OFERTA, y la aceptacion de la oferta en el caso que le sea adjudicado, asi como la autorizacion necesaria
para presentarse en Consorcio o Unién Temporal.

6.2.6.1.2 Poder

Cuando el PROPONENTE actle a través de un representante o apoderado debe acreditar mediante documento
legalmente expedido, que su representante o apoderado esta expresamente facultado para presentar la OFERTA.

6.2.6.1.3 Representacion legal, duracion y objeto social. (persona juridica) o registro mercantil (persona
natural)

Si el PROPONENTE es persona juridica debe presentar el CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION
LEGAL expedido por la Camara de Comercio, el objeto social del proponente debe tener relacion con el objeto del
presente proceso de seleccidn — debe permitir la actividad, gestion y operacion que se solicita en este proceso de
contratacidn y en el contrato que de €l se derive, la cual debera ser expedida dentro del mes anterior al cierre.

La persona juridica proponente, debera demostrar que su duracion no sera inferior a la duracién del contrato y tres (3)
afios mas a partir de la fecha de terminacion del plazo de ejecucion de la Aceptacién de Oferta.

La calidad del Representante Legal de quien suscribe la Oferta, lo cual se verifica con la inscripcion del representante
legal en el certificado de existencia y representacion legal.
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Las facultades del Representante Legal de la Persona Juridica para presentar la oferta y obligar a la persona juridica
a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con la inscripcion del representante legal en el certificado de
existencia y representacion legal.

La matricula mercantil debe estar renovada de conformidad con el art. 33 del Cédigo de Comercio.

Si el PROPONENTE es una persona natural comerciante, debera presentar un Certificado de Inscripcion en el
Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio en donde conste la determinacion de su actividad relacionada
con el objeto del presente proceso. En caso de personas naturales que no estén obligadas a inscribirse en el registro
mercantil, como es el caso de las profesiones liberales, no deberan acreditar tal requisito.

Segun corresponda, la expedicion del certificado adjunto con su propuesta debe haber sido expedido dentro del mes
anterior a la fecha de la diligencia de cierre sefialada en el cronograma.

Si la OFERTA es presentada por un consorcio o unién temporal, cada uno de sus miembros debera dar cumplimiento
al requisito anterior.

6.2.6.1.4 Documento constitutivo del consorcio o union temporal (si hay lugar a ello)

Si la OFERTA es presentada por un consorcio o unién temporal, se debera indicar tal circunstancia mediante
documento que acredite la conformacién del Consorcio o la Unién Temporal con el lleno de los requisitos exigidos por
el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, con el cual se entendera su capacidad juridica.

El proponente con la oferta anexara un documento suscrito por todos los integrantes de la forma asociativa escogida,
ylo por sus representantes debidamente facultados, en el que conste la constitucion de la unién temporal o el consorcio,
segun corresponda, en el cual se exprese lo siguiente:

Identificacion de cada uno de sus integrantes: nombre o razén social, tipo y nimero del documento de identificacion y
domicilio.

Designacion del representante: sefialara expresamente su identificacion, facultades, entre ellas, la de presentar la
oferta correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar, modificar, transigir, conciliar y liquidar el
contrato en caso de ser adjudicatario, asi como la de suscribir todos los documentos contractuales y post contractuales
que sean necesarios, es decir que el representante legal tiene plenas facultades para representar a la forma asociativa
y adoptar todas las decisiones.

Indicacion de los términos y extension de la participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato de cada uno de los
integrantes de la forma asociativa, asi como las reglas basicas que regularan sus relaciones.

Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.

En todo caso, la vigencia de la forma de asociacion escogida no podra ser inferior al término de ejecucion y tres (3)
afnos mas.
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Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes, y de sus
representantes legales, sus NIT, cédulas de ciudadania, certificado de cumplimiento del pago de sus obligaciones con
los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales y aportes parafiscales.

NOTA: El documento de constitucion del consorcio 0 unién temporal en el cual conste la designacion del representante
y la capacidad que debe tener el mismo para suscribir la oferta, debe presentarse al momento del cierre junto con la
oferta.

6.2.6.1.5Condiciones de los integrantes del consorcio o unién temporal:
Los proponentes que se presenten como consorcio o unidn temporal tendran en cuenta lo siguiente:

| Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes comprenderan el objeto del proceso de seleccién y la
duracion de las personas juridicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo de ejecucion del contrato,
hasta su liquidacion y tres (3) afios mas.

Il.  EI DNP no acepta ofertas bajo la modalidad de promesa de conformacion de consorcios 0 uniones temporales.

[Il. En atencidn a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los integrantes de un
consorcio o unién temporal, para efectos de pago manifestaran con respecto a la facturacion, dentro de su
oferta:

« Si la va a efectuar en representacion del consorcio o la union temporal uno de sus integrantes, caso en el cual
informara el niumero de identificacién tributaria - NIT de quien va a facturar.

o Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio 0 unién
temporal, informaran su numero de identificacion tributaria — NIT y establecer la participacion de cada uno
dentro del valor del contrato.

o Si la facturacion se va a realizar directamente por el consorcio o unién temporal, se debera asi indicar, asi
como los datos de razdn social y NIT de cada uno de los integrantes indicando el nivel de participacién de
cada uno dentro del contrato y para efectos de este, se debera solicitar el nimero de identificacion tributaria
- NIT para el consorcio 0 unién temporal ante la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.

En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas cumpliran los requisitos establecidos en las disposiciones
legales.

IV. No podra haber cesion entre quienes integran el consorcio o unién temporal ni a terceros, salvo que el DNP
lo autorice en los casos que legalmente esté permitido.

V. Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o
extension de la participacidn, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo del DNP.

VI. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal o consorcio,
el representante tendra la obligacién de informarlo por escrito al DNP dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.
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Las personas integrantes de un consorcio 0 union temporal acreditaran individualmente los requisitos de que trata el
presente numeral.

6.2.6.1.6 Certificacion sobre el cumplimiento de las obligaciones parafiscales y de seguridad social

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 1150 de 2007 y Ley 1562 de 2012, el
oferente (persona juridica) debera certificar el pago de los aportes realizados en cumplimiento de sus obligaciones y
pago de aportes de sus empleados a los sistemas de seguridad social y aportes a parafiscales, cuando a ello haya
lugar, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de
ley, 0 en su defecto por el representante legal, la cual en todo caso, acreditara el cumplimiento de la obligaciéon como
minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta, con el fin de dar cumplimiento al articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007. Si la certificacion la expide un contador y/o revisor fiscal debera venir acompafiada de la tarjeta
profesional y del Certificado de antecedentes vigente expedido por la Junta Central de Contadores.

Si se trata de un consorcio o union temporal, se debera allegar la certificacién de cumplimiento antes mencionada para
cada uno de los miembros.

Las personas naturales deberan declarar bajo la gravedad de juramento, que han efectuado el pago por concepto de
aportes y el de sus empleados (eso Ultimo en caso de tener empleados a cargo) a los sistemas de salud, pensiones,
riesgos laborales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio
Nacional de Aprendizaje -SENA-, cuando a ello hubiere lugar, durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente
exigibles a la fecha de presentacién de Propuesta para el presente proceso de seleccion.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de
la fecha de su constitucion.

La obligacion de presentar las certificaciones de cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 no aplica para
personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de estas legalmente constituidas en Colombia, caso en
el cual deberan presentar la certificacion mencionada en el primer parrafo de este numeral o una certificacién del
representante legal de la sucursal en la que manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no deben
cumplir con lo sefialado en la Ley 789 de 2002.

6.2.6.1.7(Persona juridica) de conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Las personas juridicas de origen extranjero tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales, se someteran
en todo caso a la legislacion colombiana.

Para el caso de personas juridicas sin sucursal en Colombia, estas deben cumplir con las siguientes condiciones:

Acreditar su existencia y representacion legal en los términos del articulo 480 del Cddigo de Comercio, a efectos de lo
cual deberan presentar un documento expedido con un término no mayor a un (1) mes anterior a la fecha de cierre,
por la autoridad competente en el pais de su domicilio, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre
del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla
juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para
presentar la oferta, suscribir el contrato y comprometer a la empresa a través de su oferta.
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Acreditar la duracion de la persona juridica la cual debe extenderse por el plazo del contrato, su liquidacion y un (1)
afio mas, contado a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato,
de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion de este, teniendo en cuenta para estos
efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el pais un apoderado domiciliado
en Colombia, debidamente facultado para presentar la oferta, participar y comprometer a su representado en las
diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como el
contrato ofrecido, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la
invitacion a presentar oferta, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

En cuanto a la experiencia, las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben cumplir con la
experiencia solicitada en la presente invitacion a presentar oferta.

6.2.6.1.8 Verificacion de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Replblica

Conforme el articulo 60 de la ley 610 de 2000 y el paragrafo 1 del articulo 42 de la Ley 1952 de 2019, la proponente
persona natural, 0 persona juridica, y/o cada uno de los integrantes del proponente plural (consorcio 0 unién temporal),
no podran estar relacionados en el Boletin de responsables Fiscales.

EI DNP acorde con la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del 25 de febrero de 2008, suscrita por el Contralor General
de la Republica, verificara en la pagina web de la Contraloria el respectivo Boletin.

6.2.6.1.9 Verificacion de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion

El proponente y todos los integrantes del consorcio o unién temporal no podran tener antecedentes disciplinarios que
les inhabiliten o impidan presentar oferta y celebrar el respectivo contrato. EI DNP conforme la Ley 1238 de 2008,
consultara los antecedentes en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion.

6.2.6.1.10 Verificacion de antecedentes judiciales

EI DNP consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes judiciales del
representante legal de la persona juridica individual, de los representantes legales de los consorcios y/ uniones
temporales que van a participar en el presente proceso

6.2.6.1.11  Verificacion del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas

EI DNP consultara y verificar, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia — Portal de Servicio al Ciudadano,
el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas, para verificar si existen multas en mora en los Ultimos seis (6)
meses, impuestas por virtud del articulo 183 del Cddigo Nacional de Policia, Ley 1801 de 2016, del representante legal
de la persona juridica individual de los representantes legales de los consorcios y/o uniones temporales que van a
participar en el presente proceso.
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6.2.6.1.12 Compromiso anticorrupcion inhabilidades e incompatibilidades

La oferta debe estar acompafiada del Compromiso Anticorrupcién firmada por el proponente o por el representante
legal 0 apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual debe ser
diligenciada segun el formato de la invitacidn a presentar oferta.

6.2.6.1.13  El proponente debe adjuntar con su oferta el anexo de la presente la invitacion a presentar oferta

Ahora bien, en cumplimiento de lo sefialado en el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, en caso de que el PROPONENTE
sea una persona juridica, el representante legal debera diligenciar y suscribir el Anexo de la presente invitacién a
presentar oferta.

En caso de ofertas presentadas en consorcio 0 unién temporal, los representantes legales de cada uno de los
miembros persona juridica deberan diligenciar y suscribir el mismo anexo.

En caso de que el proponente sea persona natural, en la cual certifique que tiene plena capacidad y que no se
encuentra incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones

6.2.6.1.14 Fotocopia cédula de ciudadania persona natural o representante legal
Fotocopia legible de la cedula de ciudadania de la persona natural o del representante legal o quien haga sus veces.
6.2.6.1.15 Registro nacional de deudores alimentarios morosos

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 6 de la Ley 2097 de 2021, el representante legal de la
persona juridica proponente singular o integrante del proponente plural, no podra encontrarse REPORTADO en el
registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM.

Anexar el Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM, del proponente persona natural o del
representante legal cuando se trate de persona juridica. Si se trata de consorcio o union temporal, se debe anexar el
documento de cada uno de los integrantes de la figura asociativa. Lo anterior de conformidad con lo establecido en el
articulo 6 de la Ley 2097 de 2021 el cual establece: "(...) ARTICULO 6°. Consecuencias de la inscripcion en el Registro
de Deudores Alimentarios Morosos. La inscripcién en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos generara las
siguientes consecuencias: “...El deudor alimentario moroso solo podra contratar con el Estado una vez se ponga a paz
y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que
actue como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado (...)".

6.2.6.1.16. Verificacion existencia de situaciones de control

En aplicacién a lo establecido en el Art. 2.1.4.3.2.1., del Decreto 1600 de 2024, en concordancia con lo dispuesto en
los articulos 260 y 261 del cdigo de comercio, las personas juridicas oferentes y/o de los proponentes plurales, que
se presenten como proponentes en éste proceso de seleccion, en el término maximo de Un (1) dia después del
momento en que se cierre definitivamente la presentacion de ofertas, deberan poner de presente la existencia o no de
situaciones de control de las personas juridicas que participen y, en particular, si son controlantes, controladas o
comparten alguna de estas condiciones con otras personas que se encuentren participando en éste mismo proceso
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de contratacion. Para el caso de los proponentes plurales, deberan indicar si las personas juridicas que los conforman
se encuentran en alguna de las situaciones descritas anteriormente.

En este sentido, los proponentes deberan allegar suscrito por el representante legal el anexo 12 DECLARACION
SITUACIONES DE CONTROL, en la cual se sefale la existencia o no de las citadas situaciones.

7 RECEPCION DE OFERTAS

Las propuestas deberan ser incluidas en la plataforma de la Pagina web del Sistema Electronico de Contratacion
Publica — SECORP II, https://community.secop.qov.co/sts/cce/login.aspx

8 CAUSALES DE RECHAZO
Una propuesta sera rechazada:

1. Cuando no haya sido presentada oportunamente. No se tendran por recibidas las ofertas que se alleguen por
medios diferentes a la plataforma SECOP Il. Solo en caso de indisponibilidad comprobada de la plataforma, se
debera seguir el procedimiento previsto en la Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP Il que puede
consultarse en el siguiente link
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_in disponibilidad_secopii.pdf.

2. Cuando el DNP haya solicitado presentar durante el término de traslado del informe, la presentacién de algun
documento o subsanar o aclarar alguna informacion, necesarios para la verificacion de cumplimiento de los
requisitos habilitantes y estos no sean subsanados en tiempo o en debida forma.

3. Cuando la propuesta sea presentada en un idioma diferente al idioma castellano lo cual no permita la comparacién
de las ofertas o cuando, en la oferta inicial de precio impresa, se presente algun valor en moneda extranjera.

4. Cuando el proponente incumpla con los requisitos y documentos exigidos en la Invitacion Publica y que no sean
susceptibles de subsanar, de conformidad con lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

5. Cuando el proponente, en forma individual o conjunta, no acredite los requisitos habilitantes, o no los subsane en
debida forma, en cuanto a los aspectos que pueden subsanarse.

6. Cuando la oferta presentada por proponente plural no se haga desde el usuario del proponente plural sino desde
el usuario de uno de sus integrantes.

7. Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en los documentos del proceso;
no obstante, el DNP podra solicitar aclaraciones y explicaciones a que hubiere lugar.

8. Cuando tras el andlisis econdmico se evidencien precios artificialmente bajos. Para el efecto se solicitaran las
explicaciones a que haya lugar y de no resultar satisfactorias, la Entidad podra rechazar el ofrecimiento.

9. Cuando no se presente la informacion necesaria para llevar a cabo la evaluacion econémica de la propuesta y
no se diligencie correctamente y en su totalidad el FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA.

10. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informacién o documentacion allegada por el
proponente y lo verificado por la Entidad, siempre y cuando no puedan ser aclaradas oportunamente, sin perjuicio
de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

11. Cuando el valor total de la oferta una vez corregido (si a ello hubiere lugar), supere el valor del presupuesto oficial.

12. Cuando el proponente cotice alguno de los items que conforman la oferta econdmica, por encima de los valores
tope establecidos por la Entidad, en los anexos y documentos del proceso.

13. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente, por si o por
interpuesta persona, o cuando la misma persona forma parte de 2 0 mas consorcios o Uniones Temporales.

14. Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o en conflicto de
interés fijados por la Constitucion y la Ley, para presentar la propuesta.
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15. Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unién temporal no cuente con la capacidad juridica
suficiente para la presentacion de la oferta.

16. Cuando la oferta del proponente plural (consorcio o unién temporal) se presente en el SECOP Il desde un usuario
diferente al del proponente plural.

17. Cuando el proponente no subsane dentro del término del traslado los requisitos exigidos en el informe preliminar
de evaluacion.

18. En los demas casos en que la Invitacion Publica expresamente lo diga.

19. Las propuestas que excedan el 100% del valor unitario techo de cada item para este proceso de seleccion.

20. Enlas demas causales que expresamente consagre la Ley.

21. Laausencia de requisitos o falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios
para la comparacion de las propuestas, no servira de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos
(articulo 5° de Ley 1150 de 2007)

Las propuestas deberan ser incluidas en la plataforma de la Pagina web del Sistema Electronico de Contratacion
Publica — SECORP II, https://community.secop.qov.co/sts/cce/login.aspx

9 SUPERVISION

La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el contratista a favor del DNP, estara
a cargo del Coordinador del Grupo de Gestién Documental y Biblioteca de la Subdireccion Administrativa y
Relacionamiento con la Ciudadania, o de la persona que designe el Subdirector de Contratacion, mediante
memorando, de acuerdo con la solicitud de la dependencia. Para esos efectos, el supervisor estara sujeto a lo
dispuesto en el numeral 1 del Articulo 4° y numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley
1474 de 2011, la Resolucion Interna 2671 de 2023, por medio de la cual se modificé el Manual de Contratacién, la
Resolucion Interna 2888 de 2023 por medio de la cual se adopté el Manual de Supervision e Interventoria del DNP y
las deméas normas establecidas sobre la materia.

Firmado digitalmente por
BELLANIRIS AVI LA BELLANIRIS AVILA BERMUDEZ
BERMUDEZ Fecha: 2026.05.05 17:03:41

-05'00

BELLANIRIS AVILA BERMUDEZ
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y RELACIONAMIENTO CON LA CIUDADANIA

Proyectd: Indira Vasquez Castrillon- Contratista SARC Iv

Reviso: Diego Fernando Rodriguez Garzén- Contratista SARC
Revisd: Johana Claro —Contratista SARC - _
Aprob¢: Sandra Patricia Arango Daza-Coordinadora Grupo Gestion Documental y Biblioteca c}k

F-CT-10 (VERSION 17) 30,37 Subdireccién de Contratacion


https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx

[ =) ESTUDIOS PREVIOS PROCESO DE SELECCION | FECHA:
Departamento CONTRATACION ADQUISICION DE BIENES Y/O | 2026 ‘ 05 ‘ 05
Nacional de Planeacién SERVICIOS MINIMA CUANTIA AAAA MM DD

ANEXO CONDICIONES TECNICAS

El contratista se obliga a prestar el servicio de dos (2) desinfecciones ambientales y dos (2) desinsectaciones en
los archivos y biblioteca ubicados en los centros de trabajo dispuestos por la entidad en la ciudad de Bogota, D.C.,
con el fin de controlar y mitigar el crecimiento, proliferacién y los posibles efectos de las poblaciones bioldgicas que
se puedan encontrarse en el ambiente y/o superficies, en marco del cumplimiento del Programa de Saneamiento
Ambiental del Sistema Integrado de Conservacion, el cual debe cumplir con las siguientes condiciones técnicas
minimas:
1. Realizar visita de reconocimiento a cada uno de los espacios de almacenamiento de archivo y biblioteca
ubicados en los centros de trabajo dispuestos por el DNP, objeto de limpieza, desinfeccion ambiental y
desinsectacion, con el respectivo registro fotografico.

2. Presentar un (1) plan de trabajo con cronograma de las actividades a ejecutar dentro de los cinco (5) dias
calendario después del inicio del contrato.

3. El servicio de desinfeccion ambiental y desinsectacion debe realizarse en los siguientes espacios del DNP:

Cuadro 1. Espacios objeto de saneamiento ambiental y de superficies en archivos y biblioteca del DNP

N° | Espacios objeto de desinfeccion y Ubicacion m?
desinsectacion (aprox)
1| Archivo de gestion centralizado con Edificio FONADE Piso 2: Calle 26 69.07
zona de trabajo N°13-19 ’
2 Biblioteca con zona de trabajo Edificio FONADE Piso 2: Calle 26 151.72
N°13-19 ’
3 | Archivo historias laborales con zona Edificio FONADE Piso 5: Calle 26 93,5
de trabajo N°13-19 ’
4 | Archivo central con zona de trabajo Edificio Seguros Patria Piso 7: Cra 683 88
10 N°15-22 ’
Total en m? (aprox) 928,19

Nofa: En caso de requerir la prestacion del servicio en lugares que no se encuentren incluidos dentro
del listado, el contratista a solicitud del supervisor del contrato cotizard el valor del servicio requerido.
Por su parte la entidad solicitara hasta dos (2) cotizaciones a proveedores con el fin de realizar un
estudio comparativo y establecer el precio promedio del mercado. Si el valor propuesto por el
contratista es superior al valor promedio establecido, éste deberd adoptar el valor promedio obtenido
en el estudio de mercado, si el valor propuesto por el contratista es menor al promedio establecido,
se adoptara el valor propuesto por el contratista. Los documentos soporte del estudio de mercado
realizado por la entidad, asi como la cotizacion presentada por el contratista para tal efecto, deberan
anexarse al informe de supervision correspondiente.

4, Realizar la evaluacion de los agentes biologicos en las superficies y en el ambiente de los archivos y biblioteca,
antes y después de realizar los procesos técnicos. Informacion que debe ser entregada al supervisor del
contrato mediante informe que contenga registro fotografico de la identificacion micro y macroscépica por cada
agente bioldgico encontrado.

5. Realizar el procedimiento de limpieza general en seco que incluya ventanas, pisos, paredes, mobiliario,
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estanteria y parte superficial de las cajas, conforme con las especificaciones técnicas y productos quimicos
compatibles con la conservacion dadas por el Archivo General de la Nacion y lo exigido en el Instructivo 2.
Metodologia para la limpieza y desinfeccion de areas y superficies de archivo y biblioteca del M-AD-03 Manual
para la Gestion de Documentos y Administracién de Archivos. Esta actividad debe respetar el orden estricto de
ubicacién topografica tanto de cada archivo, como la del material bibliografico, para evitar la pérdida de la
informacion.

6. Ejecutar los procedimientos de saneamiento ambiental en los archivos y biblioteca en dias habiles en los
centros del trabajo dispuestos por el DNP ubicados en los centros de trabajo dispuestos por el DNP.

7. Prestar el servicio de dos (2) desinfecciones ambientales y dos (2) desinsectaciones en los archivos y biblioteca
ubicados en los centros de trabajo dispuestos por el DNP, la cual debe realizarse minimo una por semestre,
conforme con lo estipulado en la Guia Técnica para la Implementacion y Seguimiento del Programa de
Saneamiento Ambiental en Archivos y Biblioteca del Archivo General de la Nacién del afio 2025.

8. Suministrar los productos quimicos a base de amonio cuaternario, piretrinas, bromuro de metilo, 6xido de
etileno, dxido de polipropileno, entre otros, los cuales deben estar certificados por la Secretaria de Salud,
departamental, distrital y/o municipal, o quien haga sus veces y deben contar con fecha de fabricacion y/o
elaboracion vigente en el momento de realizar los procedimientos mencionados.

9. Realizar la desinfeccion ambiental por nebulizacion o aeronebulizacion. Esta desinfeccion debe realizarse con
las unidades de conservacion abiertas (cajas), para permitir que el producto actie en los soportes
documentales.

10. Realizar la desinsectacion como la desinfeccidn ambiental en los archivos y biblioteca, los sabados en el horario
de 8:00am a 12:00pm en los centros de trabajo dispuestos por el DNP.

11. Elaborar y entregar los informes de las actividades técnicas realizadas de desinfeccion y desinsectacion por
espacio de archivo y biblioteca de la Entidad. En este informe, se debe incluir registro fotografico y certificacion
de cada uno de los servicios realizados.

12. Entregar el concepto sanitario favorable del proveedor del servicio expedido por la Secretaria de Salud
departamental, distrital y/o municipal, o quien haga sus veces, conforme con lo dispuesto en el Decreto 1843
de 1991 al supervisor del contrato asignado por el DNP, el cual debera encontrarse vigente al momento de la
presentacion de la oferta y permanecer vigente durante la ejecucion de este.

13. Presentar los carnés de aplicador de plaguicidas expedido por la respectiva autoridad competente, conforme
con lo dispuesto en el Decreto 1843 de 1991, en especial lo establecido en el capitulo XIV.

14.  Suministrar los insumos, materiales y equipos para realizar las actividades de desinfeccién ambiental y

desinsectacion en archivos y biblioteca del DNP con las especificaciones técnicas exigidas por la Entidad y la
normativa vigente.
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20.

22.

Usar las hidroaspiradoras (aspiradoras con sistema de filtracion de agua) y accesorios proporcionados por la
entidad, para adelantar los procesos de limpieza de los archivos y biblioteca de la entidad.

Entregar una copia de las fichas técnicas y hojas de seguridad de los productos quimicos a emplearse en la
desinfeccion ambiental y desinsectacion, los cuales deben contar con registro INVIMA. Es importante
mencionar que los productos quimicos deben estar debidamente identificados y rotulados conforme con lo
exigido en la normativa vigente en la materia.

Disponer del recurso humano capacitado y con experiencia en el saneamiento ambiental y de superficies de
archivos y bibliotecas, con certificado de trabajo en alturas vigente (cuando se requiera) y suministrar los
elementos de seguridad y de proteccion personal (batas, guantes de nitrilo, tapabocas N-95, cofias y gafas de
seguridad, como minimo) para la ejecucion del contrato, atendiendo los lineamientos del Sistema de Seguridad
y Salud en el Trabajo de la Empresa.

Realizar el diligenciamiento de los formatos establecidos en el Programa de Saneamiento Ambiental del DNP.

Presentar el documento del proceso de manejo y disposicién final de residuos quimicos y peligrosos, segun
normatividad vigente.

Presentar contrato vigente con empresa especializada para el manejo y disposicion final de residuos peligrosos
y contaminantes, alineado con la normatividad vigente (Decreto 1843 de 1991).

. Realizar la gestion integral (recoleccion, almacenamiento, disposicion final y/o aprovechamiento) de los

residuos (Repuestos, materiales e insumos) generados durante la ejecucion del contrato y que presenten
caracteristicas de peligrosidad, sin costo alguno para el DNP de acuerdo con la normativa vigente.

Atender los lineamientos establecidos por el componente de Gestion Ambiental del DNP, incluyendo las buenas
practicas para el ahorro y uso eficiente del agua, energia y papel, asi como el manejo integral de residuos
solidos y residuos peligrosos (cuando aplique). De igual forma, dar cumplimiento a la legislacién ambiental
vigente a nivel distrital y nacional aplicable al desarrollo del objeto contractual y toda aquella que sea expedida
durante la ejecucion del contrato.
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ANEXO OFERTA ECONOMICA
item Descripcion Ubicacién Cantidad Valor Valor total
Unitario
1 Edificio FONADE Piso 2: Calle 26 N°13-19
Prestar el servicio de dos | (69,07m2)
2) desinfecciones| Edificio FONADE Piso 2: Calle 26 N°13-19
ambientales de acuerdo | (151,72m?2)
con lo establecido en el | Edificio FONADE Piso 5: Calle 26 N°13- 2
anexo No. 1119 (23,52m?2)
(especificaciones técnicas | Edificio Seguros Patria Piso 7: Cra 10
exigidas). N°15-22: (683,88m?)
2 | Prestar el servicio de dos | Edificio FONADE Piso 2: Calle 26 N°13-19
(2) desinsectaciones de | (69,07m?)
acuerdo con lo establecido | Edificio FONADE Piso 2: Calle 26 N°13-19
en el anexo No. 1] (151,72m?2)
(especificaciones técnicas | Edificio FONADE Piso 5: Calle 26 N°13- 2
exigidas). 19: (23,52m?)
Edificio Seguros Patria Piso 7: Cra 10
N°15-22: (683,88m?)

Nota 1: El valor total ofertado, no podra superar el PRESUPUESTO OFICIAL asignado para el presente proceso de
seleccion, es decir la suma de DIECISEIS MILLONES OCHENTA MIL TRESCIENTOS pesos M/CTE
($16.080.300), incluido el IVA y todos los impuestos a que haya lugar.

y demés tributos a que haya lugar, so pena de rechazo de la misma.

Nota 2: La prestacion del servicio ofertado debe cumplir con las especificaciones técnicas sefialadas en el ANEXO
“CONDICIONES TECNICAS”.

Nota 3: El valor sefialado por el DNP en el formulario de oferta econdmica en el SECOP I, es precio techo de referencia
que el proponente debera tener en cuenta para presentar su propuesta econoémica. El valor de la oferta debe incluir el
Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) cuando a ello hubiere lugar y deméas impuestos, tasas, contribuciones de caracter
nacional y/o distrital legales, costos directos e indirectos y demas conceptos que el cumplimiento del respectivo
contrato conlleve. El valor unitario ofrecido no podra superar el valor unitario estimado por la Entidad para cada item
so pena de RECHAZO de la propuesta.

Nota 4: Los valores ofertados no debe utilizar centavos; por lo tanto, el valor total de la propuesta econémica y el valor
de los impuestos a que hubiere lugar, deben presentarse en numeros enteros, es decir, el proponente debera aproximar
al peso, ya sea por exceso, si la suma es mayor a 0.51, o por defecto, si la suma es menor o igual a 0.51, en todo caso
los valores ofertados deberan ser consignados en la plataforma SECOP I, formulario “oferta econdmica”.

Nota 5: Se entiende que en el valor total de la oferta se encuentran incluidos todos los tributos y gastos en que incurra
el contratista para dar cumplimiento al objeto del presente proceso.
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Nota 6: Igualmente, al momento determinar el valor de su propuesta, tenga en cuenta que asumira el riesgo cambiario
y los posibles incrementos que puedan presentar los costos directos e indirectos para el cumplimiento del contrato.

Nota 7: Una vez presentada la propuesta no se aceptara variacién alguna en sus términos, ni la presentacion de
documentos o informacion adicional, lo cual no obsta para que el DNP pueda solicitar las aclaraciones que considere
necesarias, por tanto, no se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con
posterioridad a la fecha y hora de cierre del presente proceso de seleccion.

Nota 8: La Entidad seleccionara mediante comunicacién de la aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

Nota 9: La presentacion de la oferta econdmica debera hacerse unicamente a través del diligenciamiento del
cuestionario destinado para tal fin en la plataforma de SECOP Il, so pena de rechazo de la propuesta. Sin embargo,
podra recibirse la propuesta siempre y cuando se encuentre dentro de la circunstancia de indisponibilidad de la
plataforma SECOP Il y haya cumplido con el procedimiento establecido para tal fin por Colombia Compra Eficiente.

Nota 10: La oferta econémica debera ser diligenciada en la plataforma SECOP II, por lo tanto, la informacién alli
consignada es la que sera tenida en cuenta por la entidad.

Nota 11: Si revisadas las ofertas del proponente habilitado, de conformidad con la informacion establecida por el DNP
en la respectiva invitacién publica, la Entidad establece que la postura ganadora es artificialmente baja, en virtud de
los lineamientos dispuestos por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, el Comité
Evaluador correspondiente requerird a cada uno de los proponentes para que explique las razones que sustentan el
valor ofertado, sefialandose para ello un término perentorio, en un (01) dia habil, contados a partir del recibo del
requerimiento publicado a través de la plataforma SECOP II, y dentro del cual debera allegar la respuesta solicitada
de manera clara y completa, tal y como se describe en el presente documento, toda vez que no habra lugar a que la
Entidad le realice nuevos requerimientos para este efecto. Este procedimiento se replicara en los demas proponentes
en atencion de su ubicacion en el ranking de menor valor, siempre que hubiere lugar a ello.
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Anexo. MATRIZ DE RIESGOS PREVISIBLES
Se solicita consulta el documento Excel adjunto denominado 2.
ANEXO_MATRIZ_DE_RIESGOS_PREVISIBLES _VJ
PROBABILIDAD
CATEGORIA VALORACION
A RARO (PUEDE OCURRIR EXCEPCIONALMENTE) 1
<ot IMPROBABLE (PUEDE OCURRIR OCASIONALMENTE) 2
= POSIBLE (PUEDE OCURRIR EN CUALQUIER MOMENTO 3
g FUTURO)
8 PROBABLE (PROBABLEMENTE VA A OCURRIR) 4
o CASI CIERTO (OCURRE EN LA MAYORIA DE LAS 5
CIRCUNSTACIAS)
IMPACTO
IMPACTO
D.|f|cult.a} la Obstruye la | Perturba la
ejecucion  del . C . -
ejecucion  del | ejecucion  del
Obstruye la | contrato de o
. o .| Afecta la ejecucion del | contrato contrato de
. ejecticion del| manera — baja. contrato sin afectar el | sustancialmente | manera grave
CALIFICACION CUALITATIVA| contrato de | Aplicando - .| . g
. . beneficio para las|pero aun asi|imposibilitando
manera medidas minimas . .
. partes permite la|la consecucion
intrascendente | se puede lograr . o .
. ejecucion  del | del objeto
el objeto .
objeto contractual | contractual
contractual.

CALIFICACION MONETARIA

Los sobrecostos
no representan
mas del uno por

Los sobrecostos
no representan
mas del cinco por
ciento (5%) del

Genera un impacto
sobre el valor del
contrato entre el cinco

Incrementa el
valor del contrato
entre el quince

Impacto sobre el
valor del
contrato mas del

ciento (1%) del valor del (5%) y el quince por | por ciento (15%) y | treinta por
valor del contrato ciento (15%) el treinta (30%) y | ciento (30%).
contrato.
CATEGORIA | VALORACION In5|gn1|f|cante Me2nor Mod;zrado Mai(or Catas;roflco
VALORACION
IMPACTO
Dificulta  la | Afecta la| Obstruye  la|Perturba la
Obstruye  la ejecucion del | ejecucién  del | ejecucion  del | ejecucion del
CALIFICACION CUALITATIVA | ejecucion del | ) et © J
contrato  de | contrato sin| contrato contrato  de
contrato  de . .
manera baja. | afectar el | sustancialmente | manera grave
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manera Aplicando beneficio ara las | pero aun asi | imposibilitando
intrascendente. | medidas partes permite la|la consecucién
minimas  se ejecucion  del | del objeto
puede lograr el objeto contractual.
objeto contractual.
contractual.
Los Los Incrementa el
Genera un
sobrecostos no | sobrecostos no | . valor del | Impacto sobre
impacto sobre el
representan | representan valor del contrato contrato entre el | el valor del
CALIFICACION MONETARIA | mas del uno |mas del cinco . quince por | contrato mas
: . entre el cinco| .
por ciento (1%) | por ciento (5%) (5%) y el quince ciento (15%) y | de treinta por
del valor del|del valor del o.y q el treinta (30%)| ciento (30%).
por ciento (15%)
contrato. contrato y
... | Insignifi M M M ofi
CATEGORIA | VALORACION nsignificante enor oderado ayor Catastrofico
1 2 3 4 5
Raro (pyede ocurrir ’ 2 3 4 5 6
excepcionalmente)
Improbable (puede
ocurrir 2 3 4 5 6 7
ocasionalmente)
Posible  (puede
ocurrir en cualquier 3 4 5
momento futuro)
Probable
(Probablemente va 4 5 6
a ocurrir)
Casi cierto (ocurre
en la mayoria de 5 6 7
las circunstancias)
CATEGORIA DEL RIESGO
Valoracion del Riesgo Categoria
8,9y10 ‘ Riesgo Extremo
6 y 7 Riesgo Alto
Riesgo Medio

I i 55
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