SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada X

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca, abril 30 de 2026

Sefior(a)
BERTHA PATRICIA MORALES SUAREZ

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.8931321 de 2026
Coordinadora Académica

Centro Industrial del Disefio y la Manufactura

Floridablanca

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual abril de 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.8931321 de 2026

ALBA LUCIA MARTINEZ PORRAS, identificado con la cédula de ciudadania nro.37891019, en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a
continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA'Y UN MILLONES
CIENTO TREINTA Y UN MIL SEISCIENTOS VEINTICUATRO PESOS M/CTE. ($31.131.624) Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Primer pago proporcional a
los dias ejecutados durante el mes de FEBRERO de 2026. b) SIETE (07) pagos iguales por los meses
de MARZO a SEPTIEMBRE de 2026, por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y DOS MIL
QUINIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS M/CTE. ($3.662.544) cada uno. c) Ultimo pago
proporcional a los dias ejecutados en el mes de OCTUBRE de 2026. Sin exceder el 31 de diciembre de
2026

Plazo: Sera hastael 19 de octubre de 2026.
Objeto: Contratar los servicios personales de cardcter temporal para orientar y desarrollar
procesos de formacion titulados, complementarios y virtuales, de conformidad con los

programas de formacidn establecidos por el CIDM del SENA, Regional Santander. Elaboracion
de tejidos en telares.
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Ejecucion mensual de actividades
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Nro. Obligaciones r::‘l:;:and?s Evidencias
Ejecutar el objeto del contrato de
manera
personal e indelegable, con plena
autonomia
técnica y administrativa,
disponiendo de su capacidad
profesional, experiencia e | Procesos de
idoneidad, actuando con | tejeduria en
1 responsabilidad, eficiencia y |telares fichas
calidad, 'y garantizando el|3216060 y
adecuado desarrollo de los | 3405108
procesos de formacion técnica
asignados en el drea para la cual
fue contratado, conforme a la
planeacion académica y a los
lineamientos institucionales
definidos por el SENA.
Disefiar,  preparar,  orientar, sena A D o e RA VALORAR
desarrollar y I/ N st
apoyar los procesos de 56 Procedimiento: Ejecucion de la Formacion Profesional Integral
aprendizaje que le sean g |- DATOS GENERALES
asignados, en cualquiera de las Programa de Formacion: TEJEDURIA EN TELAR PARA PRODUCTOS ARTESANALES
estrategias de respuesta Competencia: FICHATECATCA ¥ ORDENDE
5 institucional del SENA, dirigidos a P o EE%EEEC%(:‘:S:Acﬂiok'éﬂff’s.sgﬁg'ﬁ?:ﬂuDLMES vERTIC
los distintos grupos poblacionales Actividad de Aprendizaje: e e D oo yeoea dlprocesosrosanal,
objeto de la  Formacion Evidenchs g Productor
Profesional Integral, de e ooy e e, o ezt tenento en cuennormathiad e
conformidad con los programas, (Cierios de Evaluacton — ,
metodologias y resultados de ;&E‘é{gg{%}i@”ﬁﬂ:ﬁ:Z;’T:‘:iE.Z‘LTEL?SEZTM‘ZCéi’.iii‘:'m‘iiZ;L»‘?Tifm";’ e
aprendizaje establecidos por la Duracion s Ta Thora
Entidad :ﬂm ﬁgﬁi?giﬂl% en formacién: Carlos Stiyen Barrera Martinez
Ssg:[rf:‘:ﬁ g;rrv‘:\::di:?: Centro industrial del disefio y la manufactura
14, Concentracién
Reportar en el sistema SOFIA
PLUS, en un
plazo mdximo de tres (3) dias Reporte de Julcl
habiles, una
vez se ejecute la accion
3 correspondiente, todas las
actividades que de acuerdo a los
procesos, son de su

responsabilidad, garantizando la
calidad de la informacion y su
coherencia con el proceso
formativo, tales como: Registro
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de juicios evaluativos, creacion de
rutas, asociacion de Aprendices,
registro de juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes

previos y comunicar
oportunamente al Coordinador
Académico, anomalias,

inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el
registro de la informacion

Apoyar, cuando asi se requiera,
actividades de promocion,
divulgacion y socializacion de los
programas de Formacion
Profesional Integral, asi como los
servicios 'y actividades de
Divulgacion Tecnoldgica
programadas por el Centro de
Formacion.

« & Mi estado

“® Hoy, 3:59 p. m.

Coadyuvar en el proceso de
ingreso e
induccion a los Aprendices.

No se requirio la actividad

Documentar en las diferentes
plataformas

(LMS, TERRITORIUM) los
procesos de

formacion que orienta, asociado
con el proyecto formativo
(portafolio de evidencias del
instructor, material de apoyo
bibliogrdfico, guias de
aprendizaje, talleres aplicados y
los demds documentos y recursos
requeridos por el desarrollo
curricular).

Portafolio de Evidencias cargado en Onedrive
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Atender la formacion titulada y
apoyar la

formacién complementaria,
segun las necesidades del Centro
de Formacion

Procesos de
formacion
técnica en la
Cércel de
mediana y alta
seguridad de
Girén

Acreditar el pago mensual de las

obligaciones frente al Sistema de
Seguridad

Social Integral (salud, pension y
ARL) como trabajador
independiente, dentro de los
plazos establecidos en el Decreto
1990 de 2016 Articulo 3.2.2.1. y lo
contemplado en la Ley 1955 de
2019, articulo 244, que permite la
posibilidad que los contratistas
coticen su seguridad social mes
vencido. La demora en la entrega
de los soportes de pago mensual
de estas obligaciones serd causal
para el aplazamiento del pago de
los honorarios respectivos hasta
que se dé el cabal cumplimiento
de las obligaciones
anteriormente sefialadas. La
persistencia en el incumplimiento
de esta obligacion por parte del
CONTRATISTA, serd causal para
la declaracion de incumplimiento
y caducidad administrativa.

=9 PLANILLA INTEGRADA AUTOLIGUADACION APORTES
COMPROBANTE DE PAGD

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
TIPG DENTIRCACICN ‘CEDLLADE CIUDADANIA KIMERD DE DENTIRCACICN
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o)
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ot sema [ Eredr | EPBIT NUEVA PR I 1| sawiee
SUBTOTAL: [ 1 semime
VALOR SIN MORA: $ 499,100
VALOR MORA: $ 400
TOTAL PAGADO: $ 499.500

Vigilar y salvaguardar los bienes
que hagan

parte del patrimonio del SENA o
de otras entidades o de
particulares puestos al servicio de
la entidad y que le hayan sido
entregados para el desarrollo del
objeto del contrato, por lo que
son sujetos de control y vigilancia.
En consecuencia, deberdn dar
cuenta sobre la entrega de los
bienes al  supervisor y/o
interventor del contrato
respectivo y a los drganos de

No se requirio la actividad
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control fiscal y disciplinario, de
ser procedente.

10

Atender de manera oportuna los
requerimientos de  cardcter
contractual y

técnico formulados por el
Supervisor del contrato 'y
presentar los informes mensuales
de ejecucion que evidencien el
cumplimiento del objeto
contractual

sefior(a)
BERTHA PATRICIA MORALES SUAREZ

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.8931321 de 2026
Coordinadora Académica

Centro Industrial del Disefio y la Manufactura

Floridablanca

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual abril de 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.8931321 de 2026

ALBA LUCIA MARTINEZ PORRAS, identificado con la cédula de ciudadania nro.37891019, en mi calidad d|
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia,
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes abjeto de cobro.

Valory forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y UN MILLONES
CIENTO TREINTA ¥ UN MIL SEISCIENTOS VEINTICUATRO PESCS M/CTE. ($31.131.624) Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Primer pago proporcional a
los dias ejecutados durante el mes de FEBRERO de 2026. b} SIETE (07) pagos iguales por los meses.
de MARZO a SEPTIEMBRE de 2026, por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y DOS MIL
QUINIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS M/CTE. ($3.662.544) cada uno. c) Ultimo pago
proporcional a los dias ejecutados en el mes de OCTUBRE de 2026. Sin exceder el 31 de diciembre de
2026

Plazo: Sera hastael 19 de octubre de 2026.

Objeto: Contratar los servicios personales de caracter temporal para orientar y desarrollar
procesos de formacion titulados, complementarios y virtuales, de conformidad con los

11

presentar por medio de la
plataforma

SECOP Il, los informes mensuales
de actividades junto con las
cuentas de cobro en las fechas
establecidas por la Entidad, a
efectos que las mismas sean
canceladas dentro del mes. Las
cuentas de cobro que sean
presentadas de manera
extempordnea o por fuera del
calendario estimado por la
Entidad, se tramitaré en el
siguiente mes. El SENA no
responderd por retenciones o
descuentos que se realicen a los
contratistas por causa de la
presentacion tardia de las
cuentas de cobro.

12

Realizar desplazamientos dentro
o fuera

del territorio nacional cuando
resulte

necesario para la adecuada
ejecucion del objeto contractual,
previa autorizacion de la Entidad,
y legalizar las ordenes de viaje
conforme a los procedimientos y
lineamientos del SENA

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL - CONTRATISTAS
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Contar con la disponibilidad
necesaria para

atender las fichas, procesos y
actividades

formativas programadas,
conforme a las necesidades del
servicio 'y la  planeacion
académica institucional.

14

las demds necesarias para el
cabal

cumplimiento del objeto
contractual

Fichas programadas para impartir desde las 7:00
hasta las 15:00 horas

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 6226 CARCEL PALOGORDO 11/03/2026 12/03/2026
2 10126 CARCEL PALOGORDO 23/03/2026 25/03/2026

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 4647314054 de la planilla, expedida por SOI
referente al mes de marzo de 2026
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Cordialmente,

ALBA LUCIA MARTINEZ PORRAS
Contratista
C.C. 37891019 de San Gil.

B ooy
Bertha Patricia Morales Sudrer
BERTHA PATRICIA MORALES SUAREZ
C.C.63334854
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.8931321 de 2026
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SENA

7AV Cédigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Floridablanca, marzo 13 de 2026 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ALBA LUCIA MARTINEZ PORRAS Cédigo Centro: 922510
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37.891.019 Fecha de elaboraci6n: 13/03/2026

En desarrollo de la comisidn No. 6226 durante los dias 11y 12 del mes de marzo de 2026_se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento
soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
11/03/2026 FLORIDABLANCA - GIRON (VEREDA PALOGORDO) CARRO $ 15.000
11/03/2026 GIRON (VEREDA PALOGORDO) - FLORIDABLANCA CARRO $ 15.000
12/03/2026 FLORIDABLANCA - GIRON (VEREDA PALOGORDO) CARRO $ 15.000
12/03/2026 GIRON (VEREDA PALOGORDO) - FLORIDABLANCA CARRO $ 15.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 60.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador
del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Alba Lucia Martinez Porras Nombre completo: Bertha Patricia Morales Suéarez Nombre completo: Wilson Bastos Delgado
Numero de Contrato: COl.ITQCNIR.§9§13321 de 2026 Cargo: Coordinadora Académica Cargo: Subdirector
Firma: N Firma: Firma:
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Floridablanca, marzo 26 de 2026 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ALBA LUCIA MARTINEZ PORRAS Cédigo Centro: 922510
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 37.891.019 Fecha de elaboraci6n: 26/03/2026

En desarrollo de la comisidn No. 10126 durante los dias 23, 24 y 25 del mes de marzo de 2026_se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generaciéon de documento
soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
23/03/2026 FLORIDABLANCA - GIRON (VEREDA PALOGORDO) CARRO $ 15.000
23/03/2026 GIRON (VEREDA PALOGORDO) - FLORIDABLANCA CARRO $ 15.000
24/03/2026 FLORIDABLANCA - GIRON (VEREDA PALOGORDO) CARRO $ 15.000
24/03/2026 GIRON (VEREDA PALOGORDO) - FLORIDABLANCA CARRO $ 15.000
25/03/2026 FLORIDABLANCA - GIRON (VEREDA PALOGORDO) CARRO $15.000
25/03/2026 GIRON (VEREDA PALOGORDO) - FLORIDABLANCA CARRO $ 15.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $90.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador
del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Alba Lucia Martinez Porras Nombre completo: Bertha Patricia Morales Suéarez Nombre completo: Wilson Bastos Delgado
Numero de Contrato: COl.ITQCNIR.§9§13321 de 2026 Cargo: Coordinadora Académica Cargo: Subdirector
Firma: N Firma: Firma:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Floridablanca, marzo 26 de 2026

PRESENTADO A: WILSON BASTOS DELGADO subdirector Centro Industrial del Disefio y la Manufactura

ORDEN DE VIAJE No:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE FINALIZACION:

10126

23/03/2026

25/03/2026

LUGAR A DONDE REALIZO
EL DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE
FORMACION

OTRA: (ciudad)

Giron vda palogordo

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION TECNICA EN TEJEDURIA A LOS
INTERNOS DE LA PENITENCIARIA DE MEDIANA'Y ALTA SEGURIDAD.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Serealizd proceso de tejeduria en telares
2. Serealizé enhebrado de telares para elaboracion de telas

RESULTADOS:

1. Se tejieron telas para ponchos
2. Se realizo proceso de control de calidad

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Planillas de asistencia
2. Imagenes fotograficas

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Generar conocimientos en tejeduria
a aprendices privados de la libertad

ALBA LUCIA MARTINEZ

Abril 15 de 2026

2. Productos resultados del proceso
como evidencia de aprendizaje

ALBA LUCIA MARTINEZ

abril 15 de 2026

CONCLUSIONES:
1. Evidencias fotograficas
2. Soporte en Senasofiaplus

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
ALBA LUCIA MARTINEZ PORRAS %S)A;QL '
LTS
VISTO BUENO SUPERVISOR |
COORDINADORA ACADEMICA BERTHA PATRICIA MORALES FIRMA

SUREZ
SUPERVISOR

GTH-F-087 V.02
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Floridablanca, marzo 13 de 2026

PRESENTADO A: WILSON BASTOS DELGADO subdirector Centro Industrial del Disefio y la Manufactura

ORDEN DE VIAIJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
6226 11/03/2026 12/03/2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Giron vda palogordo

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION TECNICA EN TEJEDURIA A LOS
INTERNOS DE LA PENITENCIARIA DE MEDIANA'Y ALTA SEGURIDAD.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Serealizé proceso de tejeduria en telares y se ensamblaron bolsos
2. Serealizé enhebrado de telares para elaboracion de telas para la elaboracién de ponchos

RESULTADOS:

1. Serealizé proceso de ensamble y acabados de bolsos
2. Serealizo proceso de tejeduria en telares utilizando dos lanzaderas

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Planillas de asistencia
2. Imagenes fotograficas

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Generar conocimientos en tejeduria ALBA LUCIA MARTINEZ Marzo 20 de 2026
a aprendices privados de la libertad
2. Productos resultados del proceso ALBA LUCIA MARTINEZ Marzo 20 de 2026
como evidencia de aprendizaje

CONCLUSIONES:
1. Evidencias fotograficas
2. Soporte en Senasofiaplus

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
ALBA LUCIA MARTINEZ PORRAS Mﬁ' grm
VISTO BUENO SUPERVISOR
COORDINADORA ACADEMICA BERTHA PATRICIA MORALES FIRMA
SUREZ
SUPERVISOR
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