SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., 15 de abril de 2026

Sefior(a)

JAIRO RUBEN LORA SANTANDER

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8924048 de 2026
Asesor G 05

Grupo para el Desarrollo de la Economia Campesina y Popular
Direccién del Sistema Nacional de Formacién para el Trabajo
Direccién General

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual abril de 2025.

Referencia: CO1.PCCNTR.8924048 de 2026

MARISOL SAAVEDRA BARRERA, identificado con la cédula de ciudadania nro 1032381179, en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de OCHENTA Y CINCO MILLONES
SEISCIENTOS CUARENTA Y UN MIL NOVECIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($85.641.936). Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista en doce (12) pagos iguales por los meses de enero a
diciembre de 2026 por valor de SIETE MILLONES CIENTO TREINTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS VEINTIOCHO
PESOS M/CTE ($7.136.828) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2026
Objeto: 1-7080-14-2026 Prestacidén de servicios profesionales para colaborar con la Coordinacion del
Grupo de Atencion Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina - CampeSENA y Full

Popular, en la gestién de informes y peticiones que se generen a partir de la implementacién de las
estrategias CampeSENA y Full Popular.
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Ejecucidon mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Apoyar las diferentes etapas del proceso de
gestion contractual para prestacidn de servicios
personales del Grupo CampeSENA vy Full
Popular, mediante el uso adecuado de las| No se realiza actividad, No se realiza actividad,
plataformas  tecnoldgicas institucionales y| teniendo en cuenta que, |teniendo en cuenta que,
1 publicas, asi como el desarrollo de actividades | esto sélo se gestiond en el | esto sélo se gestiond en
administrativas, presupuestales y misionales mes de enero de la el mes de enero de la
durante el mes de enero de 2026; producto de vigencia 2026. vigencia 2026.
ello, entregar una matriz con la informacién y las
gestiones realizadas, junto con los respectivos
soportes.
e Apoyo en la
documentaciéon informe
de gestion solicitado
desde el Despacho para
el Grupo CampeSENA
Ejecutar la consolidacion, revision de calidad y| Full Popular.
validacion técnica de los informes de gestion y Se anexan capturas de
de resultados generados por la implementacion | e Apoyo en la pantalla de correos
) de las estrategias CampeSENA y Full Popular, | consolidaciéon de | electrénicos de la gestion
dada las solicitudes de la Coordinacidon Nacional, | informacion Informe | realizada en el periodo.
Direccidon del Sistema Nacional de Formacién | Evaluacion por | Ver anexos de evidencias
para el Trabajo, u otras dependencias internas | Dependencias. de la obligacion.
de la entidad.
e Apoyo en la
consolidacién de
informacién Informe
FURAG.
. Apoyo en la
validacion documentos Se anexan capturas de
Apoyar la gestion de la informacién contractual | tramites en SECOP I pantalla de correos
en la plataforma SECOP I, incluyendo la carga, | cuentas febrero — marzo electrdnicos y de los
3 publicacién y seguimiento de los documentos y | 2026. registros en la aplicacién
trdmites necesarios para el cumplimiento de las | e Consolidacion SECOP Il de la gestion
obligaciones contractuales de contratistas en la| informe avance | realizada en el periodo.
Coordinacién Nacional. ejecucién contratos | Ver anexos de evidencias
2026. de la obligacién.
Apoyar la supervisién de contratos, a través de | e Apoyo en la Se anexan capturas de
la preparacion 'y organizacion de la| wvalidacidon de la pantalla de correos
4 documentacion soporte de ejecucién | documentacion de | electrénicos de la gestion

contractual necesarios para la verificacion del
cumplimiento de obligaciones contractuales.

cuentas de cobro.

realizada en el periodo.
Ver anexos de evidencias
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. Consolidacion  de
informacion y
documentacion para la
presentacion al Grupo de
Contabilidad.

de la obligacion.

Atender requerimientos o solicitudes remitidas

L, . Proyectar  correos Se anexan capturas de
por Despacho de la Direccion o de |la .
L . _ solicitados por la pantalla de correos
Coordinacién Nacional en cumplimiento del S, . . .,
. . . R Coordinacién  Nacional | electrdnicos de la gestion
5 objeto contractual, lineamientos institucionales, ., . .
. . - para la gestion de los| realizada en el periodo.
sistema integrado de gestidon y autocontrol, y . . . )
. . . procesos administrativos | Ver anexos de evidencias
necesidades relacionadas con el objeto . ..
del grupo. de la obligacion.
contractual.
e Asistir a la sesiéon de ) C
. . s , o Se ficha de sesién en la
Participar en sesiones, comités y demds| validacion de L,
.. . . . que se participé en el
actividades asignadas desde el Despacho de la| observaciones realizadas .
6 . . L . periodo. Ver anexos de
Direccién o de la Coordinacién Nacional en| por el DNP para los

cumplimiento del objeto contractual.

informes de avances de
CONPES.

evidencias de la
obligacion.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
o NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 No aplica No aplica No aplica No aplica
2 No aplica No aplica No aplica No aplica

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro 73938410. referente al mes de marzo de 2026.
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Cordialmente,

LB

Maridgpl Saavedra Barrera
CC 1.032.381.179 de Bogota D.C.

Firma

Marisol Saavedra Barrera
Contratista

C.C. No. 1032381179 de Bogota D.C.

Firma

JAIRO RUBEN LORA SANTANDER

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8924048 de 2026
Asesor G 05
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OBLIGACION B

Ejecutar la consolidacidn, revisidn de calidad y validacién técnica de los informes de
gestion y de resultados generados por la implementacién de las estrategias CampeSENA y
Full Popular, dada las solicitudes de la Coordinacién Nacional, Direccion del Sistema
Nacional de Formacion para el Trabajo, u otras dependencias internas de la entidad.
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? Outlook

Actualizacion informacion formacion profesional CampeSENA Full Popular 2023 - 2024

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Mié 11/03/2026 12:45

Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

CcC Duvan Cenen Ocampo Henao <docampo@sena.edu.co>

Cordial saludo, Coordinador.

Con el fin de contar con datos actualizados frente a los procesos de CampeSENA y Full Popular para el
informe de gestién del Director General, respecto a las vigencias 2023, 2024 y 2025, de manera atenta
remito proyeccion de correo para que sea remitido a la coordinadoras de Gestion curricular, ejecucion
de la formacion, y SENNOVA, si lo consideran pertinente para enviar.

Para: "Ana Arias" <anarias@sena.edu.co>; "Dora Emma Ramirez Serafinoff" <deramirez@sena.edu.co>;
"Janeth Adriana Marino Cepeda" <jmarino@sena.edu.co>; mmonsalvea@sena.edu.co; "Nancy Briceno
Moreno" <nbriceno@sena.edu.co>

Copia: "Emilia Aguirre Leguizamo" <eaguirre@sena.edu.co>, "Marisol Saavedra Barrera"
<msaavedrab@sena.edu.co>; "Duvan Cenen Ocampo Henao" <docampo@sena.edu.co>

Cordialmente,

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimadas coordinadoras y coordinador, cordial saludo.

Actualmente desde la Coordinacién del Grupo Nacional de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a
la Economia Campesina / Economia Popular, perteneciente a la Direccién del Sistema Nacional de
Formacion para el Trabajo, nos encontramos en la gestidon de informacidn, dado lo anterior, requerimos
apoyo en la consolidacién de los siguientes datos, como parte de esta organizacion interna.

1. ¢ Cuales son los programas nuevos gestionados en la vigencia 2023, 2024 y 2025, para la
implementacion de la estrategia?

2. ¢Se desarrollaron programas de formacién modulares?, cudles fueron y sus cddigos en el sistema
de informacion?

3. ¢En qué centros de formacion se estan desarrollando actualmente? Fechas de inicio y fechas
terminacion?

4. Datos cierre de la vigencia 2024 frente a "Extensionismo Tecnoldgico "CampeSENA Innova", asi
como, de informacidn relacionada con proyectos en Tecnoparques asociados a esta estrategia.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUtNDczY S1iYzVKLTIzZDMzMzYyYWU4YWAQAORsXEFbrbhMo5Qb. .. 1/2
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Agradecemos el apoyo en la gestidon de informacién, antes del viernes 13 de marzo.

Jairo Rubén Lora Santander
@ Direccion General-Despacho - Coordinador -
SENA CampeSENA y Full Popular
7 V jrloras@sena.edu.co
A 3147529563

Calle 57 # 8-69

©fw of)
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www. sena.edu.co
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Avance informe del Director General 2022 a 2025

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Mié 11/03/2026 12:44
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>; Duvan Cenen Ocampo Henao <docampo@sena.edu.co>

[ﬂJ 1 archivo adjunto (7 MB)
Informe de Gestion Jorge Londofio ++sep2022-++ago2026 (1).doc;

Cordial saludo, Coordinador y Duvan,

De manera atenta remito el avance del informe de Director General 2022 - 2025, para su revision, lo que
se encuentra en color gris letra roja, corresponde a informacién que esta pendiente por validar o
actualizar, ya tengo proyectados los correos para enviar a los coordinadores encargados y esperar si
podemos contar con esta informacion, por ahora el corte es 31 de diciembre 2025, a parte del 24 de
marzo, solicitardn informaciéon semanal del avance 2026, en esta si considero pertinente el apoyo de
Andrés.

Quedo atenta a las observaciones, dado que, mafiana inicio validacién de documentacién de cuentas de
cobro mes de marzo, y este documento de informe debe entregarse a mas tardar el 18 de marzo.

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencion Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUNDczY S1iYzVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YWAQANEZzWxr3YtlOi1yxihv... m
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RV: Alistamiento SisCONPES - Corte de seguimiento 2025-II

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>

Fecha Mar 03/03/2026 10:15

Para Aura Yaneth Parra Rincon <ayparra@sena.edu.co>

CC  Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>; Duvan Cenen Ocampo Henao <docampo@sena.edu.co>; Rodolfo Valenzuela Pardo <rvalenzuela@sena.edu.co>

Cordial saludo, Aura;

Por instruccion del Coordinador, de manera atenta confirmo el cargue de los informes y evidencias solicitadas para segundo semestre 2025, CONPES 4040
Y 4129, correspondientes al Grupo CampeSENA.

< ¢ 25 senad.sharepoint.com/sites/DIRECCIONSISTEMANACIONALDEFORMACIONPARAELTRABAJO/ Shared%20Documents/Forms/Allltems.aspx?id=%2F sites%2FDIRECCL. & ¥ & “
e sharepoint P Buscar en esaibloteca £ 8 7 wmesmen (1)
o] 7 Nose sigue
DS DIRECCION SISTEMA NACIONAL DE FORMACION PARA EL TRABAJO
] Grupo privado & 5 miembros
B 0 CONPES 4040 - Pacto .. > Accién 1.57 - CAMPES... » Afio 2025 > 2do Semestre v & Comparir © Copiarvinculo [ Agregar aceso drecto OneDrive & Descargar -
B Grwwaowmns) | - & & & ¢ F 2 D ocas
8 B Nomire - Moifcado © ©  Mokiicado por
® @0 4040157 2025.11-1xs Hace unos segundes  Marisol Ssavecra Barera
g 4040157 2025-11-2x15 bace undos  Marisol Ssavedra Barrera
& ~CONPES 4040_1.57_2025-2.doc Hace unos sequndos  Mariso| Sasvedrs Barrers
nico ] - se o eseaR 9:03a.m.
o s B Qe E2-2€028 &6 - ENE e
s
SharePoint & Buscar en esta biblioteca & @ 7 Marisol Ssavedra ..
A
() eigins princips! de Sharssint .
- 7 Mo se sigue
DS UIRECCION SISTEMA NACIONAL DE FORMACION PARA EL TRABAJO
) Grupo privada & 5 miembros
= 00 > CONPES 4129 - Reind... » Accion 5.7 - CAMPESE... » Afio 2025 > 2do Semestre ~ B2 Compartir & Copiar vincule Agregar acceso directo a OneDrive - Descargar -
I = mre——— . :
(= Todos los documentos | = & ] & = " E Detalles
[ Mombre - Modificada &) = Madificado por
Y E
€] gl 4129 5.7_2025-1_3 Unidades Productivas f.. Hace unos segundos Marisol Saavedra Barrera
G ~4129_5.7_2025-1 - SENA - DPDC -FORMAT...  Haceun minuto Marisol Saavedra Barrera
@ 4129_5.7_2025-1_1 Indicador Financiero 20..  Hateunossegundos  Iarisol Sasvedra Barr=ra
a- ~4129_5.7_2025-1_2 Unidades Productivas ... Hace unos segundos Marisol Saavedra Barrera
% " Cadena de Valor Proyecto Unificado ajusta.. Hace un minuto Marisol Saavedra Barrera
] ~Cronograma Proyecto de Inversion.pdf Hace un minute Marisal Saavedra Barrera
%| ~Documente Tecnico Proyecta Formaciony .. Hace un minute Marisol Saavedra Barrera

'Q:\/Ea-yfcrnnubledo == Q Buscar L % -, e Q a 6 G It [' ~ f:; =D ;,?003,‘320;;&

Cordialmente,

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencion Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUINDczY S1iYzVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YWAQAONC11Tc8SFHhpWN... 113
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De: Aura Yaneth Parra Rincon <ayparra@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 25 de febrero de 2026 16:09

Para: Sandra Patricia Ospina Suarez <sospina@sena.edu.co>; Mario Javier Rincon Triana <mjrincon@sena.edu.co>; Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>;
Margiori Munoz Salazar <mmunozsa@sena.edu.co>

Cc: Natalia Grajales Urrego <natalia.grajales@sena.edu.co>; Johanna Carolina Buitrago Bermudez <jcbuitrago@sena.edu.co>; Adriana Rocio Vesga Gutierrez
<avesgag@sena.edu.co>; Sady Alonso Lanziano Molina <salanzianom@sena.edu.co>; Gustavo Adolfo Moncayo Toledo <gamoncayot@sena.edu.co>; Diego Orlando
Espinel Correa <despinel@sena.edu.co>; Sandra Marcela Urrutia Tinjaca <smurrutia@sena.edu.co>

Asunto: Alistamiento SisCONPES - Corte de seguimiento 2025-I1

Apreciados Coordinadores, buenas tardes:

En reunidn realizada esta tarde con la Dir. Planeacion, solicitaron el avance del 2do SEMESTRE 2025 de las acciones a cargo de la DSNFT en los CONPES
relacionados en la tabla mas adelante, con el fin de contar con anticipacidn con la informacion requerida para su reporte en SisCONPES; si bien, todavia no
se ha informado oficialmente su apertura, se prevé que sea desde la primera semana de marzo.

Por lo tanto, atentamente solicito su colaboracion para elaborar y cargar los informes de avance y evidencias en las respectivas carpetas ubicadas en el
espacio de SharePoint de la DSNFT disponible para este propdsito, el cual les compartiré enseguida; yo me encargo de la actualizacién y evidencias del
avance financiero. Como referencia para este propdsito, pueden consultar los informes y evidencias que se han reportado en los afios/semestres
anteriores.

Agradezco cargar la informacion, a mas tardar, el viernes 27 de febrero, a las 2:00 p.m. considerando que hay plazo hasta el lunes 02 de marzo plazo para
subirla al Drive dispuesto por la Dir. Planeacidn para su revisidn, previa al registro en SisCONPES.

CONPES Accién Inicio Fin Grupo
Accién 1.27 Garantizar, a través de la Mesa Sectorial
p correspondiente, la normalizacion de las competencias laborales
CONPES 3866 - POLITICA NACIONAL DE . . .
DESARROLLO PRODUCTIVO que.no sg fencuentran normalizadas Y{que reqwere.n 'serlo, segun 1/06/2017 31/12/2025 GCL
sea identificado en los planes de accién de las comisiones
regionales de competitividad.
et 120 e s de e oo o e
CONPES 4040 - PACTO COLOMBIA CON rales para 1os ) S —
LAS JUVENTUDES: ESTRATEGIA PARA Accion 1.57 Brindar aco'm!oanamlen.tf) para el fortalecimiento
FORTALECER EL DESARROLLO INTEGRAL empresarial a emprendlmlentos (?{e Jove.nes rurales e'n temas
DE LA JUVENTUD como: modelo de negocios, relacionamiento comercial, 1/03/2022 30/11/2026 | CAMPESENA
fortalecimiento organizacional, conexién a fuentes de financiacion.
(*)
CONPES 4080 -,POLI'TICA PUBLICA DE Accidn 1.7 Realizar una “certificaton” dirigida a mujeres con el fin
EQUIDAD DE GENERO PARA LAS de facilitar el acceso de esta poblacidn al servicio de certificacion 1/06/2022 31/12/2026 ECCL
MUJERES: HACIA i de competencias laborales.
ELDESARROLLO SOSTENIBLE DEL PAIS
CONPES 4090 - POLITICA NACIONAL DE Accidn 3.7 Realizar convocatorias denominadas “Certificatéon
ECONOMIA NARANJA: ESTRATEGIAS Economia Naranja” dirigidas a los sectores de Industrias Creativas y
. 1/07/2022 31/12/2026 ECCL
PARA IMPULSAR LA ECONOMIA DE LA Culturales con el fin de facilitar el acceso a la oferta de evaluacién y 107/ /12/
CULTURA'Y LA CREATIVIDAD certificacion de competencias laborales.
Accidn 1.6 Capacitar, en el marco del programa de Formacién
Continua Especializada del SENA, a los trabajadores vinculados a
las empresas y gremios seleccionados anualmente, a través de 1/01/2024 31/12/2028
- ) ) GPC
proyectos de formacién a la medida de sus necesidades
p cofinanciados por la entidad, en beneficio de los sectores
CONPES 4123 - POLITICA NACIONAL riorizados para la reindustrializacién del pais
DE REINDUSTRIALIZACION P P i pais. |
Accién 1.7. | i t tificacid i tenci
ccion nc u'|r entro de la certificacion ,na.maona competencias 01/01/2025 | 31/12/2029 EccL
laborales requeridas por las apuestas estratégicas.
Accion 5.7 Desarrollar un programa que beneficie unidades
productivas rurales de bienes y servicios en el marco del programa
1/01/2024 1/12/2027 @A CAMPESENA
SENA Emprende Rural, relacionadas con las apuestas estratégicas 01/01/20 31/12/20 S
de la Politica de reindustrializacidn. (*)
Accidn 2.4 Evaluar y certificar las competencias laborales de las
. personas cuidadoras, con énfasis en cuidadoras y cuidadores de
CONPES 4143 - POLITICA NACIONAL DE personas mayores y personas con discapacidad, de acuerdo con los | 1/03/2025 31/12/2031 ECCL

CUIDADO

lineamientos del Sistema Nacional del Cuidado y la normativa
vigente en Colombia.

(*) En la vigencia 2024, estas acciones estuvieron a cargo del Programa SENA Emprende Rural -SER- de la Direccién de Empleo y Trabajo y a raiz de algunos
ajustes internos en el SENA y conforme a lo establecido en el Acuerdo 003 de 2023 - por medio del cual se crea la estrategia CampeSENA pasaron a ser
responsabilidad del “Grupo Nacional de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente de la Economia Campesina — CampeSENA”, adscrito a la Direccidn del
Sistema Nacional de Formacién para el Trabajo de la Direccidn General, segun lo dispuesto en la Resolucién No. 1-00812 de 2024.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUINDczY S1iYzVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YWAQAONC11Tc8SFHhpWN... 2/3
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Cordialmente,

® Aura Yaneth Parra Rincon
SENA Direccion Sistema Nacional De Formacion Para El

Trabajo - Asesor G04
ayparra@sena.edu.co
; PBX:+(57) 601 5461500 Ext:12463

Calle 57 # 8-69

©fv o

www.sena.edu.co

@SENAcomunica

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha

informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Jairo Rubén Lora Santander
o
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
? ‘ jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69

©fv o

www.sena.edu.co

@SENAcomunica

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha

informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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? Outlook

CONPES 4129

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Mar 03/03/2026 9:05
Para Duvan Cenen Ocampo Henao <docampo@sena.edu.co>

0 4 archivos adjuntos (1 MB)

4129 5.7 2025-11 - SENA - DPDC -FORMATO REPORTE SISCONPES.doc; 4129 5.7 _2025-I_1 Indicador Financiero 2025.xls;
4129 5.7 2025-11_2 Unidades Productivas Creadas.xls; 4129 5.7 _2025-11_3 Unidades Productivas fortalecidas.xls;

Cordial saludo, Duvan,

Remito los documentos soportes del informe CONPES 4129.
Quedo pendiente para subirlos.

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencidn Integral,

Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUINDczY S1iYzVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YWAQAF7EYp4sZvZNhpYmU...  1/1
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? Outlook

Avance informe del Director General 2022 a 2025

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Mié 11/03/2026 12:44
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>; Duvan Cenen Ocampo Henao <docampo@sena.edu.co>

[ﬂJ 1 archivo adjunto (7 MB)
Informe de Gestion Jorge Londofio ++sep2022-++ago2026 (1).doc;

Cordial saludo, Coordinador y Duvan,

De manera atenta remito el avance del informe de Director General 2022 - 2025, para su revision, lo que
se encuentra en color gris letra roja, corresponde a informacién que esta pendiente por validar o
actualizar, ya tengo proyectados los correos para enviar a los coordinadores encargados y esperar si
podemos contar con esta informacion, por ahora el corte es 31 de diciembre 2025, a parte del 24 de
marzo, solicitardn informaciéon semanal del avance 2026, en esta si considero pertinente el apoyo de
Andrés.

Quedo atenta a las observaciones, dado que, mafiana inicio validacién de documentacién de cuentas de
cobro mes de marzo, y este documento de informe debe entregarse a mas tardar el 18 de marzo.

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencion Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUNDczY S1iYzVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YWAQANEZzWxr3YtlOi1yxihv... m
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? Outlook

RV: NOTIFICACION APERTURA EVALUACION DE GESTION POR DEPENDENCIAS IV TRIMESTRE 2025

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Jue 26/03/2026 15:11
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

[I]J 2 archivos adjuntos (6 MB)
Paso a Paso EGD V3.pdf; Documento Referencia y Aspectos Claves EGD 2024.pdf;

Cordial saludo, Coordinador,

De manera atenta remito proyeccidn de respuesta para Aura, teniendo en cuenta que sélo nos aplica la pregunta 21 respecto a lineamientos, y la pregunta 24
frente al uso de tabla de retencion documental, dado lo anterior, sélo se subid la circular y correo de envio de la circular de contratacion CampeSENA 2026,
considerando que los lineamientos fueron socializados en enero de 2026 y el reporte que se realiza es cuarto trimestre 2025, en cuanto, a la Tabla de Retencién
Documental, esta no ha logrado se aplicada, dados los cambios procedimentales y de documentacion del proceso.

Para: Aura Yaneth Parra Rincon <ayparra@sena.edu.co>
Copia: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacién del Grupo de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimada Aura, cordial saludo.

De manera atenta informo que, en revision de la informacidn correspondiente al cuarto trimestre 2025, y en virtud de los ajustes de la estrategia durante este
periodo, nos aplica la pregunta 21 relacionada con lineamientos, por consiguiente, se confirma el cargue de la Circular de Contratacion CampeSENA 2026 y el
respectivo correo de envio a las 33 Regionales a nivel nacional, considerando que los lineamientos fueron socializados en enero de 2026; y la pregunta 24, frente
al uso de la Tabla de Retencién Documental (TRD), se precisa que esta no ha podido ser aplicada, debido a los ajustes procedimentales y documentales que han
venido presentando las estrategias.

about:blank 15
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De: Aura Yaneth Parra Rincon <ayparra@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 18 de marzo de 2026 8:00

Para: Sandra Patricia Ospina Suarez <sospina@sena.edu.co>; Mario Javier Rincon Triana <mjrincon@sena.edu.co>; Nelson Sarria Munoz <nsarriam@sena.edu.co>; Margiori
Munoz Salazar <mmunozsa@sena.edu.co>; Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Direccién SNFT <DireccionSNFT@sena.edu.co>; Dina Heidy Ahmad Fonseca <dhahmad@sena.edu.co>; Jose Horacio Gonzalez Roa <grjose@sena.edu.co>; Johanna Carolina
Buitrago Bermudez <jcbuitrago@sena.edu.co>; Liliana Rodriguez Garzon <Irodriguez@sena.edu.co>; Gustavo Adolfo Moncayo Toledo <gamoncayot@sena.edu.co>; Hernando
Sepulveda Benitez <hsepulveda@sena.edu.co>; Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Rene Alexander Barrera Pardo <rbarrerap@sena.edu.co>

Asunto: RV: NOTIFICACION APERTURA EVALUACION DE GESTION POR DEPENDENCIAS IV TRIMESTRE 2025

Apreciados Coordinadores, buenos dias:
Con el propésito de realizar la Evaluacion de Gestidén de la DSNFT correspondiente al 4to trimestre de 2025 (12 de Octubre a 31 de Diciembre), agradezco su

colaboracién para cargar las respectivas evidencias en el espacio de SharePoint de la DSNFT en la carpeta “EVALUACION DE LA GESTION DSNFT/EVALUACION
GESTION 2025/EVALUACION GESTION 4TO TRIM 2025”, cuyo link les enviaré a continuacion.

De igual forma, diligenciar las respectivas respuestas en el archivo de Excel que se encuentra cargado en el mismo espacio, el cual contiene las respuestas del 3er
trimestre de 2025, las cuales pueden mantener o ajustar segln corresponda (Resaltar en color amarillo la celda si realizan ajustes o confirmar en la dltima
columna de “Observaciones” si se mantiene la respuesta/evidencias).

Con el propdsito de facilitar el cargue de la informacion en el Mddulo de “Evaluacion de Gestion por Dependencias” del Aplicativo CompromISO, es muy
importante:

about:blank 2/5
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. Utilizar el formato de Excel cargado en el espacio de SharePoint para el diligenciamiento/ajuste de las respuestas, en el cual deben filtrar las preguntas

correspondientes a cada grupo para que no quede ninguna sin diligenciar (incluyendo las correspondientes a OTROS: ECCL, GCL, Qs, FCE,

CAMPESENA, relacionada con la divulgacion de documentos de los procesos y gestion documental).

Cargar todas las evidencias en formato PDF.

. No colocar nombres demasiado largos a los archivos de las evidencias y no colocar puntos en ninguna parte del nombre sino el aplicativo no permite
cargarlos.

. No cargar archivos demasiado pesados, el aplicativo permite mdximo 20 MB.

5. No cargar un volumen excesivo de evidencias, entre 10 y 15 ejemplos representativos es suficiente para demostrar la gestion realizada.

. No modificar ni mover las carpetas que estan dispuestas en el espacio de SharePoint.

w N

N

(2]

Considerando que el plazo para el diligenciamiento de la evaluacion del 4to trimestre de 2025 vence el 27 de marzo de 2026, agradezco diligenciar el
formato de Excel y cargar las respectivas evidencias, a mas tardar, el 26 de marzo, al mediodia.

Nota: La informacion relacionada con el SIGA ya fue registrada y cargada por Jenny Paola Hernandez, anterior Dinamizadora SIGA para la DSNFT.
Cordialmente,

Aura Parra
Asesora DSNFT

De: Natalia Grajales Urrego <natalia.grajales@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 18 de marzo de 2026 0:02

Para: Rene Alexander Barrera Pardo <rbarrerap@sena.edu.co>; Aura Yaneth Parra Rincon <ayparra@sena.edu.co>
Asunto: RV: NOTIFICACION APERTURA EVALUACION DE GESTION POR DEPENDENCIAS IV TRIMESTRE 2025

Estimado y estimada, fraterno saludo.
En atencion al correo que antecede, me permito solicitar su amable apoyo para el diligenciamiento de la informacion solicitada.

Mil gracias

. Natalia Grajales Urrego

Directora del Sistema Nacional de Formacién para el
SENA Trabajo

Direccién General

natalia.grajales@sena.edu.co

PBX: 5461500 Ext:

De: Juan Felipe Rueda Garcia <jruedag@sena.edu.co>

Enviado: martes, 17 de marzo de 2026 11:52

Para: Arodiz Aguilera Aurela <aaguileraa@sena.edu.co>; Alex Amed Valencia Rojas <aavalencia@sena.edu.co>; Alvaro Ivan Barrero Buitrago <abarrerob@sena.edu.co>;
Argemiro Celis Castro <aceliscas@sena.edu.co>; Andres Oswaldo Fajardo Cabrera <afajardoc@sena.edu.co>; Alvaro Fredy Bermudez Salazar <afbermudez@sena.edu.co>;
Adriana Milena Gasca Cardoso <agasca@sena.edu.co>; Lucy Alejandra Gutierrez Rengifo <agutierrezr@sena.edu.co>; Alexander Montealegre Ramirez
<amontealegrer@sena.edu.co>; Alvaro Manuel Villareal Diaz <amvillareal@sena.edu.co>; Alvaro Manuel Villareal Diaz <amvillareal @sena.edu.co>; Angela Maria Montoya
Castro <anmontoyac@sena.edu.co>; Adolfo Patino Cardona <apatinoca@sena.edu.co>; Alejandro Ramirez Gdmez <aramirezg@sena.edu.co>; Abel Antonio Tejada Diaz
<atejada@sena.edu.co>; Bernardo Arturo Chamorro Guevara <bchamorrog@sena.edu.co>; Beatriz Cobo <beatriz.cobo@sena.edu.co>; Blanca Giseth Pdez Hernandez
<blanca.paez@sena.edu.co>; Claudia Liliana Blanco Santillana <blancos@sena.edu.co>; Bichara Jose Zableh Hasbun <bzableh@sena.edu.co>; Consuelo Alexandra Barrera
Coronado <cabarrerac@sena.edu.co>; Carlos Andres Diaz Mesa <cadiazm@sena.edu.co>; Carolina Hernandez Vargas <cahernandezv@sena.edu.co>; Carlos Alberto Ospina
Rivera <caospina@sena.edu.co>; Campo Elias Gutiérrez Polania <cegutierrez@sena.edu.co>; Carlos Mario Castafieda Monsalve <cmcastanedam@sena.edu.co>;
cmelofreyle@gmail.com <cmelofreyle@gmail.com>; Cesar Augusto Ospina Puertas <cospinap@sena.edu.co>; Caroline Perea Cabal <cpereac@sena.edu.co>; Claudia Patricia
Forero Londofio <cpforero@sena.edu.co>; Carlos Arturo Salgar Ramirez <csalgar@sena.edu.co>; Carmen Strella Arboleda Veldsquez <csarboledav@sena.edu.co>; Carmen
Strella Arboleda Velasquez <csarboledav@sena.edu.co>; Claudia Janet Gomez Larrotta <Cygomez@sena.edu.co>; Daniela Mosquera Erazo <danmosquera@sena.edu.co>; Diego
Andres Serna Velasquez <dasernav@sena.edu.co>; David Ernesto Avila Cubillos <davilac@sena.edu.co>; Dennis Cristal Barrera Cotamo <dbarrera@sena.edu.co>; Dorys Eshter
del Toro Ruiz <Dedeltoror@sena.edu.co>; David Enrique Garzén Garcia <degarzon@sena.edu.co>; Diana Guerra Rodriguez <diguerra@sena.edu.co>; Dyron Javier Ramirez
Osorio <djramirez@sena.edu.co>; Derlys Margoth Madera Soto <dmadera@sena.edu.co>; Diego Fernando Villalba Artunduaga <dvillalba@sena.edu.co>; Eldrin William Berrio
Leon <eberrio@sena.edu.co>; Elsa Aurora Bohorquez Vargas <ebohorquezv@sena.edu.co>; Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>; Edgar Augusto Braga Silva
<ebraga@sena.edu.co>; Edgar Orlando Herrera Prieto <edgar.herrera@sena.edu.co>; Eduin Manuel Llorente Vargas <ellorente@sena.edu.co>; Erika Maria Pineda Hoyos
<epineda@sena.edu.co>; Enith Yadira Ramirez Camargo <eramirezc@sena.edu.co>; Enith Yadira Ramirez Camargo <eramirezc@sena.edu.co>; EImer Fair Santana Rojas
<esantana@sena.edu.co>; Eudes De Jesus Zapata Sanjuan <ezapata@sena.edu.co>; Freider Alejandro Narvaez Herrera <fanarvaez@sena.edu.co>; Freider Alejandro Narvaez
Herrera <fanarvaez@sena.edu.co>; Fernando Arciniegas Cordoba <farciniegas@sena.edu.co>; Fermin Beltran Barragan <fbeltran@sena.edu.co>; Fernando Cano Gomez
<fcano@sena.edu.co>; Fanny Clemencia Montenegro Maya <fcmontenegro@sena.edu.co>; Fanny Marcela Garcia Davila <fgarciad@sena.edu.co>; Fernando Gonzalez Torres
<fgonzalezt@sena.edu.co>; Fernando Gonzalez Torres <fgonzalezt@sena.edu.co>; Fernando Jose Muriel Andrade <fimuriel@sena.edu.co>; Fredy Velez Nifio
<fvelez@sena.edu.co>; Gerardo Arturo Medina Rosas <gamedina@sena.edu.co>; Gabriel Fernando Torres Prieto <gatorresp@sena.edu.co>; Gustavo Adolfo Castafio Estrada
<gcastanoe@sena.edu.co>; Gloria Maritza Sanchez Alarcon <gmsanchez@sena.edu.co>; German Raimundo Robayo Cruz <grrobayoc@sena.edu.co>; Guido Del Carmen Zuniga
Ospino <gzuniga@sena.edu.co>; Hernando Luis Estarita Tapias <hestarita@sena.edu.co>; Henry Ferndndez Hernandez <hfernandez@sena.edu.co>; Honorio Oliveros Gomez
<hgomez@sena.edu.co>; Henry Armando Morales Fernandez <hmorales@sena.edu.co>; Hernando Alonso Posada Lopera <hposadal@sena.edu.co>; Hector Eduardo Ruiz
Mondragon <hruiz@sena.edu.co>; Hugo Leon Taborda Ocampo <htaborda@sena.edu.co>; Harold Eduardo Velez Castro <hvelezc@sena.edu.co>; Ismael Enrique Van-Strahlen
Peinado <ivanstrahlen@sena.edu.co>; Julian Andres Castellanos Castro <jacastellanos@sena.edu.co>; Julian Andres Colorado Calderon <jacolorado@sena.edu.co>; Jacqueline
Rojas Solano <jacqueline.rojas@sena.edu.co>; Jhon Alexander Marin Mendoza <jamarine@sena.edu.co>; Julio Alejandro Sanabria Vargas <jasanabria@sena.edu.co>; Javier
Gonzalez Franco <javgonzalez@sena.edu.co>; Jenny Liliana Castillo Mongui <jcastillom@sena.edu.co>; Jenny Liliana Castillo Mongui <jcastillom@sena.edu.co>; Juan Carlos
Cortes Gomez <jccortes@sena.edu.co>; Juan Carlos Ruge Osorio <jcrugeo@sena.edu.co>; Jorge Luis Daza Acosta <jdazaa@sena.edu.co>; José Edinson Escobar Salcedo
<jeescobars@sena.edu.co>; Jose Efren Fajardo <jefajardo@sena.edu.co>; Jhon Edison Jimenez Martinez <jejimenezm@sena.edu.co>; Jhon Jairo Agudelo Rincon
<jhagudelor@sena.edu.co>; Jhon Jairo Agudelo Rincon <jhagudelor@sena.edu.co>; Jorge Enrique Hernandez Guerra <jhernandezg@sena.edu.co>; Jorge lvan Noguera Jimenez
<jinoguera@sena.edu.co>; Jorge Jaime Mendoza Velasquez <jjmendozav@sena.edu.co>; Johana Astrid Medina Pena <johana.medina@sena.edu.co>; Johana Astrid Medina
Pena <johana.medina@sena.edu.co>; Jose Tirso Polo Vallejo <jopolo@sena.edu.co>; Juan Camilo Pulgarin Vanegas <jpulgarin@sena.edu.co>; Juan Camilo Pulgarin Vanegas
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<jpulgarin@sena.edu.co>; Javier Ricardo Jimenez Rincon <jrjimenezr@sena.edu.co>; José Ricardo Pérez Camargo <jrperezc@sena.edu.co>; Jorge Ricardo Rozo Hernandez
<Jrrozo@sena.edu.co>; Jaime Torrado Casadiegos <jtorradoc@sena.edu.co>; Keyla Karina Gonzalez Martinez <kgonzalezm@sena.edu.co>; Keyla Karina Gonzalez Martinez
<kgonzalezm@sena.edu.co>; Geny Astrid Leon Currea <leonc@sena.edu.co>; Liliana Lopez Lopez <llopezl@sena.edu.co>; Luis Angel Lozada Olaya <llozadao@sena.edu.co>; Luis
Angel Lozada Olaya <llozadao@sena.edu.co>; Ludwig Mauricio Rojas Delgado <Irojasd@sena.edu.co>; Lina Samaris Silva Beltran <Isilvab@sena.edu.co>; Linda De Jesus Tromp
Villarreal <ltromp@sena.edu.co>; Luis Humberto Gonzalez Ortiz <lugonzales@sena.edu.co>; Manuela Valentina Garcia Cano <manuela.garcia@sena.edu.co>; Myriam Adriana
Perez Garzon <maperez@sena.edu.co>; Miguel Angel Ruiz Bohérquez <maruizbo@sena.edu.co>; Monica Andrea Avella Herrera <mavellah@sena.edu.co>; Monica Elizabeth
Bolanos Montero <mbolanosm@sena.edu.co>; Mauricio Gomez Betancourt <mgomezb@sena.edu.co>; Manuel Humberto Gémez Bermidez <mhgomezb@sena.edu.co>;
Mireya Parra Pinto <miparrap@sena.edu.co>; Maria Nelly Florez Rodriguez <mnflorezro@sena.edu.co>; Marieth Orcasita Penaloza <morcasitas@sena.edu.co>; Mallerly
Valderrama Castro <mvalderramac@sena.edu.co>; Natalia Grajales Urrego <natalia.grajales@sena.edu.co>; Norman Carrillo Ramirez <ncarrillor@sena.edu.co>; Nataly Del
Carmen Romero Fernandez <ndcromero@sena.edu.co>; Nelson De La Espriella Morales <ndelaespriella@sena.edu.co>; Nelson Martinez Ospino <nelmartinez@sena.edu.co>;
Nelson Martinez Ospino <nelmartinez@sena.edu.co>; Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>; Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>; Nelson
Gomez Botero <ngomezb@sena.edu.co>; Nora Luz Salazar Marulanda <nlsalazarm@sena.edu.co>; Nelson Pino Salazar <npino@sena.edu.co>; Orlando Antonio Aguilar
Quintero <oaguilar@sena.edu.co>; Oscar Andres Maldonado Mora <omaldonadom@sena.edu.co>; Pablo Fernando Hurtado <phurtado@sena.edu.co>; Pablo Fernando
Hurtado <phurtado@sena.edu.co>; Patricia Rodriguez Martinez <prodriguez@sena.edu.co>; Paola Andrea Vanegas Loaiza <pvanegasl@sena.edu.co>; Rosa Inés Baez Oviedo
<rbaez@sena.edu.co>; Raul Emilio Olarte Vargas <reolarte@sena.edu.co>; Roberto Plata Chacon <rplatac@sena.edu.co>; Rocio Del Mar Rodriguez Parra
<rrodriguezpa@sena.edu.co>; Silvana Patricia Correa Padilla <scorreap@sena.edu.co>; Sergio Marcel Duarte Castro <sduarte@sena.edu.co>; Sergio Fabricio Lopez Mufioz
<sflopez@sena.edu.co>; Sandra Yulieth Garcia Gonzalez <sgarciag@sena.edu.co>; Sandra Patricia Herrera Novoa <sherreran@sena.edu.co>; Sandra Patricia Torres Benavides
<storres@sena.edu.co>; Victoria del Pilar Hoyos Rodriguez <vhoyos@sena.edu.co>; Wilson Bastos Delgado <wbastos@sena.edu.co>; Rafael Alfonso Yepes Conde
<yepesc@sena.edu.co>; Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes <ygarciar@sena.edu.co>; Yeny Liney Romero Ochoa <ylromero@sena.edu.co>; Vanessa Gomez Rodriguez
<vagomezr@sena.edu.co>

Cc: Diego Mauricio Diaz Ramirez <dmdiaz@sena.edu.co>; Diana Valentina Arevalo Bonilla <dvarevalo@sena.edu.co>; EGDevaldependencias
<EGDevaldependencias@sena4.onmicrosoft.com>
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Bogota

Apreciados Gerentes Publicos

Directores de Area, Jefes de Oficina, Directores Regionales, Subdirectores de Centros

Asunto: NOTIFICACION APERTURA EVALUACION DE GESTION POR DEPENDENCIAS IV TRIMESTRE 2025

A partir del 19 de marzo hasta el 27 de marzo de 2026 encontrard habilitado el instrumento “Cuestionario de Evaluacién” en el
mddulo de Evaluacidn de Gestidon por Dependencias en la plataforma CompromISO, correspondiente al Cuarto y ultimo (IV) trimestre de la vigencia 2025 con un
valor de 25% de la calificacion definitiva.

Las siguientes son condiciones para el diligenciamiento adecuado, completo y suficiente del Instrumento:

El diligenciamiento del “avance al corte” y las evidencias adjuntas, deben corresponder a la gestion del periodo evaluado 01 de octubre a 31 de diciembre

vigencia 2025.

La totalidad de las preguntas deben tener evidencia relacionada sobre la gestion realizada para el cumplimiento del indicador.

e Cada evidencia adjunta debe ser pertinente, competente y suficiente para demostrar la_gestién en el cumplimiento de cada una de las preguntas.

e Frente a las evidencias del periodo a evaluar que requieran firma, la Oficina de Control Interno se acogerd a los lineamientos que se impartieron desde la
Guia Basica de Trabajo en Casa.

e Enrelacién con las limitaciones (Administrativas, Financieras y Otros Recursos), el Gerente Publico podra seleccionar la(s) limitacidn(es) que aplique o
considere si es el caso, estas ya se encuentran parametrizadas en CompromISO en los cuestionarios, adicionalmente tiene la opcion de redactar o incluir
otra(s) que considere al final del listado. Para consulta revisar documento “Paso a Paso EGD-V3”.

e Completado el diligenciamiento al 100%, se debe hacer “Clic” en el botdn rojo “Finalizar”.

En caso de ser Directivo, Subdirector o Jefe de Oficina nuevo o en encargo asegurese de tener el rol de Responsable de Proceso del drea en la plataforma
CompromlISO para poder tener acceso a la evaluacién, ante cualquier inquietud al respecto o tramite de usuario comuniquese con el correo
"Sistema Integrado de Gestion" <sig@sena.edu.co>, adicional adjuntamos Paso a Paso EGD-V3 para su consulta y como apoyo del proceso de diligenciamiento asi
como presentacion con aspectos claves a tener cuenta para el diligenciamiento de la evaluacién.

El éxito del ejercicio depende del cumplimiento de la totalidad de las condiciones.

Atentamente,

JUAN FELIPE RUEDA GARCIA

Jefe Oficina de Control Interno.

Direccion General.
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@ Juan Felipe Rueda Garcia
SENA Direccion General-Oficina de control interno - Jefe de

Oficina
A jruedag@sena.edu.co
Calle 54 No. 10 - 39
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe

ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para més informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

® Natalia Grajales Urrego

SENA Direccion General-Direccion sistema nacional de

formacion para e - Director
? ‘ natalia.grajales@sena.edu.co
3187323789

Calle 57 # 8-69
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe

ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para més informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

® Aura Yaneth Parra Rincon

SENA Direccion Sistema Nacional De Formacién Para El

Trabajo - Asesor G04
? ‘ ayparra@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:12463

Calle 57 # 8-69
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe

ser utilizada Unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para més informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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E RV: Lineamientos Informe de Gestitn (Ley 951 de 2005) - Direccidn del Sistema Nacional de Formacion para el Trabaje: Marisol Saavedra Barrera - Qutlook - Goegle Chrome - a
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RV: Lineamientos Informe de Gestion (Ley 951 de 2005) - Direccién del Sistema Nacional de Formacion para el Trabajo @ pblica

Marisol Saavedra Barrera (D .\ mesponder - Responderatodos ~ Reemviar @ B
Para: Luis Miguel Avila Golorado; Sandra Marcela Urutia Tinjaca Vie 10/04/2026 1229
CC: Jairo Rubén Lora Santander, Duvan Cenen Ocampo Henao

@ Retencion: 10 Year Delete {10 afios) Expira: Lun 07/04/2036 12:29
Cordial saludo, companeros,

Por ion del G de manera atenta el cargue dela 6n solicitada respecto al periodo del 21 de octubre al 31 de diciembre de 2025,

Cordialmente,

Duvan Cenen Ocampo Henao y Marisol Saavedra Barrera

D Luis Migue! Avita Colorado <imavilac@sena.edu.co>

Enviado: jusves, 19 de marzo de 2026 12:12

Para: Mario Javier Rincon Tri i du.co>; Margiari du.c0>; Sandra Patricia Torres Benavi £du.co>; Nel i du.c0%; J2iro Rubén Lora Santander <jrioras @sena edu.co%; Esteban Castafio

laramillo <ecastanoj@sena.edu.cox; Santiago Ramirez £du.co%; ian Jimenez Marales <gji du.co%; Lina Marcelz Menesas Cabrera <imenesesc@sena.edu.co>; Rene Alaander Barrera Pardo <rbarrerap@sena.edu.cox; Aurz Yanath Parra Rincon

ayparra@sana.edu.co; Frandsca Ricardo Restrepo Moya sfrestrepom @sen2.edu.co>; Luisa Fernanda Preciada Urbana <lpreciadou @sena.zdu.co>; Yudy Yohanna Perez Corredor <yyperez@sena.zdu.co; Diana Alsxandra Riveros Rueda <driverosr@sena.edu.co>; Anz Milenz Gomez Castellanas

<amgomezca@sena edu.ca; Sandra Milena Achury Salorzano <sachury@sena.edu.co>; Nelson Mauricio Rodrigusz Mendez <nrodrigusami@sens edu.co¥; Edgar Camilo Rueda Navarro <ecrusda@sena.sdu.co¥; Laurs Nathalia Calle Velzsco <Icallev@sena.edu.co¥; Jeimy Lorena Gonzalez Tellez
 edu.co3; William Davi Martinez wsegurai@sena.edu.cox; Katerin Julieth Ramirez Leén <kramirez| @sena.edu.co%; Fernando Garcia Aroca <lgartiza@senz.edu.co>

Cc: Natalia Grajales Urrego <nataliz du.co>; Direccién SNFT <Direcc . edu.co¥, Sandra Marcelz Urrutia Tinjacs <smurrutia @sena.edu.co*; Adriana Roclo Vesga Gutierez edu.co%; Dieg p i du.co>; Marisol

Saavedra Barrera <mszavedrab@sens edu.co; Duvan Cenan Oczmpo Henao <docampo @sena. edu.co; Laura Camila Real Ramirez <lcreal @sena. edu.cox

Asunto: Lineamientos Informe de Gestion (Ley 351 de 2005) - Direccion del Sistema Nacional de Formacidn para el Trabajo

Estimados coordinadores, equipo de despacho y equipos de apoyo,

fiant

En &l marco de la construccidn del Informe de Gestién de la Direccién del Sislema Nacional de Formacidn para el Trabajo.
permitimos compartir los ineamientos para el di lamiento de la informacion que deberd ser aportada por cada uno de los grupos que conforman la Direccion y los que el d

al periode comprendido entre el 21 de oclubre de 2025 y la vigencia 2026, nos

Este gjercicic fizne como propdsite avanzar en la d &n de manera el estado recibido, las decisiones adepladas, los avances logrados y las proyecciones de la Direccién, garantizando la frazabilidad
de la gestidn y la adecuada transicidn administrativa conforme a la Ley 951 de 2005.

@ informes empalme: Marisol Saavedra Barrera - Outlook - Google Chrome - 0o X

[«

@® aboutblank

w8 f3~ & & ~ - ghCompatrenTeams @ Zoom @ Jv E v B

informes empalme @ Piblica
Marisal Saavedra Barera ) & responder % Responderatodos > Reenviar & B
Para: Duvan Cenen Ocampo Henao Lun 30/03/2026 10:05

O Retencion: 10 Year Delete (10 arios) Bxpira: Jue 27/03/2036 10:05

GTHF-T79V2FORMATO IN... GOR-F-012Formato para info.. Informe de Gestion Jorge Lo,

-1 " 1MB ME

v

2 - Senvicio Nacional de Aprend

Cordial saludo, Duvn,
Comparta los informes que se gestionaron vigencia 2025 para empalmes y entrega de l0s cargos, asi mismo, el avance del informe del Director General.

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacidn del Grupo de Atencion Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina -
CampeSENAy Full Popular

€ Responder  ~ Reenviar




e R¥: PRIORITARIO: Informe de gestién Director General (Aportes DSNFT) (Septiembre 2022 a corte DIC 2025): Marisol Saavedra Barrera - Outlook - Google Chrome - a X

@ about:blank J

Compartir en Teams & Zoom 7} S| O - Ij - =]

W & Bav & & ~ -

RV: PRIORITARIO: Informe de gestidn Director General (Aportes DSNFT) (Septiembre 2022 a corte DIC 2025) @ Publica

T Marisol Saavedra Barera (@ € responder &, Responderatodos > Reenviar Fe v & -
Para: Sandra Marcela Urrutia Tinjacg Luis Miguel Avila Colorado Jue 19/03/2026 11:29
CC: Jairo Rubén Lora Santander; Duvan Cenen Ocampo Henac; Luisa Fernanda Preciado Urbano
@ Respondit el Vie 20/03/2026 9:55. Ver conversacion
@ Retendon: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 16/03/2036 11:29

Informe de Gestion Jorge Lo..

LY

Cordial saludo, Sandra,

Por instruccion del Coordinador, de manera atenta se adjunta el avance del informe solicitado. Cabe anotar que el reporte estd sujeto a cambios, ya gue se encuentran pendientes datos solicitados a emprendimiento y
SENNOVA, por consiguiente, se espera la informacién complementaria.

Estaremos atentos a sus comentarios y a los ajustes necesarios que surjan tras su revision.

Duvan Ocampo y Marisol Saavedra Barrera

@ RE: PRIORITARIO: Informe de gestién Director General (Aportes DSNFT) (Septiembre 2022 a corte DIC 2025): Marisol Saavedra Barrera - Qutlook - Google Chrome — (m] X

@ aboutblank Jd

W g fg~ & & 7 ~ @i Compartiren Teams R Zoom § @& v B+ @
RE: PRIORITARIO: Informe de gestién Director General (Aportes DSNFT) (Septiembre 2022 a corte DIC 2025) @ Pablica

- Marisol Saavedra Bamera (© < Responder %, Responderatodos ~ Reenviar - -
Para; Sandra Marcela Urrutia Tinjacd; Luis Miguel Avila Colorado Vie 20/03/2026 955
CC: Jairo Rubén Lora Santander: Duvan Cenen Ocampo Henaa; Luisa Fernanda Preciado Urbano

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 17/03/2036 8:55

& Informe de Gestion Jorge Lo...
" v

Cordial saludo, compaieros;
De manera atenta confirmo que se actualizo el informe del Director con los datos suministrados por Emprendimiento y el Proyecto Masa Madre 2025.
Quedamos atentos.

Duvan Ocampo y Marisol Saavedra Barrera

@ RE: Solicitud de evidencias — Cumplimiento preguntas FURAG MIPG (Temas Transversales): Marisol Saavedra Barrera - Qutlook - Goegle Chrome - a x
@® aboutblank R
W = Fg~ v & > ~ @ CompartirenTeams @& Zoom §~ & O~ E -~ @ PV ~ -

RE: Solicitud de evidencias — Cumplimiento preguntas FURAG MIPG (Temas Transversales) @ pablica

Marisol Saavedra Bamera (@ < Responder % Responderatodos ~ Resnviar ~ - &
Para: Sandra Marcela Urrutia Tinjacé; Jeimy Lorens Gonzalez Tellez Vie 20/03/2026 224
CC: Jairo Rubén Lora Santander; Duvan Cenen Ocampo Henzo

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 17/03/2036 9:24

Cordial saludo, companeras,

De manera atenta informo gue se gestiond actualizacion de La informacidn ubicada en la carpeta, asicomo, del documento de Excel compartido, respecto a lo informada, en las horas de tarde de ayer.

Cardialmente.

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacién del Grupo de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina—
CampeSENAYy Full Popular



OBLIGACION C

Apoyar la gestidn de la informacion contractual en la plataforma SECOP Il, incluyendo
la carga, publicaciéony seguimiento de los documentos y tramites necesarios para el

cumplimiento de las obligaciones contractuales de contratistas en la Coordinacion
Nacional.



15/4/26, 10:00 Bandeja de entrada: Marisol Saavedra Barrera - Outlook

? Outlook

RV: Solicitud Informacién Contratistas Supervisados 2026

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Mar 07/04/2026 21:40
Para Luz Amparo Villamizar Meza <lvillamizarm@sena.edu.co>

cc Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

[ﬂJ 1 archivo adjunto (30 KB)
CONSOLIDACION AVANCE DE EJECUCION EN SECOP SUPERVISOR JAIRO LORA 07 DE ABRIL DE 2026.xls;

Cordial saludo, Luz Amparo.

Por instruccién del supervisor Jairo Rubén Lora Santander del Grupo CampeSENA, remito el consolidado
del porcentaje avance ejecucion de los 24 contratos a cargo vigencia 2026.

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencion Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

De: Luz Amparo Villamizar Meza <lvillamizarm@sena.edu.co>

Enviado: martes, 7 de abril de 2026 18:56

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>; Yaneth Claudine Ruiz Buitrago <yruizb@sena.edu.co>;
Rodolfo Valenzuela Pardo <rvalenzuela@sena.edu.co>; Margiori Munoz Salazar <mmunozsa@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Jessica Johanna Porras Hernandez
<jeporras@sena.edu.co>

Asunto: Solicitud Informacién Contratistas Supervisados 2026

Buen dia,

Estimados Supervisores

Cordial saludo,

Con ocasion del informe solicitado por el Asesor Ricardo, requiero de su apoyo suministrando el
porcentaje ejecutado a la fecha de los contratos supervisados por cada uno, toda vez que es urgente
remitir hoy ese informe con otra informacion que ya tengo; la cual la solicité en horas de la mafiana y no
me han llegado.

La informacion solicitada es de caracter indispensable, toda vez que el consolidado sera remitido a la
Oficina de Control Interno de Gestion y al Director General de la Entidad, en cumplimiento de los

lineamientos institucionales vigentes.

Agradezco me colaboren con la informacion requerida.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUtNDczYS1iYzVKLTIzZDMzMzYyYWU4YWAQADrx8 HWGJBIEh60wvpcUE60%3D 12



15/4/26, 10:00 Bandeja de entrada: Marisol Saavedra Barrera - Outlook
Cordialmente,

® Luz Amparo Villamizar Meza

SENA Direccion sistema nacional de formacion para el trabajo -

Contratista
? lvillamizarm@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
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Elementos enviados: Marisol Saavedra Barrera - Outlook

Cargue en SECOP Diciembre 2025

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>

Fecha Lun 09/03/2026 10:50
Para
CcC

[ﬂJ 2 archivos adjuntos (1004 KB)

Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Claudia Maria Vargas Zuniga <cvargasz@sena.edu.co>

SEGUIMIENTO SECOP APROBACION PAGOS.pdf; CONSOLIDADO CONTRATOS SUPERVISION COORDINADORA DICIEMBRE VALIDACION MARZO 2026.xls;

Cordial saludo, Jefe Claudia,

Teniendo en cuenta la revision de las nueve (9) cuentas de cobro supervisadas en la vigencia 2025, de manera atenta remito la informacion
del estado en SECORP I, pendiente solo Luis Fernanda Preciado, quien no ha subido la informacidn del mes de diciembre, asi mismo, la
cuenta de Daniela Callejas, la cual se encuentra en gestién en el Grupo de Contabilidad para pago, lo anterior, para tramites de terminaos

de contratos 2025.
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crleenbianos
Saldo de pagos y Saldo de enfregas
% del valor dal contrato % dal valor amortizado
Valor total del confrato: 14.255.933.00 pesos
Valor anticipado” 0,00 COP 0%
Valor de |as entregas 9.979.153,10 pesos n%
Vvalor facturado” ©.946.000,00 pascs. 6077 %
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\alor pagado” 9.946.000,00 pescs 67T %
valor amortizada del anticipo: 0,00 COP 0% 0%
‘Valor pendiente de amortizsr. 0,00 COP 0% 0%
\alar psnaients ds sjcucion: 4:308.833,00 pescs 023 %
alor pendients de entrega: 4.276.779,80 pesos. 0%
Documentos de ejecucion del conirato
Deseripcicn Hombre dal archive Cargato por
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Profesional Contratista
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" Marisol Saavedra Barmera B & noponder ® Responderatdes S R 5 B0 B
Par: Jairo Ruben Lora Santander; Yaneth Claudine Ruiz Buitraga; Rodolfo Valeruek Parda Lisn 30782005 W2
(C: aira Alsjandra Zabala Gonzalez
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Cardial saludo, Coardinador y Supenvisores, Coordinacion Nacianal,

D= manera atenta remito avance de la presentacion que se uilizaria para la sesion del 07 de abril, frente a chsenvaciones generales aspectos de 3IGA, Procesa de Gestion Documental (TRD) y Cuentas de Cobro.

Quedo atanta,

Marizol Sazvedra Barrara

Profesianal Cantratista

Coordinacidn del Grupe de Atencin Integral,
Diferancial & Incluyentz a la Ezonomia Campesina -
CampeSENAy Full Popular



OBLIGACION D

Apoyar la supervisién de contratos, a través de la preparacion y organizacion de la
documentacion soporte de ejecucidn contractual necesarios para la verificacion del
cumplimiento de obligaciones contractuales.
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? Outlook

RV: Prioritario - Presentacion cuentas de cobro de honorarios mes de febrero 2026 Leidy Johana
Rivera Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Mié 11/03/2026 8:19

Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

ﬂ] 10 archivos adjuntos (10 MB)

Anexo 1.1.pdf; Anexo 2.1.pdf; Anexo 4.1.pdf; Anexo 4.2 Presentacion Agroecologia.pdf; Anexo 4.3.pdf; Anexo 6.1.xIsx; Anexo 7.1
Agenda Encuentro Agroecologia.pdf; Anexo 7.2 Politica Publica de Agroecologia.pdf; GC — REGISTRO SIIF (RP) - Febrero 2026 —
Leidy Johana Rivera Alzate.pdf; GF — REGISTRO SIIF (RP) - Febrero 2026 — Leidy Johana Rivera Alzate.pdf;

Cordial saludo, Coordinador,

Remito las observaciones de la cuenta de cobro del mes de febrero de Johana Rivera, dado que, la
contratista no realiza los ajustes solicitados en la documentacién.

Para: Leidy Johana Rivera Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>
Copia: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencion Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimada contratista, cordial saludo,

En la revisién de la documentacion adjunta, asi como, de la que se encuentra disponible en la carpeta
compartida, de manera atenta solicito el ajuste de la documentacién, de igual forma, recordar las
observaciones realizadas previamente en la trazabilidad de los correos electrdnicos:

Informe Mensual gestién contractual
La planilla del mes que debe reportar corresponde al mes de enero de 2026, no diciembre.

realizados y el No. 6005036380 de la planilla, SOI y periodo de diciembre de 2026. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

El cargo del supervisor para el tramite del informe mensual es Asesor 05, no Director del programa.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUtNDczYS1iYzVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YWAQAOF %2F58wuLZhErf%... 1/8
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Director Programa CampeSena y Full Popular

NirarciAan dal Cietama Marcianal da EAarmmacidAn nara al Trahai

Se identifican 110 folios, sin embargo, no se tiene claridad si estos 110 folios se encuentran en los
anexos, ya que no se encuentra en PDF compilado en la carpeta.

Evidencias en (110) folios

Anexos Evidencias

Se mantiene la observacion en las evidencias de la obligacion 6, en la hoja 3 del documento de Excel se
identifica la elaboracidn de la contratista, sin embargo, en las hojas 1y 2, no se logra identificar quien
elabora o consolida la informacion registrada.

Se mantiene la observacién en las evidencias de la obligacién 7, frente a la agenda del encuentro y de la
politica publica.

'C‘E’)' 2 Nombre T ~ Modificado ~ Modificado por ~ Tamafio... ~ Comp... ~ Actividad
| Anexo 7.1 Agenda Encuentro A... 2 de marzo Leidy Johana Rivera Al: 351 KB &3 Compar...
#<| Anexo 7.2 Politica Publica de A... 2 de marzo Leidy Johana Rivera Alz 727 KB & Compar...

Informe financiero
Sin observaciones.

Jairo Rubén Lora Santander
.' Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
SENA y Full Popular
Supervisor
A jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69

© fw o)

@S5EMAcomunica

www. sena.edu.co

De: Leidy Johana Rivera Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>

Enviado: jueves, 5 de marzo de 2026 22:49

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: RE: Prioritario - Presentacion cuentas de cobro de honorarios mes de febrero 2026 Leidy Johana Rivera
Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUINDczYS1iYzVKLTIzZDMzMzYyYWU4YWAQAOF %2F58wuLZhErf%...  2/8
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Cordial saludo Jairo, espero se encuentre bien.
Paso a dar respuesta a los ajustes solicitados

Anexos evidencias
- La evidencia de la obligacion 2, no relaciona informacion de la asignacién de Colsubsidio.
Respuesta de ajuste. Respuesta de ajuste: Se revisd anexo 2.1 y se hizo ajuste de aclaracién de
asignacioén de revisidon convenio COLSUBSIDIO en el recuadro de desarrollo de la reunién y se
menciona que en cuadro de establecimiento y aceptacion de compromisos se asume la
responsabilidad de varias actividades..

- Misma actividad en la obligacidn 2 y 3. Respuesta. Se hizo ajuste a acta 2.1. El acta de la
obligacidon 1 hace referencia a la articulacidn con las entidades externas y el acta 2.1 precisa la
asignacion de acompanar escenarios de articulacion y convenios.

- No se encuentra la carpeta de la obligacidn 3, se menciona actividad pero no evidencia.
Respuesta. Se hizo ajuste a narrativa y en informe dice N/A por lo tanto no hay carpeta cargada.

- Obligacidén 4, como se ha informado por correo electrénico, en el caso de las presentaciones,
identifica si esta fue elaborada directamente por el contratista, si se hizo revision, debe estar el
correo con las observaciones realizadas. Respuesta: Se hizo ajuste a acta 4.1 y se aclara en ella
como se expone la estrategia en el espacio, se anexa grupo de diapositivas de donde se toma
informacidn relevante.

- Para todas las actas, deben estar diligenciados todos los espacios. Evitar dejar espacios en
blanco, revisar la ubicacion de las palabras, faltan letras en palabras o estan mal digitadas.
Respuesta: Se hiceron los respectivos ajustes

- El documento Excel de la obligacidn 5, debe identificar la elaboracion y quién lo elabora, o debe
estar la entrega del archivo en Excel. Respuesta: En la obligacién 5 no hay archivos cargado, por
lo tanto es el archivo de obligacién o. 6.

- Archivo excel. La agenda adjunta y el documento PDF de la misma obligacién, no identifica el
nombre de la contratista, si es una asignacion de participacién, debe estar la evidencia de
participacion. Respuesta: En el acta es claro que la participacion sera el dia 14 de febrero por lo
tanto el reporte de la participacion se hara en el informe con corte a 13 de marzo

Informe mensual
- En el espacio del cuadro de legalizacidén de vidticos, tener en cuenta que se debe ubicar no aplica,
si no realizé comision. Respuesta: En el informe se coloca en do partes NO APLICA, por favor
indicarme ddnde se coloca.

- En el parrafo de seguridad y salud en el trabajo, debe incluir los datos del pago de seguridad
social del mes de enero no diciembre. Respuesta: Se revisd y el nUmero corresponde a la
seguridad social del mes de enero.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUtNDczYS1iYzVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YWAQAOF %2F58wuLZhErf%...

3/8



15/4/26, 9:54 Elementos enviados: Marisol Saavedra Barrera - Outlook

- Cargo del supervisor Asesor 05, retirar Director del programa. Ajustado

Atenta a cualquier inquietud y/ o recomendacién

Nota: informacién cargada en carpeta asignada

De: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 4 de marzo de 2026 4:19 p. m.

Para: Leidy Johana Rivera Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: RV: Prioritario - Presentacion cuentas de cobro de honorarios mes de febrero 2026 Leidy Johana Rivera
Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>

Estimada contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta la documentacién adjuntada en el correo que antecede y lo subido en la carpeta
compartida, de manera atenta me permito remitir las observaciones de ajuste a la documentacion,
confirmando en cargue de la documentacion actualizada en la carpeta asignada.

Anexos evidencias

La evidencia de la obligacidon 2, no relaciona informacién de la asignacién de Colsubsidio

Misma actividad en la obligacién 2 y 3.

No se encuentra la carpeta de la obligacién 3, se menciona actividad pero no evidencia.

Obligacién 4, como se ha informado por correo electrdénico, en el caso de las presentaciones, identifica si
esta fue elaborada directamente por el contratista, si se hizo revisién, debe estar el correo con las
observaciones realizadas.

Para todas las actas, deben estar diligenciados todos los espacios. Evitar dejar espacios en blanco, revisar
la ubicacion de las palabras, faltan letras en palabras o estan mal digitadas.

El documento Excel de la obligacion 5, debe identificar la elaboracion y quién lo elabora, o debe estar la
entrega del archivo en Excel.

La agenda adjunta y el documento PDF de la misma obligacidon, no identifica el nombre de la contratista,
si es una asignacion de participacion, debe estar la evidencia de participacion.

Informe mensual

En el espacio del cuadro de legalizacion de vidticos, tener en cuenta que se debe ubicar no aplica, si no
realizé comision.

En el parrafo de seguridad y salud en el trabajo, debe incluir los datos del pago de seguridad social del
mes de enero no diciembre.

Cargo del supervisor Asesor 05, retirar Director del programa.

Cordialmente,

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUINDczY S1iYzVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YWAQAOF %2F58wWuLZhErf%...  4/8
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@ Jairo Rubén Lora Santander
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
7 ‘ jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69

©fv o)

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

De: Leidy Johana Rivera Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 2 de marzo de 2026 23:02

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>; Marisol Saavedra Barrera
<msaavedrab@sena.edu.co>

Asunto: RE: Prioritario - Presentacidn cuentas de cobro de honorarios mes de febrero 2026 Leidy Johana Rivera
Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>

Cordial saludo
Se anexa los documentos indicados los cuales se encuentran cargados en carpeta indicada OneDrive:

Leidy Johana Rivera Alzate - Outlook. De igual manera se anexa el informe y los archivos adjuntos por
este medio.

Atenta a cualquier sugerencia

De: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 2 de marzo de 2026 11:03 a. m.

Para: Leidy Johana Rivera Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>

Cc: Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>; Marisol Saavedra Barrera
<msaavedrab@sena.edu.co>

Asunto: Prioritario - Presentacion cuentas de cobro de honorarios mes de febrero 2026 Leidy Johana Rivera Alzate
<leidyrivera@sena.edu.co>

Estimada contratista, cordial saludo.
Teniendo en cuenta la documentacién adjuntada en el correo que antecede, de manera atenta me
permito remitir las observaciones de ajuste a la documentacion, confirmando en cargue de la

documentacion actualizada en la carpeta asignada.

Se observa que no se encuentra la documentacion solicitada en las carpetas asignadas, respecto a los
informes del mes no fueron subidos, de igual forma, lo anexos de ejecucién del contrato.

Informe Financiero GF
Sin observaciones

Informe Mensual GC
https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUNDczYS1iYzVKLTIzZDMzMzYyYWU4YWAQAOF %2F58wuLZhErf%...  5/8
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No se incluyd la fecha de presentacion del informe.

Cargo del supervisor Asesor 05, retirar Director del programa.

Incluir los links de las obligaciones que corresponden.

La redaccidn de las acciones corresponde a tareas, por consiguiente, utilizar verbo en ejecucién objeto y
complemento, ejemplo, "Participacion en la reunion xxx, con el objetivo el fin de revisar articulaciones
institucionales".

En las evidencias donde se cuenta con evidencias, revisar fotos, registros, actas u otros que permitan
evidenciar, ya que todo debe ser evidenciable.

En el espacio del cuadro de legalizacion de vidticos, tener en cuenta que se debe ubicar no aplica, si no
realizé comision.

En el parrafo de seguridad y salud en el trabajo, debe incluir los datos del pago de seguridad social del
mes de enero no diciembre.

Anexos evidencias:
No se encuentran adjuntos ni en carpeta las evidencias de ejecucidn del contrato.

Cordialmente,

@ Jairo Rubén Lora Santander
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
? ‘ jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69

© fw o)

@S5EMAcomunica

www. sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

o Leidy Johana Rivera Alzate

SENA DireccionGeneral - Contratista

leidyrivera@sena.edu.co
A 3104942455

Calle 57 # 8-69

©fv of)

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

@ Marisol Saavedra Barrera
sSENMNA Direccion General-Direccion de formacion profesional -

Contratista
A msaavedrab@sena.edu.co
Calle 57 8-69

©fv o

@SEMNAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

@ Jairo Rubén Lora Santander
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
jrloras@sena.edu.co
; 3147529563

Calle 57 # 8-69

© fv o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUINDczY S1iYzVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YWAQAOF %2F58wuLZhErf%...  7/8
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copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

o Leidy Johana Rivera Alzate
SENMNA DireccionGeneral - Contratista

leidyrivera@sena.edu.co
A 3104942455
Calle 57 # 8-69

©fw o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUINDczY S1iYzVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YWAQAOF %2F58wuLZhErf%...  8/8
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? Outlook

Solicitud presentacion cuenta de cobro mes de MARZO 2026

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Lun 09/03/2026 11:41
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

cc Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>

[ﬂJ 2 archivos adjuntos (372 KB)

Circ 01-3-2025-0257 Planillas de pago 2026.pdf; GTH-F-062-FORMATOINFORMEMENSUALDEEJECUCIONCONTRACTUALV10
(6).docx;

Cordial saludo, Coordinador,

De mane atenta remito la proyeccion del correo de solicitud de cuentas de cobro para el mes de marzo,
de los contratistas asignados para la supervisién.

Para: "Andres Felipe Salazar Avila" <asalazara@sena.edu.co>; "Angel Abraham Gomez Fernandez"
<angelgomez@sena.edu.co>; "Cindy Marcela Villano Quiceno" <cvillano@sena.edu.co>; "Daniela
Callejas Villa" <dcallejasv@sena.edu.co>; "Daniela Sierra Navarrete" <dsierran@sena.edu.co>; "Duvan
Cenen Ocampo Henao" <docampo@sena.edu.co>; "Edgar Mauricio Pinzon Camargo"
<epinzon@sena.edu.co>; "Gladys Cristina Cardenas Pérez" <gccardenas@sena.edu.co>; "Gustavo Adolfo
Africano Duarte" <gaafricano@sena.edu.co>; "Jeimy Juliana Bello Vasquez" <jjbello@sena.edu.co>;
"Jennifer Alexandra Reyes Rodriguez" <jareyes@sena.edu.co>; "Jessica Johanna Porras Hernandez"
<jeporras@sena.edu.co>; "Leidy Johana Rivera Alzate" <leidyrivera@sena.edu.co>; "Leidy Lorena Avila
Roldan" <lavilar@sena.edu.co>; "Luz Amparo Villamizar Meza" <lvillamizarm@sena.edu.co>; "Maira
Alejandra Zabala Gonzalez" <mzabalag@sena.edu.co>; "Marcela Del Pilar Chaves Villamizar"
<mchavesv@sena.edu.co>; "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>; "Monica Johanna
Rodriguez Tinjaca" <mrodriguezt@sena.edu.co>; "Paula Andrea Alzate Rivera" <palzate@sena.edu.co>;
"Raul Ernesto Alban Torres" <ealbant@sena.edu.co>; "Ruby Esmeralda Quiroga Barrera"
<rquirogab@sena.edu.co>; "Sandra Yesenia Cortes Acosta" <scortesa@sena.edu.co>; "Walter lvan Avila
Ramirez" <wiavila@sena.edu.co>

Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>; "Maira Alejandra Zabala Gonzalez"
<mzabalag@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimados y estimadas contratistas, cordial saludo.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUINDczY S1iYzVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YWAQAOXGI TS %2FkMZFrw... 113
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En cumplimiento de la Circular 01-3-2025-0257 de noviembre de 2025 (se adjunta circular), y teniendo
en cuenta la asignacidon como supervisor contractual, me permito solicitar la

presentacién de la cuenta de cobro correspondiente al PAGO, MES DE MARO 2026, dado que, se deben
atender los requerimientos de cronograma del grupo de Contabilidad, por consiguiente, se recibiran el
jueves 12 de febrero entre las 12:00 horas del medio dia hasta las 5:00 p.m., del mismo dia, se deben
subir todos los informes y evidencias a las carpetas compartidas, para el proceso de revision, e informar
del cargue de la documentacion, con copia a los correos "Marisol Saavedra Barrera"
<msaavedrab@sena.edu.co>, "Maira Alejandra Zabala Gonzalez" <mzabalag@sena.edu.co>.

1. Primer Archivo: GESTION FINANCIERA — GF, (en un sélo PDF)

Nombre del archivo: GF — Numero SIIF - Numero documento de identidad - Marzo 2026
Debe contener para el primer pago

* Planilla para pago de honorarios descargada de https://contratistas.sena.edu.co/, (FIRMADA),
validar datos, mes de pago, nombre supervisor.

* Pago de aportes al sistema de Seguridad Social (Salud, Pensién, ARL), correspondiente al IBC del
mes de febrero de 2026, revisar el IBC correspondiente a 30 dias.

* En caso de contar con informacién diferente a la presentada en la primera cuenta de cobro o
nueva relacionada con el beneficio para disminuir la base de retencion en la fuente, esta debe ser
adjuntada segun al Circular 3-2025-000257 de noviembre de 2025.

* Informes de legalizacién de viaticos completos con evidencias.

Nota: ubicar los documentos en el orden relacionado.

2. Segundo Archivo: GESTION CONTRACTUAL — GC.

Nombre del archivo: GC — Numero SIIF - NUmero documento de identidad - Marzo 2026

El Informe mensual de actividades (GTH-F-062), diligenciado, firmado y en PDF (se adjunta el

formato del Sistema Integrado de Gestion de Calidad (SIGA), correspondiente al corte de la fecha en la
gue presentd el informe del mes de febrero y la fecha en la que presenta el informe, a corte mes de
marzo, ejemplo: si presento el informe el 12 de febrero y lo presenta nuevamente en marzo el 12 de
marzo, las evidencias y demds informacién corresponden a ese corte, en el caso de informes de
legalizaciones, se validaran todas las adelantadas hasta la fecha de presentacion del informe del mes de
marzo.

e Espacio actividades, ubicar acciones realizadas en términos de ejecucién de actividades (ejemplo:
participacién en la sesidon XXXX, Se realizé xxx, Elaboracién de X), en caso no de adelantar
actividades en alguna de las obligaciones contractuales, dejar el registro del porqué no se realiza
(no se realiza actividad en esta obligacién, dado que no se cuenta con asignacién)(no se realiza
actividad dada la fecha de inicio ejecucion del contrato) y en el espacio de evidencias, ubicar "no
se realiza actividad en esta obligaciéon", se reitera la importancia de contar con evidencias en todas
las obligaciones relacionadas.

* En el espacio del cuadro relacionado con legalizacién de comisiones ubicar "No aplica", en
caso de no tener comision ejecutada, si cuenta con comisiones legalizadas en el periodo del
reporte, adjuntarlas en la obligacidn que corresponde tanto como anexo, asi como, en la carpeta
compartida.
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* En el espacio de evidencias registrar el tipo de la evidencia (documento Word, documento Excel,
correo electrénico, pantallazos, actas segun el formato de gestion de calidad, registro o
resumen de la reunion, imagenes fotograficas deben contar con fecha, tema,_relacién del
nombre del contratista, etc), corresponde a evidencias propias del contratista.

¢ Evidencias del periodo correspondiente, tener presente la fecha de presentacién del informe
mensual del mes de marzo.

e Subir las evidencias en las carpetas compartidas correspondiente a cada obligacion.

¢ Las evidencias de ejecucidn contractual son propias del contratista, y debe atender el
requerimiento presentado previamente en este correo electrénico.

e Ubicar el nombre de la obligacidon a la que pertenece la evidencia contractual.

* Por proceso de gestiéon documental los anexos del periodo de ejecucidén contractual deben
ubicarse junto al informe mensual.

Por ultimo, el registro en SECOP II, debe ser realizado en el aplicativo, una vez sea notificado a través de
correo electrénico, por parte del supervisor contractual.

Les recuerdo que la radicacién fuera de estas fechas no garantiza el pago en la fecha prevista del mesy
gue la falta de documentos completos genera devolucidn por parte del drea contable, asi mismo, se
reitera la informacién suministrada en la jornada de induccién, y la importancia de la lectura de la
informacidn previamente relacionada en este correo electrdnico, evitando los reprocesos y
complejidades en la devoluciones, ya que, al no ser presentadas las cuentas de cobro dentro del
cronograma estipulado, podria considerarse, que la gestién de pagos de estas, tendrian que ser
presentadas para el mes siguiente, y se realizarian pagos en el mes de mayo.

En caso de requerir apoyo, comunicarse con "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>
celular 3183960712.

Cordialmente,

Jairo Rubén Lora Santander
.' Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
SENA y Full Popular
Supervisor
;A; jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69

© fv o)

@SEMAcomunica

www. sena.edu.co
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(1-7080) pago contratistas DICIEMBRE-2025, CampeSENA - DSNFT, Cuenta Daniela Callejas

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Lun 09/03/2026 10:57
Para Claudia Maria Vargas Zuniga <cvargasz@sena.edu.co>

[I]J 2 archivos adjuntos (5 MB)
Solicitud Reserva Claudia Maria Vargas Zuniga Pago Diciembre Daniela Callejas.pdf; GF-1037593651-1015425- DICIEMBRE 2025 FIRMADO SUPERVISORA ANEXOS 29 12 CON PAZ Y SALVO.pdf;

Cordial saludo, Jefe,

Remite proyeccion correo para enviar al grupo de contabilidad, teniendo en cuenta que no se ha recibido respuesta, no le han pagado a la contratistas, y dado
que, desde contabilidad ain la mantienen como reserva, por eso se le copia a Esteban.

Para: "pagocontratistas_101001" <pagocontratistas_101001@sena.edu.co>; "José Ricardo Pulga Pataquiva" <jrpulga@sena.edu.co>
Copia: "Jairo Rubén Lora Santander" <jrloras@sena.edu.co>; "Esteban Castafio Jaramillo" <ecastanoj@sena.edu.co>; "Daniela Callejas Villa"
<dcallejasv@sena.edu.co>; "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>

Cordialmente,

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacién del Grupo de Atencién Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimado Grupo de Contabilidad, cordial saludo.

Teniendo en cuenta la trazabilidad del correo, y dado que, actualmente no se reporta devolucion u otra observacion relacionada con la documentacion de la
cuenta de cobro de honorarios del mes de diciembre de 2025 de la contratista Daniela Callejas, solicito amablemente, atender el requerimiento.

SENA Claudia Maria Vargas Zuniga

cvargasz@sena.edu.co
7 ‘ PBX:+(57) 601 5461500 Ext:12464
Direcci€@n General - Calle 57 # 8 - 69 Bogot€ D.C.

©fv ofi
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De: Claudia Maria Vargas Zuniga <cvargasz@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 19 de enero de 2026 13:42

Para: pagocontratistas_101001 <pagocontratistas_101001@sena.edu.co>

Cc: Daniela Callejas Villa <dcallejasv@sena.edu.co>; Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Asunto: (1-7080) pago contratistas DICIEMBRE-2025, CampeSENA - DSNFT, Cuenta Daniela Callejas

Bogota D.C., 19 de enero de 2026.

Sefiores
Grupo de Contabilidad
Direccion Administrativa y Financiera

pagocontratistas_101001@sena.edu.co

Cordial saludo,

Yo, Claudia Maria Vargas Zufiga, identificado con C.C. 51902433, en calidad de Supervisora del contrato de Prestacion de Servicios Personales relacionado a continuacion,
otorgo el aval para el tramite de pago; segun las funciones establecidas de acuerdo con el Manual de Supervisién de la Entidad. Se ha verificado el cumplimiento de los
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requisitos legales, afiliacién y el pago de la seguridad social, el cumplimiento del objeto contractual, de la siguiente persona:

Nombre del Supervisor Claudia Maria Vargas Zuhiga Numero de Identificacion:
Dependencia Direccion Sistema Nacional de Formacion para el Trabajo Fecha del reporte:
NG d - Val Nro. Planilla de
umero de contratoen . . . . alor
Nro. SECOP II Nombre Razon social Tipo ID Namero de ID | o1, acion Seguridad Social
verificada
DANIELA CALLEJAS Certificado de afiliacion - Dic
1|CO1.PCCNTR.8666885|VILLA Cédula de Ciudadania | 1.037.593.651| 7.930.000{9496679143

Atentamente,

Claudia Maria Vargas Zufiiga

Coordinadora

Grupo Nacional de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina-CampeSENA - FullPopular
Sistema Nacional de Formacidn para el Trabajo

SENA - Direccién General

Claudia Maria Vargas Zuniga
SENA Campesena y Full Popular - Coordinador

cvargasz@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500 Ext:12464

Direcci€pn General - Calle 57 # 8 - 69 Bogot€ D.C.
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe

ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Solicitud presentacion cuenta de cobro mes de Abril 2026

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Lun 13/04/2026 9:25

Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

cc Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>

[ﬂJ 2 archivos adjuntos (372 KB)

Circ 01-3-2025-0257 Planillas de pago 2026.pdf; GTH-F-062-FORMATOINFORMEMENSUALDEEJECUCIONCONTRACTUALV10
(6).docx;

Cordial saludo, Coordinador,

De mane atenta remito la proyeccidn del correo de solicitud de cuentas de cobro para el mes de ABRIL,
de los contratistas asignados para la supervisién.

Para: "Andres Felipe Salazar Avila" <asalazara@sena.edu.co>; "Angel Abraham Gomez Fernandez"
<angelgomez@sena.edu.co>; "Cindy Marcela Villano Quiceno" <cvillano@sena.edu.co>; "Daniela
Callejas Villa" <dcallejasv@sena.edu.co>; "Daniela Sierra Navarrete" <dsierran@sena.edu.co>; "Duvan
Cenen Ocampo Henao" <docampo@sena.edu.co>; "Edgar Mauricio Pinzon Camargo"
<epinzon@sena.edu.co>; "Gladys Cristina Cardenas Pérez" <gccardenas@sena.edu.co>; "Gustavo Adolfo
Africano Duarte" <gaafricano@sena.edu.co>; "Jeimy Juliana Bello Vasquez" <jjbello@sena.edu.co>;
"Jennifer Alexandra Reyes Rodriguez" <jareyes@sena.edu.co>; "Jessica Johanna Porras Hernandez"
<jeporras@sena.edu.co>; "Leidy Johana Rivera Alzate" <leidyrivera@sena.edu.co>; "Leidy Lorena Avila
Roldan" <lavilar@sena.edu.co>; "Luz Amparo Villamizar Meza" <lvillamizarm@sena.edu.co>; "Maira
Alejandra Zabala Gonzalez" <mzabalag@sena.edu.co>; "Marcela Del Pilar Chaves Villamizar"
<mchavesv@sena.edu.co>; "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>; "Monica Johanna
Rodriguez Tinjaca" <mrodriguezt@sena.edu.co>; "Paula Andrea Alzate Rivera" <palzate@sena.edu.co>;
"Raul Ernesto Alban Torres" <ealbant@sena.edu.co>; "Ruby Esmeralda Quiroga Barrera"
<rquirogab@sena.edu.co>; "Sandra Yesenia Cortes Acosta" <scortesa@sena.edu.co>; "Walter lvan Avila
Ramirez" <wiavila@sena.edu.co>

Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>; "Maira Alejandra Zabala Gonzalez"
<mzabalag@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacién del Grupo de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimados y estimadas contratistas, cordial saludo.
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En cumplimiento de la Circular 01-3-2025-0257 de noviembre de 2025 (se adjunta circular), y teniendo
en cuenta la asignacidon como supervisor contractual, me permito solicitar la

presentacion de la cuenta de cobro correspondiente al PAGO, MES DE ABRIL 2026, dado que, se deben
atender los requerimientos de cronograma del grupo de Contabilidad, por consiguiente, se recibiran el
miércoles 15 de abril entre las 8:00 a.m. y las 5:00 p.m, NO SE VALIDARAN DOCUMENTOS DE
EJECUCION CONTRACTUAL DE CUENTAS DE COBRO, ANTES DE ESTA FECHA, se deben subir todos los
informes y evidencias a las carpetas compartidas, para el proceso de revision, e informar del cargue de la
documentacion, con copia a los correos "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>,
"Maira Alejandra Zabala Gonzalez" <mzabalag@sena.edu.co>.

IMPORTANTE: Tener presente el cambio del formato informe mensual de ejecucién GCCON - F-087, que
se encuentra disponible en la plataforma CompromISO SENA, descargarlo directamente se la
plataforma.

1. Primer Archivo: GESTION FINANCIERA — GF, (en un sélo PDF)

Nombre del archivo: GF — Numero SIIF - NUmero documento de identidad - Abril 2026
Debe contener para el primer pago

* Planilla para pago de honorarios descargada de https://contratistas.sena.edu.co/, (FIRMADA),
validar datos, mes de pago, nombre supervisor.

* Pago de aportes al sistema de Seguridad Social (Salud, Pensién, ARL), correspondiente al IBC del
mes de marzo de 2026, revisar el IBC correspondiente a 30 dias.

* En caso de contar con informacion diferente a la presentada en la primera cuenta de cobro o
nueva relacionada con el beneficio para disminuir la base de retencion en la fuente, estad debe ser
adjuntada segun al Circular 3-2025-000257 de noviembre de 2025.

* Informes de legalizacién de viaticos completos con evidencias.

Nota: ubicar los documentos en el orden relacionado.

2. Segundo Archivo: GESTION CONTRACTUAL — GC.

Nombre del archivo: GC — Numero SIIF - NUmero documento de identidad - Abril 2026

El Informe mensual de actividades (GCCON - F-087) diligenciado, firmado y en PDF, correspondiente al
corte de la fecha en la que presento el informe del mes de febrero y la fecha en la que presenta el
informe, a corte mes de abril, ejemplo: si presento el informe el 13 de marzo y lo presenta nuevamente
el 15 de abril , las evidencias y demas informacion corresponden a ese corte, en el caso de informes de
legalizaciones, se validaran todas las adelantadas hasta la fecha de presentacion del informe del mes de
abril.

e Espacio actividades, ubicar acciones realizadas en términos de ejecucién de actividades (ejemplo:
participacion en la sesion XXXX, Se realizé xxx, Elaboracién de X), en caso no de adelantar
actividades en alguna de las obligaciones contractuales, dejar el registro del porqué no se realiza
(no se realiza actividad en esta obligacion, dado que no se cuenta con asignacion) (no se realiza
actividad dada la fecha de inicio ejecucidon del contrato) y en el espacio de evidencias, ubicar "no
se realiza actividad en esta obligacion", se reitera la importancia de contar con evidencias en todas
las obligaciones relacionadas.
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* En el espacio del cuadro relacionado con legalizacién de comisiones ubicar "No aplica", en
caso de no tener comisidn ejecutada, si cuenta con comisiones legalizadas en el periodo del
reporte, adjuntarlas en la obligacidn que corresponde tanto como anexo, asi como, en la carpeta
compartida.

* En el espacio de evidencias registrar el tipo de la evidencia (documento Word, documento Excel,
correo electrénico, pantallazos, actas segun el formato de gestién de calidad, registro o
resumen de la reunion, imagenes fotograficas deben contar con fecha, tema,_relacién del
nombre del contratista, etc), corresponde a evidencias propias del contratista.

¢ Evidencias del periodo correspondiente, tener presente la fecha de presentacion del informe
mensual del mes de abril.

e Subir las evidencias en las carpetas compartidas correspondiente a cada obligacién.

¢ Las evidencias de ejecucidn contractual son propias del contratista, y debe atender el
requerimiento presentado previamente en este correo electrénico.

e Ubicar el nombre de la obligacién a la que pertenece la evidencia contractual.

® Por proceso de gestiéon documental los anexos del periodo de ejecucién contractual deben
ubicarse junto al informe mensual.

Por ultimo, el registro en SECOP II, debe ser realizado en el aplicativo, una vez sea notificado a través de
correo electrénico, por parte del supervisor contractual.

Les recuerdo que la radicacion fuera de estas fechas no garantiza el pago en la fecha prevista del mesy
que la falta de documentos completos genera devolucién por parte del area contable, asi mismo, se
reitera la informacién suministrada en la jornada de induccidn, y la importancia de la lectura de la
informacidn previamente relacionada en este correo electrénico, evitando los reprocesos y
complejidades en la devoluciones, ya que, al no ser presentadas las cuentas de cobro dentro del
cronograma estipulado, podria considerarse, que la gestién de pagos de estas, tendrian que ser
presentadas para el mes siguiente, y se realizarian pagos en el mes de mayo.

En caso de requerir apoyo, comunicarse con "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>
celular 3183960712.

Cordialmente,

Jairo Rubén Lora Santander
.' Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
SENA y Full Popular
Supervisor
A jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69
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PRIORITARIO presentacion cuenta de cobro Marzo 2026 Tercer requerimiento

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Vie 27/03/2026 10:27
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cordial saludo, coordinador.
De manera atenta remito proyeccién del correo para solicitud de cuentas de cobro pendientes de marzo.

PARA: "Gustavo Adolfo Africano Duarte" <gaafricano@sena.edu.co>; "Daniela Callejas Villa"
<dcallejasv@sena.edu.co>

COPIA: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>; "Maira Alejandra Zabala Gonzalez"
<mzabalag@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencion Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimada Daniela y Gustavo, cordial saludo.

Desde mi rol de supervisor, y teniendo en cuenta el Manual de Supervisidon de la entidad, me permito
reiterar que la fecha maxima para la radicacién de las cuentas de cobro correspondientes al mes de
marzo era el 20 de marzo ante el grupo de contabilidad, conforme al cronograma establecido por la
Direccidon Administrativa y Financiera. Aunque dichas cuentas fueron solicitadas previamente para el dia
jueves 12 de marzo, y nuevamente el 18 de marzo, sin que a la fecha se haya recibido la documentacion
por parte de ustedes, se requiere de manera INMEDIATA l|a radicacién completa de la documentacién
solicitada, la cual debera ser remitida a mas tardar el dia de hoy, antes de las 5:00 p.m., SIN EXCEPCION.

El incumplimiento de este requerimiento afecta directamente la gestion del tramite de pago, pudiendo
impedir que el mismo se realice dentro del presente mes. En consecuencia, el pago quedaria sujeto a lo
gue disponga la Direccidon Administrativa y Financiera y los correspondientes Grupos de Contabilidad y
Tesoreria, generado retrasos en el desembolso y posibles llamados de atencién por parte de las
instancias correspondientes.

En caso de presentarse alguna situacion que se encuentre afectando el proceso de ejecucion del objeto
y obligaciones contractuales, realizar la respectiva comunicacién con el fin de identificar las acciones
pertinentes.
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Jairo Rubén Lora Santander
. Supervisor
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador -

CampeSENA y Full Popular
7AV jrloras@sena.edu.co

3147529563

Calle 57 # 8-69
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De: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 18 de marzo de 2026 10:05

Para: Daniela Callejas Villa <dcallejasv@sena.edu.co>; Leidy Johana Rivera Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>;
Gustavo Adolfo Africano Duarte <gaafricano@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: PRIORITARIO Presentacién cuenta de cobro Marzo 2026

Estimadas y estimado, cordial saludo.

En mi calidad de supervisor, me permito recordarles que la fecha maxima para la radicacién de las
cuentas de cobro correspondientes al presente periodo es el 20 de marzo ante el grupo de contabilidad,
conforme al cronograma establecido por la Direccion Administrativa y Financiera, las cuales se habian
solicitado para el jueves 12 de marzo.

A la fecha, no se ha recibido la documentacién por parte de ustedes, lo cual podria impedir que el
tramite de pago se realice dentro del presente mes vy, en consecuencia, quede sujeto al Programa Anual
Mensualizado de Caja (PAC), afectando los tiempos estimados de desembolso y generando eventuales
llamados de atencién.

Con el fin de evitar retrasos en el pago de sus honorarios, agradezco realizar la presentacidon completa de
la documentacion solicitada previamente mediante correo electrdnico, a mas tardar hoy 18 de marzo,
antes de las 5:00 p.m.

Cordialmente,

SENA Jairo Rubén Lora Santander

Supervisor
?A< Direccidon General-Despacho - Coordinador -

CampeSENA y Full Popular
jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69

about:blank 2/3



15/4/26, 9:40 PRIORITARIO presentacion cuenta de cobro Marzo 2026 Tercer requerimiento : Marisol Saavedra Barrera - Outlook
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

> Jairo Rubén Lora Santander
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular

7 ‘ jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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15/4/26, 9:40

? Outlook

(1-7080) pago contratistas FEBRERO 2026 CampeSENA - DSNFT CINDY MARCELA VILLANO QUICENO

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>

Fecha
Para

Jue 26/03/2026 15:58

Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

[I]J 2 archivos adjuntos (249 KB)
GF _ 118126 _1087550211_ Febrero 2026 FIRMADO SUPERVISOR 26 DE MARZO.pdf; CONSOLIDADO CONTABILIDAD CAMPESENA DSNFT CINDY VILLANO 26 DE MARZO DE 2026.xls;

Cordial saludo, Coordinador

Remito proyeccidn de correo con la informacion trdmite de cuenta de CINDY MARCELA VILLANO QUICENO del mes febrero dado que debié pagar

nuevamente toda la seguridad social, para autorizacién y envio a tramite pago al grupo de contabilidad.

Para: pagocontratistas_101001@sena.edu.co

Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>; "Maira Alejandra Zabala Gonzalez" <mzabalag@sena.edu.co>; "Cindy Marcela Villano Quiceno"

<cvilla

no@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera
Profesional Contratista

Coordinacidn del Grupo de Atencién Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Bogota D.C., 26 de marzo de 2026.

Sefiores

Grupo de Contabilidad
Direccion Administrativa y Financiera
pagocontratistas_101001@sena.edu.co

Cordial saludo,

Yo, Jairo Rubén Lora Santander, identificado con C.C. 1144069680, en calidad de Supervisor del siguiente contrato de Prestacion de Servicios
Personales relacionado a continuacion, otorgo el aval para el tramite de pago; segun las funciones establecidas de acuerdo con el Manual de
Supervision de la Entidad, se ha verificado el cumplimiento de los requisitos legales y del objeto contractual, de la siguiente persona para el mes
de febrero de 2026:

(1-7080) pago contratistas FEBRERO 2026 CampeSENA - DSNFT CINDY MARCELA VILLANO QUICENO: Marisol Saavedra Barrera ...

Nombre del Supervisor

Jairo Rubén Lora Santander

Numero de Identi

Dependencia

Direccién Sistema Nacional de Formacioén para el Trabajo

Fecha de la sol

Conceptos Generales

Numero Valor bruto Valor \
Nro. Compromiso Mes a Pagar Nombre del Contratista Tipo ID Nuamero de ID L . Retel
obligacion |Retencién ICA
Presupuestal lal
CINDY MARCELA VILLANO |[Cédula de
1 118126|FEBRERO QUICENO Ciudadania 1.087.550.211| $ 7.533.017,00 $ 64.472,00 g
Jairo Rubén Lora Santander
Supervisor
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
7 T y Full Popular
A jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69
fv o @ |
@SEMAcomunica . o ]
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(1-7080) pago contratistas FEBRERO 2026, CampeSENA - DSNFT Leidy Johana Rivera Alzate: Marisol Saavedra Barrera - Outlook

0 Outlook

(1-7080) pago contratistas FEBRERO 2026, CampeSENA - DSNFT Leidy Johana Rivera Alzate

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Lun 06/04/2026 8:49
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

@ 2 archivos adjuntos (11 MB)
GF - 118826-43856818 - Febrero 2026 — FIRMADO SUPERVISOR 0604 CONSOLIDADA.pdf; CONSOLIDADO CONTABILIDAD GRUPO CAMPESENA LEYDI JOHANA RIVERA CUENTA FEBRERO.xls;

Cordial saludo, Coordinador

Remito proyeccion de correo con la informaciéon tramite de cuenta respecto a la cuenta de Leidy Johana Rivera Alzate, para autorizacién y envio a tramite
pago al grupo de contabilidad del mes de febrero.

Para: pagocontratistas_101001@sena.edu.co

Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>; "Maira Alejandra Zabala Gonzalez" <mzabalag@sena.edu.co>; "Leidy Johana Rivera Alzate"

<leidyrivera@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera
Profesional Contratista
Coordinacién del Grupo de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Bogota D.C., 06 de abril de 2026.

Sefiores
Grupo de Contabilidad
Direccion Administrativa y Financiera

pagocontratistas_101001@sena.edu.co

Cordial

saludo,

Nombre del Supervisor

JAIRO RUBEN LORA SANTANDER

Numero de Identificacion:

1144069680

Dependencia

Direccion Sistema Nacional de Formacion para el Trabajo

Fecha de la solicitud:

06/04/2026

Conceptos Generales

Deduciones aplicadas

Numero Mes a Numero Valor bruto Valor Valor Valor otras
Nro.Compromiso Nombre del Contratista Tipo ID . Retencion | Retencion . Total a pagar
Pagar deID obligacion retenciones
Presupuestal ICA en la Fuente
1 118826|FEBRERO|Leidy Johana Rivera Alzate|Cédula de Ciudadania|43.856.818|$ 10.245.065,00|$ 105.768,00|S 618.811,00 $0,00[$ 9.520.486,00

about:blank

SENA

N

Jairo Rubén Lora Santander

Supervisor

Direccion General-Despacho -
y Full Popular
jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69

©fwv of
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15/4/26, 9:41 Elementos enviados: Marisol Saavedra Barrera - Outlook

? Outlook

(1-7080) pago contratistas FEBRERO y MARZO 2026, CampeSENA - DSNFT Cindy Marcela Villano Quiceno

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Mié 25/03/2026 10:47

Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>
[I]J 5 archivos adjuntos (874 KB)

CONSOLIDADO CONTABILIDAD GRUPO 4 CAMPESENA DSNFT CINDY VILLANO.xIs; CONSOLIDADO CONTABILIDAD GRUPO 2 CAMPESENA 20 DE MARZO CINDY VILLANO.xIs; GF _118126
_1087550211_Marzo 2026 FIRMADO SUPERVISOR 2003.pdf; (1-7080) pago contratistas FEBRERO 2026, Grupo 4 CampeSENA - DSNFT Cindy Marcela Villano Quiceno_ Marisol Saavedra Barrera -
Outlook.pdf; GF _ 118126 _ 1087550211_ Febrero 2026 FIRMADO SUPERVISOR 2503.pdf;

Bogota D.C., 25 de marzo de 2026.

Sefiores

Grupo de Contabilidad

Direccion Administrativa y Financiera
pagocontratistas 101001 @sena.edu.co

Cordial saludo,

Yo, Jairo Rubén Lora Santander, identificado con C.C. 1144069680, en calidad de Supervisor del siguiente contrato de Prestaciéon de Servicios
Personales relacionado a continuacion, otorgo el aval para el tramite de pago; segun las funciones establecidas de acuerdo con el Manual de
Supervisién de la Entidad, se ha verificado el cumplimiento de los requisitos legales y del objeto contractual, de la siguiente persona para el mes
de febrero y marzo de 2026, teniendo en cuenta que el 27 de febrero fue remitida la documentacion para el tramite de pago del mes de febrero, se
adjunta correo de la solicitud de febrero:

Numero de Identi
Fecha de la sol

Jairo Rubén Lora Santander
Direccién Sistema Nacional de Formacioén para el Trabajo

Nombre del Supervisor
Dependencia

Conceptos Generales
Nl]merq . . . Valor bruto Valor \
Nro. gompromlso Mes a Pagar Nombre del Contratista Tipo ID Numero de ID obligacién  |Retencion ICA Rete!
resupuestal lal
CINDY MARCELA VILLANO |Cédula de
118126|FEBRERO QUICENO Ciudadania 1.087.550.211| $ 7.533.017,00 $64.472,00 §

Nombre del Supervisor

JAIRO RUBEN LORA SANTANDER

Numero de Iden

Dependencia

Direccién Sistema Nacional de Formacioén para el Trabajo

Fecha de la sc¢

Conceptos Generales
Nro ConﬂT:r':iso Mes a Pagar Nombre del Contratista Tipo ID Namero de ID Valor bruto Valor Ret
: P 9 P obligacién |Retencion ICA
Presupuestal la
CINDY MARCELA VILLANO Cédula de 1.087.550.211
118126|MARZO QUICENO Ciudadania R $ 7.533.017,00 $64.472,00

Jairo Rubén Lora Santander
Supervisor

SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
y Full Popular

;A; jrloras@sena.edu.co

3147529563
Calle 57 # 8-69
fv o[ |
@SEMAcomunica . o -

sENA  Marisol Saavedra Barrera
Direccion General-Direccion de formacion profesional -

A Contratista
msaavedrab@sena.edu.co
Calle 57 8-69
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15/4/26, 9:41 Elementos enviados: Marisol Saavedra Barrera - Outlook
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@SEMAcomunica
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe
ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a
servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Jairo Rubén Lora Santander

. Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
SENA y Full Popular

;Ag jrloras@sena.edu.co

3147529563
Calle 57 # 8-69

©fv of

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe
ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

o Jairo Rubén Lora Santander
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
? jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69

@fv ofd

@SEMAcomunica

www.sena.edu_co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion piblica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe

ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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15/4/26, 9:42

? Outlook

Elementos enviados: Marisol Saavedra Barrera - Outlook

(1-7080) pago contratistas MARZO 2026 CampeSENA - DSNFT Walter lvan Avila Ramirez

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>

Fecha Mié 25/03/2026 8:47

Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

[I]J 2 archivos adjuntos (6 MB)

CONSOLIDADO CONTABILIDAD WALTER AVILA CAMPESENA DSNFT 25 DE MARZO.xls; GF-131926 - 1030564762 -Marzo 2026 FIRMADO SUPERVISOR 2503.pdf;

Cordial saludo, Coordinador

Remito proyeccién de correo con la informacidn tramite de cuenta de Walter lvan Avila Ramirez para autorizacidn y envio a tramite pago al grupo de

contabilidad.

Para: pagocontratistas_101001@sena.edu.co

Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>; "Maira Alejandra Zabala Gonzalez" <mzabalag@sena.edu.co>; "Walter Ivan Avila Ramirez"

<wiavila@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera
Profesional Contratista

Coordinacidn del Grupo de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —

CampeSENA y Full Popular

Bogota D.C., 25 de marzo de 2026.

Seflores
Grupo de Contabilidad

Direccion Administrativa y Financiera
pagocontratistas_101001@sena.edu.co

Cordial saludo,

Yo, Jairo Rubén Lora Santander, identificado con C.C. 1144069680, en calidad de Supervisor del siguiente contrato de Prestacidn de Servicios Personales
relacionado a continuacion, otorgo el aval para el tramite de pago; segun las funciones establecidas de acuerdo con el Manual de Supervisién de la Entidad, se ha
verificado el cumplimiento de los requisitos legales y del objeto contractual, de la siguiente persona para el mes de MARZO de 2026:

Nombre del Supervisor

JAIRO RUBEN LORA SANTANDER

Dependencia

Direccidn Sistema Nacional de Formacidn para el Trabajo

Conceptos Generales

Nro. Numero Compromiso Mes a Pagar Nombre del Contratista Tipo ID Numero de ID Val?r bf‘,'t° val
Presupuestal obligacion
1 131926|MARZO WALTER IVAN AVILA RAMIREZ Cédula de Ciudadania 1.030.564.762 $ 4.758.339,00
Jairo Rubén Lora Santander
Supervisor
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular

A jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69
fv o} |
@SEMAcomunica . o -
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15/4/26, 9:43 Elementos enviados: Marisol Saavedra Barrera - Outlook

? Outlook

(1-7080) pago contratistas MARZO 2026 Grupo 2 CampeSENA - DSNFT

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Vie 20/03/2026 12:12
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

CC  Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>

[I]J 7 archivos adjuntos (21 MB)

GF-160526 - 1233340935- MARZO 2026 FIRMADO SUPERVISOR 1803.pdf; GF _118126 _1087550211_Marzo 2026 FIRMADO SUPERVISOR 2003.pdf; GF-131926 - 1030564762 -Marzo 2026 FIRMADO
SUPERVISOR 1903.pdf; GF-132326-52385928- Marzo2026-FIRMADO SUPERVISOR 1803.pdf; GF - 62626 - 1233510698 - MARZO 2026 - FIRMADO SUPERVISOR 1803.pdf; GF-132026-1010163257-
Marzo 2026 FIRMADO SUPERVISOR 2003.pdf; CONSOLIDADO CONTABILIDAD GRUPO 2 CAMPESENA 20 DE MARZO xIs;

Cordial saludo, Coordinador

Remito proyeccidn de correo con la informacidn trdmite de cuenta del primer grupo de supervisidn, para autorizacion y envio a tramite pago al grupo de
contabilidad.

Para: pagocontratistas_101001@sena.edu.co

Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>; "Maira Alejandra Zabala Gonzalez" <mzabalag@sena.edu.co>"Angel Abraham Gomez
Fernandez" <angelgomez@sena.edu.co>; "Cindy Marcela Villano" <cindyvillano@gmail.com>; "Walter Ivan Avila Ramirez" <wiavila@sena.edu.co>; "Marcela Del
Pilar Chaves Villamizar" <mchavesv@sena.edu.co>; "Leidy Lorena Avila Roldan" <lavilar@sena.edu.co>; "Edgar Mauricio Pinzon Camargo"
<epinzon@sena.edu.co>

MARISOL Y MAIRA ALEJANDRA

Bogota D.C., 20 de marzo de 2026.

Sefores

Grupo de Contabilidad

Direccion Administrativa y Financiera
pagocontratistas_101001@sena.edu.co

Cordial saludo,

Yo, Jairo Rubén Lora Santander, identificado con C.C. 1144069680, en calidad de Supervisor de los siguientes contratos de Prestacion de Servicios Personales
relacionados a continuacidn, otorgo el aval para el tramite de pago; segun las funciones establecidas de acuerdo con el Manual de Supervision de la Entidad, se
ha verificado el cumplimiento de los requisitos legales y del objeto contractual, de las siguientes personas para el mes de MARZO de 2026:

Nombre del Supervisor JAIRO RUBEN LORA SANTANDER
Dependencia Direccién Sistema Nacional de Formacién para el Trabajo
Conceptos Generales
Nro. Ndmero Compromiso Mes a Pagar Nombre del Contratista Tipo ID Numero de ID Valc.)r b':L,Ito val
Presupuestal obligacion
1 160526|MARZO ANGEL ABRAHAM GOMEZ FERNANDEZ Cédula de Ciudadania 1.233.340.935 $ 8.168.823,00
2 118126|MARZO CINDY MARCELA VILLANO QUICENO Cédula de Ciudadania 1.087.550.211 $7.533.017,00
3 131926|MARZO WALTER IVAN AVILA RAMIREZ Cédula de Ciudadania 1.030.564.762 $ 4.758.339,00
4 132326|MARZO MARCELA DEL PILAR CHAVES VILLAMIZAR Cédula de Ciudadania 52.385.928 $ 6.344.451,00
5 62626|MARZO LEIDY LORENA AVILA ROLDAN Cédula de Ciudadania 1.233.510.698 $ 6.344.451,00
6 132026|MARZO EDGAR MAURICIO PINZON CAMARGO Cédula de Ciudadania 1.010.163.257 $10.698.433,00
SENA Jairo.Rubén Lora Santander
Supervisor
; ‘ Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
y Full Popular
jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69
.F' o m www.sena_edu_co
https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUtNDczYS1iYzVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YWAQAO1CDUISNZpNINYYJ... 12
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15/4/26, 9:43 Elementos enviados: Marisol Saavedra Barrera - Outlook

? Outlook

RV: Subsabacion observaciones informe del mes de Marzo - Edgar Mauricio Pinzén Camargo

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Vie 20/03/2026 12:01

Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

CC  Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>

[I]J 3 archivos adjuntos (21 MB)

GC-132026-1010163257-MARZO 2026 FIRMADO SUPERVISOR 2003.pdf; GF-132026-1010163257-Marzo 2026 FIRMADO SUPERVISOR 2003.pdf; Anexo evidencia
Soportes Marzo.pdf;

Cordial saludo, Coordinador,

De manera atenta remito FIRMADOS los informes mensuales de la contratista Edgar Mauricio Pinzén Camargo , teniendo en cuenta el
proceso de validacion de cuenta para el mes de MARZO, con este correo se informara del cargue de informacién en SECOP Il, y se procede
a consolidar para remitir al Grupo de Contabilidad.

Para: Edgar Mauricio Pinzon Camargo <epinzon@sena.edu.co>
Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co> "Maira Alejandra Zabala Gonzalez" <mzabalag@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimado contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta el proceso de validacion documental de la cuenta de cobro del mes de MARZO 2026, y con el fin de
continuar al proceso, le solicitamos subir al aplicativo SECOP Il los informes firmados que se adjuntan en este correo, los
cuales seran revisados directamente en el sistema para el envio al grupo de contabilidad.

Instrucciones de carga en SECOP Il, a continuacion, se describe el paso a paso
Cargar los archivos en la seccion de Ejecucion Contractual / plan de pagos / crear /

En ID de Pago: 002

Obligado a facturar: responder si 0 no, seguin corresponda

Numero de factura: 002

Fecha de emision: en el dia en el que la sube

Fecha de vencimiento: 30 de marzo de 2026

Valor neto: el que registra la planilla si contratistas que corresponde al valor que se pagara

Valor total: valores honorarios del mes

Notas: mes de pago

Fecha de recepcion original: en el dia en el que la sube.

Numero de radicacion: ubicar el nimero ID del proceso que se encuentra en la planilla que arroja SICONTRATISTAS
Primero, subir informe financiero GF firmado por el supervisor, el cual es remitido en este correo y se encuentra
disponible en la carpeta compartida.

Segundo, subir consolidado del informe GC firmado por el supervisor y PDF anexos de evidencias que fue remitido,

compilados en el mismo archivo.
Validar seguridad social, que fue entregada para el proceso de validacion de documentacion de la cuenta de cobros del mes.

Dar clic en "Enviar a la entidad"

Agradecemos realizar esta carga a la mayor brevedad para continuar con el proceso de gestidon de cuentas de cobro y remitir
a través de correo electronico confirmacion de cargue en SECORP L.

Cordialmente,
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Jairo Rubén Lora Santander

Supervisor
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
y Full Popular
A jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69
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De: Edgar Mauricio Pinzon Camargo <epinzon@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 18 de marzo de 2026 15:48

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>
Asunto: RE: Subsabacion observaciones informe del mes de Marzo - Edgar Mauricio Pinzédn Camargo

Respetado Doctor Jairo,

En atencidn a la solicitud realizada, se realizaron las subsanaciones solicitadas y se actualizaron los archivos en las correspondientes
carpetas en el Drive compartido.

Adjunto nuevamente los formatos diligenciados y actualizados.

Quedo atento a cualquier novedad al respecto.

De: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 18 de marzo de 2026 9:56

Para: Edgar Mauricio Pinzon Camargo <epinzon@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>
Asunto: RV: Subsabacién observaciones informe del mes de Marzo - Edgar Mauricio Pinzon Camargo

Estimado contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta la revision de la documentacidn que se encuentra disponible en las carpetas compartidas, de manera atenta remito
las observaciones de la documentacion para los respectivos ajustes, hoy antes de las 5:00 p.m.

Las evidencias deben estar dentro del rango de fechas de presentacidn del informe mensual, en este caso, como el informe es presentado
el 11 de marzo, el corte de las evidencias debe corresponder con esta fecha, dado que, es la cuenta del mes de marzo.

Obligacion A / 1, Las actas deben contar con el consecutivo, dado que, serdn documentos que se encontraran dentro del proceso de
gestion documental y se les aplicard Tabla de Retencion Documental.

Revisar actas que se repiten en la misma obligacion A/ 1.

Las evidencias de las reuniones, se deben registrar de forma individual no dentro de un rango de tiempo.

Tener presente, que en la entidad, las Coordinaciones son autorizadas para gestion a través de resolucidn, esta coordinacion mencionada
no se encuentra en la entidad, y sélo se encuentra la Coordinacién del Grupo para el Desarrollo de la Economia Campesina y Full Popular,
lo que se observa alli, es un equipo de gestidn de actividades para el cumplimiento de las funciones del grupo, revisar y ajustar, es
importante, tener presente que estos son documentos luego son presentados a la comunidad SENA o agentes externos y se pueden
producir espacios de confusiéon administrativa o del proceso.
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DOCUMENTO TECNICO DE SEGUIMIENTO
ESTRATEGICO

Grupo de Seguimiento Estratégico - DSFNT - SENA

Dirigido a: Coordiracidn del Grupo de Seguimients Estratégico — DSFNT
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Version: 1.0
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Supervisor
; § Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
y Full Popular

jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69

De: Edgar Mauricio Pinzon Camargo <epinzon@sena.edu.co>

Enviado: martes, 17 de marzo de 2026 4:12

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>
Asunto: Subsabacion observaciones informe del mes de Marzo - Edgar Mauricio Pinzén Camargo

Respetado Doctor Jairo,

En atencidn al correo precedente, me permito adjuntar nuevamente los informes financiero GF y Mensual GC correspondientes al mes de
marzo. Es preciso seialar que:

. Se cargaron en la carpeta compartida los informes Financiero y Mensual.

. Se corrigié el encabezado del informe Mensual (Afio y datos del supervisor)

. Se corrigid el link de consulta (Obligacion No. X)

. Se adjuntaron soportes de envio por correo electrénico en los correspondientes soportes de cada obligacién, a todos los

documentos que fueron creados, modificados o actualizados por parte del contratista.

5. Se incluyé en el apartado final del informe Mensual los nimeros de planilla de febrero, toda vez que fue necesario realizar un pago
adicional pues no se estaba liquidando la ARL (por ello se adjuntan dos planillas)

6. En relacion a los anexos de evidencias:

a. Se corrigieron todas las actas de equipo, enumerandolas consecutivamente.

b. Se adjuntaron los soportes de captura de pantalla de las entregas y envio por correo electrénico de los documentos word y
excel elaborados.

c. Se incluyo captura de pantalla resaltando con rojo la participacion del contratista.

d. Se subsanaron fechas de actividades.

e. Se incluyeron fechas de elaboracidn de las matrices.

f. Se incluyo el soporte de envio al equipo del documento de hallazgos.

AWN PR
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g. Se corrigieron todas las actas de equipo, enumerandolas consecutivamente.

h. Se incluyeron capturas de pantalla de algunos documento y se dejaron como anexos en el repositorio en la nube.
i. Se verificaron fechas y rango de elaboracién de documentos y actas.

j. Se incluyo marca de agua en las diferentes versiones de documentos para facilitar su diferenciacién.

k. Se subsano el titulo de la obligaciéon 5, sefialando la solicitud de la supervision.

|. Se subsano y constato no tener actas repetidas.

En virtud de lo anterior, y dentro del plazo establecido para la subsanacion, me permito enviar nuevamente los documento GF y GC para
su aprobacion y proceder con el cargue a SECOP.

Agradezco su atencién y disponibilidad
Respetuosamente

Edgar Mauricio Pinzon Camargo
Contratista

De: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 16 de marzo de 2026 9:08

Para: Edgar Mauricio Pinzon Camargo <epinzon@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>
Asunto: Informe del mes de Marzo - Edgar Mauricio Pinzén Camargo

Estimada contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta la documentacién adjuntada en el correo que antecede, de manera atenta me permito remitir las observaciones de
ajuste a la documentacion, que debe realizar a mas tardar martes 17 de marzo, antes de las 10:00 a.m., confirmando en cargue de la
documentacién actualizada en la carpeta asignada.

Informe Financiero GF
No se subid a la carpeta compartida

Informe Mensual GC

No se subio a la carpeta compartida.

Ubicar el afio del informe.

Cargo: Asesor G 05, retirar Coordinador, la Direccidn es: Direccidn del Sistema Nacional de Formacidn para el Trabajo, no Direccién General

Despacho.
Coordinador — CampeSENA y Full Popular

Direccién General Despacho

El link debe identificarse como la obligacion No. X, no enlace de consulta.
Los documentos Word, Excel y demas elaborados dentro del proceso, deben ser presentados o entregados a través de correo electrdnico.
Identificar el mes y el nimero de planilla de seguridad social del mes de febrero.

Anexos evidencias:

Las actas deben contar con el consecutivo, evitar los espacios en blanco, los datos de los asistentes deben estar completos.

Los documentos Word, Excel y demas elaborados dentro del proceso, deben ser presentados o entregados a través de correo electronico.
El acta de la obligacion 6, no registra el dato del contratista en la captura de pantalla, asi mismo, se identifica que fue elaborada por Diego
Conde.

Evidencia pdgina 9, que parece ser de la obligacién 6, no reporta fecha de la sesion.

Matriz, obligacidn 1, identificar especificamente en qué fecha se adelanta la actividad y lo realizado.

DOCUMENTO DE HALLAZGOS ANALISIS ACTAS REGIONALES, debe ser remitido por correo, no se observa el correo de entrega de los
hallazgos.

Dado que son sesiones de seguimiento y ajuste de documentos, las actas no son actas de memorias, son actas de reuniones de equipo,
deben tener un consecutivo y cumplir con las condiciones documentales de las actas para ser parte del repositorio documental.

De la hoja 18 a las 32, no se entiende si esto fue elaborado por el contratista, o corresponde a los anexos del acta, recordar que las
evidencias son individuales y deben responder a la ejecucion de la obligacidn, lo mismo, para los documentos que se encuentran en las
hojas de las 49 a la 92.

La fecha de realizacidn no corresponde al mes de marzo, identificar el rango de tiempo en las fechas que es realizado, dado que, son
actividades separadas, y resultados diferentes, las evidencias deben ubicarse segun la fecha de la participacidn o asistencia, el objetivo de
la sesion.

Se presenta confusién en la evidencia de la pagina 102 y desde la 104, ya que parece ser el mismo, documento de las pdginas 49 a la 92.
La actualizacién de matriz debe contar la identificacién de la fecha y la observacion del ajuste realizado.

Acta de la hoja 12, 34 y 120, parece ser la misma actividad.

Se identifica que no hay asignacién de actividades, sin embargo, se presenta evidencia pagina 124.

Acta del 25 de febrero se encuentra en la pagina 2y 133.
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Debe tener presenta la observacion realizada en el correo de solicitud de cuenta de cobro.

Cordialmente,

SE.NA Jairo Rubén Lora Santander

Supervisor
? ; Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
y Full Popular

jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69

® Jairo Rubén Lora Santander
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
jrloras@sena.edu.co
; 3147529563

Calle 57 # 8-69

fv of)
www.sena.edu.co

@SEMAcoemunica

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s)

destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el

sitio web del SENA.

® Edgar Mauricio Pinzon Camargo
SENA DireccionGeneral - Contratista

epinzon@sena.edu.co
A 3017534100
Calle 57 # 8-69
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s)

destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el

sitio web del SENA.

9 Marisol Saavedra Barrera
SENA Direcciéon General-Direccion de formacion profesional -

Contratista
A msaavedrab@sena.edu.co
Calle 57 8-69
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s)

destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.
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Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el

sitio web del SENA.

® Jairo Rubén Lora Santander
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
; ‘ jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s)

destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.
Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el
sitio web del SENA.

9 Edgar Mauricio Pinzon Camargo
SENA DireccionGeneral - Contratista

epinzon@sena.edu.co
A 3017534100
Calle 57 # 8-69
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s)

destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el

sitio web del SENA.
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? Outlook

RV: Informe del mes de marzo 2026 Walter Ivan Avila Ramirez

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Vie 20/03/2026 11:43
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

cc Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>

[ﬂJ 2 archivos adjuntos (6 MB)

GC-131926-1030564762-Marzo de 2026 FIRMADO SUPERVISOR 1903.pdf; GF-131926 - 1030564762 -Marzo 2026 FIRMADO
SUPERVISOR 1903.pdf;

Cordial saludo, Coordinador,

De manera atenta remito FIRMADQOS los informes mensuales de la contratista Walter lvan Avila Ramirez
<wiavila@sena.edu.co>, teniendo en cuenta el proceso de validacidon de cuenta para el mes de MARZO,
con este correo se informara del cargue de informacién en SECOP Il, y se procede a consolidar para
remitir al Grupo de Contabilidad.

Para: Walter Ivan Avila Ramirez <wiavila@sena.edu.co>
Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co> "Maira Alejandra Zabala Gonzélez"
<mzabalag@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimado contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta el proceso de validacion documental de la cuenta de cobro del mes de
MARZO 2026, y con el fin de continuar al proceso, le solicitamos subir al aplicativo SECOP I
los informes firmados que se adjuntan en este correo, los cuales seran revisados directamente
en el sistema para el envio al grupo de contabilidad.

Instrucciones de carga en SECORP Il, a continuacién, se describe el paso a paso

Cargar los archivos en la seccién de Ejecucion Contractual / plan de pagos / crear /

En ID de Pago: 003

Obligado a facturar: responder si 0 no, segun corresponda
Numero de factura: 003

Fecha de emision: en el dia en el que la sube
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Fecha de vencimiento: 30 de marzo de 2026

Valor neto: el que registra la planilla si contratistas que corresponde al valor que se pagara
Valor total: valores honorarios del mes

Notas: mes de pago

Fecha de recepcion original: en el dia en el que la sube.

Numero de radicacion: ubicar el numero ID del proceso que se encuentra en la planilla que
arroja SICONTRATISTAS

Primero, subir informe financiero GF firmado por el supervisor, el cual es remitido en
este correo y se encuentra disponible en la carpeta compartida.

Segundo, subir consolidado del informe GC firmado por el supervisor y PDF anexos de

evidencias que fue remitido, compilados en el mismo archivo.

Validar seguridad social, que fue entregada para el proceso de validacion de documentacion de
la cuenta de cobros del mes.

Dar clic en "Enviar a la entidad"

Agradecemos realizar esta carga a la mayor brevedad para continuar con el proceso de gestion
de cuentas de cobro y remitir a través de correo electronico confirmacion de cargue en SECOP
Il.

Cordialmente,

[]

[]
Jairo Rubén Lora Santander

.' Supervisor
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
y Full Popular
A jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69
fwv o
www.sena.edu.co

@SEMAcomunica

De: Walter Ivan Avila Ramirez <wiavila@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 18 de marzo de 2026 16:47

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>; Marisol Saavedra Barrera
<msaavedrab@sena.edu.co>

Asunto: RE: Informe del mes de marzo 2026 Walter lvan Avila Ramirez

Buenas Tardes.
Se han atendido los ajustes correspondientes. Muchas Gracias.

Quedo pendiente cualquier duda.
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Cordialmente.
Walter Avila.

De: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 18 de marzo de 2026 14:58

Para: Walter Ivan Avila Ramirez <wiavila@sena.edu.co>

Cc: Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>; Marisol Saavedra Barrera
<msaavedrab@sena.edu.co>

Asunto: RV: Informe del mes de marzo 2026 Walter Ivan Avila Ramirez

Estimado contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta la documentacion adjuntada en el correo que antecede, de manera atenta me
permito remitir las observaciones de ajuste a la documentacién, que debe realizar a mas tardar el
miércoles 18 de febrero, antes de las 05:00 pm, confirmando el cargue de la documentacién actualizada
en la carpeta asignada.

Informe Financiero GF

No adjunta planilla de pago a seguridad social, ni los documentos de legalizacién de comisién

Informe Mensual GC

Como recomendacion, le sugiero fortalecer el registro de evidencias de tal manera que cubran de forma

integral todas las obligaciones contractuales del mes completo objeto de cobro. De esta manera,
aseguramos el cumplimiento del objeto del contrato.

Atentamente,
Jairo Rubén Lora Santander
.' Supervisor
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
y Full Popular
A jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69

©fv of)

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.
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Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

® Jairo Rubén Lora Santander
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
7 jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69

©fv o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y_Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

[ ] Walter Ivan Avila Ramirez
SENMNA DireccionGeneral - Contratista

wiavila@sena.edu.co
A 3219106554
Calle 57 # 8-69

©fwv ol

@S5EMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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? Outlook

RV: Cargue de informes de marzo Cindy Marcela Villano Quiceno

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Vie 20/03/2026 11:38
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

cc Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>

[ﬂJ 3 archivos adjuntos (2 MB)

GF _118126 _1087550211_Marzo 2026 FIRMADO SUPERVISOR 2003.pdf; GC —_118126_1087550211_Marzo 2026 FIRMADO
SUPERVISOR 20 03.pdf; Anexos_evidencias_marzo (2).pdf;

Cordial saludo, Coordinador,

De manera atenta remito FIRMADOS los informes mensuales de la contratista Cindy Marcela Villano
Quiceno, teniendo en cuenta el proceso de validacién de cuenta para el mes de MARZO, con este
correo se informara del cargue de informacién en SECOP I, y se procede a consolidar para remitir al
Grupo de Contabilidad.

Para: Cindy Marcela Villano Quiceno <cvillano@sena.edu.co>
Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co> "Maira Alejandra Zabala Gonzélez"
<mzabalag@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimada contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta el proceso de validacion documental de la cuenta de cobro del mes de
MARZO 2026, y con el fin de continuar al proceso, le solicitamos subir al aplicativo SECOP I
los informes firmados que se adjuntan en este correo, los cuales seran revisados directamente
en el sistema para el envio al grupo de contabilidad.

Instrucciones de carga en SECORP Il, a continuacién, se describe el paso a paso

Cargar los archivos en la seccién de Ejecucion Contractual / plan de pagos / crear /

En ID de Pago: 003

Obligado a facturar: responder si 0 no, segun corresponda
Numero de factura: 003

Fecha de emision: en el dia en el que la sube
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Fecha de vencimiento: 30 de marzo de 2026

Valor neto: el que registra la planilla si contratistas que corresponde al valor que se pagara
Valor total: valores honorarios del mes

Notas: mes de pago

Fecha de recepcion original: en el dia en el que la sube.

Numero de radicacion: ubicar el numero ID del proceso que se encuentra en la planilla que
arroja SICONTRATISTAS

Primero, subir informe financiero GF firmado por el supervisor, el cual es remitido en
este correo y se encuentra disponible en la carpeta compartida.

Segundo, subir consolidado del informe GC firmado por el supervisor y PDF anexos de

evidencias que fue remitido, compilados en el mismo archivo.

Validar seguridad social, que fue entregada para el proceso de validacion de documentacion de
la cuenta de cobros del mes.

Dar clic en "Enviar a la entidad"

Agradecemos realizar esta carga a la mayor brevedad para continuar con el proceso de gestion
de cuentas de cobro y remitir a través de correo electronico confirmacion de cargue en SECOP
Il.

Cordialmente,

[l
Jairo Rubén Lora Santander
.' Supervisor
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular

A jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69
fv o)

www.sena.edu.co

@S5EMAcomunica

De: Cindy Marcela Villano Quiceno <cvillano@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 18 de marzo de 2026 11:49

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: RE: Cargue de informes de marzo Cindy Marcela Villano Quiceno

Cordial saludo,

Como fue solicitado, ya hice los ajustes y cargue en las carpetas correspondientes, quedo a la espera de
sus comentarios y proceso a seguir.

Muchas gracias.

Cindy Marcela Villano
https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUINDCZY S1iYZVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YWAQADMBRf666zhHUZKPe...  2/4
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De: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Enviado: sabado, 14 de marzo de 2026 17:25

Para: Cindy Marcela Villano Quiceno <cvillano@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: Cargue de informes de marzo Cindy Marcela Villano Quiceno

Estimada contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta la documentacién adjuntada en el correo que antecede, de manera atenta me
permito remitir las observaciones de ajuste a la documentacién, que debe realizar a mas tardar lunes 16
de marzo, antes de las 5:00 p.m., confirmando en cargue de la documentacién actualizada en la carpeta
asignada.

Informe Financiero GF
Adjuntar planilla de pago de seguridad social del mes de febrero, ya que adjunta mes de marzo,

Informe Mensual GC

Los links no corresponden a las carpetas de las evidencias del mes de marzo, los que se encuentran,
dirigen a las evidencias de la cuenta del mes de febrero.

Ajustar planilla de pago de seguridad social del mes de febrero, ya que adjunta mes de marzo.

Anexos evidencias:

Los links no corresponden a las carpetas de las evidencias del mes de marzo, los que se encuentran,
dirigen a las evidencias de la cuenta del mes de febrero.

Los apoyos son eventos y actividades diferentes, ajustar, dado que parece que todo corresponde al
mismo evento. Organizar por actividad y fecha.

Las listas de asistencia no permiten visibilizar los datos como fecha, nombre de la reunién y del
contratista.

Las actas deben contar con el diligenciamiento completo del formato, no espacios en blanco, asi como,
guardar el consecutivo, esto como parte de los procesos de gestién documental.

Imagen fotografica de la obligacion F, no permite ver la fecha, ni la persona que consolida la informacion
de la matriz relacionada.

Cordialmente,

[]

SENA Jairo Rubén Lora Santander

Supervisor
7 ; Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
y Full Popular

jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69
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® Jairo Rubén Lora Santander
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
7 jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69

©fv o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

@ Cindy Marcela Villano Quiceno

sSENA DireccionGeneral - Contratista
cvillano@sena.edu.co
A 3127510254
Calle 57 # 8-69

©fwv ol

@S5EMAcomunica
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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? Outlook

(1-7080) pago contratistas FEBRERO- 2026, CampeSENA - DSNFT Leidy Johana Rivera Alzate

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Vie 20/03/2026 9:09
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

[I]J 2 archivos adjuntos (454 KB)
CONSOLIDADO CONTABILIDAD GRUPO CAMPESENA LEYDI JOHANA RIVERA CUENTA FEBRERO.xIs; GF — 118826 - 43856818 - FEBRERO 2026 — FIRMADO SUPERVISOR 1603 AJUSTADA.pdf;

Cordial saludo, Coordinador

Remito proyeccion de correo con la informacion tramite de cuenta de febrero de Leidy Johana Rivera Alzate, para autorizacidn y envio a tramite pago
al grupo de contabilidad.

Para: pagocontratistas_101001@sena.edu.co
Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>; "Maira Alejandra Zabala Gonzalez" <mzabalag@sena.edu.co> "Leidy Johana Rivera Alzate"
<leidyrivera@sena.edu.co>

Bogota D.C., 20 de marzo de 2026.

Sefiores

Grupo de Contabilidad

Direccion Administrativa y Financiera
pagocontratistas_101001@sena.edu.co

Cordial saludo,

Yo, Jairo Rubén Lora Santander, identificado con C.C. 1144069680, en calidad de Supervisor del siguiente contrato de Prestacién de Servicios
Personales relacionados a continuacion, otorgo el aval para el tramite de pago; segun las funciones establecidas de acuerdo con el Manual de
Supervisién de la Entidad, se ha verificado el cumplimiento de los requisitos legales y del objeto contractual, de la siguiente persona para el mes

FEBRERO:
Nombre del Supervisor JAIRO RUBEN LORA SANTANDER NuUmer:
Dependencia Direccion Sistema Nacional de Formacion para el Trabajo Fech
Conceptos Generales
Namero Valor bruto Valor
Nro. Compromiso Mes a Pagar Nombre del Contratista Tipo ID Numero de ID obligacién Retencion |
Presupuestal 9
1 118826|FEBRERO Leidy Johana Rivera Alzate Cédula de Ciudadania 43.856.818 | $ 10.245.065,00 $ 87.68
Jairo Rubén Lora Santander
Supervisor
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
y Full Popular
A jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69

©fv ol

www. sena_edu_co
@SEMAcomunica
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? Outlook

RV: Solicitud presentacién cuenta de cobro mes de MARZO 2026 Angel Abraham Gomez Fernandez

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Mié 18/03/2026 14:47
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

[ﬂJ 2 archivos adjuntos (614 KB)

GC-160526-1233340935- MARZO 2026 - FIRMADO SUPERVISOR 1803.pdf; GF-160526 - 1233340935- MARZO 2026 FIRMADO
SUPERVISOR 1803.pdf;

Cordial saludo, Coordinador,

De manera atenta remito FIRMADOS los informes mensuales de la contratista Angel Abraham Gomez
Fernandez , teniendo en cuenta el proceso de validacién de cuenta para el mes de MARZO, con este
correo se informard del cargue de informacién en SECOP I, y se procede a consolidar para remitir al
Grupo de Contabilidad.

Para: Angel Abraham Gomez Fernandez <angelgomez@sena.edu.co>
Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co> "Maira Alejandra Zabala Gonzélez"
<mzabalag@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencion Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimado contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta el proceso de validacion documental de la cuenta de cobro del mes de
MARZO 2026, y con el fin de continuar al proceso, le solicitamos subir al aplicativo SECOP I
los informes firmados que se adjuntan en este correo, los cuales seran revisados directamente
en el sistema para el envio al grupo de contabilidad.

Instrucciones de carga en SECORP Il, a continuacién, se describe el paso a paso

Cargar los archivos en la seccidén de Ejecucion Contractual / plan de pagos / crear /

En ID de Pago: 002

Obligado a facturar: responder si 0 no, segun corresponda
Numero de factura: 002

Fecha de emision: en el dia en el que la sube

Fecha de vencimiento: 30 de marzo de 2026
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Valor neto: el que registra la planilla si contratistas que corresponde al valor que se pagara
Valor total: valores honorarios del mes

Notas: mes de pago

Fecha de recepcion original: en el dia en el que la sube.

Numero de radicacion: ubicar el numero ID del proceso que se encuentra en la planilla que
arroja SICONTRATISTAS

Primero, subir informe financiero GF firmado por el supervisor, el cual es remitido en
este correo y se encuentra disponible en la carpeta compartida.

Segundo, subir consolidado del informe GC firmado por el supervisor y PDF anexos de
evidencias que fue remitido, compilados en el mismo archivo.

Validar seguridad social, que fue entregada para el proceso de validacion de documentacion de
la cuenta de cobros del mes.

Dar clic en "Enviar a la entidad"

Agradecemos realizar esta carga a la mayor brevedad para continuar con el proceso de gestidon
de cuentas de cobro y remitir a través de correo electronico confirmaciéon de cargue en SECOP
Il.

Cordialmente,

Jairo Rubén Lora Santander

.' Supervisor
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
;A; jrloras@sena.edu.co

3147529563

Calle 57 # 8-69

© fv o)

www.sena.edu.co

@SEMAcomunica

De: Angel Abraham Gomez Fernandez <angelgomez@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 18 de marzo de 2026 13:02

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: RE: Solicitud presentacién cuenta de cobro mes de MARZO 2026 Angel Abraham Gomez Fernandez

Buenos dias

Seinor

Jairo Lora Santander
Supervisor
Funcionario SENA

Cordial saludo
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De manera atenta se informa que se realizaron las respectivas correcciones al informe de gestién del
mes de Marzo para su revisidn y posterior aprobacion.

Quedo atento a sus comentarios

Atte.
Angel Gomez Fernandez
Contratista SENA

De: Angel Abraham Gomez Fernandez <angelgomez@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 16 de marzo de 2026 23:33

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: RE: Solicitud presentacién cuenta de cobro mes de MARZO 2026 Angel Abraham Gomez Fernandez

Buenos dias

Sefor

Jairo Lora Santander
Supervisor
Funcionario SENA

Cordial saludo

De manera atenta se informa que se realizaron las respectivas correcciones al informe de gestién del
mes de Marzo para su revisién y posterior aprobacion.

Quedo atento a sus comentarios

Atte.
Angel Gomez Fernandez
Contratista SENA

De: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Enviado: sabado, 14 de marzo de 2026 17:26

Para: Angel Abraham Gomez Fernandez <angelgomez@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: Solicitud presentacién cuenta de cobro mes de MARZO 2026 Angel Abraham Gomez Fernandez

Estimado contratista, cordial saludo.
Teniendo en cuenta la documentacion adjuntada en el correo que antecede, de manera atenta me
permito remitir las observaciones de ajuste a la documentacién, que debe realizar a mas tardar lunes 16

de marzo, antes de las 5:00 p.m., confirmando en cargue de la documentacién actualizada en la carpeta
asignada.
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Informe Financiero GF
Subir el documento a la carpeta asignada
Sin observaciones

Informe Mensual GC

Subir el documento a la carpeta asignada

Dado que no se cuenta con el PDF consolidado, no se confirma la cantidad de folios, que deben ser
registrados en el informe mensual como evidencias.

Anexos evidencias:

Subir el documento a la carpeta asignada

Subir las evidencias de la obligaciéon 1 o A, tomar captura de pantalla de la informacion que sélo aplique
al contratista, y con la fecha de la toma del registro de la captura de pantalla.

Ajustar las imagenes de WhatsApp, ya que una se encuentra desordenada, es importante, que la
comunicacion, aunque se gestione a través de medio de mensajeria, esto debe ser presentado en correo
electrénico, dado que es el sistema oficial de la entidad.

La toma de la captura de pantalla del correo electrénico debe tomar sélo lo que corresponde al correo
gue se presenta como evidencia. Se mencionan 4 regionales, en la introducciéon de la evidencia, pero
sélo se encuentra el correo de una. En la matriz sélo de observa una regional.

En la obligacidon 4, no se observa el plan de trabajo solicitado por la Coordinacion.

Las imagenes o capturas de pantalla de las reuniones deben contar con la fecha que se identifica en la
pantalla.

En las imagenes de la obligacidon 6, no se identifica lo gestionado por el contratista.

Cordialmente,

(N I O B O

SENA Jairo Rubén Lora Santander

Supervisor
? ‘ Direccién General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
y Full Popular

jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69

SENA Jairo Rubén Lora Santander

Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
; ‘ y Full Popular
jrloras@sena.edu.co

3147529563
Calle 57 # 8-69

f v o m www.sena.edu.co
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

o Angel Abraham Gomez Fernandez

SENMNA DireccionGeneral - Contratista

angelgomez@sena.edu.co
A 3004662034

Calle 57 # 8-69

©fw o

@SEMAcomunica
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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? Outlook

PRIORITARIO Presentacion cuenta de cobro Marzo 2026

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Mié 18/03/2026 8:27
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cordial saludo, Coordinador,

Teniendo en cuenta que se esta terminando la consolidacidn del primer grupo para

enviar cuentas de cobros de honorarios del mes de marzo al grupo de contabilidad, te confirmo que
estan pendientes los contratistas "Gustavo Adolfo Africano Duarte" <gaafricano@sena.edu.co>;
"Daniela Callejas Villa" <dcallejasv@sena.edu.co>; "Leidy Johana Rivera Alzate"
<leidyrivera@sena.edu.co> por presentacién de documentacién de cuentas de cobro, ya se enviaron a
contabilidad 15, seis se encuentran en revision y ajustes, sin presentar tres, dado lo anterior, remito
proyeccion de correo para ser enviado y presionar respecto a la entrega antes del vencimiento del
cronograma fijado por la Direccién Administrativa y Financiera, que es el viernes 20 de marzo.

Para: "Gustavo Adolfo Africano Duarte" <gaafricano@sena.edu.co>; "Daniela Callejas Villa"
<dcallejasv@sena.edu.co>; "Leidy Johana Rivera Alzate" <leidyrivera@sena.edu.co>

Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>, "Maira Alejandra Zabala Gonzalez"
<mzabalag@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencion Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimadas y estimado, cordial saludo.

En mi calidad de supervisor, me permito recordarles que la fecha maxima para la radicacién de las
cuentas de cobro correspondientes al presente periodo es el 20 de marzo ante el grupo de contabilidad,
conforme al cronograma establecido por la Direccion Administrativa y Financiera, las cuales se habian
solicitado para el jueves 12 de marzo.

A la fecha, no se ha recibido la documentacién por parte de ustedes, lo cual podria impedir que el
tramite de pago se realice dentro del presente mes y, en consecuencia, quede sujeto al Programa Anual
Mensualizado de Caja (PAC), afectando los tiempos estimados de desembolso y generando eventuales
llamados de atencién.
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Con el fin de evitar retrasos en el pago de sus honorarios, agradezco realizar la presentaciéon completa de
la documentacion solicitada previamente mediante correo electrdonico, a mas tardar hoy 18 de marzo,
antes de las 5;00 p.m.

Cordialmente,

Jairo Rubén Lora Santander
. Supervisor
SENA Direccién General-Despacho - Coordinador -

CampeSENA y Full Popular
7AV jrloras@sena.edu.co

3147529563

Calle 57 # 8-69

©fw of)

@SEMNAcomunica

www.sena.edu.co
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(1-7080) pago contratistas MARZO FEBRERO- 2026, Grupo 1 CampeSENA - DSNFT

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>

Fecha Mar 17/03/2026 13:11
Para

Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

CC  Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>

[I]J 17 archivos adjuntos (37 MB)

CONSOLIDADO CONTABILIDAD GRUPO CAMPESENA 16 DE MARZO.xls; GF- 118526 - 1018466792 - Marzo 2026 FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; GF — 118426 - 1015431068 - Marzo 2026 FIRMADO
SUPERVISOR 1603.pdf; GF_132426 -1104700438__MARZO_2026 FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; GF_62826 - 1010178065__Marzo 2026 FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; GF — 118826 - 43856818 ) -
Febrero 2026 — FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; GF_132226_1233896908__Marzo 2026_FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; GF_62526_63505018_MARZO 2026 FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf;
GF_132626_1022942920_MARZ0O_2026_FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; GF-118926-80105110-MARZ0O-2026 FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; GF-160826-52974164-Marzo-2026 FIRMADO

SUPERVISOR 1603.pdf; GF-119126-52005681-MARZO 2026-FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; GF - 132526 - 1000329616 - MARZO 2026 FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; GF- SIIF 117826

-1013651575-Marzo 2026 FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; GF-62926-1032381179-MARZO 2026 FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; GF_1032432609_62726_MARZO_2026_FIRMADO SUPERVISOR
1603.pdf; GF-132126 - 1074558562--marzo-2026 FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf;

Cordial saludo, Coordinador

Remito proyeccién de correo con la informacion tramite de cuenta del primer grupo de supervisién, para autorizacion y envio a tramite pago al grupo de

contabilidad.

Para: pagocontratistas_101001@sena.edu.co

Copia: "Andres Felipe Salazar Avila" <asalazara@sena.edu.co>; "Daniela Sierra Navarrete" <dsierran@sena.edu.co>; "Duvan Cenen Ocampo Henao"

<docampo@sena.edu.co>; "Gladys Cristina Cardenas Pérez" <gccardenas@sena.edu.co>; "Jeimy Juliana Bello Vasquez" <jjbello@sena.edu.co>; "Jennifer

Alexandra Reyes Rodriguez" <jareyes@sena.edu.co>; "Jessica Johanna Porras Hernandez" <jeporras@sena.edu.co>; "Luz Amparo Villamizar Meza"
<lvillamizarm@sena.edu.co>; "Maira Alejandra Zabala Gonzalez" <mzabalag@sena.edu.co>; "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>; "Monica
Johanna Rodriguez Tinjaca" <mrodriguezt@sena.edu.co>; "Paula Andrea Alzate Rivera" <palzate@sena.edu.co>; "Raul Ernesto Alban Torres"
<ealbant@sena.edu.co>; "Ruby Esmeralda Quiroga Barrera" <rquirogab@sena.edu.co>; "Sandra Yesenia Cortes Acosta" <scortesa@sena.edu.co>; "Leidy Johana
Rivera Alzate" <leidyrivera@sena.edu.co>

MARISOL Y MAIRA ALEJANDRA

Bogota D.C., 17 de marzo de 2026.

Sefiores
Grupo de Contabilidad

Direccion Administrativa y Financiera
pagocontratistas_101001@sena.edu.co

Cordial saludo,

Yo, Jairo Rubén Lora Santander, identificado con C.C. 1144069680, en calidad de Supervisor de los siguientes contratos de Prestacion de Servicios Personales
relacionados a continuacidn, otorgo el aval para el tramite de pago; segun las funciones establecidas de acuerdo con el Manual de Supervision de la Entidad, se
ha verificado el cumplimiento de los requisitos legales y del objeto contractual, de las siguientes personas para el mes de MARZO de 2026 y una cuenta de cobro

del mes de febrero:

Nombre del Supervisor JAIRO RUBEN LORA SANTANDER Nume
Dependencia Direccidn Sistema Nacional de Formacion para el Trabajo Fecl

Conceptos Generales
Nro. NumPerreoSS:::;::rlso Mes a Pagar Nombre del Contratista Tipo ID Numero de ID \:LI;;;;:::‘O Valor F:g;enc
1 160826|MARZO Monica Johanna Rodriguez Tinjaca Cédula de Ciudadania 52974164 $6.344.451,00 $54.2¢
2| 119126|MARZO Gladys Cristina Cardenas Perez Cédula de Ciudadania 52005683 $5.535.739,00 $47.37
3 132526|MARZO Paula Andrea Alzate Rivera Cédula de Ciudadania 1000329616 $ 3.000.000,00 $24.15
4 117826|MARZO Jennifer Alexandra Reyes Rodriguez Cédula de Ciudadania 1013651575 $10.698.433,00 $91.5€
5 62926|MARZO Marisol Saavedra Barrera Cédula de Ciudadania 1032381179 $7.136.828,00| $61.08
6 62726|MARZO Sandra Yesenia Cortes Acosta Cédula de Ciudadania 1032432609 $3.033.357,00 $24.48
7 132626|MARZO Maira Alejandra Zabala Rodriguez Cédula de Ciudadania 1022942910 $ 5.535.739,00 $47.37
8 62526/MARZO Luz Amparo Villamizar Meza Cédula de Ciudadania 63.505.018 $8.168.823,00 $69.91
9 132126|MARZO Ruby Esmeralda Quiroga Barrera Cédula de Ciudadania 1074558562 $ 7.136.828,00 $75.78
10 118526|MARZO Andres Felipe Salazar Avila Cédula de Ciudadania 1018466792 $9.144.995,00 $ 78.2€
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11 132226|MARZO Jeimy Juliana Bello Vasquez Cédula de Ciudadania 1233896908 $ 6.344.451,00 $76.3€
12 118926|MARZO Raul Ernesto Alban Torres Cédula de Ciudadania 80105110 $11.990.469,00 $131.15
13 118426|MARZO Daniela Sierra Navarreta Cédula de Ciudadania 1015431068 $9.144.995,00 $ 103.7€
14 62826|MARZO Jessica Johana Porras Hernandez Cédula de Ciudadania 1010178065 $2.707.964,00 $21.33
15 132426|MARZO Duvan Cenen Ocampo Henao Cédula de Ciudadania 1104700438 $7.136.828,00 $97.85
16 118826|FEBRERO Leidy Johana Rivera Alzate Cédula de Ciudadania 43.856.818 $ 10.245.065,00 $87.68

Jairo Rubén Lora Santander

Supervisor

Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
y Full Popular

jrloras@sena.edu.co

3147529563

Calle 57 # 8-69

©fv o

www.sena.edu.co
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RV: Cuenta de Cobro Marzo Jessica Johanna Porras Hernandez <jeporras@sena.edu.co>

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Mar 17/03/2026 7:53
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

0 3 archivos adjuntos (11 MB)

Anexo evidencias Jessica Porras Marzo 2026.pdf; GC_62826 - 1010178065__Marzo 2026 FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf;
GF_62826 - 1010178065__Marzo 2026 FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf;

Cordial saludo, Coordinador,

De manera atenta remito FIRMADOS los informes mensuales de la contratista Jessica Johanna Porras
Hernandez , teniendo en cuenta el proceso de validacion de cuenta para el mes de MARZO, con este
correo se informard del cargue de informacién en SECOP I, y se procede a consolidar para remitir al
Grupo de Contabilidad.

Para: Jessica Johanna Porras Hernandez <jeporras@sena.edu.co>
Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co> "Maira Alejandra Zabala Gonzélez"
<mzabalag@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencion Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimada contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta el proceso de validacion documental de la cuenta de cobro del mes de
MARZO 2026, y con el fin de continuar al proceso, le solicitamos subir al aplicativo SECOP I
los informes firmados que se adjuntan en este correo, los cuales seran revisados directamente
en el sistema para el envio al grupo de contabilidad.

Instrucciones de carga en SECORP Il, a continuacién, se describe el paso a paso

Cargar los archivos en la seccidén de Ejecucion Contractual / plan de pagos / crear /

En ID de Pago: 003

Obligado a facturar: responder si 0 no, segun corresponda
Numero de factura: 003

Fecha de emision: en el dia en el que la sube

Fecha de vencimiento: 30 de marzo de 2026

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUINDczY S1iYzVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YWAQAPEpPP%2F2F 1wJMpfj... 1/4
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Valor neto: el que registra la planilla si contratistas que corresponde al valor que se pagara
Valor total: valores honorarios del mes

Notas: mes de pago

Fecha de recepcion original: en el dia en el que la sube.

Numero de radicacion: ubicar el numero ID del proceso que se encuentra en la planilla que
arroja SICONTRATISTAS

Primero, subir informe financiero GF firmado por el supervisor, el cual es remitido en
este correo y se encuentra disponible en la carpeta compartida.

Segundo, subir consolidado del informe GC firmado por el supervisor y PDF anexos de
evidencias que fue remitido, compilados en el mismo archivo.

Validar seguridad social, que fue entregada para el proceso de validacion de documentacion de
la cuenta de cobros del mes.

Dar clic en "Enviar a la entidad"

Agradecemos realizar esta carga a la mayor brevedad para continuar con el proceso de gestidon
de cuentas de cobro y remitir a través de correo electronico confirmaciéon de cargue en SECOP
Il.

Cordialmente,

[

Jairo Rubén Lora Santander

.' Supervisor
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
;A; jrloras@sena.edu.co

3147529563

Calle 57 # 8-69
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De: Jessica Johanna Porras Hernandez <jeporras@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 13 de marzo de 2026 19:42

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: RE: Cuenta de Cobro Marzo Jessica Johanna Porras Hernandez <jeporras@sena.edu.co>

Buenas noches, coordinador.

Deseando se encuentre muy bien, me permito compartir los archivos con las correcciones solicitadas.
Asimismo, informo que ya fueron cargados en la carpeta correspondiente de OneDrive.

Quedo atenta a cualquier observacion adicional.
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Cordialmente,

. Jessica Johanna Porras Hernandez
Contratista del Sistema Nacional de
SENA Formacién para el Trabajo
Direccién General
jeporras@sena.edu.co
PBX: 5461500 Ext:

De: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 13 de marzo de 2026 15:40

Para: Jessica Johanna Porras Hernandez <jeporras@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: Cuenta de Cobro Marzo Jessica Johanna Porras Hernandez <jeporras@sena.edu.co>

Estimada contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta la documentacion adjuntada en el correo que antecede, de manera atenta me
permito remitir las observaciones de ajuste a la documentacién, que debe realizar a mas tardar lunes 16
de marzo, antes de las 11:00 a.m., confirmando en cargue de la documentacion actualizada en la carpeta
asignada.

Informe Financiero GF
No se encuentra el soporte de pago de seguridad social mes de febrero 2026

Informe Mensual GC

Se tramitaron 5 certificaciones de contratistas en el periodo

Una solicitud del coordinador atendida

Le recuerdo la importancia de la cantidad de las evidencias mensuales de las obligaciones establecidas
en el contrato. En aquellos casos en que no se cuente con las evidencias correspondientes, le solicito
informar oportunamente sobre la situacion presentada, con el fin de revisar y validar el estado de
cumplimiento de la actividad.

Anexos evidencias:

Las listas de asistencia de la obligacion F, se repiten, sélo se encuentra jornada de la mafiana

Se tramitaron 5 certificaciones de contratistas en el periodo

Evidencia D1 y D2 de la obligacion D, es la misma.

En el archivo Excel de documentacidn y seguimiento a las comisiones, no se identifican las legalizaciones
de comisiones efectuadas en el periodo.

Las evidencias presentadas, deben atender a la gestion del periodo mensual de ejecucién del contrato.

Cordialmente,
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@ Jairo Rubén Lora Santander
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
; jrloras@sena.edu.co
3147529563
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

® Jessica Johanna Porras Hernandez
SENA Direccion Sistema Nacional De Formacion Para El

Trabajo - Contratista
A jeporras@sena.edu.co
Calle 57 # 8-69

©fv o

@SEMAcomunica

www. sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacién debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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RV: Solicitud presentacion cuenta de cobro mes de MARZO 2026 Jeimy Juliana Bello Vasquez

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Mar 17/03/2026 7:48
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

[ﬂJ 3 archivos adjuntos (10 MB)

GC-132226-1233896908-Marzo 2026— FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; GF_132226_1233896908__Marzo 2026_FIRMADO
SUPERVISOR 1603.pdf; Anexos marzo 2026 — Juliana Bello (1).pdf;

Cordial saludo, Coordinador,

De manera atenta remito FIRMADOS los informes mensuales de la contratista Jeimy Juliana Bello Vasquez
teniendo en cuenta el proceso de validacidn de cuenta para el mes de MARZO, con este correo se
informard del cargue de informacién en SECOP I, y se procede a consolidar para remitir al Grupo de
Contabilidad.

Para: Jeimy Juliana Bello Vasquez <jjbello@sena.edu.co>
Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co> "Maira Alejandra Zabala Gonzélez"
<mzabalag@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencion Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimada contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta el proceso de validacion documental de la cuenta de cobro del mes de
MARZO 2026, y con el fin de continuar al proceso, le solicitamos subir al aplicativo SECOP I
los informes firmados que se adjuntan en este correo, los cuales seran revisados directamente
en el sistema para el envio al grupo de contabilidad.

Instrucciones de carga en SECORP Il, a continuacién, se describe el paso a paso

Cargar los archivos en la seccidén de Ejecucion Contractual / plan de pagos / crear /

En ID de Pago: 003

Obligado a facturar: responder si 0 no, segun corresponda
Numero de factura: 003

Fecha de emision: en el dia en el que la sube

Fecha de vencimiento: 30 de marzo de 2026

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUINDczY S1iYzVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YWAQANKhNO0%2BYKSIGan;. .. 1/5



15/4/26, 9:47 Elementos enviados: Marisol Saavedra Barrera - Outlook

Valor neto: el que registra la planilla si contratistas que corresponde al valor que se pagara
Valor total: valores honorarios del mes

Notas: mes de pago

Fecha de recepcion original: en el dia en el que la sube.

Numero de radicacion: ubicar el numero ID del proceso que se encuentra en la planilla que
arroja SICONTRATISTAS

Primero, subir informe financiero GF firmado por el supervisor, el cual es remitido en
este correo y se encuentra disponible en la carpeta compartida.

Segundo, subir consolidado del informe GC firmado por el supervisor y PDF anexos de
evidencias que fue remitido, compilados en el mismo archivo.

Validar seguridad social, que fue entregada para el proceso de validacion de documentacion de
la cuenta de cobros del mes.

Dar clic en "Enviar a la entidad"

Agradecemos realizar esta carga a la mayor brevedad para continuar con el proceso de gestidon
de cuentas de cobro y remitir a través de correo electronico confirmaciéon de cargue en SECOP
Il.

Cordialmente,

Jairo Rubén Lora Santander

.' Supervisor
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
;A; jrloras@sena.edu.co

3147529563

Calle 57 # 8-69

© fv o)

www.sena.edu.co

@SEMAcomunica

De: Jeimy Juliana Bello Vasquez <jjbello@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 16 de marzo de 2026 11:49

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: Re: Solicitud presentacion cuenta de cobro mes de MARZO 2026 Jeimy Juliana Bello Vasquez

Buen dia,

La presente es para informar que se realizaron los ajustes solicitados y la informacion ya se encuentra
actualizada en la carpeta de SharePoint.

Quedo atenta,
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@ Jeimy Juliana Bello Vasquez

Direccion Sistema Nacional de Formacion para el Trabajo
SENA P !

- Contratista
7 ; jjbello@sena.edu.co
3204519845

Calle 57 # 8-69

©fw of)

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

From: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Sent: Saturday, March 14, 2026 5:29 PM

To: Jeimy Juliana Bello Vasquez <jjbello@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Subject: Solicitud presentacidn cuenta de cobro mes de MARZO 2026 Jeimy Juliana Bello Vasquez

Estimada contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta la documentacién adjuntada en el correo que antecede, de manera atenta me
permito remitir las observaciones de ajuste a la documentacién, que debe realizar a mas tardar lunes 16
de marzo, antes de las 5:00 p.m., confirmando en cargue de la documentacién actualizada en la carpeta
asignada.

Informe Financiero GF
Debe ajustar el pago de planilla de seguridad social del mes de febrero, segln lo reportado por
SICONTRATISTAS, sélo se reporta pago de $223.900.

Ingreso Base di Cotizacian - IBC $ 2537.7800% 2.537.780
Aporta obligatonio a seguridad social salud 3 317.300 % 317.300
Aporto obligatonio a soquridad social Ponsion 3 406.100 |5 406,100
Aporte obligatorio a Fondo de solidandad Pensional L) -1% 0
ARL i ] 13.300 |$ 13.300

Informe de legalizacion de comisidn sin firma del supervisor.

Informe Mensual GC
Obligacidn A, sin ejecucién durante el periodo.

Anexos evidencias:
Obligacidn A, sin ejecucién durante el periodo.
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Los correos electrénicos deben contar con la firma del contratista.

No se ubican los informes de legalizacién de comisiones en las obligaciones que corresponden.

No se observa la lista de asistencia de participacion en la jornada presencial de la mafiana, sélo de la
tarde.

Cordialmente,

SENA Jairo Rubén Lora Santander

Supervisor
? § Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
y Full Popular

jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69

@ Jairo Rubén Lora Santander
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
? jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69

©fv ol

@S5EMAcomunica

ww.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

o Jeimy Juliana Bello Vasquez

SENMNA DireccionGeneral - Contratista
jjbello@sena.edu.co
A 3204519845
Calle 57 # 8-69

©fw o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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? Outlook

RV: Presentacién cuenta de cobro mes de MARZO 2026 Duvan Ocampo

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Lun 16/03/2026 19:02
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

[ﬂJ 3 archivos adjuntos (13 MB)

Anexos evidencias MARZO 2026.pdf; GC_132426 - 1104700438__MARZO_2026 FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; GF_132426
-1104700438__MARZO_2026 FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf;

Cordial saludo, Coordinador,

De manera atenta remito FIRMADOS los informes mensuales de la contratista Duvan Cenen Ocampo
Henao <docampo@sena.edu.co>, teniendo en cuenta el proceso de validacidn de cuenta para el mes de
MARZO, con este correo se informara del cargue de informacién en SECOP I, y se procede a consolidar
para remitir al Grupo de Contabilidad.

Para: Duvan Cenen Ocampo Henao <docampo@sena.edu.co>
Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co> "Maira Alejandra Zabala Gonzélez"
<mzabalag@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencion Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimado contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta el proceso de validacion documental de la cuenta de cobro del mes de
MARZO 2026, y con el fin de continuar al proceso, le solicitamos subir al aplicativo SECOP I
los informes firmados que se adjuntan en este correo, los cuales seran revisados directamente
en el sistema para el envio al grupo de contabilidad.

Instrucciones de carga en SECORP Il, a continuacién, se describe el paso a paso

Cargar los archivos en la seccidén de Ejecucion Contractual / plan de pagos / crear /

En ID de Pago: 003

Obligado a facturar: responder si 0 no, segun corresponda
Numero de factura: 003

Fecha de emision: en el dia en el que la sube

Fecha de vencimiento: 30 de marzo de 2026

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUINDczY S1iYzVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YWAQAEGWDBVtdTNHgmp9...  1/6
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Valor neto: el que registra la planilla si contratistas que corresponde al valor que se pagara
Valor total: valores honorarios del mes

Notas: mes de pago

Fecha de recepcion original: en el dia en el que la sube.

Numero de radicacion: ubicar el numero ID del proceso que se encuentra en la planilla que
arroja SICONTRATISTAS

Primero, subir informe financiero GF firmado por el supervisor, el cual es remitido en
este correo y se encuentra disponible en la carpeta compartida.

Segundo, subir consolidado del informe GC firmado por el supervisor y PDF anexos de
evidencias que fue remitido, compilados en el mismo archivo.

Validar seguridad social, que fue entregada para el proceso de validacion de documentacion de
la cuenta de cobros del mes.

Dar clic en "Enviar a la entidad"

Agradecemos realizar esta carga a la mayor brevedad para continuar con el proceso de gestidon
de cuentas de cobro y remitir a través de correo electronico confirmaciéon de cargue en SECOP
Il.

Cordialmente,

Jairo Rubén Lora Santander

.' Supervisor
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

r ‘ y Full Popular
A jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69

© fv o)

www.sena_edu.co
@SEMAcomunica

De: Duvan Cenen Ocampo Henao <docampo@sena.edu.co>

Enviado: domingo, 15 de marzo de 2026 16:11

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: Presentacion cuenta de cobro mes de MARZO 2026 Duvan Ocampo

Buenas tardes, coordinador Jairo, Marisol y Maira
Les saludo esperando se encuentren bien.

De manera atenta comparto para su revision los archivos GF y GC correspondientes a mi cuenta de cobro
del mes de marzo, confirmo que las evidencias reportadas se encuentran cargadas en la carpeta del
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Onedrive "Evidencias" y que estos dos informes se encuentran cargados en la carpeta "Informes
financiero y contractual" también en el OneDrive dispuesto.

Quedo atento a cualquier novedad o inquietud.
Lamento la demora.
Muchas gracias

Cordialmente

Duvan Cenen Ocampo Henao

Direccion SNFT — Contratista

Coordinacion Grupo Nacional de atencidon

integral, diferencial e incluyente para la economia
. campesina y popular- CampeSENA Full Popular

docampo(@sena.edu.co
;A; Calle 57 No. 8-69, Torre central, Piso 7, Bogota,

Colombia

©fw of)

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

De: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 9 de marzo de 2026 11:47 a. m.

Para: Andres Felipe Salazar Avila <asalazara@sena.edu.co>; Angel Abraham Gomez Fernandez
<angelgomez@sena.edu.co>; Cindy Marcela Villano Quiceno <cvillano@sena.edu.co>; Daniela Callejas Villa
<dcallejasv@sena.edu.co>; Daniela Sierra Navarrete <dsierran@sena.edu.co>; Duvan Cenen Ocampo Henao
<docampo@sena.edu.co>; Edgar Mauricio Pinzon Camargo <epinzon@sena.edu.co>; Gladys Cristina Cardenas
Pérez <gccardenas@sena.edu.co>; Gustavo Adolfo Africano Duarte <gaafricano@sena.edu.co>; Jeimy Juliana
Bello Vasquez <jjbello@sena.edu.co>; Jennifer Alexandra Reyes Rodriguez <jareyes@sena.edu.co>; Jessica
Johanna Porras Hernandez <jeporras@sena.edu.co>; Leidy Johana Rivera Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>; Leidy
Lorena Avila Roldan <lavilar@sena.edu.co>; Luz Amparo Villamizar Meza <lvillamizarm@sena.edu.co>; Maira
Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>; Marcela Del Pilar Chaves Villamizar
<mchavesv@sena.edu.co>; Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Monica Johanna Rodriguez
Tinjaca <mrodriguezt@sena.edu.co>; Paula Andrea Alzate Rivera <palzate@sena.edu.co>; Raul Ernesto Alban
Torres <ealbant@sena.edu.co>; Ruby Esmeralda Quiroga Barrera <rquirogab@sena.edu.co>; Sandra Yesenia
Cortes Acosta <scortesa@sena.edu.co>; Walter Ivan Avila Ramirez <wiavila@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
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<mzabalag@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud presentacion cuenta de cobro mes de MARZO 2026

Estimados y estimadas contratistas, cordial saludo.

En cumplimiento de la Circular 01-3-2025-0257 de noviembre de 2025 (se adjunta circular), y teniendo
en cuenta la asignacion como supervisor contractual, me permito solicitar la

presentacién de la cuenta de cobro correspondiente al PAGO, MES DE MARO 2026, dado que, se deben
atender los requerimientos de cronograma del grupo de Contabilidad, por consiguiente, se recibiran el
jueves 12 de febrero entre las 12:00 horas del medio dia hasta las 5:00 p.m., del mismo dia, se deben
subir todos los informes y evidencias a las carpetas compartidas, para el proceso de revisién, e informar
del cargue de la documentacidn, con copia a los correos "Marisol Saavedra Barrera"
<msaavedrab@sena.edu.co>, "Maira Alejandra Zabala Gonzalez" <mzabalag@sena.edu.co>.

1. Primer Archivo: GESTION FINANCIERA — GF, (en un sélo PDF)

Nombre del archivo: GF — Numero SIIF - NUmero documento de identidad - Marzo 2026
Debe contener para el primer pago

* Planilla para pago de honorarios descargada de https://contratistas.sena.edu.co/, (FIRMADA),
validar datos, mes de pago, nombre supervisor.

* Pago de aportes al sistema de Seguridad Social (Salud, Pensién, ARL), correspondiente al IBC del
mes de febrero de 2026, revisar el IBC correspondiente a 30 dias.

* En caso de contar con informacion diferente a la presentada en la primera cuenta de cobro o
nueva relacionada con el beneficio para disminuir la base de retencién en la fuente, estad debe ser
adjuntada segun al Circular 3-2025-000257 de noviembre de 2025.

¢ Informes de legalizacién de viaticos completos con evidencias.

Nota: ubicar los documentos en el orden relacionado.

2. Segundo Archivo: GESTION CONTRACTUAL — GC.

Nombre del archivo: GC — Numero SIIF - Nimero documento de identidad - Marzo 2026

El Informe mensual de actividades (GTH-F-062), diligenciado, firmado y en PDF (se adjunta el

formato del Sistema Integrado de Gestidn de Calidad (SIGA), correspondiente al corte de la fecha en la
gue presenté el informe del mes de febrero y la fecha en la que presenta el informe, a corte mes de
marzo, ejemplo: si presento el informe el 12 de febrero y lo presenta nuevamente en marzo el 12 de
marzo, las evidencias y demds informacidn corresponden a ese corte, en el caso de informes de
legalizaciones, se validaran todas las adelantadas hasta la fecha de presentacion del informe del mes de
marzo.

e Espacio actividades, ubicar acciones realizadas en términos de ejecucién de actividades (ejemplo:
participacion en la sesion XXXX, Se realizé xxx, Elaboracién de X), en caso no de adelantar
actividades en alguna de las obligaciones contractuales, dejar el registro del porqué no se realiza
(no se realiza actividad en esta obligacion, dado que no se cuenta con asignacién)(no se realiza
actividad dada la fecha de inicio ejecucidon del contrato) y en el espacio de evidencias, ubicar "no
se realiza actividad en esta obligacion", se reitera la importancia de contar con evidencias en todas
las obligaciones relacionadas.
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* En el espacio del cuadro relacionado con legalizacién de comisiones ubicar "No aplica", en
caso de no tener comisidn ejecutada, si cuenta con comisiones legalizadas en el periodo del
reporte, adjuntarlas en la obligacidn que corresponde tanto como anexo, asi como, en la carpeta
compartida.

* En el espacio de evidencias registrar el tipo de la evidencia (documento Word, documento Excel,
correo electrénico, pantallazos, actas segun el formato de gestién de calidad, registro o
resumen de la reunion, imagenes fotograficas deben contar con fecha, tema,_relacién del
nombre del contratista, etc), corresponde a evidencias propias del contratista.

* Evidencias del periodo correspondiente, tener presente la fecha de presentacion del informe
mensual del mes de marzo.

e Subir las evidencias en las carpetas compartidas correspondiente a cada obligacién.

¢ Las evidencias de ejecucidn contractual son propias del contratista, y debe atender el
requerimiento presentado previamente en este correo electrénico.

e Ubicar el nombre de la obligacién a la que pertenece la evidencia contractual.

® Por proceso de gestiéon documental los anexos del periodo de ejecucién contractual deben
ubicarse junto al informe mensual.

Por ultimo, el registro en SECOP II, debe ser realizado en el aplicativo, una vez sea notificado a través de
correo electrénico, por parte del supervisor contractual.

Les recuerdo que la radicacion fuera de estas fechas no garantiza el pago en la fecha prevista del mesy
que la falta de documentos completos genera devolucién por parte del area contable, asi mismo, se
reitera la informacién suministrada en la jornada de induccidn, y la importancia de la lectura de la
informacidn previamente relacionada en este correo electrénico, evitando los reprocesos y
complejidades en la devoluciones, ya que, al no ser presentadas las cuentas de cobro dentro del
cronograma estipulado, podria considerarse, que la gestién de pagos de estas, tendrian que ser
presentadas para el mes siguiente, y se realizarian pagos en el mes de mayo.

En caso de requerir apoyo, comunicarse con "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>
celular 3183960712.

Cordialmente,

SENA Jairo Rubén Lora Santander

Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
7 ‘ y Full Popular
Supervisor

jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUtNDczYS1iYzVKLTIzZDMzMzYyYWU4YWAQAEGWDBVtdTNHgmp9...  5/6



15/4/26, 9:48 Elementos enviados: Marisol Saavedra Barrera - Outlook

©fwv ol

@S5EMAcomunica

www.sena.edu.co

@ Jairo Rubén Lora Santander
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
; jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69

©fw o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

® Duvan Cenen Ocampo Henao
SENMNA Direccion General - Contratista

docampo@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500
Calle 57 # 8-69
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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? Outlook

RV: Solicitud presentacién cuenta de cobro mes de MARZO 2026 Raul Ernesto Alban Torres

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Lun 16/03/2026 18:56

Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

cc Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>

[ﬂJ 3 archivos adjuntos (10 MB)

Anexos-118926-80105110-MARZO-2026.pdf; GC-118926-80105110-MARZO 2026 FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; GF-118926-
80105110-MARZ0O-2026 FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf;

Cordial saludo, Coordinador,

De manera atenta remito FIRMADOS los informes mensuales de la contratista Raul Ernesto Alban Torres,
teniendo en cuenta el proceso de validacion de cuenta para el mes de MARZO, con este correo se
informara del cargue de informacién en SECOP I, y se procede a consolidar para remitir al Grupo de
Contabilidad.

Para: Raul Ernesto Alban Torres <ealbant@sena.edu.co>
Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co> "Maira Alejandra Zabala Gonzélez"
<mzabalag@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimado contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta el proceso de validacion documental de la cuenta de cobro del mes de
MARZO 2026, y con el fin de continuar al proceso, le solicitamos subir al aplicativo SECOP I
los informes firmados que se adjuntan en este correo, los cuales seran revisados directamente
en el sistema para el envio al grupo de contabilidad.

Instrucciones de carga en SECORP Il, a continuacién, se describe el paso a paso

Cargar los archivos en la seccién de Ejecucion Contractual / plan de pagos / crear /

En ID de Pago: 003

Obligado a facturar: responder si 0 no, segun corresponda
Numero de factura: 003

Fecha de emision: en el dia en el que la sube

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUINDczY S1iYzVKLTIzZDMzMzYyYWU4YWAQAN9bgECxXSVFvySV... 1/4
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Fecha de vencimiento: 30 de marzo de 2026

Valor neto: el que registra la planilla si contratistas que corresponde al valor que se pagara
Valor total: valores honorarios del mes

Notas: mes de pago

Fecha de recepcion original: en el dia en el que la sube.

Numero de radicacion: ubicar el numero ID del proceso que se encuentra en la planilla que
arroja SICONTRATISTAS

Primero, subir informe financiero GF firmado por el supervisor, el cual es remitido en
este correo y se encuentra disponible en la carpeta compartida.

Segundo, subir consolidado del informe GC firmado por el supervisor y PDF anexos de

evidencias que fue remitido, compilados en el mismo archivo.

Validar seguridad social, que fue entregada para el proceso de validacion de documentacion de
la cuenta de cobros del mes.

Dar clic en "Enviar a la entidad"

Agradecemos realizar esta carga a la mayor brevedad para continuar con el proceso de gestion
de cuentas de cobro y remitir a través de correo electronico confirmacion de cargue en SECOP
Il.

Cordialmente,

Jairo Rubén Lora Santander

.' Supervisor
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
A jrloras@sena.edu.co

3147529563

Calle 57 # 8-69
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De: Raul Ernesto Alban Torres <ealbant@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 16 de marzo de 2026 11:54

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: RE: Solicitud presentacidn cuenta de cobro mes de MARZO 2026 Raul Ernesto Alban Torres

Cordial saludo por este medio se adjuntos los documentos de la cuenta de cobro marzo 2026
modificados acorde a las solicitudes planteadas quedo atento, por ahora me despido.
Atentamente

Raul Alban

De: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>
Enviado: sabado, 14 de marzo de 2026 17:29
Para: Raul Ernesto Alban Torres <ealbant@sena.edu.co>

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUtNDczYS1iYzVKLTIzZDMzMzYyYWU4YwWAQAN9bgECXxXSVFvySV... 2/4
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Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud presentacion cuenta de cobro mes de MARZO 2026 Raul Ernesto Alban Torres

Estimado contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta la documentacién adjuntada en el correo que antecede, de manera atenta me
permito remitir las observaciones de ajuste a la documentacién, que debe realizar a mas tardar lunes 16
de marzo, antes de las 5:00 p.m., confirmando en cargue de la documentacién actualizada en la carpeta
asignada.

Informe Financiero GF

Subir el documento a la carpeta asignada

Debe ajustar el IBC del pago de planilla de seguridad social del mes de febrero, dado que, corresponde
$4.796.188, segln lo reportado por SICONTRATISTAS.

Informe Mensual GC

Dado que el correo fue remitido el jueves 12, el informe debe tener esa fecha de presentacién no 13 de
marzo.

Subir el documento a la carpeta asignada

Quitar cargo de Coordinador, sélo dejar Asesor G 05.

No se observa y se encuentra registrado que no se adelanta ejecucién de la obligaciéon contractual No. 5.
Ubicar el mes de seguridad social que se reporta, en este caso febrero.

Anexos evidencias:

Subir el documento a la carpeta asignada

Ubicar la lista de asistencia de la jornada presencial de la mafiana, del 06 de marzo, el espacio que
corresponde.

Retirar el documento de la cartilla.

Es importante que, todo documento elaborado sea en Excel, Word, ETC, deben contar con evidencia de
entrega a través de correo electrdnico.

Cordialmente,

(I I R O R

SENA Jairo Rubén Lora Santander

Supervisor
7 ; Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
y Full Popular

jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69
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® Jairo Rubén Lora Santander
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
7 jrloras@sena.edu.co
3147529563
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

[
SENA Raul Ernesto Alban Torres

Direccion General - Contratista
? calbant@sena.edu.co
Calle 57 # 8-69
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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? Outlook

RV: Solicitud presentacion cuenta de cobro mes de MARZO 2026 Daniela Sierra Navarrete

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Lun 16/03/2026 13:35
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

cc Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>

[ﬂJ 2 archivos adjuntos (35 MB)

GC - 118426 - 1015431068 - Marzo 2026 FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; GF — 118426 - 1015431068 - Marzo 2026 FIRMADO
SUPERVISOR 1603.pdf;

Cordial saludo, Coordinador,

De manera atenta remito FIRMADOS los informes mensuales de la contratista Daniela Sierra Navarrete
<dsierran@sena.edu.co>, teniendo en cuenta el proceso de validacidén de cuenta para el mes de MARZO,
con este correo se informara del cargue de informacién en SECOP Il, y se procede a consolidar para
remitir al Grupo de Contabilidad.

Para: Daniela Sierra Navarrete <dsierran@sena.edu.co>
Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co> "Maira Alejandra Zabala Gonzélez"
<mzabalag@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimada contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta el proceso de validacion documental de la cuenta de cobro del mes de
MARZO 2026, y con el fin de continuar al proceso, le solicitamos subir al aplicativo SECOP I
los informes firmados que se adjuntan en este correo, los cuales seran revisados directamente
en el sistema para el envio al grupo de contabilidad.

Instrucciones de carga en SECORP Il, a continuacién, se describe el paso a paso

Cargar los archivos en la seccién de Ejecucion Contractual / plan de pagos / crear /

En ID de Pago: 003

Obligado a facturar: responder si 0 no, segun corresponda
Numero de factura: 003

Fecha de emision: en el dia en el que la sube

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUINDczY S1iYzVKLTIzZDMzMzYyYWU4YWAQAH9IJgfch%2BdLI3cG... 1/5
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Fecha de vencimiento: 30 de marzo de 2026

Valor neto: el que registra la planilla si contratistas que corresponde al valor que se pagara
Valor total: valores honorarios del mes

Notas: mes de pago

Fecha de recepcion original: en el dia en el que la sube.

Numero de radicacion: ubicar el numero ID del proceso que se encuentra en la planilla que
arroja SICONTRATISTAS

Primero, subir informe financiero GF firmado por el supervisor, el cual es remitido en
este correo y se encuentra disponible en la carpeta compartida.

Segundo, subir consolidado del informe GC firmado por el supervisor y PDF anexos de

evidencias que fue remitido, compilados en el mismo archivo.

Validar seguridad social, que fue entregada para el proceso de validacion de documentacion de
la cuenta de cobros del mes.

Dar clic en "Enviar a la entidad"

Agradecemos realizar esta carga a la mayor brevedad para continuar con el proceso de gestion
de cuentas de cobro y remitir a través de correo electronico confirmacion de cargue en SECOP
Il.

Cordialmente,

Jairo Rubén Lora Santander

.' Supervisor
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
A jrloras@sena.edu.co

3147529563

Calle 57 # 8-69
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De: Daniela Sierra Navarrete <dsierran@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 16 de marzo de 2026 12:16

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: RE: Solicitud presentacidn cuenta de cobro mes de MARZO 2026 Daniela Sierra Navarrete

Excusas: en el anterior correo, mi firma tenia un error. Envio ajustado:
Hola, Buenos dias.
Muchisimas gracias por las observaciones. A continuacién envio ajustado:

1. GF con la evidencia de la retencidén de las comisiones: ya fueron registradas las mismas en la
plataforma Si Contratistas.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUtNDczYS1iYzVKLTIzZDMzMzYyYWU4YwAQAH9IJgfch%2BdLI3cG. .. 2/5
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2. Sobre el GC, informo que para la Obligacion 1 se habia registrado desde el envio inicial,
actividades y que sus evidencias reposan en el SharePoint y en el anexo de evidencias del mismo.
3. Este correo relaciona mi firma.

Cordial saludo y quedo atenta,

SE?'\I o Daniela Sierra Navarrete

Direccion Sistema Nacional Formacion para el Trabajo -
7 ‘ Contratista
dsierran@sena.edu.co

Calle 57 # 8-69

De: Daniela Sierra Navarrete <dsierran@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 16 de marzo de 2026 12:04

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez

<mzabalag@sena.edu.co>
Asunto: RE: Solicitud presentacidn cuenta de cobro mes de MARZO 2026 Daniela Sierra Navarrete

Hola, Buenos dias.
Muchisimas gracias por las observaciones. A continuacién envio ajustado:

1. GF con la evidencia de la retencién de las comisiones: ya fueron registradas las mismas en la
plataforma Si Contratistas.

2. Sobre el GC, informo que para la Obligacion 1 se habia registrado desde el envio inicial,
actividades y que sus evidencias reposan en el SharePoint y en el anexo de evidencias del mismo.

3. Este correo relaciona mi firma.

Cordial saludo y quedo atenta,

SENA Daniela Sierra Navarrete

Direccion Sistema Nacional Formacion para el Trabajo -
; ‘ Contratista
Ipdcifuentes@sena.edu.co

Calle 57 # 8-69

De: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 16 de marzo de 2026 8:07

Para: Daniela Sierra Navarrete <dsierran@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez

<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: Solicitud presentacion cuenta de cobro mes de MARZO 2026 Daniela Sierra Navarrete
https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUINDczY S1iYzVKLTIzZDMzMzYyYWU4YWAQAH9IJgfch%2BdLI3cG... 3/5
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Estimada contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta la documentacion adjuntada en el correo que antecede, de manera atenta me
permito remitir las observaciones de ajuste a la documentacion, que debe realizar a mas tardar martes
17 de marzo, antes de las 10:00 a.m., confirmando en cargue de la documentacién actualizada en la
carpeta asignada.

Informe Financiero GF
No se registraron las 4 comisiones en SICONTRATISTAS.

Informe Mensual GC
Obligacidn A, sin ejecucién durante el periodo.

Anexos evidencias:
Obligacidn A, sin ejecucion durante el periodo.
Los correos electronicos deben contar con la firma del contratista.

Cordialmente,

SENA Jairo Rubén Lora Santander

Supervisor
? ; Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
y Full Popular

jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69

® Jairo Rubén Lora Santander
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
jrloras@sena.edu.co
; ; 3147529563
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o
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copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

@ Daniela Sierra Navarrete
SENMNA DireccionGeneral - Contratista

dsierran@sena.edu.co
A 3104942455
Calle 57 # 8-69
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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? Outlook

RE: Prioritario - Presentacidn cuentas de cobro de honorarios mes de febrero 2026 Leidy Johana
Rivera Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Lun 16/03/2026 13:24

Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

cc Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>

[l_]J 3 archivos adjuntos (11 MB)

GC - 118826 - 43856818 - Febrero 2026 — FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; GF — 118826 - 43856818 ) - Febrero 2026 —
FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; Documento compilado Anexos.pdf;

Cordial saludo, Coordinador,

De manera atenta remito FIRMADOS los informes mensuales de la contratista Leidy Johana Rivera
Alzate, teniendo en cuenta el proceso de validacién de cuenta para el mes de FEBRERO, con este correo
se informara del cargue de informacion en SECOP I, y se procede a consolidar para remitir al Grupo de
Contabilidad.

Para: Leidy Johana Rivera Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>
Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencion Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimada contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta el proceso de validacion documental de la cuenta de cobro del mes de
FEBRERO 2026, y con el fin de continuar al proceso, le solicitamos subir al aplicativo SECOP
Il los informes firmados que se adjuntan en este correo, los cuales seran revisados
directamente en el sistema para el envio al grupo de contabilidad.

Instrucciones de carga en SECORP Il, a continuacién, se describe el paso a paso

Cargar los archivos en la seccidén de Ejecucion Contractual / plan de pagos / crear /

En ID de Pago: 002

Obligado a facturar: responder si 0 no, segun corresponda
Numero de factura: 002

Fecha de emision: en el dia en el que la sube

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUtNDczYS1iYzVKLTIzZDMzMzYyYWU4YWAQAG595PdD785NucCy3... 1/8
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Fecha de vencimiento: 27 de FEBRERO de 2026

Valor neto: el que registra la planilla si contratistas que corresponde al valor que se pagara
Valor total: valores honorarios del mes

Notas: mes de pago

Fecha de recepcion original: en el dia en el que la sube.

Numero de radicacion: ubicar el numero ID del proceso que se encuentra en la planilla que
arroja SICONTRATISTAS

Primero, subir informe financiero GF firmado por el supervisor, el cual es remitido en
este correo y se encuentra disponible en la carpeta compartida.

Segundo, subir consolidado del informe GC firmado por el supervisor y PDF anexos de

evidencias que fue remitido, compilados en el mismo archivo.

Validar seguridad social, que fue entregada para el proceso de validacion de documentacion de
la cuenta de cobros del mes.

Dar clic en "Enviar a la entidad"

Agradecemos realizar esta carga a la mayor brevedad para continuar con el proceso de gestion
de cuentas de cobro y remitir a través de correo electronico confirmacion de cargue en SECOP
Il.

Cordialmente,

Jairo Rubén Lora Santander

.' Supervisor
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
A jrloras@sena.edu.co

3147529563

Calle 57 # 8-69

©fv of)

www.sena.edu.co
@SEMNAcomunica

De: Leidy Johana Rivera Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 13 de marzo de 2026 15:35

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: RE: Prioritario - Presentacidn cuentas de cobro de honorarios mes de febrero 2026 Leidy Johana Rivera
Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>

Estimado Jairo, cordial saludo

Se hizo ajuste en documentos de todas las recomendaciones realizadas y esta cargadas en carpeta.

Atenta a cualquier sugerencia
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De: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 13 de marzo de 2026 10:23 a. m.

Para: Leidy Johana Rivera Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: RV: Prioritario - Presentacion cuentas de cobro de honorarios mes de febrero 2026 Leidy Johana Rivera
Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>

Estimada contratista, cordial saludo,

La observacién del nombre del cargo y del mes planilla, hace referencia al informe mensual contractual,
el cual, se identifica como GC, no al informe financiero, revisar la observacién que se le informo en el
correo.

La cantidad de folios, el archivo compilado fue subido a la carpeta compartida ayer, en el compilado no
se identifica la obligacidn a la que pertenece la evidencia, tener en cuenta lo informado y solicitado en el
correo de cuenta de cobro.

. “Documento com pilado Anexos.... Ayer Leidy Johana Rivera Alz 10,7 MB % Compar...

Las evidencias en excel, word o presentaciones, deben ser elaboradas por el contratista, por
consiguiente, el archivo que se encuenta en el evidencia, sélo en la hoja 3, identifica quién elabord.

La agenda del evento de agroecologia y la politica, no son documentos elaborados por la contratista, por
consiguiente, no son evidencias del contratista.

Como supervisor, de manera atenta, solicito realizar la revisién del correo de presentacién de cuenta de
cobro, teniendo en cuenta la explicacion de las condiciones de las evidencias, asi mismo, tener presente
gue, en la jornada de socializacion del mes febrero se informo del tema de cuentas de cobro, se dio
explicacion completa, de las consideraciones de las evidencias que deben ser presentadas por los
contratistas.

Cordialmente,

Jairo Rubén Lora Santander
.' Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
SENA y Full Popular
Supervisor
;A; jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69

©fv o)

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co
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De: Leidy Johana Rivera Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>

Enviado: jueves, 12 de marzo de 2026 9:59

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: RE: Prioritario - Presentacidn cuentas de cobro de honorarios mes de febrero 2026 Leidy Johana Rivera
Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>

Cordial saludo estimado Jairo, espero se encuentre bien

Paso dar respuesta a las sugerencias aca expuestas:
1. La planilla del mes que debe reportar corresponde al mes de enero de 2026, no diciembre.

Respuesta: La planilla que se adjunta corresponde al mes de enero. Planilla no. 6006036380. Se
adjunta planilla de seguridad social. Ajuste realizado el 6 de marzo.

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUME RO PLAMNILLA: 6005036380 TIPO DE PLANILLA: HNDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION OTROS MES oo ARO 2026 PERIODO COTIZACION SALLID: MES onars  AND 226
DIAS DE MORA: 19

FECHA PAGD jssaaimmidd). 202602724  NUMERO AUTORIZACION: 85273016

2. El cargo del supervisor para el tramite del informe mensual es Asesor 05, no Director del
programa.

Respuesta: Esta informacion ya fue corregida el pasado 6 de marzo. Adjunto pantallazo de informe
cargado en carpeta.

Senor

JAIRO RUBEN LORA SANTANDER

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9116436

Cargo del supervisor Asesor 05

Direccion del Sistema Nacional de Formacion para el Trabajo
Bogota DC

4. Se identifican 110 folios, sin embargo, no se tiene claridad si estos 110 folios se encuentran en los
anexos, ya que no se encuentra en PDF compilado en la carpeta. Respuesta: Se adjunta pdf compilado
con 110 folios y se carga con el informe en carpeta compartida.

Anexos Evidencias
- Se mantiene la observacién en las evidencias de la obligacién 6, en la hoja 3 del documento de
Excel se identifica la elaboracidn de la contratista, sin embargo, en las hojas 1y 2, no se logra
identificar quien elabora o consolida la informacion registrada.
Respuesta: Evidencia corregida el 6 de marzo, se hizo ajuste al documento excel. Evidencia en
carpeta.
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- Se mantiene la observacidn en las evidencias de la obligacidn 7, frente a la agenda del encuentro
y de la politica publica.
Respuesta: Informacion ajustada el pasado 6 de marzo, se elaboré acta que evidencia proceso
de preparacidon de acompanamiento Encuentro de Agroecologia y esta cargada en carpeta.

Quedo muy atenta a sus comentarios y al apoyo que Marisol ha bridado, justo con ella se coordinaron
estos ajustes el pasado 6 de mazo y los cuales fueron cargados.

De: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 11 de marzo de 2026 9:08 p. m.

Para: Leidy Johana Rivera Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: Prioritario - Presentacion cuentas de cobro de honorarios mes de febrero 2026 Leidy Johana Rivera Alzate
<leidyrivera@sena.edu.co>

Estimada contratista, cordial saludo,

En la revisién de la documentacion adjunta, asi como, de la que se encuentra disponible en la carpeta
compartida, de manera atenta solicito el ajuste de la documentacion, de igual forma, recordar las
observaciones realizadas previamente en la trazabilidad de los correos electrénicos:

Informe Mensual gestién contractual
La planilla del mes que debe reportar corresponde al mes de enero de 2026, no diciembre.

realizados y el No. 6005036380 de |a planilla, 501 y periodo de diciembre de 2026. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

El cargo del supervisor para el tramite del informe mensual es Asesor 05, no Director del programa.

Director Programa CampeSena y Full Popular

Niraccifan dal Cietama Macrianal da EarmmacidAn mnara al Trakai

Se identifican 110 folios, sin embargo, no se tiene claridad si estos 110 folios se encuentran en los
anexos, ya que no se encuentra en PDF compilado en la carpeta.

Evidencias en (110) folios

Anexos Evidencias

Se mantiene la observacion en las evidencias de la obligacion 6, en la hoja 3 del documento de Excel se
identifica la elaboracidn de la contratista, sin embargo, en las hojas 1y 2, no se logra identificar quien
elabora o consolida la informacion registrada.

Se mantiene la observacién en las evidencias de la obligacién 7, frente a la agenda del encuentro y de la
politica publica.
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@ D MNombre T ~ Meodificado ~ Modificado por ~ Tamafio... ~ Comp... ~ Actividad
Anexo 7.1 Agenda Encuentro A... 2 de marzo Leidy Johana Rivera Alz 351 KB &3 Compar...
g ¥ P
| Anexo 7.2 Politica Publica de A... 2 de marzo Leidy Johana Rivera Al: 727 KB &8 Compar...

Informe financiero
Sin observaciones.

Jairo Rubén Lora Santander
. Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
SENA y Full Popular

Supervisor
A jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69

©fv o

@SEMNAcomunica

www.sena.edu.co

® Jairo Rubén Lora Santander
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
? ‘ jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69

©fw of)

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUtNDczYS1iYzVKLTIzZDMzMzYyYWU4YWAQAG595PdD785NucCy3...
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® Leidy Johana Rivera Alzate

SENA DireccionGeneral - Contratista
leidyrivera@sena.edu.co
7A§ 3104942455
Calle 57 # 8-69

©fv o

@SEMAcomunica

www. sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

@ Marisol Saavedra Barrera
sSENMNA Direccion General-Direccion de formacion profesional -

Contratista
A msaavedrab@sena.edu.co
Calle 57 8-69

©fv o

@SEMNAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

SE?\IA Jairo Rubén Lora Santander
Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
?A‘ y Full Popular
jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69

f ’- =) m www._sena.edu.co
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@SEMAcomunicao

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

@ Leidy Johana Rivera Alzate

SENA DireccionGeneral - Contratista

leidyrivera@sena.edu.co
A 3104942455

Calle 57 # 8-69

© fwv o @

@SEMAcomunica

www._sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUtNDczYS1iYzVKLTIzZDMzMzYyYWU4YWAQAG595PdD785NucCy3... 8/8
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? Outlook

RV: Informe del mes de marzo - Andrés Felipe Salazar Avila

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Lun 16/03/2026 12:47
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

[ﬂJ 3 archivos adjuntos (5 MB)

GC - 118526 - 1018466792 - Marzo 2026 - FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; GF- 118526 - 1018466792 - Marzo 2026 FIRMADO
SUPERVISOR 1603.pdf; Anexos Marzo 2026 - Andrés Felipe Salazar Avila.pdf;

Cordial saludo, Coordinador,

De manera atenta remito FIRMADOS los informes mensuales de la contratista Andrés Felipe Salazar
Avila, teniendo en cuenta el proceso de validacién de cuenta para el mes de MARZO, con este correo se
informara del cargue de informacién en SECOP I, y se procede a consolidar para remitir al Grupo de
Contabilidad.

Para: Andres Felipe Salazar Avila <asalazara@sena.edu.co>; "Maira Alejandra Zabala Gonzalez"
<mzabalag@sena.edu.co>
Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimado contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta el proceso de validacion documental de la cuenta de cobro del mes de
MARZO 2026, y con el fin de continuar al proceso, le solicitamos subir al aplicativo SECORP I
los informes firmados que se adjuntan en este correo, los cuales seran revisados directamente
en el sistema para el envio al grupo de contabilidad.

Instrucciones de carga en SECOP Il, a continuacion, se describe el paso a paso

Cargar los archivos en la seccion de Ejecucion Contractual / plan de pagos / crear /

En ID de Pago: 003

Obligado a facturar: responder si 0 no, segun corresponda
Numero de factura: 003

Fecha de emision: en el dia en el que la sube

Fecha de vencimiento: 30 de marzo de 2026

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUINDczY S1iYzVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YWAQAMSNW%2FrD16dGrv... 1/4
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Valor neto: el que registra la planilla si contratistas que corresponde al valor que se pagara
Valor total: valores honorarios del mes

Notas: mes de pago

Fecha de recepcion original: en el dia en el que la sube.

Numero de radicacion: ubicar el numero ID del proceso que se encuentra en la planilla que
arroja SICONTRATISTAS

Primero, subir informe financiero GF firmado por el supervisor, el cual es remitido en
este correo y se encuentra disponible en la carpeta compartida.

Segundo, subir consolidado del informe GC firmado por el supervisor y PDF anexos de
evidencias que fue remitido, compilados en el mismo archivo.

Validar seguridad social, que fue entregada para el proceso de validacion de documentacion de
la cuenta de cobros del mes.

Dar clic en "Enviar a la entidad"

Agradecemos realizar esta carga a la mayor brevedad para continuar con el proceso de gestidon
de cuentas de cobro y remitir a través de correo electronico confirmaciéon de cargue en SECOP
Il.

Cordialmente,

Jairo Rubén Lora Santander

.' Supervisor
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
;A; jrloras@sena.edu.co

3147529563

Calle 57 # 8-69

© fv o)

www.sena.edu.co

@SEMAcomunica

De: Andres Felipe Salazar Avila <asalazara@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 16 de marzo de 2026 10:07

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: RE: Informe del mes de marzo - Andrés Felipe Salazar Avila

Buenos dias,

Confirmo que se hicieron los ajustes solicitados para su respectiva revision y confirmo que los
documentos se encuentran actualizados y cargados en la carpeta.

Cualquier duda o comentario estoy al tanto.

Saludos,
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A.

De: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 13 de marzo de 2026 16:28

Para: Andres Felipe Salazar Avila <asalazara@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: Informe del mes de marzo - Andrés Felipe Salazar Avila

Estimado contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta la documentacion adjuntada en el correo que antecede, de manera atenta me
permito remitir las observaciones de ajuste a la documentacion, que debe realizar a mas tardar lunes 16
de marzo, antes de las 11:00 a.m., confirmando en cargue de la documentacidn actualizada en la carpeta
asignada.

Informe Financiero GF
En el archivo de la planilla que arroja SICONTRATISTAS, cada celda de las actividades desarrolladas debe
representar una obligacion.

Informe Mensual GC

En las acciones retirar, "durante el periodo".

Unificar la forma en la que se presentan las evidencias, en algunas se desagrega en otras se ubica de
forma general.

Anexos evidencias:

No se encuentra el archivo PDF consolidado de las evidencias.

El archivo Excel Directorio, no permite ser abierto.

La presentacion, no se encuentra en su totalidad en el PDF consolidado de la obligacién.

Cordialmente,

@ Jairo Rubén Lora Santander
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
7 ‘ jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69

©fv o)

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUINDczY S1iYzVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YWAQAMSNW%2FrD16dGrv... 3/4
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copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

o Andres Felipe Salazar Avila

=sENMNA DireccionGeneral - Contratista
asalazara@sena.edu.co
A 3173817328
Calle 57 # 8-69

©fw o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUINDczY S1iYzVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YWAQAMSNW%2FrD16dGrv... 4/4
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? Outlook

RV: Cuenta de cobro Alejandra Zabala marzo 2026

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Lun 16/03/2026 11:21
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

[ﬂJ 2 archivos adjuntos (1 MB)

GC_1022942920_132626_MARZO_2026 (1) FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; GF_132626_1022942920_MARZO_2026_FIRMADO
SUPERVISOR 1603.pdf;

Cordial saludo, Coordinador,

De manera atenta remito FIRMADOS los informes mensuales de la contratista Alejandra Zabala,
teniendo en cuenta el proceso de validacion de cuenta para el mes de MARZO, con este correo se
informara del cargue de informacién en SECOP I, y se procede a consolidar para remitir al Grupo de
Contabilidad.

Para: Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>
Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencion Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimada contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta el proceso de validacion documental de la cuenta de cobro del mes de
MARZO 2026, y con el fin de continuar al proceso, le solicitamos subir al aplicativo SECOP I
los informes firmados que se adjuntan en este correo, los cuales seran revisados directamente
en el sistema para el envio al grupo de contabilidad.

Instrucciones de carga en SECORP Il, a continuacién, se describe el paso a paso

Cargar los archivos en la seccidén de Ejecucion Contractual / plan de pagos / crear /

En ID de Pago: 003

Obligado a facturar: responder si 0 no, segun corresponda

Numero de factura: 003

Fecha de emision: en el dia en el que la sube

Fecha de vencimiento: 30 de marzo de 2026

Valor neto: el que registra la planilla si contratistas que corresponde al valor que se pagara
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Valor total: valores honorarios del mes

Notas: mes de pago

Fecha de recepcion original: en el dia en el que la sube.

Numero de radicacion: ubicar el numero ID del proceso que se encuentra en la planilla que
arroja SICONTRATISTAS

Primero, subir informe financiero GF firmado por el supervisor, el cual es remitido en
este correo y se encuentra disponible en la carpeta compartida.

Segundo, subir consolidado del informe GC firmado por el supervisor y PDF anexos de
evidencias que fue remitido, compilados en el mismo archivo.

Validar seguridad social, que fue entregada para el proceso de validacion de documentacion de
la cuenta de cobros del mes.

Dar clic en "Enviar a la entidad"

Agradecemos realizar esta carga a la mayor brevedad para continuar con el proceso de gestion
de cuentas de cobro y remitir a través de correo electronico confirmacion de cargue en SECOP
Il.

Cordialmente,

[
Jairo Rubén Lora Santander
.' Supervisor
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
y Full Popular
A jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69

©fv of)

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

De: Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 13 de marzo de 2026 9:48

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Asunto: Cuenta de cobro Alejandra Zabala marzo 2026

Cordial saludo, Coordinador.

De manera atenta, confirmo que ya he realizado el cargue de la documentacidon completa para la
revision de mi cuenta de cobro correspondiente al mes de marzo. Los archivos se encuentran
disponibles en la carpeta compartida en la nube para su respectiva validacion.

Atentamente,
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MAIRA ALEJANDRA ZABALA GONZALEZ
. Profesional
Grupo Nacional de Atencién Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia
SENA Campesina - CampeSENA - Full Popular
Direccidn del Sistema Nacional de Formacién para el Trabajo
Direccidn General
mzabalag@sena.edu.co

@ 6GvY o

@WSENAComunica

www.sena.edu.co

@ Maira Alejandra Zabala Gonzalez

DG - Direcciéon Sistema Nacional De Formacidén Para El
SENA

Trabajo - Contratista
? mzabalag@sena.edu.co
3213334466

Calle 57 # 8-69

© fv o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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? Outlook

RV: Solicitud presentacion cuenta de cobro mes de MARZO 2026 Luz Amparo Villamizar Meza

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Lun 16/03/2026 11:18

Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

cc Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>

[ﬂJ 2 archivos adjuntos (7 MB)

GF_62526_63505018_MARZO 2026 FIRMADO SUPERVISOR 1603.pdf; GC_62526_63505018_MARZO 2026 (1) FIRMADO
SUPERVISOR 1603.pdf;

Cordial saludo, Coordinador,

De manera atenta remito FIRMADOS los informes mensuales de la contratista Luz Amparo Villamizar
Meza, teniendo en cuenta el proceso de validacion de cuenta para el mes de MARZO, con este correo se
informard del cargue de informacién en SECOP I, y se procede a consolidar para remitir al Grupo de
Contabilidad.

Para: Luz Amparo Villamizar Meza <lvillamizarm@sena.edu.co>
Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co> "Maira Alejandra Zabala Gonzalez"
<mzabalag@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencion Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimada contratista, cordial saludo.

Teniendo en cuenta el proceso de validacion documental de la cuenta de cobro del mes de
MARZO 2026, y con el fin de continuar al proceso, le solicitamos subir al aplicativo SECOP I
los informes firmados que se adjuntan en este correo, los cuales seran revisados directamente
en el sistema para el envio al grupo de contabilidad.

Instrucciones de carga en SECORP Il, a continuacién, se describe el paso a paso

Cargar los archivos en la seccidén de Ejecucion Contractual / plan de pagos / crear /

En ID de Pago: 003

Obligado a facturar: responder si 0 no, segun corresponda
Numero de factura: 003

Fecha de emision: en el dia en el que la sube

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUtNDczY S1iYzVKLTIzZDMzMzYyYWU4YwWAQADa92gAgfP9Nkgccka. .. 1/6



15/4/26, 9:49 Elementos enviados: Marisol Saavedra Barrera - Outlook

Fecha de vencimiento: 30 de marzo de 2026

Valor neto: el que registra la planilla si contratistas que corresponde al valor que se pagara
Valor total: valores honorarios del mes

Notas: mes de pago

Fecha de recepcion original: en el dia en el que la sube.

Numero de radicacion: ubicar el numero ID del proceso que se encuentra en la planilla que
arroja SICONTRATISTAS

Primero, subir informe financiero GF firmado por el supervisor, el cual es remitido en
este correo y se encuentra disponible en la carpeta compartida.

Segundo, subir consolidado del informe GC firmado por el supervisor y PDF anexos de

evidencias que fue remitido, compilados en el mismo archivo.

Validar seguridad social, que fue entregada para el proceso de validacion de documentacion de
la cuenta de cobros del mes.

Dar clic en "Enviar a la entidad"

Agradecemos realizar esta carga a la mayor brevedad para continuar con el proceso de gestion
de cuentas de cobro y remitir a través de correo electronico confirmacion de cargue en SECOP
Il.

Cordialmente,

Jairo Rubén Lora Santander

.' Supervisor
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
A jrloras@sena.edu.co

3147529563

Calle 57 # 8-69

© fw o)

www.sena.edu.co
@S5EMAcomunica

De: Luz Amparo Villamizar Meza <lvillamizarm@sena.edu.co>

Enviado: jueves, 12 de marzo de 2026 22:21

Para: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: RV: Solicitud presentacién cuenta de cobro mes de MARZO 2026

Buen dia,

Estimado Coordinador Jairo

Cordial saludo,
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En atencidn al correo que antecede, me permito informarle que los archivos GF y GC ya fueron subidos al drive
con las correspondientes evidencias.

Cordialmente,

De: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 9 de marzo de 2026 11:47 a. m.

Para: Andres Felipe Salazar Avila <asalazara@sena.edu.co>; Angel Abraham Gomez Fernandez
<angelgomez@sena.edu.co>; Cindy Marcela Villano Quiceno <cvillano@sena.edu.co>; Daniela Callejas Villa
<dcallejasv@sena.edu.co>; Daniela Sierra Navarrete <dsierran@sena.edu.co>; Duvan Cenen Ocampo Henao
<docampo@sena.edu.co>; Edgar Mauricio Pinzon Camargo <epinzon@sena.edu.co>; Gladys Cristina Cardenas
Pérez <gccardenas@sena.edu.co>; Gustavo Adolfo Africano Duarte <gaafricano@sena.edu.co>; Jeimy Juliana
Bello Vasquez <jjbello@sena.edu.co>; Jennifer Alexandra Reyes Rodriguez <jareyes@sena.edu.co>; Jessica

Johanna Porras Hernandez <jeporras@sena.edu.co>; Leidy Johana Rivera Alzate <leidyrivera@sena.edu.co>; Leidy

Lorena Avila Roldan <lavilar@sena.edu.co>; Luz Amparo Villamizar Meza <lvillamizarm@sena.edu.co>; Maira
Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>; Marcela Del Pilar Chaves Villamizar
<mchavesv@sena.edu.co>; Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Monica Johanna Rodriguez
Tinjaca <mrodriguezt@sena.edu.co>; Paula Andrea Alzate Rivera <palzate@sena.edu.co>; Raul Ernesto Alban
Torres <ealbant@sena.edu.co>; Ruby Esmeralda Quiroga Barrera <rquirogab@sena.edu.co>; Sandra Yesenia
Cortes Acosta <scortesa@sena.edu.co>; Walter Ivan Avila Ramirez <wiavila@sena.edu.co>

Cc: Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez
<mzabalag@sena.edu.co>

Asunto: Solicitud presentacion cuenta de cobro mes de MARZO 2026

Estimados y estimadas contratistas, cordial saludo.

En cumplimiento de la Circular 01-3-2025-0257 de noviembre de 2025 (se adjunta circular), y teniendo
en cuenta la asignacion como supervisor contractual, me permito solicitar la

presentacién de la cuenta de cobro correspondiente al PAGO, MES DE MARO 2026, dado que, se deben
atender los requerimientos de cronograma del grupo de Contabilidad, por consiguiente, se recibiran el
jueves 12 de febrero entre las 12:00 horas del medio dia hasta las 5:00 p.m., del mismo dia, se deben
subir todos los informes y evidencias a las carpetas compartidas, para el proceso de revisién, e informar
del cargue de la documentacidn, con copia a los correos "Marisol Saavedra Barrera"
<msaavedrab@sena.edu.co>, "Maira Alejandra Zabala Gonzalez" <mzabalag@sena.edu.co>.

1. Primer Archivo: GESTION FINANCIERA — GF, (en un sélo PDF)

Nombre del archivo: GF — Numero SIIF - NUmero documento de identidad - Marzo 2026
Debe contener para el primer pago

* Planilla para pago de honorarios descargada de https://contratistas.sena.edu.co/, (FIRMADA),
validar datos, mes de pago, nombre supervisor.

* Pago de aportes al sistema de Seguridad Social (Salud, Pensién, ARL), correspondiente al IBC del
mes de febrero de 2026, revisar el IBC correspondiente a 30 dias.

* En caso de contar con informacion diferente a la presentada en la primera cuenta de cobro o
nueva relacionada con el beneficio para disminuir la base de retencién en la fuente, estad debe ser
adjuntada segun al Circular 3-2025-000257 de noviembre de 2025.

¢ Informes de legalizacién de vidticos completos con evidencias.

Nota: ubicar los documentos en el orden relacionado.
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2. Segundo Archivo: GESTION CONTRACTUAL — GC.

Nombre del archivo: GC — Numero SIIF - Nimero documento de identidad - Marzo 2026

El Informe mensual de actividades (GTH-F-062), diligenciado, firmado y en PDF (se adjunta el

formato del Sistema Integrado de Gestion de Calidad (SIGA), correspondiente al corte de la fecha en la
que presentd el informe del mes de febrero y la fecha en la que presenta el informe, a corte mes de
marzo, ejemplo: si presento el informe el 12 de febrero y lo presenta nuevamente en marzo el 12 de
marzo, las evidencias y demas informacion corresponden a ese corte, en el caso de informes de
legalizaciones, se validaran todas las adelantadas hasta la fecha de presentaciéon del informe del mes de
marzo.

* Espacio actividades, ubicar acciones realizadas en términos de ejecucién de actividades (ejemplo:
participacion en la sesion XXXX, Se realizd xxx, Elaboracién de X), en caso no de adelantar
actividades en alguna de las obligaciones contractuales, dejar el registro del porqué no se realiza
(no se realiza actividad en esta obligacién, dado que no se cuenta con asignacién)(no se realiza
actividad dada la fecha de inicio ejecucion del contrato) y en el espacio de evidencias, ubicar "no
se realiza actividad en esta obligacion", se reitera la importancia de contar con evidencias en todas
las obligaciones relacionadas.

* En el espacio del cuadro relacionado con legalizacién de comisiones ubicar "No aplica", en
caso de no tener comision ejecutada, si cuenta con comisiones legalizadas en el periodo del
reporte, adjuntarlas en la obligacidn que corresponde tanto como anexo, asi como, en la carpeta
compartida.

* En el espacio de evidencias registrar el tipo de la evidencia (documento Word, documento Excel,
correo electrénico, pantallazos, actas segun el formato de gestiéon de calidad, registro o
resumen de la reunion, imagenes fotograficas deben contar con fecha, tema,_relacién del
nombre del contratista, etc), corresponde a evidencias propias del contratista.

e Evidencias del periodo correspondiente, tener presente la fecha de presentacion del informe
mensual del mes de marzo.

¢ Subir las evidencias en las carpetas compartidas correspondiente a cada obligacion.

¢ Las evidencias de ejecucion contractual son propias del contratista, y debe atender el
requerimiento presentado previamente en este correo electrénico.

e Ubicar el nombre de la obligacién a la que pertenece la evidencia contractual.

® Por proceso de gestion documental los anexos del periodo de ejecucién contractual deben
ubicarse junto al informe mensual.

Por ultimo, el registro en SECOP II, debe ser realizado en el aplicativo, una vez sea notificado a través de
correo electrénico, por parte del supervisor contractual.

Les recuerdo que la radicacion fuera de estas fechas no garantiza el pago en la fecha prevista del mesy
gue la falta de documentos completos genera devolucidon por parte del drea contable, asi mismo, se
reitera la informacidn suministrada en la jornada de induccidn, y la importancia de la lectura de la
informacidn previamente relacionada en este correo electrénico, evitando los reprocesos y
complejidades en la devoluciones, ya que, al no ser presentadas las cuentas de cobro dentro del
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cronograma estipulado, podria considerarse, que la gestién de pagos de estas, tendrian que ser
presentadas para el mes siguiente, y se realizarian pagos en el mes de mayo.

En caso de requerir apoyo, comunicarse con "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>
celular 3183960712.

Cordialmente,

Jairo Rubén Lora Santander
'. Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA
SENA y Full Popular

Supervisor
A jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69
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@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

@ Jairo Rubén Lora Santander
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
7 jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69
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@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

SENA Luz Amparo Villamizar Meza

Direccion sistema nacional de formacion para el trabajo -
; ; Contratista
lvillamizarm@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500
Carrera 4 No 53 - 54 Sur
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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OBLIGACION E

Atender requerimientos o solicitudes remitidas por Despacho de la Direccion o de la
Coordinacion Nacional en cumplimiento del objeto contractual, lineamientos
institucionales, sistema integrado de gestidn y autocontrol, y necesidades relacionadas con
el objeto contractual.
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? Outlook

RE: ALCANCE CORREO: SOLICITUD DILIGENCIAMIENTO FORMULARIO - INFORMACION BASES DE
DATOS ACTIVAS CISA

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>

Fecha Lun 09/03/2026 8:28

Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

cC Gustavo Adolfo Africano Duarte <gaafricano@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez

<mzabalag@sena.edu.co>; Andres Felipe Salazar Avila <asalazara@sena.edu.co>; Duvan Cenen Ocampo
Henao <docampo@sena.edu.co>; Jessica Johanna Porras Hernandez <jeporras@sena.edu.co>

Cordial saludo, Coordinador,

Teniendo en cuenta la trazabilidad de la informacién presentada en el correo y lo que se encuentra en el
link, al validar lo que nos corresponde como grupo de las bases de datos vigencias 2025, no contamos
con elementos que deban ser mantenidos en el sistema que se solicita, esto se confirma, luego de la
conversacion de Duvdn con la persona encargada, y de Maira Alejandra y Marisol en la validacién de
documentacidn que reposa del 2025.

Dado lo anterior, estarian pendiente la confirmacién para las bases de datos que se estan gestionando
en la vigencia 2026.

Cordialmente,

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacién del Grupo de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

De: Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 4 de marzo de 2026 20:00

Para: Jessica Johanna Porras Hernandez <jeporras@sena.edu.co>; Marisol Saavedra Barrera
<msaavedrab@sena.edu.co>; Duvan Cenen Ocampo Henao <docampo@sena.edu.co>; Andres Felipe Salazar Avila
<asalazara@sena.edu.co>; Maira Alejandra Zabala Gonzalez <mzabalag@sena.edu.co>

Cc: Gustavo Adolfo Africano Duarte <gaafricano@sena.edu.co>

Asunto: RV: ALCANCE CORREO: SOLICITUD DILIGENCIAMIENTO FORMULARIO - INFORMACION BASES DE DATOS
ACTIVAS CISA

Cordial saludo, estimadas y estimados,
En atencidn al correo que antecede, solicito su valioso apoyo para coordinar lo siguiente:

¢ A las compafieras Jessica, Alejandra y Marisol, asi como a los compaferos Duvan y Gustavo, les
agradezco nos puedan apoyar con la consolidacion de las bases correspondientes a la vigencia
2025.
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¢ Al compafiero Andrés, y a quien desde el equipo considere pertinente vincular para fortalecer el
ejercicio, solicitamos el apoyo con la informacidn disponible a la fecha sobre las bases 2026.

Agradecemos que la informacion pueda ser remitida a mas tardar el 10 de marzo, con el fin de cumplir
oportunamente con el requerimiento.

Si es posible gestionar el apoyo de otros integrantes del equipo para agilizar el proceso, quedo atento y
les agraezco.

Cordialmente,

De: Aura Yaneth Parra Rincon <ayparra@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 4 de marzo de 2026 12:00

Para: Sandra Patricia Ospina Suarez <sospina@sena.edu.co>; Mario Javier Rincon Triana
<mjrincon@sena.edu.co>; Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>; Margiori Munoz Salazar
<mmunozsa@sena.edu.co>

Cc: Esteban Castafio Jaramillo <ecastanoj@sena.edu.co>; Johanna Carolina Buitrago Bermudez
<jcbuitrago@sena.edu.co>; Adriana Rocio Vesga Gutierrez <avesgag@sena.edu.co>; Duvan Cenen Ocampo Henao
<docampo@sena.edu.co>; Diego Orlando Espinel Correa <despinel@sena.edu.co>

Asunto: RV: ALCANCE CORREO: SOLICITUD DILIGENCIAMIENTO FORMULARIO - INFORMACION BASES DE DATOS
ACTIVAS CISA

Apreciados Coordinadores, buenos dias:

Con el propésito de atender la solicitud de la DAF, atentamente solicitamos su colaboracién para diligenciar el
formato en linea Consolidado de Inventario de Bases de Datos — Reporte CISA: Rellenar
formulario, con la informacién de las bases de datos (ACTIVAS) que gestionen, consoliden o administren en
desarrollo de los procesos/estrategias a su cargo.

Se debe diligenciar un formulario independiente por cada base de datos activa.

Segun lo requerido, agradecemos realizar el diligenciamiento del formato, antes del 10 de marzo; guardar copia
(si aparece la opcion al finalizar el registro) y enviarnos el link de cada formulario diligenciado.

Cordialmente,

Aura Parra
Asesora DSNFT

De: Natalia Grajales Urrego <natalia.grajales@sena.edu.co>

Enviado: martes, 3 de marzo de 2026 20:16

Para: Esteban Castafio Jaramillo <ecastanoj@sena.edu.co>; Aura Yaneth Parra Rincon <ayparra@sena.edu.co>
Asunto: RV: ALCANCE CORREOQ: SOLICITUD DILIGENCIAMIENTO FORMULARIO - INFORMACION BASES DE DATOS
ACTIVAS CISA

Estimado y estimada, fraterno saludo.

Agradezco puedan dar su amable revisién y tramite al correo que antecede. En caso de no proceder, les agradezco
lo puedan reenviar a los y las funcionarias indicadas con copia a mi.

Mil gracias
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. Natalia Grajales Urrego

Directora del Sistema Nacional de Formacion para el
SENA Trabajo

Direccién General

natalia.grajales@sena.edu.co

PBX: 5461500 Ext:

De: Adriana Milena Gasca Cardoso <agasca@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 27 de febrero de 2026 11:52

Para: Pablo Fernando Hurtado <phurtado@sena.edu.co>; Eldrin William Berrio Leon <eberrio@sena.edu.co>;
Raul Emilio Olarte Vargas <reolarte@sena.edu.co>; Yeny Liney Romero Ochoa <ylromero@sena.edu.co>; Maria
Elicenia Quintero Cardona <elquintero@sena.edu.co>; Honorio Oliveros Gémez <hgomez@sena.edu.co>; Carlos
Mario Castafieda Monsalve <cmcastanedam@sena.edu.co>; Derlys Margoth Madera Soto
<dmadera@sena.edu.co>; Adolfo Patino Cardona <apatinoca@sena.edu.co>; Sergio Marcel Duarte Castro
<sduarte@sena.edu.co>; Abel Antonio Tejada Diaz <atejada@sena.edu.co>; Erika Maria Pineda Hoyos
<epineda@sena.edu.co>; Harold Eduardo Velez Castro <hvelezc@sena.edu.co>; Gustavo Adolfo Castafio Estrada
<gcastanoe@sena.edu.co>; Eduin Manuel Llorente Vargas <ellorente@sena.edu.co>; Nestor Figueroa Cardona
<nfigueroac@sena.edu.co>; Maria Nelly Florez Rodriguez <mnflorezro@sena.edu.co>; Dorys Eshter del Toro Ruiz
<Dedeltoror@sena.edu.co>; Hernando Luis Estarita Tapias <hestarita@sena.edu.co>; Nataly Del Carmen Romero
Fernandez <ndcromero@sena.edu.co>; Sandra Patricia Torres Benavides <storres@sena.edu.co>; Roberto Plata
Chacon <rplatac@sena.edu.co>; Guido Del Carmen Zuniga Ospino <gzuniga@sena.edu.co>; Arodiz Aguilera Aurela
<aaguileraa@sena.edu.co>; Enith Yadira Ramirez Camargo <eramirezc@sena.edu.co>; Keyla Karina Gonzalez
Martinez <kgonzalezm@sena.edu.co>; Angela Maria Montoya Castro <anmontoyac@sena.edu.co>; Rocio Del Mar
Rodriguez Parra <rrodriguezpa@sena.edu.co>; Consuelo Alexandra Barrera Coronado <cabarrerac@sena.edu.co>;
Carlos Alberto Ospina Rivera <caospina@sena.edu.co>; Juan Carlos Ruge Osorio <jcrugeo@sena.edu.co>; Diego
Andres Serna Velasquez <dasernav@sena.edu.co>; Fernando Arciniegas Cordoba <farciniegas@sena.edu.co>;
Alejandro Ramirez Gdmez <aramirezg@sena.edu.co>; Luis Angel Lozada Olaya <llozadao@sena.edu.co>; Nelson
Pino Salazar <npino@sena.edu.co>; Daniela Mosquera Erazo <danmosquera@sena.edu.co>; Henry Armando
Morales Fernandez <hmorales@sena.edu.co>; Orlando Antonio Aguilar Quintero <oaguilar@sena.edu.co>; Ismael
Enrique Van-Strahlen Peinado <ivanstrahlen@sena.edu.co>; Carmen Strella Arboleda Veldsquez
<csarboledav@sena.edu.co>; Nelson De La Espriella Morales <ndelaespriella@sena.edu.co>; Jorge Enrique
Hernandez Guerra <jhernandezg@sena.edu.co>; Argemiro Celis Castro <aceliscas@sena.edu.co>; David Ernesto
Avila Cubillos <davilac@sena.edu.co>; Myriam Adriana Perez Garzon <maperez@sena.edu.co>; Sandra Patricia
Herrera Novoa <sherreran@sena.edu.co>; German Raimundo Robayo Cruz <grrobayoc@sena.edu.co>; Juan
Carlos Cortes Gomez <jccortes@sena.edu.co>; Elsa Aurora Bohorquez Vargas <ebohorquezv@sena.edu.co>;
Victoria del Pilar Hoyos Rodriguez <vhoyos@sena.edu.co>; Lina Samaris Silva Beltran <Isilvab@sena.edu.co>;
Julian Andres Castellanos Castro <jacastellanos@sena.edu.co>; Claudia Janet Gomez Larrotta
<Cygomez@sena.edu.co>; Fredy Velez Nifio <fvelez@sena.edu.co>; Julian Andres Colorado Calderon
<jacolorado@sena.edu.co>; Carolina Hernandez Vargas <cahernandezv@sena.edu.co>; José Ricardo Pérez
Camargo <jrperezc@sena.edu.co>; Juan Camilo Pulgarin Vanegas <jpulgarin@sena.edu.co>; Juan Camilo Pulgarin
Vanegas <jpulgarin@sena.edu.co>; Carlos Arturo Salgar Ramirez <csalgar@sena.edu.co>; Miguel Angel Ruiz
Bohdrquez <maruizbo@sena.edu.co>; Mireya Parra Pinto <miparrap@sena.edu.co>; Julio Alejandro Sanabria
Vargas <jasanabria@sena.edu.co>; Keyla Karina Gonzalez Martinez <kgonzalezm@sena.edu.co>; Fernando
Gonzalez Torres <fgonzalezt@sena.edu.co>; Marieth Orcasita Penaloza <morcasitas@sena.edu.co>; Jorge Luis
Daza Acosta <jdazaa@sena.edu.co>; Edgar Augusto Braga Silva <ebraga@sena.edu.co>; Gloria Maritza Sanchez
Alarcon <gmsanchez@sena.edu.co>; Luis Humberto Gonzalez Ortiz <lugonzales@sena.edu.co>; Diego Fernando
Villalba Artunduaga <dvillalba@sena.edu.co>; Gabriel Fernando Torres Prieto <gatorresp@sena.edu.co>; Bichara
Jose Zableh Hasbun <bzableh@sena.edu.co>; Silvana Patricia Correa Padilla <scorreap@sena.edu.co>; Hector
Eduardo Ruiz Mondragon <hruiz@sena.edu.co>; Geny Astrid Leon Currea <leonc@sena.edu.co>; Andres Oswaldo
Fajardo Cabrera <afajardoc@sena.edu.co>; Jose Tirso Polo Vallejo <jopolo@sena.edu.co>; Monica Elizabeth
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Bolanos Montero <mbolanosm@sena.edu.co>; Jose Efren Fajardo <jefajardo@sena.edu.co>; Hugo Leon Taborda
Ocampo <htaborda@sena.edu.co>; Freider Alejandro Narvaez Herrera <fanarvaez@sena.edu.co>; Paola Andrea
Vanegas Loaiza <pvanegasl@sena.edu.co>; Lucy Alejandra Gutierrez Rengifo <agutierrezr@sena.edu.co>; Jhon
Alexander Marin Mendoza <jamarine@sena.edu.co>; Liliana Lopez Lopez <llopezl@sena.edu.co>; Nelson
Martinez Ospino <nelmartinez@sena.edu.co>; Rosa Inés Baez Oviedo <rbaez@sena.edu.co>; Jorge Ricardo Rozo
Hernandez <Jrrozo@sena.edu.co>; Wilson Bastos Delgado <wbastos@sena.edu.co>; Norman Carrillo Ramirez
<ncarrillor@sena.edu.co>; Elmer Fair Santana Rojas <esantana@sena.edu.co>; Patricia Rodriguez Martinez
<prodriguez@sena.edu.co>; Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes <ygarciar@sena.edu.co>; Javier Gonzalez Franco
<javgonzalez@sena.edu.co>; Alvaro Manuel Villareal Diaz <amvillareal@sena.edu.co>; Mallerly Valderrama Castro
<mvalderramac@sena.edu.co>; Jorge Jaime Mendoza Velasquez <jjmendozav@sena.edu.co>; Ludwig Mauricio
Rojas Delgado <lrojasd@sena.edu.co>; Jorge lvan Noguera Jimenez <jinoguera@sena.edu.co>; Fanny Clemencia
Montenegro Maya <fcmontenegro@sena.edu.co>; Beatriz Cobo <beatriz.cobo@sena.edu.co>; Caroline Perea
Cabal <cpereac@sena.edu.co>; José Edinson Escobar Salcedo <jeescobars@sena.edu.co>; Fanny Marcela Garcia
Davila <fgarciad@sena.edu.co>; Jhon Jairo Agudelo Rincon <jhagudelor@sena.edu.co>; Jenny Liliana Castillo
Mongui <jcastilom@sena.edu.co>; Nora Luz Salazar Marulanda <nlsalazarm@sena.edu.co>; Fernando Cano
Gomez <fcano@sena.edu.co>; Johana Astrid Medina Pena <johana.medina@sena.edu.co>;
cmelofreyle@gmail.com <cmelofreyle@gmail.com>; Nelson Gomez Botero <ngomezb@sena.edu.co>; Juan Felipe
Rueda Garcia <jruedag@sena.edu.co>; Blanca Giseth Pdez Hernandez <blanca.paez@sena.edu.co>; Manuel
Humberto Gémez Bermudez <mhgomezb@sena.edu.co>; Monica Andrea Avella Herrera
<mavellah@sena.edu.co>; Manuela Valentina Garcia Cano <manuela.garcia@sena.edu.co>; Claudia Liliana Blanco
Santillana <blancos@sena.edu.co>; Claudia Patricia Forero Londofio <cpforero@sena.edu.co>; Natalia Grajales
Urrego <natalia.grajales@sena.edu.co>; David Enrique Garzén Garcia <degarzon@sena.edu.co>; Gerardo Arturo
Medina Rosas <gamedina@sena.edu.co>; Fermin Beltrdn Barragan <fbeltran@sena.edu.co>; Cesar Augusto
Ospina Puertas <cospinap@sena.edu.co>; Sandra Yulieth Garcia Gonzalez <sgarciag@sena.edu.co>; Alvaro Fredy
Bermudez Salazar <afbermudez@sena.edu.co>; Mauricio Gomez Betancourt <mgomezb@sena.edu.co>; Alex
Amed Valencia Rojas <aavalencia@sena.edu.co>; Edgar Orlando Herrera Prieto <edgar.herrera@sena.edu.co>;
Liliana Maria Perez Madrid <Imperezm@sena.edu.co>; Alexandra Milena Palacio Fuentes
<apalacio@sena.edu.co>; Maria Nancy Azucena Perez Lizarazo <naperez@sena.edu.co>; Rafael Enrique Zambrano
Zuiiga <rezambrano@sena.edu.co>; Edwin Eddaly Sibo Ortiz <eesibo@sena.edu.co>; Libaniel de Jesus Gomez
Ramirez <ljgomezr@sena.edu.co>; Marle Quintana Chilito <mquintanac@sena.edu.co>; Milton Fabian Diaz
Mosquera <mfdiaz@sena.edu.co>; Tatiana Movilla Andrade <tmovilla@sena.edu.co>; Meyling Sofia Martinez
Llanos <mmartinezll@sena.edu.co>; Maritza Velasco Diaz <mvelascod@sena.edu.co>; Paola Andrea Aranda
Santiago <paarandas@sena.edu.co>; Martha Bibiana Lozano Medina <mvlozano@sena.edu.co>; Janya Perez
Suarez <janya.perez@sena.edu.co>; Armando Abril Montaia <aabril@sena.edu.co>; Angelica Rocio Pena Sanchez
<arpena@sena.edu.co>; Emilio Humberto Ceron Lasso <eceron@sena.edu.co>; Sergio Alonso Jdcome Jdcome
<sajacome@sena.edu.co>; Claudia Isabel Parra Ortiz <ciparrao@sena.edu.co>; Haiden De Jesus Castillo Barbosa
<hcastillob@sena.edu.co>; Ana Milena Galvis Gomez <amgavis@sena.edu.co>; John Mario Acufia Martinez
<jacuna@sena.edu.co>; Lina Lizeth Martinez Calderon <limartinezc@sena.edu.co>; Cesar Augusto Pinilla Garzén
<cpinillag@sena.edu.co>; Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Miriam Ramirez Rincon
<mramirezr@sena.edu.co>; Olga Lucia Benavides Perenguez <obenavides@sena.edu.co>; Ezeca Brant Francis
<ebrant@sena.edu.co>; Juan Carlos Salazar Cuellar <jcsalazarc@sena.edu.co>; Luz Melba Pinilla Calderon
<Ipinilla@sena.edu.co>; Lily Johanna Jara Rubiano <lilyjara@sena.edu.co>; Erika Mabel Aguilar Machado
<eaguilarm@sena.edu.co>; Julio César Lopez <Jclopez@sena.edu.co>

Cc: Adriana Garzon Cruz <agcruz@sena.edu.co>; Carlos Mario Gaitan Giron <cgaitan@sena.edu.co>; Andres
Felipe Anchique Barrera <aanchique@sena.edu.co>; Grace Alexandra Rubiano Venegas
<garubianov@sena.edu.co>; DirAdministrativaFinanciera <direccionAF@sena.edu.co>

Asunto: ALCANCE CORREO: SOLICITUD DILIGENCIAMIENTO FORMULARIO - INFORMACION BASES DE DATOS
ACTIVAS CISA

Estimados directores de area, jefes de oficina, ddirectores regionales, subdirectores y
coordinadores del grupo de apoyo administrativo mixto

Buena dia
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Dando alcance al correo enviado el dia de ayer 26 de febrero "SOLICITUD DILIGENCIAMIENTO
FORMULARIO - INFORMACION BASES DE DATOS ACTIVAS CISA" y teniendo en cuenta que se han presentado
dudas e inquietudes frente al diligenciamiento del formato y la informacién requerida por CISA, relaciono a
continuacién los datos de la persona quien resolvera todas sus dudas e inquietudes:

Andres Felipe Anchique Barera
Aanchique@sena.edu.co
Celular: 3026013193

Saudos cordiales,

De: Adriana Milena Gasca Cardoso <agasca@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 26 de febrero de 2026 4:13 p. m.

Cc: Adriana Garzon Cruz <agcruz@sena.edu.co>; Carlos Mario Gaitan Giron <cgaitan@sena.edu.co>; Andres
Felipe Anchique Barrera <aanchique@sena.edu.co>; Grace Alexandra Rubiano Venegas
<garubianov@sena.edu.co>; DirAdministrativaFinanciera <direccionAF@sena.edu.co>

Asunto: SOLICITUD DILIGENCIAMIENTO FORMULARIO - INFORMACION BASES DE DATOS ACTIVAS CISA

Estimados directores de area, jefes de oficina, ddirectores regionales, subdirectores y
coordinadores del grupo de apoyo administrativo mixto

Buena tarde

Teniendo en cuenta que Central de Inversiones S.A. CISA nos informa que a partir de este ano
las entidades del Estado deben reportar las bases de datos (ACTIVAS), que gestione,
consolide o administre en cumplimiento de su misionalidad, atentamente compartimos el
siguiente formulario disefiado para recopilar de manera estructurada, organizada vy
estandarizada la informacion requerida por dicha entidad.

Link del formulario: Consolidado de Inventario de Bases de Datos — Reporte CISA: Rellenar
formulario

Al respecto precisamos lo siguiente:

Tiene 13 preguntas sencillas de responder

Este formulario no solicita ni almacena datos personales ni confidenciales

Se debe diligenciar un formulario independiente por cada base de datos activa
Debe ser diligenciado antes del 10 de marzo de 2026.

Por lo tanto, agradecemos su apoyo para que este formulario sea compartido y diligenciado por
las diferentes direcciones, centros de formaciéon, coordinaciones, grupos y
dependencias que manejan bases de datos actualmente.

Por ultimo, el diligenciamiento completo y oportuno de esta informacion es fundamental para
asegurar la consistencia del inventario institucional y atender adecuadamente el requerimiento
solicitado por CISA

Cordial saludo,
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® Adriana Milena Gasca Cardoso

SENA Direccion Administrativa Y Financiera - Director de Area

agasca@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500 Ext:83200

Calle 57 # 8-69
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

® Natalia Grajales Urrego

SENA Direccion General-Direccion sistema nacional de

formacidn para e - Director
? ‘ natalia.grajales@sena.edu.co
3187323789
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Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

SENA Aura Yaneth Parra Rincon

Direccion Sistema Nacional De Formacion Para El
7 ‘ Trabajo - Asesor G04
ayparra@sena.edu.co
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

> Jairo Rubén Lora Santander
SENA Direccion General-Despacho - Coordinador - CampeSENA

y Full Popular
7 ‘ jrloras@sena.edu.co
3147529563
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Solicitud plan semanal de ejecucién contractual

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Mar 14/04/2026 17:05
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cordial saludo, Coordinador,

De mane atenta remito la proyeccidon del correo de solicitud de cuentas de cobro para el mes de ABRIL,
de los contratistas asignados para la supervision.

Para: "Andres Felipe Salazar Avila" <asalazara@sena.edu.co>; "Angel Abraham Gomez Fernandez"
<angelgomez@sena.edu.co>; "Cindy Marcela Villano Quiceno" <cvillano@sena.edu.co>; "Daniela
Callejas Villa" <dcallejasv@sena.edu.co>; "Daniela Sierra Navarrete" <dsierran@sena.edu.co>; "Duvan
Cenen Ocampo Henao" <docampo@sena.edu.co>; "Edgar Mauricio Pinzon Camargo"
<epinzon@sena.edu.co>; "Gladys Cristina Cardenas Pérez" <gccardenas@sena.edu.co>; "Gustavo Adolfo
Africano Duarte" <gaafricano@sena.edu.co>; "Jeimy Juliana Bello Vasquez" <jjbello@sena.edu.co>;
"Jennifer Alexandra Reyes Rodriguez" <jareyes@sena.edu.co>; "Jessica Johanna Porras Hernandez"
<jeporras@sena.edu.co>; "Leidy Johana Rivera Alzate" <leidyrivera@sena.edu.co>; "Leidy Lorena Avila
Roldan" <lavilar@sena.edu.co>; "Luz Amparo Villamizar Meza" <lvillamizarm@sena.edu.co>; "Maira
Alejandra Zabala Gonzalez" <mzabalag@sena.edu.co>; "Marcela Del Pilar Chaves Villamizar"
<mchavesv@sena.edu.co>; "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>; "Monica Johanna
Rodriguez Tinjaca" <mrodriguezt@sena.edu.co>; "Paula Andrea Alzate Rivera" <palzate@sena.edu.co>;
"Raul Ernesto Alban Torres" <ealbant@sena.edu.co>; "Ruby Esmeralda Quiroga Barrera"
<rquirogab@sena.edu.co>; "Sandra Yesenia Cortes Acosta" <scortesa@sena.edu.co>; "Walter lvan Avila
Ramirez" <wiavila@sena.edu.co>

Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>; "Maira Alejandra Zabala Gonzalez"
<mzabalag@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimados y estimadas contratistas, cordial saludo.

En el marco del seguimiento y control a la ejecucidn de los contratos, de manera atenta informo que, se
hace necesario realizar la presentacion del plan semanal de ejecucidn contractual, el cual, debera ser
subido en la carpeta de honorarios que se encuentra a su nombre, todos los viernes antes de las 12:00
del mediodia, a partir del viernes 17 de abril de 2026, con el fin de consolidar la informacién, realizar
seguimiento oportuno y garantizar la adecuada gestion de las actividades contractuales, Es importante
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tener en cuenta que el plan presentado corresponde a una proyeccién de actividades, por lo cual podra
estar sujeto a ajustes o modificaciones, de acuerdo con las situaciones que se presenten durante la
ejecucién por parte del contratista.

Agradezco su compromiso con el cumplimiento de esta orientacidn, el cual contribuye al fortalecimiento
de los procesos de supervisién y control.

Jairo Rubén Lora Santander
o Direccién General-Despacho - Coordinador -
SENA CampeSENA y Full Popular
Supervisor
7Av jrloras@sena.edu.co
3147529563
Calle 57 # 8-69
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informe relacion pagos contratistas

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Mié 08/04/2026 9:03
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

Cordial saludo, Coordinador,

De manera atenta solicito apoyo para el envio del correo que se proyecta a continuacion dirigido al
grupo de Tesoreria, con el fin de solicitar el informe de pagos del mes de febrero y marzo.

Para: Monica Sanchez — mosanchezg@sena.edu.co
Copia: "Marisol Saavedra Barrera" <msaavedrab@sena.edu.co>

Marisol Saavedra Barrera

Profesional Contratista

Coordinacion del Grupo de Atencidn Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina —
CampeSENA y Full Popular

Estimada Moénica, cordial saludo.

De manera atenta, me permito solicitarles amablemente el envio del reporte detallado de pagos
correspondiente al mes de febrero y marzo de 2026, para la relacion de los siguientes contratos, con el
fin de contar con esta informacidn, la cual es necesaria para avanzar con los procesos de control y
organizacion administrativa que adelanto como supervisor.

Contratista Contrato
Andres Felipe Salazar Avila CO1.PCCNTR.9121110
Angel Abraham Gomez Fernandez CO1.PCCNTR.9279521
Cindy Marcela Villano Quiceno CO1.PCCNTR.9119964
Daniela Callejas Villa CO1.PCCNTR.9117027
Daniela Sierra Navarrete CO1.PCCNTR.9112603
Duvan Cenen Ocampo Henao CO1.PCCNTR.9156449
Edgar Mauricio Pinzon Camargo CO1.PCCNTR.9179188
Gladys Cristina Cardenas Perez CO1.PCCNTR.9122180
Gustavo Adolfo Africano Duarte CO1.PCCNTR.9122022
Jeimy Juliana Bello Vasquez CO1.PCCNTR.9197436
Jennifer Alexandra Reyes Rodriguez CO1.PCCNTR.9100245
Jessica johanna porras Hernandez CO1.PCCNTR.8909251
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Leidy Johana Rivera Alzate

CO1.PCCNTR.9116436

Leidy Lorena Avila Roldan

CO1.PCCNTR.8907918

Luz Amparo Villamizar Meza

CO1.PCCNTR.8903729

Maira Alejandra Zabala Gonzalez

CO1.PCCNTR.9122376

Marcela del Pilar Chaves Villamizar

CO1.PCCNTR.9179598

Marisol Saavedra Barrera

CO1.PCCNTR.8924048

Monica Johanna Rodriguez Tinjaca

CO1.PCCNTR.9278961

Paula Andrea Alzate Rivera

CO1.PCCNTR.9133845

Raul Ernesto Alban Torres

CO1.PCCNTR.9112487

Ruby Esmeralda Quiroga Barrera

CO1.PCCNTR.9203283

Sandra Yesenia Cortes Acosta

CO1.PCCNTR.8912069

Walter lvan Avila Ramirez

CO1.PCCNTR.9203236

Cordialmente,

o Jairo Rubén Lora Santander
SENA Direccion General-Despacho -

y Full Popular
? ‘ jrloras@sena.edu.co
3147529563

Calle 57 # 8-69

©fv of)

@SEMNAcomunica

www.sena.edu.co
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? Outlook

Informe (legalizacién)

Desde Marisol Saavedra Barrera <msaavedrab@sena.edu.co>
Fecha Mar 24/03/2026 9:07
Para Jairo Rubén Lora Santander <jrloras@sena.edu.co>

[ﬂJ 1 archivo adjunto (18 MB)
GTH-F-064_V04_Formato_Informe_de_la_comisién_deservidores_publicos_en (2) 09 AL 12 DE MARZO.doc;

Cordial saludo, Coordinador,
Remito el informe consolidado para revisién.

Marisol

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQKADASMTAWNTIWLTU2ZWUINDczY S1iYzVKLTIzZZDMzMzYyYWU4YwAQABRvmMERbxutOhNoH. .. m



OBLIGACION F

Participar en sesiones, comités y demas actividades asignadas desde el Despacho de la
Direccién o de la Coordinacion Nacional en cumplimiento del objeto contractual.



SENA

N

GESTION ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO

NOMBRE DEL FORMATO

FICHA REUNION SESION REVISION OBSERVACIONES CONPES DNP

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada . Publica Reservada |:|

FECHA: 13 de abril de 2025
HORA: 16:00a 17:30
Virtual

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-
59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fmeet%2F288686700651504%3
Fp%3DivfAdePJJIRPuz0G4d&data=05%7C02%7Cmsaavedrab%40sena.edu.co%7Ch964887
ad4ac04ee5376e08de99a60ba3%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506¢9316ace7%7C0%7C0%7C6
39117135628132224%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUslIlYiO
ilwLjAuMDAwWMCIsIIAiQiJXaW4zMilslkFOljoiTWFpbClslldUljoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7
C&sdata=iWYS4pQinNRB5ZZQHbBSAbQwoBAS5eewujHO7EITEShA%3D&reserved=0

Participante
DESARROLLO:

Se realiza la presentacion de observaciones por parte del DNP, respecto de la informacién
presentada en los CONPES 4040 y 4129, teniendo en cuenta los datos de unidades
productivas creadas y fortalecidas respecto al indicador de avance de la vigencia 2025, por
lo tanto, como equipo se debe realizar el ajuste y complemento de los archivos para
atender las observaciones presentadas y dar cumplimiento a los reportes.

GOR-F-012 V03
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