REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
INSTITUCION EDUCATIVA PIOXII
Aprobada mediante Decreto N° 0605 de Diciembre 6 de 2002
CODIGO DANE 186001-000175
NIT. N° 891.201.442-8

Municipio de San Miguel Agreda de Mocoa, 31 de marzo de 2026

Sefior

JAMES DUVAN GARNICA FAJARDO
CONTANET.CO

Email: — contanetjid@hotmail.com

CEL: 3125231006

Asunto: Solicitud de cotizacién de honorarios
Cordial saludo,

La L.E. Pio XII del municipio de Mocoa, esta interesado en realizar un estudio de mercado para
la PRESTACION DE SERVICIOS DEL AREA EN CONTABILIDAD PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA PIO XII, DEL MUNICIPIO DE MOCOA DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO,
PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE INFORMES A LOS ENTES DE CONTROL
Y A LA SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL COMO MUNICIPAL Y DEMAS
ACTIVIDADES INHERENTES QUE LE SEAN ASIGNADAS; por lo anterior, y atendiendo a
la actividad econdémica que desarrolia, me permito respetuosamente solicitar cotizacién de
honorarios del servicio requerido el cual contempla las siguientes actividades:

TIEMPO DE
ITEMS ACTIVIDAD VALOR EJECUCION
Prestar los servicios profesionales de
contabilidad a la Institucion Educativa,
llevando la contabilidad del Fondo de Servicios
Educativos de conformidad con las normas
vigentes expedidas por la Contaduria General
de la Nacién y demas disposiciones aplicables,
atendiendo las directrices impartidas por los
entes de control y supervisidn.

Elaborar, revisar y presentar oportunamente
los informes contables, financieros y
presupuestales que sean requeridos por los
2 |entes de control y por las Secretarias de
Educacién departamental y municipal, de
acuerdo con los lineamientos, formatos,
cronogramas y disposiciones vigentes. $

8 MESES Y 16
DIAS
CALENDARIO
(VIGENCIA 2026)

Carrera 8 No 12 - 02 B/ olimpico
Teldfono: 4 2 9 6 013 - web: www.iepioxii.edu.co
Fducamos para un Nueve Pais
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
INSTITUCION EDUCATIVA PIOXII

Aprobada mediante Decreto N° 0605 de Diciembre 6 de 2002
CODIGO DANE 186001-000175
NIT. N° 891.201.442-8

Apoyar la elaboracion y presentacion del
Informe Integral de Auditorias, rendicion de
cuentas y demas reportes institucionales que
3 deban remitirse a las  autoridades
competentes, conforme a la normatividad y
actos administrativos aplicables durante la
vigencia del contrato.

Apoyar el cargue, validacién, revision vy
actualizacion de la informacion financiera de la
vigencia 2026 en el Sistema de Informacion de
4 Fondos de Servicios Educativos — SIFSE, o en
la plataforma que haga sus veces, de acuerdo
con las instrucciones impartidas por la
Secretaria de Educacién del Putumayo.

Revisar los soportes contables y financieros
generados por la Institucién Educativa,
verificando su consistencia con la ejecucion
presupuestal, contractual y documental, y
efectuar los ajustes a que haya lugar dentro
del marco de sus obligaciones.

Apoyar la revisién y actualizacién del Plan
Anual de Compras, en concordancia con las
6 necesidades institucionales, la disponibilidad
presupuestal, la ejecucion de los recursos vy la
normatividad vigente.

Atender y apoyar la respuesta a
requerimientos, observaciones, solicitudes de
aclaracién o ajustes formulados por los entes
de control, la Secretaria de Educacion
Departamental, la Secretaria de Educacion
Municipal, [a Contaduria General de la Nacién
0 cualquier otra autoridad competente
relacionada con el componente contable,
financiero o presupuestal de la Institucion
Educativa.

Presentar al supervisor del contrato los
informes y productos que le sean requeridos
8 sobre las actividades desarrolladas, con sus
respectivos soportes, dentro de los plazos
establecidos.

Guardar absoluta reserva y confidencialidad
sobre la informacion contable, financiera,
presupuestal, contractual y administrativa de
la Instituciébn Educativa, tanto durante la
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
INSTITUCION EDUCATIVA PIOXII

Aprobada mediante Decreto N° 0605 de Diciembre 6 de 2002
CODIGO DANE 186001-000175
NIT. N° 891.201.442-8

ejecucién del contrato como con posterioridad
a su terminacion.

Obrar con diligencia, oportunidad,
responsabilidad y sujecion a los principios de
la funcién administrativa en el desarrollo de las
actividades contratadas.

Desarrollar las demas actividades técnicas
directamente relacionadas con el objeto
contractual, necesarias para garantizar su
adecuado cumplimiento.

Las demdas que por ley o contrato le
correspondan.

10

11

12

Nota: Para la presentacion a la L.E. PIO XII, deberd incluir los tributos municipal
correspondientes; Rete fuente, Rética e incluir seguridad social.

La cotizacion debera entregarse en medio fisico en las instalaciones de la IE PIO XII, o en su
defecto remitirse al correo electrénico pioxiimocoa@iepioxii.edu.co — Se reciben hasta el dia 06
de abril de 2026, 2:00 pm

Sin otro en particular

Atentamente,
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
INSTITUCION EDUCATIVA PIOXII
Aprobada mediante Decreto N° 0605 de Diciembre 6 de 2002
CODIGO DANE 186001-000175
NIT. N° 891.201.442-8

Municipio de San Miguel Agreda de Mocoa, 31 de marzo de 2026

Sefora

KELLY FERNANDA APRAEZ SINSAJOA
Direccion: Barrio Ciudadela

Email: fernandaapraez26@qgmail.com

Cel: 3134586546

Asunto: Solicitud de cotizacion de honorarios
Cordial saludo,

La L.E. Pio XII del municipio de Mocoa, esta interesado en realizar un estudio de mercado para
la PRESTACION DE SERVICIOS DEL AREA EN CONTABILIDAD PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA PIO XII, DEL MUNICIPIO DE MOCOA DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO,
PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE INFORMES A LOS ENTES DE CONTROL
Y A LA SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL COMO MUNICIPAL Y DEMAS
ACTIVIDADES INHERENTES QUE LE SEAN ASIGNADAS; por lo anterior, y atendiendo a
la actividad econdémica que desarrolla, me permito respetuosamente solicitar cotizacién de
honorarios del servicio requerido el cual contempla las siguientes actividades:

TIEMPO DE
TEMS ACTIVIDAD VALOR EJECUCION
Prestar los servicios profesionales de
contabilidad a la Institucion Educativa,
llevando la contabilidad del Fondo de Servicios
Educativos de conformidad con las normas
vigentes expedidas por la Contaduria General
de la Nacién y demas disposiciones aplicables,
atendiendo las directrices impartidas por los
entes de control y supervision.

Elaborar, revisar y presentar oportunamente
los informes contables, financieros vy
presupuestales que sean requeridos por los
2 entes de control y por las Secretarias de
Educacién departamental y municipal, de
acuerdo con los lineamientos, formatos,
cronogramas y disposiciones vigentes. $

8 MESES Y 16
DIAS
CALENDARIO
(VIGENCIA 2026)
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
INSTITUCION EDUCATIVA PIOXII
Aprobada mediante Decreto N° 0605 de Diciembre 6 de 2002

CODIGO DANE 186001-000175
NIT. N° 891.201.442-8

Apoyar la elaboracion y presentacién del
Informe Integral de Auditorias, rendicién de
cuentas y demas reportes institucionales que
3 deban remitirse a las  autoridades
competentes, conforme a la normatividad y
actos administrativos aplicables durante la
vigencia del contrato.

Apoyar el cargue, validacién, revision vy
actualizacién de la informacién financiera de la
vigencia 2026 en el Sistema de Informacidn de
4 Fondos de Servicios Educativos — SIFSE, o en
la plataforma que haga sus veces, de acuerdo
con las instrucciones impartidas por |la
Secretaria de Educacién del Putumayo.

Revisar los soportes contables y financieros
generados por la Institucidon Educativa,
verificando su consistencia con la ejecucion
presupuestal, contractual y documental, y
efectuar los ajustes a que haya lugar dentro
del marco de sus obligaciones.

Apoyar la revision y actualizacion del Plan
Anual de Compras, en concordancia con las
6 necesidades institucionales, la disponibilidad
presupuestal, la ejecucion de los recursos vy la
normatividad vigente.

Atender y apoyar la respuesta a
requerimientos, observaciones, solicitudes de
aclaracién o ajustes formulados por los entes
de control, la Secretaria de Educacion
Departamental, la Secretaria de Educacion
Municipal, la Contaduria General de la Nacion
0 cualquier otra autoridad competente
relacionada con el componente contable,
financiero o presupuestal de la Institucion
Educativa.

Presentar al supervisor del contrato los
informes y productos que le sean requeridos
8 sobre las actividades desarrolladas, con sus
respectivos soportes, dentro de los plazos
establecidos.

Guardar absoluta reserva y confidencialidad
9 |sobre la informacidn contable, financiera,
presupuestal, contractual y administrativa de
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
INSTITUCION EDUCATIVA PIOXII
Aprobada mediante Decreto N° 0605 de Diciembre 6 de 2002
CODIGO DANE 186001-000175
NIT. N° 891.201.442-8

la Institucion Educativa, tanto durante la
gjecucion del contrato como con posterioridad
a su terminacion.

Obrar con diligencia, oportunidad,
responsabilidad y sujecion a los principios de
la funcién administrativa en el desarrollo de las
actividades contratadas.

Desarrollar las demas actividades técnicas
directamente relacionadas con el objeto
contractual, necesarias para garantizar su
adecuado cumplimiento.

Las demds que por ley o contrato le
correspondan.

10

11

12

Nota: Para la presentacion a la I.E. PIO XII, debera incluir los tributos
correspondientes; Rete fuente, Rética e incluir seguridad social.

municipal

La cotizacién debera entregarse en medio fisico en las instalaciones de la IE PIO XII, 0 en su
defecto remitirse al correo electrénico pioxiimocoa@iepioxii.edu.co - Se reciben hasta el dia 06

de abril de 2026, 2:00 pm
Sin otro en particular

Atentamente,

JAMES MEZA SEVILLANO
Rector
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MOCO - PETUMAYO

REPUBLICA DE COLOMEBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
INSTITUCION EDUCATIVA PIOXII

Aprobada mediante Decreto N° 0605 de Diciembre 6 de 2002
CODIGO DANE 186001-000175

NIT. N° 891.201.442-8

Municipio de San Miguel Agreda de Mocoa, 31 de marzo de 2026

Sefnora

NELLY DEL SOCORRO ERAZO
ASESORIAS CONTABLES NEDESEM
Teléfono: 3228529903

Correo: nellyserazo@hotmail.com

Asunto: Solicitud de cotizacién de honorarios

Cordial saludo,

La I.E. Pio XII del municipio de Mocoa, esta interesado en realizar un estudio de mercado para
la PRESTACION DE SERVICIOS DEL AREA EN CONTABILIDAD PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA PIO XII, DEL MUNICIPIO DE MOCOA DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO,
PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE INFORMES A LOS ENTES DE CONTROL
Y A LA SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL COMO MUNICIPAL Y DEMAS
ACTIVIDADES INHERENTES QUE LE SEAN ASIGNADAS; por lo anterior, y atendiendo a
la actividad econdmica que desarrolla, me permito respetuosamente solicitar cotizacion de

honorarios del servicio requerido el cual contempla las siguientes actividades:

ITEMS

ACTIVIDAD

VALOR

TIEMPO DE
EJECUCION

Prestar los servicios profesionales de
contabilidad a la Institucion Educativa,
llevando la contabilidad del Fondo de Servicios
Educativos de conformidad con las normas
vigentes expedidas por la Contaduria General
de la Nacion y demas disposiciones aplicables,
atendiendo las directrices impartidas por los
entes de control y supervision.

Elaborar, revisar y presentar oportunamente
los informes contables, financieros vy
presupuestales que sean requeridos por los
entes de control y por las Secretarias de
Educacién departamental y municipal, de
acuerdo con los lineamientos, formatos,
cronogramas y disposiciones vigentes.

8 MESES Y 16
DIAS
CALENDARIO
(VIGENCIA 2026)
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REPUBLICA DE COL.OMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
INSTITUCION EDUCATIVA PIOXII
Aprobada mediante Decreto N° 0605 de Diciembre 6 de 2002
CODIGO DANE 186001-000175
NIT. N° 891.201.442-8

Apoyar la elaboracién y presentacion del
Informe Integral de Auditorias, rendicion de
cuentas y demas reportes institucionales que
3 |deban remitirse a las autoridades
competentes, conforme a la normatividad y
actos administrativos aplicables durante la
vigencia del contrato.

Apoyar el cargue, validacion, revision vy
actualizacion de la informacion financiera de la
vigencia 2026 en el Sistema de Informacién de
4 Fondos de Servicios Educativos — SIFSE, o en
la plataforma que haga sus veces, de acuerdo
con las instrucciones impartidas por la
Secretaria de Educaciéon del Putumayo.

Revisar los soportes contables y financieros
generados por la Institucion Educativa,
verificando su consistencia con la ejecucién
presupuestal, contractual y documental, y
efectuar los ajustes a que haya lugar dentro
del marco de sus obligaciones.

Apoyar la revisidon y actualizacion del Plan
Anual de Compras, en concordancia con las
6 necesidades institucionales, la disponibilidad
presupuestal, la ejecucién de los recursos y la
normatividad vigente.

Atender y apoyar la respuesta a
requerimientos, observaciones, solicitudes de
aclaracion o ajustes formulados por los entes
de control, la Secretaria de Educacion
Departamental, la Secretaria de Educacion
Municipal, la Contaduria General de la Nacién
0 cualquier otra autoridad competente
relacionada con el componente contable,
financiero o presupuestal de la Institucion
Educativa.

Presentar al supervisor del contrato los
informes y productos que le sean requeridos
8 sobre las actividades desarrolladas, con sus
respectivos soportes, dentro de los plazos
establecidos.

Guardar absoluta reserva y confidencialidad
9 |sobre la informacién contable, financiera,
presupuestal, contractual y administrativa de
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
INSTITUCION EDUCATIVA PIOXII
Aprobada mediante Decreto N° 0605 de Diciembre 6 de 2002
CODIGO DANE 186001-000175
NIT. N°891.201.442-8

la Institucion Educativa, tanto durante la
ejecucion del contrato como con posterioridad
a su terminacion.

Obrar con diligencia, oportunidad,
responsabilidad y sujecién a los principios de
la funcién administrativa en el desarrollo de las
actividades contratadas.

Desarrollar las demas actividades técnicas
directamente relacionadas con el objeto
contractual, necesarias para garantizar su
adecuado cumplimiento.

Las demds que por ley o contrato le
correspondan.

10

11

12

Nota: Para la presentacion a la I.E. PIO XII, debera incluir los tributos
correspondientes; Rete fuente, Rética e incluir seguridad social.

municipal

La cotizacién debera entregarse en medio fisico en las instalaciones de la IE PIO XII, 0 en su
defecto remitirse al correo electrénico pioxiimocoa@iepioxii.edu.co — Se reciben hasta el dia 06

de abril de 2026, 2:00 pm
Sin otro en particular

Atentamente,

JAMES MEZA SEVILLANO
Rector
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James Duvdn Gamica Féérda

. Contador Publico Titulado -
Vi : = Revisonia Fiscal y Auditorfa Extema
S o res pat:)a c‘mmg& Univemdad.tlutdnoma de Bucaramanga
San Miguel Agreda de .
Fecha Mocoa, Putumayo, :otlzacmn 21-2026
06 de abril de 2026 8

Plazo del e s Vigencia de , .

= calendario (vigencia 30 dias calendario
servicio la oferta

2026)
Rector

JAMES MEZA SEVILLANO
Instituciéon Educativa Pio Xl
Mocoa, Putumayo

Asunto: Cotizacién de honorarios

Cordial saludo.

En atencién a la solicitud de cotizacién de honorarios de fecha 31 de marzo de 2026, me
permito presentar la siguiente propuesta econémica para la prestacion de servicios
profesionales del drea de contabilidad para la Institucién Educativa Pio Xll, del municipio
de Mocoa, departamento del Putumayo.

La propuesta se formula con base en el alcance descrito en sucomunicaciény comprende
la ejecucién de actividades orientadas al manejo contable y financiero del Fondo de
Servicios Educativos, la elaboracién y presentacion de informes a entes de control, el
apoyo en SIFSE y las demds tareas inherentes que sean asignadas dentro del objeto
contractual.

1. ALCANCE INCLUIDO

e | levar la contabilidad del Fondo de Servicios Educativos conforme a las normas vigentes

expedidas por la Contaduria General de la Nacién y demas disposiciones aplicables.

e Elaborar, revisar y presentar oportunamente informes contables, financieros vy

presupuestales requeridos por entes de controly Secretarias de Educacion.

e Apoyar la elaboracidon de informes integrales, rendicién de cuentas, respuesta a
requerimientos y ajustes derivados de observaciones de autoridades competentes.

e Apoyar la validacion y actualizacién de la informacion financiera de la vigencia 2026 en
SIFSE o en la plataforma que haga sus veces.

Cra.4#7-09 - B/José Maria Herndndez - Frente a Expo visién — Diagonal a Cootep
m] Telefax: { 098) 420 44 58 - Cel: 312523 1006 - Email - contanetid@hotmail.com.
Mocoa — Putumayo

STCCIONAL NOCOR



- James Duvén Gamica Fajardo )
Contador Publico Titulado

Esp en Revisorfa Fiscal y Auditorfa Externa |
: Un;vers:dadAutdnoma de Bucaramanga

® Revisar soportes contables y financieros, apoyar la actualizacién del Plan Anual de
Compras y desarrollar las demas actividades técnicas directamente relacionadas con el
objeto contractual.

2. PROPUESTA ECONOMICA

VALOR NETO ESTIMADO: QUINCE MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($
15.800.000), incluidos todos los impuestos a que haya lugar.

Agradezco la atencion prestada. Quedo atento a cualquier aclaraciény a la formalizacion
correspondiente.

Anexos sugeridos:
\ * RUT actualizado
JAMES DUV GARNICfFAJARDO * Copia del documento de identidad
CONTANET.CO

contanetjd@hotmail.com | 312 523 1006 e Tarjeta profesional

¢ Camara de Comercio

Cra. 4#7-09 - B/ losé Maria Herndndez - Frente a Expo vision — Diagonal a Cootep
: a J Telefax: { 098) 420 44 58 - Cel: 312523 1006 - Emuail - contanetid@hotmail.com.
Mocoa - Putumayo



COTIZACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE CONTABILIDAD

DESTINATARIO COTIZANTE

Institucién Educativa Pio XII KELLY FERNANDA APRAEZ SINSAJOA
Municipio de Mocoa, Putumayo C.C. No. 1.006.848.924

Referencia: respuesta a solicitud de T.P. No. 349233-T Junta Central de Contadores
cotizacién de honorarios Celular: 313 4586546

Fecha de expedicién: 06 de abril de 2026 Correo: fernadaapraez26@gmail.com

Asunto: Cotizacion de honorarios para la prestacion de servicios profesionales en el area contable.

De manera atenta presento la siguiente cotizacién para la prestacién de servicios profesionales del area en
contabilidad a favor de la Institucién Educativa Pio XlI, orientada a la elaboracion, revision y presentacion de
informes a los entes de control y a la Secretaria de Educacion, asi como al desarrollo de las actividades
inherentes que sean asignadas durante la vigencia contractual.

1. Resumen de la oferta

PRESTACION DE SERVICIOS DEL AREA EN CONTABILIDAD PARA |
LA INSTITUCION EDUCATIVA PIO XII, DEL MUNICIPIO DE MOCOA, |
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO, PARA LA ELABORACION Y
OBJETO PRESENTACION DE INFORMES A LOS ENTES DE CONTROL Y A
LA SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL COMO
MUNICIPAL Y DEMAS ACTIVIDADES INHERENTES QUE LE SEAN

ASIGNADAS ]
PLAZO DE EJECUCION Ocho (8) meses y dieciséis (16) dias calendario - vigencia 2026.
MODALIDAD DE LA PROPUESTA | Honorarios profesionalés por prestacién de servicios.
VALOR OFERTADO $ 15.500.000 |

2. Alcance principal del servicio

1. Llevar la contabilidad del Fondo de Servicios Educativos conforme a las normas expedidas por la Contaduria
General de la Nacion y demas disposiciones aplicables.

2. Elaborar, revisar y presentar oportunamente los informes contables, financieros y presupuestales requeridos
por los entes de control y por las Secretarfas de Educacion.

3. Apoyar la elaboracion y presentacion del informe integral de auditorias, rendicién de cuentas y demas reportes
institucionales.

4. Realizar el cargue, validacion, revision y actualizacion de la informacion financiera de la vigencia 2026 en el
SIFSE o Ia plataforma que haga sus veces.

5. Revisar los soportes contables y financieros generados por la institucion y efectuar los ajustes a que haya
lugar.

6. Apoyar la revision y actualizacion del Plan Anual de Compras de acuerdo con la ejecucion de recursos y la
normatividad vigente.
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7. Atender requerimientos u observaciones formuladas por entes de control 0 autoridades competentes en
materia contable, financiera o presupuestal.

8. Presentar al supervisor ios informes y productos requeridos con sus respectivos soportes.

9. Guardar absoluta reserva y confidencialidad sobre la informacion institucional.

10. Obrar con diligencia, oportunidad, responsabilidad y sujecién a los principios de ia funcion administrativa.

11. Desarrollar las demas actividades técnicas directamente relacionadas con el objeto contractual.

12. Cumplir las demas obligaciones que por ley o contrato correspondan.

Cordialmente,

—Ye\w\aﬂc\d ﬁzgue%.%

KELLY FERNANDA APRAEZ SINSAJOA
C.C. No. 1.006.848.924

T.P. No. 349233-T

Celular: 313 4586546

Correo: fernadaapraez26@gmail.com
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Servicios contables, financieros y tributarios
Asesoria con Centros Educativos
Tramites en general

Municipio de San Miguel Agreda de Mocoa, 06 de abril de 2026

Rector

JAMES MEZA SEVILLANO

IE PIO XII

Email: pioxiimocoa@iepioxii.edu.co

Cordial Saludo,

En atencién a la solicitud de cotizacidon de horarios, por medio de la presente
me permito remitir lo siguiente:

COTIZACION DE HONORARIOS

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DEL AREA EN CONTABILIDAD PARA
LA INSTITUCION EDUCATIVA PIO XII, DEL MUNICIPIO MOCOA,
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO, PARA LA ELABORACION Y
PRESENTACION DE INFORMES A LOS ENTES DE CONTROL Y A LA
SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL COMO MUNICIPAL Y DEMAS
ACTIVIDADES INHERENTES QUE LE SEAN ASIGNADAS

ITEMS ACTIVIDAD

Prestar los servicios profesionales de contabilidad a la Institucion
Educativa, llevando la contabilidad del Fondo de Servicios Educativos de
1 conformidad con las normas vigentes expedidas por la Contaduria
General de la Nacién y demas disposiciones aplicables, atendiendo las
directrices impartidas por los entes de control y supervision.

Elaborar, revisar y presentar oportunamente los informes contables,
2 financieros y presupuestales que sean requeridos por los entes de control
y por las Secretarias de Educacion departamental y municipal, de acuerdo
con los lineamientos, formatos, cronogramas y disposiciones vigentes.

Apoyar la elaboracion y presentacion del Informe Integral de Auditorias,
3 rendicion de cuentas y demas reportes institucionales que deban

remitirse a-las-autoridades competentes; conforme a la normatividad vy
actos administrativos aplicables durante la vigencia del contrato.

Apoyar el cargue, validacion, revision y actualizacion de la informacion
financiera de la vigencia 2026 en el Sistema de Informacion de Fondos
4 de Servicios Educativos - SIFSE, o en la plataforma que haga sus veces,
de acuerdo con las instrucciones impartidas por la Secretaria de
Educacién del Putumayo.

Revisar los soportes contables y financieros generados por la Institucion
Educativa, verificando su consistencia con la ejecucion presupuestal,
contractual y documental, y efectuar los ajustes a que haya lugar dentro
del marco de sus obligaciones.




Servicios contables, financieras y tributarios
Asesorfa con Centros Educativos
Tramites en general

Apoyar la revisidon y actualizacién del Plan Anual de Compras, en
6 concordancia con las necesidades institucionales, la disponibilidad
presupuestal, la ejecucion de los recursos y la normatividad vigente.

Atender y apoyar la respuesta a requerimientos, observaciones,
solicitudes de aclaracidn o ajustes formulados por los entes de control, la
Secretaria de Educacion Departamental, la Secretaria de Educacion
Municipal, la Contaduria General de la Nacién o cualquier otra autoridad
competente relacionada con el componente contable, financiero o
presupuestal de la Institucion Educativa.

Presentar-al supervisor dei contrato los informes y productos que le sean
8 requeridos sobre las actividades desarrolladas, con sus respectivos
soportes, dentro de los plazos establecidos.

Guardar absoluta reserva y confidencialidad sobre la informacion
contable, financiera, presupuestal, contractual y administrativa de la
Institucion Educativa, tanto durante la ejecucion del contrato como con
posterioridad a su terminacion.

Obrar con diligencia, oportunidad, responsabilidad y sujecion a los
10 principios de la funcion administrativa en el desarrollo de las actividades
contratadas.

Desarrollar las demas actividades técnicas directamente relacionadas con
11 el objeto contractual, necesarias para garantizar su adecuado
cumplimiento.

12 Las demas que por ley o contrato le correspondan.

El valor por 8 meses y 16 dias (vigencia 2026) de ejecucion por un valor de:
QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 15.000.000)

Anexos:

e RUT actualizado

¢ Copia del documento de identidad
e Camara de Comercio

e Tarjeta profesional

Atentamente,

NELLY DEL SOCORRO ERAZO DE CAICEDO
C.C. No. 27.275.486 de La Cruz Narino

T.P. No. 180559-T

Celular: 3228529903



