INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORMACION PRELIMINAR

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: ERIKA VIVIANA GARZON LAZO

FECHA DE ELABORACION: 07 DE MAYO DE 2026

PERIODO COMPRENDIDO: PERIODO LABORADO (08 DE ABRIL AL 07
DE MAYO DE 2026)

DEPENDENCIA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA (ALMACEN
GENERAL)

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y-

CON PLENA AUTONOMIA LOS SERVICIOS
PROFESIONALES DE UN CONTADOR
ESPECIALIZADO PARA APOYAR AL
ALMACEN GENERAL Y LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA Y DE TALENTO HUMANO
DEL DEPARTAMENTO DEL TOLIMA

LUGAR EN LA QUE SE REALIZO LA | Almacén General GOBERNACION DEL
ACTIVIDAD: TOLIMA

LOGROS ALCANZADOS

Descripcion:

Se realizaron las entradas de almacén correspondientes, asi mismo se realizé la creacién de
nuevas categorias y nuevos elementos de consumo para entregar a terceros y elementos
devolutivos.

Se realizo el cierre del madulo de bienes inmuebles del mes de Abril de 2026, se proyectaron los
oficios e informes correspondientes, con el fin de enviar a la Direccién Financiera de
Contabilidad para la respectiva conciliacion entre areas, se radicaron con fecha 06 de Mayo de
2026.

Se realizo el cierre del mes de Abril de 2026, en el Modulo de Almacén los cuales incluyen
(Generar Notas de Ajuste por Valores Promedios, Generar Depreciacién de los Elementos
Devolutivos de cada mes, y realizar la Consolidacién de Cierre mensual).

Se genero la depreciacién en el modulo de bienes inmuebles correspondiente al mes de Abril
2026.

Se realiz6 la conciliacién Almacén VS Contabilidad del mes de Marzo de 2026.

Se apoyo en la elaboracién de oficios del Aimacén General




* Seapoyo en la elaboracion del Acta de conciliacién de cuentas del mes de Marzo de 2026 entre
Contabilidad y la Direccién de Recursos Fisicos.

* Seapoyo en la parametrizacion de los tipos de salidas que se encontraban sin asignacioén de
cuenta contable, desde el médulo de integracion.

* Se realizaron diferentes solicitudes al administrador del programa PCT, con el fin de adelantar
procesos propios de la Direccién de Recursos Fisicos y Almacén General.

* Seapoyo en la elaboracion de la plantilla de bienes inmuebles del Gobierno Departamental para
reportar al SIGA.

ERIKA VIVIANA GARZON LAZO
CC. 1.109.299.617
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SEGUIMIENTO BIENES NO EXPLOTADOS DEL MODULO ALMACEN VS SALDOS CONTABLES
: MES: MARZO 2026 ANEXO No,2 NO EXPLOTABOS
Codigo = MNombre Cuenta Reporte Almacen Reporte Contable z >
Almacen Coliso Comabia Contable Marzo 2026 Marzo 2026 Difacincs
601 74.937.964,60
602 =
604 =
605 =
608 163707 Maquinaris y Equipo 233.518.00
610 18.5905.600,00
E14 175.554.813.26
(313 125.515.73%,50
618 50.893.037 64
TOTALES 450.445.733.00 450.445.733,00 7
701 2.068.696,00
703 113.067.885,00
. | 1313.067.895,00 |
704 163708 i -
708 1e <o N
730 1.463.700,00
TOTALES 116.600.281,00 116.600.281,00 =
801 415.173.078,70
802 Muebles, Enseresy 39.593.255,27
BOS HI200 Equipo de Cficina 5
- 850 -
TOTALES 454.766.373,97 454.766.373,97 =
901 170.526.453,19
902 Equipo de 527.8253935,85
904 163710 Comunicacicny 2.908.360,00
7 Computacion ).
1 1801 g
_|TOTALES 701.261.749,08 701.261.745,08 : -
1001 -
1002 163711 E}‘,".'fif: e 657,187 574,12
S 4 .
TOTALES 657.187.574,12 657.187.574,12 =
Equipode Comedor,
22 163712 Cocina, Despansay 846.700,00
1205 Hoteleria =
_|{TOTALES 846.700,00 846.700,00 =
TOTALES 2.381.108.411,17 2.381.108.411,17 %
Documentos soportes: Informe parg Conciocion de Saldas Ofitio 5446 0105 y Certficockin de Saldos Bienes Muebles Oficio SAAG 0107 los dos
A del 14 de Abril de 2025 - Registros reokzodos en Comprobante de Contabilidod 299 de Mar/31/2026 . .
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GOBERNACION DEL TOLIMA CODIGO:
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION FOR-GB-016
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL VERSION: 04

INFORME DETALLADO EJECUCION DE ACTIVIDADES

Vigente desde:

23/08/2023

RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL POR PARTE

MECANISMO DE

OBSERVACIONES ¥

DEL CONTRATISTA ACTIVIDADES DESARRCLLADAS EVIDENGIA VERIFICAGION RECOMENDACION
1. Apoyar en la realizacion de las entradas, Serealizo apoyo en la elaboracion de las carpela de contralo archivo de  |Informe de supervision |Fuente;
salidas, traslados, notas y demds movimientos  |entradas en el mes de Abril en el sistema PCT  |gestion Secretaria archive de gestion Expediente
necesarios para los procesos de adquisicion y  |del gobierno del departamento del Tolima. Administraliva - almacen general | secrelaria administrativa-| Contrato No.0031 |
‘entrega de bienes muebles en el sistema de 'del departamento - sistema almacen general del de Enero 06 de |
Almacen de médulo de recursos fisicos |PCT- informe de word - |departamento 2026, reposado en |
i | ‘archivos office (excel) el Almacen l
| | General |
|2. Brindar apoyo en los procesos de cierre Se generc la depreciacion del mes de Abril 2026 |carpsta de contrate archivo de | Informe de supervision | Fuente: |
mensual, depreciacion, ajustes de valores en bienes muebles e inmuebles, las notas de | gastion Secretaria archivo de gestion Expediente i
|

| promedios y consclidacion de saldos de
|Inventario de elementos devolutivos y de
|consumo que conforman el inventario genaral
de la Gobernacién del Tolima.

ajuste de valores promedios y se procedio a la
consolidacion de cierre mensual. Una vez
realizados estos procesos se imprimieron cada
uno de los reporte contables de almacen y se
radicaron en la Direccicn Financiera de
Centabilidad el 05 de Mayc de 2026

3. Apoyar la verificacion documental de los
|contratos, 6rdenes de compra en ingreso, caja
menor, solicitudes de entrada, resoluciones de
\baja y salidas de elementos de Almacen general
' de la Gobernacién del Tolima,

solicltudes de enltrada, resoluciones de baja y
salidas de elementos de Almacen general de la
Gobernacién del Telima en el periodo de Abril
2028,

4. Acompafar los procesos de conciliacion de
todas las dependencias y estamentos que

' soliciten informacién sobre los bienes,
|propiedad, planta y equipo del Departamento
del Talima

3 Elaborar y presentar con /a periocidad
|acordad, informes de gestidn sobre el area de
|desempefio, en cumplimiento de los

(lineamientos institucionales y la normatividad

I P A
Administrativa - almacen general

del departamento - sistema PCT
- informe de word - archivos
offica (excel)

Se realizo apoyo en la verificacién documental | carpela de contrato archivo de | Informe de supervision
de los contratos, érdenes de compra en ingreso,

gestion Secretaria

sacretaria adminisirativa-
almacen general del
departamento

archivo de gestion |

Contrato No.0031
de Enerc 06 de
2026, reposado en
el Almacen
General

Expediente

Se realizo conciliacion del mes de Marzo entre
Almacen General y la Direccion Financlera de
|Conlabilidad de las diferentes Cuenlas de La
|Bodega, No Explotados, En Servicio, Consumo,
Entregados a Terceros y Depreciacion. Para lo
cual se revisaron los libros auxiliares contables

58 compararon con los movimientos mensuales |
de almacen y se establecieran las diferencias. Se|
envia la informacion de las entradas y salidas del |
mes de Marzo a la Direccicn Financiera de |
|Contabilidad, para los registros correspondientes |
\de la conciliacion mensual. |

al area de desemperio en el presente periodo

| Se realizo el informe de ge_sti?ﬁ' 'chr"e_éaéﬁéiéﬁle— Eéri:e-(é' de conlrato archivo de

Administrativa - almacen general
del departamento - informe de

secretaria administrativa-
almacen general del

|

|

| Administrativa - almacen general|secretaria administrativa-| Cantrato No,0031 |

|del departamento - informe de  |almacen general del deEnero 06de |

word - archivos office (excel) depariamento 2026, reposado en |

el Almacen |

i |General |

'carpela de contrato archiva de |Informe de supervision | Fuente:

'gestion Secretaria |archivo de gestion |Expediente

Adminisirativa - almacen general| secretaria administrativa-|Contrato No.0031 |

del departamento - sistema PCT |almacen general del ‘de Enero 06 de

- informe de word - archivos departamento 2026, reposado en |

office (excel) el Almacen {

Genaral 1

_— |

Informe de supervision |Fuente: |

|gestion Secretaria archivo de gestion Expedients |

Contrato No.0031 |
de Enero 06de |

lvigente. word. departamento 2026, reposado en |
! el Almacen |
[ |General
|
1.2 RESPONSABILIDADES DEL CONTRATANTE
OBSERVACIONES Y|
RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL POR PARTE MECANISMO DE
DEL CONTRATANTE ACTIVIDADES DESARROLLADAS EVIDENCIA VERIFICACION RECOMEEI';DACIDN
CONCLUSIONES:

NOMBRE(s) DEL SUPERVISOR{es) :

FIRMA:

BRYAN ERNESTO }{qﬂ?s LOZANO

Ha cumplido durante el presente periodo, en lo pertinente, con el objeto, obligaciones, compromisos y/o requisitos establecidos en el acto contractual en mencion y en los
documentos adicionales que hacen parte integral del mismo. Por lo anterior, se da el visto bueno para realizar el pago correspondiente del 08 de Abril al 07 de Mayo de 2026
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