Cédigo: F-GFP-01
Version: 1.0
SOLICITUD OBLIGACION CONTRAIDA
Pagina 1 de 1
PIEDECUESTA
Radicado No. Fechay Hora: No. Folios
BENEFICIARIO : SANDRA TERESA SILVA RUBIANO
C.C.oNIT: 63.443.709-3 B
VALOR: $2.200.000 (DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE’)'K
' CO1.PCCN
Contrato | X Convenio Resolucion I":O‘ SECOP 33.38958 Fecha |29/01/2026
DOCUMENTO PRINCIPAL || (030-2026)
N° Adicional L
Adicional | X 0(’:%?1’1‘ de uOrdende | 001 Fecha |31/03/2026 * |
pra Compra:

- . " e o . Documento soporte para los no
Pago Seguridad Social y Parafiscales | x Certificacion Bancaria| x obligados a facturar

Entrada Almacén Factura Electrénica Resolucion

RUT Orden de compra Otros | x

INFORMACION PRESUPUE
CDP INICIAL RP INICIAL Rubro Presupuéstal k Fuente de Recursos Valor por rubro
presupuestal a cobrar
No: 26C00030 No: 26C00030 INGRESOS CORRIENTES g
/ 2.1.2.02.02.009.02 DE LIBRES N/A
FECHA:26/01/2026 |FECHA: 29/ 01 /202% DESTINACION
CDP ADICIONAL RP ADICIONAL Fuente de Recursos Valor por rubro
. presupuestal a cobrar
No: 26C00053 4 Rubro Presupuestal o
No: 26C00071 Y INGRESOS $ 2.200.000 '
FECHA 30 / 03 / 2026 ' 2.1.2.02.02.009.02 CORRIENTES DE -
Do FECHA 31_/_03_/ 2026 LIBRE DESTINACION
. Cuenta de Vigencia
Desde Hasta |Acta X | Parcial cobro No. ,»
. P - d o af
Periodo a cobrar 05/042026 0410512026 _ . 0037 2026
Informe Supervision | X Final X

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL CONSERVACION Y
OBJETO DEL CONTRATO | \; ANTENIMIENTO DEL ARCHIVO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA

RESPONSABLES:

: V74 :
LUIS FERNANMKRA AZA MARIO LEO REATIGA ARDILA
presidente del concejo municipal secretario g¢nefal del Concejo Municipal

- Cudvd "t(v@%ﬁ’

Nombre SANDRA TEFESA SILVA RUBIANO
Supervisor de apoyo (Si no aplica (N/A) 318-1441445 - 3222013937

Revision contable: Marcela Mejia Lopez -CPS
Revisién cumplimiento de Obligaciones: Nelson Fabian Beltran

Codigo: F-GFP-001 Version: 1.0 Pagina 1 de 1

Elaboré: Reviso: Aprobé:



Trémite

Contribuyente

RE€3 uyd O d e ESta m pi I la S Secretaria de Hacienda

Gobernacion de Santander

i LEINVITAMOS A REGISTRARSE!
RUCD - REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES DEPARTAMENTAL

Gestione facilmente sus obligaciones y participe en la construccién del Departamento

que todos queremos.

Recibo N¢
2502600304528
CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION ﬁ [ - Tipo de Doc. C.C. Numero 63443709
{ : : - Nombre SANDRA TERESA SILVA RUBIANO
! . | Direccién Teléfono
_ PRO HOSPITAL $44.000  Municipio BUCARAMANGA Departamento SANTANDER
~PROUIS $44.000 -
(8020)02502600304528(3900)00000000088000(96)20260511
VALOR TOTAL CONTRATO 7/ 6.600.000
FECHA CONTRATO 29/01/2026 .
VALOR ORDEN DE PAGO 2.200.000
NUMERO ORDEN DE PAGO 1
VALOR BASE 2.260.000
/" NRO. CONTRATO 9238958
, $88.000 |9
Fecha de Expedicién 2026/05/05 Fecha Limite de Pago  2026/05/11 e
Con désﬁno a: Alcaldia de Piedecuesta
T e T T T T T T T ReciboNeT T T T e T - ST 'T"'ﬁ'ﬁbiﬁﬁ§'}5’fﬁ&if"“‘"’"J“'"'"*'*"'1""”: T Ts44 600
Gobernacién de Santander | i PRO UIS $44.000
Secretaria de Hacienda éRecaUdo de Estamplllas 2502600304528
‘s
CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATOS DE ADICION E" VALOR TOTAL CONTRATO 6.600.000
! FECHA CONTRATO 29/01/2026 :
G . VALOR ORDEN DE PAGO 2.200.000 |
. Con destino a: Alcaldia de Piedecuesta . NUMERO ORDEN DE PAGO 1
i Tipo de Doc. C.C. Nimero: 63443709 i VALOR BASE 2.200.000
- Nombre: SANDRA TERESA SILVA RUBIANO . NRO. CONTRATO 9238958 |
* Direccidn: Teléfono: $88'°°°j

e o e, 80, 8 o i 5 0 e sy o o O, L S e i

s o LR S e 2



Transaocian: RECAUDO DE CONVENIDS
Valors $88,000.00
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Cadigo: F-GFP-.002

Version: 1.0

DECLARACION DEL EMPLEADO

Pagina 1 de 1
CONCEIC MUNICIPAL DE

PIEDECUESTA

Piedecuesta, 05 DE MAYO DE 2026 /

Doctor(a):

DEYSI TATIANA QUINTERO JIMENEZ
Director de Tesoreria e Impuesto
Municipio de Piedecuesta

E.S.D.

Ref. Certificacion de cumplimiento de requisitos como para rentas de trabajo o laborales (paragrafo 2 art
383 del estatuto Tributario).

De conformidad con la referencia me permito manifestarle lo siguiente, bajo la GRAVEDAD DE
JURAMENTO:

Nombre completo del prestador del servicio SANDRA TERESA SILVA RUBIANO
Cedula de Ciudadania 63.443.709

Régimen del Impuesto a las ventas al que | NO RESPONSABLE DE IVA
pertenece 1

Mes al que corresponde la certificacion 05 DE ABRIL DE 2026 AL 04 DE MAYO DE 2026

De conformidad con lo establecido en la Ley 2277 del 2022 Articulo 8 paragrafo 2 del Estatuto Tributario,
me permito INFORMAR, QUE NO HE CONTRATADO O VINCULADO PAGOS O ABONOS EN CUENTA

POR CONCEPTO DE RENTAS DE TRABAJO QUE PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O
LEGAL Y REGLAMENTARIA

Atendiendo lo anterior mis ingresos se clasifican en la CEDULA DE RENTA DE TRABAJO, DEBIDAMENTE
EFECTUAR LA RETENCION EN LA FUENTE SOBRE E IMPUESTO DE RENTA Y COMPLEMENTARIOS
segun lo dispuesto en la tabla de articulo 383 del E.T. previa depuracién de la BASE DE RETENCION EN

LA FUENTE con los ingresos no constitutivos de renta ni ganancia ocasional, renta exentas y deducciones
del articulo 387 del mismo ordenamiento juridico.

Valor de los aportes obligatorios al sistema de seguridad social sobre los ingresos provenientes del contrato
del pago sujeto a retencién en la fuente:

item No pianilla Periodo de pago Fecha de pago Valor pagado $
PENSION 9503290252 ABRIL-2026 05/05/2026 .|  280.200 .~
SALUD 9503290252 ABRIL-2026 05/05/2026 218.900 |
RIESGOS 9503290252 ABRIL-2026 05/05/2026 9.200
LABORALES ‘
PARAFISCALES N/A N/A N/A N/A

item No planilla | Periodo de pago Fecha de pago | Valor pagado $
PENSION 9503993744,/  MAYO-2026 05/05/2026- 46.700 ./
SALUD 9503993744 MAYO-2026 05/05/2026 36.500 . -
RIESGOS 9503993744 MAYO-2026 05/05/2026 1.600
LABORALES
PARAFISCALES N/A N/A N/A N/A

Certifico bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que, los documentos soporte del pago de aportes

obligatorios al sistema de seguridad social, en salud y pensién y arl, corresponde a los ingresos provenientes
del contrato materia del pago sujeto a retencion en la fuente.

%m‘\@“mm '

SANDRA TE&?ESA SILVA RUBIANO
C.C. No. 63.443.709

Codigo: F-GFP-002 Versién: 1.0 Pagina 1 de 1

Elaboré: Revisé:; Aprobé:
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ECTIV0 LTk,
%k §30.131.983-1

GRIEH OF SERVIGIY

i 0 0V 337526
E11ente 113237 PL&NILLHS pvaL Agurtes en

{inea Args-Conpensar Asonagos 1uale Bl
Fecha: 05/05/2026 11 o? 35
gﬁ? 9

Y“ u
SILVR
&ﬁﬁ %Lﬁii}’“ s 3%%08302}@

YIFﬂ OE IDENTIFICAC UDADAHJA

HUHERD TDENTTFIGACION: bs%d

(12604
%E%égggﬁla 45032902520 or: §508.300,00

inlica comficioney paticulares con gl
cliente benficiarin
Conserue este racibo, &s el upleo
soporte valido para atender cualquier
1 rerlamanlg?e ante esyp
Para reglanaciones pres
recibo; Tel. (1) BRIBI0
sﬂruiﬁ1oalcllenteOefacty £, 60.
ik ofosty, con.eo

EFECTIVO LTD.
WIT: 830.131.983-1

ORDEN DE SERVICIO

N, 0S: 9641480562 0V 337526
Cliente: 113237 PLANILLAS AVAL Agortes en

M%Mmmmmw%mmsm%ﬂl
Fecha: 05/05/2026 11:37:35
PAP: 918449
Nombre: SANDRA
fiellido I: [LUA
NUH PLANILLA: 290252
TIPO DE IDENTIFICACION: B?%%%
NUHERD IDENTIFICACIO
PERIDDO: b i

memgmwmwmr%wmwﬂ

Aplica condiciones particulares con el
cliente beneficiario
Conserue este recibo, es el unico
soporte valido para atender cualquier
reclamacion.

Para reclamaciones presente este
reeibo; Tel. (1) 6510101,
servicioalcliente@efecty.con.co,
W efecty.com.co

4

g Lids,
m%‘ t%'m fal. tﬁa !

49303
§. 05 9B4L4056h W b

337 PLANILLAS BUAL Apories &l
B}iagéeﬁéés fonpensar AS0pagns glﬂﬁ;gl ﬁ

fec@a; 05/05/2026 na‘“éaﬁ%
&%%w afxa[ﬁ%a
3.? 1% Mhidis: 95939937&4
ﬁ'v‘a B OENTIFGABI0N: u‘iﬁ%m b
109
WNERD 10T IFIGACION: i
§E§mm] 605

Referencia: 9503993744 Yalor: $84.900,00

s S
salﬁ?ii{lig ?;Ea 1&1?3? ng%'calg{%an%;\ . cu%%lu% ier
Para rnﬁlanaciggggf%?esegﬁﬁ‘estﬁ
recibo; el
S?P01L133%C£%EE§3L?ESC§i LM, €0,

EFEGTIND LIDg: '~
NIT: 930, 131.993-1

ORDEN DE SERVICIO

N, 05: 9641480466 DV: 149303
Gliente: 113237 PLANILLAS AVAL qurtes en
Linea Arus Gompensar Asopagos Simple Hi

Plan
Feaha 05/05/2026 11:37:35
PAP: 9184,

Nonbre: SﬂNDRA
ﬂ ell d 1:

NILLA:
TIPD DE IDENIIFIEAGIUN: GEDULA O

GIUDADAN A
HURERD DENTIFICACION: 63443709
PERIODO: ’

: 202505
Referencia: 9503993744 Valor: $84.800,00

fiplica condiciones particulares con el
cliente beneficiario
Conserve_este recibo, es el upico
soporte valido para atender cualquier
reclanacion.
Para reclanaciones presente este
recibo; Tel. (1) 6510101.
servicioalclienteBefecty.con.co.
W efecty .con.co







CERTIFICADO

PIEDECUESTA, 23/02/2026
SANTANDER,

COLOMBIA,

A quien interese

Por medio de la presente hacemos constar que la sefiora SANDRA TERESA SILVA
RUBIANO con Cédula de Ciudadania nimero 63443709

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS FIJO DIARIO

. Ndmero 0570488470913689
Fecha de apertura 23/02/2026

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

G AR

GG DD

Bance Davivienda SA.
HT. 3600343187

Banco Davivienda 8.4,



Cadigo: F-GFP-.003

Versién: 1.0

INFORME DE CUMPLIMIENTO A

OBLIGACIONES CONTRACTUALES
Pagina1deb

INFORME DE CUMPLIMIENTO N° 03-FINAL

FECHA: 05/05/2026

| MARIO LEONEL REATIGA ARDILA
CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA
SECRETARIO GENERAL

(N/A)

(N/A)
T (NIA)

ASUNTO: INFORME DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION.

Con toda atencion me permito presentar informe de actividades correspondiente al
periodo comprendido entre el 05/04/2026 hasta 04/05/2026, en los siguientes términos:

| CO1.PCCNTR 9238958 (CMP-CPS-030-2026)
| SANDRA TERES SILVA RUBIANO

| 63.443.709-3

.| PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA
| GESTION DOCUMENTAL CONSERVACION Y
- | MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO DEL CONCEJO

{ MUNICIPAL DE PIEDECUESTA.

1. GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

30/04/2026 ESTUVE EN LA INSTALACIONES
DEL CONCEJO MUNICIPAL . EN LA
VENTANILLA DE ATENCION AL  PUBLICO

' APOYANDO EL PROCESO DE RECEPCION Y | SE ADJUNTA
BRINDAR APOYO EN EL | ATENCION AL PUBLICO EN EL HORARIO DE | EVIDNECIA  EN

PROCESO Y DE RADICACION | 8:00 A 11:00 : ARCHIVO PDF LA
1 DE COMUNICACIONES NECHA
OFICIALES ~ ENTRANTES Y i
SALIENTES Y LA | 16/04/2026 RECIBI CORRESPONDENCIADE | REPOSA EN LOS
CORRESPONDENCIA. SOLICITUD CON # RADICADO 124-26 ARCHIVOS ~ DEL

ESTUVE EN HORARIO DE 8:00 A 11:00 AM | CONCEJO
ATENDIENDO LAS DEMAS SOLICITUDES A | MUNICIPAL
LOS CIUDADANOS QUE INGRESARON A LAS
INSTALACIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL

SE ADJUNTA

09/04/2026 ESTUVE EN LAS INSTALACIONES | EVIDNECIA  EN
DEL CONCEJO MUNICIPAL EN LA | ARCHIVO PDF LA
VENTANILLA DE ATENCION AL  PUBLICO | EVIDNECIA

APOYAR EL PROCESO DE
ATENCION AL PUBLICO EN LA
VENTANILLA o) ESPACIO

2 mgﬁ}\fg@)ﬁé&gﬁg&'\ééﬁg APOYANDO EL PROCESO DE RECEPCION | REPOSA EN LOS
MUNICIPAL EN EL HORARIO DE 8:00 AM A 11:00 AM ARCHIVOS DEL
' ‘ | conceJo
MUNICIPAL
Cédigo: F-GFP-.003 Versién: 1.0 : Pagina 1de 5
Elabord: Reviso: : Aprobd:

~ COPIA CONTROLADA




CONCEIO MUNICIPAL DE

PIEDECUESTA

INFORME DE CUMPLIMIENTO A
OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Cédigo: F-GFP-.003

Versién: 1.0

Pagina2de5

APOYAR EN LA ELABORACION
DE TABLAS MARCACION,
ROTULOS, FOLIACION Y DEMAS
ACTIVIDADES REQUERIDAS EN
LOS DOCUMENTOS PARA LA
CORRECTA GESTION
DOCUMENTAL EN VIRTUD DE
LA COMPETENCIA FUNCIONES
LEGALES Y REGLAMENTARIAS
DE LA CORPORACION LO QUE
INCLUYE ELABORACION Y
PROYECCION DE INFORMES Y
DOCUMENTOS ATINENTES AL
ARCHIVO QUE LE SEAN
SOLICITADOS

07/04/2026 REALICE FOLIACION Y CONTROL
DE RUTA DE LAS CARPETAS /2025
CONTRATISTA (OPS).

CARPETA # 01 CAJA 06 KARINA VANESSA
CARLIER

CARPETA # 03 CAJA 06 LEIDY MARCELA
DURAN LANCHEROS

CARPETA # 06 CAJA 06 LILIAN SORELY
MORENO DIAZ

CARPETA # 08 CAJA 06 LUIS FERNANDA
PICON RENGEL

08/04/2026 REALICE CONTROL DE RUTA DE

LAS CARPETAS CONTRATOS PRESTACION
SERVICIOS.

CAJA # 06 LLENEY ALEJANDRA RAMOS
SILVA (CARPETA # 07)

CAJA # 07 MAYEROS YURLEY RODRIGUEZ
(CARPETA # 01)

CAJA # 07 MARITZA LIZARAZO LIZARAZO
(CARPETA # 02)

CAJA # 07 MARCELA MEJA LOPEZ
(CARPETA # 03.

14/04/2026 REALICE HOJAS DE CONTROL
DE CARPETA CONTRATISTAS OPS/2025.

CAJA # 07 CARPETA # 06 MARIA FERNANDA
CASTRILLON MENESES

CARPETA # 07 MARIA CAMILA
GELVEZ MUNOZ
CAJA # 08 CARPETA # 01 NILVIA PATRICIA
ARIZA SANCHEZ.

15/04/2026 REALICE HOJA DE CONTROL
CARPETAS CONTRATISTAS OPS/2025.

CAJA # 08 CARPETA # 02 OSCAR OLINTO
LOPEZ REY

CARPETA # 03 OMAR ELIECER
VASQUEZ

CARPETA # 04 OBDULIA LAMUS
PACHECO

CARPETA # 05 RAFAEL BUENO
PAYARES

CARPETA # 06 PAOLA HERMINIA
URIBE PARRA.

21/04/2026 REALICE CONTROL DE RUTA DE
LAS CARPETAS CONTRATO PRESTACION
SERVICIOS.

CAJA # 08 ROGER MANUEL BORJA ANAYA

(CARPETA #7)
RUTH

(CARPETA # 9)

CARRERO  LIZACANO

DEL ANO 2023 DE LAS CAJA # 10
CARPETA # 10 (PROYECTO 009 DE 2023).

22/04/2026 REALICE HOJA DE CONTROL DE
CARPETA CONTRATISTA OPS/2025

CAJA # 09 SANDRA PATRICIA JURADO
DURAN (CARPETA # 01)

CAJA # 09 SARIT DAMARIS TORAZONA
ARCHILA (CARPETA # 2) i
CAJA # 09 SILVIA CUSTODIA PATINO
MANTILLA (CARPETA # 4)

CAJA # 09 YEISON DURAN DELGADO
SACHICA (CARPETA # 5)

28/04/2026 REALICE HOJA DE RUTA
CONTRATISTAS OPS/2025

SE ADJUNTA
EVIDNECIA EN
ARCHIVO PDF LA
EVIDNECIA
REPOSA EN LOS
ARCHIVOS DEL
CONCEJO
MUNICIPAL

Cédigo: F-GFP-.003

Version: 1.0

Pagina2de5

Elabord:

Revisé:

Aprobé:

COPIA CONTROLADA




CONCEIC MUNICHPAL DE ‘

PIEDECUESTA

INFORME DE CUMPLIMIENTO A
OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Cédigo: F-GFP-.003

Version: 1.0

Pagina3de 5

CAJA # 09 YOLI PAOLA VELANDOA PEREZ
(CARPETA # 6)
(OPS) YURLEY XIOMARA DURAN SILVA
(CARPETA #7)
CAJA  # 13  CORRESPONDENCIA
INDERPIEDECYESTA (CARPETA # 1)
(CORRESPONDENCIA) OFICINA DEL MEDIO
AMBIENTE (CARPETA # 3) FOLIACION Y
HOJA RUTA.
29/04/2026 REALICE HOJA DE RUTA Y
3 FOLIACION DE LAS CARPETAS DE
CORRESPONDENCIA
CAJA # 13 CARPETA # 4 SECRETARIA DE
EDUCACION
CORRESPONDENCIA CARPETA # 05
SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
CARPETA # 07 SECRETARIA DE CULTURA Y
TURISMOS
CARPETA # 08 SECRETARIA DE SALUD
CARPETA # 09 PIEDECUESTA DE
SERVICIOS
DAR APOYO EN EL
PROCESO DE
TRANSCRIPCION DE
4 AUDIOS DE SESEIONES | NO SE REALIZO PARA ESTE PERIODO | N/A
ORDINARIAS Y
EXTRAORDINARIAS DEL
CONCEJO MUNICIPAL
SE  ADJUNTA
APOYAR EN PROCESIMIENTO | 23/04/2026 EN HORARIO DE 8:00 AM A 11:00 | EVIDNECIA  EN
DE ESCANEO Y FOTOCOPIADO | AM REALICE ESCANEO DE LA RESOLUCION | ARCHIVO PDF LA
5 DE DOCUMENTOS DEL | # 022 Y CONCEPTO JURIDICO DEL | EVIDNECIA
CONCEJO MUNICIPAL QUE LE | PROYECTO # 004 DEL 2026 Y FOTOCOPIAS | REPOSA EN LOS
SAE REQUERIDO PARA LOS CONCEJALES. ARCHIVOS  DEL
CONCEJO
MUNICIPAL
SE RESERVO LA INFORMACION DEBIDA
“PAQSIIEQE)T\I AL ';A TEC'?ﬁgﬁR\[;é DENTRO  DE  LAS  ACTIVIDADES
o8 DOCUMENTOS £ | ADELANTADAS EN ESTA DEPENDENCIA SE
6 INFORMACION A LA GUAL TiENE | RESERVO INFORMACION A TERCEROS ES | N/A
ACCESO POR SU VINGULACION | DECIR A CIUDADANOS EXTERNOS SOBRE
CONTRAGTUAL Moo TEMAS DEL CONCEJO MUNIGIPAL
SE  ADJUNTA
EVIDNECIA  EN
ARCHIVO PDF LA
LAS DEMAS QUE LE SEAN | APOYO EN HOJA DE CONTRO RADICACION | ruibNEGIA
. ASINGNADAS _RELACIONADAS | DE CUENTA DEL CONCEJO MUNICIPAL DE | R/o0ER -
DIRECTAMENTE CON E OBJETO | PIEDECUESTA
CONTRACTUAL. ARCHIVOS  DEL
CONCEJO
MUNICIPAL

NOTA: ADJUNTO EN MEDIO DIGITAL (ARCHIVO PDF) UN TOTAL DE (12) FOLIOS QUE
CORRESPONDEN A LOS SOPORTES DE LAS EVIDENCIAS RELACIONADAS EN LA TABLA ANTERIOR Y
SE DAN PUBLICIDAD INTEGRA DE LOS MISMOS EN EL SECOP |l

2. RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES

PARAFISCALES:

Cédigo: F-GFP-.003

Version: 1.0

Pagina3de5

Elabord:

Reviso:

Aprohé:

COPIA CONTROLADA




Caodigo: F-GFP-.003
Version: 1.0
INFORME DE CUMPLIMIENTO A
OBLIGACIONES CONTRACTUALES
CONCEIO MUNICIPAL DE Péglna 4 de 5
PIEDECUESTA
. Periodo de cotizacién ABRIL-2026
| Fecha de pago 05/05/2026
[ N°de Planilla 9503290252
| Ingreso Base de Cotizacién | $1.750.905
| Valor cotizado $218.900
~ |EPS NUEVA EPS
| Periodo de cotizacion ABRIL-2026
| Fecha de pago 05/05/2026
| N° de Planilla 9503290252
**** | Ingreso Base de Cotizacion | $1.750.905
[ Valor cotizado $280.200
| Fondo de Pensiones PROTECCION
Periodo de cotizacion ABRIL-2026
Fecha de pago 05/05/2026
| N° de Planilla 9503290252
| Ingreso Base de Cotizacién | $1.750.905
| Valor cotizado $9.200
| ARL. POSITIVA
| SENA N/A
1 1.C.B.F. N/A
| Caja de Compensacion N/A
| Periodo de cotizacién MAYO-2026
| Fecha de pago 05/05/2026
| N°de Planilla 9503993744
| Ingreso Base de Cotizacion | $291.818
| Valor cotizado $ 36.500
| EPS NUEVA EPS
| Periodo de cotizacién MAYO-2026
| Fecha de pago 05/05/2026
| N° de Planilla 9503993744
| Ingreso Base de Cotizacion | $291.818
| Valor cotizado $ 46.700
| Fondo de Pensiones PROTECCION
| Periodo de cotizacion MAYO-2026
| Fecha de pago 05/05/2026
| N°de Planilla 9503993744
Ingreso Base de Cotizacion $291.818
| Valor cotizado $ 1.600
1AR.L. POSITIVA
| SENA N/A
| .LC.B.F. N/A
‘| Caja de Compensacion N/A
Cédigo: F-GFP-.003 Version: 1.0 Pégina4 de 5
Elaboré: Revisé: Aprobé:
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CONCEIO NICIPAL DE

PIEDECUESTA

Cédigo: F-GFP-.003

INFORME DE CUMPLIMIENTO A Version: 1.0

OBLIGACIONES

CONTRACTUALES
Pagina 5 de 5

Certifico bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que, los documentos soporte del pago de
aportes obligatorios al sistema de seguridad social en salud, pension y ARL, corresponde
a los ingresos provenientes del contrato materia del pago.

NOMBRE: SANDRA TERESA SILVA RUBIANO
CEDULA No.: 63.443.709 DE PIEDECUESTA

FIRMA S/OQLL&\?Q [ } vdj&;}

Cédigo: F-GFP-.003

Version: 1.0

Pagina5de5

Elaboré:

Revisé:

Aprobd:
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CONCEIO MUNICIPAL DE

PIEDECUESTA

INFORME DE SUPERVISION CONTRACTUAL

Cébdigo:F-GA-001

Version: 1.0

Pagina 1 de 2

INFORME DE SUPERVISION N° 03-FINA|E;,_:/f->"‘/

NUMERO DE CONTRATO
SECOP Il Y/O ORDEN DE nan.
COMPRA (si aplica) CO1.PCCNTR./9238958 (CMP-CPS-030-2026)
FECHA DEL CONTRATO 20/01/2026
SUPERVISOR MARIO LEONEL REATIGA ARDILA
CARGO SUPERVISOR SECRETARIO GENERAL DEL CONGEJO MUNICIPAL
SUPERVISOR DE APOYO N/A
CARGO SUPERVISOR DE N/A
APOYO
CONTRATISTA SANDRA TERESA SILVA RUBIANO
RUT 63.443.709-3
REGIMEN SIMPLE
REGIMEN | RESPONSABLE DE NO RESPONSABLE « | DE TRIBUTACION
IVA DE IVA
(RST)
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
OBJETO DOCUMENTAL CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

DEL ARCHIVO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
PIEDECUESTA. o

VALOR INICIAL DEL CONTRATO

$4.400.000 -

N° CDP INICIAL 26C00030 VALOR CDP INICIAL $ 4.400.000
N° RP INICIAL 26C00030 VALOR RP INICIAL $ 4.400.000
VALOR ADICIONAL DEL CONTRATO $ 2.200.000 7

N° CDP ADICIONAL 26C00053 VALOR CDP ADIC. $ 2.200.000
N° RP ADICIONAL 26C00071 VALOR RP ADIC. $2.200.000

RUBRO PRESUPUESTAL

2.1.2.02.02.009.02
2.1.2.02.02.009.02 ye ‘

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $6.600.000
VALOR MENSUAL $2.200.000

ANTICIPO Y/O PAGO ANTICIPADO (___ %) N/A

PLAZO INICIAL DOS (02) MESES
PLAZO ADICIONAL UN (01) MES

PLAZO TOTAL i

TRES (03) MESES

FECHA ACTA DE INICIO

05 DE FEBRERO DE 2026

FECHA DE TERMINACION PROYECTADA EN EL

04 DE ABRIL DE 2026

CONTRATO

ACTA DE

SUSPENSIO | N° dd/mm/aaaa N° | dd/mm/aaaa | N° | dd/mm/aaaa | N° | dd/mm/aaaa
N

ACTA DE

REINICIACI | N° dd/mm/aaaa N° | dd/mm/aaaa | N° | dd/mm/aaaa | N° | dd/mm/aaaa
ON

*Incluir las fechas de Suspension y Reinicio (Novedades)

Cddigo: F-GA-001

Versién: 1.0 Pagina 1 de 2

Elaboré:

Revisé: Aprobdé:

COPIA CONTROLADA




Cédigo:F-GA-001
Version: 1.0
INFORME DE SUPERVISION CONTRACTUAL
CONCEIO MUNICIPAL DE Pagina 2 de 2
PIEDECUESTA
FECHA DE TERMINACION CON NOVEDAD 04 DE MAYO DE 2026 -~

DESDE: 05 DE ABRIL DE 2026 .
HASTA: 04 DE MAYO DE 2026

PERIODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME

OFICINA GESTORA

CONCEJO MUNICIPAL DE
PIEDECUESTA
NUMERO DE PAGOS REALIZADOS 02

s

Con base en los informes presentados por SANDRA TERESA SILVA RUBIANO respecto a las
actividades ejecutadas dentro del periodo comprendido entre el 05/04/2026- Yy 04/05/2026 y como
parte de la constancia para acceder a los recursos financieros aportados por parte del concejo de
Piedecuesta, tomando como base la presente acta de supervision y autorizacion del ~pago FINAL (03)*"
por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE ($2.200.000) y en calidad de
Supervisor del Contrato certificd que fueron revisados los informes de actividades del Contratista, los
anexos presentados con relacién al desarrollo y ejecucién de las actividades contractuales, que fue
verificado el cumplimiento de las obligaciones en cuanto a la Seguridad Social y Obligaciones
Tributarias certificadas por el Contratista frente a los aportes al Sistema de Seguridad Social, Caja de
Compensacion Familiar, ICBF y SENA, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Por lo anterior, el suscrito supervisor, MARIO LEONEL REATIGA ARDILA y supervisor de apoyo
(N/A), y hace constar que la informacién suministrada en el presente informe es veraz y cumple con
los parametros establecidos en la ejecucién del objeto del contrato.

Se expide en Piedecuesta, a los 05/05/20261%;“""«')

N/A
IRMA FIRMA
NOMBRE: MARIO LEO L EATIGA ARDILA NOMBRE: N/A
CARGO: Secretario G er I oncejo Municipal CARGO: N/A
Cédigo: F-GA-001 Version: 1.0 Pégina2de2
Elaboré: Revis6: Aprobd:
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A
CONCEIO MU

NEQECUESTA

ACTA DE PAGO

Cédigo:F-GA-002

Version: 1.0

PARCIAL O FINAL

Pagina 1 de 2

ACTA DE PAGO PARCIAL O FINAL

1 DESCR]PC!ON GENERAL

Clase de Acta:

Final: x/

Parcial

Acta No 03/

7

Fecha de la Presente Acta

05/05/2026

Clase de Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

Contrato No.
SECORP Il y/o Orden

CO1.PCCNTR.9238958

Fecha del Contrato: 29/01/2026

de COmpra: (CMP—CPS-030-2026)
Contratante: CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA
Ordenador del LUIS FERNANDO SILVA RUBIANO
Gasto:
Nombre o razén SANDRA TERESA SILVA RUBIANO
social:
Contratista NIT o CC: 63.4;/:2709
Representante legal:
CC: N/A
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
Objeto: DOCUMENTAL CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DEL
ARCHIVO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA
Plazo Inicial DOS (02) MESES ~/"Plazo Total

P

TRES (03) MESES»”

Periodo que Comprende la presente Acta | Desde: 05/04/2026 | |

Hasta: 04/05/2026

Plazo Inicial: DOS (02) MESES

Plazo Adicional: UN (01) MES )
PlazoTotal: |Res@amEses T
Valor Inicial del contrato $ 4.400.000
Valor Adicional del contrato $ 2.200.000

| $6.600.000

Concepto ‘Valor Total del | Dias Valordel | Porcentaje %
ongepo Contrato Ejecutados Acta ~_ Ejecutado
Acta Parcial N° 1 30 2.200.000 33.33%
Acta Parcial N° 2 30 2.200.000 33.33%
Acta Final 30 2.200.000 33.34% .~
Por  Ejecutar del 0 0 0
Contrato
Saldo a Favor del [
Municipio $ 6.600.000 N/A N/A NA S
SUMA TOTAL $ 6.600.000 90 $ 6.600.000 100%
Cédigo: F-GA-002 Versién: 1.0 Paginalde2
Elaboré: Revisé: Aprobé:
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PIEDECUESTA

Codigo:F-GA-002

Versién: 1.0

ACTA DE PAGO PARCIAL O FINAL

Péagina 2 de 2

CONCEIO MUNICIFAL DE

NOTA: Saldo a favor del Municipio aplica Unicamente para acta final de pago. Si NO existe
saldo a favor del municipio colocar N/A.

Entre los suscritos a saber LUIS FERNANDO PARRA AZA en calidad de ordenador del
gasto y contratista SANSRA TERESA SILVA RUBINAO nos hemos reunido con el propésito
de suscribir la presente acta de pago, por valor de ($2.200.000) (DOS MILLONES
DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE), la cual es aceptada por las partes, con base en el
Informe de Supervision suscrito por MARIO LEONEL REATIGA ARDILA, que da constancia

al cumplimiento del objeto contractual. Por lo anteriormente expuesto se autoriza el pago de
la presente acta.

OBSEVACION: a) en materia de aportes al sistema de seguridad integral se realizara de
conformidad con el Decreto No 1273 del 23 de julio de 2018 expedido por el Ministerio de
Salud y Proteccion Social (mes vencido) o voluntariamente podra realizarlo a mes anticipado.
b) para la terminacion y liquidacién el contratista debera estar al dia en los pagos de
| seguridad social una vez terminada la vigencia del contrato.

TOTAL A PAGAR EN NUMERO $ 2.200.000
TOTAL A PAGAR EN LETRAS DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL
PESOS MCTE

CONTRATISTA

g@(&ﬂ@%\ LM £$

NOMBRE: LUIS FERNANDO PARRA AZA | NOMBRE: §ANDRA TERESA SILVA
CARGO: PR ENTE DEL CONCEJO RUBIANO

CEDULA: 63.443.709 DE PIEDECUESTA

Cédigo: F-GA-002 Versién: 1.0 Pagina 2 de 2

Elaboré: Reviso: Aprobé:
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Codigo: F-GA-003
Versién: 1.0
ACTA DE ]’ERMINACION Y/O
3 LIQUIDACION DEL CONTRATO .
L Paginalde3
CONC > MUNICIPAL DE
PIEDECUESTA
CONTRATO No. SECOP FECHA DEL | 29/01/2026 -~
Il Y/O ORDEN DE CO1.PCCNTR.9238958 | CONTRATO:
COMPRA: (CMP-CPS—030-2026)
SUPERVISOR Y/O MARIO LEONEL REATIGA ARDILA
INTERVENTOR:
FECHA DE LA 05/05/2026
PRESENTE ACTA
CARGO SUPERVISOR: SECRETARIO GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL
SUPERVISOR DE N/A
APQYO:
CARGO SUPERVISOR N/A
DE APOYO:
CONTRATISTA: SANDRA TERESA SILVA RUBIANO
RUT: 63443.709-3
REGIMEN SIMPLE
REGIMEN | RESPONSABLE DE IVA NO RESPONSABLE DE x | DE TRIBUTACION
VA
(RST)
‘PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
OBJETO: DOCUMENTAL CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DEL
ARCHIVO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA”
NUMERO DE POLIZA N/A
NOMBRE DE LA ASEGURADORA N/A
FECHA DE APROBACION DE POLIZA N/A
FECHA ACTA DE INICIO 05 DE FEBRERO DE 2026
FECHA DE TERMINACION PROYECTADA EN EL 04 DE ABRIL DE 2026 e
CONTRATO
ACTA DE . . R o
SUSPENSION N° | dd/mm/aaaa | N° | dd/mm/aaaa N° | dd/mm/aaaa | N dd/mm/aaaa
ACTA DE o o . R
REINICIACION N° | dd/mm/aaaa | N° | dd/mm/aaaa N° | dd/mm/aaaa | N dd/Tm/aaaa
FECHA DE TERMINACION CON NOVEDAD 04 DE MAYO DE 2026 v

Entre los suscritos, a saber, LUIS FERNANDO PARRA AZA; mayor de edad identificado con
cédula de ciudadania No. 1.102.362.621, quien para efectos de la presente acta de terminacion
y/o liquidacién se denominara ORDENADOR DEL GASTO y MARIO LEONEL REATIGA ARDILA,
SECRETARIO GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL, Y SANDRA TERESA SILVA RUBIANO
, mayor de edad, identificado(a) con la cédula de ciudadania nimero 63.443.709 que para los
efectos de la presente denominara EL CONTRATISTA, hemos convenido en suscribir la presente
ACTA DE TERMINACION Y/O LIQUIDACION del Contrato de PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION No. SECOP II: CO1.PCCNTR.9238958 (CMP-CPS-030-2026)"

29/01/2026 y que se describe en la minuta.

CONSIDERANDO
Codigo: Cadigo: F-GA-003 Version: 1.0 Pagina 1de 3
Elaboré: Revisé: Aprohé:
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Cédigo: F-GA-003

Version: 1.0

ACTA DE TERMINACION Y/O
LIQUIDACION DEL CONTRATO

Pagina2de3
CONCEIO MUNICIPAL DE

PIEDECUESTA

1. Que el presente contrato se podra liquidar de conformidad con lo sefialado en los articulos 60 y 61
de la ley 80 de 1993. Para ello mediante la suscripcion de un acta se estableceran las sumas que
puedan resultarse a deber entre si los contratantes, incorporando de manera detallada la liquidacién

que arrojen los saldos correspondientes, de no existir deuda alguna que reconocer, declararse a Paz
y Salvo entre si.

2. Que LUIS FERNANDO PARRA AZA, nombrado segun Acta No 183 de fecha 30/11/2025,
posesionado segun acta que reposa en los archivos de la Oficina de Personal de la Entidad, se

encuentra facultado para liquidar contratos y/o convenios seguin Acuerdo Municipal N° 05 de fecha
30 de julio de 2020.

3. Que de conformidad con lo establecido en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 la liquidacion de los
contratos se hara de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus
equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la
liquidacion se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto

para la ejecucion del contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacién, o
a la fecha del acuerdo que la disponga.

4. Que el valor tofal del Contrato fue de SEIS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE
($6.600.000),éum,a respaldada por'el CONCEJO con Certificados de Disponibilidad Presupuestal
No. 26C00030.-DEL 26/01/2026 Y 26QQ‘0053WDEL 30/03/2026, y Registro Presupuestal No.
26C00030 DEL 29/01/2026Y 26C00071'DEL 31/03/2026 .,

5. Que el contratista cumplié en su totalidad con el objeto del Contrato de PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. SECOP II: CO1.PCCNTR.9238958 (CMP-*
CPS-030-2026 DEL 29/01/2026, suscrito con el CONCEJO MUNICIPAL y conforme con el acta

suscrita por el supervisor donde se hace constar de forma inequivoca el cumplimiento a cabalidad
del objeto contractual.

-

6. Que el contratista ha cumplido con sus obligaciones frente a los aportes al Sistema de Seguridad
Social en Salud y Pension durante la vigencia del Contrato que se liquida, tal como consta dentro de

las actas suscritas por el supervisor y/o interventor donde consta la verificacion del pago de la
seguridad social.

7. Que con el fin de dar aplicacion al articulo 60 de la ley 80 de 1993, y proceder al pago se firma la
siguiente liquidacion:

Plazo Inicial: DOS (02) MESES )
Plazo Adicional: UN (01) MES 7
Valor Inicial del contrato: $ 4.400.000

Valor Adicional del contrato: ' $2.200.000
Valor Total del Contrato: $ 6.600.000 7

LANCE DEL CO

Concepto | ValorTotaldel | Dias | Valordel | Porcentaje%
Conc 99“? ; __Contrato Ejecutados Acta | Ejecutado
Acta Parcial N° 1 30 2.200.000 33.33%
0,
Acta Parcial N° 2 30 2.200.000 33.33% |
Acta Final 30 2.200.000 33.34%
Por Ejecutar del 0 0 0
Contrato
Saldo a Favor del
Municipio $ 6.600.000 N/A N/A N/A
Cédigo: Cédigo: F-GA-003 Versién: 1.0 Pagina2de3
Elaboré: Reviso: Aprobo:
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Cddigo: F-GA-003
Versién: 1.0
ACTA DE ]'ERMINACI(')N YIO
LIQUIDACION DEL CONTRATO .

Pagina3de3

CONCEIO MUNICIPAL DE

PIEDECUESTA

SUMA TOTAL $ 6.600.000 0 $ 6.600.000 100%

Nota: Se pueden agregar las filas necesarias de acuerdo al nimero de pagos. Si no existe saldo a favor del
municipio colocar N/A.

Por lo anterior las partes de comun acuerdo suscriben la presente Acta de Terminacion y/o
Liquidacién del Contrato de PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.
SECOP II: CO1.PCCNTR.9238958 (CMP-CPS-030-2026 DEL 29/01/2026 en sefial de
aceptacién, declarandose a paz y salvo por todo concepto.

Se expide en Piedecuesta a los, 05/05/2026

CONTRATISTA SUPER SUPERVISOR DE APOYO
et
UL WAL

Nombre: SANDRA TERESA Nombre: MARIOAEONEL Nombre: N/A

SILVA RUBIANO REATIGA ARDIEA CARGO: N/A

CEDULA: 63.443.708 CARGO: setrefario general del :
Concejo Mfnicipal

ORDENAD

e A~ v
Nombre: LUS #EWO PARRA AZA

Cargo: Presidente def Concejo Municipal

Cbdigo: Cédigo: F-GA-003 Version: 1.0 Pagina3 de3

Elaboré: Revisé: Aprobé:
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Codigo:F-GA-004

PAZ Y SALVO ‘ Version: 1.0

PROCESOS CONTRACTUALES
(Plataformas, Archivo, Inventarios)

Pagina 1 de 1
CONCEIO MUNICIPAL DE

PIEDECUESTA

INF \RMAGION DEL CONTRAT’,‘

[CO1.PCCNTR.9238958
| (CMP-CPS-030-2026
| SANDRA TERESA SILVA RUBIANO

163.443.709

29/01/2026" |

i CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA
05/02/2026 ,

04/05/2026"

En mi calidad de Supervisor, hago constar que he recibido todos los archivos fisicos y digitales o en medios magnéticos, el
informe final y/o los productos elaborados por el contratista y manifiesto expresamente que el contratista cumplié con el
objeto y las obligaciones especificas establecidas en el contrato, efectué las cotizaciones al sistema integral de seguridad

social segn lo dispuesto en la normatividad vigente, encontrandose a paz y salvo por todo concepto con el Municipio de
Piedecuesta.

Nombre Ordenador del Gasto: LUIS FERNANDO PARRA AZA

Cargo: presidente del Concejo presidente del Concejo | Fecha: | 05/05/2026

Nombre del Supervisor: MARIO LEONEL REATIGA ARDILA )
Cargo: secretario general del Concejo secretario general del Concejo ‘ Fecha: I 05/05/2026
FIRMA
[/
Nombre del supervisor de apoyo: (si no aplica es necesarioi?‘nalarlo de la siguiente forma N/A)
Cargo: N/A /AN | Fecha: | 00/00/0000
N/A ~—
FIRMA

Nota: El Contratista se encuentra al dia en los documentos e informacion solicitada en las Plataformas de Control (SECOP | —-
SECOP Il - SIA OBSERVA y SIGEP).

Del presente Documentos se requeriran 2 Copias ORIGINALES, CUENTA HACIENDA — PLATAFORMAS DE CONTROL

Cédigo: F-GA-004 Versién: 1.0 Paginaldel

Elaboré: Revisé: Aprobé:
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CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA
INFORME: SANDRA TERESA SILVA RUBIANO
Contrato No CO1.PCCNTR.9238958 (CMP-CPS-030-2026)

Piedecuesta, 05 DE MAYO DE 2026
Nombre del Supervisor: MARIO LEONEL REATIGA ARDILA
Dependencia: concejo Municipal - secretario general del Concejo Municipal

Cargo: secretario general del Concejo Municipal

Municipio de Piedecuesta
E.S.M

REF. Informe mensual de actividades desarrolladas en virtud del Contrato de Prestacion de
Servicios de Apoyo a la Gestion

CO1.PCCNTR.9238958 (CMP-CPS-030-2026 entre el 05/04/2026 AL 04/05/2026
Cordial Saludo

La presente tiene como finalidad rendir el Informe mensual de actividades del periodo
comprendido el 05/04/2026 AL 04/05/2026 conforme a lo previsto en el Contrato de
Prestacion -de Servicios de Apoyo a la Gestion No. CO1.PCCNTR.9238958 (CMP-CPS-
030-2026) celebrado por el suscrito con el Municipio de Piedecuesta, cuyo PRESTAR
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
DEL ARCHIVO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA. Las actividades realizadas
durante el mes el 05/04/2026 HASTA 04/05/2026 son las siguientes:

1. BRINDAR APOYO EN EL PROCESO Y DE RADICACION DE COMUNICACIONES
~ OFICIALES ENTRANTES Y SALIENTES Y LA CORRESPONDENCIA.

30/04/2026 ESTUVE EN LA INSTALACIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL EN LA
VENTANILLA DE ATENCION AL PUBLICO APOYANDO EL PROCESO DE
RECEPCION Y ATENCION AL PUBLICO EN EL HORARIO DE 8:00 A 11:00
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16/04/2026‘I§ECIB| CORRESPONDENCIA DE SOLICITUD CON # RADICADO 124-26
ESTUVE EN HORARIO DE 8:00 A 11:00 AM ATENDIENDO LAS DEMAS SOLICITUDES
A LOS CIUDADANOS QUE INGRESARON A LAS INSTALACIONES DEL CONCEJO
MUNICIPAL.
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2. APOYAR EL PROCESO DE ATENCION AL PUBLICO EN LA VENTANILLA O ESPACIO
DISPUESTO PARA ELLO EN LAS INSTALACIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL.

ACTIVIDAD:

09/04/2026 ESTUVE EN LAS INSTALACIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL EN LA VENTANILLA

DE ATENCION AL PUBLICO APOYANDO EL PROCESO DE RECEPCION EN EL HORARIO DE
8:00 AM A 11:00 AM
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3. APOYAR EN LA ELABORACION DE TABLAS MARCACION, ROTULOS, FOLIACION Y
DEMAS ACTIVIDADES REQUERIDAS EN LOS DOCUMENTOS PARA LA CORRECTA
GESTION DOCUMENTAL EN VIRTUD DE LA COMPETENCIA FUNCIONES LEGALES Y
REGLAMENTARIAS DE LA CORPORACION LO QUE INCLUYE ELABORACION Y
PROYECCION DE INFORMES Y DOCUMENTOS ATINENTES AL ARCHIVO QUE LE
SEAN SOLICITADOS.



ACTIVIDAD:

07/04/2026 REALICE FOLIACION Y CONTROL DE RUTA DE LAS CARPETAS /2025

CONTRATISTA (OPS).

CARPETA # 01 CAJA 06 KARINA VANESSA CARLIER

CARPETA # 03 CAJA 06 LEIDY MARCELA DURAN LANCHEROS
CARPETA # 06 CAJA 06 LILIAN SORELY MORENO DIAZ
CARPETA # 08 CAJA 06 LUIS FERNANDA PICON RENGEL
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08/04/2026 REALICE CONTROL DE RUTA DE LAS CARPETAS
PRESTACION SERVICIOS.

CAJA # 06 LLENEY ALEJANDRA RAMOS SILVA (CARPETA # 07)
CAJA # 07 MAYEROS YURLEY RODRIGUEZ (CARPETA # 01)
CAJA # 07 MARITZA LIZARAZO LIZARAZO (CARPETA # 02)
CAJA # 07 MARCELA MEJIA LOPEZ (CARPETA # 03)

eoTeaTIsTAS: (ops) |

CONTRATOS




Cédigo:
O . ACTA DE ACTIVIDADES fverser
L CONTEIO MUNICIPAL DE PEDECUESTA Pégina 1ge 2
ACTA N ¥
OBUGACION: 3 Apoyar €n | cluboractn  de S, marcas rv}d'os Foti ouan E!w "f"'wdmlaf
g ory i 1 Loy < w54 aor}n ocum@n’gfa L d* ‘;cmd 1 7 J

LONOM TS mumci SRR

N OR FINAL

[ Sooee Tepssa Suve Roamun] bobione ot gmail:cpin QONTRATISTA .

L2 rousveln  Bavsel poinS ronein@ol wldin piedesedotoml Aux s STRATING _Praiy oPge |

1
e T Versian. 1 Pagihs {ds 2 :
%Ehmm: § Ravisd: Benural -]

ACTA DE ACTIVIDADES Veiwidon;

Pagined de 2

XS \m}\%«’* Condbarde Praddacider Servidass {3&23@:3"
aNgs edoa . Rapeln o4 3)

Repmigog & Cow pek ki
u‘:*sxt;::;% L {‘tuiA 51 ] “";” )
Clarpet }f a )

6/2:::»2@
Jeoes

i H b H A
s‘%;ﬁ"‘?a‘ﬂm s fars laboves reguer;olas
{

m 3 5 ¥ R ¥

Fs S S S~ o Brohivg -:s*t“; ccmceje H unr‘cn}ﬁn}. :
"

{VerEiGR RIS — :

{ Raoviss: Sectaisrio Ganeral Aprete; b i

- - —~ v;.{.' . B R

14/04/2026 REALICE HOJAS DE CONTROL DE CARPETA CONTRATISTAS
OPS/2025.

CAJA # 07 CARPETA # 06 MARIA FERNANDA CASTRILLON MENESES
- CARPETA # 07 MARIA CAMILA GELVEZ MUNOZ
CAJA # 08 CARPETA # 01 NILVIA PATRICIA ARIZA SANCHEZ




Cidigo:
ACTA DE ACTIVIDADES Versitn:
[..... Sonero municipaL De mevEcursTa [Paatdoz
_ ACTAN® )
DALBAGION4 Apogor s o e laboiG O S 9 Tare oeaten  rdduks, 4obone derros o dividades oD eSS
R ?1 0 decomenial y clomds e TR X R gt oy e T
‘ 4 m&mf&:‘%}mﬁ“i‘ﬁ%a“w“ﬁ“'nﬁf&‘“i TUORR el _acdhive del o TRTERND EXTERRD

I

00 gy

P of)

i i
ACTAL L A SR

X

AREA DE DESEMPEN

. Sovn. Lrvbiono ga £ s Lacm Cownzpnara BIB a1
) <
£ PRSI BaInt oo e it pedesslsen A as

RATLAMEY, 31280940

e : jPagnat ez -
1 Reviso! Sectataric Ganaral - ¥ .

_'- Couigo: )
S ’___,_,____,.,*———»"“!
ACTADE ACTIVIDADES Versisn:
pagina2de

. DEBARROLLO DELA ACTVIDAD

Feahite P \; Sacam /fzﬁ Q—“‘P"ﬂq "‘""¥m%£$hs ops /2025~
Teahitd O -

tont? Capela & Moy Fernareles Qﬁﬁ*}r?!bﬂ[\;i?‘;:e&

Q‘)V?Q')G 3 Moo Qawdle Beloez D i !'w-z

ﬁ%j)*& [‘..m?e}ﬂ 1 Nilga Palrice  Anicia Sondl

COMPROMISOS / CONCLUSIONES

Sajo'{r ‘l-\}w\famia en oy Inborss fe?im;a;:}s ‘
P oficiaas de ’Arcj«‘mo el cenceid "m’“t“fmi

COFACONTROLADA

o T Varsion, [Pégiezges 7l
{ Erabord: | Revist: Secratario General | Aprobé: ]

e

15/04/2026 REALICE HOJA DE CONTROL CARPETAS CONTRATISTAS
OPS/2025.

CAJA # 08 CARPETA # 02 OSCAR OLINTO LOPEZ REY
CARPETA # 03 OMAR ELIECER VASQUEZ
CARPETA # 04 OBDULIA LAMUS PACHECO
CARPETA # 05 RAFAEL BUENO PAYARES
CARPETA # 06 PAOLA HERMINIA URIBE PARRA
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21/04/2026 REALICE CONTROL DE RUTA DE LAS CARPETAS CONTRATO
PRESTACION SERVICIOS.

CAJA # 08 ROGER MANUEL BORJA ANAYA (CARPETA # 7)
RUTH CARRERO LIZACANO (CARPETA # 9)

DEL ANO 2023 DE LAS CAJA # 10
CARPETA # 10 (PROYECTO 009 DE 2023)
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22/04/2026 REALICE HOJA DE CONTROL DE CARPETA CONTRATISTA
OPS/2025

CAJA # 09 SANDRA PATRICIA JURADO DURAN (CARPETA # 01)
CAJA # 09 SARIT DAMARIS TORAZONA ARCHILA (CARPETA # 2)
CAJA # 09 SILVIA CUSTODIA PATINO MANTILLA (CARPETA # 4)
CAJA # 09 YEISON DURAN DELGADO SACHICA (CARPETA # 5)
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28/04/2026 REALICE HOJA DE RUTA CONTRATISTAS OPS/2025

CAJA # 09 YOLI PAOLA VELANDOA PEREZ (CARPETA # 6)
(OPS) YURLEY XIOMARA DURAN SILVA (CARPETA # 7)

CAJA # 13 CORRESPONDENCIA INDERPIEDECYESTA (CARPETA#1)
(CORRESPONDENCIA) OFICINA DEL MEDIO AMBIENTE (CARPETA # 3) FOLIACION Y HOJA
RUTA.
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29/04/2026 REALICE HOJA DE RUTA Y FOLIACION DE LAS CARPETAS DE
CORRESPONDENCIA

CAJA # 13 CARPETA # 4 SECRETARIA DE EDUCACION

CORRESPONDENCIA CARPETA # 05 SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
CARPETA # 07 SECRETARIA DE CULTURA Y TURISMOS

CARPETA # 08 SECRETARIA DE SALUD

CARPETA # 09 PIEDECUESTA DE SERVICIOS
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4. DAR APOYO EN EL PROCESO DE TRANSCRIPCION DE AUDIOS DE SESEIONES
ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL CONCEJO MUNICIPAL.

NO SE REALIZO PARA ESE PERIODO

5. APOYAR EN PROCESIMIENTO DE ESCANEO Y FOTOCOPIADO DE
DOCUMENTOS DEL CONCEJO MUNICIPAL QUE LE SAE REQUERIDO.

23/04/2026 EN HORARIO DE 8:00 AM A 11:00 AM REALICE ESCANEO DE LA
RESOLUCION # 022 Y CONCEPTO JURIDICO DEL PROYECTO # 004 DEL 2026 Y

FOTOCOPIAS PARA LOS CONCEJALES.
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6. MANTENER LA RESERVA PROFESIONAL Y TECNICA DE LOS
DOCUMENTOS E INFORMACION A LA CUAL TIENE ACCESO POR SU
VINCULACION CONTRACTUAL MISMO

ACTIVIDAD:

SE RESERVO LA INFORMACION DEBIDA DENTRO DE LAS ACTIVIDADES
ADELANTADAS EN ESTA DEPENDENCIA SE RESERVO INFORMACION A TERCEROS
ES DECIR A CIUDADANOS EXTERNOS SOBRE TEMAS DEL CONCEJO MUNICIPAL

7. LAS DEMAS QUE LE SEAN ASINGNADAS RELACIONADAS
DIRECTAMENTE CON E OBJETO CONTRACTUAL.

ACTIVIDAD:

APOYO EN HOJA DE CONTRO RADICACION DE CUENTA DEL CONCEJO MUNICIPAL
DE PIEDECUESTA

HOJA DE CONTROL RADICACION DE CUENTAS Version: 0.0
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SANDRA TERESA SILVA RUBIANO
CONTRATO No CO1.PCCNTR.9238958 (CMP-CPS-030-2026)



