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'TIPO DE CONTRATO:

_ GESTION DE SOPORTE JURIDICA Y CONTRACTUAL.

(Codigo: CMLC-GSJC-FR-06

AV Versiom 61— e
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Dt LA CALERNGZ

INFORME DE SUPERVISOR
_ CERTIFICACION CONTRATO No. 004 de 2026
INFORMACION GENERAL |
| CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO
A LA GESTION

PLAZO DE EJECUCION: CINCO (5) MESES Y VALOR DEL CONTRATO: § 17.256.661 (DIECISIETE MILLONES

DIESISIETE (17) DIAS DOSCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y UN
S PESOS M/CTE
FECHA INICIO DE CONTRATO: ' 14 DE ENERO DE 2026

FECHA DE FINAZALIZACION DEL CONTRATO: 1 30 DE JUNIO DE 2026

' CONTRATISTA:
' OBJETO DEL CONTRATO

| DAVID ALEJANDRO RUIZ BOHORQUEZ

| “PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO A LA
GESTION PARA EL MANEJO Y OPERATIVIDAD DEL ARCHIVO,
GESTION DOCUMENTAL, CONTENIDO DE PAGINA WEB
INSTITUCIONAL, EL APOYO A LA GESTION CONTRACTUAL Y

DEMAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DEL CONCEJO MUNICIPAL
DE LA CALERA, CUNDINAMARCA, VIGENCIA 2026-1”.

CESAR AUGUSTO AREVALO SASTOQUE presidente del Concejo Municipal de La Calera, actuando como
Supervisor del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS. No. 004 de 2026, certifica que el contratista cumplio
a cabalidad con las Obligaciones y/o Actividades del Contrato, en el periodo comprendido del dia 1 de abril al

30 de abril de 2026.”

Por lo anterior, solicito se realice el cuartr: pago, correspondiente a la suma de TRES MILLONES CIEN MIL
M/CTE ($3.100.000)." De conformidad con lo establecido en la CLAUSULA CUARTA FORMA DE PAGO: El pago
del presente contrato se hara mediante mensualidades vencidas a través de la secretaria de Hacienda, de la
siguiente manera: 1) Un primer pago correspondiente al periodo de enero de 2026, equivalente a, UN MILLON
SETECIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SETENTA Y UN PESOS W/CTE ($1.756.661). 2) Cinco pagos
sucesivos mensuales correspondientes a TRES MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($3.100.000). Para el pago
el Contratista debera presentar, el informe de las actividades desarrolladas, el cual debe contar con el aval y
visto bueno del supervisor, entregar, copia de la planilla de pagos por concepto de aportes a EPS, Fondo de
Pension y ARL, del mes inmediatamente anterior, los cuales deberan efectuarse de acuerdo al valor del
contrato, en cumplimiento de los Decretos 1703 de 2002, Decreto 1707 de 2003 y Circular 00001 de 2004;
cumplido este requisito el supervisor procedera a la expedicién de la certificacion de recibido a satisfaccién
del servicio. Al finalizar el objeto contractual, el supervisor expedira la certificacion de cumplimiento en su
totalidad del objeto contratado, la certificacion de cumplimiento de todos los requisitos.

VALOR DEL CONTRATO | SALDO DEL CONTRATO | MENOS ESTE PAGO | NUEVO SALDO DEL CONTRATO

$17.256.661.00 $9.300.000.00 $3.100.000.00 $6.200.000.00
RECIBO DE DOCUMENTOS:
Se deja constancia que el contratista hizo entrega de los siguientes documentos:
CLASE DE DOCUMENTO ; N.° DE | VALORDE
! ‘ COPIAS | LOS PAGOS
APORTES A | Certificacion Pago ARL 1 $9.200 s
SEGURIDAD | Certificacion Pago PENSION 1 $ 280.200 g
SOCIAL. Certificacion Pago SALUD 1 $ 218.900 7

Para constancia se firma en La Calera, mes de abril del afio dos mil veintiséis (2026).

| oW

Contatista Supervisor |
Yo. Bo. Vo. Bo. /
Presidente del Concejo Municipal Contrat
Ordenador del Gasto

Elabor6: David A, Ruiz Bohdrquez- Apoyo técnico Concejo Municipal £.
Revis6: Alejandra Baracaldo Garcla - Asesor Juridico Concejo Municipal
Aprobo: usar Augusto Arvio Sastoque Presidente Concejo Municipal
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LA SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL DE LA CALERA
CUNDINAMARCA

CERTIFICA

Que el seiior DAVID ALEJANDRO RUIZ BOHORQUEZ, Identificado con cédula de
ciudadania nimero 1.014.658.184 de Bogota D.C, cumpli6 a cabalidad con las
obligaciones contenidas en el Contrato de Prestacion de Servicios No. 004 de 2026,
cuyo objeto es la “PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO A LA
GESTION PARA EL MANEJO Y OPERATIVIDAD DEL ARCHIVO, GESTION
DOCUMENTAL, MANEJO DE LA PAGINA WEB INSTITUCIONAL, EL APOYO A LA
GESTION CONTRACTUAL Y DEMAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE LA CALERA, _CUNDINAMARCA VIGENCIA 2026 - |’
correspondiente al periodo del mes de abril de 2026/. Asi mismo, presenta cuenta
de cobro con soporte de pago hasta el mes de marzo del 2026 en el Sistema de
Seguridad Social, como costa en la planilla la cual se adjunta copia

Expedida en el Municipio de La Calera Departamento de Cundinamarca, en el
mes de abril de dos mil veintiséis (2026).

En constancia firma:

Elaboro: David A. Ruiz Bohdrquez - Apoyo Técnico Concejo Municipal £,
Aprobd. Angela Patricia Gonzélez - Secretaria General Concejo Municipal }
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La Calera, abril 2026

EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA CALERA CUNDINAMARCA DEBE
A
DAVID ALEJANDRO RUIZ BOHORQUEZ
C.C. No. 1.014.658.184 de Bogota

POR CONCEPTO DE: “PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO A LA GESTION
PARA EL MANEJO Y OPERATIVIDAD DEL ARCHIVO, GESTION DOCUMENTAL, CONTENIDO
DE PAGINA WEB INSTITUCIONAL, EL APOYO A LA GESTION CONTRACTUAL Y DEMAS
ACTIVIDADES  ADMINISTRATIVAS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE LA CALERA,
CUNDINAMARCA, VIGENCIA 2026-I" durante el periodo de 1 de abril al 30 de abril de
acuerdo con CPS No. 04-2026.

LA SUMA DE: TRES MILLONES CIEN MIL PESOS /MCTE ($3.100.000) /

Cordialmente,

S AL

AVID ALEJANDRO RUIZ BOHORQUEZ
C.C. No.1.074.658.184 Bogota
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS

APOYO

TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE

NUMERO DE CONTRATO: CONTRATO 04 DE 2026

CONTRATISTA: DAVID ALEJANDRO RUIZ BOHORQUEZ

OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO A LA
GESTION PARA EL MANEJO Y OPERATIVIDAD DEL ARCHIVO,
GESTION DOCUMENTAL, 'CONTENIDO DE PAGINA WEB
INSTITUCIONAL, EL APOYO A LA GESTION CONTRACTUAL Y
DEMAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS « DEL. - CONCEJO
MUNICIPAL DE: LA CALERA, CUNDINAMARCA, VIGENCIA 2026-1"

PERIODO DEL INFORME: 1 DE ABRIL DE 2026 AL 30 DE ABRIL DE 2026 ~

A continuacion, me permito presentar informe He actividades técnicas realizadas en el periodo
comprendido entre el 1 de abril de 2026 al 30 de abril de 2026/ en cumplimiento del contrato 04 de
206 cuyo objeto es la “PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO A LA GESTION PARA EL
MANEJO Y OPERATIVIDAD DEL ARCHIVO, GESTION DOCUMENTAL, CONTENIDO DE PAGINA WEB
INSTITUCIONAL, EL APOYO ALA GESTION CONTRACTUAL Y DEMAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS
DEL CONCEJO MUNICIPAL DE LA CALERA, CUNDINAMARCA, VIGENCIA 2026-I"

OBLIGACIONES DEL CONTRATO ACTIVIDAD PARA
SU CUMPLIMIENTO

REGISTRO/EVIDENCIA

1. Organizacion fisica del archrvo del Concejo
Municipal

Revision, clasificacion y
organizacion de documentos
producidos a la fecha.

Se hace la respectiva foliacion de
los documentos producidos a la
fecha.

Se revisa, clasifica y organiza la
documentacion de los actos
administrativos, especificamente de
las resoluciones expedidas durante
el mes de marzo.

2. Control de préstamo de documentos

En el mes no salieron documentos
de la corporacion.

Los documentos solicitados por el
asesor juridico han sido escaneados
o copiados fielmente del documento
original y enviados al correo
institucional, con el fin de dar una
eficiente gestion en los procesos
propios de la corporacion.

L
n ConcejoLaCalera e concejo@lacalera-cundinamarca.gov.co

Siguenos: . ConcejoMunicipalLaCalera  Contdctanos: ° www.concejo-lacalera-cundinamarca.gov.co
©® concejoMunicipalLaCalera © correasu#s-0 () 601865 8281 - 320 9691067




Concejo
Municipal

pe LA CALERA

Los documentos solicitados por la
secretaria han sido escaneados o
copiados fielmente del documento
original y enviados al correo
institucional, con el fin de dar una
eficiente gestion en los procesos
propios de la corporacion.

3. Digitalizacion de documentos y archivos de
audio de comités, comisiones y sesiones. - Se digitalizan los audios archivos de
audio de las sesiones y comisiones.

4, Solicitud y archivo de documentacion - En el mes de mes de abril se
aportada en desarrollo de comités, alimento el expediente de las
comisiones y debates a los participantes, comisiones permanentes , con base
como parte del expediente segln las tablas a los debates desarrollados.
de retencion.

5. Seguimiento a la convalidacion de las Tablas - Con base a la solicitud realizada a!
de Retencion Documental. ‘ CDA en el mes de diciembre, se esta

y a la espera de la respuesta de como
va la convalidacion y actualizacion
dela TRD.

6. Apoyo y seguimiento a la elaboracion de - Actividad a implementar cuando el
Tablas de Valoracion Documental ‘ -\ proceso de aprobacion y

convalidacion de la tabla de

_ Reter®ion, sea aprobado por el
-consejo departamental de archivos -
CDA, teniendo en cuenta los
parametros, se dara continuacion a
la elaboracion de las Tablas de
Valoracion Documental TVD.

7. Implementacion de las actividades del Plan
Integral de Archivo PINAR - Se realiza backup de los actos

administrativos expedidos en el mes
de marzo.

Se adelanta el backup de las actas
de sesiones de plenaria.

Se adelanta el diligenciamiento del
formato Unico de inventario
documental, actividad programada
en el PGD.

Se continua con la custodia del
archivo central y de gestion.

8. Disefio e implementacion de los programas - Ala fecha se sigue con la
que hacen parte del Sistema de Gestion implementacion de la politica de
Documental, archivo.

- Alafecha se sigue con la
implementacion del procedimiento
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de produccion de documentos,
adoptado en el mes de mayo de
2025.

Se encuentra en disefio el Sistema
Integral de Conservacion SIC.

9. Apoyo Técnico y Administrativo a la Mesa

Directiva y Concejo Municipal en actividades
propias de la Corporacion.

Apoyo para los concejales seglin cada
uno lo requiera.

- Apoyo cuando las auxiliares "
administrativas no se encuentran en el
recinto.

10. Dar cumplimiento a lo dispuesto en lo

contenido en el decreto 2578 de 2012, del
Archivo General de la Nacion en cuanto a sus
implementaciones.

Almacenamiento de la documentacion
en buen estado, en carpetas y cajas.
Teniendo en cuenta el articulo 24 del
decreto 2578 de 2012 se lleva Control
y seguimiento del formato Unico de
inventario y transferencia que se
encuentra de manera digital en
formato excel.

Con el proposito de garantizar la
preservacion de los archivos del
concejo, se solicita suministros a la
secretaria general y al presidente.

- Se adelanta inventario documental
del archivo de gestion.

- Se hace limpieza en los archivos
teniendo en cuenta el cronograma
establecido.

Se continua con la rotulacion de las
carpetas y cajas de los expedientes
producidos en el afo 2025, con base a
la Tabla de Retencion Documental
enviada al CDA.

11. Implementar las actividades necesarias para

garantizar el cumplimiento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion
Pdblica -ITA-, asegurando la actualizacion
permanente del generado por la corporacion.
Esta obligacion incluye la revision,
organizacion, publicacion y actualizacion
continua de la informacion institucional en
los canales oficiales, conforme a la Ley 1712
de 2014, el indice de transparencia activa y
demas normas aplicables. El contratista
debera mantener vigente'y disponible toda la
informacion obligatoria, verificar su correcta
clasificacion, asegurar su accesibilidad y
cumplir con los plazos, formatos y
lineamientos establecidos por los entes de
control y la corporacion.

Se suben la documentacion producida
por la corporacion en la pagina web,
asegurando la publicacién y
organizagion de la informacion
institucional.
Seguimiento al bot6n de
transparencia y acceso la informacion
publica de la pagina web, siguiendo
las directrices de la resolucion 1519
de 2020 emitida por MINTIC

- Se publican el acuerdo municipal No.
002 de 2026.

- Se publica todo el expediente del
proyecto de acuerdo 004 de 2026.
Se publica en su seccion respectiva la
certificacion del reporte del FURAG.

- En cumplimiento de lo dispuesto en el
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Reglamento Interno de la
Corporacién, se publican los 6rdenes
del dia correspondientes a las
sesiones extraordinarias, siempre que
estos sean entregados o allegados
oportunamente por la Secretarfa.

12. Prestar apoyo a la gestion contractual,

mediante la realizacion de actividades de
organizacion, revisién y control de los
expedientes contractuales, asf como la
radicacion, validacion, seguimiento y tramite
oportuno de las cuentas de cobro, informes y
demés documentos requeridos para la
adecuada y oportuna ejecucion contractual.
El contratista debera garantizar que la
documentacion se encuentre completa,
actualizada y conforme a la normatividad
vigente y a los lineamientos establecidos por
la Corporacion

«  Se solicitan los comprobantes de
egreso de los contratos ejecutados en
la vigencia 2024 y 2025 para
adelantar el proceso el proceso
terminacion de contratos los
contratos ya ejecutados, con apoyo
del asesor del SECOP.

- Se realizd consolidado del estado de
los contratos celebrados por la
corporacion en la vigencia 2024 y
2025 con el fin de adelantar el
proceso de cierre.

- Se organizan los documentos pre-
contractuales de cada contrato con el
fin de ir alimentando los expedientes.

- Se solicitan los documentos para el
tercer pago del contrato del arriendo.

- Se solicitan los documentos a los
contratistas para el cuarto mes de
ejecucion, para adelantar la cuenta
de cobro del mes de abril.

- Se expiden el informe de supervisor
de los contratos.

Se proyecta los Estudios Previos de
orden de compra con el fin de
adelantar el proceso de compra de
suministro de papeleria.

- Sesolicita el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal CDP para
la afiliacion una organizacion.

. Brindar apoyo administrativo a la mesa

directiva y comisiones del Concejo.

- Se presenta apoyo a la mesa
directiva, estando presto a
cualquier solicitud.

- Se adelanta afiliacion a la
organizacion de Entidades
Territoriales, proyectando la
resolucion y haciendo la respectiva
afiliacion.

. Subir mensualmente dentro de los soportes

de pago de SECOP Il, el acuerdo de
confidencialidad que el contratista
previamente ha suscrito con el Concejo
Municipal.

Se suben los documentos al secop Il.
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15. Las demés actividades y tareas que designe - Se hace presencia en el recinto con
el presidente y/o la secretario para apoyar el fin de estar presto a cualquier
la gestion de la entidad. solicitud o apoyo a la secretaria del

concejo municipal.

Se hace acompaiiamiento al asesor
de control interno con el fin de
apoyar en el diligenciamiento del
FURAG, terminando el
diligenciamiento el dia 10 de abril.

Atentamente,
DAVID ALEJANBRO RUIZ BOHORQUEZ
Contratista

Concejo Municipal La Calera Cundinamarca
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