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GESTION DE SOPORTE JURIDICA Y CONTRACTUAL.

INFORME DE SUPERVISOR
CERTIFICACION CONTRATO No. 007 de 2026 o ]
INFORMACION GENERAL
"TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO |
- A LA GESTION B -
PLAZO DE EJECUCION: CINCO (5) MESES Y | VALOR DEL CONTRATO: $ 15.475.322 (QUINCE MILLONES
DIESICIETE (17) DIAS CUATROCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS VENTIDOS
= __ | PESOS M/CTE) R
FECHA INICIO DEL CONTRATO: 14 DE ENERO DE 2026 - -
'FECHA FINALIZACION DEL CONTRATO: |30 DE JUNIO DE 2026 - ]
CONTRATISTA: — | DAYANA MICHEL TUNAROZA CHAPARRO

OBJETO DEL CONTRATO “PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO A LA GESTION
PARA REALIZAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, MANEJO DE LAS

COMUNICACIONES Y RADICACION DE DOCUMENTOS DEL CONCEJO

B MUNICIPAL DE LA CALERA, CUNDINAMARCA VIGENCIA 2026-I".

CESAR AGUSTO AREVALO SASTOQUE, presidente del Concejo Municipal de La Calera, actuando como Supervisor
del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS. No. 007 de 2026, certifica que el contratista cumplio a cabalidad con
las Obligaciones y/o Actividades del Contrato, en el periodo comprendido del dia 1 de abril al 30 de abril de 2026.
Por lo anterior, solicito se realice el cuarto pago, correspondiente a la suma DOS MILLONES SET ECIENTOS OCHENTA
MIL PESOS M/CTE ($2.780.000). De conformidad con lo establecido en la CLAUSULA CUARTA FORMA DE PAGO: El
pago del presente contrato se hara mediante mensualidades vencidas a traves de (a secretaria de Hacienda, de 1a
siguiente manera: 1) Un primer pago correspondiente al periodo de enero de 2026, equivalente a, UN MILLON
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS VENTIDOS PESOS M/CTE ($1.575.322). 2) CINCO pagos sucesivos
mensuales correspondientes a DOS MILLONES SETECIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE (52.780.000). para el
pago el Contratista debera presentar, el informe de las actividades desarrolladas, el cual debe contar con el aval‘y
visto bueno del supervisor, entregar, copia de la planilla de pagos por concepto de aportes a EPS, Fondo de Pension
y ARL, del mes inmediatamente anterior, los cuales deberan efectuarse de acuerdo al valor del contrato, €n
cumplimiento de los Decretos 1703 de 2002, Decreto 1707 de 2003 y Circular 00001 de 2004; cumplido este requisito
el supervisor procedera a la expedicién de la certificacion de recibido a satisfaccién del servicio. Al finalizar et
objeto contractual, el supervisor expedira la certificacion de cumplimiento en su totalidad del objeto contratado,
la certificacion de cumplimiento de todos los requisitos.

VALOR DEL CONTRATO | SALDO DEL CONTRATO |  MENOS ESTE PAGO | NUEVO SALDO DEL CONTRATO

$15.475. 322.00 $8.340. 000.00 §2.780. 000.00 $ 5.560.000.00
RECIBO DE DOCUMENTOS:
Se deja constancia que el contratista hizo entrega de los siguientes documentos: B
|" ] | CLASE DE DOCUMENTO VALOR DE
- COPIAS | LOS PAGOS
APORTES A | Certificacion Pago ARL 1 159.200
SEGURIDAD | Certificacion Pago PENSION 280.200
‘ SOCIAL.  |Certificacion Pago SALUD S 218.900

Para constancia se firma en La Calera, mes de abril del afio dos mil veintiseis (2026).
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- El Contratista
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Vo. Bo.
Presidente del Concejo Municipal
Ordenador de! Gasto

Elaboré: David Alejandro Ruiz Bohérquez — Apoyo a la gestién
Revis6: Alejandra Baracaldo Garcfa — Asesor Juridico Concejo Municipal
Aprobé: Cesar Augusto Arévalo Sastoque -Presidente Concejo Municipal
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La Calera, abril de 2026

EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA CALERA CUNDINAMARCA

DEBE A:

DAYANA MICHEL TUNAROZA CHAPARRO
C.C. No. 1.071.162.680 de Bogota D.C

POR CONCEPTO DE: “PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO
A LA GESTION PARA REALIZAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, MANEJO
DE LAS COMUNICACIONES Y RADICACIONES DE DOCUMENTOS DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE LA CALERA, CUNDINAMARCA, VIGENCIA 2026-1"

LA SUMA DE: DOS MILLONES SETECIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE
($2.780.000)

Cordialmente,

/ I )
DAYANA MICHEL TUNAROZA CHAPARRO
C.C. No. 1.071.162.680 de Bogota D.C

Anexo: Copia planilla aporte a seguridad socia



JE LA CALLCRA

LA SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL DE LA CALERA
CUNDINAMARCA

CERTIFICA

Que la sefiora DAYANA MICHEL TUNAROZA CHAPARRO, Identificada con cédula
de ciudadania nimero 1.071.162.680 de Bogota D.C cumplié a cabalidad con las
obligaciones contenidas en el Contrato de Prestaciones de Servicios No. 007 de
2026, cuyo objeto es la “PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO A LA
GESTION PARA REALIZAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, MANEJO DE LAS
COMUNICACIONES Y RADICACION DE DOCUMENTOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
LA CALERA, CUNDINAMARCA”, VIGENCIA 2026-1” correspondiente al periodo al
mes de abril de 2026, Asi mismo, presenta cuenta de cobro con soporte de pago

hasta el mes de marzo en el Sistema de Seguridad Social, como costa en la planilla
la cual se adjunta copia.

Expedida en el Municipio de La Calera Departamento de Cundinamarca, en el
mes de abril de dos mil veintiséis (2026).

En constancia firma:

Aprobé, Angela Patricia Gonzélez - Secretaria General Concejo Munidpa)x |
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS

TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE
i - APOYO A LA GESTION
NUMERO DE CONTRATO: CONTRATO 07 DE 2026
CONTRATISTA: DAYANA MICHEL TUNAROZA CHAPARRO |
OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO A LA

GESTION PARA REALIZAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS,
MANEJO DE LAS COMUNICACIONES Y RADICACIONES DE

DOCUMENTOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE LA CALERA,
CUNDINAMARCA, VIGENCIA 2026-I”
PERIODO DEL INFORME: 01 DE ABRIL DE 2026 AL 30 DE ABRIL

A continuacion, me permito presentar informe de actividades técnicas realizadas en el periodo
comprendido entre el 01 de abril de 2026 al 30 de abril de 2026 en cumplimiento del contrato
07 de 2026 cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE APOYO A LA GESTION
PARA REALIZAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, MANEJO DE LAS COMUNICACIONES Y
RADICACIONES DE DOCUMENTOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE LA CALERA, CUNDINAMARCA,
VIGENCIA 2026-1”

OBLIGACIONES DEL CONTRATO ACTIVIDAD PARA SU CUMPLIMIENTO - REGISTRO
/ EVIDENCIA

1. Ejecutar las actividades necesarias para | Se esta ejecutando las actividades necesanas en

dar cumplimiento al protocolo de atencion | el cumplimiento al DfOtOCOlO_ de atencion _ ?l
al ciudadano | ciudadano, con el fin de garantizar una atencion

oportuna y eficiente.

2.Llevar a cabo |la gestion de | Se cumple con esta actividad garantizando la

comunicaciones emitidas desde el concejo | gestion de las comunicaciones emitidas desde el
municipal | Concejo Municipal, asegurando su correcta
recepcion y seguimiento conforme a los

procedimientos establecidos.

3. solicitud y seguimiento a

documentacion de contabilidad y Esta actividad se cumple con el desarrollo y
presupuesto para expedientes de control de la documentacion.
contratos

4. control de inventarios de elementos de | En esta actividad se revisé el inventario y se
aseo, cafeteria y papeleria, apoyo en el | informo al presidente sobre los insumos que se

proceso de adquisicion de elementos de | deben adquirir de cafeteria y papeleria para
aseo, cafeteria y papeleria esta nueva vigencia 2026.
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5. Proyectar las Comunicaciones de la
corporacion ante los diferentes medios

hablados y escritos y comunicados de
prensa.

|'

6. Disenar la gaceta del concejo municipal

7. Cumplir con actividades de mensajeria,
para la radicacion y entrega de
correspondencia recibida a los concejales,
como la correspondencia que salga de la
corporacion a tercereos y/o a la ciudad de
Bogota u otros lugares ya sea de manera
presencial o por correo certificado

8. Colaborar con la logistica a los

concejales en el Desarrollo de las sesiones
de comision y plenaria.

9. Asistir a todas las sesiones plenarias

como apoyo en las actuaciones
administrativas.

10. Subir mensualmente dentro de los
soportes de pago al SECOP I, el acuerdo
de confidencialidad que el contratista
previamente ha suscrito con el concejo
municipal

11)Las demas actividades y tareas que
designe el presidente y/o el secretario |
para apoyar la gestion de la entidad.

Atentamente,

/

ANA-MICHEL TUNAROZA CHAPARRO
Contratista

Concejo Municipal La Calera Cundinamarca

o Concejo.LoCalera

segun la ley 136 de 1994,

enviada y recibida.

Concejo
‘ Mur\lC'p.l

Se dio cumplimiento mediante la elaboracion,

gestion 'y difusion de  comunicaciones
insti!;ucionales en medios hablados y escritos.

La gaceta se realiza en el mes de diciembre.,

Se dio cumplimiento a esta actividad llevando a
cabo el registro de entrada y salida de PQRS,
tambien se radico salida de correspondencia

En esta actividad se cumplio con el apoyo vy

acompanamiento en el desarrollo de sesiones
extraordinarias

En el mes de abril no se realizaron sesiones
plenarias

Esta actividad se le dio cumplimiento y se puede
evidenciar en la Plataforma SECOP |i.

Se dio cumplimiento a esta actividad en el apoyo
administrativo.
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EVIDENCIAS:

7. Cumplir con actividades de mensajeria, para a radicacion y entrega de correspondencia
recibida a los concejales, como la correspondencia que salga de la corporacion a tercereos
y/0 a la ciudad de Bogota u otros lugares ya sea de manera presencial o por correo certificado
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

oacompcnsar | miplanilla.com

Operador de Informacion

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar
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