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1. INFORMACION DEL CONTRATO

HERNANDO ALFONSO MUNERA 
CABRERA

NOMBRE Y APELLIDOS DEL 
CONTRATISTA

CD-DATH-3477 -2025N° DE CONTRATO:

FECHA DEL CONTRATO: 01/04/2025

PRESTACION DE SERVICIOS 
PROFESIONALES PARA ASESORAR, 
REVISAR Y PROYECTAR RESPUESTAS A 
CONSULTAS, PETICIONES Y CONCEPTOS 
SOLICITADOS Y RELACIONADOS CON LOS 
PROCESOS MISIONALES Y FUNCIONES DE 
LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE 
TALENTO HUMANO DE LA ALCALDIA MAYOR 
DE CARTAGENA DE INDIAS.

OBJETO DEL CONTRATO:

NO. RUT/CEDULA: 73.190.775

FECHA DE INICIO: 02/01/2025

31/12/2025FECHA DE TERMINACION:

DIRECCION ADMINISTRATIVA DE TALENTO 
HUMANO

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL 
SERVICIO:

YIRA MORALES CASTRO
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE TALENTO
HUMANO

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR:

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo 
comprendido entre el dia 02 del mes de Noviembre, al dia 01 del mes de Diciembre del aho 
2025, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:
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2. EJECUCION DELCONTRATO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
(Describir y anexar soportes)

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

ITEM

1 REVISAR Y DAR RESPUESTA A 
LA CORRESPONDENCIA QUE SE 
RECIBE EN LA DIRECCION 
ADMINISTRATIVA DE TALENTO 
HUMANO DE ACUERDO CON LA 
ASIGNACION QUE SE LE HAGA.

Descripcion de la actividad:
Se proyecto Oficio amc-ofi-0180059-2025 de 
06 de noviembre de 2025, de referenda 
Respuesta a Peticion con codigo oficio EXT- 
AMC-25-0137598

Resultados obtenidos:
Oficio realizado para dar respuesta a la Senora 
MONICA HERAZO MORALES Vicepresidente de 
Sinfupolidiscar (Se adjunta evidencia, VER 
ANEXO)

Descripcion de la actividad:
Se proyecto Oficio AMC-OFI-0175211-2025 de 
28 de octubre de 2025, de referencia ESPUESTA 
DERECHO DE PETICION del senor EDWIN 
PUELLO ESTRADA para responder a la peticion 
se relaciono cada punto para darle respuesta

Resultados obtenidos:
Se proyecto Oficio de RESPUESTA DERECHO 
DE PETICION del senor EDWIN PUELLO 
ESTRADA para responder a la peticion se 
relaciono cada punto para darie respuesta
(Se adjunta evidencia, VER ANEXO)

Descripcion de la actividad:
Se proyecto Resolucion Por medio del cual se 
niega el pago del auxilio educative a un servidor 
publico de la Alcaldia Mayor de Cartagena de 
Indias.

Resultados obtenidos:
Resolucion No. 9557 de 20 de Noviembre de 
2025, Por medio del cual se niega el pago del 
auxilio educative a un servidor publico de la 
Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias, del 
servidor publico JAIR EDUARDO LEGRO 
CASTRO.
(Se adjunta evidencia, VER ANEXO)



Codigo: GDOGCOI- 
F007ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL Version: 2.0
PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACION Y DISENO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIALES
Fecha: 04/03/2024

Pagina 3 de 6
INFORME DE SURPERVISION INSTITUCIONAL

VELAR FOR EL TRAMITE 
OPORTUNO Y NORMAL DE LAS 
SOLICITUDES INHERENTES A LA 
INFORMACION Y PROCESOS DE 
LA DIRECCION ADMINISTRATIVA 
DE TALENTO HUMANO, DENTRO 

TERMINOS 
ESTABLECIDOS PARA ELLO EN 
LA BANDEJA SIGOB.

Descripcion de la actividad:
Se realize el tramite oportuno de las solicitudes 
emitidas por sigob y emitieron conceptos Jurldicos 
sobre los temas concernientes con respecto a los 
auxilios educativos otorgados por la Alcaldla mayor 
de Cartagena de Indias para los funcionarios

2

DE LOS
Resultados obtenidos:
Auxilios educativos tramitados y otorgados por la 
Alcaldla mayor de Cartagena de Indias para los 
funcionarios. Resoluciones No. 9557 de 20 de 
Noviembre de 2025.
(Se adjunta evidencia, VER ANEXO)

3 RECOPILAR LA INFORMACION 
REQUIERA 

PREPARAR LAS RESPUESTAS A 
LAS PETICIONES QUE LE SEAN 
ASIGNADAS.

Descripcion de la actividad:
Recopile la informacion para otorgar auxilios 
educativos de la Alcaldla mayor de Cartagena de 
Indias para los Funcionarios

QUE PARA

Resultados obtenidos:
Auxilios educativos otorgados y negados de la 
Alcaldia mayor de Cartagena de Indias para los 
Funcionarios, Resoluciones
evidencia, VER ANEXO)

(Se adjunta

REVISAR Y/O PREPARAR 
PROYECTOS DE RESOLUCIONES 
SEGUN ELCASO

4
• Descripcion de la actividad:

Se proyecto Resolucion Por medio del cual se 
niega el pago del auxilio educative a un servidor 
publico de la Alcaldia Mayor de Cartagena de 
Indias.

• Resultados obtenidos:
Resolucion No. 9557 de 20 de Noviembre de 
2025, Por medio del cual se niega el pago del 
auxilio educative a un servidor publico de la 
Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias, del 
servidor publico JAIR EDUARDO LEGRO 
CASTRO.
(Se adjunta evidencia, VER ANEXO)

ELABORAR 
DERIVADOS DE LAS PETICIONES 
QUE LE SEAN ASIGNADAS

5 CONCEPTOS • Descripcion de la actividad:
Se emitieron conceptos Juridicos sobre los temas 
concernientes con respecto a los auxilios educativos 
otorgados por la Alcaldia mayor de Cartagena de 
Indias para los Funcionarios
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• Resultados obtenidos:
Resoluciones otorgadas de auxilios educativos de la 
Alcaldia mayor de Cartagena de Indias para los 
Funcionarios. Resoluciones(Se adjunta evidencia, 
VERANEXO)

6 COLABORAR EN LA 
PREPARACION DE CONCEPTOS 
Y DOCUMENTOS QUE 
REQUIERAN LOS USUARIOS, 
ORGANISMOS, ENTIDADES 
ESTATALES 0 PRIVADAS.

• Descripcion de la actividad:
Se proyecto Oficio amc-ofi-0180059-2025 de 
06 de noviembre de 2025, de referenda 
Respuesta a Peticion con codigo oficio EXT- 
AMC-25-0137598

• Resultados obtenidos:
Oficio realizado para dar respuesta a la Senora 
MONICA HERAZO MORALES Vicepresidente de 
Sinfupolidiscar (Se adjunta evidencia, VER 
ANEXO)

• Descripcion de la actividad:
Se proyecto Oficio AMC-OFI-0175211-2025 de 
28 de octubre de 2025, de referencia ESPUESTA 
DERECHO DE PETICION del senor EDWIN 
PUELLO ESTRADA para responder a la peticion 
se relaciono cada punto para darie respuesta

• Resultados obtenidos:
Se proyecto Oficio de RESPUESTA DERECHO 
DE PETICION del senor EDWIN PUELLO 
ESTRADA para responder a la peticion se 
relaciono cada punto para darie respuesta
(Se adjunta evidencia, VER ANEXO)

• Descripcion de la actividad:
Se proyecto Resolucion Por medio del cual se 
niega el pago del auxilio educative a un servidor 
publico de la Alcaldia Mayor de Cartagena de 
Indias.

• Resultados obtenidos:
Resolucion No. 9557 de 20 de Noviembre de 
2025, Por medio del cual se niega el pago del 
auxilio educative a un servidor publico de la 
Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias, del 
servidor publico JAIR EDUARDO LEGRO 
CASTRO.
(Se adjunta evidencia, VER ANEXO)



ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Codigo: GDOGC01-
F007

MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL
PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DE LAS COMUNICACIONES 
OFICIALES / CREACION Y DISENO DE LAS COMUNICACIONES 

OFICIA LES

Version: 2.0

Fecha: 04/03/2024

Pagina 5 de 6
INFORME DE SURPERVISION INSTITUCIONAL

7 BRINDAR APOYO JURIDICO EN 
LA ELABORACION DE AGIOS 
ADMINISTRATIVOS,

• Descripcion de la actividad:
Se emitieron conceptos Juridicos sobre los temas 
concernientes con respecto a los auxilios educativos 
otorgados por la Alcaldla mayor de Cartagena de 
Indias para los Funcionarios

OFICIOS 
RESPUESTAS A PETICIONES. 
REQUERIMIENTOS 
AUTORIDADES 
ADMINISTRATIVAS Y JUDICIALES 
Y ORGANOS

DE

• Resultados obtenidos:
Resoluciones otorgadas de auxilios educativos de la 
Alcaldla mayor de Cartagena de Indias para los 
Funcionarios. Resoluciones 2025. (Se adjunta 
evidencia, VER ANEXO)

8 BRINDAR ASESORIA JURIDICA AL 
AREA DE BIENESTAR SOCIAL DE 
LA DIRECCION ADMINISTRATIVA 
DE TALENTO HUMANO

• Descripcion de la actividad:
Se proyecto Oficio amc-ofi-0180059-2025 de 
06 de noviembre de 2025, de referenda 
Respuesta a Peticion con codigo oficio EXT- 
AMC-25-0137598

• Resultados obtenidos:
Oficio realizado para dar respuesta a la Senora 
MONICA HERAZO MORALES Vicepresidente de 
Sinfupolidiscar (Se adjunta evidencia, VER 
ANEXO)

• Descripcion de la actividad:
Se proyecto Oficio AMC-OFI-0175211-2025 de 
28 de octubre de 2025, de referencia ESPUESTA 
DERECHO DE PETICION del senor EDWIN 
PUELLO ESTRADA para responder a la peticion 
se relaciono cada punto para darle respuesta

• Resultados obtenidos:
Se proyecto Oficio de RESPUESTA DERECHO 
DE PETICION del senor EDWIN PUELLO 
ESTRADA para responder a la peticion se 
relaciono cada punto para darle respuesta
(Se adjunta evidencia, VER ANEXO)

• Descripcion de la actividad:
Se proyecto Resolucion Por medio del cual se 
niega el pago del auxilio educative a un servidor 
publico de la Alcaldia Mayor de Cartagena de 
Indias.

• Resultados obtenidos:
Resolucion No. 9557 de 20 de Noviembre de 
2025, Por medio del cual se niega el pago del 
auxilio educativo a un servidor publico de la
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Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias, del 
servidor publico JAIR EDUARDO LEGRO 
CASTRO.
(Se adjunta evidencia, VER ANEXO)

• Descripcion de la actividad:
Bandeja de sigob al dla para el presente informe y 
verificada por el area encargada.

.MANTENER LA BANDEJA DEL 
SISTEMA DE GESTION SIGOB AL 
DIA CUMPLIENDO CON LOS 
TERMINOS OPORTUNOS DE 
RESPUESTA, LO CUAL SERA 
VERIFICADO POR EL 
SUPERVISOR DEL CONTRATO

9

• Resultados obtenidos:
Respuestas con prontitud y a fondo que no generaron 
Derechos de Peticion

Firmas:

HERNANDO ALFONSO MUNERA CABRERA 
CONTRATISTA

VTORALES CASTRO 
IVISORA \

YIRA
SURE

V
ANEXOS:

1. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS


