INFORME DE ACTIVIDADES No. 3
CONTRATISTA: NASLY ADITH TICORA GONZALEZ
PERIODO No. 3 (Del 13 de Diciembre de 2020 al 27 de diciembre de 2020)

s

Villavicencio, 28 de diciembre de 2020 7

Doctora: )

MARTHA ISABEL SERRANO GARCIA
Secretaria de Vivienda Departamental
Supervisora del C.P.S. 1008 de 2020
E.S.D.

OBJETIVO DEL INFORME: Mediante el presente informe, me permito relacionar todas las
actividades ejecutadas durante el periodo comprendido del 13 de diciembre de 2020 al 27 de
diciembre de 2020, de acuerdo con las obligaciones establecidas en la Clausula Novena del
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1008:

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato No: ~.. | /1008 del 13 de octubre de 2020 e ,
No. Registro Presupuestai: 5282 del 13 de octubre de 2020 /
Contratista: NASLY ADITH TICORA GONZALEZ -
Supervisor: MARTHA ISABEL SERRANO GARCIA

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA

Objeto del contrato o | REALIZAR ASESORIA ADMINISTRATIVA AL FORTALECIMIENTO DE LOS

convenio: PROCESOS DE FOCALIZACION DE LA SECRETARIA DE VIVIENDA DEL
DEPARTAMENTO DEL META”. —~

Valor ~ inicial - del | 1orcE MILLONES DE PESOS MDA/CTE. (5 13.000.000)
contrato: ]

;:fczi:,. de ejecucion | nog (2) MESES Y QUINCE (15) DiAs |~

27 de ‘diciembre de
2020

] .
Fecha de Inicio: 13 de Octubre de 2020 | Fecha de Finalizacion:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Apoyar a la secretaria de vivienda en el desarrollo.de las convocatorias que
se lleven a cabo con el objetivo de seleccionar los beneficiarios de los
proyectos o programas de vivienda que adelante la secretaria.

Se realiz6 en el presente periodo del contrato, .el apoyo al proceso de,
revision y cruce de informacion de los proyectos de Vivienda Villa Marcela
Fase Il y Nueva Jerusalén del municipio de Acacias. En donde, en el Caso
de Villa Marcela, realice el seguimiento de los hogares seleccionados con el
fin de verificar su proceso con la solicitud de credites hipotecarios. Y para el
caso de Nueva Jerusalén, junto con la Alcaldia de ese municipio, se realizé
la seleccién de 72; hogares que se encontraban en proceso de revision.

1
2. Realizar la verificacién de la documentacién aportada por los postulantes en
desarrollo de las convocatorias adelantadas por la secretaria de vivienda a
fin de verificar el cumplimiento de los requisitos para acceder a los subsidios
de vivienda ofertados por el Departamento del Meta.
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Realice la revisidn de los documentos de los proyectos de vivienda del
municipio de Acacias, de Villa Marcela Fase Il y Nueva Jerusalén, en donde
se realizdé seguimiento para este término del contrato de 20 hogares que se
encuentran en proceso de preseleccion. En el caso de Nueva Jerusalén, se
realizé la solicitud la revisién de unos hogares qué 'se encontraban en lista
de espera con el fin de verificar si era viable su preselecciéon en el proyecto
de vivienda.

Realizar la proyeccion de los actos administrativos necesarios para la
realizacion de las convocatorias que adelanta la secretaria de vivienda.

Por el presente periodo del contrato, la contratista no realice proyecciones de
actos administrativos en los diferentes procesos quie adelanta la Secretaria
de Vivienda, a través del area de Focalizacion.

Responder dentro de los términos y de manera eficaz con soluciones de
fondo, los derechos de peticion que por competencia le pertenezcan al area.

He dado respuesta oportuna a los derechos de peticion que me han sido
asignados en el periodo presente del contrato, dando soluciones de fondo a
los peticionarios de los proyectos de vivienda que a la fecha tengo asignada
para seguimiento.

Realizar las visitas de seguimiento a la asignacion d= los subsidios otorgados
por la secretaria de vivienda y levantar el inventario documental conforme los
formatos vigentes de la secretaria a fin de dete minar la actuacién a
desarroliar posterior a las visitas.

En el periodo del presente contrato, realice visitas a los proyectos del
municipio de Acacias, Villa Marcela Fase ii y Nueva Jerusalén, en los dos
casos acompafiando el seguimiento a las obras.

. Asesorar y gestionar los procesos administrativos de restitucién de subsidios
que adelante la secretaria de vivienda conforme las normas legales vigentes.

He estado al tanto de los procesos de desalojo que se estan realizando por
parte del area de escrituracion y registro del proyecto de vivienda Ciudadela
Pinares de Oriente, con el fin de garantizar el cumplimiento de ese proceso y
gue las 4 viviendas que a la fecha se encuentran invadidas pueda surtir el
proceso adecuado teniendo en cuenta el Acuerdo 001 de 2020, en esta
ocasion los procesos de desalojo se aplazd para 22 de marzo de 2021.

Participar y rendir cuenta de sus actividades en los diferentes comités en los
que sea convocado por la secretaria de vivienda conforme a su competencia.

Para el presente periodo del contrato he participado en los diferentes comités
a los cuales se me convoco por la secretaria, realizandolo de manera activa
y entregando los resultados solicitados por parte del area de focalizacion,

teniendo en cuenta el seguimiento que se reezliza periddicamente del

[\
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seguimiento en estos comités. Semanalmente, participé en los comités que
se llevan a cabo con el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio y
Enterritorio, con el fin de realizar seguimiento permanente al proceso de
certificaciéon y .legalizacién de los subsidios del proyecto de vivienda
Ciudadela Pinares de Oriente y el Proyecto El Recreo del municipio de
Granada. ' :

Brindar la informacion solicitada por las personas responsables de alimentar
las bases de datos de ia secretaria de vivienda.

Realicé la entrega de la informacién a las personas encargadas en la
Secretaria de Vivienda, con el fin de mantener las bases de datos
actualizada, esto con el fin de trabajar y lograr en equipo dar respuestas
suficientes a los requerimientos de las diferentes antidades y teniendo en
cuenta los plazos de entrega de esta informacion.

Responder por la custodia y cuidado de la docuivientacion obrante en las
carpetas de cada postulante y/o beneficiario de los proyectos o programas
de vivienda que adelante la secretaria, la cual debera reposar en el archivo
de la secretaria.

Para el presente periodo del contrato tengo el control de ios documentos que
tiene a su cargo y la importancia de estos en su custodia, con el fin de no
extraviar los documentos de cada beneficiario y asi, que la secretaria cuente
con toda la documentacion requerida. Los documentos que tengo bajo mi
custodia, son:

- Caja con paquetes del proceso de certificacion y legalizacidn del proyecto
de vivienda Ciudadela Pinares de Oriente.

- Caja con carpetas de beneficiarios de Villa Marcela, que se encuentran
en proceso de seleccion del proyecto.

- Caja con doctimentos administrativos de los proyectos de vivienda bajo
su cargo (Nueva Jerusalén, Villa Marcela y Ciudadela Pinares de Oriente).

Brindar orientacion a la comunidad en general sobre los requisitos y tramites
establecidos por la secretaria de vivienda para el acceso a los subsidios de
vivienda en todas sus modalidades.

Brinde informacion a la comunidad que atendi de munera oportuna y amable,
sobre las dudas de requisitos y tramites de la Secretaria de Vivienda, tanto a
la comunidad que se acerca a la oficina de la Secretarfa, como la que se
atiende en las visitas a los proyectos de vivienda. Entre las dudas mas
recurrentes que ia contratista atiende sobre los tramites de la secretaria, se
encuentran:

- Proceso de certificacidon y legalizacién del proyecto Ciudadela Pinares de
Oriente.
- Existencia de nuevas convocatorias de vivienda.

Seleccidn Drn\)lar‘fn VillaMarcela. Ease. 1l
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12.

13.

- Solicitudes de permisos de arriendo de los inmuebles.
- Informacién de sorteo y entrega del proyecto Nueva Jerusalén.

Brindar apoyo a la secretaria de vivienda en el manejo y alimentaciéon de
plataformas tecnologicas que por competencia deba diligenciar la secretaria
para el cumplimiento de sus funciones misionales.

Realice el proceso de alimentacion de las bases de datos de los subsidios
entregados en el transcurso del afio, asi como las bases que maneja de cada
proyecto, con ei.fin de realizar seguimiento diario y permanente a los
proyectos bajo su cargo, esto con el fin de contar con la informacion
actualizada, para asi, poder emitir respuestas oportunas a las solicitudes que
se realicen a la secretaria.

Realizar los cruces de informaciéon con las entidades competentes y
necesarias para la verificacion del cumplimiento de requisitos para acceso a
los subsidios de vivienda en todas sus modalidades.

Para el presente periodo del contrato realice cruces de informacién
permanente a los beneficiarios que se encyentran en proceso de
preseleccion, seleccion y adjudicacion, esto con ei fin de verificar que estas
personas no cuenten con vivienda o subsidio y que. pueda afectar le entrega
de la misma, teniendo en cuenta el Acuerdo 001 de 2020 entre los cruces
solicitados se encuentran:

- Cruce a los potenciales beneficiarios del proyecto Nueva Jerusalén.

- Verificacién en la Ventanilla Unica de Registro, VUR, de los casos de
propiedades que aparecen en los cruces con ei-Ministerio de Vivienda,
Ciudad y Territorio.

Gestionar la legalizacion de los subsidios de vivienda otorgados a los
beneficiarios por parte de las diferentes entidades departamentales vy
nacionales.

He realizado en la presente ejecucion del contrato, el proceso de certificacion
y legalizacidon del proyecto de vivienda ciudadela Pinares de Oriente, este
trabajo se ha realizado a diario con el fin de lograr la meta de los 617 antes
de culminar el afio 2020, entre las actividades y logros que se han obtenido
en este punto, se puede evidenciar los siguientes:

ACTIVIDAD - LOGRO
Proceso de Ceriificacion (registro de | A la  fecha se encuentran
los documentos establecidos por | certificadcs 695 subsidios.
Enterritorio —entre lo que se | 2 subsidios rno se podran certificar,
encuentra:  registro  fotogréfico, | ya que ningin miembro del nucleo
proyeccidon del documento, adjuntar | familiar se encuentra en la vivienda.
recibos de agua y energia eléctrica) | 11 subsdios se encuentran

vencidos orsinmterminar;-por-tocuat;
no seran sujetos de certificacion.
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4 viviendas se encuentran
invadidas, por lo cual, no son sujeto
de certificacion.

Proceso de Legalizacion.(para este
punto se debe adjuntar a cada
paquete: Cedula de ciudadania de la
Secretaria de Vivienda, Cedula del
Interventor, COPNIA del Interventor,
Tarjeta profesional del interventor,
RUT del Fovim, Carta de asignacién

A la fecha se encuentran
legalizados 113 subsidios y se
radicaron en Cofrem el pasado 12
de noviembre 56 subsidios mas.

Y se radicaron en CAVIS 17
subsidios para legalizacion.

15.

del  subsidio ~por parte de
Fonvivienda, VUWR, Certificado de
existencia firmado por Enterritorio,
Resoluciones de transferencia y Acta
de Entrega del Inmuble).

14. Las demas que por la naturaleza del contrato le sean asignadas por la
secretaria de vivienda.

Se realizd todas las actividades que se han asignado por parte del area de
focalizacion y/o de otra area de la Secretaria, entre las cuales se puede
mencionar las siguientes:

- Atencién poblacién con solicitudes de documentacién, actas de entrega,
resoluciones.

- Participacién en los comités que se llevan a cabo por parte de la
Secretaria de Vivienda, para realizar seguimiento a los objetivos
misionales de la secretaria.

Realizar entrega periddica de todos los documentos proyectados en atencion
al desarrollo de sus obligaciones contractuales.

Realice la entrega periddica al area de atenciéii al ciudadano de los
documentos proyectados, al momento de llevar su control y registro de los
documentos emitidos por la Secretaria de Vivienda, se entrega al area, que
lleva el control de todos los documentos proyectadc por las diferentes areas.
Igualmente, se entregé a la Asesora de Focalizacion, los documentos
requeridos para el seguimiento a las actividades que realizé con los
diferentes proyectos a cargo. o

16. Apoyar la supervision de las actividades de los profesionales, técnicos y
tecnoélogos que le sean asignados por el despacho.

Se apoyo el proceso de supervision que realiza la Asesora de Focalizacion
Susana Gutiérrez, de los profesionales que tiene a cargo.

17. Acompanar al despacho en los diferentes comités en los que se requiera su
participacién conforme a su competencia.
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He realizado la participacion en todos los comitésigue se han convocado y
se requiere de Ml presencia, los cuales son citados con el fin de realizar
seguimiento permanente a las metas que debe cumplir la secretaria de
vivienda semanalmente y de establecer qué objetivos se pueden establecer
para las semanas siguientes y asi, mantener la ejecucion de las actividades
al dia por parte de la Secretaria de Vivienda en general.

18. Realizar acompafiamiento a las visitas programadés' por la secretaria de
vivienda a los diferentes municipios del Departamentc’).

Acompafie las visitas que se han programado por parte de la secretaria de
vivienda a los dlferentes proyectos, como es el caso. de

a. Proyecto Villa Marcela Fase Il (Acacias), se real%zé acomparniamiento a la
visita de obra:del proyecto.

b. Proyecto Nueva Jerusalén (Acacias), Se realizé6 visita de
acompafamiento a la obra de obras complementarias.

19. Elaborar y presentar periddicamente el cronograma de actividades del area
asesorada y los entregables del mismo.

Apoye a la Asesora de Focalizacion Susana Gutiérrez, en la elaboracion del
Cronograma semanal, que se envia a la profesional Tatiana Mejia los dias
domingos, con el fin de demostrar los avances en materia de focalizacién que
se realizan semanalmente y las actividades en lag que los profesionales se
encuentran. :

20. Realizar entrega periddica de todos los documentos proyectados en atencién
al desarrollo de sus obligaciones contractuales.

Se realiza entrega periddica al area de atencion al ciudadano de los
documentos proyectados, al momento de llevar su control y registro de los
documentos emitidos por la Secretaria de Vivienda, se entrega al area, que
lleva el control de todos los documentos proyectado por las diferentes areas.
Igualmente, entregué a- la Asesora de Focalizacion, los documentos
requeridos para el seguimiento a las actividades que realiza con los
diferentes proyecios a cargo.

21. Implementar un tablero de control digital que evidencie el avance desempefio
y resultados de las actividades programadas del area.

Teniendo en cuenta las actividades a realizar semanalmente, [a Asesora de

focalizacion lleva el control de las actividades a desempefiar y se realiza junto
con ella seguimiento permanente al cumplimiento de las mismas.

22. Suscribir a titulo propio la proyeccion y/o revision de lcs documentos del area

asesorada.
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Se suscribe los docurnentos proyectados y/o rev15ados que se emiten en el area
de focalizacién.

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.

Se dio cumplimiento a las sugerencias realizadas por parte de la Secretaria de Vivienda
y de area de seguridad y salud de la Secretaria Administrativa, en cuantos a los
protocolos de seguridad que se han notificado por medio de correo electrénico.

2. Las demas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente
contrato.

Se ha dado cumplimiento con todas las actividades contenidas en la propuesta y en el

contrato de prestacior: de servicios.

3. Garantizar la afiliacidn ante el sistema de seguridad social integral en los términos
establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar
constancia de pago durante la ejecucién del contrato.

Se da cumplimento al proceso de afiliacion al sistema de seyguridad social en salud, en
donde a través del registro y pago del periodo de ejecucion del presente contrato, como
se relaciona en la siguiente tabla:

CONCEPTO

Periodo Cotizado DICIEMBRE .-~
IBC (Ingreso Base de Cotizacion) $2 050.000 //
Numero de Planilla 0413849762 _
Valor pagado en SALUD $235,000 -
Valor pagado en PENSION $300,800 —
Valor pagado en ARL $45,800 o

4. El contratista debera allegar certificacion del examen pre ocupacional respectivo una
vez legalizado el coitrato, dando cumplimiento al capitulo 5 articulo 18 del decreto
No. 0723 de 2013 reglamentario de la ley 1562 de 2012:

Se dio cumplimiento = la presente obligacion, la cual reposa en la carpeta del presente
contrato 1008 de 2020.

5. Elcontratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte,
materiales, insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrolio del objeto del
contrato.

Se da cumplimiento a las actividades del contrato empleando los recursos de medio de
trasporte, materiales e insumos logisticos propios.
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Se ha dado cumplimiento a la ley General de archivo.

7. Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera
previamente autonzado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al
ofertado.

Se ha dado cumplimiento con la ejecucién del contrato con los elementos propuestos
inicialmente, sin que se notifigue algun cambio al respecto.

8. Las actividades no. se pueden realizar con personas o material que pueda
interpretarse como mensajes de inclinacidén politica, " social, racial, religiosa ©
cualquier otro que pueda ofender o causar agravio a un grupo de personas.

Se han realizados las actividades establecidas en el contrato sin ofender a las personas,
ni con mensajes de inclinacion politica, social, racial, religiosa o de cualquier otra indole.

9. Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervasor del departamento y de la
Gobernacion del Meta; teniendo en cuenta que el Coniratista se considera un
colaborador del Estado en el cumplimiento de los ‘fines sociales que busca la
contratacion, acorde con el estatuto contractual. Por lo cual, ademas debera avisar
oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar obstaculo para el
desarrollo de la prestacion del servicio.

Se dio cumplimiento al contrato, actuando de buena fe y diligencia con el supervisor,
ademas, teniendo en cuenta los fines sociales del estado y acorde con el estatuto
contractual.

10. Presentar Informe de Ejecucién previo a los pagos y demas soporte documental y
cada vez que sea requerido por el Supervisor.

Se da inicio al cumplimiento de esta obligacidn entregando el presente informe del
periodo ejecutado del 13 de diciembre al 27 de diciembre de 2020.

11. Suscribir Actas de inicio, Finalizacion y/o Liquidacion del contrato.
Se suscribié el acta de inicio del presente contrato, que reposa en la carpeta contractual.

12. Cobrar los bienes v/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con
cargo al contrato, para lo cual debera radicar cuenta, con todos los soportes
documentales requeridos en los formatos del Sistema Integrado de Gestidon de la
Gobernacion del Meta, que se encuentran publicados en la pagina web de la entidad.

Se presenta la cuente de cobro con los soportes documentales requeridos en los
formatos del Sistema Iintegrado de Gestién de la Gobemacnon del Meta, en las fechas
requeridas. :

13. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean
entregados o tenga conocimiento con ocasion de la ejecucion del contrato; asi mismo
abstenerse de hacer uso de la informacién de la poblacion objeto obtenida con
ocasién o como censecuencia directa de la ejecucion del contrato.

S& guarda 1a debida Teserva y eonfiencialidad sobrefos documentos e informacionde e
la poblacion objeto de la ejecucion del contrato.
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14. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones
legales y tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

Se dio cumplimiento con las obligaciones legales y tributarias establecidos en el marco
normativo.

15. Cumplir todas las disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencion,
eliminacion de lesiones, enfermedades y victima mortal por ocasion del trabajo en el
marco legal aplicable a los trabajadores en términos de seguridad y salud en el
trabajo.

Se dio cumplimiento a fodas las disposiciones y lineamientos en cuanto a prevencion,
eliminacion de lesiones, enfermedades en el trabajo, enmarcad en el marco legal, en
términos de seguridad vy salud.

16. Cumplir todas las disposiciones y directrices en favor de la prevencion de la
contaminacion y la proteccion del medio ambiente a través del control adecuado de
residuos y consumo responsable de recursos.

Se dio cumplimiento a todas las disposiciones en prevencion de contaminacién y
proteccidn del medio ambiente.

17. Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la
informacion establecida por la organizacién, pertineniz al desarrollo del objeto
contractual, de conformidad con lo estipulado en el Sistema Integrado de Gestidn.

Se cumplid a las politicas y procedimientos de seguridad de la informacion establecida
en la organizacion pertinente al objeto contractual.

18. Las demas que por naturaieza del contrato se requieran en el transcurso de la misma.

Se dio cumplimiento a todas las actividades que se encomendaron en el transcurso del
presente periodo contractual.

19. Subirala plataformé del sistema electronico para la coritratacion publica Secop il los
documentos soporte de cada pago realizado, a mas tardar dentro de los tres dias
habiles siguientes a ia elaboracion.

Se realiza cargue a la plataforma del Secop i de los documentos requeridos en los tiempo
estipulados establecidos por el sistema y el ente territorial.

Cordlal te )//)

NASLY ADTTH TIC m& GON LEZ
ECONOMISTA
CONTRATISTAC.P.S 008 DE' 2020.

D
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‘ ANEXOS.
(El presente anexo centiene los soportes documentales de las obligaciones)
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Villavicencio; 28 de diciembre de 2020 /

Doctora:

MARTHA ISABEL SERRANO GARCIA
Secretaria de Vivienda

Gobernacion del Meta

e

REF: INFORME DE SUPERV!S!ON CONTRATO No. 1002{DE, 2020 PERIODO No. 37
DEL 13 de diciembre-de 2020 al 27 de diciembre de 2020. -

OBJETIVO DEL INFORME: Mantener informada a la Gebernacion del Meta sobre el
desarrollo del contrato objetc de este informe, presentar evidencias de su ejecucion y
verificar que las actividades realizadas sean hechas con calidad y en los términos
adecuados. -

1. INFORMACIO DEL CONTRATO

CONTRATO NO.: - 1008 DEL 13 DE OGTUBRE DE 2020 °

CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES |
ESPECIALIZADOS —

CONTRATISTA: NASLY ADITH TICCRA GONZALEZ e

OBJETO:

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA
REALIZAR ASESCRIA ADMINISTRATIVA AL FORTALECIMIENTO DE LOS
DEPARTAMENTO DEL META”.

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO: TRECE MILLONES DE PESOS M/CTE —
PLAZO DE EJECUCION: | DOS (2) MESES Y QUINCE (15) DIAS —
FECHA ~ DESIGNACION | 13 DE OCTUBRE DE 2020
SUPERVISION: B
FECHA DE INICIO: 13 DE OCTUBRE DE 2020,
MODIFICACIONES ‘
CESION: FECH

L S A:
ADICIONAL EN'VALOR: - FECH

- \ . A:

PRORROGAS : | .- N FECH
FECHA DE TERMINACION:

2. DESARROLLO DEL CONTRATO:
Mediante acto administrativo de fecha 13/10/2020 se me-designé como supervisor del
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contrato objeto de este informe, asi, en cumplimiento de las funciones establecidas en el
Manual de contratacion del nivel central del Departamento:del Meta, adoptado mediante
Decreto No. 0332 de 2016, me permito informar el desarrollo correspondiente al PERIODO
3. que va del 13/12/2020 al 27/12/2020 en los siguientes-aspectos:

AVANCE EN LA EJECUCION DEL CONTRATO:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Nota: Se debe proceder a efectuar la descripcion detallada de LOS SERVICIOS
PRESTADOS o de los .BIENES ENTREGADOS segun se desprenda del OBJETO
CONTRACTUAL que determina el alcance de las obligaciones que debe ejecutar el
contratista. Para tal efecto el SUPERVISOR debera dar ie entre otras obligaciones de:
las siguientes:

a. Cumplimiento de lcs requisitos de ejecucion del contrato:

REQUISITOS VERIFICACION
, (Marque X)
Registro presupuestal : X
Otorgamiento oportuno de las garantias tanto al inicioc como a lo N/A

largo de la vida del contrato, de la aprobacion de dichas garantias
y las demas que correspondan segun el contrato y la ley
Existencia de las licencias y/o autorizaciones que se requieran N/A
contractual y legalmente para proceder a suscribir el acta de inicio
del contrato) -

Las actividades ejecutadas durante el periodo del mforme fueron las que se relacionan
a continuacién (segun el contrato): :

a. Bienes entregados y/o servicios prestados especificando cantidad, calidad y
oportunidad: o

Relacion y anexo de soportes de la realizacion de visitas, comités u otros con el
contratista, en los cuales se precisa la finalidad y resultado de los mismos. Las
actividades ejecutadas durante el periodo del mforme fueron las que se relacionan a
continuacion (segun el contrato)

b. Bienes entregados y/o servicios prestados especificando cantidad, calidad y
oportunidad: infcinie N°3 comprendido entre el .13/12/2020 al 12/12/2020

c. Relacion y anexo de soportes de la realizacién de visitas, comités u otros con el
contratista, en los cuales se precisa la finalidad y resultado de los mismos.




cODIGO: F-BS-23

INFORME DE SUPERV!SION
VERSION: |03

OBLIGACIONES GENERALES

1. Acatar las sugerencias de la supervisién encaminadas a mejorar el proceso.

2. Las demas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente
contrato.

3. Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos
establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar
constancia de pago durante la ejecucioén del contrato.

4. El contratista debera allegar certificacion del examen pre ocupacional respectivo
una vez legalizado el contrato, dando cumplimiento al capitulo 5 articulo 18 del
decreto No. 0723.de 2013 reglamentario de la ley 1562 de 2012.

5. El contratista dentro del monto del contrato ‘debe garantizar los gastos de
transporte, materiales, insumos de apoyo logist'ico necesarios para el desarrollo
del objeto del contrato.

6. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

7. Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio
sera previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior
al ofertado.

8. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda
interpretarse como mensajes de inclinacién politica, social, racial, religiosa o
cualquier otro que pueda ofender o causar agravio a un grupo de personas.

9. Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de
la Gobernacidén del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un
colaborador del Estado en el cumplimiento de los fines sociales que busca la
contratacion, acorde con el estatuto contractual. Por lo cual, ademas debera
avisar oportunameite de aquellos aspectos que puedan generar obstaculo para
el desarrollo de la prestacion del servicio. ‘

10. Presentar Informe de Ejecucion previo a los pagos y demés soporte documental
y cada vez que sea requerido por el Supervisor. -

11. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o Liquidacién del contrato.

12. Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con
cargo al contrato, para lo cual debera radicar cuenta, con todos los soportes
documentales requeridos en los formatos del Sistema Integrado de Gestién de la
Gobernacion del Meta, que se encuentran publicados en la pagina web de la
entidad. J

13. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean
entregados o tenga conocimiento con ocasion de la ejecucion del contrato; asi
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

mismo abstenerse de hacer uso de la informacién de la poblacidn objeto obtenida
con ocasion 0 como consecuencia directa de la ejecucion del contrato.

Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi,como las demas obligaciones
legales y tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.
Cumplir todas las disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencion,
eliminacion de lesiories, enfermedades y victima mortal por ocasion del trabajo en
el marco legal aplicable a los trabajadores en términos de seguridad y salud en el
trabajo. ' B

Cumplir todas las»’kdisposiciones y directrices en favor de la prevenciéon de la
contaminacion y la proteccion del medio ambiente a través del control adecuado
de residuos y consumo responsable de recursos.

Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la
informacién estabklecida por la organizacion, pertinente al desarrollo del objeto
contractual, de contformidad con lo estipulado en el Sistema Integrado de Gestion.
Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la
misma. '

Subir a la plataforma del sistema electrénico para la contratacién publica Secop |
los documentos soporte de cada pago realizado, a mas tardar dentro de los tres
dias habiles siguientes a la elaboracion.

Las actividades especificas ejecutadas durante el periodo del informe fueron las que se
relacionan a continuacion:

1.

Apoyar a la secretaria de vivienda en el desarrollo de las convocatorias que se
lleven a cabo con el objetivo de seleccionar los beneficiarios de los proyectos o
programas de vivienda que adelante la secretaria. -

La contratistafealizé en el presente periodo del contrato, el apoyo al proceso de,
revisién y cruce de informacion de los proyectos de Vivienda Villa Marcela Fase i
y Nueva Jerusalén del municipio de Acacias. En donde, en el Caso de Villa Marcela,
realizo el seguimiento de los hogares seleccionados con el fin de verificar su
proceso con la solicitud de créditos hipotecarios. Y para el caso de Nueva
Jerusalén, junto con la Alcaldia de ese municipio, realizé la seleccion de 72 hogares
que se encontraban.en proceso de revision.

Realizar la verificacion de la documentacion aportada por los postulantes en
desarrollo de las convocatorias adelantadas por la secretaria de vivienda a fin de
verificar el cumplimiento de los requisitos para acceder a los subsidios de vivienda
ofertados por el Departamento del Meta.
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A

La contratista realiz()/I; revision de los documentos de los proyectos de vivienda
del municipio de Acacias, de Villa Marcela Fase Il v Nueva Jerusalén, en donde
hizo seguimiento para este término del contrato de 20 hogares que se encontraron
en proceso de preseleccion. En el caso de Nueva Jerusalén, realizo la solicitud la
revision de unos hcgares que se encontraban en lista de espera con el fin de
verificar si era viable su preseleccion en el proyecto de vivienda.

Realizar la proyeccién de los actos administrativos necesarios para la realizacidon
de las convocatorias que adelanta la secretaria de vivienda.

7

e
Dentro del presente periodo la contratista realizo la resolucién por la cual se realizé
la prorroga a la seleccion de beneficiarios del proyecto villa marcela fase 2 el cual
vence el 28 de diciembre de 2020.

Responder dentro de los términos y de manera eficaz con soluciones de fondo, los
derechos de peticion que por competencia le pertenezcan al area.

La contratista brindo respuesta oportuna aTos derechos de peticion que le fueron
asignados durante el presente periodo del contrate, dando soluciones de fondo a
los peticionarios de los proyectos de vivienda que tiene asignados para su
seguimiento.

Realizar las visitas de seguimiento a la asignacion de los subsidios otorgados por
la secretaria de vivienda y levantar el inventario documental conforme los formatos
vigentes de la secretaria a fin de determinar la actuacion a desarrollar posterior a
las visitas.

En el periodo del presente contrato, la contratista realizé visitas a los proyectos del
municipio de Acacias, Villa Marcela Fase ii y Nueva Jerusalén, en los dos casos
acompanando el seguimiento a las obras.—

Asesorar y gestionar los procesos administrativos de restitucién de subsidios que
adelante la secretaria de vivienda conforme las normas legales vigentes.

La contratista ha estado al tanto de los procesos de desalojo que se estan
realizando por parte del area de escrituracion y regisiro del proyecto de vivienda
Ciudadela Pinares de Oriente, con el fin de garantizar el cumplimiento de ese
proceso y que las 4 viviendas que a la fecha se encuentran invadidas pueda surtir
el proceso adecuado teniendo en cuenta el Acuerde 001 de 2020,/en esta ocasién
los procesos de desalojo se aplaz6 para 22 de marzo de 2021. /

Participar y rendir cuenta de sus actividades en los diferentes comités en los que
sea convocado por la secretaria de vivienda conforme a su competencia.
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La contratista particip6 en los diferentes comités a lcs cuales se les convoco por la
secretaria, participando de manera activa y entregando los resultados solicitados
por parte del area de focalizacion, teniendo en cuenta el seguimiento que se realiza
periédicamente del seguimiento en estos comités. Semanalmente, participd en los
comités que se lleven a cabo con el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio y
Enterritorio, con ei fin de realizar seguimiento permanente al proceso de
certificacion y legalizaciéon de los subsidios del proyecto de vivienda Ciudadela
Pinares de Oriente y el Proyecto El Recreo del municipio de Granada.

8. Brindar la informacion solicitada por las personas responsables de alimentar las
bases de datos de la secretaria de vivienda.

La contratista realiz6 la entrega de la informacién a las personas encargadas en la
Secretaria de Vivienda, con el fin de mantener las bases de datos actualizadas.
Esto con el fin de trabajar y lograr en equipo dar respuestas suficientes a los
requerimientos de las diferentes entidades y teniendo en cuenta los plazos de
entrega de esta informacién.

9. Responder por la custodia y cuidado de la documentacion obrante en las carpetas
de cada postulante y/o beneficiario de los proyectos o programas de vivienda que
adelante la secretaria, la cual debera reposar en el archivo de la secretaria.

La contratista tiene control de los documentos que tiene a su-cargo y la importancia
de estos en su custodia, con el fin de no extraviar los documentos de cada
beneficiario y asi, que la secretaria cuente con toda la documentacion requerida.

Los documentos que tiene bajo su custodia, son:

- Caja con paquetes del proceso de certificacion y legalizacion del proyecto de
vivienda Ciudadela Pinares de Oriente.

- Caja con carpetas de beneficiarios de Villa Marcela que se encuentran en
proceso de seleccidon del proyecto.

- Caja con documentos administrativos de los proyectos de vivienda bajo su
cargo (Nueva Jerusalén, Villa Marcela y Ciudadela Pinares de Oriente).

10. Brindar orientacién a la comunidad en general sobre los requisitos y tramites
establecidos por la secretaria de vivienda para el acceso a los subsidios de vivienda
en todas sus modalidades.

La contratista brindé informacién-ala comunidad que atendid de manera oportuna

y amable, sobre las dudas de requisitos y tramites de la Secretaria de Vivienda,

tanto a la comunidad que se acerca a la oficina de la Secretaria, como la que se

atiende en las visitas a los proyectos de vivienda. Entre las dudas mas recurrentes
ey ta-contratista-atiende-sobre-tos-tramites-de-ta-secretaria;-se-encuentramny e
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1.

12.

13.

- Proceso de certificacién y legalizacion del proyecto Ciudadela Pinares de
Oriente.

- Existencia de nuevas convocatorias de vivienda.

- Seleccion Proyecto Villa Marcela Fase |l.

- Solicitudes de permisos de arriendo de los inmuebles.

- Informacion de sorteo y entrega del proyecto Nueva Jerisalén.

Brindar apoyo a la secretaria de vivienda en el manejo y alimentacion de
plataformas tecnoldgicas que por competencia deba diligenciar la secretaria para
el cumplimiento de sus funciones misionales.

La contratista realizé el proceso de alimentacigﬁ de las bases de datos de los
subsidios entregados en el transcurso del afio, asi como las bases que maneja de
cada proyecto, con el fin de realizar seguimiento diario y permanente a los
proyectos bajo su cergo, esto con el fin de contar con la informacion actualizada,
para asi, poder emitir respuestas oportunas a las solicitudes que se realicen a la
secretaria.

Realizar los cruces de informacién con las entidades competentes y necesarias
para la verificacion del cumplimiento de requisitos zara acceso a los subsidios de
vivienda en todas sus modalidades.

La contratista realizo cruces de-informacion permanente a los beneficiarios que se
encuentran en proceso de preseleccion, seleccidn y adjudicacion, esto con el fin de
verificar que estas personas no cuenten con vivienda o subsidio y que pueda afectar
le entrega de la misma, teniendo en cuenta el Acuerdo 001 de 2020 entre los cruces
solicitados por parte de la profesional se encuentran:

- Cruce a los potenciales beneficiarios del proyecto Nueva Jerusalén.

- Verificacion en la Ventanilla Unica de Registro, VUR, de los casos de
propiedades que aparecen en los cruces con el Ministerio de Vivienda, Ciudad
y Territorio.

Gestionar la legalizacion de los subsidios de vivienda otorgados a los beneficiarios
por parte de las diferentes entidades departamentales y nacionales.

La contratista realizo en la presente ejecucion del contrato, el proceso de
certificacion y legalizacion del proyecto de vivienda ciudadela Pinares de Oriente,
este trabajo lo realizo a diario con el fin de lograr la meta de los 617 antes de
culminar el afio 202C, entre las actividades y logros que se han obtenido en este
punto, la contratista puede evidenciar los siguientes:




INFORME DE SUPERVISION

CODIGO: F-BS-23

VERSION: 03

ACTIVIDAD

LOGRO

Proceso de Certificacion (registro de los
documentos establecidos por
Enterritorio —entre lo que se encuentra:
registro fotografico, proyeccién del
documento, adjuntar recibos de agua y
energia eléctrica )

A la fecha se encuentran certificados
605 subsidios.

2 subsidios no se podran certificar, ya
que ningun miembro del nucleo familiar
se encuentra en la vivienda.

11 subsdios se encuentran vencidos o
sin terminar, por lo cual, no seran
sujetos de certificacion.

4 viviendas se encuentran invadidas,
por lo .cual, no son sujeto de
certificacion.

Proceso de Legalizacion.(para este
punto se debe adjuntar a cada paquete:
Cedula de ciudadania de la Secretaria
de Vivienda, Cedula del Interventor,
COPNIA del Interventor, Tarjeta
profesional del interventor, RUT del
Fovim, Carta de asignacion del subsidio
por parte de Fonvivienda, VUR,
Certificado de existencia firmado por
Enterritorio, Resoluciones de
transferencia y Acta de Entrega del
Inmuble).

A la fecha se encuentran legalizados
113 subsidios y se radicaron el pasado
12 de noviembre 56 subsidios mas.

Y se radicaron en CAVIS 17 subsidios
para legalizacion.

de vivienda.

14. Las demas que por la naturaleza del contrato le sean asignadas por la secretaria

La contratista realizd todas las actividades que se le han asignado por parte del
area de focalizacion y/o de otra area de la Secretana entre las cuales se puede

mencionar las SIgwentes

- Atencion poblacidon con solicitudes de documentacion, actas de entrega,

resoluciones.

- Participacion en los comités que se llevan a cabo por parte de la Secretaria de
Vivienda, para realizar seguimiento a los objetivos misionales de la secretaria.

15. Realizar entrega perlodlca de todos los documentos proyectados en atencidn ai

desarrollo de sus obligaciones contractuales.

La contratista realizo entrega periddica al area de atencidon al ciudadano de los
documentos proyectados por ella, al momento de llevar su control y registro de los

. documentos emitidos por la Secretaria de Vivienda, se entrega al area, gue lleva el

control de todos los documentos proyectados por las diferentes areas. Igualmente,
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16.

17.

18.

19.

20.

la contratista entrego a la Asesora de Focalizacion, los documentos requeridos para
el seguimiento a las actividades que realizo con los diferentes proyectos a cargo.

Apoyar la supervisidn de las actividades de los profesmnales tecnicos y tecndélogos
gue le sean asignados por el despacho.

La contratista apoya el proceso de supervision que realiza la Asesora de
Focalizacién Susana Gutiérrez, de los profesionales que tiene a cargo.

Acomparfiar al despacho en los diferentes comités en los que se requiera su
participacién conforme a su competencia.

La contratista realizo la participacion en todos los comités que se han convocado y
se requiere de su presencia, los cuales son citados con el fin de realizar
seguimiento permanente a las metas que debe cumplir la secretaria de vivienda
semanalmente y ae establecer qué objetivos se pueden establecer para las
semanas siguientes y asi, mantener la ejecucién de ias actividades al dia por parte
de la Secretaria de Vivienda en general.

Realizar acomparamiento a las visitas programadas por la secretaria de vivienda
a los diferentes municipios del Departamento.

La contratista acompafio las visitas que se han programado por parte de la
secretaria de vivienda a los diferentes proyectos, ccmo es el caso de:

a. Proyecto Villa Marcela Fase |l (Acacias), se realizé acompafiamiento a la visita
de obra del proyecto.

b. Proyecto Nueva Jerusalén (Acacias), Se realizo visita de acompafamiento a la
obra de obras complementarias.

Elaborar y presentar periddicamente el cronograma de actividades del area
asesorada y los entregables del mismo.

La contratista apoyo a la Asesora de Focalizacion Susana Gutiérrez, en la
elaboracion del Cronograma semanal, que se envia @ la profesional Tatiana Mejia,
con el fin de demostrar los avances en materia de focalizaciéon que se realizan
semanalmente y las actividades en las que los profesionales se encuentran.

Realizar entrega periddica de todos los documentos proyectados en atencién al
desarrollo de sus obligaciones contractuales.

La contratista realizo entrega al area de atencién al ciudadano de los documentos
proyectados, se eniregd al area que lleva el control de todos los documentos
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proyectado por las diferentes areas. Igualmente, la contratista entrego a la Asesora
de Focalizacion los-documentos requeridos para el seguimiento a las actividades

que realizo con los diferentes proyectos a cargo.

21. Implementar un tablero de control digital que evidencie el avance desempefio y

resultados de las actividades programadas del area.

La contratista teniendo en cuenta las actividades a realizar semanalmente, la Asesora
de focalizacion lleva el control de las actividades a desempefiar y se realiza junto con

ella seguimiento permanente al cumplimiento de las mismas.

22. Suscribir a titulo propio la proyeccion y/o revisién de los documentos del area

asesorada.

La contratista suscribié.lcs documentos proyectados y/o revisados que se emitieron en

el area de focalizacion.

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA -

EXCELENTE El contratista superd

las especificaciones técnicas
establecidas de los productos y/o servicios.

BUENO

EI contratista cumplié las especificaciones tecnicas

establecidas de los productos y/o servicios.

REGULAR

El contratista en el desarrollo del contrato presentd
inconformidades que no son graves, ni se considera que
incumplio el mismo.

NO CUMPLE

_inconformidades graves y se considera que incumplio el

El contratista en el desarrollo del contrato presentd

mismo.

CUMPLIMIENTO |
(Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios; Aiencién
a compromisos adquiridos)

CALIDAD
(Grado en el que el producito y/o servicio cumple las necesidades
y expectativas contractuales)

BUENO

COMUNICACION
(Comunicacioén asertiva durante la ejecucidn del contrato)

BUENO

EVALUACION GENERAL

BUENO
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cODIGO: F-BS-23

INFORME DE SUPERVISION
VERSION: |03

PORCENTAJE DE AVANCE FiSICO EJECUTADO DEL TOTAL DEL CONTRATO:
100%

3. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL:

Certifico que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (saiud,
pension y ARL) correspondiente al periodo del presente informe como se relaciona a
continuacion:

CONCEPTO
Periodo Cotizado DICIEMBRE
IBC (Ingreso Base de Cotizacién) $2.080.000
Numero de Planilla 9413849762
Valor pagado en SALUD $235,000
Valor pagado en PENSION $300,800
Valor pagado en ARL $45,800
4. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA
CONCEPTO VALOR PERIODO DEL PORCENTAJE
PAGO EJECUCION
FINANCIERA
PAGO AUTORIZADO EN $5.200.000 13/10/2020 al 40%
EL PRIMER INFORME 12/11/2020
PAGO AUTORIZADO EN $5.200.000 13/11/2020 al 40%
EL SEGUNDOQ PAGO 12/1212020
PAGO AUTORIZADO EN $2.600.000 13/12/2020 al 20%
EL PRESENTE 27/12/2020
INFORME
SALDO DEL CONTRATO $0 N/A 0%
PENDIENTE POR
EJECUTAR
VALOR TOTAL DEL} $13.000.000 13/10/2020 al 100%
CONTRATO 27/12/2020

Nota: Se debe eliminar o insertar filas segtn el ndmero de pagos gque se han realizado
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo a la informacién anteriormente suministrada, como supervisor certifico que
durante el PERIODO No. 3 comprendido del 13/12/2020 al 2711212020, el contratista
cumplio a satisfaccion las actividades objeto del contrato “PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR ASESORIA
ADMINISTRATIVA Al FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS.DE-FOCALIZACION

DE LA SECRETARIA DE VIVIENDA DEL DEPARTAMENTO DEL META”, ademas todas
las obligaciones pactadas y cumplié con el pago del sistema de seguridad social.
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INFORME DE SUPERVISION

VERSION: |03

Por lo anterior se autoriza el pago correspondiente al periodo relacionado por valor de
DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 2.600.000).

Certifico que toda la informacién contenida en el presente informe fue verificada fisica y
documentalmente por el suscrito.

ANEXOS:
Soportes pago de seguridad social correspondientes al periodo de este informe, (Se
anexaran documentos necesarios como soporte)

WOV WY
MARTHA ISABEL SERRANO GAR
Supervisora

Revisé: Susana Gutiérrez Murioz
Asesora Area de Focalizacién







