
INFORME DE CONTRATISTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

 
 

Número del Contrato: CO1.PCCNTR.9183721 

Objeto del Contrato: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA 

EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE 

ATENCIÓN AL CIUDADANO DE LA CASA DE JUSTICIA DEL 

MUNICIPIO DE CHIA. 

Contratista: CRISTIAN CAMILO HERRERA VANEGAS 

No. de Cedula 1075627900 DE TOCAIMA 

Fecha Inicio del Contrato 12-02-2026 Fecha de Terminación 26-06-2026 

Periodo del Informe 12-03-2026 al  11-04-2026 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE PAGO 

Valor total del Contrato $ 18.000.000 

Valor a Pagar en este periodo $ 4.000.000 

Saldo por Pagar $ 10.000.000 

Pago No.  002 

 

CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS VIGENTES 

A la fecha de presentación del presente informe y documento soporte de pago, BAJO LA 

GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que tengo vigentes los siguientes contratos 

adicionales de prestación de servicios, y que realicé el pago de aportes al SSI sobre el 40% 

del total de los ingresos mensuales así: 

ENTIDAD CONTRATANTE VALOR MENSUAL DE LOS 

INGRESOS 

FECHA INICIO / FECHA 

TERMINACIÓN CONTRATO 

ALCALDIA DE CHIA $ 4.000.000 12-02-2026 A 26-06-2026 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS 

DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES. 

Tipo de aporte Planilla N° 
Mes al que 

corresponde el aporte 
Valor Pagado 

Salud 

9502684224 MARZO 

$ 708.200.00 

Pensión 
FECHA DE PAGO 

06-04-2026 

ARL- 
PAGO POR LA 

ENTIDAD 

 

En cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato No. CO1.PCCNTR.9005651, me 

permito relacionar las actividades ejecutadas durante el periodo 12/03/2026– 11/04/2026, en 

mi condición de contratista conforme a lo siguiente:  

 

OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1.  

Apoyar la atención 

y orientación al 

ciudadano que 

acude a la Casa 

de Justicia, 

brindando 

información clara, 

oportuna y 

completa sobre los 

servicios 

disponibles, 

conforme a los 

lineamientos 

impartidos por la 

Dirección de 

Derechos y 

Resolución de 

Conflictos. 

Para el mes de  MARZO – ABRIL Se realizó el proceso de registro de atención en la 

plataforma  SICJ  ( Sistema de Información de Casas de Justicia )  del Centro de 

Recepción de Información (CRI) para un total de 1197 registros. 

 

ATENCION CRI 

Mes de MARZO Mes de ABRIL 

1043 154 

 



2.  

Brindar apoyo en la 

recepción y 

radicación de 

peticiones, quejas, 

reclamos, 

solicitudes, 

denuncias y demás 

actuaciones 

administrativas que 

se presenten ante 

el C.R.I (Centro de 

recepción e 

información) de la 

casa de justicia, 

conforme a los 

procedimientos 

internos. 

Para el mes de  MARZO – ABRIL  Se realizo el proceso de atención al público en el CRI. 

 

ATENCION CRI 

Mes de MARZO de 2026 Mes de ABRIL de 2026 

1043 154 

 

 
Se atendieron 1197 personas que acudieron por orientación en casa de justicia y se 

direccionaron a la entidades correspondientes que hacen presencia en Casa de 

Justicia. 

 

 

3.  

Apoyar la gestión 

documental, 

incluyendo la 

clasificación, 

organización, 

archivo físico y 

digital de 

documentos, así 

como la 

elaboración de 

listados, formatos y 

reportes básicos de 

atención 

 

 
Se expidieron 14 certificados de asistencia a los usuarios que los solicitaron. 

 

Se realizó apoyo en la inspección 4 de policía en la parte de gestión documental 

organizando las copias verdes, en los respectivos procesos de los años que se 

encuentran en el archivo , también se realizó proceso de foliación de las siguientes 

carpetas relacionadas a continuación: 

. 

051 -25 68 Folios 

029-25 190 folios 

054-25 68 Folios 

089-25 60 folios 

096-25 108 folios 

105-25 6 folios 

016-25 59 folios 

063-22 74 folios 

149-22 38 

141-22 115 folios 

051-22 102 folios 

020-22 89 folios 

141-23 64 folios  

140-23 98 folios 

137-23 46 folios 

027-23 63 folios  

077-23 109 folios 
 

4.  

 Apoyar el cargue, 

actualización y 

seguimiento de las 

conciliaciones 

realizadas en el 

Centro de 

Conciliación de la 

Casa de Justicia en 

la plataforma 

SICAAC (Sistema 

de Información de 

la Conciliación, el 

Arbitraje y la 

Amigable 

Composición). 

 

 

 

 

 

Se realizó el escáner de los documentos que hacen parte de los procesos de 

conciliación del conciliador Carlos Ramón Rodríguez correspondientes o los meses de  

Junio , Julio , Agosto  del 2025 en 200 folios. 

 

Además de la actualización del perfil del conciliador en el Sistema de reporte de 

actividades del Ministerio de Justicia. 

 

 

 



. Realizar una 

charla mensual de 

apoyo funcional a 

los servidores de la 

Casa de Justicia 

sobre el manejo 

básico de la 

plataforma SECOP 

II, cuando así lo 

requiera la 

Dirección. 

 

 

 

Para el presente informe no se solicitó por parte de la Dirección de Derechos y Resolución 

de Conflictos  la charla sobre el aplicativo SECOP II a los funcionarios. 

Atender los 

requerimientos 

operativos 

formulados por la 

Dirección de 

Derechos y 

Resolución de 

Conflictos y/o la 

Secretaría de 

Gobierno, siempre 

que estén 

relacionados con 

el objeto 

contractual. 

Se asiste a capacitación virtual vía plataforma TEAMS del 08 de abril del 2026 sobre 

proceso de cuenta de cobros para contratistas orientado por la secretaria de hacienda 

del municipio de Chía 

 

Adicionalmente se adjuntan soportes 

 

Soporte cumplimiento de los ítem 1y 2. 
 

 

 

  

 
 
  
 

 

 

 

 

 

 



Soporte cumplimiento del ítem 3: 

 

   

  

 
 

 

 

Soporte cumplimiento del ítem 4: 

 

 



  Soporte cumplimiento del ítem 6:  

 

 

El presente informe contiene el soporte de pago correspondiente, para el periodo del informe 

que se presenta. De igual manera, el presente documento se entenderá presentado por el 

contratista una vez se realice su respectivo cargue en SECOP II. 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


