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                                                  ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD 

 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 

1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 

ÁREA DE LA NECESIDAD SENNOVA 

ORDENADOR DEL GASTO HERNANDO LUIS ESTARITA TAPIAS 

OBJETO COMPRA DE MATERIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICOS TECNOLOGICOS DEL 

LABORATORIO SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DEL CENTRO INDUSTRIAL Y 

DE AVIACIÓN 

 

1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 

 

De conformidad con lo dispuesto en el Artículo 25, numerales 7 y 12 de la ley 80 de 1993, en el 

numeral 5 del artículo 2 de la ley 1150 adicionado por el Artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y 

reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 Artículo 2.2.1.2.1.5.1, la Regional Atlántico, Centro 

Industrial y de Aviación, del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA presenta a continuación el estudio 

previo de Conveniencia y Oportunidad para realizar un proceso de contratación por la modalidad de 

Mínima Cuantía. 

 

El Servicio Nacional de Aprendizaje (Sena) tiene como misión la inversión en el desarrollo social y 

técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral 

gratuita, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que 

contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país, y en aras de alcanzar su visión 

estratégica de posicionarse como una organización de conocimiento 
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para todos los colombianos, innovando permanentemente en sus estrategias y metodologías de 

aprendizaje, en total acuerdo con las tendencias y cambios tecnológicos y las necesidades del sector 

empresarial y de los trabajadores, impactando positivamente la productividad, la competitividad, la 

equidad y el desarrollo del país. 

El Sistema de Investigación, Desarrollo Tecnológico e Innovación del SENA -SENNOVA- es un 

programa institucional para la formación integral y la inclusión de procesos de Innovación, Desarrollo 

Tecnológico e Innovación - I+D+i en las regiones, que soporta la ejecución de actividades, indicadores 

y metas establecidas institucionalmente para el alcance de los objetivos propuestos por el Gobierno 

Nacional, observando su pertinencia técnica, territorial y social, a partir de la lectura de las 

necesidades regionales. 

En el Eje de Servicios Especiales de I+D+I articula entre sus líneas programáticas los Servicios 
tecnológicos a las empresas, cuyo objetivo es apoyar la implementación de políticas de calidad en los 
laboratorios, ofreciendo así un servicio tecnológico de primer nivel y de alto apoyo a la industria, 
mediante el cumplimiento de indicadores operativos, entre los cuales se encuentra el aseguramiento 
de la calidad de los servicios.  

El Centro Industrial y de aviación es un centro multisectorial y que maneja áreas específicas 
diferentes para las cuales se debe orientar una formación integral, para ello debe disponer de  la   
utilizadas  en equipos biomédicos portátiles. Permite operación autónoma del equipo y recarga 
mediante adaptador de corriente. compra de materiales máquinas y equipos en óptimo 
funcionamiento garantizando que el servicio sea permanente y oportuno. De igual manera, dispone 
de laboratorios que fortalecen los procesos formativos con equipos tales como balanzas, básculas, 
analizadores, extractores, entre otros permitiendo los análisis de muestras y ensayos, los cuales 
también deben mantenerse calibrados y en servicio. 
  

Adicionalmente los equipos, debido al uso continuo requieren de evaluación de todas sus partes 
eléctricas, electrónicas, mecánicas y ópticas; así como la medición de la variable con la que opera; 
igualmente requieren COMPRA DE MATERIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICOS TECNOLOGICOS 
DEL LABORATORIO SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO dependiendo del tipo de equipo, ajustes y 
cambio de piezas y lubricación, con el fin de garantizar su correcto funcionamiento y proteger el 
equipo. 
 
Con el fin de garantizar lo anterior, este Centro de Formación, Compra De Materiales Para La 
Prestación De Servicios Tecnologicos Del Laboratorio Seguridad Y Salud En El Trabajo Del Centro 
Industrial Y De Aviación; además cumplir con los mantenimientos periódicos para la preservación y 
cuidado en la vida útil de los activos de la Entidad,Bajo la modalidad de Mínima Cuantía.  
cumplimiento a lo establecido en la convención de trabajo suscrita entre el SENA Y SINTRASENA en 

marzo de 2003. 

 

 

En la presentación de este estudio, queda evidenciada la necesidad de la entidad y del Centro; para 

satisfacerla es preciso adelantar el correspondiente proceso de contratación, tendiente a cumplir con 
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los propósitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de la misión institucional 

del SENA. Por consiguiente, es del caso iniciar el proceso de contratación respectivo, así como la 

eventual elaboración y suscripción del acto contractual resultante y su perfeccionamiento, acorde a 

los parámetros de la Ley 80 de 1993 (Estatuto de la Contratación Estatal), Ley 1150 de 2007 y el 

Decreto 1082 de 2015. 

 

1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 

CODIGO 

UNSPSC 

DESCRIPCIÓN VALOR TOTAL 

ESTIMADO 

NOMBRE DEL 

RESPONDABLE 

DIRECCIÓN 

26111717 Compra De Materiales 

Para La Prestación De 

Servicios Tecnologicos 

Del Laboratorio 

Seguridad Y Salud En El 

Trabajo Del Centro 

Industrial Y De Aviación. 

$ 43.300.000 HERNANDO LUIS 

ESTARITA TAPIAS 

CALLE 30 #3E-164 

 

 

 
 

1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 

 

 

 

 

1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 

N/A 

 

2. OBJETO 

 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015  

ITEM SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 
26000000
  

26110000
  

26111700
  

26111717 
Batería alcalina 
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COMPRA DE MATERIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICOS TECNOLOGICOS DEL LABORATORIO 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DEL CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACIÓN. 

 

2.1 ALCANCE DEL OBJETO 

 

El proponente para participar efectivamente deberá presentar su oferta atendiendo la totalidad de 

las especificaciones técnicas, cantidades, presupuesto, garantía y demás requerimientos establecidos 

en los documentos que integran el presente proceso de selección: Estudios previos, Invitación a 

Cotizar, Adendas y demás documentos que se encuentren publicados en SECOP II 

 

2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

 

Contrato de compra/venta  

Otro:  Minima cuantia 

 

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 

 

No aplica 

 

2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

 

No Aplica 

 

2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 

 

No Aplica 

 

2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

 

ITEM  
CODIGO 
UNSPCS 

ARTICULO  DESCRIPCIÓN 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD  

1 26111717 
Batería 9V 
alcalina 

Batería alcalina rectangular de 9 V utilizada para la alimentación de 
equipos portátiles de medición ambiental y biomédica, garantizando 
suministro de energía estable durante la prestación de servicios. 

Unidad 24 

2 26111717 
Batería alcalina 
AA 

Batería alcalina cilíndrica de 1.5 V utilizada en equipos portátiles de 
medición y dispositivos biomédicos de consumo medio requeridos 
para la prestación de servicios. 

Unidad 24 

3 26111717 

Batería alcalina 
AAA 

Batería alcalina cilíndrica de 1.5 V utilizada en equipos portátiles de 
medición de bajo consumo utilizados en actividades de diagnóstico y 
medición. 

Unidad 24 
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4 26111717 
Batería 
recargable Li-ion 

Batería recargable de ion de litio integrada en equipos biomédicos 
portátiles. Permite operación autónoma del equipo y recarga 
mediante adaptador de corriente. 

Unidad 5 

5 14111818 

Papel térmico 
para ECG 

Papel térmico milimetrado compatible con electrocardiógrafos de 12 
derivaciones, utilizado para la impresión de trazados 
electrocardiográficos durante la prestación de servicios 
diagnósticos.. 

Rollo 40 

6 39121436 
Electrodos 
adhesivos 
desechables 

Electrodos autoadhesivos de uso médico con gel conductor 
incorporado, utilizados para la captación de la actividad eléctrica 
cardíaca durante la realización de electrocardiogramas. 

Unidad 200 

7 42201728 

Gel conductor Gel electroconductor hidrosoluble de uso médico, no graso y no 
irritante, utilizado para mejorar la conductividad eléctrica entre el 
electrodo y la piel durante la toma de electrocardiogramas. 
Presentación frasco de 1 L 

Frasco 30 

8 15101802 
Alcohol 
antiséptico 

Solución de alcohol etílico al 70% utilizada para antisepsia de la piel 
antes de procedimientos diagnósticos y para desinfección de 
superficies y accesorios de equipos biomédicos. Frasco X 1L 

Frasco 20 

9 30181614 
Jabón líquido 
antibacterial Jabón líquido para higiene de manos con agentes antibacteriales 

Frasco 20 

10 42132212 
Guantes de 
examen talla M 

Guantes quirúrgicos de látex, estériles y con talco. Talla M. 
Presentación en caja X 100 

Caja 50 

11 42132212 
Guantes de 
examen talla L 

Guantes quirúrgicos de látex, estériles y con talco. Talla L. 
Presentación en caja X 100 

Caja 50 

12 14111703 
Toallas de papel Toallas desechables de papel utilizadas para secado de manos y 

limpieza básica de superficies en áreas de atención y diagnóstico. 
Rollo 40 

13 42182017 
Espéculos 
desechables 
para otoscopio 

Espéculos desechables fabricados en plástico grado médico, 
utilizados como adaptadores en el otoscopio para la exploración del 
conducto auditivo externo. 

Unidad 500 

14 41104213 

Agua 
destilada 

Sustancia de Apariencia Líquido, Color incoloro, Composición: H2O 
100%, pH: 5.0 – 7.0. Utilizada para las mediciones de estrés termico. 
Galón por 3800 
ml 

Galón 5 

15 12131703 

Mechas de 
repuesto para 
bulbo húmedo 

Mecha de repuesto para termómetro de bulbo húmedo de 
monitores de estrés térmico WBGT. Fabricada en material 
absorbente tipo algodón. Compatible con equipos de monitoreo de 
estrés térmico de la serie QUESTemp. Paquetes x 10 

Paquete 10 

16 42131504 

Bata médica  Bata médica de uso clínico unisex, diseñada para personal de salud. 
Confeccionada en tela antifluido o mezcla de poliéster y algodón, 
manga larga, cierre frontal. Incluye tres bolsillos funcionales (dos 
inferiores y uno superior). Color blanco, tallas M y L múltiples, con 
costuras reforzadas y material de fácil mantenimiento. 

Unidad 5 

17 42132102 
Sabana para 
camilla 
desechable 

Sábana desechable para camilla médica elaborada en material no 
tejido, con elástico en las esquinas para ajuste seguro. Medidas 
aproximadas 75 cm × 200 cm. 

Unidad 100 

18 44103127 

Cartucho de 
tóner negro 

Cartucho de tóner negro 26A (CF226A) compatible con impresoras 
HP LaserJet Pro M402 y HP LaserJet Pro MFP M426fdw, para 
impresión láser de documentos con rendimiento aproximado de 
3.100 páginas bajo cobertura estándar del 5 %. Presentación en 
cartucho individual nuevo y sellado. 

Unidad 3 

 

 

 

2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS 

BIENES/SERVICIOS/OBRAS 

 

NO APLICA 
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2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 

2.8.1 Obligaciones generales del contratista 

 

1.Solamente se recibe la presentación de una (1) oferta por PROPONENTE, firmada en original por el 

representante legal y/o por quien esté debidamente autorizado para ello mediante poder notarial. 

Si la firma es digital debe anexar certificado de firma digital.2.Que el proponente haya diligenciado 

la totalidad de los ítems. No podrá modificar los ítems y/o su descripción, presentar casillas en blanco 

del ítem, el precio correspondiente y la marca reconocida ofrecida, modificar las cantidades 

requeridas o sus unidades de medida son pena de incurrir en causal de rechazo.  

El valor de la propuesta debe ser exacto, verificable matemáticamente y sin decimales. 

4.Que el costo total propuesto no sea superior al 100% del valor del Presupuesto Oficial. 

5.La oferta económica presentada debe contemplar todos los costos directos, indirectos, 

imprevistos, utilidades impuestas, tasas y contribuciones y cualquier otra erogación necesaria para 

la ejecución del Contrato, en cumplimiento de las condiciones de entrega indicadas por el SENA. 

6.El proponente deberá incluir en el precio de su oferta; la totalidad de los costos de la compra, según 

las necesidades descritas en el proceso.  

7.Las especificaciones y los precios correspondientes a lo diligenciado por el oferente deben 

obedecer a elementos de marcas reconocidas y de alta calidad. 

8.Productos y condiciones de estos: Garantizar que los servicios prestados sean de primera calidad, 

libres de defectos, e imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas y de seguridad, de 

acuerdo con las normas de calidad del producto.  

9.El proponente seleccionado será responsable por la calidad de los servicios. Por lo mismo, se obliga 

a asumir los costos o acciones correctivas por servicios no recibidos a satisfacción por el supervisor, 

o con especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas. Lo anterior, sin perjuicio de la 

respectiva garantía de cumplimiento y calidad u otras medidas correctivas o sancionatorias que la 

Entidad considere pertinentes y que sea responsabilidad del proponente.  Se entiende por servicio 

de mala calidad los que se realicen con mal funcionamiento, incluidos los de valor agregado ofertado, 

los que cuenten con especificaciones inferiores o diferentes a las exigidas para los diferentes fines. 

10.Los servicios que no cumplan con las especificaciones técnicas serán devueltos al contratista y 

deberán ser entregados nuevamente en un término no mayor a (2) días. En caso de incumplimiento 

parcial o total de una entrega, se dejará constancia de la misma en un acta y se aplicarán las multas 

y sanciones establecidas en el contrato.  

11.El transporte, tasas, gastos de importación y nacionalización, cargue, descargue que aplique para 

la prestación del servicio requeridos por el SENA, serán asumidos por el proveedor. 

Demostrar el cumplimiento de que le aplican en relación con la Seguridad y Salud en el Trabajo 

mediante un informe de Gestión de SST por parte del proponente 

12.en cumplimiento a Decreto 1072 de 2015 (Libro 2, parte 2, Título 4, capítulo 1, 2, 3 y 6) y 

Resolución 1111 de 2017 Ministerio del Trabajo
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2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 

 

1. Solamente se recibe la presentación de una (1) oferta por PROPONENTE, firmada en 
original por el representante legal y/o por quien esté debidamente autorizado para ello 
mediante poder notarial. Si la firma es digital debe anexar certificado de firma digital. 

2. Que el proponente haya diligenciado la totalidad de los ítems. No podrá modificar los 
ítems y/o su descripción, presentar casillas en blanco del ítem, el precio correspondiente 
y la marca reconocida ofrecida, modificar las cantidades requeridas o sus unidades de 
medida son pena de incurrir en causal de rechazo.  

3. El valor de la propuesta debe ser exacto, verificable matemáticamente y sin decimales. 
4. Que el costo total propuesto no sea superior al 100% del valor del Presupuesto Oficial. 
5. La oferta económica presentada debe contemplar todos los costos directos, indirectos, 

imprevistos, utilidades impuestas, tasas y contribuciones y cualquier otra erogación 
necesaria para la ejecución del Contrato, en cumplimiento de las condiciones de entrega 
indicadas por el SENA. 

6. El proponente deberá incluir en el precio de su oferta; la totalidad de los costos de la 
compra, según las necesidades descritas en el proceso.  

7. Las especificaciones y los precios correspondientes a lo diligenciado por el oferente 
deben obedecer a elementos de marcas reconocidas y de alta calidad. 

8. Productos y condiciones de estos: Garantizar que los servicios prestados sean de primera 
calidad, libres de defectos, e imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas 
y de seguridad, de acuerdo con las normas de calidad del producto.  

9. El proponente seleccionado será responsable por la calidad de los servicios. Por lo 
mismo, se obliga a asumir los costos o acciones correctivas por servicios no recibidos a 
satisfacción por el supervisor, o con especificaciones diferentes o inferiores a las 
requeridas. Lo anterior, sin perjuicio de la respectiva garantía de cumplimiento y calidad 
u otras medidas correctivas o sancionatorias que la Entidad considere pertinentes y que 
sea responsabilidad del proponente.  Se entiende por servicio de mala calidad los que se 
realicen con mal funcionamiento, incluidos los de valor agregado ofertado, los que 
cuenten con especificaciones inferiores o diferentes a las exigidas para los diferentes 
fines. 

10. Los proponentes que no cumplan con las especificaciones técnicas serán devueltos al 
contratista y deberán ser entregados nuevamente en un término no mayor a (2) días. En 
caso de incumplimiento parcial o total de una entrega, se dejará constancia de la misma 
en un acta y se aplicarán las multas y sanciones establecidas en el contrato.  

11. El transporte, tasas, gastos de importación y nacionalización, cargue, descargue que 
aplique para la prestación del servicio requeridos por el SENA, serán asumidos por el 
proveedor.Demostrar el cumplimiento de que le aplican en relación con la Seguridad y 
Salud en el Trabajo mediante un informe de Gestión de SST por parte del proponente 

12. en cumplimiento a Decreto 1072 de 2015 (Libro 2, parte 2, Título 4, capítulo 1, 2, 3 y 6) 
y Resolución 1111 de 2017 Ministerio del Trabajo. 

13. El oferente deberá certificar que entregará las copias de las fichas de datos de seguridad 
de los químicos que se emplearan para limpieza de equipos. Estas fichas deberán cumplir 
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con lo establecido en la ley 55 de 1993 (Deberán estar en idioma español y estar 
actualizadas con fecha no superior a los 5 años).  

 

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 

 

El contratista deberá dar cumplimiento a los Requisitos Legales de Seguridad y Salud en el Trabajo 

aplicables, los cuales se identificarán de acuerdo con los aspectos, peligros y riesgos presentes en la 

actividad. 

 

1) Los proponentes se comprometen durante la ejecución contractual dar estricto cumplimiento a 

las normas de seguridad y salud en el trabajo establecidos por el SENA Centro Industrial y de Aviación 

Regional Atlántico. 

2) Todo el personal que ingrese a las instalaciones del Centro deberá presentar identificación 

personal y de la empresa, así como la planilla de pago de seguridad social (EPS, ARL) vigente. 

3) El proveedor debe garantizar que el vehículo que ingresa las instalaciones SENA cuente como 

mínimo el seguro obligatorio vigente (SOAT). 

4) El proveedor debe garantizar que el personal que ingrese a las instalaciones a descargar los 

productos (conductor y coteros) deben cumplir con dotación y uso de elementos de protección 

personal. 

 
 

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 

 
 
1. Cumplir con la normativa ambiental vigente aplicable al objeto contractual, especialmente en lo relacionado 
con manejo de residuos, sustancias químicas  y especialmente en lo relacionado con manejo de residuos, 
sustancias  químicas  y prevención de la contaminación. 
 
2.  Garantizar el manejo adecuado de residuos peligrosos generados, tales como envases de alcohol, geles, 
sustancias químicas, cartuchos de tóner y baterías, asegurando su disposición a través de gestores autorizados. 
 
3.  Garantizar que los productos químicos utilizados cuenten con hojas de datos de seguridad (SDS) y etiquetado 
conforme al Sistema Globalmente Armonizado (SGA), asegurando su adecuado uso y almacenamiento. 
4.  Promover el uso eficiente de insumos, evitando desperdicios innecesarios. 
5. Garantizar la adecuada disposición de baterías y residuos electrónicos mediante programas posconsumo o 
gestores autorizados. 
6.  Garantizar el almacenamiento adecuado de sustancias químicas y materiales, evitando riesgos ambientales. 
7. Acatar los lineamientos ambientales definidos por la entidad durante la ejecución del contrato.



 

1 
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2.8.5 Obligaciones del SENA 

 

1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 

3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 

4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 

gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 

prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 

8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

9).    Designar un supervisor para la ejecución del contrato. 

 

2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

El plazo de ejecución del contrato será de tres 03 meses, o hasta agotar el presupuesto, evento que ocurra 

primero, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución: 

 

• Expedición del Comprobante de Registro Presupuesta!. 

• Aprobación de las garantías de cobertura de riesgos (pólizas). 

• Inicio en el SECOP II después de aprobación de garantías. 

• Suscripción de acta de inicio. 

 

En todo caso no podrá exceder la presente vigencia fiscal, es decir 13 de diciembre de 2026. 

 

2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

La prestación del servicio se realizará en la ciudad de Barranquilla, departamento del Atlántico; para la 

prestación del servicio objeto de la presente contratación, o en el lugar señalado por el supervisor del 

contrato conforme a las condiciones establecidas por la entidad contratante en la Invitación Publica, y a 

lo ofertado por el proponente. 
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2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 

 

Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Barranquilla, específicamente 

dentro de las instalaciones donde funciona el Centro Industrial y de Aviación durante la vigencia 2026, 

calle 30#3e 164 en la ciudad de Barranquilla.  

 

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

 

Pagos que se realizarán durante el 

contrato 

[Incluya el número de casillas que 

sean necesarias] 

Determine el porcentaje que cada 

pago representa frente al valor 

total del contrato 

Requisito para el pago 

[Ej. Entrega de informe mensual, 

cumplimiento de mes de servicio, 

entrega a satisfacción de algún 

producto] 

UNICO PAGO 

100% 

 

 

 

Factura de venta, Recibido a 

satisfacción e informe de 

supervisor, Acreditación del pago 

de aportes al Sistema de 

Seguridad Social y Aportes 

Parafiscales, acompañado de las 

planillas de pago del período 

correspondiente a la ejecución 

del contrato, Nota de ingreso de 

almacén, Resolución de 

Facturación expedida por la 

DIAN. Validación ante la DIAN 

las Facturas Electrónicas De 

Venta, Notas Débito y/o Notas 

Crédito en el aplicativo Olimpia 

 

Otra forma de Pago El SENA cancelará al Contratista en pagos parciales según recibido a 

satisfacción por parte del supervisor del contrato, de conformidad a la oferta 

presentada y a las especificaciones técnicas exigidas a través de 

transferencia a la cuenta que indique el oferente mediante certificación de 

cuenta bancaria que debe anexar a su propuesta, con cargo al Registro 

Presupuestal derivado de los Certificados de Disponibilidad Presupuestal 

No.9926 del 16 de Enero de 2026. 

Nota: lo anterior, corresponde a una posibilidad de pagos mensuales, los cuales se encuentran sujetos a 

la ejecución real del contrato y conforme a la facturación que presente el contratista. 

 

El SENA cancelará al Contratista en un pago único, conforme el proveedor facture con base a la ejecución 

realizada, teniendo en cuenta los precios ofertados y conforme el proveedor facturación de conformidad 

a la oferta presentada y a las especificaciones técnicas exigidas, a través de transferencia a la cuenta que 
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indique el oferente mediante certificación de cuenta bancaria que debe anexar a su propuesta, con cargo 

al Registro Presupuestal una vez sean comprometidos los recursos. 

 

El pago se efectuará mes vencido, consolidando las facturas semanales aprobadas al contratista en el 

periodo, dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la correcta presentación de la factura, la cual 

deberá estar acompañada de los siguientes documentos: 

 

Presentar la respectiva factura electrónica de acuerdo con el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 expedido 

por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público por el cual se reglamentan aspectos en materia tributaria 

y la Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 2020 expedida por La Dirección de Impuestos y Aduanas 

Nacionales– DIAN y los trámites dispuestos por la Entidad para estos efectos a través de la circular interna 

Nº 3-2021-000055 de 2021 en los casos que aplique y demás que le sean informados. En caso de que el 

proveedor se encuentra obligado a facturar electrónicamente deberá aportar factura electrónica de 

acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual será un requisito para el pago del respectivo contrato. 

Todas las facturas electrónicas para su reconocimiento tributario deberán ser validadas previo a su 

expedición, por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un proveedor autorizado 

por esta. La factura electrónica solo se entenderá expedida cuando sea validada por el proveedor 

autorizado. PARÁGRAFO: factura electrónica sin validación previa, en estos casos, la factura se entenderá 

expedida con la entrega al adquiriente y deberá ser enviada a la Dirección de Impuestos y Aduanas 

Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su validación dentro de las 48 horas siguientes. Contadas 

a partir del momento en que se solucionen los problemas tecnológicos. 

Informe y recibido a satisfacción de entrega y cumplimiento de las obligaciones estipuladas para 

contratista, expedido por el funcionario a cargo de ejercer las funciones de supervisor del contrato. 

Reporte de consumo de combustible del período. 

Validación ante la DIAN de Facturas Electrónicas De Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito en el aplicativo 

Olimpia, previa realización de las acciones por parte del proveedor contratista y supervisor del trabajo 

según Anexo No. 6 Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No 7. Catalogo 

Institucional Unidades y Sub Unidades Ejecutoras SIIF Nación. De no realizarse este procedimiento, el área 

de Contabilidad del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto de la Regional Atlántico del SENA no podrá 

generar la obligación presupuestal que da origen a la orden de pago en el aplicativo SIIF NACION. 

Certificación expedida por el revisor fiscal o por el representante legal, respecto del cumplimiento de las 

obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, aportes a las cajas de 

compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje 

SENA, de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 23 de la Ley 1150 de 

2007 

Planilla de pago de aportes de seguridad social del periodo anterior al facturado. 

Resolución DIAN de autorización numeración de la facturación aportada. 

RUT 

Certificación bancaria 
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Demás disposiciones legales aplicables que surjan 

 

Todas las demoras que se presenten por inconsistencias en los soportes, falta de información, resoluciones 

de glosas registradas, serán de responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendrá por ello derecho al 

pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. El SENA efectuará las retenciones que en 

materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. 

En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que 

se deriven de la presente contratación. Deberán ser tramitadas por el CONTRATISTA, las devoluciones o 

exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad 

alguna por parte del SENA o costo para ella. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por 

razón de la legalización y ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de 

cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los 

precios que se propongan deberán considerar tales conceptos. 

 

Una vez reunida la documentación pertinente para el inicio del trámite del pago, el contratista deberá 

atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054, o la que la sustituya donde debe conformar dos 

archivos de la siguiente manera GESTION FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL: 

 

GF_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf  

GC_NIT_ RP_MES_AÑO.zip 

 

Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la 

titularidad y la aprobación del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP II, por lo 

que no es necesario la firma. Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad 

siendo cuidadoso con la información registrada, que se encuentren en el orden establecido y se 

encuentren en formato pdf o en zip Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise 

la información consignada y el documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera 

reprocesos y demora en el trámite del pago. Para los pagos, si es persona jurídica en los procesos de 

adquisición de bienes, obras y servicios, el Supervisor verificará que dentro del archivo GESTION 

FINANCIERA se encuentre la Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 días, 

firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, así como el soporte de la planilla de pago de la 

seguridad social Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes 

anterior del periodo objeto del cobro. Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de 

IVA, entregará factura de venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el 

artículo 617 del Estatuto Tributario. 

 

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP II, siguiendo la estructura:  

 

FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 
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Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos cargados en 

SECOP II; en ese momento se dará ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a 

efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que están completos los documentos y son los 

documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura. Si se envía a la entidad 

antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea automáticamente otro PAGO, lo cual solo 

puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreará demora en el trámite y su posterior 

pago. 

 

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseña, revisa los documentos que han sido 

enviados por los Contratistas por medio de SECOP II, este aprobará o rechazará la solicitud de pago enviada 

por el contratista; para esto tendrá en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas 

en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de 

fechas. El Supervisor de Contratos enviará solicitud de inicio de trámite de pago por todos los demás 

conceptos correspondiente a adquisición de bienes, obras y servicios, al Nominador una vez se cumpla el 

trámite correspondiente. Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar están sujetos a disponibilidad 

de PAC, de acuerdo a las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público por 

intermediación de la Dirección General y en concordancia a las normas vigentes. Cuando el contratista sea 

agente auto retenedor deberá informar en la factura esta condición con la finalidad de no efectuar la 

retención por parte del SENA. 

 

Según lo estipulado en el Artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetará el orden de presentación 

de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente 

elaboradas o no son acompañadas de los documentos requeridos para el pago, el término para el pago 

comenzará a contarse a partir de la fecha en la que se haya aportado el último de los documentos y estén 

todos diligenciados correctamente. Las demoras que se presenten en estos conceptos serán 

responsabilidad del contratista y no tendrán por ello derecho a pago de intereses o compensación alguna 

por parte del SENA. 

 

Cargas Administrativas: El contratista asumirá el valor de la expedición de pólizas y demás gastos 

administrativos relacionados con la ejecución del contrato.  

Cargas Tributarias: En razón a la ejecución del presente contrato, el contratista deberá asumir todas las 

cargas tributarias que se generen con ocasión de la celebración del contrato tales como retención en la 

fuente, reteica, reteiva y demás a que hay lugar y este obligado según las disposiciones legales vigente 

para tal efecto. 

 

Tramite a realizar por parte de los proveedores que están obligados a facturar electrónicamente.  
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De acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 del SENA “Nuevos 

lineamientos y requisitos para la recepción de la facturación electrónica expedida por contratistas y 

proveedores”. 

 

A continuación, se imparten nuevos lineamientos para la recepción de facturación electrónica en el SENA, 

frente a las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y contratistas, 

de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la Administración del aplicativo SIIF Nación. En 

primer lugar, es preciso señalar que las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nación, al 

realizar el registro de la obligación, el sistema identificará si el tercero beneficiario de la misma es sujeto 

obligado a facturar electrónicamente, y al verificarlo solicitará la consulta y vinculación de la(s) factura(s) 

electrónica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o tácitamente, según lo define la 

norma, para continuar con el proceso de pago. Es de anotar, que la información tributaria de los terceros 

(Proveedor o Contratista) creados en el SIIF Nación se actualizará con base en los datos de la DIAN 

mediante un Servicio Web, por lo cual el sistema validará de forma automática la responsabilidad 52 – 

Facturador electrónico, 48 – Responsable del Impuesto de IVA y 47- RST régimen Simple de Tributación 

que se encuentra en el RUT, en consecuencia cualquier tercero que tenga este tipo de responsabilidades, 

deberá de forma obligatoria suministrar factura de venta electrónica por cualquier tipo de operación que 

lleve a cabo con el SENA. 

 

Para este proceso se han identificado los siguientes actores y actividades a realizar para el trámite al 

interior de nuestra Entidad: 

 

CONTRATISTA O PROVEEDOR (EMISOR): 

 

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar electrónicamente son las 

siguientes:  

 

1. Elaborar factura electrónica mediante operador tecnológico autorizado, solución gratuita de la DIAN o 

software propio, previa habilitación ante la DIAN: En esta actividad es importante indicarle al proveedor 

que los datos del SENA como adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados 

con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin importar que 

la factura sea expedida a una Regional o Centro de Formación en particular. Estos datos son: 

 

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin dígito de verificación)  

RAZÓN SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA  

DIRECCIÓN: CL 57 8 69, Bogotá D.C.  

TELEFONO: 5461500  

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona jurídica  

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente  
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RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA 

 

Por lo tanto, no se podrá rechazar una factura porque no tenga el nombre, la dirección o el teléfono 

específico de la Regional o Centro de Formación, dado que lo importante es que el número de NIT y la 

razón social coincidan exactamente con los datos indicados en este punto, los cuales son los que figuran 

en el RUT del SENA, puesto que es una única y misma entidad a nivel nacional, independientemente de las 

diferentes sedes que se encuentran en cada ciudad. En cuanto a los datos de dirección y teléfono, en la 

factura puede suministrarse los indicados en este numeral o los datos del Centro o Regional (cualquiera 

de los dos). Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o prestador 

del servicio, en la factura de venta deben ser creados con los datos generales que figuren igualmente en 

su RUT.  

 

2. Diligenciar en la sección de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en el campo “correo” su 

dirección electrónica como proveedor, en donde le será notificado en caso de existir fallas en la validación 

del correo.  

 

3. Diligenciar en la sección en la sección interna de la factura de venta, específicamente en la parte de 

Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el código de identificación de la Regional o Centro de 

Formación con la cual se suscribió el contrato, número del contrato, y correo del supervisor, finalizando 

con #$, debidamente separados por punto y coma, según el siguiente ejemplo: #$36-02-00-XXX-XXXXXX; 

Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$ En el número de contrato no colocar la palabra contrato ni el 

numeral, solamente el número tal como aparece en SECOP. Este número se debe indicar completo y si 

este es alfanumérico, se deberá reflejar de la misma forma. El número máximo de caracteres en este parte 

del número de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los demás 

datos no deben ir espacios. El código de identificación de la Regional o Centro de Formación (unidad 

ejecutora) con la cual se suscribió el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal. * 

Se anexa a esta circular archivo en Excel denominado: “Catálogo Institucional Unidades y Sub- Unidades 

Ejecutoras SIIF Nación”, el cual contiene el listado de códigos que identifica a cada una de las Regionales y 

Centros de Formación, los cuales deberán ser informados a los proveedores y contratistas para que 

puedan diligenciar completo el código planteado en este ejemplo.  

 

4. Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzón electrónico: 

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público, con el fin que, una vez generada la factura electrónica a través del medio seleccionado, éste la 

envíe automáticamente. 

 

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, XML).  

6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envío de la factura de forma manual, deberá remitir 

el correo adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido zip, a la dirección electrónica: 
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siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso adicionalmente debe definir el asunto del 

correo remisorio. En dicho asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el código de identificación 

de la Regional o Centro de Formación con el cual suscribió el contrato, número del contrato y correo del 

supervisor, debidamente separados por punto y coma, según el siguiente ejemplo: 

 

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co 

 

Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el signo #, dado que estos 

símbolos son requeridos únicamente en las notas internas de la factura de venta. Tampoco se deberán 

registrar más o menos datos de los solicitados en este punto. Esto es importante de lo contrario la factura 

no podrá ser procesada para el cargue en la plataforma SIIF NACION. En el número de contrato no colocar 

la palabra contrato ni el numeral, solamente el número tal como aparece en SECOP II. Este número se 

debe indicar completo y si este es alfanumérico, se deberá reflejar de la misma forma. El número máximo 

de caracteres en este parte del número de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe 

ir un espacio, en los demás datos no deben ir espacios. El archivo XML de la factura electrónica de venta 

que debe remitir el proveedor es el que ya se encuentra validado y firmado por la DIAN, dado otra causal 

de rechazo muy común es que remiten el XML en estado previo. Para identificar el XML validado tenga en 

cuenta que en su contenido inicia con la frase “AttachedDocument”. De no darse el envío automático por 

parte del proveedor o contratista desde el operador tecnológico autorizado, solución gratuita de la DIAN 

o software propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podrá remitir directamente la factura al buzón 

indicado para tal fin, según las indicaciones dadas en este numeral 6. 

 

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envío de la factura electrónica, el proveedor deberá 

canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que esta persona verifique y realice las 

gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el profesional contable de cada Regional o Centro de 

Formación donde se presente la novedad. 

 

 

2.13 PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren 
anticipos: 
 

SI: . NO: X  

Número de 
desembolsos que se 
realizarán durante el 
contrato  

Determine el 
porcentaje que cada 
desembolso 
representa frente al 
valor total del contrato 

Amortización:  
 

Requisito para el 
desembolso  

DESEMBOLSO  N/A N/A N/A 

 

 

mailto:PedroPerez@sena.edu.co
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2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría: (Indique si el contrato 

requiere o no interventoría marcando “X”) 

SI:  

NO: x 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea integral 

(jurídica, técnica, financiera, contable y administrativa), 

indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir 

quién realizaría la supervisión: 

La supervisión del contrato a celebrar será 

ejercida por el SENA, por quien designe por 

escrito el ordenador del gasto, quién ostentará la 

calidad de supervisor regional, junto a el apoyo 

de supervisión. La supervisión deberá ser 

adelantada conforme lo señalado en el Manual 

de Supervisión e Interventoría del SENA; y en 

cumplimiento de lo establecido en el marco 

normativo vigente, en especial, las disposiciones 

previstas en la Ley 1474 de 2011. La verificación y 

trámite de pagos, será ejercida por la 

Coordinación del Grupo de Apoyo Administrativo 

Mixto Intercentro 

 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de un funcionario del área de 

infraestructura y logística como supervisor del contrato. quién verificará la correcta y oportuna ejecución del 

objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría 

V.5, Código GCCON-M-002 del 20 de Noviembre de 2020 

 

 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

MINIMA CUANTIA 

 

3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

La selección del contratista se realizará a través de la modalidad de Mínima Cuantía, con fundamento en 

lo dispuesto por el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el artículo 94 de la ley 

1474 de 2011, modificado por el artículo 30 de la ley 2069 de 2020 y reglamentado por el reglamentado 

por artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta el presupuesto 

oficial del presente proceso de contratación, el cual es inferior al 10% de la menor cuantía de la entidad y 

que el servicio requerido no se encuentra contemplado dentro de ningún acuerdo marco de precios 

vigente. 
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3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 

USD 125.000. 

 

El Proceso de selección es inferior a ciento veinticinco 

mil dólares de los Estados Unidos de América (USD 

125.000) 

SI  X NO   

 

 

Para acreditar esta condición, el proponente deberá dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 

2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 

Dado a que el presente proceso es de modalidad de Mínima Cuantía, será convocado a limitar Mipymes 

con domicilio en el Distrito de Barranquilla, siempre que se reciban por lo menos dos (2) Mipymes 

colombianas para limitar y que cumpla con los requisitos establecidos del Decreto 1082 de 2015. 

 

NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público del dentro del proceso electrónico, para 

informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.] 

 

3.2.1 Forma de acreditación 

 

Para que proceda la limitación se deberán recibir como mínimo dos (2) manifestaciones de interés en 

participar. Las manifestaciones deberán ser presentadas en el SECOP II mediante mensaje público. 

 

El interesado deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 

manera: 

 

a) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 

b) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el Representante Legal y el Contador o 

Revisor Fiscal, si están obligados a tenerlo, a la cual se adjuntará copia del Certificado de Existencia y 

Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente. 

 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 

o complementen. 
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En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 

Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

 

Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del Registro Mercantil, del 

Certificado de Existencia y Representación Legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 

conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo de sesenta (60) días calendario anteriores a 

la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 

convocatoria limitada. 

 

NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público dentro del proceso de selección para informar 

si el mismo no será limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.] 

 

 

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 

 

El valor estimado del (de los) contrato(s) será hasta por la suma de $43.300.000 CUARENTA Y TRES 

MILLONES TRECIENTOS MIL PESOS M.L M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás 

impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de 

carácter legal. 

 

 

De conformidad con el literal d. del numeral 2 de la circular de lineamientos para la elaboración de Estudios 

Previos, se podrán usar para establecer el valor estimado del contrato: Estudio de mercado, revisión de 

base de datos, análisis de precios históricos. 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el Centro Industrial y de Aviación 

adelantó un estudio de mercado con el propósito de establecer el presupuesto estimado del proceso. 

Solicitud que fue realizada a través del SECOP II el día 19 de febrero de 2026 a través del proceso No. SEM-

ATL-CIA-0018-2026 con el siguiente enlace: 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.10138

944&isFromPublicArea=True&isModal=False  

Dentro del plazo para estudio mercado, se recibieron cotizaciones para establecer el valor promedio. Por 

lo anterior, y de conformidad con la guía de elaboración de estudios de sector de Colombia Compra 

Eficiente, se tendrá en cuenta la verificación de la variación de los precios históricos del contrato celebrado 

en la vigencia anterior, derivados del índice de precios del consumidor.   

El valor estimado del proceso es resultado de los estudios de mercado realizado por el centro para 

COMPRA DE MATERIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICOS TECNOLOGICOS DEL LABORATORIO 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DEL CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACIÓN. De forma que, el valor total 

javascript:void(0);
javascript:void(0);
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.10138944&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.10138944&isFromPublicArea=True&isModal=False
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de la propuesta no podrá superar el presupuesto disponible. Se hizo un análisis técnico y económico a 

través de cotizaciones estableciendo expresamente que ni la formulación de la solicitud, ni la presentación 

de la cotización generan compromiso u obligación por parte del SENA, pues no corresponden a un 

procedimiento de selección. 

El presupuesto disponible para desarrollar el objeto de la presente contratación es $43.300.000 

CUARENTA Y TRES MILLONES TRECIENTOS MIL PESOS M.L incluido el Impuesto al consumo y al Valor 

Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter 

nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos, amparado con el certificado de 

disponibilidad presupuestal No. 9926 del 16 de Enero de 2025. 

De acuerdo al presupuesto disponible por el centro que es $43.300.000 CUARENTA Y TRES MILLONES 

TRECIENTOS MIL PESOS M.L  y que la necesidad general arroja un valor mayor al presupuesto disponible 

se modificó la necesidad para ajustarse al presupuesto disponible  

Nota: Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran 

descritas en el análisis del Sector. 

 

 

 

4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 

 

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 

titulado “Análisis y estudio del sector”. 

 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de es $43.300.000 CUARENTA Y TRES MILLONES 

TRECIENTOS MIL PESOS M.L 

 

ESTUDIO DE MERCADO  
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OBJETO: COMPRA DE MATERIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICOS TECNOLOGICOS DEL 
LABORATORIO SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DEL CENTRO INDUSTRIAL Y DE 
AVIACIÓN. 

COTIZACION 1 COTIZACION 2 COTIZACION 3 PROMEDIO 

ITEM  ARTICULO  DESCRIPCIÓN 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD  

VALOR 
UNITARIO 
ANTES DE 

IVA 

VALOR TOTAL 
ANTES DE IVA 

VALOR 
UNITARIO 

ANTES DE IVA 

VALOR TOTAL 
ANTES DE IVA 

VALOR 
UNITARIO 
ANTES DE 

IVA 

VALOR TOTAL 
ANTES DE IVA 

VALOR 
UNITARIO 

ANTES DE IVA 

VALOR TOTAL 
ANTES DE IVA 

1 

Batería 9V 
alcalina 

Batería alcalina rectangular de 9 V 
utilizada para la alimentación de equipos 
portátiles de medición ambiental y 
biomédica, garantizando suministro de 
energía estable durante la prestación de 
servicios. 

Unidad 24 
 $                 

65.000  
 $                     

1.560.000  
 $                 

72.000  
 $      1.728.000  

 $               
68.000  

 $      1.632.000   $          68.333   $      1.640.000  

2 

Batería 
alcalina AA 

Batería alcalina cilíndrica de 1.5 V 
utilizada en equipos portátiles de 
medición y dispositivos biomédicos de 
consumo medio requeridos para la 
prestación de servicios. 

Unidad 24 
 $                   

9.200  
 $                         

220.800  
 $                 

10.200  
 $         244.800  

 $                  
9.800  

 $         235.200   $            9.733   $         233.600  

3 

Batería 
alcalina AAA 

Batería alcalina cilíndrica de 1.5 V 
utilizada en equipos portátiles de 
medición de bajo consumo utilizados en 
actividades de diagnóstico y medición. 

Unidad 24 
 $                   

9.200  
 $                         

220.800  
 $                 

10.200  
 $         244.800  

 $                  
9.800  

 $         235.200   $            9.733   $         233.600  

4 

Batería 
recargable 
Li-ion 

Batería recargable de ion de litio 
integrada en equipos biomédicos 
portátiles. Permite operación autónoma 
del equipo y recarga mediante 
adaptador de corriente. 

Unidad 5 
 $                 

23.500  
 $                         

117.500  
 $                 

25.000  
 $         125.000  

 $               
26.000  

 $         130.000   $          24.833   $         124.167  

5 

Papel 
térmico 
para ECG 

Papel térmico milimetrado compatible 
con electrocardiógrafos de 12 
derivaciones, utilizado para la impresión 
de trazados electrocardiográficos 
durante la prestación de servicios 
diagnósticos.. 

Rollo 40 
 $              

144.000  
 $                     

5.760.000  
 $              

149.000  
 $      5.960.000  

 $             
155.000  

 $      6.200.000   $       149.333   $      5.973.333  

6 
Electrodos 
adhesivos 
desechables 

Electrodos autoadhesivos de uso médico 
con gel conductor incorporado, 
utilizados para la captación de la 

Unidad 200 
 $                   

1.290  
 $                         

258.000  
 $                   

1.280  
 $         256.000  

 $                  
1.340  

 $         268.000   $            1.303   $         260.667  
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actividad eléctrica cardíaca durante la 
realización de electrocardiogramas. 

7 

Gel 
conductor 

Gel electroconductor hidrosoluble de 
uso médico, no graso y no irritante, 
utilizado para mejorar la conductividad 
eléctrica entre el electrodo y la piel 
durante la toma de electrocardiogramas. 
Presentación frasco de 1 L 

Frasco 30 
 $                 

56.000  
 $                     

1.680.000  
 $                 

64.000  
 $      1.920.000  

 $               
69.000  

 $      2.070.000   $          63.000   $      1.890.000  

8 

Alcohol 
antiséptico 

Solución de alcohol etílico al 70% 
utilizada para antisepsia de la piel antes 
de procedimientos diagnósticos y para 
desinfección de superficies y accesorios 
de equipos biomédicos. Frasco X 1L 

Frasco 20 
 $                 

20.000  
 $                         

400.000  
 $                 

23.000  
 $         460.000  

 $               
25.000  

 $         500.000   $          22.667   $         453.333  

9 
Jabón 
líquido 
antibacterial 

Jabón líquido para higiene de manos con 
agentes antibacteriales 

Frasco 20 
 $                 

26.000  
 $                         

520.000  
 $                 

22.000  
 $         440.000  

 $               
26.999  

 $         539.980   $          25.000   $         499.993  

10 
Guantes de 
examen 
talla M 

Guantes quirúrgicos de látex, estériles y 
con talco. Talla M. Presentación en caja 
X 100 

Caja 50 
 $                 

36.000  
 $                     

1.800.000  
 $                 

32.000  
 $      1.600.000  

 $               
33.000  

 $      1.650.000   $          33.667   $      1.683.333  

11 

Guantes de 
examen 
talla L Guantes quirúrgicos de látex, estériles y 

con talco. Talla L. Presentación en caja X 
100 

Caja 50 
 $                 

36.000  
 $                     

1.800.000  
 $                 

32.000  
 $      1.600.000  

 $               
33.000  

 $      1.650.000   $          33.667   $      1.683.333  

12 

Toallas de 
papel Toallas desechables de papel utilizadas 

para secado de manos y limpieza básica 
de superficies en áreas de atención y 
diagnóstico. 

Rollo 40 
 $                 

58.000  
 $                     

2.320.000  
 $                 

62.000  
 $      2.480.000  

 $               
57.000  

 $      2.280.000   $          59.000   $      2.360.000  

13 

Espéculos 
desechables 
para 
otoscopio 

Espéculos desechables fabricados en 
plástico grado médico, utilizados como 
adaptadores en el otoscopio para la 
exploración del conducto auditivo 
externo. 

Unidad 500 
 $                       

600  
 $                         

300.000  
 $                       

700  
 $         350.000  

 $                     
650  

 $         325.000   $                650   $         325.000  

14 

Agua 
destilada 

Sustancia de Apariencia Líquido, Color 
incoloro, Composición: H2O 100%, pH: 
5.0 – 7.0. Utilizada para las mediciones 
de estrés termico. Galón por 3800 
ml 

Galón 5 
 $                 

36.500  
 $                         

182.500  
 $                 

40.000  
 $         200.000  

 $               
39.000  

 $         195.000   $          38.500   $         192.500  
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15 

Mechas de 
repuesto 
para bulbo 
húmedo 

Mecha de repuesto para termómetro de 
bulbo húmedo de monitores de estrés 
térmico WBGT. Fabricada en material 
absorbente tipo algodón. Compatible 
con equipos de monitoreo de estrés 
térmico de la serie QUESTemp. Paquetes 
x 10 

Paquete 10 
 $                 

60.000  
 $                         

600.000  
 $                 

60.000  
 $         600.000  

 $               
62.000  

 $         620.000   $          60.667   $         606.667  

16 

Bata médica  Bata médica de uso clínico unisex, 
diseñada para personal de salud. 
Confeccionada en tela antifluido o 
mezcla de poliéster y algodón, manga 
larga, cierre frontal. Incluye tres bolsillos 
funcionales (dos inferiores y uno 
superior). Color blanco, tallas M y L 
múltiples, con costuras reforzadas y 
material de fácil mantenimiento. 

Unidad 5 
 $              

180.000  
 $                         

900.000  
 $              

186.000  
 $         930.000  

 $             
197.000  

 $         985.000   $       187.667   $         938.333  

17 

Sabana para 
camilla 
desechable 

Sábana desechable para camilla médica 
elaborada en material no tejido, con 
elástico en las esquinas para ajuste 
seguro. Medidas aproximadas 75 cm × 
200 cm. 

Unidad 100 
 $                   

9.000  
 $                         

900.000  
 $                 

11.000  
 $      1.100.000  

 $               
12.000  

 $      1.200.000   $          10.667   $      1.066.667  

18 

Cartucho de 
tóner negro 

Cartucho de tóner negro 26A (CF226A) 
compatible con impresoras HP LaserJet 
Pro M402 y HP LaserJet Pro MFP 
M426fdw, para impresión láser de 
documentos con rendimiento 
aproximado de 3.100 páginas bajo 
cobertura estándar del 5 %. 
Presentación en cartucho individual 
nuevo y sellado. 

Unidad 3 
 $           

1.300.000  
 $                     

3.900.000  
 $           

1.320.000  
 $      3.960.000  

 $         
1.300.000  

 $      3.900.000   $    1.306.667   $      3.920.000  

  

HEYDY CRISTINA GONZALES GARCIA 

SUBTOTAL 
 $                   

23.439.600  
SUBTOTAL  $   24.198.600  SUBTOTAL  $   24.615.380  SUBTOTAL  $   24.084.527  

IVA 19% 
 $                     

4.453.524  
IVA 19%  $      4.597.734  IVA 19%  $      4.676.922  IVA 19%  $      4.576.060  

TOTAL 
 $                   

27.893.124  
TOTAL  $   28.796.334  TOTAL  $   29.292.302  TOTAL  $   28.660.587  

ESTUDIO DE MERCADO AJUSTADO
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ESTUDIO DE MERCADO AJUSTADO  - CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACIÓN- REGIONAL ATLÁNTICO  

OBJETO: COMPRA DE MATERIALES PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICOS 
TECNOLOGICOS DEL LABORATORIO SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DEL 
CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACIÓN. 

COTIZACION 1 COTIZACION 2 COTIZACION 3 PROMEDIO 

ITE
M  

ARTICULO  DESCRIPCIÓN 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD  
VALOR UNITARIO 

ANTES DE IVA 

VALOR 
TOTAL 

ANTES DE 
IVA 

VALOR 
UNITARIO 
ANTES DE 

IVA 

VALOR 
TOTAL 

ANTES DE 
IVA 

VALOR 
UNITARIO 
ANTES DE 

IVA 

VALOR 
TOTAL 

ANTES DE 
IVA 

VALOR 
UNITARIO 
ANTES DE 

IVA 

VALOR TOTAL 
ANTES DE IVA 

1 

Batería 9V 
alcalina 

Batería alcalina rectangular de 9 V 
utilizada para la alimentación de 
equipos portátiles de medición 
ambiental y biomédica, garantizando 
suministro de energía estable durante 
la prestación de servicios. 

Unidad 24  $                 65.000  
 $                     

1.560.000  
 $                 

72.000  
 $         

1.728.000  
 $                 

68.000  
 $             

1.632.000  
 $          

68.333  
 $                   

1.640.000  

2 

Batería 
alcalina AA 

Batería alcalina cilíndrica de 1.5 V 
utilizada en equipos portátiles de 
medición y dispositivos biomédicos de 
consumo medio requeridos para la 
prestación de servicios. 

Unidad 45  $                   9.200  
 $                         

414.000  
 $                 

10.200  
 $             

459.000  
 $                   

9.800  
 $                

441.000  
 $            

9.733  
 $                      

438.000  

3 

Batería 
alcalina 
AAA 

Batería alcalina cilíndrica de 1.5 V 
utilizada en equipos portátiles de 
medición de bajo consumo utilizados 
en actividades de diagnóstico y 
medición. 

Unidad 45  $                   9.200  
 $                         

414.000  
 $                 

10.200  
 $             

459.000  
 $                   

9.800  
 $                

441.000  
 $            

9.733  
 $                      

438.000  

4 

Batería 
recargable 
Li-ion 

Batería recargable de ion de litio 
integrada en equipos biomédicos 
portátiles. Permite operación 
autónoma del equipo y recarga 
mediante adaptador de corriente. 

Unidad 7  $                 23.500  
 $                         

164.500  
 $                 

25.000  
 $             

175.000  
 $                 

26.000  
 $                

182.000  
 $          

24.833  
 $                      

173.833  

5 

Papel 
térmico 
para ECG 

Papel térmico milimetrado compatible 
con electrocardiógrafos de 12 
derivaciones, utilizado para la 
impresión de trazados 
electrocardiográficos durante la 
prestación de servicios diagnósticos.. 

Rollo 60  $              144.000  
 $                     

8.640.000  
 $              

149.000  
 $         

8.940.000  
 $               

155.000  
 $             

9.300.000  
 $       

149.333  
 $                   

8.960.000  

6 

Electrodos 
adhesivos 
desechables 

Electrodos autoadhesivos de uso 
médico con gel conductor 
incorporado, utilizados para la 
captación de la actividad eléctrica 
cardíaca durante la realización de 
electrocardiogramas. 

Unidad 300  $                   1.290  
 $                         

387.000  
 $                   

1.280  
 $             

384.000  
 $                   

1.340  
 $                

402.000  
 $            

1.303  
 $                      

391.000  
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7 

Gel 
conductor 

Gel electroconductor hidrosoluble de 
uso médico, no graso y no irritante, 
utilizado para mejorar la 
conductividad eléctrica entre el 
electrodo y la piel durante la toma de 
electrocardiogramas. Presentación 
frasco de 1 L 

Frasco 40  $                 56.000  
 $                     

2.240.000  
 $                 

64.000  
 $         

2.560.000  
 $                 

69.000  
 $             

2.760.000  
 $          

63.000  
 $                   

2.520.000  

8 

Alcohol 
antiséptico 

Solución de alcohol etílico al 70% 
utilizada para antisepsia de la piel 
antes de procedimientos diagnósticos 
y para desinfección de superficies y 
accesorios de equipos biomédicos. 
Frasco X 1L 

Frasco 40  $                 20.000  
 $                         

800.000  
 $                 

23.000  
 $             

920.000  
 $                 

25.000  
 $             

1.000.000  
 $          

22.667  
 $                      

906.667  

9 
Jabón 
líquido anti 
bacterial 

Jabón líquido para higiene de manos 
con agentes antibacteriales 

Frasco 40  $                 26.000  
 $                     

1.040.000  
 $                 

22.000  
 $             

880.000  
 $                 

26.999  
 $             

1.079.960  
 $          

25.000  
 $                      

999.987  

10 
Guantes de 
examen 
talla M 

Guantes quirúrgicos de látex, estériles 
y con talco. Talla M. Presentación en 
caja X 100 

Caja 50  $                 36.000  
 $                     

1.800.000  
 $                 

32.000  
 $         

1.600.000  
 $                 

33.000  
 $             

1.650.000  
 $          

33.667  
 $                   

1.683.333  

11 

Guantes de 
examen 
talla L Guantes quirúrgicos de látex, estériles 

y con talco. Talla L. Presentación en 
caja X 100 

Caja 50  $                 36.000  
 $                     

1.800.000  
 $                 

32.000  
 $         

1.600.000  
 $                 

33.000  
 $             

1.650.000  
 $          

33.667  
 $                   

1.683.333  

12 

Toallas de 
papel 

Toallas desechables de papel utilizadas 
para secado de manos y limpieza 
básica de superficies en áreas de 
atención y diagnóstico. 

Rollo 45  $                 58.000  
 $                     

2.610.000  
 $                 

62.000  
 $         

2.790.000  
 $                 

57.000  
 $             

2.565.000  
 $          

59.000  
 $                   

2.655.000  

13 

Espéculos 
desechables 
para 
otoscopio 

Espéculos desechables fabricados en 
plástico grado médico, utilizados como 
adaptadores en el otoscopio para la 
exploración del conducto auditivo 
externo. 

Unidad 491  $                       600  
 $                         

294.600  
 $                       

700  
 $             

343.700  
 $                       

650  
 $                

319.150  
 $                

650  
 $                      

319.150  

14 

Agua 
destilada 

Sustancia de Apariencia Líquido, Color 
incoloro, Composición: H2O 100%, pH: 
5.0 – 7.0. Utilizada para las mediciones 
de estrés termico. Galón por 3800 
ml 

Galón 6  $                 36.500  
 $                         

219.000  
 $                 

40.000  
 $             

240.000  
 $                 

39.000  
 $                

234.000  
 $          

38.500  
 $                      

231.000  

15 

Mechas de 
repuesto 
para bulbo 
húmedo 

Mecha de repuesto para termómetro 
de bulbo húmedo de monitores de 
estrés térmico WBGT. Fabricada en 
material absorbente tipo algodón. 
Compatible con equipos de monitoreo 
de estrés térmico de la serie 
QUESTemp. Paquetes x 10 

Paquete 30  $                 60.000  
 $                     

1.800.000  
 $                 

60.000  
 $         

1.800.000  
 $                 

62.000  
 $             

1.860.000  
 $          

60.667  
 $                   

1.820.000  
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16 

Bata 
médica  

Bata médica de uso clínico unisex, 
diseñada para personal de salud. 
Confeccionada en tela antifluido o 
mezcla de poliéster y algodón, manga 
larga, cierre frontal. Incluye tres 
bolsillos funcionales (dos inferiores y 
uno superior). Color blanco, tallas M y 
L múltiples, con costuras reforzadas y 
material de fácil mantenimiento. 

Unidad 7  $              180.000  
 $                     

1.260.000  
 $              

186.000  
 $         

1.302.000  
 $               

197.000  
 $             

1.379.000  
 $       

187.667  
 $                   

1.313.667  

17 

Sabana 
para camilla 
desechable 

Sábana desechable para camilla 
médica elaborada en material no 
tejido, con elástico en las esquinas 
para ajuste seguro. Medidas 
aproximadas 75 cm × 200 cm. 

Unidad 100  $                   9.000  
 $                         

900.000  
 $                 

11.000  
 $         

1.100.000  
 $                 

12.000  
 $             

1.200.000  
 $          

10.667  
 $                   

1.066.667  

18 

Cartucho de 
tóner negro 

Cartucho de tóner negro 26A (CF226A) 
compatible con impresoras HP 
LaserJet Pro M402 y HP LaserJet Pro 
MFP M426fdw, para impresión láser 
de documentos con rendimiento 
aproximado de 3.100 páginas bajo 
cobertura estándar del 5 %. 
Presentación en cartucho individual 
nuevo y sellado. 

Unidad 7  $           1.300.000  
 $                     

9.100.000  
 $           

1.320.000  
 $         

9.240.000  
 $           

1.300.000  
 $             

9.100.000  
 $    

1.306.667  
 $                   

9.146.667  

  

 

SUBTOTAL 
 $                   

35.443.100  
SUBTOTAL 

 $       
36.520.700  

SUBTOTAL 
 $          

37.195.110  
SUBTOTAL 

 $                
36.386.303  

IVA 19% 
 $                     

6.734.189  
IVA 19% 

 $         
6.938.933  

IVA 19% 
 $             

7.067.071  
IVA 19% 

 $                   
6.913.398  

TOTAL 
 $                   

42.177.289  
TOTAL 

 $       
43.459.633  

TOTAL 
 $          

44.262.181  
TOTAL 

 $          
43.299.700,97  
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4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

 

Nro. de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de 

vencimiento 

del CDP  

Dependencia 

Posición 

Catálogo de 

Gasto 

Fuente Valor en Letras 
Valor en 

Números 

9926 16/01/2026 31/12/2026 920868 CENTRO 

INDUSTRIAL Y DE 

AVIACION - 

COLOMBIA 

CERTIFICA 

C-3605-1300-4-

40402A-3605021-02 

ADQUIS. DE BYS - 

SERVICIO DE APOYO 

FINANCIERO A LA 

INVESTIGACIÓN, 

DESARROLLO E 

INNOVACIÓN 

TECNOLÓGICA - 

IMPLEMENTACIÓN 

DE LOS PROGRAMAS 

DE COMPETITIVIDAD 

Y DESARROLLO 

TECNOLÓGICO 

PRODUCTIVO EN EL 

SENA NACIONAL. 

PROPIO

S 27 
CUARENTA Y 

TRES 

MILLONES 

TRECIENTOS 

MIL PESOS M. L 

$43.300.000 

 

 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 

5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 

 

RUBRO 

PRESUPUESTO 

 

RUBRO VALOR 

Inversión x C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO 

FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, 

DESARROLLO E INNOVACIÓN 

TECNOLÓGICA - IMPLEMENTACIÓN DE LOS 

PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y 

DESARROLLO TECNOLÓGICO PRODUCTIVO 

EN EL SENA NACIONAL 

$43.300.000 

Funcionamiento    
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[Dado que el proceso de contratación se adjudicará por el valor de la oferta económica presentada por el 

proponente, al proponente que ofrezca el menor valor de la sumatoria de precios unitarios que cumpla 

con la totalidad de los criterios de selección. 

El proceso será adjudicado al proponente que dé cumplimiento a los requisitos exigidos dentro del proceso 

de selección, para que sea válida su oferta deberá cotizar la totalidad de los ítems requeridos, se realizará 

adjudicación por el valor de la oferta seleccionada por el comité evaluador. 

Para identificar la oferta más favorable, se tendrán en cuenta los siguientes criterios o factores de 

selección:  

1. La escogencia recaerá sobre aquella oferta con el menor valor de la sumatoria de precios unitarios que 

cumpla con la totalidad de los criterios de selección. 

2. Los requisitos mínimos HABILITANTES, es decir, la capacidad jurídica, la capacidad y experiencia técnica, 

serán verificados únicamente en el oferente que tenga el menor valor.  

3. En caso de que el primer proponente con el menor valor no cumpla con los requisitos habilitantes 

exigidos, se podrá seleccionar el oferente que haya presentado el segundo menor valor previa verificación 

de los requisitos habilitantes.  

4. En caso de que el segundo (2°) proponente con el menor valor tampoco cumpla con los requisitos 

habilitantes, se verificarán las de quien presentó el tercer (3°) menor valor y así sucesivamente hasta 

obtener los oferentes habilitados. En todo caso, la oferta finalmente seleccionada deberá encontrarse 

habilitada, en condiciones del mercado y satisfacer las necesidades de la entidad.  

5. De no lograrse lo anterior, se declarará desierto el proceso.  

6. En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas evaluadas, se aplicarán las reglas establecidas 

en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 “Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”, 

de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al oferte favorecido, respetando en todo caso los 

compromisos internacionales vigentes. Así mismo, conforme a los medíos de acreditación del artículo 

2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 modificado por el Decreto 1860 de 2021 articulo 3, o las normas que los 

modifiquen, adicionen o sustituyan. 

La Entidad no aceptará propuestas parciales, el oferente deberá ofertar la totalidad de los 

ítems requeridos. 

El cargue y la presentación de las propuestas se efectuará única y exclusivamente en la plataforma 

transaccional SECOP II. En consecuencia, no se aceptarán propuestas entregadas de manera física, por 

correo electrónico, fax o cualquier otro medio telemático, ni entregadas en lugar diferente al señalado en 
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el presente pliego de condiciones, ni las presentadas extemporáneamente (después de la fecha y hora del 

cierre del plazo para presentar ofertas) 

5.1.1 Lotes 

 

NO APLICA 

 

5.2 REQUISITOS HABILITANTES 

 

5.2.1 De capacidad jurídica 

 

Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 

extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 

actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 

de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 

constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 

y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 

Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 

la carta de presentación de la propuesta. 

 

El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 

 

1) De manera singular. 

2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 

 

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 

establecidos en el proceso de selección. 

 

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 

los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 

formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 

 

Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 

 

En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 

esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 

y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 

concordancia con el Estatuto General de Contratación. 
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De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 

de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 

en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 

deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 

apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 

 

Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 

representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 

protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 

los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 

 

Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 

individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 

mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 

organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 

expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 

 

Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 

las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 

apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 

Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 

otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 

Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 

de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 

Consorcio o Unión Temporal. 

 

Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 

la Ley 80 de 1993. 

 

5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 

 

El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 

hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 

compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 

proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 

 

Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 

jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 

debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 
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se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 

en caso de resultar seleccionado. 

 

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 

indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 

el nombre de la persona que suscribe la oferta. 

 

NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 

el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 

incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 

el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 

 

5.2.1.2 Documento de identificación 

 

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 

proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 

previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 

a la legislación de su país. 

 

NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 

sus integrantes y del representante del mismo. 

 

5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 

 

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 

modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 

su situación militar definida. 

 

Los proponentes podrán acreditar su situación militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar; 

o ii) certificación provisional en línea la cual acreditará que su situación militar se encuentra en trámite; o 

iii) declaración juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes 

a definir su situación militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a 

través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaración; o iv) cualquier otro 

medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el 

contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha 

adelantado actuaciones tendientes a definir su situación militar. 

 

No están obligados a cumplir con esta acreditación las personas naturales mayores de 50 años. 
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5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 

 

Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 

 

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 

de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 

cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 

facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 

sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 

de la empresa y domicilio social. 

 

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 

a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 

anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 

presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 

previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 

faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 

contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 

 

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 

deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 

la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 

 

Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 

establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 

personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 

general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 

correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 

 

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 

dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 

 

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 

certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 

 

Si la propuesta es presentada por persona natural 
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Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 

deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 

previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 

 

Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 

 

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 

una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 

de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 

Estatuto General de Contratación Pública. 

 

5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 

 

En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 

de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 

relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

 

Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 

omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 

 

Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 

donde conste, como mínimo, lo siguiente: 

 

a) El nombre del consorcio o unión temporal. 

b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 

c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 

d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 

e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 

f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 

g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 

responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 

modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 

término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 
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i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 

contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 

la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 

mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 

de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 

previo. 

 

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 

PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 

 

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 

o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 

los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 

 

5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 

 

Teniendo en cuenta lo contemplado en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados 

en participar en este proceso deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes – RUP. Los 

proponentes deben allegar el certificado de inscripción en el RUP expedido por la respectiva Cámara de 

Comercio de la jurisdicción donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el 

domicilio principal (personas jurídicas), con una fecha de expedición no superior a un (1) mes previo cierre 

del presente proceso de selección. 

 

El proponente debe renovar el RUP a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, de lo 

contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratación, es decir, hasta el plazo para presentar 

ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la información para 

renovar el registro en el término anteriormente establecido.  

 

La información contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continúa en firme 

hasta que finalice el trámite de renovación correspondiente. Así, en el periodo comprendido entre el 

momento de la solicitud de renovación y el instante en que adquiera firmeza la información renovada, es 

válido el RUP del año anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.  

 

Tanto en el evento de presentación de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno 

de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripción exigida en el presente documento. 

En caso de proponentes extranjeros se aplicarán las reglas previstas en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 

1082 de 2015. 
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La Entidad verificará que la inscripción en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la 

presentación de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente. 

 

El RUP deberá estar en vigente al momento de la adjudicación. 

 

Inscripción de personas extranjeras en el Registro Único de Proponentes (RUP) 

 

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras 

que tengan establecida sucursal en Colombia deberán estar inscritas en el Registro Único de Proponentes 

para poder participar en este proceso de selección. 

 

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras que 

no tengan establecidas sucursales en Colombia no requerirán inscripción en el Registro Único de 

proponentes, pero en todo caso la entidad verificará directamente el cumplimiento de los requisitos 

habilitantes. Dichas personas deberán, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios 

mediante los documentos establecidos por la legislación del país de origen, los cuales deben aportarse al 

proceso de contratación. 

 

5.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 

 

El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 

debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 

 

5.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 

2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 

cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 

Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 

mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 

de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 

acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 

de la oferta. 

 

En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, esta deberá acreditar los 

pagos a partir de la fecha de su constitución. 
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En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 

impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 

empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 

que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 

documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 

 

Personas jurídicas singular o plural 

 

El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 

FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 

con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 

requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 

sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 

Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 

 

Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 

2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma 

previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 

deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 

 

La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 

casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 

 

En caso de que la certificación deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberán allegar los siguientes 

documentos: i) Documento de identificación del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta 

Central de Contadores del RF.  

 

Personas naturales 

 

El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 

pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 

presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 

del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 

establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 

pliego de condiciones definitivo. 

 

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 

de pago del mes anterior al cierre del proceso. 
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La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 

o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 

Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 

deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 

 

5.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta 

 

De conformidad con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 

2015, los proponentes deberán otorgar una garantía de seriedad de la oferta por un valor equivalente al 

diez por ciento (10%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentación de la oferta y noventa (90) 

días calendario posteriores al cierre del proceso. 

 

La referida garantía cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes 

eventos: 

 

a) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 

adjudicación o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres 

(3) meses. 

b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 

c) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 

d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del 

contrato. 

 

Esta garantía debe estar vigente desde la presentación de la oferta y hasta por noventa (90) días más y, en 

todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobación de la garantía única de cumplimiento. 

 

En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una póliza debe allegar las 

condiciones generales de la póliza. 

 

Si el oferente favorecido con la adjudicación no suscribe el contrato, la entidad exigirá al oferente 

clasificado en segundo lugar la prórroga de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta hasta el 

término de aprobación de la garantía única de cumplimiento. 

 

La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de 

rechazo de esta. 

 

NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantía 

podrá estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberán relacionar 
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todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participación de cada uno de ellos en la forma 

asociativa. 

 

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 

acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 

incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales  

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 

consultar o generar el certificado aquí señalado. 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 

 

El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 

asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 

Ley 2097 de 2021 a su nombre. 

 

Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 

https://www.redam.gov.co 

 

En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 

proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 

 

5.2.2 De carácter técnico 

 

Se verificará que la oferta contenga y cumpla las especificaciones técnicas solicitadas en la invitación 

pública en cada uno de los ítems allí estipulados en las reglas para la presentación de la propuesta de 

acuerdo al cuadro de especificaciones esenciales de la invitación pública, en las calidades y cantidades 

señaladas y se ajuste a las necesidades de la entidad. 

 

Se verificará que los bienes, obras o servicios cotizados contengan y cumplan las especificaciones técnicas 

solicitadas en la invitación pública en cada uno de los ítems allí estipulados, en las calidades y cantidades 

señaladas y se ajuste a las necesidades de la entidad, de tal manera que la oferta que contenga los 

https://www.redam.gov.co/
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requerimientos mínimos señalados será ADMITIDA y las que no cumplan con las especificaciones técnicas 

serán RECHAZADAS. 

 

 

*Certificación expedida por la entidad Administradora de Riesgos Laborales a la cual se encuentre afiliada; 

donde conste la implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST 

conforme a la Resolución 0312 del 2019, expedido por la ARL con un rango del 100% y calificación 

Aceptable.  

 

*Técnico en seguridad y salud en el trabajo u ocupacional, con conocimiento certificado en 

implementación del sistema de gestión de la seguridad y salud en el trabajo, con mínimo dos años de 

experiencia relacionada. Para fines de acreditar la experiencia se deberá anexar: • Diploma Técnico • 

certificación curso • Licencia en seguridad y salud en el trabajo. • Curso de 50 horas o reentrenamiento 

de 20 horas en SGSST o actualizaciones (si aplica) • Certificado de curso en altura vigente.  
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5.2.2.1 De seguridad y salud en el trabajo 

 

DESCRIPCIÓN 

DEL CRITERIO 
ETAPA 

APOYO 

TÉCNICO 

REQUERIDO 

CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES  

SI NO N/A 
(Indique aquí el documento que soporta su respuesta o 

la razón de que no aplique la disposición) 

Requisitos transversales para el prestador de los servicios 

Opción 1: 

1. Certificado de implementación del SG-SST 

firmada por el Representante Legal y responsable 

del SG-SST 

 

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso 

de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o 

Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud 

en el trabajo del profesional del responsable del 

SG-SST.  

 

3. Certificación de autoevaluación de estándares 

mínimos emitido por ARL. 

 

Opción 2:  

1. Certificado de implementación del SG-SST 

firmada por el Representante Legal y responsable 

del SG-SST 

 

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso 

de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o 

Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud 

en el trabajo del profesional del Responsable del 

SG-SST.  

 

3. Certificación de autoevaluación emitida por 

Ministerio de Trabajo del año inmediatamente 

anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-

2019.  

 

 

**Nota: Para las opciones 1 y 2 incluir el 

respectivo plan de mejora de acuerdo a la 

autoevaluación de estándares mínimos 

aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%    

PRECONTRACTUAL  

Sistema de Gestión 

de Seguridad y 

Salud en el trabajo 
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Personas Independientes: Certificación Firmada 

por el representante legal donde indique que es 

persona natural que no tiene trabajadores a 

cargo y no esta obligada a implementar el Sistema 

de gestión de la seguridad y salud en el trabajo.  

 

**Nota: De acuerdo con la resolución 0312 de 

2019 en el Parágrafo 2. No están obligados a 

implementar los Estándares Mínimos los 

trabajadores independientes con afiliación 

voluntaria al Sistema General de Riesgos 

Laborales de que trata la Sección 5 del Capítulo 2 

del Título 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 

1072 de 2015, Único Reglamentario del Sector 

Trabajo. 

 PRECONTRACTUAL 

Sistema de Gestión 

de Seguridad y 

Salud en el trabajo 
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5.2.2.2 De gestión ambiental 

 

 

DESCRIPCIÓN 

DEL CRITERIO 
ETAPA 

APOYO 

TÉCNICO 

REQUERIDO 

CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES  

SI NO N/A 
(Indique aquí el documento que soporta su respuesta o 

la razón de que no aplique la disposición) 

Requisitos transversales para el prestador de los servicios 

El proponente deberá presentar certificación 

firmada por el representante legal en la que 

manifieste el cumplimiento de la normativa 

ambiental vigente y la aplicación de buenas 

prácticas ambientales durante la ejecución del 

contrato. 

PRECONTRACTUAL  
Sistema de Gestión 

Ambiental 

        

 

 

El proponente deberá aportar las fichas técnicas 

de los productos ofertados, con el fin de verificar 

su composición, características técnicas y 

condiciones de uso. 

PRECONTRACTUAL 
Sistema de Gestión 

Ambiental 

    

El proponente deberá presentar las hojas de 

datos de seguridad (SDS) de los productos 

químicos (alcohol, geles u otros), conforme al 

Sistema Globalmente Armonizado (SGA). 

CONTRACTUALL 
Sistema de Gestión 

Ambiental 

    

 

 

 

 

El proponente deberá garantizar que los 

productos químicos suministrados cuentan con 

etiquetado conforme al SGA. 

CONTRACTUAL 
Sistema de Gestión 

Ambiental 

    

El proponente deberá presentar una declaración 
en la que garantice la adecuada gestión de los 
residuos generados durante la ejecución del 
contrato, incluyendo residuos ordinarios y 
peligrosos. 

 

PRECONTRACTUAL 
Sistema de Gestión 

Ambiental 
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El proponente deberá garantizar la adecuada 

gestión de baterías y residuos de aparatos 

eléctricos y electrónicos, mediante programas 

posconsumo o gestores autorizados.  

 PRECONTRACTUAL 
Sistema de Gestión 

Ambiental 

        

El proponente deberá garantizar que los 

productos ofertados cumplen condiciones de 

seguridad, uso adecuado y minimización de 

impactos ambientales. 

CONTRACTUAL 
Sistema de Gestión 

Ambiental 

    

El contratista deberá presentar al supervisor del 

contrato los certificados o soportes de disposición 

final de los residuos generados durante la 

ejecución del contrato, cuando aplique, emitidos 

por gestores autorizados 

CONTRACTUAL 
Sistema de Gestión 

Ambiental 

    

 

 

5.2.3 De carácter financiero 

 

 “NO aplica”. 

 

5.2.3.1 Capacidad financiera 

 

 “NO aplica”. 

 

5.2.3.2 Capacidad organizacional 

 

“NO aplica”. 

 

 

5.2.3.3 Acreditación de la capacidad financiera y organizacional 

 

Personas naturales o jurídicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia 
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La evaluación financiera y organizacional de las propuestas se efectuará a partir de la información 

contenida en el RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluación de la capacidad financiera se realizará 

de acuerdo con la información reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en 

la Subsección 5, de la Sección 1, del Capítulo 1, del Título 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las 

normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. 

 

Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no están obligados a tener RUP y por 

tanto la verificación de esta información procederá en los términos definidos en el siguiente numeral. 

 

Personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia  

 

Los proponentes extranjeros deberán presentar la siguiente información financiera de conformidad con la 

legislación propia del país de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii) 

convertirse a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la firma de 

quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa del país de origen. 

 

a) El estado de situación financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de 

resultados), acompañados por el informe de auditoría (sí aplica de acuerdo con la legislación de 

origen) con traducción simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF. 

 

b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Público o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes 

disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversión. 

 

c) C. El Formato 4 – Capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En caso de 

presentarse discrepancias entre la información consignada en el Formato 4 – Capacidad financiera y 

organizacional para extranjeros y los documentos señalados en el Literal A, prevalecerá la información 

consignada en los estados financieros incluidos en la oferta. 

 

Las fechas de corte de los documentos señalados en el literal a) será establecer las fechas de corte, de 

acuerdo con lo establecido en la Subsección 5, de la Sección 1, del Capítulo 1, del Título 1, de la Parte 2 del 

Decreto 1082 de 2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal sentido, se tomará 

la información de acuerdo con el último año fiscal del proponente, acompañado del Informe de Auditoría, 

salvo que se acredite en debida forma que la legislación propia del país de origen establece una fecha de 

corte diferente a la prevista en este pliego. 

 

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del proponente extranjero, el 

Representante Legal o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo la gravedad de juramento. 

El Proponente podrá acreditar este requisito con un documento que así lo certifique emitido por una firma 

de auditoría externa. 
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5.2.3.4 Capacidad residual 

 

 “No aplica”. 

 

 

5.3 REQUISITOS PONDERABLES 

 

 “No Aplica”. 

 

5.3.1 Oferta económica 

 

Se verificarán los valores contenidos en las propuestas, teniendo en cuenta los precios del mercado. El 

valor global de la propuesta, incluyendo todos los costos directos e indirectos que se deriven de la 

contratación (de legalización y ejecución del contrato) incluyendo IVA, debe ser clara y verificable 

matemáticamente, en ella se deben establecer por separado los precios para cada ítem ofrecido, de tal 

manera que la oferta más económica será seleccionada, siempre y cuando cumpla con las condiciones 

técnicas exigidas en la invitación pública. 

 

Teniendo en cuenta que el proceso se ejecutara por valor de la oferta económica presentada por los 

proponentes y que la necesidad es igual al presupuesto disponible el contrato se adjudicara por el valor 

total la oferta económica presentada para contratar, el oferente en el cuestionario electrónico SECOP II 

debe ofertar por el valor total de la oferta económica ya que este será el valor por el cual saldrá el contrato.  

 

La oferta económica debe diligenciarse completamente acorde al Formato anexo de la invitación pública 

y deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

 

1. Validez mínima de la oferta económica: Será la señalada en la invitación pública. 

2. El proponente no podrá modificar los ítems y/o su descripción, presentar casillas en blanco de los ítems 

solicitados o variar el precio correspondiente, modificar las cantidades requeridas o sus unidades de 

medida. 

3. Se verificarán los valores contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del mercado. El 

proponente deberá presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos todos los 

costos directos e indirectos.  

Presentar su oferta incluyendo todos los impuestos, así como impuesto al consumo. La oferta económica 

debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben establecer por separado los precios para 

cada ítem ofrecido, subtotal, impuesto al consumo y Total. 

4. Solo se pagarán los precios contratados y, por tanto, no reconocerá suma alguna por impuestos ni 

reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una 
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acción directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y 

presupuéstales que corresponda. 

 

El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las 

cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el 

pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación.  Deberán ser 

tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva 

Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella. 

 

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución del 

contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en caso de que se le requiera, son 

de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar tales 

conceptos. 

 

 

6. OTROS ASPECTOS 

 

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de la 
Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.] 

SI   NO x 

Incluya la información adicional requerida: fecha, hora, lugar y duración:   

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentación de muestra] SI   NO x 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. [Indique si requiere o no una visita para 
verificación de información a las sedes o instalaciones del proponente.] 

SI x NO   

 

7. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 

El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 

 

8. GARANTÍAS 

 

 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

 

X 

Cumplimiento: por el (20%) el valor total del contrato, con una vigencia igual al 

término de duración del contrato y cuatro meses más, a la cual podrá imputarse 

tanto el valor de la cláusula penal pecuniaria como las multas o los perjuicios 

derivados de la declaratoria de caducidad. Tal garantía deberá constituirse dentro 

de los tres (3) días hábiles siguientes al registro presupuestal del contrato. (No 

podrá ser inferior al 20% del valor del contrato, deberá cubrir las multas y la 
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cláusula penal pecuniaria pactada. Debe tener una vigencia mínima hasta la 

liquidación del contrato. En el evento en que el valor del contrato sea superior a 

1.000.000 SMMLV aplican las reglas establecidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.12 del 

decreto reglamentario 1082 de 2015.) 

 

x 

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el 

(20 %) del valor del contrato y con una vigencia igual al término de duración del 

contrato y un año más. 

 

 

 

9. ANEXOS 

 

Anexo No l. Anexo a la invitación publica Anexo No 2. Estudio de mercado 

Anexo No 3. Matriz de riesgos Anexo No 4. CDP 9926 

Formato No l. Carta de presentación de la propuesta. Formato No 3A. Constitución de consorcio. 

Formato No 3B. Constitución de unión temporal. Formato No 4. Experiencia del proponente 

Formato 7. Certificado de implementación del sistema de gestión de la seguridad y salud en el trabajo - 

copia. Formato No 8. Oferta económica. 

Formato No 9. Declaración de multas e incumplimientos. 

Formato No 10. Declaración de inhabilidades e incompatibilidades. 

Formato No 11. Compromiso de cumplimiento de requisitos ambientales y de SST 

 

El presente documento se suscribe el 07 de abril de 2026 
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