¥ Codigo PA-GJ-SPGCFO1S07
$10& o™ INFORME DE SUPERVISION Fecha de Emision 2/04/2025
e Version 2
ASPECTOS GENERALES
TIPO DE INFORME: AVANCE | X |[FINAL |
FECHA DE ELABORACION: 23/04/2026
NUMERO DE PAGO: 3
PERIODO DEL INFORME: 23 DE MARZO AL 22 DE ABRIL DEL 2026
FUNCIONAMIENTO |
DATOS GENERALES DEL CONTRATO
TIPO DE CONTRATO: CONTRATO POR PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A/LA GESTION
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JESUS ELBER ROCHA ALFONSO
No. DE CONTRATO: CPS 034-2026
PLAZO DE EJECUCION: ONCE (11) MESES
FECHA APROBACION DE POLIZA: NO APLICA No. DE POLIZA NO APLICA
FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO: 22 DE ENERO DE 2026
FECHA ACTA DE INICIO: 23 DE ENERO DE 2026
FECHA DE TERMINACION: 22 DE DICIEMBRE DE 2026
PRORROGAS DEL CONTRATO: NOAPLICA |FECHA: NO APLICA
SUSPENSION: NOAPLICA  |FECHA: NO APLICA
No. DE POLIZA
ig;g: a‘zl: S?BACION DE POLIZA (Bn Caso de NOAPLICA  |(EN CASO DE NO APLICA
MODIFICACION)
AMPLIACION DE LA SUSPENSION: NOAPLICA  |FECHA: NO APLICA
VALOR INICIAL: $ 29.700.000
ADICION: NOAPLICA  |FECHA: | NO APLICA
VALOR ADICION DEL CONTRATO:
’ VALOR EJECUTADO ANTES DE LA CESION

CESION DE CONTRATO FECHA DE LA CESION DE CONTRATO DE CONTRATO

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INFORME DE SUPERVISION

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBSERVACIONES

1. Realizar la preparacion fisica de los documentos con
el objetivo de garantizar el acceso a la informacion.

El Contratista realizé las siguientes actividades:

—Realizo los rotulos de cajas y carpetas de los “sesiones ordinarias y extraordinarias 2013".

—Realizé los los rétulos de cajas y carpetas de las series “actas de bancad

A femenina 2013"

2. Realizar la Digitalizacion del archivo del fondo
acumulado, de conformidad con las Indicaciones que,
para tal efecto, genere el area de gestion documental de
la corporacion.

No se presento actividad relacionada a esta obligacion durante el perio

do en mencién.

3. Almacenar los archivos digitalizados en carpetas
debidamente identificadas en la red y servidores,
conforme a los parametros que sobre el particular
genere el coordinador del area de gestion documental.

No se presento actividad relacionada a esta obligacion durante el peria

do en mencién.

4. Diligenciar en la base de datos la informacion de los
documentos digitalizados.

No se presento actividad relacionada a esta obligacion durante el peria

do en mencién.

5. Realizar backups bimensualmente de los documentos
digitalizados.

No se presento actividad relacionada a esta obligacion durante el perig

do en mencion.

6. Apoyar en la busqueda de documentos con el fin de
brindar una pronta respuesta en lo que tiene que ver
con los préstamos documentales a los usuarios internos
y externos de la corporacion.

No se presento actividad relacionada a esta obligacion durante el perig

do en mencién.
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acervo d

hciar las hojas de control para las carpetas del

cumental del Concejo.

El Contratista realizo las siguientes actividades:
—Realizo las hojas de control de los actas de sesiones ordinarias y extraordinarias 2013 y de las actas de
bancada femenina 2013.

ge

realizadal

|Colabérar y apoyar permanentemente al area de
stion documental, de acuerdo con las solicitudes

por el responsable de esta area.

8 |Llevarke cabu la organizacion de cajus y carpetas,
[, 1 b El Contratista realizé las siguientes actividades:
cambio, limpieza de carpetas, expurgar y limpiar los
décumenrtos recibidos que conformaran el fondo e - oy _p ) o
oo i —Realizo la revision, organizacion y foliacion de las de actas de sesiones ordinarias y extraordinarias
documental del concejo. Conforme a las instrucciones y . o o
il | ) B 2013, contratos de prestacion de servicio, contratos de suministros y convenios, P.Q.R.S e informes de

requerinfientos del drea de gestion documental de la .

I tesoreria del ano 2013.
cgrporacjon.
9

El Contratista apoyo la jornada de aseo programada en el mes en mencion.

1(5 Elab

entidad.

rar los documentos que resulten de las

reuniones del equipo de gestion documental de la

No se presento actividad relacionada a esta obligacion durante el periodo en mencion.

11. Parti
de Capa
por el C

ipar en las actividades establecidas en el Plan
itaciones y en el Plan de Bienestar aprobados
ncejo Municipal de Funza.

El Contratista participo en la capacitacion de Ergonomia e Higiene Oral, Seguridad digital y proteccion
de la informacién vy el rol de control interno.

|
12. Cun
ejpcutan

especialr

cancreta:

Qestic‘m

adluala

plir con el Sistema de Gestion de Calidad y

Seguimi«i;xto del Concejo Municipal de Funza,

o las actividades de su competencia y
ente aquellas que requieran acciones

para subsanar hallazgos derivados de

al*ditorms internas de no conformidades del Sistema de

contribuir para que el mismo se mantenga

o i lo de su colpelencla

No se presento actividad relacionada a esta obligacion durante el periodo en mencion.

13. Las dema deriven d te la ejecucion del
e [ ) Jecus ® | El Contratista realizé el debido proceso de medicion de control de humedad y temperatura el dia 13 de
presente contrato y que sean necesarias para el absil
cumplimiiento del objeto contractual. ’
sta asi:
23/04/2026

CUENTA DE COBRO
INFORME DE ACTIVIDADES

|soporteside informe ANEXOS (1)
PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL FEBRERO
Ei a e 3
SI | X | NO |
CONTRATADO PAGOS %EJECUCION

VALOR|DEL CONTRATO INICIAL $ 29.700.000 3 21,21%
VALOR|ADICIONADO

VALOR|TOTAL EJECUTADO $ 8.100.000

SALDO |POR EJECUTAR $ 21.600.000

S !&,ll:;.‘i gel contrato 5,, pag S SLE € d 1 O et
DOS MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE.
$ 2.700.000
VERIFICACION PAGO DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
NUMERO DE PLANILLA: 55639457
IBC: $ 1.750.905,00
PERIODO: FEBRERO - 2026
VALOR|DE PAGO: 522.100,00
SUPERVISORA




