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FECHA: DUITAMA, MAYO DE 2026.
DE: SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE.
sRARAszwes . SECRETARIA GENERAL-OFICINA DE CONTRATACION

En desarrollo de lo sefialado en el Capitulo Séptimo, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el decreto
1082 del 26 de mayo de 2015, mediante el cual se reglamenta la contratacién de Minima Cuantia,
esta Secretaria pone a su consideracién los estudios previos para el suministro de Insumos (cintas)

para la elaboracién de Licencias en la Secretaria de Transito.
gz,

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

La secretaria de Transito y Transporte de Duitama solicita se estudie la conveniencia para celebrar
-un‘contrato de SUMINISTRO DE CINTAS DE LAMINACION TRANSPARENTE, YMCK-K
COLORYy MONOCROMATICA, PARA LA EMISION DE LICENCIAS DE CONDUCCIONY
TRANSITO, EN LA SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE DUITAMA.

Por disposicién del Ministerio de Transporte, las licencias de conduccién cambiaron su formato por
lo cual se expidi6 la Resolucion No. 623 de 07 de marzo de 2013, por medio de la cual se adoptoé la
-Ficha. Técnica del Formato Unico Nacional para licencia de conduccion y se dictan otras
disposiciones. )

Mediante Resolucion No. 726 del 20 de marzo de 2013, el Ministerio de Transporte modificé el
articulo 7 y el capitulo 1V del anexo técnico de la Resolucién 623 del 7 de marzo de 2013.

Todos los Organismos de Transito deberan obligatoriamente, cumplir con las caracteristicas y
especnflcamones definidas en la ficha técnica adoptada en la Resoluciéon y ademas con las
determinaciones que sobre produccion, adquisicién, custodia, transporte, almacenamiento,
distribucion, pre impresion o impresién de los materiales, equipos personalizacion, asi como la
entrega del documento al ciudadano y suministro de informacion al Registro Unico Nacional de
Transito — RUNT, que se determinan en la Resolucion 1307 del 03 de Abril de 2009, modificada
por la Resolucmn 3260 del 22 de Julio de 2009.

En V|rtud de lo anterior, se hace necesario unificar la identificacién de la licencia de conduccion
con el nimero asignado por la Registraduria Nacional del Estado Civil a cada ciudadano, incluir
los campos determinados por el legislador, incorporar en un solo documento la certificacion para
la conduccién de cualquier tipo de vehiculo y sefialar el tipo de servicio, con el fin de aumentar la
seguridad de la licencia de conduccion para que esta cuente con elementos que reduzcan los
.JIndices de falsificacion y adulteracién y le permita a los Organismos de Transito, confrontar la
identidad real conductor de manera rapida, segura y con el uso de Ultimas tecnologias y sin
mayores costos.

233

La Secretaria de Transito y Transporte de Duitama, por imperativo legal de la Ley 769 de 2002,
CNT, obedece a los lineamientos trazados por el Ministerio de Transporte y establece en su articulo
8°. Que este Ministerio pondra en funcionamiento el Registro Unico Nacional de Transito ~-RUNT-
**&l'cuial incorporara entre otros el Registro Nacional de conductores, identificandose con la licencia
de conduccién.

El Ministerio de Transporte, ha desarrollado una normatividad acorde a las necesidades urgentes
y primordiales de los modelos de operacion, administracién y mantenimiento de un sistema Unico
y confiable en cuanto a informacién de transitoy transporte.

M‘x&m‘w‘"v

En la Secretaria de Transito y Transporte, existe una red de datos que permite la comunicacion
entre los diferentes procesos que alli se llevan a cabo y que se reflejan de forma inmediata en todo
el sistema de la plataforma RUNT. El nuevo software agiliza y garantiza los tramites, pero es

necesario adquirir insumos, como las cintas, para la organizacién, impresién y expedicién de
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licencias de conduccién y fransito, y asi poder brindarles una mejor atencion, agilidad y
confiabilidad en la expedicion de estos documentos tan importantes para todos los usuarios.

-#Cen=la-presente- contratacion, se estaria dando cumplimiento a lo establecido en el plan de
desarrollo vigente, el cual se enmarca dentro del Acuerdo N°022 del 15 de septiembre de 2025,
por medio del cual se adopta el plan de desarrollo territorial del municipio “DUITAMA NUESTRA
PRIORIDAD 2025-2027"; de la estructura del componente estratégico asi: LINEA ESTRATEGICA:
Eje Estratégico: 3. Desarrollo Econdmico con Infraestructura y movilidad. Sector: 3.3.
TRANSPORTE programa 3.3.4. Prestacion de servicio de transporte publico de pasajeros; 3.3.5.
R §ggundad de Transporte OBJETIVOS: “Modernizar y optimizar el sistema de transporte publico de
‘ pasajeros a través de la reestructuracion de rutas, la promocién de la intermodalidad vy la
implementacion de planes de seguridad y sostenibilidad, con el fin de mejorar la eficiencia,
cobertura y calidad del servicio para la ciudadania”; “Mejorar la seguridad vial y la eficiencia de
transporte en el municipio, mediante de la modernizacién de la infraestructura, la implementacion |
de tecnologias de monitoreo y control, la capacitacion y sensibilizacion de los actores viales, y en
fortalecnmlento de la capacidad operatlva y administrativa de la Secretaria de Transito.

R P G H A w«ww pét

Por lo anterior, el municipio de Duitama requiere adelantar el proceso contractual correspondiente
para contratar con personas o empresas autorizadas por el RUNT, la fabricacion y elaboracion de
las mencionadas especies venales, ateniéndose en todo lo estipulado y fundamentado en la Ley
80 de 1983 y sus decretos reglamentarios, Decreto 1082 de 2015 y demas normas que lo

reglamenten.

o TR BNt R Jagrrnse e v
El Registro Unico Nacnonal de Transito tiene su desarrollo en la implementacion del RUNT, de

conformidad con lo establecido en las normas referidas; el Ministerio de Transporte ha expedido
circulares, resoluciones y directrices a todos los organismos de transito, con el fin de garantizar la
puesta en marcha del nuevo sistema y la adopcién de la ficha técnica para la elaboracién de las
licencias de conduccién, teniendo en cuenta la demanda de usuarios para la renovacion, |
refrendacion y expedlcmn de dicho documento.
U ST s ERTOST R NEIN

El sistema RUNT, que es un sistema de registro Gnico nacional a nivel central, en linea, que valida,
registra y autoriza las transacciones relacionadas con automotores, conductores, licencias de
conduccién, de transito, empresas de transporte, centros de ensefianza, remolques y
semirremolques, maquinaria agricola y de construccion autopropulsada, infracciones, seguros,
accidentes de transito y personas naturales o juridicas que prestan servicio al sector acorde con
GRS Ja-Ley 769.de 2002y la Ley 1005 de 2006. Este sistema-debe estar enmarcado en el cumplimiento
de los requerimientos para el intercambjo de informacién, confiabilidad, seguridad, privacidad, uso
de la informacién, validez, pertinencia, normatividad vigente y oportunidad.

El municipio de Duitama entre su inventario cuenta con dos (02) impresoras marca ENTRUST
SIGMA DS3 CLM adquiridas en la vigencia 2024, a través del proceso de minima Cuantia No CMI-
- 2024059 con objeto “COMPRA DE IMPRESOTRAS HOMOLOGADAS POR RUNT PARA ELABORACION
esEMEEESWHESTICENCIAST DE CONDUCCION, PERIFERICOS Y COMPUTADORES CON DESTINO A LA

SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE DUITAMA" dichos equipos se encuentran en
excelente estado y en pleno funcionamiento, es por tal razén que la entidad dentro de su plan de
compras prevé la adquisicion de cintas de laminacion Transparente, YMCK Color y
Monocromatica, para la emision de Licencias de Conduccion y Transito, para el normal |
funcionamiento y atencién al publico en la oficina de la Secretaria de Transito y Transporte del
R =Municipio. -

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

2.1. Objeto:

R S D KD 44«

SUMINISTRO DE CINTAS DE LAMINACION TRANSPARENTE, YMCK-K COLOR vy
MONOCROMATICA, PARA LA EMISIQN DE LICENCIAS DE CONDUCCION Y
TRANSITO, EN LA SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE DUITAMA.
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2.2. Identlflcacmn con eI clasmcador de bienes y servicios:
" m.@l‘%\‘;’)f’“ﬁﬁy& SR s ,':~ Tou \
CLASIFICADOR CODIGO DESCRIPCION
GRUPO D Componentes y suministros
SEGMENTO | 41000000 Equipos y suministros de laboratorio, de medicién, de observacién y
de pruebas.
o FAMILIA __ . | 41120000 | Suministros y accesorios de laboratorios
G NCGEASET "|'41122700 | Cintas y etiquetas-de laboratorio
PRODUCTO 41122703 Cintas de seguridad.

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS

ML T A e LR e <

Las cintas a entregar deberan cumpllr con los lineamientos del Ministerio de Transporte teniendo en
cuenta las resoluciones que adopto las fichas técnicas de los formatos de las licencias de conduccién.

RESOLUCION DESCRIPCION
RESOLUCION 623 | “Por medio de la cual se adopta la Ficha Técnica del Formato Unico Nacional
DE 07 DE MARZO .| para licencia de conduccién y se dictan otras disposiciones”.

R e as et DE 201 3.

RESOLUCION 726 “Por la cual se modifica el articulo 7 y el Capitulo IV del anexo técnico de la
DE 20 DE MARZO Resolucion 623 de 07 de marzo de 2013".

DE 2013.
CANTIDADES:
IR was|pireafrsetey oz ; T VALOR VALOR CON
DESCRIPCION CANTIDAD UNITARIO IVA INCLUIDO
Cinta Color Ribbon kit YMCK-K para (24)
impresién de licencias de Conduccion, en | VEINTICUATR | $ $
impresora SIGMA DS3 CLM O ROLLOS
Cinta monocromatica (negra) para para | (10)
R Jxsfcimpresién .de licencias de Transito, en | DIEZ ROLLOS | ¢ $
impresora SIGMA DS3 CLM.
Cinta Duragard LAMINADORA (42)
transparente para impresion de licencias | CUARENTA Y $ $
de Conduccién y Transito, en impresora | DOS ROLLOS
SIGMA DS3 CLM. :
cwsommmprz spuelsKIT.DE LIMPIEZA para impresora SIGMA (5)
DS3 CLM. CINCO $ $
- ROLLOS
VALOR TOTAL (IVA incluido) | $

La descripcion de los items YMCK-K corresponde 525100-009 YMCK-K full-color print ribbon kit
ezt a:0€.500 imagenes.Para el item Duragard LAMINADORA, corresponde al 508785-701 DuraGard
Laminate, 1.0 mil, Clear, Full Card de 300 imagenes.

Cinta monocromatica, 1.500 impresiones.

Estas cintas son las utilizadas para la impresién de licencias de conduccion y transito en ese
tipo de impresoras.

_NOTA: TODOS LOS ELEMENTOS ANTERIORMENTE DESCRITOS, DEBEN SER PARA IMPRESORA
“ENTRUST SIGMA DS3 CLM.
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a. OBLIGACIONES GENERALES:

e El Contratista debera cumplir con el objeto del presente contrato dentro de los plazos
establecidos, atendiendo las especificaciones técnicas descritas en los estudios previos y demas
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3.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

requisitos habilitantes y en la propuesta presentada, la cual para todos los efectos hara parte

integral del contrato.

Constituir las respectivas garantias para amparar los riesgos del presente contrato.

Mantener vigentes y actualizadas-las garantias de conformidad con lo previsto en el estudio previo

y presente contrato. Para tal efecto, suscrita el acta de inicio, si procede debera ajustar la vigencia

 dela garantla asi{ como en el evento de efectuarse prérrogas, adiciones o suspensiones.
=*Obtar conlealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en

trabamientos que puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la

Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios.

Suscribir el Acta de inicio y acta de liquidacién del contrato, asi como las modificaciones que

hubiere lugar.

Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y oportuno

cumplimiento de las obligaciones contractuales y la ejecucion del contrato.

Asumir los gastos e impuestos, tasas y contribuciones, gravamenes, aportes parafiscales y

servicios de cualquier género que establezcan las leyes colombianas, derivados de la celebracion,

ejecucion y liquidacién del contrato.

El CONTRATISTA debera aportar certificacion expedida por el revisor fiscal cuando exista de

acuerdo con los requerimientos de la ley o por el Representante Legal del cumplimiento de sus

obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral (sistemas de salud, pensiones y riesgos

profesionales), y aportes a la Cajas de Compensacion Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje

e ICBF, cuando a ello hubiere lugar, obligacion que debera adjuntarse al informe del supervisor y

debera ser verificada por éste.

Informar oportunamente al supervisor durante la ejecucién del conirato, de las variaciones que se

presenten al régimen de imposicién por IVA u otras cargas tributarias en atencién a los bienes o

servicios contratados o al régimen tributario del contratista.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con

ocasion del contrato a suscribir.

El Contratista no podra ceder el presente contrato ni los derechos u obligaciones derivados de él,

sin la autorizacién previa, expresa y escrita de la Alcaldia.

Mantener informado al supervisor del contrato sobre la ejecucion del mismo.

Las demas obligaciones especiales de acuerdo con el objeto contractual.

Con la suscripcion del contrato EL CONTRATISTA ganifiesta bajo la gravedad del juramento,

que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en

la Constitucion Palitica, las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y demas normas aplicables a la |

materia :

LN

1. Suministrar el nimero establecido en la invitacidon o presentacidn de la oferta, de rollos
de cintas de Color y Laminadora transparente, monocromaticas y kit de limpieza,
requeridas por la entidad, para la impresion de las licencias de Conduccion y Transito,
en impresora Entrust Sigma DS3 CLM.

2. Garantizar la cantidad sefalada para cada producto y calidad en cada uno de los
suministros a entregar para el cumplimiento del objeto del contrato.

3. Reemplazar los productos dentro de las 24 horas siguientes a la solicitud, cuando
estos se encuentren en mal estado, o cuando se evidencie el no cumplimiento de las
especificaciones técnicas, segun lo determinen las necesidades y los costos adicionales
que estos cambios presenten son de responsabilidad del contratista.

4. El contratista debe garantizar los precios ofertados en la propuesta para lo cual
presentara factura por la compra, detallando los bienes suminisirados en pesos
colombianos, Incluyendo los Impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.

a. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

Expedir el certificado de Registro Presupuestal del contrato.

Aprobar las pélizas, que en debida forma constituya el Contratista para los casos que
aplique.

Efectuar los pagos estipulados en el contrato en [a forma y oportunidad previstas en el
mismo.

Designar el supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del
término de ejecucién y demas condiciones establecidas.

EA)
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Prestar toda la colaboracién necesaria para la debida ejecucion del contrato.
Suministrar al CONTRATISTA la informacién y los elementos requeridos para el
desarrollo del objeto contractual.

Vigilar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que se deriven del
presente contrato.

3.2 REQUISITOS HABILITANTES:

CAPACIDAD JURIDICA: Con el propésito de verificar los requisitos habilitantes el proponente
debera presentar los siguientes documentos:

0O PARA PERSONA NATURAL:

Carta de presentacién de la propuesta, firmada en original por el proponente.
Certificado de antecedentes Fiscales (emitidos por la Contraloria persona natural),
vigentes.

Certificado de antecedentes Disciplinarios (emitidos por la Procuraduria persona
natural), vigentes.

Certificado de Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Persona Natural.
Certificado de antecedentes judiciales de la persona natural.

Registro Unico Tributario (RUT).

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.

Certificado de afiliacion o recibo de pago de salud y pension, vigentes.

Certificado de camara de comercio vigente.

Libreta militar.

Certificado REDAM

Certificar mediante oficio por parte del oferente que cumpliran con los
lineamientos trazados por el Ministerio de Transporte, Resoluciones y fichas
técnicas adoptadas para la elaboracion de Licencias y garanticen la provision de
las cintas. [
El proponente debera certificar que cuenta con los insumos solicitados. ‘
El proponente debera contar con certificacion de exclusividad en la importacién y
comercializacién en Colombia, de los insumos solicitados.

0 PARA PERSONA JURIDICA:

Carta de presentacion de la propuesta, firmada en original por el representante legal de
la persona juridica.

Certificado de antecedentes Fiscales (emitidos por la Contraloria representante legal
y/o juridica), vigentes.

Certificado de antecedentes Disciplinarios (emitidos por la Procuraduria representante
legal y/o juridica), vigentes.

Certificado de Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas del representante
legal

Certificado de antecedentes judiciales del representante legal de la persona juridica.
Registro Unico Tributario (RUT) de la persona juridica vigente.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del representante legal de la entidad.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
no menor a treinta (30) dias de expedicion.

Certificado de aportes a parafiscales.

Libreta militar del representante legal.

Certificado REDAM

Certificado de avance de la implementacién del Sistema de Gestion'y Salud en el trabajo,
expedido por la ARL o por el profesional encargado del Sistema de Gestién y Salud en
el trabajo.
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e Certificar mediante oficio por parte del oferente que cumpliran con los
lineamientos trazados por el Ministerio de Transporte, Resoluciones y fichas
técnicas adoptadas para la elaboracion de Licencias y garanticen la provision de
las cintas.

El proponente debera certificar que cuenta con los insumos solicitados.

« El proponente debera contar con certificacion de exclusividad en la importacion y

comercializacion en Colombia, de los insumos solicitados.

| 0 CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Si la oferta es presentada por un.Consorcio.0 una Unién Temporal, ademas de los enunciados
anteriormente, se debera aportar el documento de constitucion suscrito por sus integrantes, el cual debera
expresar claramente su conformacion, las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos y su
responsabilidad, de tal manera que se demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo
70. de la ley 80 de 1993.

e Carta de presentacion de la propuesta:

La carta de presentacion de la propuesta debe estar suscrita en original por la persona natural o por el
representante legal de la persona juridica o por el representante designado por los miembros del
consorcio o de la unién temporal. El proponente debera aportar fotocopia de la cédula de ciudadania de
quien suscribe la propuesta.

Podran suscribir la propuesta las personas naturales o juridicas en sus diferentes tipos de asociacion
cuya actividad registrada en la Camara de Comercio, esté directamente relacionada con el objeto de Ia
invitacion.

Se elaborara de acuerdo al modelo suministrado en la invitacion publica, debidamente firmado por el
proponente indicando su nombre y nimero de identificacién o en caso de ser persona Jurifdica por el
Representante Legal o la persona debidamente facultada para ello. En los casos de Uniones Temporales
o Consorcios la carta de presentacion de la propuesta, debera ser firmada por el Representante Legal y
a la misma debera anexarse el documento que acredite tal representacion. '

Nota 1:

Para todos los casos el proponente debera manifestar en su propuesta bajo la gravedad de juramento,
gue no se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar de
conformidad con lo establecido en la Constitucién Politica, Ley 80 de 1993 y demés normas concordantes.

Nota 2:
En ningtn caso, el Municipio de Duitama, aceptara propuestas presentadas de forma extemporanea, ni ‘
aquellas propuestas enviadas por correo certificado o cualquier medio de mensajeria, ni las presentadas
por correo electranico. Las mismas deberan ser presentadas Gnicamente por la plataforma SECOP Il —
https://www.colombiacompra.qov.co/secop-ii

b. Documento de constitucion de Consorcios o Uniones temporales

De conformidad con lo establecido en el Articulo 7° de la Ley 80 de 1993, también podran participar los
Consorcios y Uniones siempre y cuando la sumatoria del porcentaje de participacion de sus integrantes
sea igual al 100%.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, los Proponentes deberan presentar el documento de
constitucion en el que sus integrantes deben manifestar de manera expresa lo siguiente:

a) Objeto del Consorcio o Unién Temporal y la identificacion de si su participacion se hace a titulo de

Consorcio, o de Unién Temporal.

b) Identificacion completa de cada uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal con indicacion
del domicilio consorcial y teléfonos de contacto.

c) Si se trata de Consorcio deberén manifestar el porcentaje de participacién de cada uno de sus
integrantes y las actividades a ejecutar por cada uno de ellos y en caso de Uniones Temporales sefialaran
los términos y extension de su participacion en la propuesta y en su gjecucidn, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo y escrito de la entidad territorial.

d) Los miembros del Consorcio o de la Union Temporal deberan expresar claramente su conformacion,
las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, e iguaimente su deseo de
participar en la presentaciéon conjunta de la propuesta y de suscribir el contrato.
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e) Desxgnacmn de la persona que tendra la representaCIon del Consorcio o de la Unién Temporal,
indicando expresamente sus facultades.
f) Nombre y firma de cada uno de los integrantes.

Indicar el periodo por el cual se ha constituido la Unidn Temporal o Consorcio segln sea el caso, que
cubra el término del contrato y un (1) afio mas.

l:oseintegrantes del -Consorcio responderan solidariamente de todas y cada una de las obligaciones

derivadas de la propuesta y, en consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en
el desarrollo de la propuesta y del contrato, afectaran a todos los miembros que lo conforman. Los
integrantes de la Unién Temporal responderan solidariamente por el cumplimiento de la propuesta y del
objeto del contrato, pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta
y del contrato, se impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno de sus miembros.

JC.-Eotocopia de la cédula

El proponente o su Representante L.egal (segln su condicién de persona natural o juridica) y/o sus
integrantes (para el caso de uniones temporales o consorcios), deberan anexar la fotocopia de la cédula
legible.

| d. Certificado de Existencia y Representacion Legal/ certificado mercantil.

El Proponente debera acompariar con su propuesta el Certificado de existencia y representacion legal
.expedido-por la Camara de Comercio, con fecha no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha prewsta para el cierre del proceso. Si el proponente es persona natural, debera acreditar su
inscripcion vigente, mediante el Certificado de Registro Mercantil vigente expedido por la Camara de
Comercio, con fecha no superior a treinta (30) dias calendario anterior a la fecha prevista para el cierre

| del proceso. Si el proponente es persona juridica, (Nacional o Extranjera), debera acreditar

su existencia, objeto social, representacion legal, facultades del representante y duracion de la sociedad,
mediante el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio o

J4sla. -autoridad competente, con fecha no superior a treinta (30) dias calendario a

la fecha prevista para elcierre del presente proceso, en elcual se indique que su objeto social se

| encuentre directamente relacionada con el objeto del contrato. Las personas juridicas (nacionales y

extranjeras) deberan acreditar que su duracién no es inferior al término de ejecucion del contrato y por lo
menos un (1) afio mas, contado a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debe presentar el Ceriificado de Existencia y
Representacion Legal de cada una de sus integrantes con fecha no superior a treinta (30) dias calendario
a la fecha prevista para el cierre de este proceso, en el cual cada uno cumpla el objeto social solicitado.
Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan acreditar un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la celebracion del
contrato y para representar la judicial y extrajudicialmente. En caso de prérroga del plazo del proceso de
seleccion, el certificado de Existencia y Representaciéon Legal o el Registro Mercantil, tendran validez con

b Ia prlmera fecha prevista para el cierre del presente proceso. No se tendran en cuenta las modificaciones

reahzadas sobre el (los) documento (s) con posterioridad a la fecha de entrega de propuestas y que se
relacionen con requisitos minimos para participar y/o requisitos para la comparacién de las ofertas.

e. Autorizacion para presentar propuesta y suscribir el contrato

Si el Representante Legal del oferente o de algunos de los integrantes de un Consorcio o Union Temporal
requiere autorizacién de sus érganos de direccion para presentar oferta y para suscribir el contrato,
geberan anexar. los documentos que acrediten dicha autorizacion, la cual debe ser previa a la
presentacion de la oferta.

En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacion prevista en los estatutos para
que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, deberd anexarse el respectivo
documento donde previamente a la presentacion de la propuesta se le faculte contratar, minimo por el
valor propuesto.

“*f*Céhstancia de cumplimiento de Aportes Parafiscales

Los Proponentes a la fecha de cierre del proceso de seleccidon, deben acreditar cumplir con las
obligaciones que le impone el Sistema de Seguridad Social en Pensiones, Sistema General
de Riesgos Laborales, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF- y Regimen
de Subsidio Familiar y SENA a de acuerdo a las normas que rigen dichos sistemas y que se
encuentran a paz y salvo en el pago correspondientes a la némina de los ultimos seis (6)
meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso por concepto de los aportes a dichos

a3,

sistemas.
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En el evento en que la persona juridica tenga menos de seis (6) meses de constituida, debera acreditar
los pagos a partir de la fecha de su constitucion. En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades
recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el
acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar
! copla del acuerdo de pago correspondiente y-el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre
delprocess de seleccion.

Tanto las previsiones de obligaciones y pagos frente al sistema de seguridad social aplica para las
personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar este
requisito respecto del personal vinculado en Colombia y cuandc se trate de Consorcios o Uniones
Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona juridico, debera aportar el certificado
aqui exigido. Si la persona naturales tiene o tuvo personal a cargo durante los Ultimos seis meses

“[*#interiores al cierre del proceso debe acreditar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones

que le imponen las normas citadas en el primer parrafo del presente literal.

El Municipio de Duitama dara prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de la
Constitucion Politica Nacional. En consecuencia, quienes presenten observaciones respecto del
incumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, deberan
| aportar los documentos que demuestren dicha circunstancia respecto del proponente observado.

“#Eri‘caso de no-aliégar éon la observacion dichos soportes no se dara tramite a la misma. En el evento en

que la observacién esté debidamente sustentada y soportada, la Entidad podra dar traslado al proponente
observado y el Municipio verificara Unicamente la acreditacion del respectivo pago desde la fecha y hora
del cierre del presente proceso de seleccion, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades
recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes, oficiando a las
entidades recaudadoras para que se pronuncien sobre el contenido de la observaciéon y compulsando
copias a la Junta Central de Contadores y Ministerio de la Proteccién Social y de ser el caso a la Fiscalia

«(iGeneral de la Nacion.

g. Inhabilidades e incompatibilidades

El proponente debera manifestar no encontrarse incurso dentro de alguna de las causales de inhabilidad
o incompatibilidad para contratar a que se refiere la Constitucién Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80
de 1993 y normas concordantes. El proponente declarara en.la carta de presentacion de la propuesta que
no se encuentra dentro de dlchas inhabilidades e incompatibilidades.

a3

s Certificacion sobre antecedentes Fiscales
El proponente debe anexar certificado de antecedentes fiscales expedidos por la Coniraloria General de
la Republica. En caso de los proponentes plurales este documento tendra que ser adjuntado por cada
uno de los integrantes y por el representante legal cual sea persona distinta a los integrantes. Para
personas Jurldlcas el representante legal y la empresa individualmente el presente documento.

Fu | TR ..w.m.»ﬂ’ o

El presente documento debera corresponder al tltimo boletin publicado por la Contraloria General de la
Republica el cual se debe encontrar vigente.

* Certificado de Antecedentes Disciplinarios.
El proponente debe anexar certificado de antecedentes disciplinarios expedidos por la Procuraduria
General de la Nacion. En caso de los proponentes plurales este documento tendra que ser adjuntado
por "cada uno de los integrantes y por el representante legal cual sea persona distinta a los integrantes.
Para personas juridicas el representante legal y la empresa individualmente el presente documento el
cual se debe encontrar vigente.

o Certificado De Antecedentes Judiciales.
El proponente debe presentar el certificado judicial vigente a la fecha de cierre del presente proceso de
selecmon Si es. persona juridica se allegara el de su representante legal. Si se trata de consorcios o
“liniones temporales, se debera allegar copia del certificado de todos los integrantes.

e Certificado de no reporte en el Sistema de Registro Nacional de medidas Correctivas
(Vigente)
El proponente debe anexar el Registro Nacional de Medidas Correctivas expedido por la Policia nacional.
En caso de los proponentes plurales este documento tendra que ser adjuntado por cada uno de los
, Jntegrantes y.por el representante legal cual sea persona distinta a los integrantes. Para personas juridicas
“lihicamente el del representante legal. Todo ello de conformidad con la Ley 1801 de 2016.

l. Registro Unico Tributario (RUT) '
El oferente debera anexar una copia legible del NIT o Registro Unico Tributario de la persona natural,

AFURAAR I




ey Cédigo: R-GJ-013
on SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Fecha Aprobacion:
X Witama 18-07-2011
Gl ('é?'m’wr/, @2/ aed ion:
e e ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Versién: 0
NIVEL CENTRAL CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA Pagina 9 de 18

| persona juridica. En caso de Consorcio o unién temporal de cada uno de los integrantes debera aportar
el presente documento.

m. Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM. El Oferente debera presentar este
certificado en virtud de lo establecido en la Ley Estatutaria 2097 de 2021 y su Decreto Unico
Reglamentario 1310 de 2022.

n. Capacidad técnica y operativa. Certificacion de aceptacion y cumplimiento de
especificaciones.
El representante legal del Proponente, o la persona natural debera certificar de un lado que su
ofrecimiento cumple con las especificaciones técnicas minimas requeridas por el Municipio de Duitama,
del otro que cuenta con el personal idéneo para la ejecucion de Ia labor o actividad.

La aceptacion de las condiciones técnicas esenciales para la prestacion del servicio y/o entrega del bien,
se acreditan mediante la suscripcién de la CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA a través de la
cual se acepta y se obliga al cumplimiento de la totalidad de las condiciones técnicas descritas en el
presente documento de los estudios previos.

o. Acreditacion Mipyme nacional
En caso de que el proponente ostente la calidad de Mipyme nacional, el mismo debera acreditar que
tiene el tamafio empresarial exigido por la ley, en cumplimiento de lo establecido en el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil, Tarjeta Profesional y Certificado de antecedentes expedida por la Junta
Central de Contadores

2. Las personas juridicas mediante .certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion,
adjuntando Tarjeta profesional y Certificado de Antecedentes.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
' conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

3.3 EXPERIENCIA MINIMA

El proponente ya sea persona natural o persona juridica, debera acreditar haber suscrito y
liquidado hasta dos (2) contratos con entidades Piblicas y/o Privadas, cuya sumatoria tenga como
resultado un valor igual o superior al 100% del de la presente convocatoria y que tenga relacion
directa con el objeto convocado.

| El proponente acreditara la experiencia minima, con certificacion suscrita por el funcionario competente |
de la respectiva entidad o acta de liquidacién del contrato debidamente suscrita.

En el caso de contratos ejecutados en Unién Temporal o en Consorcio, para efectos de evaluacion se
tomara el porcentaje de participacion en la unién temporal o en el Consorcio en dichos contratos del
proponente para lo cual debe acreditar dentro de la certificacion, el porcentaje de participacion del
| proponente.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se calificara la experiencia especifica teniendo en
cuenta la suma de las certificaciones de contratos ejecutados, de cada uno de los integrantes del
consorcio o de los miembros de [a unién temporal.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se calificara la experiencia especifica teniendo en
cuenta la suma de las certificaciones de contratos ejecutados, de cada uno de los integrantes del
consorcio o de los miembros de fa unién temporal.

PARAGRAFO 1: La entidad adjudicara el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en la presente invitacion.

EL MUNICIPIO se reserva el derecho de verificar la autenticidad de las certificaciones aportadas o de
solicitar los respectivos contratos o documentos que Ia soporten, cuando lo considere necesario.

o
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REQUISITOS MINIMOS GENERALES QUE DEBEN CONTENER LAS CERTIFICACIONES
PRESENTADAS POR LOS PROPONENTES.

SRR

En caso de requerlr certificaciones, estas deberan contenei como minimo la siguiente informacion:

1. Nombre o razén social del contratante y contratista, direccion y teléfonos.
2. Numero, objeto y valor del contrato.
3. Fecha de inicio y fecha de terminacién del contratc o su plazo de ejecucion (dia, mes, afio).
4, Porcentaje de ejecucion.
“B" Rdicacion del cumplimiento a satisfaccion por parte del CONTRATANTE.

&

a. PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DE LA PROPUESTA GANADORA:

Por parte del evaluador designado por el ordenador del gasto se procederé a la verificacion y evaluacién
de las propuestas.

wt | REEs HUS e

Los proponentes deberan estructurar la propuesta aportando la documentacion en el mismo orden en que
se indica, la cual solo se verificara en el oferente que presente el precio mas bajo, por parte del evaluador
designado por el ordenador del gasto, para lo cual, se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad
establecidas en la Ley 1150 de 2007. En caso de que este no cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos, se podra contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa
Jwyerficacion de sus calidades habilitantes. En caso de que este tampoco cumpla, se verificaran las de
quien presento el tercer menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En todo
caso, la oferta debera encontrarse en condiciones del mercado y satisfacer las necesidades de la entidad.
De no lograrse lo anterior, se repetira el proceso de seleccion.

El municipio, seleccionara mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el
[menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en los presentes estudios
‘previos.

4. CRITERIOS DE DESEMPATE.

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de empate, la entidad estatal dara
aplicacién a lo establecido en el articulo 35 “Factores, de desempate” contenidos en la ley 2069 del 31 de

l«diciembre de 2020y.el Decreto Reglamentario 1860 del 2021.

Ve A

CRITERIOS DE DESEMPATE "% . ;i \CR . ; , BN
1. Preferir la oferta de blenes 0 serwcnosPara la acredntacxon del ofrecnmlento de blenes Vi
nacionales frente a la oferta de bienes o serviciosservicios nacionales prestados por una persona juridica
extranjeros. constituida en el pais; se hara a través del certificado de
existencia y representacion legal, en el cual se verificara,
si el domicilio de la persona juridica esta dentro del
territorio nacional.

0. Preferir la propuesta de la mujer cabeza del-La condicién de Mujer Cabeza de Familia y la cesacion
familia, mujeres victimas de Ila violencigdde la misma, se acreditara mediante declaracion
intrafamiliar o de la persona juridica en la cualnotarial, en la que conste las circunstancias basicas de
participe o parthIpen mayorltanamente o, la dela misma, lo anterior de acuerdo a lo establecido en el

1" [ain proponente plural ‘constitiido por mujeres

cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

AR -

articulo 2 de la Ley 82 de 1993

- segln el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, Las|
situaciones de violencia que dan lugar a la atencion de
las mujeres, sus hijos e hijas, se acreditaran con la
medida de proteccidon expedida por la autoridad
competente, sin que puedan exigirse requisitos
adicionales que dan lugar a la atencién de las mujeres,
sus hijos e hijas, se acreditaran con la medida de
proteccion expedida por la autoridad competente.
-Segun los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, I3
medida de proteccion la debe impartir el comisario de

PAITHREL S b rem
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familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de|
este el juez civil municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indigena — en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades indigenas —. La medida
SRR e : de proteccidbn se debe emitir en una providencia
motivada. Por lo tanto, este documento permite acreditar
la situaciéon de mujer victima de violencia intrafamiliar.

-En el caso de las personas juridicas, la participacion se
acredita con el correspondiente certificado de existencia
y representacién o con los documentos estatutarios

&

B T . respectivos. Para el proponente plural ademas se debe

%

%

| [5. Preferir la propuesta presentada por elEl proponente debera acreditar que por lo menos el 10%
b 1A Eia a2 . - . .« . . .
“loferente que acredite, en las condicioneside sus trabajadores pertenece a estas poblaciones,

s

aportar el acta de constitucion en la que se evidencie la
participacion de sus miembros

zztpﬂggminosfdel» presente numeral, debe tener unalpor el Ministerio de Trabajo, el cual debe estar vigente

1acreditada en la oferta.

3. Preferir la propuesta presentada por ella persona natural, el representante legal de la persona
oferente que acredite en 1{as condicionesjuridica o el revisor fiscal, segun corresponda, certifique,
establecidas en la ley que por lo menos el diezel nimero total de trabajadores vinculados a la planta de
por.ciento (10%) de su ndmina esta en condiciénppersonal del proponente o de sus integrantes a la fecha
de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 dede cierre del proceso de seleccion.

1997. Si la oferta es presentada por un

proponente plural, el integrante del oferente queEl proponente debera acreditar el nimero minimo de
acredite que el diez por ciento (10%) de supersonas con discapacidad en su planta de personal, de
némina esta en condicién de discapacidad en losiconformidad con lo sefialado en el certificado expedido

participacion de por lo menos el veinticinco poren la fecha del cierre del proceso de seleccion
ciento (25%) en el consorcio, unién temporal o
promesa de sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la expe_riencia

4. Preferir_la propuesta presentada por ella persona natural, el representante legal de la persona

' [proporcién de personas mayores que no seanbajo la gravedad de juramento, el numero total de

|de edad de pensién establecido en la Ley. sefialado a la fecha de cierre del proceso de seleccion

oferente que acredite la vinculacion en mayorjuridica o el revisor fiscal, segun corresponda, certificara,

beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o defrabajadores vinculados a la planta de personal del
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisitoproponente o sus integrantes que cumplan con lo aqui

establecidas en la ley, que por lo menos diez porjallegando la correspondiente certificacion de la
ciento (10%) de su noémina pertenece apertenencia a las poblaciones indigena, negra,
poblacién indigena, negra, afrocolombiana,afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitanas,
raizal, palanquera, Rrom o gitanas. expedida por el Ministerio del Interior.

;‘de ‘Teintegracion o reincorporacion o de lade Reintegracion o reincorporacion de las personas o de

6. Preferlr la propuesta de personas en procesolEl proponente debera allegar certificacion del proceso

persona juridica en la cual participe o participgnla persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente pluralmayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso deconstituido por personas en proceso de reincorporacion,
reincorporacién, y/o personas juridicas en lasy/o personas juridicas en las cuales participe o
cuales participe o partlmpen mayoritariamente. [participen mayoritariamente, expedida por La Agencia
s para la Reincorporacién y la Normalizacién — ARN

7. Preferir la oferta presentada por unlLa acreditacién, de acuerdo al literal (a) sera de lg
proponente plural siempre que: (a) estésiguiente manera:

conformado por al menos una madre cabeza de|- La_condicién de Mujer Cabeza de Familia y I
familia y/o una persona en proceso de cesacion de la misma, se acreditara mediante

reincorporacion o reintegracién, o una persona declaracion notarial, en la que conste las
juridica -en la cual participe o participen| circunstancias basicas de la misma, lo anterior de
mayoritariamente, y, que tenga una participacién acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la Ley 82
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)| de 1993
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en el proponente plural; (b) la madre cabeza de|
familia, la persona en proceso de
remcorporacnon o reintegracion, o la persona

of eyt 4 1,

“jiridica ~aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta;
y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en
proceso de reincorporacién o reintegracién, ni la
persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios
“oraceionistas de [bs miembros del proponente
plural.

a3 Bl S

Y

- allegar certificacion del proceso de Reintegracidon o
reincorporacion de la persona o de la persona juridica
en la cual participe o participen mayoritariamente,
expedida por La Agencia para la Reincorporacién y la
Normalizacion — ARN.

- Documento de conformacion del proponente plural,
en el que se evidencia su participacién de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural.

La acreditacidon de acuerdo al literal (b) sera de la

siguiente manera:

- La condicién de Mujer Cabeza de Familia vy la
cesacion de la misma, se acreditara mediante

declaracién notarial, en Ila que conste Ias
circunstancias basicas de la misma, lo anterior de
acuerdo alo

establecido en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993

-allegar certificacion del proceso de Reintegraciéon o
reincorporacion de la persona o de la persona juridica
en la cual participe o participen mayoritariamente,
expedida por La Agencia para la Reincorporacién y la
Normalizacién — ARN.

- Certificado de experiencia y/o contratos que acrediten
el 25% de la experiencia acreditada en la oferta.

La acreditacién de acuerdo al literal (c) sera de la

siguiente manera:

- Mediante el certificado de existencia y representacion
o con los documentos estatutarios respectivos. Para
el proponente plural ademas se debe aportar el acta
de constitucion en la que se evidencie la participacion
de sus miembros

o cooperativas o asociaciones mutuales; o un
préponente plural constituido por Mipymes,
cooperativas o asociaciones mutuales.

=

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme[E! proponente debe acreditar su condicion de Mipyme o

cooperativas o asociaciones mutuales con el certificado
de existencia'y representacion legal.

empresas, o]
mutuales.

S
kil “L%. #uRte

cooperativas

0. Preferir la oferta presentada por el proponenteEl proponente plural debe allegar el certificado de
plural constituido por micro y/o pequefiasexistenciay representacion legal de sus miembros, en el
asociacionesicual se evidencie estar constituido por micro y/g

pequefias empresas, cooperativas o asociaciones

mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo
con sus estados financieros o informacién
(25%) del total de pagos realizados a MIPyrvIES,

concepto de proveeduria del oferente, realizados
durante el afio anterior; o, la oferta presentada

conformado por al menos una MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual que tenga una

Y as

ciento (25%);

la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o

contable con corte a 31 de diciembre del afio31 de diciembre del afio anterior.
anterior, por lo menos el veinticinco por cientoPara la oferta presentada por un proponente plural:

«cooperativas o asociaciones. mutuales porsiguiente manera:

por un proponente plural siempre que: (a) estélLa acreditacion de acuerdo al literal (b) sera de la

participacion de por-lo, menes el veinticinco por
(b) la MIPYME, cooperativa of a acreditacion de acuerdo al literal (c) sera de la
asociacion mutual aporte minimo el veinticincosiguiente manera:
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en|.

El oferente acreditara con la presentacion del Registro
Unico de proponentes, estados financieros con corte g

La acreditacion, de acuerdo al literal (a) sera de la

- Mediante el certificado de existencia y representacion
legal de los integrantes del proponente plural

siguiente manera:
-. Certificado de experiencia y/o contratos que acrediten
el 25% de la experiencia acreditada en la oferta.

Mediante el certificado de existencia y

RS
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xasocraClon mutual nj sus accionistas, socios oRepresentacién o con los documentos estatutarios
representantes legales sean empleados, sociosfrespectivos. Para el proponente plural ademas se debe

IR N

o accionistas de los miembros del proponentefaportar el acta de constitucion en la que se evidencie la
plural participacién de sus miembros

;estabIeCIdas como Sociedad de Beneficio erepresentacion legalde la sociedad en el que conste que
*linterés Colectivo o Sociedad BIC, del segmentoreline los requisitos del articulo 2 de la Ley 1.901 de

11. Preferir las empresas reconocidas y|Se acredita con el ceriificado de existencia vy

MIPYMES. 2018. Esta norma establece que «Tendran Ila
denominacién de sociedad BIC todas aquellas
compaiifas que sean constituidas de conformidad con la
legislacion vigente para tales efectos, las cuales,
ademas del beneficio e interés de sus accionistas,

i

Al

|+8erdn rechazadas.y eliminadas las propuestas en cualquiera de los siguientes casos: (Ver

3

i e ’ ' actuaran en procura del interés de la colectividad y del

medio ambiente»

45%(b) de-la persona juridica‘en la cual participe o

del.Sistema de Proteccion del ICBF.

12. Preferir la propuesta presentada porlSe acredita con la certificacion o constancia en donde se
personas que acrediten: a) Ser jovenesgevidencie que es egresado del Sistema de Proteccion
egresados del sistema de proteccion del ICBF endel ICBF de acuerdo a las condiciones establecidas en
las condiciones establecidas en la presente Ley;la Ley.

participen mayoritariamente, es decir, quer mas
del cincuenta por ciento (50%) de la composicién
accionaria o cuota parte de la “persona juridica
esta constituida por jovenes egresados del
Sistema de Proteccion del ICBF; o, (¢) la oferta
presentada por ‘un proponente plural con una
participacion de al menos un veinticinco por|
ciento (25%) de una persona que acredite ser
egresado del Sistema de Proteccién del ICBF o
una persona juridica en las cuales se acredite
participacion mayoritaria de jovenes egresados

(Proceso.

13. Utilizar un método aleatorio para seleccionarSorteo por balota.
el oferente, método que debera haber sidg ‘
previsio previamente en los Documentos del

& «;mrn W

| debera acreditar una antigiiedad igual o mayor a un afio para los casos de Constitucién inferior a un afio se tendra en
ARSI TR 0 o R . N . .
“Cliénita a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de Constitucién de la misma.

Nota Ios documentos para la acreditacion de los factores de desempate deben allegarse con la propuesta.
PARAGRAFO PRIMERO los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el decreto 957 de 2019, priorizando
aquellas que sean micro pequefias o0 medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital humano el oferente

PARAGRAFO TERCERO el gobierno nacional faodré reglamentar la aplicacion de factores de desempate en casos que
concurran dos 0 mas de los factores aqui previstos.

5 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS:

descripcion en la Invitacion).

4,

EL ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

3

Para establecer el presupuesto de la presente convocatoria se procedié a realizar estudio de mercados por

|.medio de 2 cotizaciones, las cuales se adjuntan al presente estudio. Del analisis respectivo se estimo el
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siguiente costo: CUARENTA Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS OCHENTA MIL SEISCIENTOS
CINCUENTA'Y CINCO PESOS M/CTE ($49.780.655).

41.  ANALISIS DEL SECTOR:
Todos los Organismos de Trénsito deberan obligatoriamente, cumplir con las caracteristicas y especificaciones definidas
en I%‘ ficha técnica adoptada en la, Resolucion 628 de 2013 “Por medio de la cual se adopta la Ficha Técnica del Formato
“Unico Nacional | para licencia de conduccién”

Para el afio 2013, en un principio se adquirieron 30 cintas a color, 10 cintas monocromaticas y 100 cintas de laminacion,
posteriormente y viéndose la necesidad de adquirir las especies venales por nueva Resolucion y nueva ficha técnica, se
adquirieron para su complemento las cintas holograficas de seguridad para la emision de licencias de conduccion, ya que
la fuerte demanda de usuarios por vencimientos de las licencias de conduccion, en el mes de diciembre de 2013, se elevé.

Para.elaiio 2014, fue necesario que la Secretaria de transito adquiriera una cantidad suficiente de estas especies venales,

ya que el Ministerio de Transporte y el RUNT sacaron el denominado “PICO y PASE” es decir que a quienes se les venza
la licencia de conduccién, tendran la oportunidad de refrendarla en su debido momento de acuerdo al dltimo digito de la
cédula de ciudadania y este sistema va hasta el 30 de noviembre de 2014.

En el afio 2015 se adquirieron 80 ROLLOS de Cinta de laminacién transparente, 28 ROLLOS de Cinta Color, 500
impresiones por rolle. Para impresora DATACARD y 48 ROLLOS de cinta holografica de seguridad.

+ AT

En eI ano 2016 se adqumeron 70 ROLLOS de Cinta de laminacion transparente, 16 ROLLOS de Cinta Color, 500
impresiones por rollo. Para impresora DATACARD, 6 cintas monocromaticas y 40 ROLLOS de cinta holografica de
seguridad.

En el afio 2017 se adquirieron 63 ROLLOS de Cinta de laminacién transparente, 23 ROLLOS de Cinta Color, 500
impresiones por rollo. Para impresora DATACARD, 4 cintas monocromaticas y 40 ROLLOS de cinta holografica de
seguridad.
BTG p et N
En el afio 2018 se adquirieron: 66 ROLLOS de Cinta de laminacién transparente, 20 ROLLOS de Cinta Color, 500
impresiones por rollo. Para impresora DATACARD, 4 cintas monocromaticas y 36 ROLLOS de cinta holografica de
seguridad.

En el afio 2019, se adquirieron 60 rollos de cinta de laminacion transparente, 15 rollos de Cinta Color, 500 impresiones por
rollo. Para impresora DATACARD, 6 cintas monocromaticas y 21 rollos de cinta holografica de seguridad.

Enwel-afio- 2020, se.adguirieron 71 rollos de cinta de laminacion transparente, 20 rollos de Cinta Color, 500 impresiones por
rollo para impresora DATACARD y 28 cintas holograficas de seguridad.

ANO 2021, CONTRATO DE SUMINISTRO No. CMI-2021023, SUMINISTRO DE CINTAS DE LAMINACION
TRANSPARENTE, YMCK-K COLOR Y MONOCROMATICA, PARA LA EMISION DE LICENCIAS DE CONDUCCION Y
TRANSITO, EN IMPRESORA DATACARD CP80 PLUS Y CD800 CLM LAMINATOR, EN LA SECRETARIA DE TRANSITO
Y TRANSPORTE DE DUITAMA. $26.364.450, 50 LAMINADORAS, 15 COLOR Y 7 MONOCROMATICAS.

ANG®+2023, COMPRA ROLLOS ‘DE CINTAS HOLOGRAFICAS DE SEGURIDAD, LAMINACION TRANSPARENTE Y
YMCK-K (COLOR), PARA LA ELABORACION DE LICENCIAS DE CONDUCCION, EN IMPRESORA AUTORIZADA POR
EL RUNT, CON DESTINO A LA SECRETARIA DE TRANSITO DE DUITAMA-BOYACA, VALOR: CUARENTA Y TRES
MILLONES SETENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS MONEDA CORRIENTE ($43.070.883).

ANO 2024: CONTRATO DE SUMINISTRO No. CMI-2024072, SUMINISTRO DE INSUMOS, PARA LA EMISION DE
LICENCIAS DE CONDUCCION EN IMPRESORA SIGMA DS3 CLM, AUTORIZADA POR ELL RUNT DE LA SECRETARIA
DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE DUITAMA. ($58.375.000).

B

ANO 2025: SUMINISTRO DE CINTAS PARA LA EMISION DE LICENCIAS DE CONDUCCION EN IMPRESORAS
AUTORIZADAS POR EL RUNT, EN LA SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE DUITAMA. CINCUENTA
MILLONES CIENTO CUARENTA 'Y CINCO MIL OCHOCIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE ($50.145.800).

4.2, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO A CELEBRAR

CUARENTA Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS OCHENTA MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO

~"PESOS M/CTE ($49.780.655).

4.3. Plazo

QUINCE (15) DIAS CALENDARIO, A PARTIR DE LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO. SIN QUE SUPERE LA
VIGENCIA FISCAL 2026.

4:4:Forma de Pago

El Municipio de Duitama, se compromete a pagar el valor del presente contrato mediante un (1) UNICO
PAGO equivalente al Cien por ciento (100%), previo cumplimiento del contrato. Se requiere. Acta de inicio
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formato GC-F005, Acta de liquidacién GC-F012, Informe de Supervisor Formato GC-F002, Acta de recibo
final Formato GC-F011 suscrita por las partes y el Supervisor, entrega de informes y evidencias de la
ejecucion del contrato, con registro fotografico, Entrada de Almacén y pago de Seguridad Social (Salud,

| Pensiény Rlesgos laborales) (Parafiscales en caso de ser persona Juridica),

RGBT Y

4.5 Rubro Presupuestal:

Rubro: ESPECIES VENALES /RP /LIBRE DESTINACION.
Codigo presupuestal: 2.1.2.02.01.003.67
Disponibilidad Presupuestal No: 2026000549, del 11 de Febrero de 2026.

4.6..Lugar de ejecucion

| Municipio de Duitama, Secretaria de Transnto y Transporte.

5. PERFIL Y COMPETENCIAS QUE DEBE CUMPLIR EL. SUPERVISOR

De acuerdo al objeto contractual, para la supervision se requiere una persona con conocimientos en el objeto

Jsdel.contrato-y JIMENO ANTONIO PINEDA VELOZA, Profesional Universitario de la secretaria de Transito y

ERhs

Transporte, o quien haga sus veces, cumple con este requisito, por su perfil ha desarrollado funciones de

supervisor en esta clase de contratos.

6. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS

RIESGOS PREVISIBLES

R y)w»w@

Qué"el articulo 27 de la ley 80 de 1993 dispone: “Articulo 27°.- De la Ecuacion Contractual. En los contratos
estatales se mantendra la igualdad o equivalencia entre derechos y obligaciones surgidos al momento de
proponer o de confratar, segln el caso. Si dicha igualdad o equivalencia se rompe por causas no imputables
a quien resulte afectado, las partes adoptaran en el menor tiempo posible las medidas necesarias para su
restablecimiento.

Para tales efectos, las partes suscribiran los acuerdos y pactos necesarios sobre cuantfas, condiciones y
“fETHiE de pago de gastos adicioniales, reconocimiento de costos financieros e intereses, si a ello hubiere
lugar, ajustando la cancelacion a las disponibilidades de la apropiacion de que trata el numeral 14 del articulo
25. En todo caso, las entidades deberan adoptar las medidas necesarias que aseguren la efectividad de
estos pagos y reconocimientos al contratista en la misma o en la siguiente vigencia de que se trate” (...)

Que el articulo 2.2.1.1.1.6.3. Decreto 1082 de 2015 dispone que “la entidad estatal debe evaluar el Riesgo
que el Proceso de Contratacién representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos (...)", de igual
forma define riesgo como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro

el

de los objetivos del proceso de contratacién o en la ejecucién de un contrato.

También establece que la entidad estatal debe evaluar el riesgo que el proceso de Contratacion
representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos. El Decreto 1082 de 2015 se refiere al riesgo
previsible puesto que es un concepto que se deriva de las normas ya citadas contenidas en la Ley 1150
de 2007 y en el Decreto 4170 de 2011. Para tal efecto, a continuacion, se presenta el andlisis de Riesgos

enel Proceso de Contratacion y en el cual tiene en cuenta el Documento CONPES 3714 de 2011.
FINES S o

MATRIZ DE IDENTIFICACION, CLASIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS (CONPES
3714 DE 2011.

TIPO DE RIESGO | IDENTIFICACION AFECTACION DEL | SE ASIGNA A:
DEL RIESGO CONTRATO
SI . | NO
vasssanr, | RIESGOS . Cambios en la tasa de | X
ECONOMICOS cambio.
Desabastecimiento X
Especulaciéon comercial X
RIESGOS Paros y huelgas X
SOCIALES O | No pago de salarios o X]
POLITICOS prestaciones sociales
Modificacion de politicas X
et | ‘publicas por cambios de
gobierno
RIESGOS Monto insuficiente de la X
OPERACIONALES | inversién.
Plazo insuficiente X

T P
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Deficiencia de equipos
tecnolégicos y software

Riesgo predial

Incumplimiento del
contratista

CONTRATISTA

Mala calidad del servicio

CONTRATISTA

Mala calidad de la Obra

Mala calidad del bien
entregado

CONTRATISTA

RIESGO
FINANCIERO

Restriccion del crédito
externo

Restricciéon crédito
externo

Incrementos en las tasas
de interés.

Negacién de prérrogas al
plazo * de obligaciones
financieras

x| X[ x| X

Incumplimiento de
obligaciones financieras

x

Rompimiento del equilibrio
financiero del conirato

Uso indebido del anticipo

x

RIESGOS
REGULATORIOS

Cambios en tarifas de
mercados regulados.

Cambios en régimen de
regalias

Cambios en régimen de
pensiones

Cambios en régimen de
Zonas Francas

Cambios en normas sobre
POT -EOT

| Expedicion de normas

técnicas.

RIESGOS DE LA
NATURALEZA

Temblores, inundaciones,
avalanchas, sequias,
deslizamientos, erupcién
volcanica

x| Xp oX] X| X X

RIESGOS
AMBIENTALES

Mayores costos (pasivos)
por afectaciones

.ambientales y sobretasas

RIESGOS
TECNOLOGICOS

Fallos (Caidas) de los
sistemas

Cambios de sistemas o
plataformas operativas.

EVALUACION Y CALIFICACION DE LOS RIESGOS DETERMINADOS.
Riesgo 1: Incumplimiento.del contratista(R1)
Rlesgo 2: Mala calidad del servicio (R2)
Riesgo 3: Mala calidad del bien entregado (R3)

TABLA DE-VALORACION.DEL RIESGO & i ' oriie daddin . b T WEMEFREY Fotes
IMPACTO
Obstruye la | Dificulta la | Afecta la | Obstruye la | Perturba la
O | ejecucion  del | ejecucion del | ejecucion del | ejecucion del [ ejecucion  del
contrato de | contrato de manera | contrato sin | contrato contrato de
manera baja, aplicando | alterar el beneficio | sustancialmente manera grave
intrascendente | medidas minimas | para las partes pero aun  asi|imposibilitando
se pueden lograr el permite la|la consecucion
Calificacion objeto contractual consecucién  del  del objeto
Cualitativa objeto contractual | contractual.
. Los sobrecos:os Los sobrecostos no _Generta beunl Incrementa el valor | Impacto sobre el
R no representan representan mas Impacto sobreé €l yoi contrato entre | valor del
mas del uno por del ci ient valor del contrato | qui 15% trat .
ciento (1%) del el cinco porciento| o o cinco | © qqmce( _o) y | contrato en mas
A~ ., (5%) del valor del| /., . el treinta por ciento | del treinta por
Calificaciéon | valor del contrato (5%) y el quince (30%) ciento (30%)
Monetaria contrato. ) por ciento (15%). ) o)
CATEGORIA |VALORACION |1 |2 |3 4 5

s
IR o
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iwsl-Raro -~(puéde ‘ocurrir

excepcionalmente) 1
Improbable (puede
ocurrir

ocasionalmente) 2

Posible (puede ocurrir
en cualquier momento
futuro) 3

| Probable
(probablemente va a

ocurrir) 4

Casi cierto (ocurre en

la mayoria de

circunstancias) 5
IRATS T RPN

CATEGORIA DE LéS RIESGOS VALORADOS.

RIESGO

8

VALORACION

DEL
CATEGORIA

Riesgo Extrem

0

SEEiS i bl | Riesgo Alto

Riesgo Medio

Ty

4428 Riesgo Bajo

De conformidad con Ia anterior tabla, se determina la siguiente categorizacion de los riesgos determinados:

RIESGO "

CATEGORIA

Incumplimiento del contratista (R1)

Riesgo Bajo

Mala calidad del bien entregado (R2)

Riesgo Bajo

< "Mala calidad del servicio (R3)

Riesgo Bajo

PRIORIZACION DEL RIESGO. -

De conformidad con la metodologia sefialada por la Agencia Colombia Compra Eficiente, se asigna el nivel de
prioridad que corresponda a la accién que decide asumir la administracion.

e

[PRIORIZACION DEL RIESGO - T v T e L we et
suons SESCENARIODE-DECISION: A | PRIORIDAD, | ASIGNACION
Evitar el Riesgo 1
. . . . R1) [R2) (R3)
Transferir el Riesgo haciendo responsable a otra entidad 5 Contratista
Aceptar el Riesgo ) 3
Reducir la probabilidad de la ocurrencia del evento que genera riesgo 4
Reducir las consecuencias o el impacto del Riesgo a través de planes de
contingencia, . 5

MATRIZ CONSOLIDADA DE RIESGOS.

B R UL TR T

Para el caso del presente estudio, y teniendo en cuenta la naturaleza del riesgo determinado y su bajo impacto,
a pesar de haberse asignado preliminarmente al contratista, se considera viable asumir una prioridad de nivel
2, que corresponde a “Transferir el riesgo”, por cuanto que es improbable un incumplimiento del contratista.

‘RIESGO.No.

1 2
"CLASE " _| General General
:‘EU'EN*’FE | Externa Externa
'ETAPA :"+ _ Ejecucion Ejecucién

- | Riesgo operacional

Riesgo operacional

e
ANTRE 2" !
oA

~ { Incumplimiento
| contratista (1)

del

Mala calidad del bien
entregado

| Posible

Se deteriora o se dafa

. '”f:fép incumplimiento en el al poco tiempo
"CONSECUENCIA objeto contractual
PROBABILIDAD -, ~ |1 1
IMPACT e |2 2
e [OATIFIGACION TOTAE 13 3
werse (GAFIFICACION TOTAL
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2

2

»| Contratista (se asigna
Jidi| el riesgo)

Contratista (se asigna
el riesgo)

Supervision, pago

Supervision, pago

i " ""W %o 1 1
PROBABILIIAD
MPACTO . BE 2
;VALORACION ~D‘El,_,,, 2 3
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ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS:
Se considera necesario y oportuno exigir al CONTRATISTA la constitucion a su costa la
Pdliza de Garantia que amparen los siguientes riesgos:

a) Cumplimiento del Contrato: Para precaver los perjuicios que se deriven del incumplimiento
de las obligaciones contractuales incluidas las multas y la clausula penal que se pacten el contrato.

DE CUMPLIMIENTO 10% Por el plazo de ejecucion del contrato y (4) meses
mas.
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b) Calidad del blen Para precaver la falta de calidad en el bien.

CALIDAD DEL BIEN 10% Por el plazo de ejecucion del contrato y (12)
meses mas.
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