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La Institucion Educativa Juan Jacobo Rousseau, estd interesada en adelantar el siguiente proceso de
seleccion, el cual se adelantard a través de la modalidad de Invitacién Publica para contratos iguales o
inferiores a 20 smmlv- Régimen Especial, en desarrollo de sus funciones elabor6 el Plan Anual de
Adquisiciones para la vigencia del afio 2026, con base en el Plan de Mejoramiento Institucional y en las
necesidades especificas de la Institucion. Dicho Plan tiene como meta cubrir las necesidades que se
requieran para el buen funcionamiento de la Institucion Educativa y el mejoramiento de la prestacion del
servicio.

De acuerdo a las necesidades requeridas, para llevar a cabo el buen funcionamiento y suplir las necesidades
identificadas en la parte administrativa; las dependencias de secretaria, pagaduria, orientacion, coordinacion y
rectoria, de la Institucion Educativa, han realizado solicitud de elementos de papeleria, tintas, toneres y Utiles
de oficina para de esta forma realizar de manera eficaz y eficiente las respectivas tareas diarias.

Con el &nimo de solucionar esta necesidad, la Institucion Educativa dentro de su planeacion incluyd en el Plan
Anual de Adquisiciones la Adquisicion de elementos de papeleria, toneres, tintas y Utiles de oficina para las
dependencias de la Instituciéon Educativa Juan Jacobo Rousseau, Municipio de Arauquita, Departamento de
Arauca, para la vigencia 2026, para lo cual se sugiere realizar una Invitacion Publica en la cartelera de la
Institucién, a fin de celebrar un Contrato para dicha Compra, con una persona Natural o Juridica, que ofrezca
las condiciones Optimas requeridas y que presente la oferta mas favorable para los intereses de la institucion
cumpliendo con los requisitos habilitantes exigidos para llevar a cabo el objeto de la presente contratacidn.

Asi mismo existen recursos en el Rubro Materiales y suministros (Rec. Gratuidad), de lo cual se puede
establecer que existe disponibilidad para realizar la presente invitacion a cotizar y la debida celebracion del
contrato.

De otra parte, es deber legal y constitucional de la administracion dar cumplimiento a sus deberes y
obligaciones, por tales razones se hace indispensable para la Institucion Educativa Juan Jacobo Rousseau,
adquirir dichos elementos de papeleria y utiles de oficina, que permita el adecuado y oportuno cumplimiento
para su funcionamiento y entrega del material pedagogico a cada uno de los estudiantes.

OBJETO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS:

La Instituciéon Educativa Juan Jacobo Rousseau del municipio de Arauquita, requiere contratar elementos de
papeleria, tintas, toneres y Utiles de oficina, para garantizar la prestacion del servicio de la Institucion
Educativa Juan Jacobo Rousseau, de acuerdo a las siguientes condiciones técnicas:

ITEM CODIGO DESCRIPCION UND CANT
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AZ TAMANO CARTA, SIN BOLSILLO, SIN INDICE, LOMO CON
1 44122000 |TROQUELADO EN LA TAPA PARA AHORRAR ESPACIO, CON| UND 20
BISELES METALICOS

AZ TAMARNO OFICIO, SIN BOLSILLO, SIN INDICE, LOMO CON
2 44122000 |TROQUELADO EN LA TAPA PARA AHORRAR ESPACIO, CON| UND 5
BISELES METALICOS

CARPETAS PLASTICA COLOR ROJA TIPO LEGAJADORA
TAMARNO OFICIO

CORRECTOR LIQUIDO - PRESENTACION EN LAPIZ DE 9ML,
4 44103113 CON PUNTA METALICA UND >
LAPICEROS DESECHABLES, TINTA COLOR NEGRO, EN PASTA
REPRESENTACION POR 12 UNIDADES RECTRACTIL

CARPETAS CUATRO ALETAS MATERIAL NEUTRO TIPO
6 44122003 PROPALCOTE DE ALTA DURABILIDAD PARA ARCHIVO UND 150
SOBRE BOLSA, EN PAPEL MANILA DE 75G/M2 TAMANO

CARTA, SIN BURBUJA PLASTICA DE AMORTIGUACION,

3 44122003 UND 150

5 44121704 CAJA 5

’ 44121503 REPRESENTACION EXTERIOR SIN VENTANILLA DE TIPO UND 200
SOLAPA UNIVERSALY ENGOMADA
SOBRE BOLSA, EN PAPEL MANILA DE 90G/M2 TAMANO

3 44121503 OFICIO, SIN BURBUJA PLASTICA DE AMORTIGUACION, UND 100

REPRESENTACION EXTERIOR SIN VENTANILLA DE TIPO
SOLAPA UNIVERSALY ENGOMADA

CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DIMENSIONES ANCHO:
9 31201522 48MM ESPESOR; 0,040 MM UND 6

CINTA DE ENMASCARAR DE PAPEL DIMENSIONES: 18MM X
10 31201515 40 MTS ESPESOR: 5.2MM UND >
GANCHO TIPO CLIP ESTANDAR, EN MATERIAL PLASTICO DE
11 44122104 33MM POR 100 UND CAJA 5
LAPIZ PARA DIBUJO FABRICADO EN MADERA DE FORMA
12 HEXAGONAL CON BORRADOR, MINA NEGRA DE 2MM Y| CAJA 5

DUREZA 2H POR 12 UND

MARCADOR PERMANENTE, DESECHABLE, CONTENIDO DE
TINTA MENOR O IGUAL A 2,5G DE PUNTA BISELADA ACRILICA
PARA HACER LINEAS DE APROX. 1-2,5 MM POR 12 UND
COLORES SURTIDOS

13 27112309 CAJA 10
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MARCADOS PARA PIZARRA BORRABLE DE PUNTA REDONDA
Y TRAZO 1 A 3MM, COLORES SURTIDOS, CAPUCHON

14 27112309 VENTILADO, APTO PARA USO EN SUPERFICIES NO POROSAS X CAIA 20
12 UND

15 14111507 PAPEL BOND DE 75GR TAMANO CARTA x 10 UND CAJA 18

16 14111507 PAPEL BOND DE 75GR TAMANO OFICIO X 10 UND CAJA 5
RESALTADOR DESECHABLE, CONTENIDO DE TINTA MAYOR A

17 44121716 56 Y MENOR O IGUAL A 8,5G DE PUNTA BISELADA CAIA 5

ELABORADA EN FELPA ACRILICA, PARA REALIZAR 1 TRAZO. X
12 UND COLORES SURTIDOS

TIJERAS CON CORTE COMPUESTO DE DOS HOJAS DE ACERO
18 44121618 TRABADAS POR EJE DE TIPO RECTA MULTIPROPOSITO 61/2" UND >

PERFORADORA CAPACIDAD DE GRAPADO 25Hojas/80G,
19 45101508 DISTANCIA ENTRE ANILLOS 80mm OR 70mm., DIAMETRO UND 3
6mm, EMBALAJE 1/12/60

PEGANTE EN BARRA EN PRESENTACION DE 40grs SIN

20 60105704 GLICERINA UND 15
GANCHO LEGAJADOR QUE CONTENGA PISADOR Y

21 44122016 CORREDERA TOTALMENTE EN PLASTICO CAJAS POR 20 PQT 30
JUEGOS
TACO NOTAS TAMANO DE 75MM CONTENIDO DE 500 HOJAS

22 14111530 X 5 COLORES (FUSCIA, VERDE, NARANJA, AMARILLO Y AZUL) UND 10

44103103 KIT MANTENIMIENTO KYOCERA (incluye rodillos y kit de UND 5

arrastre)

23 44103103 | Toner Negro Tk-3182 Kyocera M3655idn/p3055dn Original UND 2
TINTA ORIGINAL PARA IMPRESORA EPSON L3110 TINTA

24 44103100 CONTINUA - PRESENTACION 544 DE 65ML - COLOR MAGENTA UND 12

25 44111515 | CAJA PARA ARCHIVO INACTIVO No. 12 UND 15

26 14111512 | PAPEL OPALINA BLANCO, PAQ X 100 UNIDADES PAQUETE 7

27 14111519 CARTULINA COLORES SURTIDOS PLIEGO 80

28 41122703 | CINTA DE SENALIZACION DE PELIGRO NO PASAR X 500 m ROLLO 4
TINTA ORIGINAL PARA IMPRESORA EPSON 13110 TINTA

29 44103100 CONTINUA - PRESENTACION 544 DE 65ML - COLOR UND 12
AMARILLO

30 44103100 TINTA ORIGINAL PARA IMPRESORA EPSON L3110 TINTA| UND 12
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CONTINUA - PRESENTACION 544 DE 65ML - COLOR AZUL

TINTA ORIGINAL PARA IMPRESORA EPSON L3110 TINTA

31 44103100 CONTINUA - PRESENTACION 544 DE 65ML - COLOR NEGRO

UND 15

OBLIGACIONES TECNICAS DEL CONTRATISTA:

e Garantizar la calidad de los elementos suministrados.
Hacer entrega de los elementos requeridos dentro del término de ejecucion contractual

o Informar de manera anticipada al supervisor al momento de realizar la entrega de los elementos
papeleria, tintas, téneres y Utiles de oficina en almacén de la institucion educativa

e Reemplazar de forma rapida los elementos que presenten defectos, deterioros, o que no cumplan
con las especificaciones del contrato.

o El contratista debe correr con todos los gastos de transporte y otros que se llegasen a presentar
durante la ejecucion del contrato.

PRESUPUESTO OFICIAL:

La Institucién Educativa calcula que el valor estimado del contrato sera de CATORCE MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS PESOS MCTE ($ 14.997.600), saldo que se
encuentra disponible en el presupuesto de la vigencia fiscal 2026, con cargo a los siguientes rubros:

CODIGO RUBRO NOMBRE RUBRO No. CDP VALOR FECHA

2.1.2.02.01.003.001 | Materiales y  suministros ~ (Rec. | 20260002 | $14.997.600 | 09/04/2026
Gratuidad)

PLAZO, VIGENCIA Y LUGAR DE EJECUCION:

El contrato a celebrar tendra una duracién de cinco (05) dias, contados a partir del acta de inicio. La vigencia
del contrato serd igual al plazo de ejecucién. El lugar de entrega es la institucion educativa Juan Jacobo
Rousseau, ubicado en la calle 5 No. 6-42 Barrié Charala, Municipio de Arauquita, departamento de Arauca.

LUGAR DE EJECUCION
Municipio de Arauquita — Departamento de Arauca

FORMA DE PAGO:

La Institucién Educativa Juan Jacobo Rousseau, realizara un pago del cien por ciento (100%), (transferencia
bancaria) previo ingreso de los elementos a almacén, certificacion de cumplimiento del supervisor,
presentacion de factura, informe, Acta de liquidacion, ademas le seran aplicados todos los descuentos de ley
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y deberd presentar el respectivo soporte de pago de estampillas departamentales, para su respectivo
liquidacién y Terminacion del Contrato.

FUNDAMENTOS JURIDICOS:

De acuerdo con el valor total del objeto sefalado, la modalidad de seleccién para esta modalidad de
Contratacion es la de Régimen Especial para contratos iguales o inferiores a 20 smmlv; teniendo en cuenta lo
establecido en el Reglamento de Contratacion de la Institucion, el Decreto 4791 de 2008, la Ley 715 de 2001,
decreto 1082 de 2015.

Dadas las caracteristicas del objeto contractual el contrato a celebrar es de Compraventa, conforme a lo
dispuesto en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion publica Ley 80 de 1993, Codigo de
Comercio, Civil y deméas normas concordantes.

El proceso de seleccion, asi como el contrato a suscribirse resultado de la misma, estan sometidos a la
legislacion y jurisdiccion colombiana y se rigen por las normas de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, la Ley
715 de 2001, decreto 1082 de 2015 y los demas que las complementen, modifiquen o reglamenten, y normas
civiles y comerciales que regulen la adquisicidn objeto de la presente invitacion a cotizar.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES:
ACTIVIDAD FECHA LUGAR

Cartelera Informativa de la Institucién Educativa
Juan Jacobo Rousseau - Calle 5 N°. 6-42. B.

Publicacion de estudios previos y la | 13 de abrill2026

invitacion pblica 8:00am. Charala. Municipio de Arauquita.

Lugar y Fecha limite para la presentacion de 14 de abril/2026 Secretaria de la Institucion Educativa Juan Jacobo

ofertas y recepcion de las mismas y Cierre Y Rousseau- Calle 5 N°; 6-42 B. Charala. Municipio de
g Hora: 12:30 p.m. .

del Proceso de Seleccion. Arauquita.

Rectoria de la Institucion Educativa Juan Jacobo

Verficacion de Requisitos Habilitantes 'y | 1 46 1iin026 | Rousseau- Calle 5 N°: 6-42 B. Charals. Municipio de

Evaluacion de las ofertas

Arauquita.

Rectoria de la Institucion Educativa Juan Jacobo
Celebracion del contrato 16 de abril/2026 | Rousseau- Calle 5 N°: 6-42 B. Charala. Municipio de

Arauquita

REQUISITOS DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS:

v' La oferta debera ser presentada en la Secretaria de la Institucién Educativa Juan Jacobo Rousseau-
Calle 5 N°: 6-42 B. Charala. Municipio de Arauquita, en el horario y tiempos estipulados, en un sobre
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sellado con todos los requisitos, totalmente legible, acatando los protocolos de bioseguridad
establecidos por el Gobierno Nacional.

v’ La oferta debera ser presentada debidamente firmada por el Representante Legal o por la Persona
Autorizada

v' El valor de la oferta deberé incluir el VA e igualmente debe tener en cuenta todos los impuestos,
tasas y contribuciones establecidas por las diferentes autoridades del estado colombiano que se
encuentren vigentes a la firma del contrato y/o aceptacién de la propuesta.

v En la oferta econdmica el proponente debera transcribir todas las caracteristicas y condiciones del
producto requerido.

v"Las condiciones ofrecidas en la oferta deberdn mantenerse vigentes desde la entrega de la oferta
hasta la ejecucion total del contrato y su liquidacion.

v" El oferente favorecido con la adjudicacién de la contratacién tendra a su cargo los costos de las
garantias y seguros que se relacionen con el respectivo contrato, si a ello hubiere lugar

v" El oferente favorecido con la adjudicacién de la contratacion tendra a su cargo los costos adicionales
que llegasen a presentarse durante la ejecucion del contrato.

REQUISITOS HABILITANTES:
Seran objeto de verificacion de cumplimiento los siguientes requisitos habilitantes:

v' CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
La carta de presentacion de la propuesta se diligenciara conforme al Anexo 01 y serd firmada por el
representante legal del proponente o su apoderado.

Si la carta de presentacion de la propuesta esta incompleta o su contenido no esta conforme a lo exigido en la
invitacién, se solicitara aclaracion al proponente, para que dentro del plazo que sefiale para el efecto la aporte
0 subsane lo pertinente, salvo que el documento no esté suscrito por el proponente, caso en el cual se genera
el rechazo de la oferta, por no encontrarse acreditada la voluntad inequivoca de presentar propuesta.

Con la presentacion de la oferta, el oferente debera presentar una carta en la cual manifiesta bajo la gravedad
de juramento que no se encuentra incurso en causales de inhabilidades e incompatibilidades para contratar
sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, en la Constitucion Politica de Colombia y en la ley. La no
presentacion o la presentacion sin firma dara lugar al rechazo

de la misma.

v' CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
Para efectos de la verificacion de la capacidad juridica, la persona juridica oferente debera presentar con su
oferta el Certificado de Existencia y Representacion Legal, y las personas naturales deberan presentar el
Certificado de Registro mercantil, el cual debera tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
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calendario anteriores a la fecha definitiva de cierre del proceso de seleccion en el que acredite que su objeto
social le permite proveer los productos objeto de ésta contratacion.

Cuando el proponente no cumpla al momento de presentacion de su propuesta con las condiciones de
capacidad juridica aqui exigidas, la oferta no se considerara habil.

v" AUTORIZACION DE LA JUNTA DIRECTIVA U ORGANO SOCIAL COMPETENTE.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, deberd adjuntar el documento de autorizacién expresa del drgano social competente, en
el cual conste que esta facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del
presupuesto oficial de la presente invitacién. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el
representante legal de cada uno de las personas juridicas o naturales que lo integren, y lo requiera, debera
contar con dicha autorizacion, también hasta el valor del presupuesto total, teniendo en cuenta que la
responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo a con lo dispuesto en el Articulo 7 de la ley
80 de 1993 y en los Articulos 1.568, 1.569 y 1.571 del codigo civil.

En caso de que falte el acta de junta de socios, se podra requerir al contratista para su presentacion y se
aceptara este documento, siempre y se encuentre debidamente registrado en el libro de actas

v" CARTA DE INFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.
Cuando la participacion sea a través de alguna de estas dos modalidades, debera indicar el porcentaje de
participacién de cada uno de los integrantes del consorcio, Unién temporal o promesa de sociedad, en el
Anexo 02.

Cuando la participacion se haga por alguna de estas modalidades definidas en el articulo 7 de la ley 80 de
1993, los proponentes indicaran si es a titulo de Consorcio, Union temporal o promesa de sociedad y
sefialaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucién del contrato, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento de la Institucion.

Se debera acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y capacidad juridica de las personas
naturales o juridicas consorciadas o en Unidén Temporal, y la capacidad de sus representantes legales para la
constitucién del Consorcio o Union Temporal.

Los miembros del consorcio o de la Unién temporal o de promesa de sociedad, deberan designar la persona
que para todos los efectos lo (a) representara y sefialara las reglas basicas que regulan las

relaciones entre ellos y su responsabilidad.

La propuesta debera estar firmada por el representante legal del consorcio o unién temporal o promesa de
sociedad.
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En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en el codigo de
comercio, con Unico objeto de presentar propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la responsabilidad
y sus efectos se regiran por las disposiciones previstas en la ley 80 de 1993.

En todos los casos de propuestas presentadas por dos 0 mas personas naturales o juridicas, en las que no se
exprese de manera clara y explicita la clase de contrato de colaboracion que se constituye, Consorcio o Unién
Temporal, se presumira la intencién de concurrir al proceso de seleccion en Consorcio, con los efectos y
consecuencias que dicha forma de asociacién conlleve para los proponentes, de acuerdo con lo previsto en el
articulo 7 de la ley 80 de 1993

v" FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE
LEGAL O APODERADO
El oferente debera presentar junto con su oferta fotocopia de la cédula de ciudadania de la Persona
Natural o del Representante Legal o Apoderado, segun corresponda.
v" REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT
El oferente debera presentar junto con su oferta el Registro Unico Tributario — Rut en el que acredite que las
actividades registradas le permiten proveer los productos objetos de esta contratacion.

v" CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES
Los oferentes, debera anexar certificacion expedida por el Representante Legal y Contador Publico y/o
Revisor Fiscal; dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacién de su oferta, ha realizado el
pago de los aportes correspondiente a la némina de los Ultimos seis (06) meses. En el evento en que la
sociedad no tenga mas de seis (06) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de
su constitucion.

v VERIFICACION DE LA CONDICION DE RESPONSABLE FISCAL
En cumplimiento a lo previsto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000 la Unidad Nacional de Proteccién hara
directamente la consulta y verificacién sobre la inclusién o no del proponente o de cada uno de los miembros
del consorcio o union temporal, segun el caso, en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica.

v" VERIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
De conformidad con lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y con el fin de verificar los
antecedentes disciplinarios la Unidad Nacional de Proteccion realizara la consulta de los antecedentes
disciplinarios del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio 0 unidén temporal, segun el caso,
como quiera que las sanciones disciplinarias desprenden eventualmente inhabilidades en materia contractual.
Sera causal de rechazo de la propuesta, el hecho que el proponente, persona natural o el representante legal
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de la persona juridica o del consorcio o unién temporal, se encuentre sancionado disciplinariamente con
inhabilidad para celebrar contratos con el Estado.

v" VERIFICACION ANTECEDENTES JUDICIALES
De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012 y con el fin de verificar los
antecedentes judiciales del oferente, la Unidad Nacional de Proteccion realizara la consulta de los
antecedentes judiciales a través del mecanismo en linea que el Gobierno Nacional defina para el efecto. En
caso que el proponente representante legal de la persona juridica o del consorcio o unién temporal, segun el
caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de
interdiccion de derechos y funciones publicas, el proponente sera rechazado.

PROPUESTA ECONOMICA.

El Oferente debera presentar una relacion detallada del calculo del valor de su oferta econdmica, el precio de
la oferta debera incluir todos los costos directos e indirectos que se requieran para dar cumplimiento al
contrato, asi mismo, debera establecer los precios unitarios y precios totales. (Anexo 02).

CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS O LA DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO:
Seran causales de rechazo de las ofertas la ocurrencia de cualquiera de los siguientes eventos:

v" Seran rechazadas aquellas ofertas que no se encuentren legibles (para su respectivo estudio).

v Cuando la oferta se presente en forma extemporanea o cuando no se radique en las condiciones y

en el lugar indicado en la invitacion publica.

No presentar el Anexo 01 solicitado en la Invitacién.

Cuando la oferta supere el valor del presupuesto oficial determinado.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o

incompatibilidad establecida en la Ley 80 de 1993, asi como en las demas disposiciones legales

vigentes.

v Cuando la oferta presentada no cumpla con algunos de los requisitos habilitantes con excepcién de
aquellos que sean subsanables.

v Cuando la oferta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o que no
cumplan todas las calidades y condiciones de participacion indicadas en la presente invitacion.

v" Cuando para este mismo proceso se presenten varias ofertas por el mismo proponente, por si 0 por
interpuesta persona, en un consorcio, union temporal o individualmente.

v Cuando no subsane correctamente y dentro del término fijado, la informacion o documentacion
solicitada por la Institucién.

v Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen informacion
inexacta o que de cualquier manera no corresponda a la realidad.

v ElIncumplimiento de los demas requisitos expresamente establecidos en la presente invitacion.

ANANRN

“Educamos a los hijos del pueblo en la ciencia, trabajo, valores humanos,
para que sea el pueblo quien construya su bienestar y amor por la libertad”
CALLE 5 No. 6-42 BARRIO CHARALA, rector.ierousseau@sedarauca.edu.co Cel 3134043264

Pagina 9 de 16


mailto:rector.ierousseau@sedarauca.edu.co

REPUBLICA DE COLOMBIA
Institucion Educativa

JUAN JACOBO ROUSSEAU
DANE: 181065002676 - ICFES: 069252 - NIT: 834000806-5
Aprobacion Oficial 287 del 23 de agosto de 1999
Resolucion No. 4633 del 03 de octubre de 2025

Educacion Preescolar, Basica y Media Técnica
Arauquita - Arauca

INVITACION PUBLICA
No. 202602 de abril de 2026

Si ningUn oferente cumple con los requisitos habilitantes y/o especificaciones técnicas para la contratacién de
los elementos requeridos o si no se presentan ofertas, la invitacién se declarara desierta y se hara una nueva
invitacion.

La Institucién Educativa en conformidad con el reglamento de Contratacién y de acuerdo con lo establecido
en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, los factores de seleccion de la oferta mas favorable que
satisfaga la necesidad de la entidad, estaran dados por el precio mas bajo y por el cumplimiento de los
requisitos habilitantes; en caso de presentarse una sola oferta ésta se aceptaré siempre que satisfaga las
necesidades de la Institucion y el oferente cumpla con los requisitos habilitantes.

En caso de empate a menor precio, la institucidn adjudicaré a quien haya entregado primero la oferta entre los
empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

CRITERIOS DE CALIFICACION.

CRITERIOS FACTOR CALIFICACION
Requisitos habilitantes Verificacién Habil /No Habil
Propuesta Economica Evaluacién Seleccionado /No Seleccionado

ADJUDICACION UNICO PROPONENTE

La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta y ésta cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacion
publica.

El documento de los Estudios previos forma parte integrante de esta invitacion publica, por lo tanto, deber ser
tenidos en cuenta por parte de los oferentes

ANALISIS DEL RIESGO, FORMA DE MITIGARLO Y GARANTIAS

NIVEL
DESCRIPCION CONTRATISTA | CONTRATANTE
ALTO | MEDIO | BAJO
Cambio en los precios de las cotizaciones por X X
variaciones de mercado.
Incumplimiento en la calidad y oportunidad de lo X X
estipulado en el contrato.
Corrupcién dentro del Proceso de Seleccion. X X X
Inconvenientes presentados en el transporte del N X
suministro
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De acuerdo al andlisis realizado por la Institucién Educativa los riesgos de la contratacién son minimos,
puesto que la naturaleza del tipo de contrato a suscribir y que el pago se realizara una vez recibidos a
satisfaccion de los elementos. Por lo tanto, atendiendo los lineamientos del Reglamento de Contratacion de
la Institucion Educativa y del articulo 08 del Decreto 4828 de 2008 no se requiere la adquisicién de poliza.

SUPERVISION

Segun los términos del articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, Con el fin de proteger la moralidad administrativa,
de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcién y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, las
entidades publicas estan obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado a
través de un Interventoria delegada y/o una supervision. Por tal motivo se designara de la siguiente manera:
La supervisién del proyecto sera ejercida por parte de un funcionario Adscrito a la Planta de Personal de la
Institucién, mediante acto administrativo.

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

De acuerdo con lo establecido en la Ley 850 de 2003, y las demas normas sobre la materia, se convoca a las
Veedurias Ciudadanas para velar por el buen desempefio del Presente Proceso de Contratacion, en sus
etapas precontractual, contractual y post contractual, toda la informacién relacionada en el presente proceso
reposa en la secretaria general de la Institucion, donde podran realizar las consultas respectivas con el fin de
dar mayor transparencia al proceso contractual a la luz del articulo 209 de la Constitucion Politica.

COMITE EVALUADOR
El comité evaluador estara conformado por el Rector de la Institucion y el Técnico Operativo de la Institucion

CONSULTA DE ESTUDIOS PREVIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
Los estudios que hacen parte del presente proceso de seleccidn podran ser consultados en la pagina oficina
de pagaduria de la institucién educativa y la www.colombiacompra.gov.co

Dado en Arauquita, a los 13 dias del mes de abril de 2026.
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ANEXON°.01
MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Lugar, fecha
Sefiores
INSTITUCION EDUCATIVA JUAN JACOBO ROUSSEAU

Carrera 5 N°. 6-49 Barrio Charala
Araugquita - Arauca

REFERENCIA: Invitacion Publica N°. 202602

Nosotros los suscritos: (nombre del oferente) de acuerdo con las bases de la presente Contratacion, hacemos
la siguiente oferta para (objeto de la Invitacién Publica) y, en caso que nos sea adjudicada por la Institucion
Educativa Juan Jacobo Rousseau, nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.

Declaramos asi mismo:

v Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse sélo compromete a los firmantes de esta carta.

v Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta oferta ni en el
contrato probable que de ella se derive.

v Que conocemos la informacién general y demas documentos de las bases de contratacién de la
presente Invitacion Publica y que aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

v" Que conocemos las caracteristicas del sitio donde se desarrollaran los trabajos.

v Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en la
Ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.
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v" Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad
Oficial dentro de los ultimos dos (02) afios anteriores a la fecha limite de entrega de las ofertas 6 en
su defecto informamos que hemos tenido incumplimiento con las siguientes entidades: (indicar el
nombre de cada entidad)

v Que si somos adjudicatarios, nos comprometemos a suscribir el contrato y a realizar todos los
tramites necesarios para su perfeccionamiento y legalizacién, en los plazos sefialados en la presente
invitacion

v Que nos comprometemos a cumplir el plazo del contrato de conformidad con lo solicitado en los
Pliegos de condiciones, contado a partir de la aprobacion del acta de iniciacién.

v Que nos comprometemos a cumplir con todas las especificaciones de calidad contempladas en los
Pliegos de condiciones y con todos los requerimientos sefialados en el mismo.

Atentamente,

Nombre del oferente o

de su Representante Legal
C.C.N° de

No. del NIT [consorcio o unidn temporal o de la (s) firma (s)]
Direccion de correo

Direccion electrénica

Telefax

Ciudad

(Firma del oferente o de su representante legal)
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ANEXO 02
PROPUESTA ECONOMICA PROCESO N°. 202602

OBJETO: ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, TINTAS, TONERES Y UTILES DE OFICINA PARA LA
INSTITUCION EDUCATIVA JUAN JACOBO ROUSSEAU, DEL MUNICIPIO DE ARAUQUITA, DEPARTAMENTO DE
ARAUCA.

VR VR TOTAL

ITEM| CODIGO DESCRIPCION UND | CANT UNITARIO

AZ TAMANO CARTA, SIN BOLSILLO, SIN INDICE,
1 44122000 LOMO CON TROQUELADO EN LA TAPA PARA UND 20
AHORRAR ESPACIO, CON BISELES METALICOS

AZ TAMANO OFICIO, SIN BOLSILLO, SIN INDICE,
2 44122000 LOMO CON TROQUELADO EN LA TAPA PARA UND 5
AHORRAR ESPACIO, CON BISELES METALICOS
CARPETAS PLASTICA COLOR ROJA TIPO
LEGAJADORA TAMARNO OFICIO
CORRECTOR LIQUIDO - PRESENTACION EN
4 44103113 LAPIZ DE 9SML, CON PUNTA METALICA UND >
LAPICEROS DESECHABLES, TINTA COLOR
5 44121704 NEGRO, EN PASTA REPRESENTACION POR 12 CAJA 5
UNIDADES RECTRACTIL
CARPETAS CUATRO ALETAS MATERIAL NEUTRO
6 44122003 | TIPO PROPALCOTE DE ALTA DURABILIDAD PARA | UND | 150
ARCHIVO
SOBRE BOLSA, EN PAPEL MANILA DE 75G/M2
TAMARNO CARTA, SIN BURBUJA PLASTICA DE
7 | 44121503 | AMORTIGUACION, REPRESENTACION EXTERIOR | UND | 200
SIN VENTANILLA DE TIPO SOLAPA UNIVERSALY
ENGOMADA
SOBRE BOLSA, EN PAPEL MANILA DE 90G/M2
TAMARNO OFICIO, SIN BURBUJA PLASTICA DE
8 44121503 | AMORTIGUACION, REPRESENTACION EXTERIOR | UND | 100
SIN VENTANILLA DE TIPO SOLAPA UNIVERSAL Y
ENGOMADA
CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE
9 31201522 | DIMENSIONES ANCHO: 48MM ESPESOR; 0,040 | UND 6
MM

3 44122003 UND 150
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CINTA DE ENMASCARAR DE PAPEL
10 | 31201515 DIMENSIONES: 18MM X 40 MTS ESPESOR: UND 5
5.2MM
GANCHO TIPO CLIP ESTANDAR, EN MATERIAL
11] 44122104 PLASTICO DE 33MM POR 100 UND CAIA >
LAPIZ PARA DIBUJO FABRICADO EN MADERA
12 DE FORMA HEXAGONAL CON BORRADOR, MINA | CAJA 5
NEGRA DE 2MM Y DUREZA 2H POR 12 UND
MARCADOR PERMANENTE, DESECHABLE,
CONTENIDO DE TINTA MENOR O IGUAL A 2,5G
13 | 27112309 DE PUNTA BISELADA ACRILICA PARA HACER CAJA 10
LINEAS DE APROX. 1-2,5 MM POR 12 UND
COLORES SURTIDOS

MARCADOS PARA PIZARRA BORRABLE DE
PUNTA REDONDA Y TRAZO 1 A 3MM, COLORES
14 ] 27112309 SURTIDOS, CAPUCHON VENTILADO, APTO PARA CAIA 20

USO EN SUPERFICIES NO POROSAS X 12 UND
PAPEL BOND DE 75GR TAMANO CARTA x 10

15 | 14111507 UND CAJA 18
16 | 14111507 PAPEL BOND DE 7SGURN'I|'DAMANO OFICIOX 10 CAIA 5

RESALTADOR DESECHABLE, CONTENIDO DE
TINTA MAYOR A5G Y MENOR O IGUAL A 8,5G
17 | 44121716 DE PUNTA BISELADA ELABORADA EN FELPA CAJA 5
ACRILICA, PARA REALIZAR 1 TRAZO. X 12 UND

COLORES SURTIDOS

TIJERAS CON CORTE COMPUESTO DE DOS

18 | 44121618 | HOJAS DE ACERO TRABADAS POR EJE DETIPO | UND 5
RECTA MULTIPROPOSITO 61/2"
PERFORADORA CAPACIDAD DE GRAPADO
25H0jas/80G, DISTANCIA ENTRE ANILLOS 80mm

19| 45101508 OR 70mm., DIAMETRO 6mm, EMBALAJE UND 3
1/12/60
20 | 60105704 PEGANTE EN BARRA EN PRESENTACION DE UND 15

40grs SIN GLICERINA
GANCHO LEGAJADOR QUE CONTENGA
21 | 44122016 PISADOR Y CORREDERA TOTALMENTE EN PQT 30
PLASTICO CAJAS POR 20 JUEGOS
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TACO NOTAS TAMANO DE 75MM CONTENIDO
22 | 14111530 DE 500 HOJAS X 5 COLORES (FUSCIA, VERDE, UND 10
NARANJA, AMARILLO Y AZUL)

KIT MANTENIMIENTO KYOCERA (incluye
rodillos y kit de arrastre)

44103103 UND 2

Toéner Negro Tk-3182 Kyocera
M3655idn/p3055dn Original
TINTA ORIGINAL PARA IMPRESORA EPSON
24 | 44103100 | L3110 TINTA CONTINUA - PRESENTACION 544 | UND 12
DE 65ML - COLOR MAGENTA

23 | 44103103 UND 2

25 | 44111515 CAJA PARA ARCHIVO INACTIVO No. 12 UND 15
26 | 14111512 | PAPEL OPALINA BLANCO, PAQ X 100 UNIDADES LPJAE'I(?\E 7
PLIEG
27 | 14111519 CARTULINA COLORES SURTIDOS 0 80
28 | 41122703 CINTA DE SENALIZACION DE PELIGRO NO PASAR | ROLL 4
X500 m )

TINTA ORIGINAL PARA IMPRESORA EPSON
29 | 44103100 | L3110 TINTA CONTINUA - PRESENTACION 544 | UND 12
DE 65ML - COLOR AMARILLO
TINTA ORIGINAL PARA IMPRESORA EPSON
30 | 44103100 | L3110 TINTA CONTINUA - PRESENTACION 544 | UND 12
DE 65ML - COLOR AZUL
TINTA ORIGINAL PARA IMPRESORA EPSON
31 | 44103100 | L3110 TINTA CONTINUA - PRESENTACION 544 | UND 15
DE 65ML - COLOR NEGRO

TOTAL (I.V.A INCLUIDO)

Atentamente,

Nombre del oferente
o de su Representante Legal
C.C.N° de
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