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N REGIONAL SANTANDER

REGIONAL CENTRO AGROTURISTICO

SANTANDER SOLICITUD BIENES Y SERVICIOS
Fecha: 10/02/2026
Solicitante: Lady Leonela Ortiz Viviescas - Franklin Rolando Chacdn Lopez
Area o : Coordinacion Administrativa y Financiera - Dinamizador Tic
Dependencia:
Objeto: Suministro de toner, tintas y/o cintas de impresion y otros elementos de oficina para las diferentes dependencias del Centro Agroturistico, Regional Santander

Plazo de ejecucion
estimado:

cinco (5) meses, sin exceder el 30 de noviembre de 2026.

Justificacion: A fin de dar cumplimiento a los objetivos y metas Institucionales, el normal funcionamiento del area administrativa y de los procesos de formacion del Centro Agroturistico, es necesario el consumo de ciertos insumos como téner y
tintas para impresoras; de esta forma se da respuesta a la organizacion documental y otros requerimientos relacionados con informes y documentos que sirven de soporte a los procesos adscritos al Centro. El Centro Agroturistico requiere contar
con los medios adecuados y suficientes para garantizar la prestacién de los servicios misionales y administrativos a través de la dotacion de los elementos necesarios para el buen desempefio de las labores de los integrantes del Centro, que se
incluyo en el Plan Anual de adquisiciones 68_9541_063 y que cuenta con los recursos presupuestales, que permiten iniciar un proceso de contratacion para la adquisicion de estos insumos y suplir estas necesidades. Asi mismo se aclara que los
toner originales estan disefiados especificamente para cada modelo de impresora, 10 que garantiza una calidad de impresion superior en términos de nitidez, color y uniformidad, éstos ofrecen un mayor rendimiento por pagina, lo que se traduce en
menos reemplazos y un menor costo por impresién a largo plazo. De igual forma fabricados bajo los estandares mas rigurosos, lo que minimiza el riesgo de dafiar componentes internos de la impresora, como los rodillos o el fusor, evitando el
deterioro y mal funcionamiento de los equipos de impresion al utilizar toner genericos.

ITEM CODIGO UNSPSC  |DESCRIPCION GENERAL DEL ELEMENTO Y/O SERVICIO DESCRIPCION TECNICA DEL ELEMENTO UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
1 44103100 Téner HP 105A W 1105A Laser Original Téner HP 105A W 1105A Original Laser Impresora HP Laser 107w Unidad 1
2 44103100 Téner Original Kyocera Téner TK-3442 Téner Original Kyocera Téner TK-3442 Impresora KYOCERA ECOSYS multifuncion laser MAG000ifx Unidad 1
3 44122003 Protector polipropileno carta x 100 hojas transparente Protector polipropileno carta x 100 hojas transparente Unidad 1
4 44122003 Legajador Az Oficio Azul und. Legajador Az Oficio Azul und. Unidad 1
5 44122003 Legajador Az carta Azul und. Legajador Az carta Azul und. Unidad 1

Caja de archivo x200 numero # 12 Caja de archivo x200 numero # 12 Medidas internas: ancho: 20 cm / alto: 25 cm / largo: 39 cm. |
Medidas externas: ancho: 21 cm / alto: 26.5 cm / largo: 40 cm.
Material: Carton Kraft corrugado, debe cumplir con la norma NTC 4436:1999.
6 44122003
Numero: 12 — 200.
Debe contar con aditamentos como aletas tipo fuelle que garantizan que las unidades al interior se
conserven verticales y asi se evita su deslizamiento. Las aletas fuelle tipo al ir plegadas, quedan en forma
de “Z”". Las cajas NO deben tener perforaciones. Debe tener impreso sobre una de las tapas externas un
rétulo con los datos basicos de identificacion (como Caja N°, Dependencia, Serie, Carpetas y Fechas) 1
Bisturi grande metalico Bisturi grande metalico en aluminio retractil de alta resistencia, ligero y duradero., guia metalica y cuchilla metalica Unidad
7 44121612 (acero inoxidable),18mm de ancho, cuchilla corrediza y cambiable bloqueo manual,Agarre: Disefio ergonémico para
un maneio comodo v antideslizante 1
8 44122003 Carpeta cuatro aletas blanca oficio Carpeta 4 aletas,color blanca, material 320, tamafio 35x 22cm, reglamentaria 69x69 cm abierta, 100%libre de acidos, Unidad
desasificada con solapas dobladas al interior 1
9 44122003 Carpetas cuatro aletas desacificadas oficio Carpeta 4 aletas de cartdn, material 300 gr, tamafio 35x22 cm, reglamentaria 69x69 cm abierta, 100% libre de Unidad
acidos.desasificada con solapas dobladas al interior 1
10 31201512 Cinta adhesiva transparente grande Cinta Adhesiva Transparente . Rango de 40 a 50 mm , de maxima calidad, Recubierta con pegante adhesivo De alta Unidad 1
resistencia. Su adhesivo Es de Alta Fijacidn. Rollo x 100 mts , transparente,
Cinta doble faz eMedidas: 19mm x 5m eCaracteristicas : Cinta Doble Faz adhesivo acrilico sélido que cuenta con un adhesivo de celda Unidad
11 31201505 completamente cerrada para evitar filtraciones. Alta resistencia a rayos UV y a la intemperie para uniones
permanentes en exteriores e interiores 1
Gancho legajador plastico largo de 18cm Producto elaborado en plastico 100%, fabricado totalmente en polipropileno anticortante, transparente, de alta Unidad
calidad, de dos (2) piezas, con filamento de 18cm, distancia entre perforaciones entre 7 y 8 cm, capacidad de 250
12 44122104 hojas; No manchan los documentos, los bordes deben ser redondeados y su cierre se realiza por medio de enganche
Presentacion: caja x 20 unidades 1
Grafos paquete por 12 unidades Plumones Doble Punta Pincel X12, para papel, tipo de envase blister, Material del cuerpo, Plastico, Tipo de punta, Unidad
13 44121701 Pincel, Tipo de tinta A base de alcohol.
Presentacién: baauete x 12 unidades 1
14 44121706 Lapiz HB Caja de lapiz HB x 12 unidades, de uso general. No se quiebra al sacar la punta bajo condiciones normales de uso. No Unidad
téxicos. Madera garantizada gue no rompe 1
Lapicero en gel Lapicero en gel de alta calidad disefiado para escritura fluida, uniforme y de secado rapido. Fabricado con Unidad
cuerpo plastico transparente o translucido, clip metalico o plastico resistente y punta metalica de precision
de 0.5 mm o 0.7 mm, segun referencia comercial. Contiene tinta a base de gel pigmentado, no toxica, de
15 44121704 alto cubrimiento y disponible en colores negro, azul o rojo, resistente al agua y al borroneo. Ideal para uso
institucional, académico y de oficina por su suavidad de trazo y durabilidad. Presentacién: caja por 12
unidades, con empaque sellado para conservar la calidad del producto. 1
Marcador borrable Marcador borrable para tablero .Ofrece colores intenso y fuerte a la vista,borrado en seco, no deja machas al borrar. Unidad
16 44121708 Punta gruesa biselada de 14 mm aprox, trazo preciso. Colores surtidos segun necesidad : Negro, Rojo, Azul, secado
rapido. 1
Presentacidn: Caia v 12 linid
Marcador permanente punta gruesa de colores Marcador permanente punta gruesa, biselada y dura, 3 tipos de trazos y suavidad al escribir. Colores: Negro, Rojo, Unidad
17 44121708 Azul, verde. Escribe en papel, plastico. Presentacién: Caja x 10 und, secado rapido, alto contenido de tinta para mayor
rendimiento . aue no manchen 1
Marcadores resaltadores Resaltadores: Marcadores resaltadores de textos, que subrrayan con precison , variedad de colores, segin necesidad Unidad
18 44121716 de requerimiento: Magenta, verde, amarillo, azul y naranja. Punta biselada que da 3 anchos de linea. Metros de
escritura continua 130 metros.Tamano estandar. Presentacion: Caja x 8 und. de alta durabilidad, tinta de intensa 1
himinasidad v hrillo
Marcador resaltadores Neon Resaltador de color nedn de alta calidad disefiado para uso institucional, educativo y de oficina, ideal para Unidad
marcar, subrayar o resaltar textos sobre papel bond, papel fotocopia o cartulina sin generar manchas ni
transferencias. Fabricado con cuerpo plastico ergonémico y tapa de seguridad con clip, contiene tinta
19 44121716 liquida fluorescente a base de agua, no toxica, de secado rapido y resistente a la decoloracion. Su punta
biselada permite trazos finos y anchos entre 1 mm y 4 mm, ofreciendo precision y uniformidad. Se
comercializa en presentacion de caja por 5 unidades con colores surtidos neén (amarillo, verde, rosado, 1
Notas adhesivas notas adhesivas , notas llamativas ideales para mensajes de impacto; en diversos colores y presentaciones. Unidad
20 14111530 eMedidas: 7.6 cm x 7.6 cm.
ePaquete x 5 colores. 1
Pegante en Barra Alto poder adhesivo, facil aplicacidn sobre papel, cartéony Unidad
cartulina, rapidez de secado. Pega en menos de 60
21 31201610 segundos. No humedece, no deja grumos y no arruga el
papel, agradable aroma, practico envase con tapa rosca
que garantiza absoluta hermeticidad, Lavable, No es
téxico. Presentacion: barra x 40 gr 1
Pegante liquido Pegante liquido basado en una emulsién acuosa de polivinil acetato de uso general en la casa, oficina, colegio, taller e Unidad
industria; especialmente disefiado para ser utilizado en: papel, cartén, lomos de libros, blocks, agenda, revistas y
22 31201610 uniones que requieran plasticidad,
Caracteristicas: Buena resistencia a las grasas, buena estabilidad mecanica y quimica, no se cristaliza, seca
rdpidamente y no es tdéxico, adhesion fuerte y duradera, no mancha. 1
n tooiln, £ e ¥l
23 44101602 Perforadora estandar Perforadora manual metdlica, perforacion de 2 huecos, capacidad para 16 hojas. Alto nivel de corte en sus huecos, Unidad
excelente calidad , resistente a_caidas. Maquinas perforadoras. 1
Portaminas 07 ml Portaminas 0,7 mm. Con punta metdlica retractil, tubo fijo, empufiadura de caucho, pulsador y clip metalicos. Goma Unidad
24 44121706 de borrar. Presentacién: Caja x 12 Unid. 1
25 44121902 Repuesto portamina 07 ml Mina para portaminas, con didmetro de escritura 0,7 mm, con tonalidad de escritura Estuche que contiene 12 minas Unidad
borrables ., para portaminas calibre 0.7 mm. Presentacién: Caia x 12 pcs 1
2 14111506 Resma de papel oficio Hojas de papel bond de 75 gr.Blanco 78 % Minimo. Los papeles para escribir e imprimir deben cumplir con requisitos Unidad
de lisura descritos en la Norma NTC1673.. 1
27 14111506 Resma tamaiio carta Resma Papel bond 75 Gr ,Tamaiio Carta, Color: Blanco 78 % Minimo. Papel para escribir e imprimir . Cumplir Unidad
requisitos de lisura Norma NTC 1673. 1
Silicona liquida multiproposito Silicona Liquida 60gr. Apariencia Liquido transparente, Adhesivo Multipropdsito de aplicacion en frio para todo tipo de Unidad
28 44121600 material. Envase dosificador. Adhesién superior para uniones duraderas en multiples superficies.
Presentacion: tarrox 60 g 1
29 44121503 Sobre de manila tamafio carta Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, de tamafio 17.5X24, sin burbuja plastica de amortiguacion, presentacion Unidad
exterior sin ventanilla, Tipo solapa universal. 1
30 44121503 Sobre de manila tamafio oficio Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, tamafio 25.0x31.0cm, sin burbuja plastica de amortiguacidn, presentacion Unidad
exterior sin ventanilla, Tipo solapa universal 1
31 44111914 Tabla de apoyo con gancho soporte papel oficio Tabla planillera, material plasticoy gancho metalico para soporte de papel oficio de 38x23.5cm. Diversos colores, Unidad 1
o, Disefio liviano, agarre hasta 100 hoijas
Firma solicitante: LHGERY
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CERTIFICO QUE LA ADQUISICT(')‘I{I_ DE BIENES Y\O SERVICIOS SE ENCUENTRAN
PROYECTADOS EN EL PLAN DE COMPRAS 2026 Linea 68_9541_063

CERTIFICO QUE NO EXISTEN LOS BIENES CON LAS CARACTERISTICAS TECNICAS SOLICITADAS EN EL CENTRO AGROTURISTICO

NOMBRE RESPONSABLE: Lady Leonela Ortiz Viviescas NOMBRE RESPONSABLE: |Tulio Alexander Bautista Rodriguez
CARGO: Coordinadora Adiministrativa CARGO:|Almacenista
A g&
FIRMA RESPONSABLE: FIRMA RESPONSABLE: -

Diligenciar en caso de ir involucrados servicios:

EL PERSONAL DE PLANTA ES:
INEXISTENTE: [
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NOES SUFICIENTE: [ ]

Firmado digitalmente por
RODRIGUEZ MARTINEZ
CELIA PATRICIA

PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ

FIRMA DIRECTOR REGIONAL O SUBDIRECTOR CENTRO

INEXISTENTE CON EL GRADO DE ESPECIALIZACION PARA ESTE SERVICIO:
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