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ACION DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON PERSONA NATURAL O
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Presiacion de Servicios personaigs [~ “Titeradministrative_ Arrendgraienio o niuralidad de Oferentes
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DOCUMENTOS Y REGISTROS DF AUTORIZACIGH

Soliciiud contratacion . i

Aprobacion del Plan Anual de Adguisicicnes- Verificar-

Certificado disponibilidad presupuestal

Estudio vy documenios previos

Cerliticacion de inexistencia de personal de planta ;
{Secretaria General/Director Regional/Subdirector de Gentio)

Auterizacion para coniretos con objetos iguales
(Secistaria General o Director/Director de Formacion Profesional, cuando el Director Regional
hace ias veces de Subdirector/Director Regional )

Autorizacion contratacion de prestacion de servicios personales
(Director Regional) (Apiica sclamente para los Centros de Formacion)

OFERTA Y SOPORTES

Ceriificado de capacidad e idoneidad del contratista

Oferta del confratista firmada
{Sin radicar en el SENA dirigida al Secretario General/ Director Regional o Subdirector de Centro)
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Formate Unico de Hoja de Vida (funcién publica), impresa del SIGEP por €l lider de esie aplicativo del
area. .

<

Fotocopia cédula de ciudadania - ,‘
Nofa: legible y ampliada al 150%. ™

=
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Fotocopia cédula de Extranjeria (Presentar Visa de Traba,o) Nota: legible y ampliada al 150%.

Fotocopia Libreta Militar (Menores de 50 afios) Mota: legible y ampliada al 150%.
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| Declaracion de Bienes y Rentas impresc del SIGER (verificar que esté def afta en el SENA)

Certificado Existencia y Represaniacién Legal (Para personas juridicas)

Documenios que demuestren ia exclusividad (aplica para proveedor exclusivo, persona juridica)
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Documentos Académicos (Tiulo profesional v cerifficacionss de esiudio)

Nota 1. El Area debe validar ia autenticidad de los titulos present dos por cLanu.er medio comprobable
ejemplo: abogados, ingenieros y contadores los podemos verificar por pagina web- cicha validacion

debera ser concordanie en la VALIDACGION de a hoja de vida en &l SIGEP Nota 2. cuando los estudios

son rcalizados an nI exterfor los mismos DEBEN ser pressniarios con homologacién por parie del

Doumentos de F,(oeﬂencxa {Ias certificaciones deben contener como minimo: a) nombre, razén social y
namero de centacto b) termpe de servicio fecha de ingreso y egreso c) relacién de las funciones
_oese“‘lpenaoas sus periodos. d) las anteriores cerfificaciones deben venir vem,cadas por el area
soliciiante. lgualmente se debe validar la autenticidad por el drea

r-“o,iocm:na del RUT Nota: con fecha de actualizacion minimo en FEBRERO de 2013 ‘\/

* | Estado de Cuenta por infracciones de Transito (SIMIT) Actualizado \// B
Fotocopia del RIT (solg en Bogats D,C.) Nota: actualizacion minimo en FEBRERO de 2013 . >
Cerlificagion de afiliacion comd independiente a Salud W

| Cerificacién de gfiligaién como independienie a Pension A% :
| Copia taijeta profesionat .= © . e S
Vigencia iarjeta profesional ] f s
 Cextifigado de antegedentes disciplinarios { Procuraduria ) los debe imprimir la enildad NA| &
Ceriificado de antecedentes fiscales ( Contraloria ) los debe Impririr la entidad . Yl s b
Certificado de antecedentes judiciales { Policfa ) los debe imprimir s entidad - il
Certificado de Medidas Correctivas (RNMC) : 1/
Dacumento de Ia eniidad financiera en donde conste el niimero de la cuenia bancaria : Ve

Inscripcion Agencia Piblica de Empleo APE o . \
Examenes Pre-ocupacionales ; ;
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Certificado de apronamon norma por competencla "24020 1044" ¢ "240201056" vigants

Acepiacion de Términos © ¢ '

) C@NTRATG {fia’made) -

Pantallazo constancia de vinculacion del contrato en e SIGEP

Certificado de afiliacion a ARL

Original péliza con consiancia de pago para aprobacion X

Aprobacion de pdliza
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NOWBRE LEGIBLE QUIEN REVISA AREA: NCMBRE LEGIELE QUIEN REVISA AREA ENCAR
"> CONTRATACION:
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