
FECHA:

COD REGIONAL: REGIONAL

CENTRO DE COSTO:

COD CENTRO DE COSTO:

CONSECUTIVO SACB NOMBRE
TIPO DE 

ELEMENTO
UNIDAD DE MEDIDA

CANTIDAD DE BIENES EN  

KARDEX

230881 PAPEL CONSUMO UNIDAD 3

230882 PAPEL 
CONSUMO 

UNIDAD 11

234329 PAPEL CONSUMO PLIEGO 92

235930 CARTON CONSUMO UNIDAD 13

235930 CARTON CONSUMO UNIDAD 28

235930 CARTON CONSUMO UNIDAD 5

240846 PAPEL CONSUMO ROLLO 4

249081 PAPEL CONSUMO UNIDAD 17

249081 PAPEL CONSUMO UNIDAD 4

274300 PAPEL CONSUMO ROLLO 2

250059 DISPENSADOR DE 

BEBIDAS 
CONSUMO 

UNIDAD 2

230923 PILA CONSUMO UNIDAD 10

230924 PILA CONSUMO UNIDAD 20

278960 TIJERA CONSUMO UNIDAD 6

233839 PEGANTE CONSUMO UNIDAD 12

238977 CINTA ADHESIVA 
CONSUMO 

UNIDAD 4

257951 CINTA ADHESIVA CONSUMO ROLLO 2

278252 MEMORIA USB CONSUMO UNIDAD 16

231877 ESFERO CONSUMO UNIDAD 154

231936 SACAPUNTA O 

TAJALAPIZ 
CONSUMO 

UNIDAD 1

233835 SACAGANCHOS CONSUMO UNIDAD 10

244682 MARCADOR 
CONSUMO 

UNIDAD 2

273570 ELEMENTOS DE 

ESCRITORIO 
CONSUMO 

UNIDAD 10

277193 POST-IT - NOTAS CONSUMO PAQUET 1

278267 TABLERO 
CONSUMO 

UNIDAD 7

278568 COSEDORA CONSUMO UNIDAD 7

282647 SELLO CONSUMO UNIDAD 1

284316 MARCADOR CONSUMO UNIDAD 37

290346 MARCADOR 
CONSUMO 

CAJA 4

292175 LIBRETA 
CONSUMO 

UNIDAD 24

292223 HUMEDECEDOR DIGITAL CONSUMO UNIDAD 38

296126 LAPIZ CONSUMO UNIDAD 12

296144 MARCADOR 
CONSUMO 

UNIDAD 2

299373 UTENSILIOS DE COCINA 
CONSUMO 

UNIDAD 2

236567 VASO 
CONSUMO 

UNIDAD 2

296688 COPA DE COCINA CONSUMO PAQUET 2

296689 COPA DE COCINA CONSUMO PAQUET 2

KIT DE COCTELERIA 23 PIEZAS UTENCILIOSS EN ACERO 

INOXIDABLE

VASO CORTO EN VIDRIO SET DE 6 VASOS EN VIDRIO. 

CAPACIDAD 380ML. MEDIDAS

COPA MARGARITA SET DE 6 COPAS EN VIDRIO.

COPA MARTINI SET DE 6 COPAS EN VIDRIO.

MARCADOR TIPO BOLIGRAFO

MARCADOR BORRABLE RECARGABLE DE TINTA ROJA A BASE 

DE ALCOHOL CAJA X 10

LIBRETA ARGOLLADA CUADRICULADA TAMAÑO 16CM X 23CM 

MEDIA CARTA

HUMEDECEDOR DACTILAR CUENTA FACIL DE 14 A 20 GRMS.

LAPICES HEXAGONAL MIRADO GRAFITO #2. CAJA X 12

MARCADOR PUNTA DELGADA PERMANENTE COLOR NEGRO. 

CAJA X 12

TAJALAPIZ METALICO, CON CUCHILLA DE ACERO INOXIDABLE, 

CAJA X 24 UNDS.

SACAGANCHO - UÑA METALICA

30/03/2026Información  generada del aplicativo SACB  de fecha:

TINTA PARA MARCADOR RECARGABLE BORRASECO NEGRO. 

FRASCO CON SISTEMA DE GOTEO. 30 ML

PORTALAPICERO METALICO

TACO NOTAS ADHESIVAS NEON MINI

TABLERO ACRILICO BLANCO BORRABLE GUIA CUADRICULADA 

MEDIDA 1.20CMX2.40CM

GRAPADORA METALICA GRANDE

FECHADOR MULTIPLE

BOLIGRAFO NEGRO DESECHABLE

FOMI PLIEGOS GRANDES. MEDIDA 70X95 CM. CALIBRE ENTRE

FOMI PLIEGOS GRANDES. MEDIDA 70X95 CM. CALIBRE ENTRE

PAPEL CHICLE 15 CMS CALIBRE 6 300 METROS

DISPENSADOR DE BEBIDAS DISPENSADOR DE BEBIDAS PARA 

EVENTOS. VOLUMEN

PILA AA X 2 MAXELL ALKALINE

PILA AAA X 2 MAXELL ALKALINE

TIJERA OFICINA ZEPPELIN 8"

PEGANTE EN BARRA  40G

CINTA ADHESIVA CINTA ADHESIVA DE 300 MTS X 48 MM 

TRANSPARENTE

CINTA DOBLE FAZ 24MM X 30 MT

MEMORIA MAXELL 16 GB

PAPEL CONTAC X 20 MTS TRANS L

ANTIOQUIA

Complejo Tecnologico Agroindustrial, Pecuario y Turistico

950410

Una vez consultados y validados los saldos del kárdex del sistema de administración y control de bienes (SACB)  del Complejo Tecnologico 

Agroindustrial, Pecuario y Turistico de la Regional Antioquia, especificamente los insumos de papeleria y utiles de oficina para el area administrativa, 

autorizados por la Coordinación Administrativa, se informa las siguientes existencias:

DESCRIPCION U OBSERVACIONES

PAPEL BOND TAMAÑO CARTA

RESMA DE PAPEL BOND PAPEL ECOLÓGICO MULTIPROPÓSITO, 

TAMAÑO OFICIO BEIGE

PAPEL SILUETA

CARTULINA PLIEGO GRANDE MEDIDA 65 X 100 CM NEGRO

CARTULINA PLIEGO GRANDE MEDIDA 65 X 100 CM VERDE

CARTULINA PLIEGO GRANDE MEDIDA 65 X 100 CM SURTIDO

Versión: 02

Código: GIL-F-073

Proceso Gestión de Infraestructura  y Logística

 Formato Consulta de  Existencia de Bienes en Kárdex

27/04/2026 CIUDAD/MUNICIPIO: APARTADÓ
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FIRMA ALMACENISTA

NOMBRE COMPLETO

N° DE IDENTIFICACIÓN 1027958042

CORREO INSTITUCIONAL fmunozc@sena.edu.co

LOS ELEMENTOS DE LOS CUALES NO SE TIENEN EXISTENCIAS SUFICIENTES PARA ANTEDER LAS DIFERENTES NECESIDADES DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA EL AREA 

ADMINISTRATIVA DEL COMPLEJO, SE RELACIONAN EN EL FORMATO DE  SOLICITUD DE BIENES GIL-F-014 ANEXO A ESTE CERTIFICADO CON RADICADO DE ALMACEN 011

FABIÁN ALBERTO MUÑOZ CARDONA

Relacione los elemenos de los cuales no se tiene existencias  en kardex de acuerdo a la  solictud .

mailto:fmunozc@sena.edu.co


Versión: 07

Código: GIL-F-014

Pública Reservada:

AREA

NOMBRE DE JEFE DE OFICINA O COORDINADOR DE AREA:

NOMBRE DEL CUENTADANTE  UNIPERSONAL O CUENTADANTE MÚLTIPLE N° DE IDENTIFICIACIÓN
1027958042

NOMBRE N° DE IDENTIFICIACIÓN

NOMBRE N° DE IDENTIFICIACIÓN

NOMBRE N° DE IDENTIFICIACIÓN

DESTINO DE LOS BIENES SOLICITADOS

CÓDIGO DE GRUPO O FICHA DE CARACTERIZACIÓN

ITEM
UNIDA DE 

MEDIDA

CANTIDAD 

SOLICITADA

CANTIDAD 

ENTREGADA

1 UNIDAD 200

2 UNIDAD 50

3 UNIDAD 350

4 UNIDAD 20

5 PAQUETE 10

6 UNIDAD 30

7 UNIDAD 21

8 UNIDAD 20

9 UNIDAD 80

10 CAJA 20

11 UNIDAD 3000

12 UNIDAD 30

13 UNIDAD 19

14 UNIDAD 40

15 UNIDAD 200

JONY ALEXIS GUERRERO PULIDO

5 Antioquia

Complejo Tecnólogico Agroindustrial, Pecuario y Turístico950410

14/04/2026 SUMINISTRO DE MATERIALES DE FERRETARÍA Y ELEMENTOS ELECTRICOS

PROCESO

GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

NOMBRE DEL FORMATO

	FORMATO SOLICITUD DE BIENES PARA USO DE CUENTADANTES
CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública: Pública Clasificada:

FECHA SOLICITUD

NOMBRE CENTRO DE COSTO

NOMBRE REGIONALCODIGO REGIONAL

COD CENTRO DE COSTOS

CÓDIGO SENA DESCRIPCION DE BIEN

BOLIGRAFO DESECHABLE TINTA NEGRA PUNTA DELGADA, CUERPO PLÁSTICO 

O POLIETILENO TRANSLUCIDO O COLOR; PUNTA METÁLICA, RETRACTIL O CON 

TAPA. 

BORRADOR PARA LÁPIZ TIPO NATA DE COLOR BLANCO. MEDIDAS 

APROXIMADAS 5.5 A 7 CM LARGO X 0.8 A 1.2 CM EN EL ESPESOR X 2 A 2.5 CM 

ANCHO. 

CARTULINA  BRISTOL TAMAÑO 1/8 BLANCA DE 150 GR A 165 GR/M2 

PAQUETE X 10 UND

CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE POPLIPROPILENO DE ALTA ADHERENCIA 

PARA EMPAQUE RESISTENTE A LA TRACCIÓN Y AL RASGADO. DE 48 MM X 40 

MTS

CAJA PARA ARCHIVO CENTRAL REFERENCIA X-200. DIMENSIONES: 26,5 CM DE 

ALTO, 21 CM DE ANCHO Y 40 CM DE LARGO. EN CARTÓN CORRUGADOQUE 

CUMPLE CON LA NTC 4436:1998 Y LA NTC 5397. RESISTENCIA MÍNIMA A LA 

TIPO DE CUENTADANTE

Area Administrativa

UNIPERSONAL

PARA EL CASO DE CUENTADANTE MÚLPLES  EN EL SIGUIENTE CAMPO  RELACIONE EL NOMBRE Y NUMERO DE IDENTIFICACIÓN DE LAS PERSONAS QUE  LO CONFORMAN 

Adicione todas las celdas que se requieran.

FABIAN ALBERTO MUÑOZ CARDONA

Folder tamaño carta con gancho elaborado en plástico, especial para archivo, 

permite posicionar el gancho en varias posiciones adecuándose al tipo de 

archivo requerido, capacidad de almacenamiento de hasta 200 hojas.

ALMACÉN

OBSERVACIONES

CINTA PARA ENMASCARAR DE PAPEL CREPADO CON ADHESIVO DE CAUCHO 

NATURAL. MEDIDA DE 24MM X 40 METROS.

CINTA PARA ENMASCARAR DE PAPEL CREPADO CON ADHESIVO DE CAUCHO 

NATURAL. MEDIDA DE 48MM X 40 METROS.

GANCHO O PINZA DOBLE CLIP 1 5/8 (4 CM) - TIPO LOTERO

GANCHO COSEDORA ESTANDAR No.  26/6 EN ALAMBRE METALICO 

GALVANIZADO O COBRIZADO X 5000

CARPETA TIPO 4 ALETAS EN CARTULINA BLANCA TIPO PROPALCOTE 

DESACIDIFICADA CON RECUBRIMIENTO QUE CONTENGA PIGMENTOS 

(CARBONATOS) Y LIGANTES DESDE LA FABRICACIÓN; CARA INTERNA MATE, 

CARA EXTERNA BRILLANTE; DE PH NEUTRO, CON RESERVA ALCALINA; 

GRAMAJE DE 320 G

MARCADOR PERMANENTE DOBLE PUNTA ULTRA FINA (COLOR NEGRO)

MEMORIAS USB DE 64 GB. UNIDAD FLASH USB 3.1 COMPATIBLE CON 

PUERTOS USB 3.0,  2.0 Y VERSIONES ANTERIORES USB 2.0

NOTAS ADHESIVAS DE MÍNIMO 7,5 X 7,5 CM EN TACO, BLOQUE O CUBO DE 

MINIMO 100 HOJAS. COLORES SURTIDOS

PAPEL BOND 75G/M2 TAMAÑO CARTA DE 500 HOJAS CADA UNA. EL 

MATERIAL DEBE CUMPLIR CON LA NTC 4436:1998 Y LA NTC 5397. PAPEL 

LIBRE DE ÁCIDO, CON ALTA BLANCURA Y RESISTENCIA,  ELABORADO A PARTIR 

DE FIBRAS RENOVABLES, RECICLABLES, BIODEGRADABLE

X

Radicado 011



16 UNIDAD 80

17 PAR 30

18 PAR 30

19 UNIDAD 50

20 UNIDAD 10

21 361,00$       28

22 UNIDAD 11

23 PAQUETE 5

24 UNIDAD 12

NOMBRE: CARGO COORDINADOR ADMINISTRATIVO

FIRMA:

Nota: La cantidad de bienes entregada puede ser inferior a la cantidad de bienes solicitados toda vez que la solicitud se atiende de acuerdo a las existencias físicas  de bienes en cada almacén.

JONY ALEXIS GUERRERO PULIDO

Papel Carbocillo - Material Película Carbonada fabricada a base de Poliéster. 

Tamaño carta - Paquete por 50

CINTA DOBLE FAZ ESPUMA 18 MM X 1 MT - DE BUENA CALIDAD

PAPEL BOND 75G/M2 TAMAÑO OFICIO DE 500 HOJAS CADA UNA. EL 

MATERIAL DEBE CUMPLIR CON LA NTC 4436:1998 Y LA NTC 5397. PAPEL 

LIBRE DE ÁCIDO, CON ALTA BLANCURA Y RESISTENCIA, ELABORADO A PARTIR 

DE FIBRAS RENOVABLES, RECICLABLES, BIODEGRADABLE

PILAS AA PAR, CON VOLTAJE NOMINAL DE 1.5V (ALCALINAS) CAPACIDIDA DE 

1800-2800 MAH - DE ALTA DURACION

PILAS AAA PAR, CON VOLTAJE NOMINAL DE 1.5V (ALCALINAS) CAPACIDIDA DE 

800-1200 MAH - DE ALTA DURACION

RESALTADOR DESECHABLE COLORES SURTIDOS CON FILTRONA EN FELPA 

ACRÍLICA O RESINA TERMOPLÁSTICA, PUNTA BISELADA PARA REALIZAR 2 O 3 

ANCHOS DE TRAZO,  TINTA A BASE DE AGUA, SECADO RÁPIDO.

TABLA PLANILLERA EN PLÁSTICO TAMAÑO OFICIO CON BORDES REDONDOS. 

35 CM ALTO X 23 CM LARGO, CLIP : 5 CM ALTO X 20 CM LARGO

TAJALÁPIZ METALICO, CON CUCHILLA DE ACERO INOXIDABLE, 1 ORIFICIO 

PARA MINAS DE 2MM, FORMA ANATÓMICA PARA USO MANUAL.

ALMOHADILLA DACTILAR Huellas bien definidas y permanentes, cuenta con 

tinta de muy alta densidad para perfecta fijación y resolución en la huella de 

fácil limpieza, rinde hasta 4.000 huellas.

Recibido 16/04/2026


