VERIFICACION DOCUMENTGS PARA SUSCRIBIR ;C@NT@AT@S OF PRESTACION DE SERVICIO
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Soliciiud coniratacion

Aprobacién del Plan Anual de Adqmsmlones~ Vertiicar-

Certificado disponibilidad presupuestal

Estudic y documenios previos

Certificacion de inexistencia de personal de planta
{Secrataria General/Direcior Regional/Subdirector de Centro)

Autorizacion para contratos con objetos iguales
{Secretaria General o Direcior/Director de Formacién Profesional, cuando el Director Regional
hace ias vecas de Subdirecior/Director Regional )

Agtorizacion coniratacion de prestacion de servicios personales
(Director Regional) {Aplica solamente para los Centros de Formacion)

OFERTA Y SOPORTES

Ceriificado de capacidad & idoneidad del contratista

Oferta def contratisia firmada
(Sin radicar en el SENA ditigida al Secratario General/ Director Regional o Subdirector de Centro)

Formato Unico de Hoja de Vida (‘uncnon pubhoa) impresa del SIGEP por &l Jider de este aplicativo del
area.

Fotocopia cédula de ciudadania =
Nota: legible y ampliada al 150%. ™

Fotocopia cédula de Extranjeria (Presentar Visa de Trabajo) Nota: legible y ampliada al 150%.

Fotocopia Libreta Militar (Menores de 50 afios) Nota: legible v ampiiada al 150%.

Declaracion de Bienes v Rentas impreso del SIGEP (verfficar que esté dei altz en el SENA)

Certificado Existencia y Representacion Legal (Para personas juridicas)

Documenios que demusstren iz sxciusividad (aplica para provesdor sxclusivo, persona juridica)

NARNGY

Documentos Académicos (Titulo profesional v ceriificacionss de estudio)

Nota 1. Ef Area debe validar la autenticidad de los tiulos presentades por cualquier medio comprobable
gjemplo: abogados, ingenieros y contadores los podsmos varificar por pagina web- dicha vaildacion
debera ser concordanie en la VALIDACION de Ia hoja de vida en el SIGEP Nota 2. cuando los esiudios

. son realizados en ol exierior los misfos. DEBEN ser presnnrarios con homelogacién por parie del
;| Ministerio de Educacion} .

Docuimentos de Experiencia (las certificacionas- b‘eb | .,comqf*er comto miniro: &) nombre, razon social y
ndmero de contacto b) tiernpo. de servicié focha de ingreso y egreso o) relacion de Jas funciones
| desempefiadas y sus pariodos. d) las anteriores certificaciones dsben venir verificadas por el area

i_

soliciiante. Igualmente se debe validar la autenticidad por ef &rea
Fotocopia del RUT Nota: con fecha de aciualizacion minimo en FEBRERO de 2013

=

| Estado de Cuenta por infracciones de Transiio (SIMIT) Actualizade

Fotocopia del RIT (soln en Bogata D.C.) Nota: aciualizacion minime en FEBRERQ de 2043

Certificacion de &filiacion coma independienite a Salud
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| Certificacién de afiliacion como indepenidiente a Pension

| Copia tafjéta profesional .3 1, . - v
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| Cerfificado de antecedentes disciélinarios { Procuraduria ) los debe imprimir la entidad

Certificads de anjecedentes fiscales { Contraloria ) los debe imprimir Ia enfidad

N

Certificado de antecedentes judiciales { Policia ) los debe imprimir la entidad

A

=K

Certificado de Medidas Correctivas (RNMC) ,
Bocumento de 1a enfidad financiera en donde conste el ndmero de ta cuenia bancaria -

Inscripcion Agencia Plblica de Empleo APE ] o '- 4
Exémenes Pre-ocupacionales ; ;
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Ceriificado de aprooacmn norma por ccmpetercna ”24020 1044" 0 "240201056" vigente -

Aceptacion de Términos ~ .

! G@NTRATO (nrmade) '

Pantallazo constancia de vinculacion del conirato en el SIGEP

Ceriificado de afiliacion a ARL 3 . i

Qriginai poliza con consiancia de pago para aprobamon

Aprobacidn de pbliza
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