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ACTA No. 026 

NOMBRE DEL ACTA O DE LA REUNIÓN: 

ACTA DE RECIBIDO DE MATERIALES DE FORMACIÓN_POBLACION REGULAR__PELUQUERIA 

Y OPERARIO CUIDADO ESTETICO DE MANOS Y PIES. 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Ocaña, N.S,   28 de Abril de 2026 HORA INICIO: 

11:00 

HORA FIN: 

12:30 

LUGAR Y/O 

ENLACE:  

 

SENA SEDE EL TAMACO   DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Regional Norte de 

Santander / Centro de la Industria, 

la Empresa y los Servicios 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo inicial 

2. Entrega de materiales para formación por parte de la Distribuidora Arcoiris S.A.S vía 

telefónica a Funcionarios del SENA – Centro CIES 

3. Descripción de la entrega de materiales de formación. (Anexo F14) 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

Formalizar la recepción, verificación y registro de los materiales de formación enviados por la 

Distribuidora Arcoíris S.A.S al SENA – Centro para el Comercio, la Industria y los Servicios (CIES) 

Ocaña, garantizando que el Coordinador Académico Sergio Andrés Guevara y la Instructora 

Lud Dary Vila Guerrero reciban, verifiquen, validen y dejen constancia del estado, cantidad y 

cumplimiento de las especificaciones técnicas de los insumos, los cuales fueron remitidos a 

través de la empresa de mensajería Inter rapidísimo en cinco (5) cajas identificadas con sus 

respectivas guías de transporte. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
En el municipio de Ocaña, a los __28__ días del mes de ___abril_______ del año __2026____, se deja 
constancia que el Coordinador Académico Sergio Andrés Guevara y la Instructora Lud Dary Vila 
Guerrero, adscritos al SENA – Centro para el Comercio, la Industria y los Servicios (CIES) Ocaña, 
recibieron el pedido de materiales de formación remitido por la Distribuidora Arcoíris S.A.S. 
La entrega fue realizada a través de la empresa de mensajería Inter rapidísimo, consistente en un total 
de cinco (5) cajas, identificadas con las siguientes guías de transporte: 

• Guía N° 700191681726 
• Guía N° 700191681312 
• Guía N° 700191681076 
• Guía N° 700191680051 
• Guía N° 700191680844 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

Los paquetes fueron recibidos en las instalaciones del centro de formación, procediendo a su 
verificación física conforme a la solicitud realizada mediante el formato de solicitud de materiales F-
14,  para el programa Técnico en Peluquería y Cuidado Estético de Manos y Pies. 
 

Relación de materiales recibidos 
     

 
. 
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CONCLUSIONES 

Se realizó la entrega de los materiales de formación a la instructora Lud Dary Vila Guerrero 

generando el compromiso y responsabilidad de cada insumo para ser utilizado por 

aprendices durante el proceso formativo. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
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ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Entregar el material a 

los aprendices durante 

el proceso formativo 

 

mayo de 2026 Instructora Lud 

Dary Vila Guerrero 

 

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Sergio Andrés 
Guevara Garay  

 

          CIES  
   

Lud Dary Vila 
Guerrero 

CIES     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

Lina Paola Sánchez CIES

Sí

Sí

Sí
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ANEXOS 

 

 

    

 

 

 

 

 


