
GOR-F-084 V02 

ACTA No. 003 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Recepción primera entrega materiales de formación vigencia 2026 

CIUDAD Y FECHA: Cúcuta, 08/05/2026 HORA INICIO: 

06:00 am 

HORA FIN: 

9:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE: Sala de juntas 

subdirección centro CIES 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Calle 2N Avenidas 4 Y 5 

Pescadero/Regional Norte de 

Santander/CIES 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo

2. Recepción y Verificación de los materiales de Formación

3. Novedades

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Recibir los materiales de formación de la primera entrega en almacén por ejecución del contrato CO1.PCCNTR.9360417, en vigencia 

2026 con el contratista Distribución y Comercializadora de Productos de Belleza ARCOIRÍS S.A.S.

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Saludo.

La Instructora Claudia Patricia Velasco Aldana saluda a la Instructora Carmen Andrea Ramos

y le agradece por el apoyo que brindó durante la recepción de los materiales de formación

de la primera entrega parcial vigencia 2026.

2. Recepción y Verificación de los materiales de Formación

La instructora Claudia Velasco, procede a informar como fue la recepción de los materiales

de formación vigencia 2026:

• Los materiales de formación fueron recibido por el Sr. Roger Mauricio jefe de

almacén sede Pescadero los días 29 y 30 de abril de 2026.

• Fue autorizado el ingreso a almacén para comenzar a verificar el material que llegó el

día 5 de mayo de 2026.

• Se hizo la verificación de los materiales de formación primera entrega parcial de las

estrategias economía popular, CampeSena y Regular del 5 al 8 de mayo de 2026.

• Se recibe de la siguiente manera:
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CampeSena: 

 

Ref. Artículo Descripción Precio unitario 
CANTIDADES 
SOLICITADAS 

TOTAL 

62 Lupas de diagnóstic o con pedestal. Fa 300.523,00 2 601.046,00 

66 Alta frecuencia profesional. Electrodos 75.031,00 2 150.062,00 

71 Máquinas de corte de cabello. Maquina 404.635,00 7 2.832.445,00 

72 Máquinas patillera o trimmer. Máquina 382.033,00 7 2.674.231,00 

73 Máquina Shaver. Afeitadora Wahl Vani 643.963,00 7 4.507.741,00 

76 Cepillo De Masaje Cuero Cabelludo Mas 381.308,00 2 762.616,00 

100 TINTE SEMIPERMANENTE EN TUBO X 6 34.567,00 63 2.177.721,00 

182 PEROXIDO 30 VOLUMENES POR LITRO 38.024,00 14 532.336,00 

332 PLANCHA 4083 ANALOGA DRY TITANIU 513.534,00 7 3.594.738,00 

333 SECADOR SUPER MEGA TURBO 21.000 265.903,00 7 1.861.321,00 

344 Multitoma Regulador Voltaje 1850w 15 196.421,00 1 196.421,00 

425 Tapabocas N95 Insafe con válvula 4.046,00 30 121.380,00 

426 Tapabocas N95 Insafe sin válvula 2.943,00 29 85.347,00 

CAMPESENA 
  

Total entrega parcial 1 $ 20.097.405,00 

 
Economía Popular 

 

Ref. Artículo Descripción Cantidad Unidad Precio unitario 
CANTIDADES 
SOLICITADAS 

TOTAL 

20 Cera miel depilación. Cera natural de 1,00 UN 41.282,00 3 123.846,00 

21 Talco corporal. Hipoalergénico y derm 1,00 UN 23.637,00 3 70.911,00 

22 Lienzo Depilatorio para Cera. Lienzo D 1,00 UN 13.584,00 3 40.752,00 

23 Lápiz cerado blanc o. Lápiz blanc o de 1,00 UN 10.030,00 3 30.090,00 

24 Lápiz cerado café. Lápiz de cera para 1,00 UN 9.278,00 3 27.834,00 

25 Pinza depiladora oblicula. Pinza depila 1,00 UN 4.480,00 10 44.800,00 

27 Maniquí masculino de pelo natural con 1,00 UN 302.093,00 6 1.812.558,00 

50 Set Pinturas Magicfly Para Aerografo 1,00 UN 150.293,00 3 450.879,00 

58 KIT PINCELES PARA PINTURA AEROG 1,00 UN 18.787,00 3 56.361,00 

62 Lupas de diagnóstic o con pedestal. F 1,00 UN 300.523,00 2 601.046,00 

65 Esterilizador luz UVA auto clave. Este 1,00 UN 243.337,00 1 243.337,00 

66 Alta frecuencia profesional. Electrodo 1,00 UN 75.031,00 2 150.062,00 

71 Máquinas de corte de cabello. Maquin 1,00 UN 404.635,00 2 809.270,00 

72 Máquinas patillera o trimmer. Máquina 1,00 UN 382.033,00 2 764.066,00 

73 Máquina Shaver. Afeitadora Wahl Van 1,00 UN 643.963,00 16 10.303.408,00 

82 Aerografo Inalambric o Compresor Mult 1,00 UN 112.026,00 3 336.078,00 

88 Alcohol al 70%. Alcohol Antiséptico U 1,00 UN 13.584,00 12 163.008,00 

90 Desinfectante. Cool Care Desinfectan 1,00 UN 47.098,00 12 565.176,00 

94 Papel Cuello Barberia. Gran absorción 1,00 UN 23.931,00 10 239.310,00 

95 PINTURA PARA AEROGRAFO, MARCA 1,00 UN 28.903,00 2 57.806,00 

96 PINTURA PARA AEROGRAFO, MARCA 1,00 UN 28.903,00 2 57.806,00 

97 PINTURA PARA AEROGRAFO, MARCA 1,00 UN 28.903,00 2 57.806,00 

100 TINTE SEMIPERMANENTE EN TUBO X 1,00 UN 34.567,00 120 4.148.040,00 

182 PEROXIDO 30 VOLUMENES POR LITRO 1,00 UN 38.024,00 12 456.288,00 

288 MORRAL PLEGABLE COLLAPSE NEGRO. 1,00 UN 196.421,00 4 785.684,00 

332 PLANCHA 4083 ANALOGA DRY TITANI 1,00 UN 513.534,00 12 6.162.408,00 

333 SECADOR SUPER MEGA TURBO 21.000 1,00 UN 265.903,00 12 3.190.836,00 

416 TINA SPA MANICURE 1,00 UN 40.838,00 8 326.704,00 

423 Tarro Envase Plástico 250 Ml Spray X 1,00 UN 17.602,00 6 105.612,00 

425 Tapabocas N95 Insafe con válvula 1,00 UN 4.046,00 31 125.426,00 

426 Tapabocas N95 Insafe sin válvula 1,00 UN 2.943,00 32 94.176,00 

ECONOMIA POPULAR    Total entrega parcial 1 32.401.384,00 

 
Regular 
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f. Artícu Descripción 

CANTIDADES 

SOLICITADAS 
TOTAL 

 5 Mascarilla azuleno. Contiene Extrac to de Azuleen 4 229920 

 9 Protector Solar Posay Anthelios Uvmune400 Antim 4 626724 

 14 Mascarilla de aloe vera. La másc ara con extracto 4 517932 

 15 Mascarilla Astringente Herbal. SKINHEALTH Masca 4 601636 

 17 Aplic adores de algodón. Algodón organic o 500 grs 10 89600 

 18 Gasa No Estéril Precortada. Caja de 50 sobres x 5 1 8382 

 19 Parches hidrogel para ojos. Tratamiento para el c 1 65180 

 20 Cera miel depilación. Cera natural de miel con un 5 206410 

 21 Talco corporal. Hipoalergénico y dermatológic ame 5 118185 

 23 Lápiz cerado blanc o. Lápiz blanc o de cera profesio 7 70210 

 24 Lápiz cerado café. Lápiz de cera para diseño de c 7 64946 

 25 Pinza depiladora oblicula. Pinza depiladora con dis 30 134400 

 27 Maniquí masc ulino de pelo natural con barba. Man 1 302093 

 64 Olla Ceradora Depilatoria. El producto olla calenta 1 82488 

 68 Panel de luz foto grafico . Panel Luz Led Fotografi 3 764586 

 86 Tapaboc as desec hables . Este produc to es una C 20 288040 

 88 Alcohol al 70%. Alcohol Antiséptico Un básico infa 16 217344 

 89 Jabón antibacterial. Jabon Liquido Manos Antibact 5 56790 

 101 CREMA HUMECTANTE CORPORAL CON ARNICA X 5 5 294805 

 102 GEL REAFIRMANTE CORPORAL 1000 GR 5 719670 

 103 XTREME SERUM DMAE - AMPOLLAS LIFTING INME 5 519665 

 104 GEL CONDUCTOR CALENDULA 500 GRMS ( GEL CO 5 204630 

 105 GEL LIMPIADOR DE MANZANILLA, AVENA, UVA FAC 5 520245 

 106 CREMA HIDRATANTE FACIAL CON: JOJOBA » EXTR 5 392495 

 107 PANTY TOP DESECHABLE KIT COLOR UNICOLOR A 150 702300 

 108 PAQUETE LIENZO PRESENTACIÓN ES DE UN (1) R 5 133270 

 109 TÓNICO ALGAS MARINAS X 250 GRS 5 215325 

 110 KIT: SALES EXFOLIANTESX 500 GR + MUDSPA X 1 2 975748 

 111 KIT: SALES EXFOLIANTESX 500 GR + MUDSPA X 1 2 975748 

 112 KIT MANOS Y PIES: SCRUBMUD CREMOSO X1.000 4 2950368 

 113 ACIDO GLICOLICO LOCION AL 10% PH 3.5 X 30 G 4 703832 

 114 BALACA FACIAL MATERIALTELA TOALLA CON BELC 150 1525350 

 115 CERAMIEL X 500 GR 5 266165 

 116 GEL CONTORNO DE OJOS ÁCIDO HIALURÓNICO 5% 6 1047810 

 117 GEL PHYTO-MOISTURIZING X 250 GR 5 502905 

 119 GEL EXFOLIANTE CORPORAL CON GRANOS DE CAF 5 461860 

 120 GEL SAUNA HOT GEL MOLDEANTE CORPORAL EXT 5 453770 

 121 ALCOHOL ANTISEPTICO X 3600 3 118788 

 122 LECHE DESMAQUILLANTE POR FRASCO X 500 GRS 5 583830 

 123 TAZAS EN SILICONA PARA ALGINATO MEDIANA 5 35210 

 124 ACEITE ESENCIAL AROMATERAPIA KIT X 6 UNIDA 5 523425 

 125 MASCARILLA ACLARANTE NUTRITIVA X 250 GRS 5 516040 

 126 MASCARILLA HIDROPLASTICA HYALURONIC ACID X 5 263855 

 127 VINIPEL PLASTICO OSMOTICO YODADO REDUCTO 10 230060 

 128 PROTECTOR SOLAR GEL SPF 50 PRESENTACION S 4 700596 

 129 DESINCRUSTANTE PAPAINA X 250 GR GEL PHYTO- 5 635855 

 130 GEL EXFOLIANTE SCRUB FACIAL X 100 GR 5 595970 

 131 KIT PROFESIONAL MADEROTERAPIA FACIAL 5 ELE 4 280932 

 132 KIT MÁSTER CHAMBÁ ESTE KIT INCLUYE 4 PIEZAS 2 1075174 

 135 SABANA CAMILLA DESECHABLE AJUSTABLE AZUL 20 1939940 

 138 ESTRAPLERA DESECHABLE 70CM DE LARGO X 160 130 969410 

 151 POLVOS SUELTOS TRASLUCIDOS X 20 GR 7 163877 

 152 POMOS PAQUETE X 3 UNIDADES 7 132636 

 154 BAJALENGUAS PAQUETE X 20 CARACTERÍSTICA: M 30 76290 

 162 LECHE LIMPIADORA 500 GR ALOE VERA LEAF EXTR 6 685962 
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 179 PALETA RUBOR X 6 TONOS 7 200291 

 198 BROCHA ABANICO APLICAR MASCARILLA 10 213300 

 199 CREMA DERMOREPARADORA DE 120 G 4 658052 

 202 GUANTES DE NITRILO CAJA TALLA S Y TALLA M C 20 742220 

 206 MANOPLAS PAR 2 224268 

 207 PESA BASCULA INTELIGENTE BLUETOOTH GRASA 2 147854 

 209 TOALLA DESECHABLE - TOALLA DESECHABLE CUA 20 793080 

 210 COLORMASK CREMA AZUL MASCARILLA 500G 5 734125 

 211 SERUM 360 X 25ML SERUM 360 GLOBAL ANTIENVE 6 991932 

 212 BOMBAS ESPUMOSAS MINI- MARA NAILS PAQUET 5 132950 

 213 KIT PINDAS MINERALES 5 294805 

 215 MASCARILLA ASTRINGENTE ANTIBACTERIAL X 300 5 589960 

 216 BURBUJA PARA SPA CORPORAL (MANTA PLÁSTICA 25 578050 

 217 KIT DE BARRAS ENERGIZANTES 4 356080 

 218 ROLLO ALMOHADA COJIN CILINDRO CERVICAL LUM 10 448590 

 219 ADIPÓMETRO DIGITAL + CINTA MÉTRICA + ANTRO 4 399964 

 222 Botellas Spray De 2 Unidades 300ml Para Cabello, 60 894660 

 223 GEL ACLARANTE INTENSIVO 25 ML NANOTECNOLO 5 798865 

 236 TINA SPA PARA PIES BAÑERA PLEGABLE PORTÁTIL 4 531128 

 242 ALGODÓN TORONDAS BOLSA X 500 GRAMOS 5 167345 

 259 BORLA TRIANGULAR PARA POLVOS POWDER PUFF 8 79536 

 262 KIT X 2 ALMOHADITAS DE MAQUILLAJE TRENDY 6 48558 

 273 KIT DE BROCHAS FLAWLESS WHITE X 28 7 2363067 

 274 CINTURÓN PARA BROCHAS DE MAQUILLAJE GOLDW 7 216468 

 275 ORGANIZADOR MAQUILLAJE ACRILICO 7 517531 
 276 KIT DE PINZAS X3 UND CON ESTUCHE: KIT DE PIN 7 206367 

 280 SOPLADOR PARA SECAR ADHESIVO EXTENSIÓN: S 7 32368 

 281 CINTA TRANSPORE PROTECTOR 7 28322 

 284 ANILLOS PARA PESTAÑAS ADHESIVO PEQUEÑO S 1 10347 

 285 GAFA OPTIVISOR CON LUZ LED Y LUPA:ESPECIFIC 7 443478 

 288 MORRAL PLEGABLE COLLAPSE NEGRO.COLOR: NEG 4 785684 

 344 Multitoma Regulador Voltaje 1850w 15 puertos En 3 589263 

 345 Pinza X 20 Unid Sujetador Moño Malla Ballet Cabel 8 1294736 

 346 Masajeador Corporal Terapeutic o Infrarojo Profesi 6 1397598 

 347 BOLSA DE ALGODÓN EN DISCOS 8 78400 

 353 PRIMER MINIMIZADOR DE POROS X30 ML 7 223832 

 360 PALETA DE CONTORNOS EN CREMA X 6 7 676452 

 361 PALETA DE CONTORNOS EN POLVO X6 7 395416 

 362 RUBOR X 6 TONOS 7 134603 

 363 POLVOS TRASLUCIDO MATE 7 164689 

 365 KIT BROCHAS PARA MAQUILLAJE CERDAS DE NYLO 7 385539 

 366 KIT DE ESPONJAS DE BELLEZA SUPERSUAVE DE 1 7 149583 

 367 CEPILLOS SILICONA MASCARILLAS FACIALES X12 1 30571 

 368 PALETA MEZCLADORA DE MAQUILLAJE ACERO INO 7 133532 

 370 PESTAÑAS PUNTO A PUNTO LONG PREMIUM 7 86590 

 373 PIE DE REY DIGITAL PARA CEJAS 7 177261 

 374 LAPICERO GEL PARA MAPEO DE CEJAS COLOR BLA 7 89012 

 377 PESTAÑAS PUNTO A PUNTO SHORT-PREMIUM 7 74452 

 378 AGUA MICELAR REPARADORA x 400ML 7 238441 

 379 RUBOR EN BARRA LIQUIDO 7 322819 

 380 POLVO TRASLUCIDO TONO BANANA 7 164689 

 381 POLVO TRASLUCIDO TONO BEIGE 7 143647 

 383 GUANTES DE NITRILO CAJA TALLA S Y TALLA M C 7 230237 

 REGULAR Total entrega parcial 1 $ 49.349.284,00 

 
Se verifican los valores causados de cada estrategia: 
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Economía Popular $ 20.097.405,00 

CampeSena $ 32.401.384,00 

Regular $ 49.349.284,00 

Total 1a Entrega $ 101.848.073,00 

 
Se determina que para la primera entrega se debe cancelar $ 101.848.073,00. 

 
3. Novedades 

Durante la verificación de lo materiales se tuvieron las siguientes novedades: 

 
CampeSena: Ninguna, los ítem solicitados para la entrega parcial se cumplieron en su 

totalidad, solo se presenta la siguiente novedad: 

Ítem Descripción Novedad 

59 Sillas de Barberia Hidráulica. Sillón Silla 

Barbero Barberia Peluquería Estética 

Hidráulico 

Están pendientes para comprar 

133 CAJA  ORGANIZADORA  ULTRAFORTE 

46X35X60 CM 68 LT TRANSPARENTE 

Están pendientes para comprar 

76 Cepillo De Masaje Cuero Cabelludo 

Masajeador Capilar. Peine de 

Crecimiento Capilar con Terapia de 

Láser es un dispositivo de terapia 

láser en forma de peine que emite luz 

láser diseñada para promover el 

crecimiento del cabello en mujeres y 

hombres. Longitud de onda de luz roja 

650nm+/-10nm. Promueve el 

crecimiento del cabello en mujeres y 

hombres 

Llegaron los dos cepillos para masaje, 

pero se debe cambiar uno debido a que 

hay led que no encienden. 

332 PLANCHA 4083 ANALOGA DRY 

TITANIUM AZUL 1 1/2.Medida 1 1/2. 

-Placas de Nano Titanium resistentes 

a la corrosión 

-Alisado con cabello húmedo o seco 

Llegaron las 7 planchas pero una no 

caliente bien, debe cambiarse 
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En Regular, no llegaron todos los ítem solicitados, quedan pendientes los siguientes: 

Regular: 

Economía Popular: Los ítem solicitados para la entrega parcial se cumplieron en su 

totalidad. 

 
 
 
 

 

Ítem Descripción Novedad 

112 KIT MANOS Y PIES: SCRUBMUD 

CREMOSO X1.000 + AROMATERAPIA 

X30C.C CRISTAL X2.000 + MUDSPA 

X1.000 + MANOPLAS PAR+ BOTAS 

PAR+ VELA. 

No llegaron el par de manoplas ni las 

botas. Hacen faltan 4 pares de manoplas 

y 4 pares de botas. 

113 ACIDO GLICOLICO LOCION AL 10% PH 

3.5 X 30 G 

Llegaron las 4 unidades, pero deben 

cambiarse 2 porque se regaron y 

contaminaron. 

114 BALACA FACIAL MATERIALTELA 

TOALLA CON BELCRO UNICOLOR 

BLANCA 

Faltan 2 unidades. Quedan pendientes. 

122 LECHE DESMAQUILLANTE POR 

FRASCO X 500 GRS 

De las 5 unidades, llegaron 4 y queda 

pendiente 1. 

198 BROCHA ABANICO APLICAR 

MASCARILLA 

Llegaron 10 unidades, pero no tienen las 

características solicitadas, debe hacerse 

el cambio por las brochas de pelos. 

344 Multitoma Regulador Voltaje 1850w 

15 puertos En 1 Usb C 3 Mts. Cable de 

extensión de 10 pies… 

Se deben cambiar dos que debido a que 

no tienen polo a tierra. 
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f. Artícu Descripción ti  
CANTIDADES 

SOLICITADAS 

112 

113 

114 

118 

122 

133 

136 

139 

142 

143 

144 

145 

177 

178 

198 

200 

231 

238 

260 

261 

263 

277 

278 

279 

282 

283 

308 

344 

345 

354 

355 

356 

357 

358 

359 

364 

369 

371 

372 

375 

376 

424 

425 

426 

KIT MANOS Y PIES: SCRUBMUD CREMOSO X1.00000 

ACIDO GLICOLICO LOCION AL 10% PH 3.5 X 30 G 00 

BALACA FACIAL MATERIALTELA TOALLA CON BELC00 

DESMAQUILLADOR DE OJOS FORMULA DUAL A PRU00 

LECHE DESMAQUILLANTE POR FRASCO X 500 GRS00 

CAJA ORGANIZADORA ULTRAFORTE 46X35X60 CM00 

SOBRESABANA DESECHABLE 2.10 X 80 20 UNIDAD00 

ESPÁTULA COSMÉTICA DESECHABLE DE 50 PIEZA00 

ILUMINADOR CREMOSO X 25GRAMOS 00 

PALETA ARTISTICA X 63 TONOS 00 

PALETA DE LABIAL X 12 TONOS 00 

PALETA DE POLVO X 6 TONOS 00 

PALETA DE CORRECTOR Y CONTORNO X 8 TONOS00 

PALETA DE SOMBRAS POR 8 COLORES 00 

BROCHA ABANICO APLICAR MASCARILLA 00 

ESPONJAS DESHIDRATADA PAQUETE X 12 PAQUET00 

MASCARILLA NATURAL EXFOLIANTE PARA PIES Y 00 

VELO TERAPIA DE 90 GRAMOS, VELA AROMÁTICA 00 

SACAPUNTAS UNIVERSALPARA LÁPICES REGULARE00 

LÁPIZ PARA CEJAS RETRÁCTIL SAMY TONO LIGHT00 

SPONJA PARA MAQUILLAJE OVALADO SERIE LUXU 00 

ADHESIVO BEAUTY PLUS 5ML. 00 

REMOVEDOR DE PESTAÑAS EN GEL 00 

PESTAÑAS 3D-W VOLUMEN TECNOLOGICO-HAWAI00 

LUPA ESPEJO CORAZON METALICA: ESPEJO DE EX00 

PARCHES DE HIDROGEL X UND 00 

SOLAR FLUIDO MINERAL SPF50+ PROTECTOR SOL00 

Multitoma Regulador Voltaje 1850w 15 puertos En00 

Pinza X 20 Unid Sujetador Moño Malla Ballet Cabel00 

BASE LIQUIDA PIEL OSCURA 00 

BASE LIQUIDA PIEL MEDIA 00 

BASE LIQUIDA PIEL BLANCA 00 

POLVOS COMPACTOS CON FILTRO SOLAR TONOS 00 

POLVOS COMPACTOS CON FILTRO SOLAR TONOS 00 

POLVOS COMPACTOS CON FILTRO SOLAR TONOS 00 

ILUMINADORES X 8 00 

LAPIZ DELINEADOR DE OJOS IMPERMEABLE X12 T 00 

PEGANTE PARA PESTAÑAS X22ML 00 

REMOVEDOR DE PESTAÑAS X 15 ML 00 

PALETA DE LABIALES X12 00 

SET DE ACEITES-LABIALES MATE X 6 00 

Mascarilla Tapaboca 3m 9332+ X Unidad 00 

Tapabocas N95 Insafe con válvula 00 

Tapabocas N95 Insafe sin válvula 00 

4 

4 

150 

5 

5 

10 

10 

1 

7 

7 

7 

7 

7 

7 

10 

40 

6 

10 

7 

7 

7 

7 

7 

14 

7 

1 

6 

3 

8 

7 

7 

7 

7 

7 

7 

7 

7 

7 

7 

7 

7 

4 

1 

1 
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Las novedades presentadas del programa regular fueron socializadas con el contratista y se 

acordó que llegan en la segunda entrega parcial. 

 
CONCLUSIONES 

• Se realizó la recepción y verificación de los materiales de formación 

correspondientes a la primera entrega parcial vigencia 2026, para las estrategias 

Economía Popular, CampeSena y Programa Regular, conforme a lo establecido en el 

contrato y los pedidos remitidos. 

• Los materiales fueron recibidos en el almacén de la sede Pescadero los días 29 y 30 

de abril de 2026, y su verificación se llevó a cabo entre el 5 y el 8 de mayo de 2026, 

con autorización previa del jefe de almacén. 

• El valor total causado de la primera entrega parcial asciende a $101.848.073, 

correspondiente a los valores verificados para las tres estrategias formativas. 

• Durante el proceso de verificación se identificaron novedades en algunos ítems, 

principalmente en el programa Regular y en menor proporción en CampeSena, 

relacionadas con faltantes, productos defectuosos o que no cumplen las 

características técnicas solicitadas. 

• Las novedades detectadas fueron socializadas con el contratista, quedando definido 

que los ítems pendientes y los cambios requeridos serán entregados y subsanados 

en la segunda entrega parcial, conforme a los acuerdos establecidos. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Registrar y formalizar 

el acta de recepción 

de la primera entrega 

parcial de materiales 

de formación 

vigencia 2026. 

 
 

 
08/05/2026 

 

 
Claudia Patricia Velasco 

Aldana – Instructora 

 
 

 

 

Gestionar el trámite 

administrativo para 

el pago de la primera 

entrega parcial, 

conforme al valor 

verificado. 

 

 
Según cronograma 

contractual 

 

 
Área administrativa / 

contratación CIES 
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Realizar el cambio de 

los materiales 

defectuosos y 

reponer los ítems 

faltantes 

identificados en 

CampeSena y 

Programa Regular. 

 
 

 
Segunda entrega 

parcial 

 
 
 

 
Contratista 

 

 

 
 

 

Entregar los ítems 

pendientes 

correspondientes al 

Programa Regular en 

la segunda entrega 

parcial. 

 

 
Segunda entrega 

parcial 

 
 

 
Contratista 

 

 

 

Verificar nuevamente 

los materiales 

entregados en la 

segunda entrega 

parcial y dejar 

soporte en acta. 

 

 
Fecha de la segunda 

entrega 

 
Supervisión del 

contrato / Instructora 

responsable 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEB 

A 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Claudia Patricia 

Velasco Aldana 

CIES/COMERCI 

O 

SI Ninguna  

 

Carmen Andrea 

Ramos Ruíz 

CIES/COMERCI 

O 

SI Ninguna 
 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 
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