
 

 

Restrepo - Meta, 23 de enero de 2026 
 
Señores 
MUNICIPIO DE ANAPOIMA  
Anapoima - Cundinamarca 
 
Asunto:  Cotización y/o Propuesta para “SUMINISTRO DE PAPEL, CARPETAS, CAJAS, TONER Y 
DEMAS ELEMENTOS DE OFICINA NECESARIOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES 
SECRETARIAS DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE ANAPOIMA – CUNDINAMARCA” 
 

Estimados Señores: 
 
Atendiendo su amable solicitud nos permitimos presentar cotización sobre los siguientes materiales 
de papelería: 
 

ITEM DESCRIPCION O ESPECIFICCIONES TECNICAS DEL ARTICULO
UNIDAD DE 

MEDIDA
CANT. Valor Unitario (%) IVA Valor IVA

Sub Total 
(Uni+IVA)

Valor Total

1

PAPEL ECOLÓGICO  Tamaño Carta Resma X 500 Hojas Color Natural, De 
Largo: 27.9 Cm -Ancho: 21,6 Cm, De 75 G/Ms. Impreso Con Marca De Agua 
SEGÚN DISEÑO SUMINISTRADO POR EL SUPERVISOR, En El Centro De La 
Hoja: Tipo De Letra Arial, Tamaño 40, Color Pantone 730c * Para 
Impresiones Con Sistema Inyección De Tinta E Impresión A Toner.  - (Marca 
– Studmark) 

RESMA 300 20.010,00$            19% $ 3.801,90 $ 23.811,90 $ 7.143.570,00

2

PAPEL ECOLÓGICO  Tamaño Oficio Resma X 500 Hojas Color Natural, De 
Largo: 33cms - Ancho: 21,6 Cm, De 75 G/Ms.   Impreso Con Marca De Agua 
SEGÚN DISEÑO SUMINISTRADO POR EL SUPERVISOR, En el Centro De La 
Hoja: Tipo De Letra Arial, Tamaño 40, Color Pantone 730c * Para 
Impresiones Con Sistema Inyección De Tinta E Impresión A Toner.

RESMA 150 25.810,00$            19% $ 4.903,90 $ 30.713,90 $ 4.607.085,00

3

BISTURI   Ancho de la cuchilla: 18 mm, mango antiderrapante, su estructura 
fuerte con construcción metálica y contiene navajas de acero de sk4 con 
seguro automático, contiene un largor de CUTTER de 6” (152 MM) y un largor 
de cuchilla de 100 MM. Cantidad de cuchillas de repuesto: 4

UNIDAD 50 10.150,00$            19% $ 1.928,50 $ 12.078,50 $ 603.925,00

4

CAJAS ARCHIVO  Cajas para archivo inactivo fabricada en cartón corrugado 
S5k, sin grapas ni pegantes, medidas: largo 40 cm, alto 27 cm, ancho 
aproximado 20 cm, tapa de apertura lateral impresa para su rotulación (de 
acuerdo con las normas y recomendaciones del archivo general de la 
nación ley 554 / 2000 y normas ICONTEC NTC ISO 452 2005) marcadas a 
una tinta color negro SEGÚN DISEÑO SUMINISTRADO POR EL SUPERVISOR                                                                                       

UNIDAD 1200 5.075,00$               19% $ 964,25 $ 6.039,25 $ 7.247.100,00

5
GANCHO PLASTICO LEGAJADOR PARA HOJA GRAPADA DE 8 CM, 
EXTENCIONES LEGAJADOR 8CM DE CADA LADO.

PAQUETE X 
20 UND

110 3.400,00$               19% $ 646,00 $ 4.046,00 $ 445.060,00

6
CARPETA AZUL COLGANTE  Fabricadas en polipropileno, Medidas de 28X38 
cm (aproximado), Varilla metal resistente de extremo a extremo con gancho                                                             

UNIDAD 150 2.100,00$               19% $ 399,00 $ 2.499,00 $ 374.850,00

7

CARPETA   Carpeta 4 aletas plastificadas blancas de acuerdo con las 
normas y recomendaciones del archivo general de la nación para su 
conservación ley 594 del 2000 marcada con el escudo del Municipio de 
Anapoima y el cuadro informativo que el supervisor suministrará 

UNIDAD 2200 1.943,00$               19% $ 369,17 $ 2.312,17 $ 5.086.774,00

8
CD FORMATO DVD (GRABAR AUDIENCIAS) CON SOBRE Formato DVD para 
grabación, CD-R virgen, capacidad 700 MB presentación X unidades.

UNIDAD 50 1.150,00$               19% $ 218,50 $ 1.368,50 $ 68.425,00

9
CINTA PEGANTE TRANSPARENTE (ANCHA) Cinta Ancha de polipropileno, 
Empaque de alto pegante tipo acrílico o Embalaje profesional, Transparente 
100 metros, Largo x Ancho: 100 m x 48 mm. Resistencia

ROLLO 80 5.510,00$               19% $ 1.046,90 $ 6.556,90 $ 524.552,00

10

CINTA DE ENMASCARAR  Adhesivo de hule natural base solvente, Fabricada 
en papel crepado de alta resistencia que mantiene su forma aún en curvas, 
Resistente a la humedad, solventes, pintura y agentes químicos, 50 m x 36 
mm

ROLLO 60 8.555,00$               19% $ 1.625,45 $ 10.180,45 $ 610.827,00

11
CLIP ESTÁNDAR   Caja de 100 clips galvanizados No. 1 y 1/2, de 26 mm, 
número 1.5 fabricados con alambre con acabado galvanizado plata

CAJA 100 1.300,00$               19% $ 247,00 $ 1.547,00 $ 154.700,00

12
COSEDORA / GRAPADORA  Metálica resistente mediana, cosedora para 
grapar 30 hojas

UNIDAD 30 3.770,00$               19% $ 716,30 $ 4.486,30 $ 134.589,00

13
ESFEROS TINTA NEGRA Caja de 12 esferos semigel color negro, Punta fina 
0.7 mm, Punta en carburo de fungsteno, Tapa anti-asfixia, Cuerpo 
triangular, Agarre con superficie arenosa                                                          

CAJA X 12 50 7.830,00$               19% $ 1.487,70 $ 9.317,70 $ 465.885,00

14 LAPIZ MINA NEGRA  Caja de Lápices N. 2 Hexagonal por 12 Unidades CAJA X 12 20 9.570,00$               19% $ 1.818,30 $ 11.388,30 $ 227.766,00

15
Papel Kimberly Tamaño Carta  Cartulina – Kimberly Trenzada COLORES 
SURTIDOS- resma x 100

PAQUETE 20 46.110,00$            19% $ 8.760,90 $ 54.870,90 $ 1.097.418,00

16 PERFORADORA ESTÁNDAR    Perfora hasta 30 Hojas, 2 Huecos Grande UNIDAD 30 24.650,00$            19% $ 4.683,50 $ 29.333,50 $ 880.005,00



 

 

 

17
RESALTADORES COLORES NEON Color: Amarillo, rosa, verde y naranja, 
Especificaciones con tinta de gel

UNIDAD 100 1.885,00$               19% $ 358,15 $ 2.243,15 $ 224.315,00

18
MARCADORES PERMANENTES Tipo de punta: Biselada, Grosor del trazo: 
1mm,5mm, Formato de venta: Pack    - Colores surtidos

CAJA X 10 10 16.700,00$            19% $ 3.173,00 $ 19.873,00 $ 198.730,00

19

MARCADORES BORRABLES COLORES: Azul claro, Azul oscuro, Fucsia, 
Rojo, Naranja, Verde, Negro, Morado.- Tinta de la mas alta calidad - Suave 
escritura - Secado rápido - Fácil borrado - No mancha - Bajo olor - No toxico

CAJA X 12 10 21.100,00$            19% $ 4.009,00 $ 25.109,00 $ 251.090,00

20
LIBRO  de ACTAS Libro de actas 300 folios tamaño oficio,  tapa en cartón 
plastificada de encuadernación, hojas en papel bond, hojas foliadas

UNIDAD 10 28.300,00$            19% $ 5.377,00 $ 33.677,00 $ 336.770,00

21
HUELLERO Almohadilla dactilar, No deja residuo al limpiar el dedo con un 
papel. La tinta es pigmentada negra de alto contraste con el papel, Tinta 
muy nítida, definida, Resiste al calor, alcance para 5.000 impresiones

UNIDAD 10 3.100,00$               19% $ 589,00 $ 3.689,00 $ 36.890,00

22

SACAGANCHOS saca ganchos fabricado en acero inoxidable y mango 
protector de plástico para retirar los ganchos de grapadora de los 
documentos sin dañarlos ni rasgando al retirarlos, son fabricados con un 
diseño ergonómico que facilita su manipulación y reduce cualquier riesgo 
de accidentes.

UNIDAD 20 2.465,00$               19% $ 468,35 $ 2.933,35 $ 58.667,00

23
TABLA PLANILLERO ACRILICA TAMAÑO OFICIO Planillero Acrílico Colores, 
Tamaño: Oficio, Material: Acrílico, Colores Disponibles: morado, verde, 
fascia, blanco, azul, negro, amarillo, rojo

UNIDAD 15 5.700,00$               19% $ 1.083,00 $ 6.783,00 $ 101.745,00

24
TIJERAS GRANDES 24CM PUNTO ROJO, DE ACERO INOXIDABLE, MANGO 
ABS

UNIDAD 30 6.090,00$               19% $ 1.157,10 $ 7.247,10 $ 217.413,00

25

BORRADOR DE NATA GRANDE RECTANGULAR Borradores blancos, suaves, 
flexibles, No dejan mancha al borrar, No maltratan el papel, Medidas de 
cada borrador 5,5 cm x 2 cm x 0,9 mm, Caja de cartón para protección y 
almacenaje

CAJA X 20 20 17.110,00$            19% $ 3.250,90 $ 20.360,90 $ 407.218,00

26

Pegamento En Barra X 40 Gr Pegante Original Su formulación es única y 
garantiza un secado extra rápido, Pega en menos de 60 segundos, Alto 
poder adhesivo que brinda mayor confiabilidad, Fácil aplicación sobre 
papel, cartón y cartulina, No humedece, no deja grumos y no arruga el 
papel, Agradable aroma, Práctico envase con tapa rosca que garantiza 
absoluta hermeticidad Lavable

UNIDAD 50 9.570,00$               19% $ 1.818,30 $ 11.388,30 $ 569.415,00

27
SOBRE DE MANILA TAMAÑO CARTA
Medidas: 30.5 cm ancho, 25 cm largo.
peso: 10 gr. Aprox.

UNIDAD 300 130,00$                   19% $ 24,70 $ 154,70 $ 46.410,00

28
SOBRE DE MANILA TAMAÑO OFICIO
Medidas: 34.5 cm ancho, 25 cm largo.
peso: 11 gr. Aprox.

UNIDAD 800 152,25$                   19% $ 28,93 $ 181,18 $ 144.942,00

29 TAJALAPIZ    Sacapuntas clásico de metal para lápices de grafito y colores UNIDAD 50 370,00$                   19% $ 70,30 $ 440,30 $ 22.015,00

30

PAPEL AUTOADHESIVO PARA IMPRESORA
Papel Adhesivo Carta Mate X 50 Hojas
- Tamaño: Carta
- Hojas: 50
 - Textura: Mate
- La cara de impresión es Bond de 75 Gr

PAQUETE 5 35.600,00$            19% $ 6.764,00 $ 42.364,00 $ 211.820,00

31

MARCADORES TIPO SHARPIE Marcadores permanentes Sharpie, 
permanente en la mayoría de las superficies, gran variedad de colores, tinta 
resistente al agua, de rápido secado que no se decolora. 
-Doble punta: punta fina
- Color: variados
- CAJE X 10 O 12 SHARPIE 

CAJA 20 42.630,00$            19% $ 8.099,70 $ 50.729,70 $ 1.014.594,00

32 PAPEL KRAF Rollo x 40 Pulgadas de altura (100 cm);150 mts ROLLO 2 89.800,00$            19% $ 17.062,00 $ 106.862,00 $ 213.724,00

33
REGLAS  Regla Plástica 30 cm,  versión profesional con los números 
tallados para que no se borren con el tiempo

UNIDAD 30 1.300,00$               19% $ 247,00 $ 1.547,00 $ 46.410,00

34 CARTULINA Cartulina x pliegos colores surtidos PLIEGOS 50 1.160,00$               19% $ 220,40 $ 1.380,40 $ 69.020,00

35
Block Iris colores vivos :  Contiene 35 Hojas, 7 Colores diferentes. Tamaño: 
27.8 x 20.8 centímetros

PAQUETE 10 4.300,00$               19% $ 817,00 $ 5.117,00 $ 51.170,00

36

Block Iris Pastel: 
Contiene 25 hojas.
5 Colores diferentes.
Tamaño: 28 x 21.5 centímetros

PAQUETE 10 5.510,00$               19% $ 1.046,90 $ 6.556,90 $ 65.569,00

37
Paquete de Cartulina Plana Formato octavo de 23.5 x 34.5 cm, paquetes de 
10 unidades con colores fluorescentes o planos surtidos.

PAQUETE 30 2.700,00$               19% $ 513,00 $ 3.213,00 $ 96.390,00

38

TABLERO EN CORCHO  Tablero en corcho 1 m de alto  x 1.50 cm de ancho- 
elaborado en MDF de alta densidad (9 mm) superficie es de corcho natural 
de 4 mm- marco en aluminio con opción de color gris o negro, un porta 
borrador en acrílico,

UNIDAD 4 269.700,00$         19% $ 51.243,00 $ 320.943,00 $ 1.283.772,00

39

TABLERO EN CORCHO  Tablero en corcho 1.45 cm de alto x 1.90 cm de 
anchoo - elaborado en MDF de alta densidad (9 mm) superficie es de corcho 
natural de 4 mm- marco en aluminio con opción de color gris o negro, un 
porta borrador en acrílico

UNIDAD 1 478.500,00$         19% $ 90.915,00 $ 569.415,00 $ 569.415,00

40

Chinches Tachuelas X 100 Unidades
• Cabeza de plástico resistente a impactos
• Colores variados traslucidos para organización visual.
• Material punta metal

PAQUETE 5 4.640,00$               19% $ 881,60 $ 5.521,60 $ 27.608,00

41

BANDA CAUCHO SILICONADA X 1000 G También conocido como goma 
elástica o liga de caucho, generalmente en forma de círculo, puede ser de 
color blanco, crema o colores según su referencia. Es utilizada para sujetar 
varios objetos juntos.

PAQUETE 1 39.200,00$            19% $ 7.448,00 $ 46.648,00 $ 46.648,00

42 FUNDAS PROTECTORAS ACETATO OFICIO  X 100 unidades PAQUETE 4 12.325,00$            19% $ 2.341,75 $ 14.666,75 $ 58.667,00



 

 

 

 
El valor total cotizado es de $106.808.450= incluido IVA. 
 
Esta cotización la presentamos de acuerdo con las cantidades y especificaciones solicitadas.  
 
Cualquier modificación de las características o cantidades de estas, se presentaría una nueva cotización. 
 
FORMA DE PAGO:   A convenir 
TIEMPO DE ENTREGA:  A convenir. 
LUGAR DE ENTREGA:                                  A convenir. 
VIGENCIA DE LA OFERTA:  90 días.  
 
Quedamos atentos a sus comentarios. 
 
Atentamente, 

 

 

Julio Enrique Rodríguez Becerra 
Representante legal 
DIFERENCIAL ESTRATEGIA Y COMUNICACIÓN S.A.S. 
Nit.900.281.015-1 

Cel.312 4793211 
Cel.300 6081239 
diferencialcomunicaciones@gmail.com 
diferencial_publicidad@yahoo.com 

gerencia@diferencialcomunicaciones.com  

43 Impresora HP 1102W HP 85A,  CE285A HP Unidad 10 891.750,00$         19% $ 169.432,50 $ 1.061.182,50 $ 10.611.825,00

44 Impresora Canon CANON 210 XL cartucho Unidad 12 201.550,00$         19% $ 38.294,50 $ 239.844,50 $ 2.878.134,00

45 Impresora Canon CANON 211 XL cartucho Unidad 12 266.800,00$         19% $ 50.692,00 $ 317.492,00 $ 3.809.904,00

46 Impresora Kyocera FS2100DN TK-3102 Unidad 7 451.000,00$         19% $ 85.690,00 $ 536.690,00 $ 3.756.830,00

47 Multifuncional Ricoh IM430  Ricoh IM 430 Unidad 20 378.450,00$         19% $ 71.905,50 $ 450.355,50 $ 9.007.110,00

48 Multifuncional Epson L6171 T 504, negro, cian magenta, amarillo Unidad 20 69.600,00$            19% $ 13.224,00 $ 82.824,00 $ 1.656.480,00

49 Impresora HP lasserjet 83A toner 83A Unidad 30 439.350,00$         19% $ 83.476,50 $ 522.826,50 $ 15.684.795,00

50 Multifuncional HP lasserjet 78A CE 278A,  78A Unidad 10 566.950,00$         19% $ 107.720,50 $ 674.670,50 $ 6.746.705,00

51 Multifuncional Ricoh MP2554 Ricoh MP2554 Unidad 5 329.500,00$         19% $ 62.605,00 $ 392.105,00 $ 1.960.525,00

52 Multifuncional Ricoh MP402 Ricoh MP402 Unidad 8 159.500,00$         19% $ 30.305,00 $ 189.805,00 $ 1.518.440,00

53 Multifuncional Ricoh MP501 Ricoh MP501 Unidad 6 548.100,00$         19% $ 104.139,00 $ 652.239,00 $ 3.913.434,00

54 Multifuncional Ricoh SP3710 Ricoh SP3710X Unidad 7 440.000,00$         19% $ 83.600,00 $ 523.600,00 $ 3.665.200,00

55 Multifuncional HP M102W CF 217A,  17A Unidad 10 466.900,00$         19% $ 88.711,00 $ 555.611,00 $ 5.556.110,00

$ 106.808.450,00

TONERS O CARTUCHOS IMPRESORAS  

VALOR TOTAL COTIZADO
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