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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Dosquebradas, 14 de diciembre de 2020  
 
Señor (a) 
ANGELA JOHANNA GARCIA QUINTANA   
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1397789 

Cordinadora de Formación Profesional  de Centro  
Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial 
DOSQUEBRADAS 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes 

12 del año 2020 

Referencia: CO1.PCCNTR.1397789 del año 2020 
 
Andres Felipe Restrepo Zapata, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1088308590 de Pereira 
Risaralda,  en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial, 
en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe 
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: : El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del 

contrato subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente manera: 

a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2020 por valor de TRESCIENTOS NOVENTA Y 

CUATRO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y UN PESOS M/CTE. ($394.491) b) Diez (10) pagos iguales por los 

meses de marzo a diciembre de 2020, por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL 

NOVECIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($2.366.945) cada uno 

 
Plazo:  Diez (10) meses y Veinticinco (5) días 
 
Fecha de inicio: 25/02/2020 
Fecha de Terminación: 31/12/2020 
 

OBJETO:  

Prestar servicios de apoyo a la gestión para desarrollar actividades dirigidas a la ejecución de ensayos 
físicos y mecánicos del laboratorio de ensayos mecánicos del área de servicios tecnológicos del Centro 
de Diseño e Innovación Tecnológico Industrial de la Regional Risaralda, durante la vigencia 2020. 

 
CLÁUSULA :  OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA además de las obligaciones que por su 
índole y naturaleza del contrato le son propias, contrae con EL SENA las siguientes:  
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No Obligaciones Acciones realizadas del 15-31 de 
diciembre. 

Evidencias 

1 Contribuir al 
mantenimiento del 
Sistema de Gestión de 
Calidad de los 
laboratorios, dando 
estricto cumplimiento a 
lo establecido por la 
Dirección General, la 
norma NTC-ISO/IEC 
17025 y el Sistema de 
Gestión de Calidad SGC 
de los laboratorios del 
Área Servicios 
Tecnológicos. 

- No se realizara este mes. No se realizo este mes. 

2 Ejecutar los ensayos de 
tracción, doblez guiado, 
compresión, flexión o 
cualquier otro designado 
por el gestor técnico, de 
acuerdo con los 
documentos 
establecidos por el 
Sistema de Gestión de 
Calidad de los 
laboratorios reportando 
con veracidad los 
resultados. 

-Ejecutare ensayos  de tracción, 
doblez de oferta 058-2020, 059-
2020, 060-2020, 061-2020.  
 

Archivos digitales, red interna 
de registros SGC. Ruta: 
Carpeta 2 / Registros de 
laboratorio.  
 
(Correo electrónico) 
 
Ver Anexo 1 .   

3 Apoyar en la elaboración 
de los reportes de los 
ensayos ejecutados. 

-Realizare  informes de ensayos  de 
tracción, doblez  de orden de servicio 
058-2020, 059-2020, 060-2020, 061-
2020. 

Archivos digitales, red interna 
de registros SGC. Ruta: 
Carpeta 2 / Registros de 
laboratorio.  
 
(Correo electronico) 
 
Ver Anexo 1 .   

4 Estimar e informar 
resultados de los 
ensayos ejecutados en el 
laboratorio de ensayos 
mecánicos. 

-Informare resultados de los ensayos 
de la orden de servicio 058-2020, 
059-2020, 060-2020, 061-2020.  

Archivos digitales, red interna 
de registros SGC. Ruta: 
Carpeta 2 / Registros de 
laboratorio.  
 
(Correo electronico) 
 
Ver Anexo 1 .   

5 Apoyar la gestión 
metrológica del 
laboratorio de ensayos 
mecánicos y el 
mantenimiento de la 
trazabilidad de los 

- Realizare mantenimiento a todos 
los equipos del laboratorio de 
ensayos mecánicos.  

Archivos digitales, red interna 
de registros SGC. Ruta: 
Carpeta 2 / Registros de 
laboratorio.  
 
(Correo electronico) 
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equipos de medición del 
laboratorio 

 
Ver Anexo 2 

6 Apoyar el aseguramiento 
de la validez de los 
resultados del 
laboratorio de ensayos 
mecánicos 

- No se realizara este mes. No se realizo este mes. 

7 Manipular 
correctamente, proteger 
y salvaguardar los 
equipos del laboratorio 
de ensayos mecánicos y 
los ítems de los clientes. 

-Manipulare maquina universal de 
ensayos con numero de placa sena 
922315227. 

Archivos digitales, red interna 
de registros SGC. Ruta: 
Carpeta 2 / Registros de 
laboratorio.  
 
(Fotografia) 
 
Ver Anexo 1 .   

8 Apoyar al gestor técnico 
en la elaboración de 
documentos, formatos 
y/o procedimientos 
requeridos con base en 
los lineamientos del 
sistema de gestión de 
calidad y los métodos 
del laboratorio de 
ensayos mecánicos. 

- No se realizara este mes. - No aplica 

9 Informar al Líder Técnico 
cualquier desviación o 
trabajo no conforme 
inmediatamente. 

- No aplica  No se realizo este mes. 

10 Detectar la ocurrencia 
de desvíos en las 
operaciones técnicas 
realizadas por el 
laboratorio o en Sistema 
de Gestión de Calidad. 

- No aplica  No se realizo este mes. 

11 Apoyar en la elaboración 
de los planes de acción 
ante una no 
conformidad.  

- No se realizara este mes. No se realizo este mes. 

12 Proteger y mantener 
bajo confidencialidad la 
información de los 
clientes y sus derechos 
de propiedad, incluida la 
protección del 
almacenamiento 
electrónico y la 
transmisión de 
resultados. 

- No se realizara este mes. No se realizo este mes. 

13 Participar en las 
evaluaciones técnicas de 

- No se realizara este mes. No se realizo este mes. 
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adquisición de equipos 
cuando el área de 
Gestión Contractual y/o 
el Líder de Servicios 
Tecnológicos lo solicite. 

14 Apoyar en la 
formulación del 
proyecto 
“Fortalecimiento del 
Área de Servicios 
Tecnológicos”. 

- No se realizara este mes. No se realizo este mes. 

15 Proteger y salvaguardar 
la confidencialidad los 
registros. 

- No se realizara este mes. No se realizo este mes. 

16 Apoyar en la ejecución 
de los ensayos de 
aptitud en los cuales 
participe el laboratorio 
de ensayos mecánicos. 

- No se realizara este mes. No se realizo este mes. 

17 Apoyar la verificación 
y/o validación de los 
métodos del laboratorio 
de ensayos mecánicos 
según sea el caso. 

- No se realizara este mes. No se realizo este mes. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.  No ocurrio este mes      

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
 
 
 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 7773255147 
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operador SOI y periodo de la seguridad social noviembre (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Evidencias en ( ) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
Firma 
Andres Felipe Restrepo Zapata  
Contratista 
C.C. No. 1088308590 
 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
Firma 
ANGELA JOHANNA GARCIA QUINTANA   
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.1340912 de 2020     
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Anexo 1 
 

 

 

 
-Evidencia ejecución de ensayos orden 058-20, 059-20, 060-20. 
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-Evidencia proyección de ensayos 058-2020, 059-2020, 060-2020, 061-2020.  
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Anexo 2 

 

-Fotografía mantenimiento preventivo 

 

 
 
 

 


