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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA CONTRATACION POR MINIMA
CUANTIA

l. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
El presente estudio se elabora en cumplimiento de los principios que rigen la

Contratacion Estatal y en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER

CON EL PROCESO DE CONTRATACION:

La Registraduria Nacional del Estado Civil, en cumplimiento de su misién institucional y
con el propésito de garantizar la continuidad en la prestacion del servicio, requiere
adelantar un proceso de contratacion en la Delegacion Departamental del ATLANTICO,
orientado al mantenimiento preventivo de los equipos de aire acondicionado.

La necesidad se fundamenta en:

Uso permanente de equipos de climatizacién
Condiciones climaticas de altas temperaturas en el departamento
Riesgo de fallas en equipos tecnolégicos por sobrecalentamiento
Garantia de atencion adecuada al ciudadano

La falta de mantenimiento puede generar:

« Danos en equipos

« Interrupciones del servicio
+ Inconformidad de usuarios
» Riesgos operativos

El mantenimiento permitira:
« Prolongar la vida util de los equipos
« Garantizar condiciones térmicas adecuadas
» Evitar fallas criticas
« Asegurar continuidad del servicio

En consecuencia, se hace necesario contratar un servicio de mantenimiento de aires
acondicionados de los equipos de aire acondicionado existentes, conforme a las
especificaciones minimas exigidas, asegurando su correcto funcionamiento, eficiencia
operativa y condiciones adecuadas de climatizacién, que permitan la prestacion
continua, eficiente y segura del servicio publico a cargo de la Delegacion
Departamental de ATLANTICO.
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1.1 Equipos de aire acondicionados para el mantenimiento en la delegacion
departamental de ATLANTICO

El mantenimiento de

los equipos debera

realizarse en las sedes de la

Registradurias adscritas a la Delegacion Departamental de la Registraduria Nacional
del Estado Civil en el departamento de ATLANTICO, las cuales se relacionan a

continuacion:

No Registraduria No Aires
1 Santa Lucia 1
2 Suan 1
3 Campo de la Cruz 2
4 Manati 2
5 Baranoa 3
6 Ponedera 2
it Polonuevo 3
8 Usiacuri 2
9 Piojo 1
10 Luruaco 3
11 Repeldn 1
12 Palmar de Varela 3
13 Tubara 1
TOTAL 25
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2. OBJETO A CONTRATAR.

1 Objeto a Contratar

“Contratar el servicio de mantenimiento preventivo de los equipos de aire
acondicionado, incluyendo el suministro de repuestos basicos, en la Delegacion
Departamental del Atlantico y sus sedes adscritas.”

2.2 Alcance del objeto

El contratista debera ejecutar:

Un (1) ciclo de mantenimiento preventivo.

Los mantenimientos inciuyen entre otros servicios:

Lavado de condensadores y manejadoras

Revisién y limpieza de contactos circuitos

Revision, correccién y reparacion de fugas de agua

Revision y limpieza de filtros

Revision y ajustes de ventiladores, y tortillerla en general

Revisién de amperaje y voltajes de marcha de compresores y motores

Limpieza de drenajes y bandejas de condensador

Revision, limpieza y engrase de rodamientos

Recarga de gas cuando asi lo amerite la unidad

Revision, correccion y reparacion de fugas de gas

Suministro e insta'acion de repuestos en el caso de ser necesario con el
propésito de lograr un o6ptimo funcionamiento de las unidades de aire
acondicionado. ;

El Mantenimiento sera en un (1) ciclo de acuerdo a las especificaciones descritas.

3




PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFL04

=== ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA
REGISTRADURIA FORMATO CONTRATACION DIRECTA e £

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Aprobad0:22/04/2024

Debe comenzar los primeros 5 dias calendario después de la aprobacion de la
poéliza por parte de la oficina juridica.

REGISTRADURIA MUNICIPAL DE POLONUEVO CANTIDADES
Aire acondicionado minisplit 18000 mil btu 2
Aire acondicionado minisplit 12000 mil btu 1

Ubicado en la, Carrera 5 No 5-35 Barrio Centro Polonuevo-Atlantico.

REGISTRADURIA MUNICIPAL DE MANATI CANTIDADES

Aire acondicionado minisplit 9000 mil btu 2
Ubicado en la, Calle 7 No 5D-31 Manati -Atlantico

REGISTRADURIA MUNICIPAL CAMPO DE LA CRUZ | CANTIDADES
Aire acondicionado minisplit 12000 mil btu 2
Calle 9 No 4-22 No. 8-15, Campo de la Cruz- Atlantico

REGISTRADURIA MUNICIPAL DE REPELON CANTIDADES

Aire acondicionado minisplit 12000 mil btu 1
Calle 7 No 9-66, Repeldn Atlantico

REGISTRADURIA MUNICIPAL DE SUAN CANTIDADES
Aire acondicionado minisplit 12000 mil btu 1
Calle 3 No 14-08, Suan -Atlantico

REGISTRADURIA MUNICIPAL DE SANTA LUCIA CANTIDADES

Aire acondicionado minisplit 18000 mil btu 1
Calle 5 No 8-11 Alcaldia Municipal, Santa Lucia — Atlantico

REGISTRADURIA MUNICIPAL BARANOA CANTIDADES

Aire acondicionado minisplit 24000 mil btu 1
Aire acondicionado minisplit 12000 mil btu
Calle 14 No 19-05 Baranoa Atlantico

REGISTRADURIA MUNICIPAL DE LURUACO CANTIDADES

Aire acondicionado minisplit 18000 mil btu 3
Calle 19 No 18-65, Luruaco — Atlantico

REGISTRADURIA MUNICIPAL DE PONEDERA CANTIDADES

Aire acondicionado minisplit 12000 mil btu 2

Carrera 15 No 17-86 Ponedera -Atlantico
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REGISTRADURIA MUNICIPAL DE PALMAR DE
VARELA CANTIDADES
Aire acondicionado minisplit 18000 mil btu 3
Calle 5 No 4-66 Palmar de Varela -Atlantico
REGISTRADURIA MUNICIPAL DE PIOJO CANTIDADES
Aire acondicionado minisplit 18000 mil btu 1
Calle 10 No 9- 04 Barrio Centro, Piojo Atlantico
REGISTRADURIA MUNICIPAL DE USIACURI CANTIDADES
Aire acondicionado minisplit 12000 mil btu 2
Carrera 15 No 11-06 Usiacuri, Atlantico
REGISTRADURIA MUNICIPAL DE TUBARA CANTIDADES
Aire acondicionado minisplit 12000 mil btu 1

Calle 5 # 3-08 Palacio de justicia

Para desarrollar el objeto del presente proceso, el valor total del contrato asciende a la
suma DIEZ MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ML ($10.000.000), incluido

IVA y los demas impuestos y erogaciones a que haya lugar.

2.3Clasificador de bienes y servicios

El objeto del presente proceso se encuentra clasificado asi:

Cédigo

UNSPSC Seg_mento

Fa@ilia

Clase

Producto

40101701 40000000 40100000

40101700

Aires
Acondicionados

72101511 72000000 72100000

72101500

Servicios de
mantenimiento
de aire
acondicionado

2.4 Tipo de contrato

El contrato por celebrar sera de prestacion de servicios.
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2.5 Permisos, Autorizaciones, permisos y/o licencias

Para la ejecucion del objeto contractual no se requiere la obtencion de licencias
ambientales, permisos especiales o autorizaciones previas por parte del contratista, en
razén a que las actividades a desarrollar corresponden el mantenimiento preventivo de
equipos de aire acondicionado suministrados por la Entidad, las cuales no generan
impacto ambiental significativo ni implican obras civiles mayores.

No obstante, el contratista debera:

o Cumplir con las normas técnicas, de seguridad industrial y de salud en el trabajo
(SST) vigentes durante la ejecucion del contrato.

» Garantizar que el personal encargado del mantenimiento preventivo cuente con
la idoneidad técnica y certificaciones requeridas para la manipulacion de equipos
eléctricos y de refrigeracion.

« Dar cumplimiento a la normativa aplicable en materia de manejo de residuos, en
caso de generarse, y al uso adecuado de gases refrigerantes, conforme a la
regulacién vigente.

« Atender las autorizaciones internas que la Entidad determine para el ingreso,
permanencia y ejecucion de labores dentro de las instalaciones de la Delegacion
Departamental de ATLANTICO y demas sedes de la entidad en el
departamento.

2.6 Especificaciones Técnicas

Las actividades objeto del presente contrato deberan ejecutarse de conformidad con
las normas técnicas vigentes, las especificaciones del fabricante de los equipos, y los
lineamientos técnicos definidos por la Registraduria Nacional del Estado Civil,
garantizando el correcto mantenimiento garantizando la funcionabilidad y operacion de
los equipos de aire acondicionado ya instalados por la Entidad.

Nota: El mantenimiento preventivo debera lievarse a cabo en el municipio de cada una
de las Registradurias seialadas anteriormente, con minimo el siguiente protocolo:

ITEM A VERIFICAR | ~ DETALLE ACTIVIDAD

1. Lavado y desincrustante
1 SERPENTIN 2. Limpieza y purga de desagles
3. Prueba y/o correccién de hermeticidad
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CIRCUITO DE
REFRIGERACION

b

Prueba de escapes y/o correccion
Revision de carga de refrigerante
Revision de aislamiento térmico
Revisién de filtro secador

SECCION
3 CONDENSADORA A
SERPENTIN

£k =4

Lavado y desincrustante
Limpieza y purga de desagues
Prueba y/o correccién de hermeticidad

CONJUNTO MOTOR -
VENTILADOR

= o B e

o

Limpieza de motores

Lubricacién de rodamientos

Limpieza de ejes

Limpieza y/o cambio (de ser necesario
de prefiltros)

Medicién de amperaje de operaciones

5 COMPRESOR

ek Ll

Lectura y registro de presién de succion
Medicion de amperaje de operacion
Limpieza y ajuste de conexiones
eléctricas

6 SISTEMA ELECTRICO

A

Limpieza de tablero y ajuste de
conexiones

Revisién de operacidon de contactos
Revisién de operacion de relevos
Revisién y/o calibracién del termostato

El mantenimiento sera realizado en horas habiles de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. en las horas

acordadas al iniciar el contrato.

Lo que se pretende con este mantenimiento es realizar las limpiezas generales,
revisiones, evaluaciones y mejoramientos de desemperfio, eliminacion de ruidos ajenos
al funcionamiento habitual. Lo anterior enmarcado en el cumplimiento de los S|gwentes

objetivos basicos:

¢ Mantener los equipos en adecuadas y mejores condiciones de servicio.
e Reducir la carencia del servicio de las diferentes dependencias por fallas,
imprevistas y/o catastréficas. :
e Disminuir el indice de mantenimiento por dafios que se puedan presentar
en accesorios o repuestos, mediante un seguimiento apropiado a cada
componente de los equipos.
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NOTA: Se debe realizar la Recarga de Gas de cada equipo de acuerdo a su capacidad
y se realizara A TODO COSTO.

2.6.1 Observaciones adicionales

13

El mantenimiento preventivo es a todo costo, es decir, la Entidad no pagara
sumas distintas a las establecidas en el presupuesto oficial por el
mantenimiento preventivo, de los aires acondicionados en concordancia con
los estudios previos y las observaciones realizadas al proceso. Dentro del
presupuesto establecido se contempla el transporte, desplazamientos, el
servicio técnico que se requiera, etc.

De acuerdo al sistema de gestion ambiental y lo contemplado en el Plan
Institucional de Gestion Ambiental, el contratista que quede seleccionado
debe realizar el manejo y la correcta disposicion final de los residuos que se
generen en la ejecucion de las obligaciones contenidas en el acuerdo a
suscribir; en constancia de ello, EL CONTRATISTA seleccionado, debera
presentar certificacion en donde conste la disposicion final de los residuos o
desechos peligrosos que pudieren generarse en ejecucion del negocio

_juridico; certificacién que debera ser emitida por la empresa a cargo de

dichos manejos y que debera estar autorizada por el Ministerio de Ambiente,
en virtud del numeral 10 del articulo 9° del Decreto 2041 de 2014 y la Ley
768 de 2002.

2.7 Obligaciones del futuro contratista

El futuro contratista debera cumplir, como minimo, con las siguientes obligaciones,
sin perjuicio de aquellas que se deriven de la naturaleza del contrato y de las demas
disposiciones legales aplicables:

Ejecutar el objeto contractual de manera oportuna, eficiente y conforme a las
especificaciones técnicas, a las normas vigentes y a los requerimientos
establecidos por la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Contar con personal técnico idéneo, capacitado y certificado para la ejecucion
de las actividades objeto del contrato, asumiendo la responsabilidad por la
correcta ejecucion de los trabajos.

e Cumplir con las normas de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST),

garantizando el uso de los elementos de proteccién personal y la prevencion
de riesgos laborales durante la ejecucion del contrato.
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e Garantizar el manejo adecuado de los gases refrigerantes y residuos que se
generen durante la ejecucion del contrato, conforme a la normativa ambiental
vigente.

e Responder por los dafos o afectaciones que se ocasionen a la infraestructura,
equipos o bienes de la Entidad como consecuencia de la ejecuciéon del
contrato.

o Coordinar con la Entidad el ingreso del personal y la programaciéon de las
actividades dentro de las instalaciones de la sedes Municipales donde se vay
realizar el mantenimiento de ATLANTICO y demas sedes que se definan.

o Realizar las pruebas de funcionamiento necesarias para verificar la correcta
operacion de los equipos en mantenimiento preventivo y efectuar los ajustes
que se requieran.

e Entregar los equipos en pleno funcionamiento, suscribiendo el acta de recibo
a satisfaccion, previa validacién por parte de la supervision designada por la
Entidad.

o Cumplir con las instrucciones, observaciones y requerimientos que formule la
supervision del contrato durante su ejecucion.

¢ Mantener la confidencialidad de la informacién a la que tenga acceso con
ocasion de la ejecucion del contrato, conforme a las disposiciones legales
vigentes. -

e Asumir todos los costos, riesgos y responsabilidades derivados de la
ejecucion del contrato, salvo aquellos expresamente asumidos por la Entidad.

2.8 Obligaciones de la Entidad
La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

» Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

o Brindar la colaboracion y proporcionar la informacién y/o documentacién que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

* Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los
términos legales.

e Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de él forman parte.

e Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.

2.9 Plazo de ejecucion

El plazo de ejecucién del contrato sera de treinta (30) dias habiles, contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.
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2.10 Lugar de ejecucién del contrato

La ejecucion del contrato se llevara a cabo en el Departamento del Atlantico, en los
diferentes municipios donde la Registraduria Nacional del Estado Civil — Delegacion
Atlantico requiera la prestacion del servicio de mantenimiento, conforme a las sedes y
ubicaciones descritas en los estudios previos y en la presente invitacion publica.

PARAGRAFO: El contratista debera desplazarse a los municipios sefialados por la
entidad para la correcta ejecucion del objeto contractual, sin que ello genere costos
adicionales distintos a los contemplados en su propuesta econémica.

211 Supervision

La supervision del contrato sera ejercida por el delegado encargado de la RNEC,
quien tendra a su cargo realizar las actividades propias que ésta demanda y contara
con el apoyo del profesional asignado para tal fin o0 a quien designe el ordenador del
gasto.

3. MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con la Ley 1150 de 2007, articulo 2, numeral 5, la Entidad, adelantara
un proceso de contratacion de Minima Cuantia, en atencién a que el valor estimado
para del futuro contrato es de DIEZ MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($
10.000.000) MI/l., incluido IVA y los demas impuestos y erogaciones a que haya lugar,
valor que no supera el 10% de la menor cuantia del presupuesto de la Entidad, de
conformidad con lo establecido en la Circular interna No. 02 del 06 de enero de 2026.

El proceso de seleccién de minima cuantia se efectuara de conformidad con las reglas
previstas en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, “Transparencia en contratacion de
minima cuantia”, reglamentado en el capitulo 2, seccién 1; Subseccién 5 (de la minima
cuantia) articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
decreto 1860 de 2021 y el Manual de Contratacion de la Entidad, asi como la normativa
que la modifique, adicione o complemente.

Para la seleccién del contratista la entidad aplicara los principios de economia,
transparencia y responsabilidad definidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que
rigen la funcion administrativa.

Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicaran las
normas comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en el pliego de
condiciones, o en las adendas que se expidan durante el desarrollo del proceso. El
contrato resultante del procedimiento de seleccidbn estara sometido a la Ley
Colombiana y en especial, se regira por las disposiciones pertinentes, ademas de las
normas del Cédigo de Comercio y Codigo Civil en lo que éstas fueren aplicables.
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4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

4.1Valor del contrato:

El valor total del contrato es la suma de DIEZ MILLONES DE PESOS MONEDA
CORRIENTE ($ 10.000.000) M/I ., incluido IVA y los demas impuestos y erogaciones a
que haya lugar.

NOTA: El valor total aqui descrito y que corresponde al contrato a suscribir tiene
incluido el IVA, retenciones y demas erogaciones a que haya lugar, incluye el
transporte y el personal técnico necesario para su ejecucién. Por lo tanto, el interesado,
debera considerar en su oferta los gastos que debera asumir.

4.2 Justificacion.

El presupuesto oficial se determiné siguiendo lo indicado en el articulo 2.2.1.1.2.1.1, del
Decreto 1082 de 2015 en virtud del cual, cuando el valor del contrato esté determinado
por precios unitarios, la Entidad debe incluir la forma en que los calculé y soportar sus
calculos de presupuesto en la estimacién de aquellos.

Por lo tanto, se realizé un estudio de mercado con objeto de estructurar el presupuesto
oficial del proceso.

Por lo anterior la entidad adelanté gestiones para realizar un estudio de mercado con
firmas especializadas para el mantenimiento de equipos de refrigeracion y/o
climatizacion. Para ello, se remitieron solicitudes de cotizacion a un total de 15
proveedores, mediante correo electronico enviado el dia 08 de enero de 2026, con
importancia alta. Los correos fueron enviados en copia oculta (CCO) a las siguientes
direcciones electrénicas:

daniel.acosta@instalaire.com.co
info@aconaire.com.co
contacto@ccc.org.co
contactenos@aireflex.com
gerencia@airsolutionscolombia.com
inforefrigeracionco@gmail.com
proyectos@ayrcol.co
gerencia@aconfrios.com
direccioncomercial@articasoluciones.co
info@ibrosa.com
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refricesarsas@gmail.com
cimtoltda@hotmail.com
david.torres@operacionsistemica.com
servicio.cliente@trspartes.com
servicioalcliente@refrinorte.com

e © & o o

Esta gestion evidencia el esfuerzo realizado por la Entidad para obtener cotizaciones
actualizadas del mercado que permitan soportar técnica y presupuestalmente un valor
promedio del componente.

No obstante, debido a la limitada respuesta del mercado y con el fin de garantizar la
objetividad en la estimacion presupuestal, se procedio a utilizar como referencia el
promedio de los precios unitarios obtenidos, asi como la informacién derivada de
solicitudes de cotizacion realizadas a empresas dedicadas a la venta de repuestos y
elementos necesarios para el mantenimiento de equipos de aire acondicionado tipo
invertir y convencional.

4.2.1 Calculo del presupuesto

El presupuesto oficial del presente proceso se calcula con base en el analisis de los
costos asociados a la ejecucion del objeto contractual, el cual comprende el
mantenimiento de los equipos de aire acondicionado suministrados por la Entidad,
teniendo en cuenta los precios del mercado, las condiciones logisticas propias del
departamento de ATLANTICO y los costos indirectos asociados a la correcta ejecucion
del contrato.

Para la estimacion del presupuesto se tuvieron en cuenta, entre otros, los siguientes
conceptos:

e Mano de obra especializada para el mantenimiento de equipos de aire
acondicionado existentes, cuando aplique.

e Costos asociados al suministro de los elementos y materiales necesarios para el
mantenimiento, tales como: kit de aseo, gas y refrigerante.

o Costos indirectos, gastos administrativos y utilidad del contratista, conforme a los
precios de mercado.

El valor del presupuesto se determina a partir de cotizaciones y/o referencias de
precios del mercado, garantizando criterios de economia, eficiencia y razonabilidad, de
conformidad con lo establecido en el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica y los lineamientos internos de la Registraduria Nacional del
Estado Civil.
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El presupuesto oficial incluye todos los costos directos e indirectos necesarios para la
correcta ejecucién del contrato, sin que haya lugar a pagos adicionales, salvo aquellos
expresamente autorizados por la Entidad.

DENOMINACION | g2y SUBTOTAL
ENO | P

Mahtenimiento de [ Aire acondicionado mini Menteimicat
Aires Split de 24000, 18000, evor G 25 393.000 407.000 400.000 10.000.000
Acondicionados | 12000 y 2000 mil btu P 0

TOTAL 10.000.000

Con base en lo anterior, el valor total estimado del contrato de mantenimiento de los
equipos de aire acondicionados para las diferentes sedes de la Registraduria Nacional
del Estado Civil del ATLANTICO es la suma de DIEZ MILLONES DE PESOS
MONEDA CORRIENTE ($ 10.000.000) M/I. IVA incluido, valor que servira como
referencia para la estructuracion y planeacion del proceso de contratacion
correspondiente, en aplicacion de los principios de economia, transparencia vy
planeacién establecidos en la normativa vigente.

4.3 Disponibilidad presupuestal

La registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con la disponibilidad presupuestal
para desarrollar el objeto del presente proceso por valor de ($10.000.000) incluido IVA.
Los recursos estan amparados segun el certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
06626 del 23 de abril de 2026.

4.4 Forma de pago

La Registraduria Nacional del Estado Civil realizara un pago correspondiente al
pagara al futuro contratista el valor del contrato asi:

Se realizara un (1) pago equivalente al cien por ciento (100%) del valor total del
contrato, una vez se cumplan los siguientes requisitos:

¢ Que se haya efectuado el mantenimiento a todos los equipos de aire acondicionado
en las sedes de la Registradurias adscritas a la Delegacién Departamental de la
Registraduria Nacional del Estado Civil en el departamento de ATLANTICO, las
cuales fueron relacionadas anteriormente.
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e Que la Entidad haya verificado el optimo funcionamiento de la totalidad de los
equipos de aire acondicionado posterior al mantenimiento.

e Que el contratista presente la factura y/o cuenta de cobro debidamente elaborada,
junto con los certificados de cumplimiento y/o actas que acrediten la correcta
gjecucion y entrega a satisfaccion por el mantenimiento de los equipos de aire
acondicionado.

Para el pago EL CONTRATISTA debera presentar:

¢ Remision de los elementos entregados, y recibidos por la entidad.

* Informe de seguimiento y certificacion de cumplimiento expedida por parte del
supervisor del contrato.

» Acreditacion del pago de aporte al sistema de seguridad social atendiendo
a lo establecido en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y el articulo 50 de la
ley 789 de 2002

e Cuenta de cobro y/o factura electronica debidamente cargada en las
plataformas SIIF y SECOP Il. Asi mismo, se debe remitir el archivo
contenedor (.zip) a la supervision.

NOTA 1: Los pagos sefialados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada por
el Consejo Superior de Politica Fiscal (CONFIS). El tramite para el pago efectivo de las
facturas estara sujeto a los procedimientos administrativos internos de la Entidad y
del Ministerio de Hacienda.

NOTA 2: Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por cuenta del
futuro contratista para cuyos efectos la Entidad hara las retenciones del caso y
cumplira las obligaciones fiscales que le competen y que ordene la Ley. El
proponente debe tener en cuenta en el valor de |la propuesta que la Entidad efectua
los descuentos de Ley vigentes.

NOTA 3: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el
término para pago de esta solo empezara a contarse desde la fecha en que se
aporte el ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se
presenten por este concepto seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

NOTA 4: Factura electréonica: Se empleara la facturacion como requisito para su
aceptacion y pago, mediante el mecanismo de la factura electrénica en cumplimiento
del Decreto 1929 de 2007 y demas normas que lo adicionen, modifiquen, sustituyan
o deroguen.
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5. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras
domiciliadas en Colombia, cuya actividad econémica principal u objeto social sea igual
o similar al objeto a contratar, ya sea de manera individual o a través de consorcios o
uniones temporales, conforme a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y sus normas
reglamentarias.

La Entidad verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes y de los documentos
de caracter juridico exigidos en la Invitacién Publica. El proponente que presente el
menor precio, pero que no cumpla con alguno de los requisitos habilitantes o formales
establecidos, sera rechazado.

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la
Entidad revisara las ofertas econdémicas y verificara que la oferta de menor valor
cumpla con todas las condiciones de la invitacion. En caso de que dicha oferta no
cumpla, se procedera a verificar las condiciones de la propuesta con el segundo menor
precio, y asi sucesivamente, hasta identificar la oferta mas favorable que cumpla con
los requisitos exigidos.

5.1. Factores De Verificacion

5.1.1 Habilitacion Juridica: Se verificara el cumplimiento de cada uno de los requisitos
y documentos de caracter juridico, establecidos en la Invitacion Publica.

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no cumpla
con alguno de los requisitos habilitantes juridicos, sera RECHAZADO, y se procedera
de conformidad con lo indicado en el numeral 2.3 de esta invitacion.

5.1.1.1. Personas Que Pueden Presentar Propuesta

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente
constituidas, cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a
contratar, en forma individual o asociados en consorcios o uniones temporales de
conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.
5.1.1.2. Carta De Presentacion Y Su Complemento (Formato No. 1)

El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natural o el representante

legal de Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segun el caso y cargado en la
respectiva invitacion publica - Plataforma transaccional SECOP |I.
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5.1.1.3. Certificado De Existencia Y Representacion Legal O Registro Mercantil.

Los oferentes probaran su existencia y representacion legal mediante certificado
expedido por la Camara de Comercio de su jurisdicciéon o de la Entidad competente
segun el caso. '

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de esta, debe adjuntar el documento de autorizacion expresa
del érgano social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la
oferta y firmar el contrato hasta por el valor del presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada
una de las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restriccion, debe
contar con dicha autorizacion, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida con
fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y recepcion
de propuestas de la invitacién publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la primera
fecha de cierre. :

Las personas juridicas deben acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo
de ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

La matricula mercantil se debera haber renovado en los términos establecidos en el
articulo 33 del cddigo de Comercio y debera estar en firme.

5.1.1.4. Consorcios O Uniones Temporales.

Se admitira la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes
deben cumplir las condiciones sefialadas en la ley y en el presente documento,
condiciones especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el Consorcio o la
Unién Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unidon Temporal deben sefialar las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de

participacién de cada uno de los integrantes.
Los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal responderan por todas y cada una

de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segin lo establecido en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993, v, las sanciones por incumplimiento de las obligaciones
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derivadas de la propuesta o del contrato, se impondran de acuerdo con lo previsto en la
mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participacién es a titulo de Consorcio o Unién
Temporal; en este ultimo caso, sefialaran los términos y extension de la participacion
en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unién Temporal deben acompaniar
los documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran en
forma independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente
documento. A su vez, designaran el representante del consorcio o unién temporal, en el
documento de conformacién de este, el cual debe estar firmado por cada uno de los
integrantes con la firma autorizada de cada una de las partes.

La propuesta debe ser cargada en la plataforma SECOP Il a través del usuario
registrado del Consorcio o Unién Temporal.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracién igual a la del término del
contrato, su liquidacion y un (1) afio mas.

5.1.1.5. Inhabilidades E Incompatibilidades, Reportes Sobre Ausencia De
Responsabilidad Fiscal, Disciplinaria Y Penal

5.1.1.5.1. Inhabilidades E Incompatibilidades

El proponente debera allegar la Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente
diligenciada y suscrita por su representante legal, indicando su nombre, documento de
identidad y demas informacién solicitada en dicho formato.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucién Politica,
el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley
1778 de 2016, la Ley 1952 de 2019, la Ley 2014 de 2019 y demas normas
concordantes. El proponente declarara, bajo la gravedad del juramento, en el formato
No. 1- CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA Y SU COMPLEMENTO
COMPROMISO ANTICORRUPCION, que no se encuentra incurso dentro de dichas
inhabilidades e incompatibilidades.

5.1.1.5.2. Verificacion De No Inclusién En Boletin Responsables Fiscales Vigente

El preponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes Fiscales
vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los antecedentes tanto del
representante legal como de la empresa proponente, y la Registraduria Nacional del
Estado Civil, de conformidad con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara en el
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Boletin de responsables Fiscales vigente expedido por la Contraloria General de la
Republica, que el oferente no se encuentre incluido en el mismo.

Para las personas juridicas se verificara que ni los representantes legales ni la empresa
se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendré de celebrar cualquier tipo
de contrato con él. En el caso que el proponente sea un consorcio o unién temporal, se
le realizara la revision anterior a cada una de las personas juridicas o naturales que los
conforman.

5.1.1.5.3. Certificacion De Antecedentes Disciplinarios De La Procuraduria
General De La Nacion

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Disciplinarios vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los
antecedentes del representante legal de la empresa proponente, y la Registraduria
Nacional del Estado Civil, de conformidad con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012,
consultara la pagina de la Procuraduria General de la Nacién para verificar que el
proponente no tenga antecedentes.

Para las personas juridicas se verificara que ni los representantes legales ni la empresa
se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo
de contrato con él. En el caso que el proponente sea un consorcio o unién temporal, se
le realizara la revisién especificada en el inciso anterior a cada uno de los integrantes
que los conforman.

5.1.1.5.4. Verificacion De Antecedentes Judiciales

El proponente debera aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Judiciales vigente. Si se trata de una persona juridica debera aportar los antecedentes
del representante legal de la empresa proponente, y la Registraduria Nacional del
Estado Civil, de conformidad con el articulo 9 del Decreto 19 de 2012, consultara la
pagina de la Policia Nacional para verificar que el proponente no tenga antecedentes
judiciales.

Para las personas juridicas se verificara que los representantes legales no reporten
antecedentes judiciales, de ser asi, la Entidad se abstendra de celebrar cualquier tipo
de contrato con él. En el caso de que el proponente sea un consorcio o union temporal
se realizara la consulta al representante legal y a cada uno de los integrantes que lo

conforman.

5.1.1.5.5. Verificaciéon En El “Sistema Registro Nacional De Medidas Correctivas —
RNMC”
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El proponente debera aportar con la propuesta ia constancia de no encontrarse con
multas vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por el cual
se expide el Cédigo Nacional de seguridad y Convivencia” consultara la pagina de la
Policia Nacional para verificar que el proponente se encuentre al dia en el pago de las
multas establecidas en el Cédigo.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unidon Temporal cada uno de los
representantes legales de sus integrantes debera cumplir con este requisito.

Nota General: El proponente debera aportar la Fotocopia de su Cédula de Ciudadania
en caso de ser persona juridica la del Representante Legal, las personas naturales
extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la presentacion de la copia de su
pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentacion de
la copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente,
en el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal cada uno de los
representantes legales de sus integrantes deberan aportar la Fotocopia de su Cédula
de Ciudadania

5.1.1.5.6. Certificado De Deudores Alimentarios Morosos Redam

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral primero del articulo 6 de la Ley
estatutaria 2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea el registro de deudores
alimentarios morosos (REDAM) y se dictan otras disposiciones®, el cual indica “(...) 1.
El deudor alimentario moroso solo podra contratar con el Estado una vez se ponga a
paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del
deudor alimentario moroso que actle como representante legal de la persona juridica
que aspira a contratar con el Estado. (...)", el proponente debera allegar el “Certificado
de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM” descargado a través del enlace
https://carpetaciudadana.and.gov.co/ o la plataforma electrénica y/o medio autorizado
que sea puesto a disposicion por el Gobierno Nacional para tal fin.

Para el caso de las personas juridicas se debera aportar el “Certificado de deudores
alimentarios morosos REDAM” del representante legal. En el caso de proponente plural
cada uno de sus integrantes, sea persona juridica (representante legal) o natural,
debera aportar los certificados de deudores alimentarios morosos REDAM y cumplir
individualmente con las condiciones exigidas en este numeral.

El precitado certificado debera tener una fecha de expedicioén igual o inferior a los tres
meses anteriores a la fecha de cierre del proceso.

5.1.1.5.7. Pago De Aportes A Seguridad Social Integral Y Parafiscales

El oferente debera acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando
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a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos
establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida
por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante Legal. En tedo caso
las certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los sistemas
mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la presente
invitacion publica. '

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

En el caso de Personas Naturales este requisito se debera acreditar con la
presentacion de la planilla integrada de liquidacion de aportes —PILA, para el mes
correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre del
proceso.

5.1.2 Habilitacion Técnica:

El analisis técnico no tiene ponderacién alguna ya que consiste en el estudio que debe
realizar la Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos técnicos
establecidos en el presente estudio, en la invitacién al oferente, con miras a establecer
la habilitacion técnica para contratar.

5.1.2.1 Experiencia:

El proponente debera acreditar experiencia especifica relacionada con el
mantenimiento preventivo de equipos de aire acondicionado, sistemas de climatizacion
y/o refrigeracion, mediante la ejecucion de contratos debidamente ejecutados y
terminados, cuya naturaleza y alcance sean similares al objeto del presente proceso de
contratacion.

La experiencia se acreditarda mediante la presentacion de maximo dos (2) contratos,
ejecutados y terminados dentro de los Ultimos cinco (5) aros, contados a partir de la
fecha de cierre del presente proceso, los cuales deberan encontrarse soportados con
las respectivas certificaciones o actas de liquidacién y/o terminacion.

El proponente debera presentar con su propuesta maximo dos (2) certificaciones de
experiencia o acta de liquidacion, de contratos ejecutados cuyo objeto y/o actividades
ejecutadas sean iguales o de similares a las del objeto a contratar (“Contratar el servicio
de mantenimiento preventivo de los equipos de aire acondicionado, incluyendo el
suministro de repuestos basicos, en la Delegacién Departamental del Atlantico y sus
sedes adscritas.”), y la sumatoria del valor de las certificaciones, sea igual o superior al
presupuesto oficial estimado para el contrato a celebrar.
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La Entidad verificara la experiencia especifica reportada en las certificaciones
aportadas en el Formato No. 2 — Experiencia Habilitante del Proponente

Las certificaciones de experiencia deberan contener, entre otra, la siguiente
informacion.

a) Nombre de la entidad o empresa contratante.

b) Nombre del contratista.

c) Objeto y/o actividades ejecutadas.

d) Valor del contrato.

e) Fecha de inicio y terminacién.

f) Fecha de expedicidn de la certificacion.

g) Nombre y firma de quien certifica.

h) Direccion, Teléfono y/o correo electronico del contratante.

En caso de que la certificacion y/o soportes no contengan la totalidad de la informacion
indicada, se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para
complementar la informacion:

o Copia del contrato o de la orden de compra, con su respectiva copia de recibo a
satisfaccion, cuando haya lugar, debidamente firmada por las partes.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la entidad, y no se
cuente con la certificacion respectiva, se debera informar el nimero y afno de contrato,

para realizar la verificaciéon pertinente.

NOTA 1: No se aceptan auto certificaciones; en caso de acreditar la experiencia con
facturas, estas deberan cumplir con los requisitos de ley.

NOTA 2: Si se presentan certificaciones de experiencia donde el proponente haya
participado como integrante de un consorcio o unién temporal, se tomara en cuenta
solamente el valor correspondiente a su participacion. La certificacion debera contener
esta informacion o en su defecto el proponente debera aportar el respectivo documento
de constitucion del consorcio o unién temporal.
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El proponente debera demostrar que cuenta con la capacidad técnica necesaria para la

correcta ejecucién del

objeto contractual,

garantizando

la disponibilidad de

herramientas, equipos y recursos técnicos adecuados para el mantenimiento de
equipos de aire acondicionado.

5.1.2.3 Personal Minimo Requerido

Para la ejecucion del objeto contractual, el oferente debera disponer del personal
minimo requerido, el cual debera cumplir con los requisitos minimos de formacion

académica, experiencia especifica, descritos a continuacion:

# Cargo Formacion Experiencia Especifica
Experiencia minima de dos
fa Certificacion COPNIA y/o (2) anos en actividades
Técnico y/o SENA Téohicolo T 4| e |
tecnslogo en NA, Técnico/o Tecndlogo en | relacionadas conel
1 aite refrigeracion, climatizacién, aire | mantenimiento, operacion y/o
Al s nado acondicionado o areas afines al | gestion de equipos de
objeto del presente proceso. refrigeracion y/o sistemas de
aire acondicionado.
# Cargo Formacién Experiencia Especifica
Experiencia minima de dos
(2) afos en actividades
Certihcacion COENAY.0 L?;anc;g:i?ndigitgogeeé uipos de
Técnico y/o SENA, Técnico/o Tecndlogo en : o P
: T e aire acondicicnados y puesta
1 | tecnélogo en electricidad, electrénica o areas : 5
g > . en funcionamiento de
electricidad afines al objeto del presente

proceso.

equipos y sistemas eléctricos
asociados a equipos de
refrigeracion y/o aire
acondicionado.

El personal propuesto debera acreditar una experiencia minima de dos (2) afios en
actividades relacionadas con la instalacion eléctrica, mantenimiento, operacién y/o
gestion de equipos de refrigeracion y/o sistemas de aire acondicionado, la cual debera
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ser soportada mediante constancias laborales, certificaciones contractuales o
documentos equivalentes que permitan verificar el tiempo y las funciones

desempefadas.
Para el personal propuesto, el proponente debera anexar los siguientes documentos:

« Hoja de vida debidamente diligenciada.

» Certificacion académica que acredite la condicién de técnico o tecnélogo en el
area correspondiente (diploma y/o acta de grado).

» Certificaciones de experiencia expedidas por entidades publicas o privadas, en
las cuales se indiquen claramente las funciones desempenadas, el tiempo de
ejecucion y las actividades relacionadas con el objeto del proceso.

+ Carta de compromiso (Formato No. 3), en la que se indiquen las funciones a
desempefiar como responsable técnico del mantenimiento durante la ejecucién
del contrato. .

NOTA 1: Para el personal técnico y/o tecndlogo en refrigeracion, climatizacion, aire
acondicionado, electricidad o areas afines, la experiencia se computara a partir de la
fecha de terminacion y aprobacion del programa académico, de conformidad con la
normatividad vigente. Toda la documentacién aportada debera ser legible, verificable y
susceptible de validacion por parte de la Entidad.

NOTA 2: El cumplimiento de los requisitos del responsable técnico del mantenimiento
de equipos de aire acondicionados, sera verificado previo a la suscripcion del Acta de
Inicio del contrato.

Con la presentacion de la oferta, el proponente debera anexar el Formato No. 03 —
Carta de compromiso, debidamente diligenciado.

5.1.2.4 Verificacion De La Informacion

La Entidad se reserva el.derecho de verificar la informacién suministrada por el
proponente en cualquier etapa del proceso. La presentacion de informacion falsa,
incompleta o inconsistente dara lugar a la no habilitacion técnica de la oferta, sin
perjuicio de las acciones legales a que haya lugar.

5.1.2.5 Criterios Diferenciales Para MIPYMES

Con el propésito de adoptar las medidas afirmativas de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1860 de 2021, la Registraduria Nacional del Estado Civil a
partir del analisis del sector, determin6 para el presente proceso de contratacion la
procedencia de la aplicacion de criterios habilitantes diferenciales, precisando que el
cumplimiento de los mismos se encuentra supeditado a la acreditaciéon de la
condicion diferencial y que estos son excluyentes con relacion a los requisitos
habilitantes técnicos definidos en el presente documento.
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El criterio habilitante diferencial para efectos del presente proceso es de numero de
certificaciones de experiencia:

El proponente que acredite su condicion de MIPYME, podra acreditar la
experiencia minima habilitante con un maximo de tres (3) certificaciones de experiencia
o acta de liquidacion.

En caso de que la certificacion y/o soportes no contengan la totalidad de la
informaciéon indicada, se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes
documentos para complementar la informacion:

NOTA 1: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran
si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la uniéon
temporal.

NOTA 2: Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los
Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las
convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.422 y
2.2.1.2.4.2.3 del decreto 1082 de 2015.

5.2. Propuesta economica
5.2.1 Criterios de verificacion de la propuesta econémica

El Comité Evaluador certificara los siguientes aspectos en el Formato No. 4
“PROPUESTA ECONOMICA”, lo que determinara si la propuesta cumple en la
evaluacion:

A) El Formato No. 4 “PROPUESTA ECONOMICA”, se deberan diligenciar en su
totalidad y no debe ser objeto de ninguna modificaciéon por el proponente. En
caso de que el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la
propuesta sera rechazada.

B) Los valores ofertados para el VALOR UNITARIO OFERTADO de cada uno de los
items del FORMATO No. 4 PROPUESTA ECONOMICA en ningun caso deberan
ser mayores al VALOR UNITARIO DE REFERENCIA, so pena de rechazo de la
propuesta.

C) Elvalor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO del Formato No.

4 “PROPUESTA ECONOMICA” deberan presentarse en pesos colombianos y
sin centavos, en caso de presentarse con centavos, este valor se ajustara asi:
hasta $0,49 se redondeara al valor del peso inmediatamente anterior, de $0, 50
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en adelante se aproximara al valor del peso siguiente.

El VALOR TOTAL (Incluido I.V.A) Formato No. 4 PROPUESTA ECONOMICA en
ningln caso debera ser mayor al 100% del valor del presupuesto oficial estimado
para el proceso de seleccion y/o a su respectivo valor de referencia, so pena de
rechazo de la propuesta

Para efectos de evaluacion se procedera a verificar que el nimero, la descripcion,
la cantidad y la unidad de cada item propuesto, corresponda a la establecida en
el Formato No. 4 OFERTA ECONOMICA.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, indirectos e
impuestos que genere la ejecucién del contrato, cubriendo todas las obligaciones
y posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demas inherentes a la
ejecucion del contrato; por ninglin motivo se consideran costos adicionales.

Correccion aritmética: los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
OFERENTE en el Formato No. 4 “PROPUESTA ECONOMICA”, seran
corregidos por la Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para efectos
de la PROPUESTA. La correccion se realizara en el momento de la verificacion
de la propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el
oferente cuando realiza una indebida operacion matematica, pero con la
certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones
efectuadas a las PROPUESTAS de los eferentes, seglin el procedimiento
anterior, seran de forzosa aceptacion para estos.

Seran de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en que
incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los
mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, éstos seran
ajustados de conformidad con lo dispuesto en las ncrmas respectivas.

Para efectos de verificacién se partira del valor unitario propuesto en el Formato
No. 4 “PROPUESTA ECONOMICA”, se verificara que dichos valores se
encuentren redondeados al peso, de no ser asi, la Entidad efectuara el redondeo
correspondiente. Con los valores unitarios redondeados se verificara
aritméticamente las propuestas, se ajustaran los valores en los productos o en la
sumatoria de los valores totales ofertados. El VALOR TOTAL PRESUPUESTO
COSTO BASICO, corregido y ajustado al peso, sera el utlizado para la
comparacion con las demas propuestas habiles.

NOTA 1: Para que el oferente realice su oferta econémica, la Entidad entregara un

formato adjunto a la Invitacion Pdblica, con la informacién que no es susceptible de
s




PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFL04

b e,
= ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA

e et s RERNATS CONTRATACION DIRECTA VERSION 2

Aprobado:22/04/2024

cambios por parte del oferente. Si el oferente modifica las unidades o las
cantidades que alli aparecen, incurrira en causal de rechazo de la propuesta.

NOTA 2: El valor total del contrato sera el consignado en la casilla VALOR TOTAL
INCLUIDO IVA.

NOTA 3: La Registraduria Nacional del estado Civil se reserva la posibilidad de verificar
las propuestas econémicas (radicadas), de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.4
del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la informacién a su
alcance estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, para lo cual
requerira al oferente para que explique las razones que sustenten

el valor por él ofertado, so pena de rechazo de la propuesta. Analizadas las
explicaciones, el comité Econdémico evaluador, recomendara el rechazo o la
continuidad de la oferta explicando sus razones.

Los comités respectivos revisaran las ofertas econémicas y verificaran que la de
menor VALOR TOTAL DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS EQUIPOS DE
AIRE ACONDICIONADO INCLUIDO IVA, cumple con las condiciones de ia invitacion.
Si ésta no cumple con ellas, se verificara el cumplimiento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor VALOR TOTAL DEL MANTENIMIENTO
PREVENTIVO DE LOS EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO INCLUIDO IVA, y asi

sucesivamente.
La adjudicacion se haré a la oferta con el menor VALOR TOTAL DEL MANTENIMIENTO

PREVENTIVO DE LOS EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO INCLUIDO IVA,
siempre que se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades
técnicas de la entidad, y resulte habilitada.

Nota: No se realizara adjudicacion parcial.
5.3. Elegibilidad y desempate

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5y
7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera de
acuerdo con los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las

normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.
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6. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 la Entidad ha incluido la
estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en el actual
proceso de contrataciéon, entendidos estos como los eventos que pueden afectar la
ejecucion contractual y cuya ocurrencia no puede ser predicha de manera exacta por
las partes involucradas en el Proceso de Contratacion. Asi mismo, segun el Decreto
1082 de 2015 se define el Riesgo como un evento que puede generar efectos adversos
y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o en la
ejecucion de un contrato. También, el Decreto 1082 de 2015 establece que la Entidad
Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el
cumplimiento de sus metas y objetivos.

Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econémico del contrato en su
ejecucion de acuerdo con las caracteristicas de este son los siguientes:

MATRIZ DE RIESGOS
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Gen 33;:32{;?: ry'asae| d_ellas dcfu? :: :E:E:;s 23 _En Ia_ :
1 [eral Extern| Ejecu [Opera formalizara el actividade 11s 6 IALT|Contr S 1 3|4 BAJ sl externas|ejecucié
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7. ANALISIS DE APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con el Manual para el manejo de los acuerdos Comerciales en proceso
de contratacion, version M-MACPC-14, los procesos de naturaleza de mantenimiento
de aires acondicionados no se encuentran cobijados bajo Acuerdos Comerciales de
conformidad con el siguiente cuadro:

Presupuesto
Entidad del¥ toces0 Excepcién ljrogeso fj,e
Acuerdo Comercial Estatal fe i aplicable Confcrataclon
eluida Contratacion al A-C cubierto por
Superior al 7 el A.C.
Valor del A-C
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: Chile Si NO NO NO
lf;';?;% México NO N/A N/A NO
Perl Si NO NO NO
Canada Si NO NO NO
Chile Si NO NO NO
Corea NO N/A N/A NO
Costa Rica Si NO NO NO
Estados Unidos — St NO NO NO
Estados AELC Si NO NO NO
México NO N/A N/A NO
Trianglo El Salvador SE NO NO NO
Norta Guatemala Si NO NO NO
Honduras NO NO N/A NO
Unién Europea Si NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A NO

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

8.GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION

El proponente que resulte favorecido con esta contratacion debera constituir a favor de
la Registraduria Nacional del Estado Civil, una garantia Unica (con una entidad
bancaria o una compaifiia de seguros legalmente establecida en Colombia), de
conformidad con el Decreto 1082 de 2015, que ampare los siguientes riesgos:

a.

Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las
obligaciones derivadas del contrato y del pago de la clausula penal y multas en
caso de incumplimiento total o parcial por parte del contratista, por un valor
asegurado igual al 10% del valor total del contrato y vigente por el término de
gjecucion de éste y seis (6) meses mas.

CALIDAD DEL SERVICIO: El contratista debera constituir péliza de garantia con
este amparo por valor equivalente al 20% del contrato a celebrar y con una
vigencia igual al plazo de ejecucion del negocio juridico, plazo de sus prorrogas
(si las hubiere) y cuatro meses mas.

Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: Que garantice los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las
obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratacion de personal
utilizado en el territorio nacional para la ejecucion del contrato, por un valor
asegurado igual al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y vigente por
el término de ejecucion de este y tres (3) afios mas.
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d. Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: De acuerdo con el
articulo 2.2.1.2.3.2.9 del decreto 1082 de 2015 que ampare eventuales
reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad civil extracontractual
que surja de las actuaciones, hechos u omisiones del contratista. Esta pdliza
debe cubrir también los perjuicios ocasionados por eventuales reclamaciones de
terceros derivadas de la responsabilidad extraccntractual que surjan de las
actuaciones, hechos u omisiones de sus subcontratistas autorizados, o en su
defecto, debe acreditar que el subcontratista cuenta con seguro propio con el
mismo objeto y la Registraduria Nacional sea el asegurado. El valor asegurado
debera ser de 200 SMMLYV y vigente por el termino de ejecucion del contrato.

9 CONCLUSION

Del analisis precedente consignado en estos estudios previos se concluye que es
viable adelantar el proceso de seleccién de contratista bajo la modalidad de Minima
Cuantia a fin de satisfacer la necesidad de “mantenimiento preventivo y correctivo de
equipos de aire acondicionado para las sedes de la Registraduria Nacional del Estado
Civil en Santander”.

Se firma en Barranquilla (Atlantico) a los veintiin (21) dias del mes de abril de dos mil
veintiséis (2026)
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Elaboro y reviso: Claudia Patricia Flo!
Adiel Dominguez
Oficina Administrafivia y financiera
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