
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SAN VICENTE DEL CAGUAN - CAQUETA

SUPERVISION: CESAR AUGUSTO MONJE FIERRO

del

del

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES COMO 
APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA DIVULGAClON A TRAVES DE 
LOS DIFERENTES MEDIOS DE COMUNICAClON DE LAS GESTIONES 
ADELANTADAS POR LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SAN VICENTE DEL 
CAGUAN - CAQUETA.

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 4
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No 139-2026

e 
las 

para 
la

Publicacion realizada para la secretaria de Imclusidn 
Social

CONTRATISTA: JAIME ANDRES PARRA RIVAS C.C. 1.117.839.468 de San Vicente del Caguan - 
Caqueta.

Soportes o registro fotografico
Registro Fotografico de Publicacion de 

entrega de Uniformes
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joveney deportnlay.

Serjuirnos aixnlandole al depute como motor de desarrollo. dncrplma e rntegirKKJn Mxlai 
constnryendo oportunidadw para nuestra comunidad an San Vicente del Caguan

•Atcatdeluntngillo
•SanVventeOelCaguan
•CaqueU

1 .Planificar 
implementar 
estrategias 
consolidar 
imagen 
institucional 
municipio de San 
Vicente 
Caguan, 
Caqueta.

PERIODO DEL INFORME: ABRIL DE 2026
Comedidamente me permito relacionar las actividades en cumplimiento al objeto contractual, en 
fortalecimiento de la Gestion administrativa en la divulgacion a traves de los diferentes medios de 
comunicacion de las gestiones adelnatadas por la administracion municipal de San Vicente del 
Caguan-Caqueta.

Obligaciones Actividades_____
Dentro de las estrategias 
de comunicacion 
orientadas a fortalecer y 
consolidar la imagen 
institucional del municipio 
de San Vicente del 
Caguan, Caqueta. Durante 
el mes de Abril de 2026, 
Se planifico publicar un 
promedio de dos a tres 
piezas graficas diarias en 
la pagina de la alcaldia 
para mantener las 
interaciones y aumnetar el 
crecimiento. Se 
plan ificaron y ejecutaron de 
manera rigurosa
estrategias orientadas a la 
publicacion de contenidos 
en horarios estrategicos,
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tematica 
territorio

Registro fotografico de publicacion dia de la Ninez 
Inspeccion Campo Hermoso 
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f n el mar co ctel me* de la nite. Ilegamos a Id inspection de Campo Hermosa zona rural de San 
Vicente del Caguan. para compartir una jvrnnda llena de .tiegria a|wendizaie y juego con lo\ nirtos
V mfbs de b msttuddn educatrva
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priorizando los momentos 
de mayor actividad de la 
audiencia, especialmente 
en las franjas de 7:00 a.m. 
a 9:00 a.m., 12:00 m. a 
2:00 p.m. y 6:00 p.m. a 
8:00 p.m. Esta estrategia 
se cumplio a cabalidad en 
el mes de Abril, 
permitiendo maximizar el 
alcance de las 
publicaciones, incrementar 
el trafico en la pagina de 
Facebook y fortalecer el 
cumplimiento de los 
objetivos comunicativos 
establecidos, 
consolidandose como un 
logro dentro de la gestion 
digital. Y aportando al 
cumplimiento del Plan de 
desarrollo de la 
Administracion Municipal 
Se realize el registro 
fotografico para el diserio 
de la pieza grafica
informativa acerca del mes 
de la niriez, cuando
llegamos a la inspeccion de 
Campo Hermoso, zona 
rural de San Vicente del 
Caguan, para compartir 
una jornada llena de 
alegria, aprendizaje y 
juego con los nirios y nirias 
de la institucion educative. 
Bajo la tematica “Mi
escuela, territorio de
juego”, la Casa de la 
Cultura desarrollo

2.Desarrollar o 
diseriar las piezas 
graficas para los 
contenidos de las 
redes sociales y 
sitio web de la 
Alcaldia Local.

https://www.facebook.com/alcaldias
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Se realiza registro fotografico para publication acerca 
de jomada en la Inspection de Campo Hermoso 

https://www.facebook.com/alcaldiasanvicentedelcaqua 
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Se realiza registro fotografico para la Oficina de 
Salud Publica 
https://www.facebook.com/alcaldiasanvicentedel 
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actividades con mimos, 
danzas y espacios ludicos 
que promovieron la 
creatividad y el disfrute de 
la infancia.

Se realizo el registro 
fotografico y se publico en 
la pagina oficial de la 
Alcaldia informacion 
acerca el cumplimiento de 
una jornada de celebration 
Entre juegos, risas y 
aprendizaje, vivimos una 
jornada inolvidable en la 
inspeccion de Campo

3. Difundir en los 
diferentes medios 
de comunicacion y 
las distintas redes 
sociales, 
actividades 
desarrolle 
administracion 
municipal que 
sean de interes

Se realiza diseno de pieza 
grafica intormando la 
realizacion de una tarde 
llena de energia, 
movimiento y alegria se 
vivid en el Polideportivo El 
Laguito, donde se 
desarrolld con exito la 
jornada “Mas movimiento, 
mas vida”.
Ninos, ninas y familias 
disfrutaron de este espacio 
liderado por Salud Publica 
y Cultura, enfocado en 
promover hdbitos 
saludables en el marco del 
mes de la actividad fisica y 
la ninez, reafirmando el 
compromiso con el 
bienestar de nuestra 
comunidad.

https://www.facebook.com/alcaldiasanvicentedelcaqua
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Se realiza registro fotografico para publicacion acerca 
de jornada en la Inspeccion de Guacamayas

disfrutaron 
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llenas

reafirma
con
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Casa de la Cultura San Vicente del Cagu.in
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Hermoso, zona rural de 
San Vicente del Caguan. 
En el marco del mes de la 
nihez, la Casa de la Cultura 
llevo la tematica “Mi
escuela, territorio de
juego”, donde los ninos y 
nihas 
mimos, 
actividades 
creatividad.
Una iniciativa que, bajo el 
liderazgo del alcalde Luis 
Trujillo Osorio y la gestora 
social Francelina Fierro 
Marin, reafirma el 
compromiso con una 
infancia feliz.

d| Alcoldia de Son Vicente del CoguJn
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Entre pogos, nsos y »(X»ndza^ vivrcc* una jornada noKidatie en M insoocoon de Camoo 
Hermosa nma rural de San Vicente del Caguan.
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Fierro Marin reatirma el compromiso con una infancia MU

»AJcaldct.uisTnijrtlo
aSanVicenteOelCaguAn
aCaqueta
eSumateJugando
aColombiaUnlcrrrtoroParaJuga
Caw de la Cultura San Vicente del Caguan
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Se realize el registro 
fotografico y se publico en 
la pagina oficial de la 
Alcaldia informacion 
acerca el cumplimiento de 
una jornada de celebration 
Entre juegos, risas y 
aprendizaje, vivimos una 
jornada inolvidable en la 
inspeccion de
Guacamayas, zona rural 
de San Vicente del 
Caguan.
En el marco del mes de la 
ninez, la Casa de la Cultura 
llevo la tematica “Mi 
escuela, territorio de 
Juego”, donde los ninos y
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Se realiza registro fotografico para 
adaptacion de la Campaha nuestro Barrio 

un Territorio para Jugar

ninas 
mimos, 
actividades 
creatividad.

disfrutaron 
danzas 

llenas

el 
los 

la 
el

los parques, calles y veredas son 
espacios para compartir. 

convlvlr y dlsfrutar en 
comunidad.

Recuperemos los Juegos 
tradicionales y hagamos del 

espaclo publico un lugar seguro 
para nuestras nifias y niiios.

Jugar Juntos tambien construye 
comunidad.

y 
un

de
Y 

de

https://www.facebook.com/alcaldiasanvi 
centedelcaguan

F
Nuestro barrio os un territorio parajugar

4.Realizar la 
adaptacion grafica 
de las campanas 
de la Alcaldia 
municipal con el fin 
de lograr 
uniformidad en los 
mensajes 
mantener 
cronograma 
actualizado de las 
fechas de solicitud 
y entrega de las 
respectivas 
piezas.

Se realiza Pieza grafica de 
Campana donde el 
Municipio de San Vicente 
del Caguan, dando a 
conocer a la comunidad 
que desde la Alcaldia 
Municipal de San 
Vicente del Caguan, en 
cabeza del senor 
alcalde Luis Trujillo 
Osorio y con el 
acompanamiento de 
nuestra gestora social 
Francelina Fierro 
Marin, invitamos a 
toda la comunidad a 
vivir el Mes de la Ninez 
con actividades 
pensadas para
compartir, aprender y 
disfrutar en familia.
Nos sumamos a la 
campana "Colombia, 
un territorio para 
jugar", promoviendo 
espacios donde 
juego fortalece 
vinculos, 
imaginacion 
bienestar de la ninez 
en cada rincon del 
municipio.
San Vicente del Caguan 
celebra a su ninez con

https://www.facebook.com/alcaldiasanvi


JORNAOA COHTINUA D€ ATDKtOH AL PW.CO

i

^•«canoa to ae to anwaiw • oxrr«j» a » cvtoona a toor ar Qtof* atto h»ro
para la raavaotr * f<x »»*«• r df^rtoaa

14 AdMvmvauOn Manopto « San Wkatm del Gagman a s»*4t dt to SecrvUna AdmMairvdva 
Wsw a to coffictM <xe "o -*wi V t abf 6t 2Wt to ■torttr »t»4*<o •" '*» da
toAcaKSiIArK«tos«^«uraenro***daco«tau« m«1 ’cr»c Ja M0*a • J«an

(Mr*3eaWaoooovawvx>'» Daaa»© OMC de 2024 •■ cj» e> Go»«no »tooc<» >cwo
• ^CMMttotoPMcontoHatMratow'.iAalKftacrwaUdaac^c-wrtoi^onwO^tosacdacD* 
CeWlfKtotcaradnatrae'iJda/-a awwijM y «jit-trKB fraae 
warm. * w al r*op%rt> M garar*aa» to ax HMda? an w pwiaodn ttol wvm a la axUlana, aa dx^ac 
M» CrgaftttC^ torpor* dt 4 fX-totto tofcxal

Se realiza realiza adaptacion de pieza 
grafica para comunicado a la comunidad
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<.’04.2026

1 
J
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Seatodne Affnrnk»^

Ii
5

https://www.facebook.com/alcaldiasanvi
centedelcaguan

amor, compromiso y 
esperanza.

Se realiza adaptacion 
grafica para informar a la 
comunidad acerca del 
Horario de atencion de La 
Administracion Municipal 
de San Vicente del 
Caguan, a traves de la 
Secretaria Administrativa, 
informa que este viemes 
17 de abril de 2026 la 
atencion al publico sera en 
jornada continua, en el 
horario de 7:00 a. m. a 3:00 
p. m.
Esta medida se adopta en 
el marco del Dia Civico de 
la Paz con la Naturaleza. 
Agradecemos tener en 
cuenta este horario para la 
realization de sus tramites.

https://www.facebook.com/alcaldiasanvi
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40.9%

36.1%

16.6%

5.1%

1.1%

0.3%

Registro grafico de interacciones Por tipo 
de Contenido

Registro grafico de Seguimiento a 
Visualizaciones realizadas en el mes de 

abril

Registro grafico de Seguidores del mes de 
abril

Por seguidores vs. no seguidores O

5. Hacer 
seguimiento a la 
impresion y 
distribucion de las 
piezas graficas 
elaboradas para la 
estrategia digital y 
las campanas 
internas y 
externas de la 
Alcaldia municipal.

54.6% 45.4%

Durante el mes de Abril de 
2026 se hizo seguimiento a 
la impresion y distribucion 
de las piezas graficas 
destinadas a la estrategia 
digital y para las campanas 
internas y extemas del 
Municipio de San Vicente 
del Caguan, observando 
crecimiento y
fortalecimiento de la pagina 
oficial a partir de la difusion 
de estos contenidos y el 
comportamiento de los 
internautas.
Espectadores 98.254.
36.850 Reproducciones de 
3 segundos.
1.821 Reproducciones de 1 
minuto
785.245 Visualizaciones 
de las publicaciones.
13.542 Total de 
Seguidores, .marcando un 
incremento de 1.9%.
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Registro Fotogradfico de Contenido 
Audiovisual para Comisatia de Familia

Registro Fotografico de publicacion de la 
Secretaria de Inclusion Social 

https://www.facebook.eom/share/r/lGF 
RwQD7XB/
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En Colombia, jugar tambien es un derecho, la familia es el primer 
espacio donde los mrtos y niflas crecen con amor, respeto y protecciOn.
Desde la Comisaria de Familia p... Vei mas

6. Realizar 
produccion 
contenidos 
audiovisuales 
diferentes 
plataformas, tales 
como animacion y 
video, en diversos 
medios ysoportes.

Se realizo la grabacion, 
edicion y publicacion de un 
video en la pagina oficial de 
la Alcald I a, relacionado con 
En Colombia, jugar 
tambien es un derecho. La 
familia es el primer espacio 
donde los ninos y ninas 
crecen con amor, respeto y 
proteccibn. Desde la

Se realizo la grabacion, 
edicion y publicacion de un 
video en la pagina oficial de 
la Alcaldia, invitando a 
Ninos y ninas de San 
Vicente del Caguan, este 
25 de abril a partir de las 
2:00 p. m. los invitamos a 
vivir una tarde llena de 
magia, color y alegria. 
Disfruta 
ludicas, 
artisticas 
mimos, 
inflables, 
pintucaritas, 
infantiles, 
magicos, canon de espuma 
y muchas sorpresas mas. 
Esta es una invitacion del 
alcalde Luis Trujillo Osorio 
y la gestora social 
Francelina Fierro Marin, 
quienes le apuestan a la 
garantia de los derechos al 
juego, la ludica, el arte y la 
recreacion.

actividades 
recreativas, 

y culturales: 
payasos, titeres, 

globoflexia, 
stands 

personajes

https://www.facebook.eom/share/r/lGF
https://www.facebook.eom/share/r/lAtZ
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Registro Fotogradfico de Contenido 
Audiovisual para la Casa de Cultura 

https://www.facebook.eom/share/r/18vhka4mqB/

Imagen de Archivo digital mes de Abril de
2026

7. El contratista se 
obliga a organizar, 
custodiar y 
entregar el archivo 
integral generado 
en desarrollo del 
contrato.

8e organizo los archivos 
producidos 
de 2026, 

archivo

jjj Alcaldia de San Vicente del Caguan
★ Favnntoi 21 4bnl a lx 8:49 a m 0

Bajo el lema Mi escuela. territorio de juego", la Casa de la Cultura llevd 
una jornada de aiegna y aprendizaje al centre poblado de Villa Lobos. A 
traves de dinamicas... Ver mas

digitales
durante Abril
realizando
magnetico de los mismos.
Entregando copia
Ingeniero de las TICS,

Se realiza grabacion para 
publicacion acerca de Bajo 
el lema “Mi escuela, 
territorio de juego”, la Casa 
de la Cultura llevo una 
jornada de alegria y 
aprendizaje al centro 
poblado de Villa Lobos. A 
traves de dinamicas 
recreativas y talleres 
ludicos, se transformo la 
institucion educativa en un 
espacio de integracion 
para la infancia.

Comisaria de Familia 
promovemos entornos 
seguros donde la ninez 
pueda desarrollarse, 
aprender y disfrutar 
plenamente de su infancia.

https://www.facebook.eom/share/r/18vhka4mqB/
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planificacion 
escenas 
lineamientos 
visuales,

En el mes de Abril se 
realize:

1. Se 
guiones.

2. Se realize selection 
de formates 
audiovisuales.

3. Se realize 
de
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8. Realizar la 
conceptualizacion 
de contenidos y 
proyectos para su 
realizacion 
audiovisual.

que 
permitan garantizar 
productos 
coherentes, 
informativos y que 
respondan a las 
necesidades de la 
Administration 
Municipal.


