INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 4
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No 139-2026

CONTRATISTA: JAIME ANDRES PARRA RIVAS C.C. 1.117.839.468 de San Vicente del Caguan -

Caqueta.

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SAN VICENTE DEL CAGUAN — CAQUETA

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES COMO
APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA DIVULGACION A TRAVES DE
LOS DIFERENTES MEDIOS DE COMUNICACION DE LAS GESTIONES
ADELANTADAS POR LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SAN VICENTE DEL
CAGUAN - CAQUETA.

SUPERVISION: CESAR AUGUSTO MONJE FIERRO

PERIODO DEL INFORME: ABRIL DE 2026
Comedidamente me permito relacionar las actividades en cumplimiento al objeto contractual, en
fortalecimiento de la Gestion administrativa en la divulgacion a través de los diferentes medios de
comunicacion de las gestiones adelnatadas por la administracion municipal de San Vicente del

Caguéan-Caqueta.

municipio de San
Vicente del
Caguan,
Caqueta.

jovenes deportistas.
Seguimos apostandole al deporte como motor de desartolio, disciphing « integracion social
construyendo oportunidades para nuestra comunidad en San Vicente del Caguan
aplcaldeluisTrugiflo
sSanVicenteDelCaguan

Publicacion realizada para la secretaria de Imclusion
Social

Obligaciones Soportes o registro fotografico Actividades
Registro Fotografico de Publicacion de Dentro de las estrategias
1.Planificar e entrega de Uniformes de comunicacion
'mf'eme_"taf las orientadas a fortalecer y
Alcaldia de San Vicente del C . .
esiralegias; para | § ChTe i consolidar la  imagen
consolidar L e e S ey § koot i
imagen A A e aaa T institucional del municipio
Instituc|ona| del :1:;::::1: :‘::»m :::l';:::‘myﬁu::a (&‘wﬂﬂmﬁmxm;‘ﬁﬁ - de San Vlcente del

Caguan, Caqueta. Durante
el mes de Abril de 2026,
Se planificd publicar un
promedio de dos a tres
piezas graficas diarias en
la pagina de la alcaldia
para mantener las
interaciones y aumnetar el
crecimiento. Se
planificaron y ejecutaron de
manera rigurosa
estrategias orientadas a la
publicacién de contenidos
en horarios estratégicos,




https://www.facebook.com/alcaldiasanvicentedelcagua
n?locale=es LA

A Alcaldia de San Vicente del Caguén
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Desde la Administracion Munitipal, fiderada por el sefor alcalde Luis Trujilo Osorio, se Hevt a cabo
con éxito la segunda reunion dei Comite de la Nifez un espacio clave donde se articularon y
planificaron las actividades que dardn vida 3l Mes de la Nifiez en San Vicente del Cagusn, byjo 1y
estrategia “Colombia, un territono para jugar

#AlcaldeluisTruylio

2SanVicenteDelCaguan

*Caqueta

#Sumatelugando

#ColombiaUnTerritorioParalugar
Corporacion Juego y Niftez

priorizando los momentos
de mayor actividad de la
audiencia, especialmente
en las franjas de 7:00 a.m.
a 9:00 am, 12.00 m. a
2:.00 pm. y 6:00 p.m. a
8:.00 p.m. Esta estrategia
se cumplié a cabalidad en
el mes de  Abril,
permitiendo maximizar el
alcance de las
publicaciones, incrementar
el tréfico en la pagina de
Facebook y fortalecer el

cumplimiento de los
objetivos  comunicativos
establecidos,

consolidandose como un
logro dentro de la gestion
digital. Y aportando al
cumplimiento del Plan de
desarrollo de la
Administracién Municipal

2.Desarrollar o
disefiar las piezas
graficas para los
contenidos de las
redes sociales y
sitio web de la
Alcaldia Local.

Registro fotografico de publicacion dia de la Nifiez
Inspeccion Campo Hermoso
https://www.facebook.com/alcaldiasanvicentedelcagua
n?locale=es_LA

A Aicaldia de San Vicente del Caguin

£n ¢l marco del mes de la nidez. llegamos a la inspeccion de Campo Hermoso, zona rural de Sen
Vicente del Caguan, para compartit una jornada llena de aleqgria. aprendizaje y juego con los nifos
¥ nifas de fa institucion educativa

Baj0 La tematica “Mi escuela, tetritorio de juego”, la Casa de b Cultura desaroll6 actividades con
mimos. danzas y espacios iidicos que promovieron la creatividad y el distrute de la infanca.

Esta actrvidad se realizd bajo la direccion de! alcalde Luis Trujillo Osorio y 1s gestora social
Franceling Fietro Marin. reafirmando su compromiso con la nifiez en nuestro municipio,

rAlcaldetusTrujilo
#SanVicenteDelCaguan

rCaquets

#Sumatelugando
#ColombuaUnTerrtonoParajugar

Casa de la Cultura San Vicente del Caguan
Corporacion juego y Niez

Se realizd el registro
fotografico para el diseio
de la pieza grafica
informativa acerca del mes
de la nifiez, cuando
llegamos a la inspeccion de
Campo Hermoso, zona
rural de San Vicente del

Caguan, para compartir
una jornada llena de
alegria, aprendizaje y

juego con los nifios y nifas
de la institucion educativa.
Bajo la tematica “Mi
escuela, territorio de
juego’, la Casa de la
Cultura desarrollo



https://www.facebook.com/alcaldias
https://www.facebook.com/alcaldiasanvicentedelcaqua

Se realiza registro fotografico para la Oficina de
Salud Publica
https://www.facebook.com/alcaldiasanvicentedel

caguan?locale=es LA
A Alcaldia de San Vicente del Caguin
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Una tarde lens de energia moviniento y alegria se vivio en el Polideportive 1 Laguita, donde se
desarrolld con éxito b jornads “Mis movimienta, mas wida®

Ninos. nifas y famifias disfrutaron de este espacio liderado por Salud Pubkca y Cultura enfocado
en promover habitos saudables on ef marco del mes de la actividad fisica y 13 ez reafirmando of
compromiso con of bienestar de nuestra comunidad.

BAlcaldelurs Trujillo

#SanVicenteDeiCagudn

MCacunth

rSumatelugando

2Colombialn TermtonoParajugar

Corporacion Juego y Nifez
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actividades con mimos,
danzas y espacios ludicos
que  promovieron la
creatividad y el disfrute de
la infancia.

Se realiza disefio de pieza
grafica intormando la
realizacion de una tarde
llena de energia,
movimiento y alegria se
vivid en el Polideportivo El
Laguito, donde se
desarrollo con éxito la
jornada “Mas movimiento,
mas vida".

Nifios, nifias y familias
disfrutaron de este espacio
liderado por Salud Publica
y Cultura, enfocado en
promover habitos
saludables en el marco del
mes de la actividad fisica y
la nifiez, reafirmando el

compromiso con el
bienestar de nuestra
comunidad.

3. Difundir en los Se realizd el registro

diferentes medios
de comunicacion y
las distintas redes

sociales, las
actividades que
desarrolle la
administracion

municipal que
sean de interés

Se realiza registro fotografico para publicacion acerca
de jornada en la Inspeccion de Campo Hermoso
https://www.facebook.com/alcaldiasanvicentedelcagua
n

fotografico y se publicd en
la pagina oficial de la
Alcaldia informacion
acerca el cumplimiento de
una jornada de celebracion
Entre juegos, risas vy
aprendizaje, vivimos una
jornada inolvidable en la
inspeccion de Campo



https://www.facebook.com/alcaldiasanvicentedelcaqua
https://www.facebook.com/alcaldiasanvicentedel

para
comunidad.

%  Alcaldia de San Vicente del Caguin
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Entre juegos. risas y sprendizaie vivienos una jormada inolvidable en 13 inspeccion de Campo
on

rural de San Vicente del Caguan.

™a ef compromiso con ung infancia fefiz

2 oParalug

orioParaluga
Casa de la Cultura San Vicente del Caguar
Corporacion Juego y Niftez

Se realiza registro fotografico para publicacion acerca

2 do la Cultura flevo
1

a tematica “Mi escuels, territorio de
imos, danzas y actividades llenas

akde Luis Trujiko Osorio y la gestora sociol Franceling

de jornada en la Inspeccion de Guacamayas

A Alcaldia de San Vicente del Caguin
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sorio, reafirman e compromiso de

Hermoso, zona rural de
San Vicente del Caguan.
En el marco del mes de la
nifiez, la Casa de la Cultura
llevo la tematica “Mi
escuela, territorio de
juego”’, donde los nifios y
nifas  disfrutaron  de
mimos, danzas y
actividades llenas de
creatividad.

Una iniciativa que, bajo el
liderazgo del alcalde Luis
Trujillo Osorio y la gestora
social Francelina Fierro
Marin, reafirma el
compromiso con  una
infancia feliz.

Se realizd el registro
fotografico y se publicd en
la péagina oficial de la
Alcaldia informacion
acerca el cumplimiento de
una jornada de celebracion
Entre juegos, risas y
aprendizaje, vivimos una
jornada inolvidable en la
inspeccion de
Guacamayas, zona rural
de San Vicente del
Caguan.

En el marco del mes de la
niiez, la Casa de la Cultura
levdo la tematica “Mi
escuela, territorio de
juego”, donde los nifos y




nifas  disfrutaron  de
mimos, danzas y
actividades llenas de
creatividad.

4 Realizar la
adaptacion grafica
de las campafias
de la Alcaldia
municipal con el fin
de lograr
uniformidad en los
mensajes y
mantener un
cronograma
actualizado de las
fechas de solicitud
y entrega de las
respectivas
piezas.

Se realiza registro fotografico para
adaptacion de la Campafia nuestro Barrio
un Territorio para Jugar

https://www.facebook.com/alcaldiasanvi
centedelcaguan
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Los parques, calles y veredas son
espacios para compartir,
convivir y disfrutar en
comunidad.

Recuperemos los juegos
tradicionales y hagamos del
espaclo publico un lugar sequro
para nuestras ninas y nifos.

Jugar juntos también construye
comunidad.

Se realiza Pieza grafica de
Campana  donde el
Municipio de San Vicente
del Caguan, dando a
conocer a la comunidad
que desde la Alcaldia
Municipal de San
Vicente del Caguan, en

cabeza del sefor
alcalde Luis Trujillo
Osorio y con el
acompafiamiento de

nuestra gestora social
Francelina Fierro
Marin, invitamos a
toda la comunidad a
vivir el Mes de la Nifiez
con actividades
pensadas para
compartir, aprender y
disfrutar en familia.
Nos sumamos a la
campafia “Colombia,
un territorio para
jugar”, promoviendo
espacios donde el
juego fortalece los
vinculos, la
imaginacion y el
bienestar de la nifiez
en cada rincon del
municipio.

San Vicente del Caguan
celebra a su nifiez con



https://www.facebook.com/alcaldiasanvi

Se realiza realiza adaptacion de pieza
grafica para comunicado a la comunidad

https://www.facebook.com/alcaldiasanvi

centedelcaguan
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amor, compromiso y
esperanza.

Se realiza adaptacion
grafica para informar a la
comunidad acerca del
Horario de atencion de La
Administraciéon  Municipal
de San Vicente del
Caguan, a través de la
Secretaria Administrativa,
informa que este viemes
17 de abril de 2026 Ia
atencion al publico sera en
jornada continua, en el
horario de 7:00 a. m. a 3:00
p. m.

Esta medida se adopta en
el marco del Dia Civico de
la Paz con la Naturaleza.
Agradecemos tener en
cuenta este horario para la
realizacion de sus tramites.



https://www.facebook.com/alcaldiasanvi

8. Hacer
seguimiento a la
impresion y
distribucion de las
piezas  graficas
elaboradas para la
estrategia digital y
las campanas
internas y
externas de la
Alcaldia municipal.

Registro grafico de interacciones Por tipo
de Contenido

18 s 4

340 101 Vivualisaciones 0

s.ory

ot @
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Visualizaciones realizadas en el mes de
abril
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Durante el mes de Abril de
2026 se hizo seguimiento a
la impresion y distribucion
de las piezas graficas
destinadas a la estrategia
digital y para las campaiias
internas y externas del
Municipio de San Vicente
del Caguan, observando
crecimiento y
fortalecimiento de la pagina
oficial a partir de la difusion
de estos contenidos y el

comportamiento de los
internautas.

Espectadores 98.254.
36.850 Reproducciones de
3 segundos.

1.821 Reproducciones de 1
minuto

785.245 Visualizaciones
de las publicaciones.
13.542 Total de
Seguidores, ,marcando un
incremento de 1.9%.




6. Realizar la

produccién de
contenidos
audiovisuales en
diferentes

plataformas, tales
como animacion y
video, en diversos
medios y soportes.

Registro Fotografico de publicacién de la
Secretaria de Inclusion Social

https://www.facebook.com/share/r/1GF
RwQD7XB/

Registro Fotogradfico de Contenido
Audiovisual para Comisatia de Familia

https://www.facebook.com/share/r/1AtZ
vXGzbT/

- Alcaldia de San Vicente del Caguan
s ? ' L24p. ™ 3

En Colombia, jugar también es un derecho. La familia es ef primer
espacio donde los nifios y nNiflas crecen con amor, respeto y proteccion.
Desde la Comisaria de Familia p... Ver mas

Se realizd la grabacion,
edicion y publicacion de un
video en la pagina oficial de
la Alcaldia, invitando a
Nifios y nifias de San
Vicente del Caguan, este
25 de abril a partir de las
2:00 p. m. los invitamos a
vivir una tarde llena de
magia, color y alegria.

Disfruta de actividades

ltdicas, recreativas,
artisticas y  culturales:
mimos, payasos, titeres,
inflables, globoflexia,
pintucaritas, stands
infantiles, personajes

magicos, caiion de espuma
y muchas sorpresas mas.
Esta es una invitacion del
alcalde Luis Trujillo Osorio
y la gestora social
Francelina Fierro Marin,
quienes le apuestan a la
garantia de los derechos al
juego, la ludica, el arte y la
recreacion.

Se realizd la grabacion,
edicion y publicacion de un
video en la pagina oficial de
la Alcaldia, relacionado con
En  Colombia,  jugar
también es un derecho. La
familia es el primer espacio
donde los nifios y ninas
crecen con amor, respeto y
proteccion. Desde la



https://www.facebook.eom/share/r/lGF
https://www.facebook.eom/share/r/lAtZ

Registro Fotogradfico de Contenido

Audiovisual para la Casa de Cultura
https://www.facebook.com/share/r/18vhkadmqB/

& Alcaldia de San Vicente del Caguan
ek t t s 8:4 )

Bajo el lema "Mi escuela, territorio de juego™, la Casa de la Cultura llevé
una jornada de alegria y aprendizaje al centro poblade de Villa Lobos. A
través de dinamicas... Ver mas

Comisaria de Familia
promovemos entornos
seguros donde la nifiez
pueda desarrollarse,
aprender y  disfrutar
plenamente de su infancia.

Se realiza grabacion para
publicacién acerca de Bajo
el lema “Mi escuela,
territorio de juego”, la Casa
de la Cultura llevé una
jomada de alegria vy
aprendizaje al centro
poblado de Villa Lobos. A
través de  dindmicas
recreativas y talleres
ludicos, se transformé la
institucion educativa en un
espacio de integracion
para la infancia.

7. El contratista se
obliga a organizar,
custodiar y
entregar el archivo
integral generado
en desarrollo del
contrato.

Imagen de Archivo digital mes de Abril de
2026

Se organizé los archivos

digitales producidos
durante Abril de 2026,
realizando archivo

magnético de los mismos.
Entregando  copia a
Ingeniero de las TICS,



https://www.facebook.eom/share/r/18vhka4mqB/

8. Realizar Ila
conceptualizacion
de contenidos y
proyectos para su
realizacion
audiovisual.

Imagen de proyeccion de contenidos
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En el

realizo:

1

mes de Abril se
Se estructurd
guiones.

Se realizd seleccion
de formatos
audiovisuales.

Se realizé
planificacion de
escenas y
lineamientos
visuales, que
permitan garantizar
productos
coherentes,

informativos y que
respondan a las
necesidades de la
Administracion
Municipal.

Presentado por:

JAIME ANDRES PARRA RIVAS

CC. 1.117.839.46

C.C 1.116.918.766

Aprobad

CESAR AUGUSTO MONJ

C.C 17.673.805

ILO VILLARREAL PARRA




