Powered by CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

No  Obligaciones especificas

1

Prestar apoyo mediante la

Montenegro, Quindio, MAYO 07 de 2026

Asunto: Informe mensual de actividades del 08 ABRIL 2026 al 07 MAYO 2026.

CLAUSULA PRIMERA:

OBJETO.

“PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA TESORERIA, EN LAS ACTIVIDADES

ADMINISTRATIVAS PARA EL EFECTIVO RECAUDO DE LOS IMPUESTOS A FAVOR DEL MUNICIPIO

| DE MONTENEGRO "

CLAUSULA SEGUNDA:

Acciones realizadas

Brindar apoyo en el
desarrollo de la fase
administrativa del proceso

de liquidacion y recaudo de
todos los impuestos, tasas y
contribuciones, a favor del
municipio de Montenegro

Realicé atencioén y servicio al usuario
en Tesoreria Municipal informando

acerca del recaudo del impuesto
predial, recaudo de industria y
comercio, acuerdos de pago Y

comparendos de policia.

| Evidencias |
Hice la recepcion y
recaudo de los

impuestos de industria
y comercio y reteica |
como también de los |
comparendos de
policia

e

asesoria a los
contribuyentes que  se
acerguen a la taquilla de la

tesoreria municipal  de
Montenegro, como
estrategia para el

mejoramiento del indice de
desempeno fiscal, asi como
brindar respuesta ya sea
verbal o escrita sobre
informacién con respecto a
los impuestos de
competencia del municipio.

Informé a los contribuyentes sobre la
deuda pendiente de impuesto predial,
les hice saber sobre los acuerdos de
pago ofrecidos por el municipio para
su comodidad y cumplimiento de la
obligacién. Realicé liquidacion de
comparendos de policia. Informe a los
contribuyentes que atendieron al
llamado sobre las sanciones
tributarias por extemporaneidad de
matricula e industria y comercio

e
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Recaudé impuestos de
industria y comercio y ‘
reteica, realice \
liquidaciones de
comparendos de policia.
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contratista Sara jurado
dado que ella es la
encargada de realizar
dichas correcciones

Brindar apoyo con el archivo
fisico y digital de las
declaraciones de Reteica e
industria y comercio que
lleva acabo la tesoreria

Ordené de manera cronolégica las
declaraciones de reteica e industria y
comercio, archivando en carpetas vy
enumerando los folios.

Reposa en el archivo |a
evidencia

T ———

Apoyar a la tesoreria
municipal con la entrega de
los soportes necesarios para
el proceso de cuadre de caja
detallando el dinero que
ingres6é a la administracion
municipal por concepto de
' recaudo, ya sea en efectivo,
' cheque, tarjeta de crédito y
tarjeta débito.

Realicé el registro de los ingresos
diarios mediante la plataforma
Publifinanzas, Imprimi el reporte diario
de ventas por medio del datafono
(tarjetas crédito y débito). Recibi pagos
de impuestos prediales con tarjeta de
crédito y débito, registre pagos de reteica
y los recaudos de los bancos de multas y
planeacion (uso de suelos, licencias,
estratificaciones, nomenclatura).

Registré los formularios
de industria y comercio
en la plataforma de
inducom, seguido a esto
registré los pagos de
industria y comercio vy
registros de bancos.

Apoyar a la tesoreria del
municipio de Montenegro en
la venta y registro de las
estampillas cuando sea
requerido.

Durante este periodo no pude realizar
la obligacién debido a la inexistencia
en el inventario de estampillas. Ya que
el proceso se volvio virtual y es
directamente con la gobernacion.

Informé a la comunidad y
clientes que en el
momento no teniamos
existencias de las
estampillas. Se explica €l
proceso para obtenerlas
de manera virtual

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar la fotocopia del recibo con el pago de la planilla de
aportes a salud, pension y ARL, Planilla N° 37270245 TIPO |

DAVIVIENDA cuenta de ahorros 0550488458138085

NWIPNA ANDEEA B

VIVIANA ANDREA BEDOYA PINEDA

C C. No 1097 722258
Contratista
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