YERIFICACION EOCUMENTU% PARA SUSCRIBIR CONTRATOS BE EB&LE-TAEEQN DF_ SERVICIO
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Prestacién de Servicios personales _A ‘nteradminisirative

Arrendamlento_
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OBSERYACIDN
ES

DOCUMENTOS Y REGISTROS DE AUTCRIZACIGH

Salicitud coniratacion

Aprobacién del Plan Anual de Adquisiciones- Verificar-

Cerdificado disponibilidad presupuestal

Estudio y documentos previos

AN

Ceriificacién de inexistencia de personal de planta
{Secretaria General/Director F‘eqsonal/SmdtrectOI de Centro)

Autorizacidn para coniraios con ohjetos iguales
(Secretaria General o Director/Director de Formacion Profesional, cuando sl Director Regional
hace las veces dg Subdirector/Director Regionai )

Autarizacion contraiacion de prestacin de servicios personales
(Director Regional) {Aplica sclamente para los Centros de Formacitn)

OFERTA Y SOPORTES

Certificado de capacidad e idoneidad del contratista

Oferta del contratista firmada
(Sin radicar en el SENA dirigida ai Secretario General/ Director Regional o Subdirector de Centro)

/| Formato Unico de Hoja de Vida (funcién publica), imprasa del SIGEP por € lider de este aplicativo del
area,

b/

Fotocopia cédula de ciudadania :;:-':
Nota: iegible v ampliada al 150%. "

\\

Fotocopia cédula de Extranjeria (Presentar Visa de Trébajb) Nota: legible y ampliada ai 150%.

< | Fotocopia Libreta Militar (Menores de 50 afios) Nota: legible y ampliada a! 150%.

| Declaracion de Bienes y Rentas impreso del SIGEP {verificar que esté de} altz en el SENA) &

Certiiicado Existencia y Repiesentacion Lsgal | (Pare personas jUridicas)

Docurnentos que demuestren iz exclusividad (aplica para proveedor exclusivo, persona Iundlca)

i I %

N

Documentos. Académicos {Titulo profesional y cerfificaciones de estudio)

Nota 1. El Area debe validar la autenticidad de los titulos presentados por CLa!qu:er medio ¢omprobatle
ejemplo: abogados, ingenieros y contadores los podemos verificar por pagina web- dicha validacion
debera ser concordante en fa VALIDACION de la hoja de vida en of SIGEP Nota 2. cuando-los estudios

son realizados en el exterior los misfnos DEBEN ser presentarios con homologacion por parte del
Ministerio de Educacion)

AN

Documentos de Experiencia (ias certificaciones deben contener como minimo: a) nombre, r4z6n social y
nlmero de contacio b) tiempo de servicio fecha de ingreso v egreso ¢) relacidn de las funciones
| deser pefiadas y sus periodes. d) las anteriores cerifficaciones deben venir verificadas por el &rea
bO[lGl&aﬂfG lgua]meme se debe validar la auienticidad por €] &rea

Xw

co,tocopla del RUT Nota: con fecha de actualizacion minimo en FEBRERD de 2013

X

\\

| Estaco de Cuenta por infracciones de Transito (SIMIT) Actualizado

Fotocopia del RIT {solp en Bogata D.C.} Nota: actualizacién minimo en EEBRERO de 2013
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Certificacion de &fifiacién como independiente 8 Salud

~
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| Cetificacién de gfiliscion como independiente a Pensaon ¢
1 Copia tatjeta profesionat .7 + . . . L

Vigencia tarjeta nrofeswnal '

, Certificado de antecedentes dfsciéh‘narios { Procuraduria ) los debe impiimir |a eniidad

h Y

AR

Gertificado de antecedentes fiscales ( Contraloria ) los debe imprimir a entidad

\\\

Certificado de antecedentes judiciales ( Policia ) los debe imorimir Iz eniidad

NN

Certiiicado de Medidas Correciivag (RNMC) .

Bocumento de la entidad financiera en donde conste el admero de Ia cuents bancaria
Inscripcién Agencia Plblica de Empleo APE :

T

Exémenes Pre-ocupacionales

SURNIEN RN

Certificado de aprobacion norma por compeiema "27020 1044" 0 "240201056" vigente -

SAAN
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Acepiacion de Términes © ¢ '
’ GGNTRA—EO (firmado) - ]

Pantallazo constancia de vinculacion del tonirato en el SIGEP

Ceriificado de sfiliacion a ARL e

Original pdliza con constancia de pago para aprobacion

Aprobacion de pdliza
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